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Introduccion

Muchas solicitudes de ayuda sobre libros de calculo surgen por usar complicadas féormulas y
métodos para resolver problemas sencillos. Para soluciones mas eficientes y efectivas, use una
tabla dinamica, una herramienta para combinar, comparar y analizar facilmente grandes
cantidades de datos. Mediante las tablas dinAmicas puede ver diferentes resiimenes de los
datos de origen, mostrar los detalles de las areas de interés y crear informes, tanto si es un
usuario principiante o avanzado. Ademas, se puede crear un gréafico dindmico para una
representacion grafica de los datos de una tabla dinamica.

Requisitos para una base de datos

Para trabajar con una tabla dindmica, necesita una lista de datos pura, similar a una tabla de
base de datos, consistente en filas (conjuntos de datos) y columnas (campos de datos), con
nombres de campo situados en la primera fila, en la parte superior de la lista.

El origen de datos puede ser un archivo externo o una base de datos. En el caso mas simple,
donde los datos estan contenidos en una hoja de calculo, Calc le ofrece funciones de ordenacion
gue no necesitan la tabla dinamica.

Para procesar los datos de listas, Calc necesita conocer la ubicacion de la lista en la hoja de
célculo. La lista puede estar en cualquier parte de la hoja, en cualquier posicion. Un libro de
calculo puede contener varias listas no relacionadas.

Calc reconoce las listas de datos automaticamente. Para ello, sigue la siguiente légica:
empezando en la celda seleccionada (debe estar dentro de la lista), Calc revisa las celdas
circundantes en las cuatro direcciones (izquierda, derecha, arriba, abajo). Reconoce el borde si
descubre una fila o columna vacia o si coincide con el borde superior o izquierdo de la hoja. Esto
guiere decir que las funciones descritas solo pueden funcionar correctamente si no hay filas o
columnas vacias dentro de la lista. Evite generar lineas vacias (por ejemplo, para dar formato a
la lista). Es mejor aplicar formato a la lista mediante el formato de celda.

0 Consejo

Para asegurarse que Calc reconozca de forma automatica una lista correctamente,
revise que no haya filas o columnas vacias dentro de esta.

Si selecciona mas de una celda antes de iniciar la creacién de una tabla dinAmica, se desactiva
el reconocimiento automatico de listas. Calc supone que quiere crear la tabla dinamica usando
concretamente las celdas seleccionadas.

0 Sugerencia

Para generar una tabla dindmica seleccione exclusivamente una celda para permitir
gue Calc determine la amplitud de la lista.

Una fuente de errores frecuente es declarar una lista accidentalmente y luego ordenar esa lista.
Si selecciona varias celdas —por ejemplo, una columna entera— la ordenacién mezclara los
datos que deberian estar juntos en una misma fila.

Ademas de estos aspectos formales, la estructura légica de la lista también es muy importante.

Nota

Las listas en Calc deben tener estructura formal: una estructura lineal simple.
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La estructura lineal simple de consiste en una primera fila para encabezados y
varias filas o registros para los datos, dispuestos en todas las columnas de
encabezado que se hayan definido.

Al ingresar datos, no agregue bordes, grupos o subtotales. Se muestran algunos errores
habituales cometidos por usuarios sin experiencia con hojas de célculo:

» Creacion de varias hojas innecesarias; por ejemplo, una hoja por cada grupo de
articulos. En este caso, el sistema solo podra analizar cada grupo (por separado).

* Enuna lista de ventas, en vez de usar una Unica columna para todos los importes de
ventas, se utiliza una columna de importes de venta por cada empleado. En este caso,
el sistema tendra dificultades agrupando los datos de las diferentes columnas. Ya no
seria posible un analisis con la tabla dindmica. Todos los datos deben ser ingresados en
la misma columna para que la tabla dindmica sea capaz de analizarlos.

» Se Ingresan las cantidades en orden cronoldgico y al final de cada mes se realiza una
suma parcial. En este caso, no es posible ordenar la lista por otros criterios porque la
tabla dinamica tratara las sumas parciales como parte de los datos. El calculo de
resultados parciales es una de las funciones mas sencillas y rapidas en una tabla
dinamica.

Origenes de datos

Los origenes de datos posibles para una tabla dinamica son una hoja de calculo de Calc o un
origen de datos externo registrada en LibreOffice.

Libro de Calc

El andlisis de una lista en una hoja de calculo es el caso mas simple y habitual. Las listas se
deben actualizar con regularidad o importar los datos desde una aplicacién diferente.

Se deben ingresar los datos en la lista directamente en la hoja de calculo o copiarlos desde otro
archivo o aplicacion. También se puede usar un filtro de entrada para una consulta web que
inserte datos desde un archivo HTML, archivo CSV, libro de Calc o libro de célculo de Microsoft
Excel. Consulte el «Capitulo 11, Enlazar datos de Calc», para mas informacion.

El comportamiento de Calc al insertar datos desde otra aplicacion depende del formato de los
datos. Si los datos estan en un formato de hoja de célculo, se copian directamente en Calc, si
los datos estan formato de texto plano y tras seleccionar el archivo que contiene los datos,
aparecera el dialogo Importacion de texto. Consulte el «Capitulo 1, Introduccién a Calc», para
mas informacion.

Origen de datos registrados

Un origen de datos registrado es una conexion a datos contenidos en una base de datos fuera
de LibreOffice. Al usar un origen de datos registrados, los datos que se analicen no se guardan
en Calc; Calc siempre usa los datos desde su origen. Calc puede utilizar muchos origenes de
datos distintos, ademas de las bases de datos creadas con LibreOffice Base. Consulte el
«Capitulo 11, Enlazar datos con Calc» para mas informacion.

Usar atajos de teclado

El uso de los menus y submenus integrados, puede resultarle engorroso si usa tablas dinamicas
con frecuencia en Calc.

En su lugar puede encontrar mas Utiles los atajos de teclado o el uso de los iconos de las barras
de herramientas. Por ejemplo, la tecla de funcion F12 (que agrupa el intervalo de datos
seleccionado) o el icono Insertar o editar tabla dinamica en la barra de herramientas Estandar.
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Ademas de usar los atajos de teclado y los iconos de las barras de herramientas ya definidos,
puede definir los suyos propios. Vea el «Capitulo 15, Configurar y personalizar Calc», para saber
como definirlos.

Crear una tabla dinamica

Si desea que Calc determine automaticamente la amplitud de la lista de datos, seleccione una
Unica celda de esta lista. Si desea explicitamente definir la amplitud de la lista de datos,
seleccione todas las celdas relevantes.

Con la celda (o celdas) seleccionada, cree la tabla dinamica seleccionando Datos > Tabla
dinamica > Insertar o editar, seleccionando Insertar > Tabla dinamica en el menu o haciendo
clic en el icono Insertar o editar tabla dinamica en la barra de herramientas Estandar.

Calc mostrara el didlogo Seleccionar origen (figura 1), donde puede elegir entre usar las celdas
de datos seleccionados, un intervalo de celdas con nombre o un origen de datos previamente
registrado en LibreOffice.

Nota

Vea el «Capitulo 14, Calc como base de datos simple», para mas detalles sobre los
intervalos con nombre y el «Capitulo 11, Enlazar datos en Calc», para mas
informacién acerca de los enlaces a origenes de datos registrados.

Seleccionar origen bt

Seleccion

O} ial;
() Data source registered in Calc

Figura 1: Didlogo Seleccionar origen

Haga clic en Aceptar en el dialogo Seleccionar origen para mostrar el didlogo Disposicion de
tabla dinamica.

Dialogo Disposicion de tabla dinamica

Las funciones de la tabla dinamica se gestionan en dos instancias: primero, en el didlogo
Disposicién de tabla dindmica; y segundo, a través de la manipulacion del resultado en la hoja
de calculo. Esta seccién describe en detalle el dialogo Disposicién de tabla dinamica.

0 Sugerencia

Para volver a acceder al dialogo Disposicion de tabla dinamica después de haber
creado una tabla dindmica, haga clic derecho en el area resultante de la tabla
dindmica y seleccione la opcion Propiedades en el menu contextual.

Alternativamente, haga clic izquierdo en el area resultante de la tabla dindmica y
seleccione Insertar > Tabla dinamica en la barra de mend, seleccione Datos >
Tabla dinamica > Insertar o Editar en el menu o haga clic en el icono Insertar o
Editar tabla dinamica en la barra de herramientas Estandar.
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Disposicion basica
En el didlogo Disposicion de tabla dinamica (figura 2) hay cuatro areas que muestran la
disposicién de la tabla dindmica resultante:

* Filtros

* Campos de columna
* Campos de fila

* Campos de datos

Al lado de estas cuatro areas hay otra area etiquetada como Campos disponibles que contiene
los nombres de los campos en la lista de datos de origen. Para definir una disposicién
determinada, arrastre y suelte los campos desde el &rea Campos disponibles hasta cualquiera
de las otras cuatro areas.

El area Campos de datos debe contener al menos un campo. Los usuarios avanzados pueden
usar mas de un campo. Para los campos en el &rea Campos de datos se usa una funcion
adicional. Por ejemplo, si mueve el campo Venta en el area Campos de datos, inicialmente
aparecerad como Suma — Venta.

Disposicion de tabla dindmica >
Filtros: Campos de columna: Campos disponibles:
Regidn Datos Fecha

Venta

Categoria

Regian
Campos de fila: Campos de datos: 1
Vendedor Suma - Venta
7 Opciones Arrastre los elementos a la posicion deseada

+ Origen y destino

Figura 2: Dialogo Disposicion de tabla dinamica

Los campos de fila y de columna indican a partir de qué grupos se listaran los resultados.
Habitualmente se usa mas de un campo para obtener sumas parciales de filas o columnas. El
orden de los campos determina el orden de las sumas, desde las generales hasta las
especificas.

Por ejemplo, si arrastra Region y Vendedor dentro del area Campos de fila, la suma se dividira
entre las regiones. En cada region estara el listado para los diferentes empleados (figura 3).

Los campos que se colocan en el area Filtros aparecen como una lista desplegable en la parte
superior de la tabla dinamica resultante. El subtotal en el resultado de ese campo tomara en
consideracion solo aquella parte de la base de datos que se haya seleccionado. Por ejemplo, si
se incluye Vendedor en el area Campos de pagina, podra filtrar el resultado mostrado para cada
empleado.

Para mover un campo de un area a otra, solo arrastrelo a la nueva &rea. Para retirar un campo
de las areas Filtros, Campos de columna, Campos de fila o Campos de datos, arrastrelo al area
Campos disponibles.
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= | - | - | = | - | :
Suma - Vent : Cateq c[):rl'a -[—‘ Trarrs i d2im o A x|
2 _|Regién ~ [Vendedor | = [Golf Teni giros: Gt R m—tr Campas disponibles:
_3 |Este Beatriz 5.82200€ 4. Cateoorie Categora fecha
4 Carlos 970700€ 2 Regien Datos M
_5 | Fernando 1517200€ 12, |, " o Categoria
_6 | Juan 5.316,00€ 12. Regisn
7 Luis 5.95400€ 4 Vendedor
8 |Norte Beatriz 381400€ 3
o | Carlos 221400€ 10, Composdefia: Ly
_1o | Fernando 3.44300€ 9. |[Regidn Suma - Venta
1| Juan 3.049,00€ 5. |Vendedor
12 Luis 622100€ 5
_13 |Deste Beatnz 1217400€ 8
4 Carlos 4.744,00 €
_15 | Fernando 493400€ 1.
16 | [Juan 538000€ 9 Arrastre los elementos a la posicion deseada
17 Luis 12.013,00€ 18. = opciones
18 |Sur Beatriz 5.151,00€ 7 Origen y destino
_19 | Carlos 11.681,00€ 14
20 Femando 2329000€ 15
o | Juan 4196006 3 = sl
2 Luis 11.939,00 € 19.030,00 €] 30.969,00 €]
_2 |Total Resultado 166.214,00 € 142.699.00 € 109.852,00 €/ 408.765,00 €]

Figura 3: Disposicion del orden de los campos para analisis y resultado de la tabla dinamica.

o Sugerencia

Para mover rapidamente un campo seleccionado de un area a otra en el dialogo
Disposicion de tabla dinamica, en su teclado pulse la letra que corresponda a la letra
subrayada en la etiqueta del area de destino. En algunos casos, dependiendo del
sistema operativo, debera pulsar la tecla Alt para visualizar la letra subrayada. Por
tanto, en estos casos deberd utilizar el atajo de teclado Alt+letra para mover
rapidamente un campo seleccionado.

Nota

De forma predeterminada, Calc inserta un campo Datos en el area Campos de
columna. El campo Datos se puede mover entre las areas Campos de columna'y
Campos de fila seglin sea necesario. Dependiendo de la posicién del campo Datos
dentro de la lista de campos en el area elegida, puede aparecer un boton etiquetado
como Datos en la tabla dinamica resultante, lo que afecta al disefio de los
resultados. Si no desea utilizar esta opcion, simplemente coloque el campo Datos al
final de la lista de campos en el area elegida.

Mas opciones

Para expandir el didlogo Disposicion de tabla dinamica y mostrar mas opciones, haga clic en los
botones de expansion al inicio de las etiquetas Opciones y Origen y destino (figura 4).

2 6

[ Ignorar las filas vacias [ Identificar categorias
Columnas totales Filas totales
[ Afadir filtro [ Activar andlisis detallado
=I Origen y destino

@ Seleccion |$‘L|sta de Ventas'.3A81:$E4157 |

Origen

el |

Destino
®) Hoja nueva

O Seleccion

Figura 4: Area expandida del didlogo Disposicion de tabla dinamica
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Ignorar las filas vacias

Si los datos de origen no estan en la forma recomendada, esta opcion le indica a la tabla
dinamica que ignore las filas vacias.

Identificar categorias
Seleccionando esta opcidn, si los datos de origen tienen celdas en blanco en alguna lista y
esta no coincide con la estructura de datos recomendada (como en la figura 5, por
ejemplo), la tabla dinamica los agrega a la categoria listada arriba de estas. Si no se
marca esta opcion, la tabla dinamica inserta la categoria (vacio) (figura 7).

A | B | C | D
_ 1 |Produccién  Regidn Cantidad
_ 2 |Manzanas [talia 6,2 ton.
3 Espaia 192 ton.
4 Francia 3,6 ton.
5 |Peras Italia 7,0 ton.
& Espafia 22,0 ton.

Figura 5: Ejemplo de datos con valores en blanco o vacios en la columna A
La opcion Identificar categorias asegura que en este ejemplo las filas 3 y 4 se incluyan en

la categoria Manzanas y la fila 6 sera incluida en la categoria Peras (figura 6).

Suma - Cantidad _ [Regién [ ~|

Produccion ~ |Espaiia Francia ltalia Total Resultado
Manzanas 9 2 ton. 3.6 ton. 6.2 ton. 19,0 ton.
Peras 15,0 ton. 7.0 ton. 22,0 ton.
|Total Resultado 24.2 ton. 3,6 ton. 13,2 ton. 41,0 ton.

Figura 6: Resultado de la tabla dinamica al marcar Identificar categorias

Sin el reconocimiento de categorias, la tabla dinAmica mostrara una categoria con nombre
(vacio) (figura 7).

Suma - Cantidad |Region [ ~|

Produccidn ~ |Espafia Francia ltalia Total Resultado
Manzanas 6,2 ton. 6,2 ton.
Peras 7.0 ton. 7,0 ton.
(vacio) 9.2 ton. 3.6 ton. 12,8 ton.
Total Resultado 9.2 ton. 3.6 ton. 13,2 ton. 26.0 ton.

Figura 7: Resultado de la tabla dinamica sin marcar Identificar categorias

Logicamente, el comportamiento con el reconocimiento de categorias es mejor. Ademas,
una lista que muestre registros vacios (celdas en blanco) es menos util, porque no podra
aprovechar las funciones de ordenar o filtrar.

Columnas totales y Filas totales
Con estas opciones puede decidir si la tabla dinamica mostrard una fila extra con las
sumas de cada columna o una columna a la derecha con las sumas de cada fila. En

algunos casos, agregar un total de suma pierde sentido, por ejemplo si los datos son
acumulativos o si son el resultado de comparaciones.

Anadir filtro

Use esta opcion para mostrar u ocultar una celda con la etiqueta Filtro encima de la tabla
dinamica resultante. Esto provee opciones de filtro adicionales en la tabla dindmica. Para
mas informacion, vea «Filtrado» mas adelante.
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Nota

El filtrado proporcionado a través de la opcion Afadir filtro es independiente del
filtrado proporcionado al incluir campos en el area Filtros del didlogo Disposicion de
tabla dinamica.

Activar analisis detallado
Habilitando esta opcién, si hace doble clic en una sola celda del resultado de la tabla
dinamica, incluyendo cualquier celda generada desde Columnas totales o Filas totales, se
generara en una nueva hoja conteniendo un listado detallado de los datos individuales. Si
da doble clic sobre una celda del area campos de fila o de columna, entonces se mostrara
el didlogo Mostrar detalle (figura 39). Si esta opcidn esta deshabilitada, el doble clic
conservard su funcion habitual de editar la celda. Para mayor informacion, vea «Analisis
detallado (mostrar detalles)» mas abajo.

Origen
Aqui el campo Seleccion muestra el nombre de la hoja y el intervalo de las celdas que
contienen los datos para la tabla dinamica. Si el libro de calculo de origen contiene algin
intervalo con nombre, puede seleccionarse mediante la opcion Intervalo con nombre.

Destino
Los controles en esta area definen dénde se mostrara el resultado de la tabla dinamica.

Seleccionando Hoja nueva se agregara una nueva hoja en el libro de céalculo y se colocara
alli el resultado; se utiliza el formato Tabla Dinamica_nombre de la hoja_X para nombrar a
la nueva hoja, donde X es el numero de la tabla creada: 1 para la primera, 2 para la
siguiente y asi sucesivamente. Por ejemplo, para una hoja de nombre Vendido, la nueva
hoja de la primera tabla dinAmica generada se llamaria Tabla Dinamica_Vendido_1. Cada
nueva hoja se inserta en la posicion siguiente a la hoja de origen.

Si la hoja de célculo de destino contiene algun intervalo con nombre, este puede
seleccionarse mediante la opcidn Intervalo con nombre.

El campo Seleccién en esta &rea muestra el nombre de la hoja y el intervalo de celdas
para el resultado de la tabla dinamica.

0 Sugerencia

Para mostrar la tabla dinamica en la misma hoja de los datos originales, marque la
opcion Seleccién en el area Destino, haga clic en el campo Seleccién (este paso
puede omitirse), haga clic en el botébn Encoger a la derecha de este campo, haga
clic en una celda apropiada de un area vacia en la hoja, haga clic en el botén
Expandir y haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo.

Mas ajustes para los campos: opciones de campo

Las opciones expuestas en la seccidn anterior son validas para cualquier tabla dindmica en
general. También puede cambiar los ajustes para cualquier campo que se encuentre incluido en
la disposicién de tabla dindmica. Cambie la configuracién de un campo haciendo doble clic sobre
este en las areas Filtros, Campos de columna, Campos de fila o Campos de datos del didlogo
Disposicion de tabla dinamica. Dar doble clic sobre un campo en el area Campos disponibles no
tiene ningun efecto. Las opciones disponibles para los campos en el &rea Campos de datos son
distintas a las de los campos de las otras tres areas.

Opciones para los Campos de datos

Haga doble clic en un campo del &rea Campos de datos del dialogo Disposicion de tabla
dinamica para acceder al dialogo Campo de datos que se muestra en la figura 8.
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En este didlogo puede seleccionar la funcion para acumular los valores del origen de datos.
Aunque use frecuentemente la funcion Suma, estaran disponibles otras funciones (como la
Desviacion estandar o la funcion de Recuento). Por ejemplo, la funcién de Recuento le puede
resultar muy Gtil con campos que contengan datos no numéricos.

Marque la opcién Mostrar los elementos sin datos para incluir columnas y filas vacias en la tabla
de resultados.

Haga clic en el botén de expansidn para expandir la seccién Valor mostrado.

Campo de datos >

Funcién

Recuento

Promedio

Mediana

Max

Min

Producto

Conteo (solo nimeros) W

] Mastrar los elementos sin datos
Nombre: Valor de Venda
= Valor mostrado

Tipo: Normal

Mormal

== Diferencia de
% de
3 de diferencia de

Resultados en
Ayuda E% de la fila

% de la columna
% del total

Indice

Figura 8: Dialogo Campo de datos

En la seccion Valor mostrado, puede elegir otras posibilidades para el analisis usando la funciéon
agregada. Dependiendo del ajuste elegido en Tipo, tendria que seleccionar definiciones para el
Campo de base y el Elemento de base (figura 9).

E Valor mostrado

Tipo: |Diferencia de w |
Campo de base:
Elemento de base: |Beatriz ~ |

Figura 9: Opciones para el campo y el elemento de base

La tabla 1 lista los tipos posibles para Valor mostrado, asi como el campo y el elemento de base
asociados, junto con una nota sobre su uso.
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Tabla 1: Descripcion de las opciones de Valor mostrado en el didlogo Campo de datos

Tipo Campo de Elemento de Andlisis
base base
Normal — — Uso simple de la funcién elegida (ej. Suma).
L, El resultado es la diferencia entre el
Seleccion resultado del Campo de base y el Elemento
de un Seleccién de de base (ej. el volumen de ventas de los
campo del un elemento otros empleados contra el volumen de
Diferencia gzraltgoesnd?aela del campo de ventas de Beatriz; vea la figura 10).
de tabla base . Si se selecciona elemento anterior o
dinamica se.lecuon.ado elemento siguiente como Elemento de base,
(. (ej. Beatriz) e_I ve_llor de r_eferenmg es el resultado para el
Vendedor). siguiente miembro v_|5|ble del Campo de
base, en la ordenacién del Campo de base.
El resultado es una proporcién porcentual
del valor del Campo de base respecto del
Seleccién Elemento de base (ej. el resultado de ventas
de un L de los otros empleados en relacion con el
campo del Seleccion de resultado de ventas de Beatriz; vea la
origen de un elemento figura 11).
% de del campo de ; . .
datos de la base Si se selecciona elemento anterior o
tabla (€] - elemento siguiente como el Elemento de
L . j. Beatriz) .
dinamica (ej. base, el valor de referencia es el resultado
Vendedor) para el siguiente miembro visible del Campo
de base, en la ordenacién del Campo de
base.
De cada resultado, su valor de referencia es
. sustraido y la diferencia es dividida entre el
Seleccion valor de referencia (gj. las ventas de los
de un Seleccién de otros empleados con relacion a la diferencia
% de ca_mpo(;jel un elemento de las ventas de Beatriz; vea la figura 12).
diferencia gggoesnd eela del campo de Si se selecciona elemento anterior o
de tabla base elemento siguiente como el Elemento de
dinamica (ej. (ej. Beatriz) base, el \_/al(_)r de re_ferenua es el resultado
Vendedor) para el siguiente mlemt_)ro visible del Campo
de base, en la ordenacién del Campo de
base.
Seleccion Cada resultado se adiciona a la suma de los
de un resultados de los elementos precedentes en
campo del el Campo de base, en la ordenacion del
Resultado | origen de — Campo de base. y se muestra la suma total.
en datos de la . . .
tabla Los resultados siempre se suman, _mt;luso Si
dinamica se usara una funcuﬁn de Subtotal distinta
(ej. Fecha) para conseguir cada resultado.
% de la fila | — o El result_ado esun porcentaje del valqr de
toda la fila (por ejemplo, la suma de fila).
% de la El resultado es un porcentaje del valor de
columna T T toda la columna (ej. la suma de columna).
% del total | — . El resu]tado es un porcentaje del resultado
total (ej. la suma total).
P (El resultado total de x ) / (total de fila * total
Indice — —

de columna).
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Suma - Venta Datos |

Categoria ~ |Beatriz Carlos Femando Juan Luis

Golf 26961 00€ 2834600€ 4683900€ 1794100€ 36.127,00€
Tenis 17.721,00€ 2767500€ 3863800€ 3046700€ 28.193,00 €
\Vela 24422 00€ 2081400€ 1997600€ 14.06000€ 30.58000€
Total Resultado 69.104,00€ 76.835.00€ 105.453.00€ 62.468.00€ 94.905.00€
Suma - Venta Datos |

Cateqgoria ~ |Beatriz Carlos Fernando Juan Luis

Golf 1.38500€ 1987800€ -902000& 916600
Tenis 9954 00€ 2091700€ 1274600€ 1047700€¢
\Vela -360800€ -444600€ -1036200€ 6.158.00€
Total Resultado 7.731,00€ 36.349.00€ -6.636,00€ 25.801,00€

Figura 10: Tabla dinamica original (arriba) y un ejemplo de Diferencia de (abajo)

Suma - Venta |Datos

Categoria | = |Beatriz Carlos Fernando Juan Luis

Golf 100,00 % 105,14 % 173,73 % 66,54 % 134,00 %
Tenis 100,00 % 156,17 % 218,04 % 171,93 % 15912 %
\Vela 100,00 % 8523 % 81,80 % 5757 % 12521 %
Total Resultado 100,00 % 111,19 % 152,60 % 90,40 % 137,34 %
Figura 11: Ejemplo de un analisis % de

Suma - Venta Datos |

Categoria ~ |Beatriz Carlos Fernando Juan Luis

Golf 514 % 73,73 % 33,46 % 34,00 %
Tenis 118,04 % 71,93 % 59,12 %
\Vela 1477 % -18,20 % 42 43 % 2521 %
Total Resultado 11,19 % 52.60 % -9.60 % 37,34 %

Figura 12: Ejemplo de un anélisis % de diferencia de

Opciones para los campos de fila y de columna

Haga doble clic en un campo de las areas Campos de fila 0 Campos de columna en el dialogo
Disposicion de tabla dinamica para acceder al dialogo Campo de datos que se muestra en la

figura 13.

Campo de datos

Subt

D Automatico

O Personalizado

[ Mostrar elementos sin datos

MNombre:  Vendedor

Opciones... Cancelar

Figura 13: Dialogo Campo de datos para un campo de fila o de columna

Ayuda

Dialogo Disposicion de tabla dinamica | 13



En el didlogo Campo de datos para un campo de fila o de columna, puede elegir mostrar los
subtotales de cada categoria (estan desactivados por defecto). Los subtotales solo son utiles si

los valores en un campo de fila o de columna pueden ser divididos en subtotales de otro

(sub)campo.

Algunos ejemplos se muestran en las figuras 14, 15y 16.

Suma - Venta Cateqgaria |L|

Regidn - |Golf Tenis Vela Total Resultado
Este 41971 00€ 3596600€ 2248400¢€ 100.421,00 €
Norte 18.74100€ 3453300€ 2246800€ 75.742,00 €
Oeste 3924500€ 3794200€ 2009900€ 97.286,00 €
Sur 56257 00€ 3425800€ 44380100€ 135.316,00 €
Total Resultado |156.214,00 € 142.699.00 € 109.852.00 € 408.765,00 €

Figura 14: No hay subdivisiones con un solo campo de fila o de columna

Suma - Venta Categoria |L|
Regidn ~ |Vendedor | = |Golf Tenis Vela Total Resultado
Este Beatriz 582200€ 487200€ 213500¢€ 12.829,00 €
Carlos 970700€ 241700€ 647500¢€ 18.5699,00 €
Fernando 15172 00€ 1245500€ 5730,00€ 33.357,00 €
Juan 531600€ 1222000€ 908,00 € 18.445,00 €
Luis 595400€ 400200€ 723500¢€ 17.191,00 €
INorte Beatriz 381400€ 398500€ 1015100€ 17.950,00 €
Carlos 221400€ 1049900&€ 348500¢€ 16.198,00 €
Femando 344300€ 9 11500€ 269800€ 15.256,00 €
Juan 304900€ 536100€ 3.008,00€ 11.418,00 €
Luis 622100€ 557300€ 312600¢€ 14.920,00 €
|Oeste Beatriz 1217400€ 8.86400€ 7.70400¢€ 28.742,00 €
Carlos 474400 € 3.584 00 € 8.328,00 €
Fernando 493400€ 142700€ 674200€ 13.103,00 €
Juan 538000€ 902800€ 880,00 € 15.288,00 €
Luis 12.01300€ 1862300€ 1.18900€ 31.825,00 €
Sur Beatriz 5151 00€ 4.432 00 € 9.583,00 €
Carlos 11661,00€ 14./5800€ 7.27000€ 33.710,00 €
Fermnando 23.29000€ 1564100€ 4806,00€ 43.737,00 €
Juan 419600€ 385800€ 926300¢€ 17.317,00 €
Luis 11.93800 € 19.030,00 € 30.969,00 €
Total Resultado 156.214.00 € 142.699.00 € 109.852.00 € 408.765,00 €

Figura 15: Division de las regiones por empleados (dos campos de fila) sin subtotales
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Suma - Venta Categoria |L|
Region ~ [Vendedor Golf Tenis Vela Total Resultado
Este Beatriz 582200€ 487200€ 213500€ 12.829,00 €
Carlos 970700€ 241700€ 647500€ 18.599,00 €
Fernando 15.172.00 E] 1245500€ 5730,00€ 33.357,00€
Juan 5316 00€ 1222000€ 909,00 € 18.44500 €
Luis 5954 00€ 400200€ 7.23500€ 17.191,00 €
[Este Suma -Venta 41.971,00€ 35.966,00€ 22.48400€ 100.421,00 €
[Norte Beatriz 381400€ 398500€ 1015100€ 17.950,00 €
Carlos 221400€ 1049900€ 348500€ 16.198,00 €
Fernando 344300€ 911500€ 269800€ 15.256,00 €
Juan 3.04900€ 536100€ 3.00800€ 11.418,00 €
Luis 6.22100€ 557300€ 312600€ 14.920,00 €
[Norte Suma - Venta 18.741,00€ 34.533,00€ 22.468.00¢€ 75.742 00 €
[Oeste Beatriz 1217400€ B886400€ 770400€ 28.742 00 €
Carlos 4744 00 € 3.58400€ 8.328,00 €
Fernando 493400€ 142700€ 6.74200€ 13.103,00 €
Juan 538000€ 9.02800€ 880,00 € 15.288,00 €
Luis 12.01300€ 1862300€ 1.18900€ 31.825,00 €
|Oeste Suma - Venta 39.24500€ 37.94200€ 20.099.00€ 97.286,00 €
Sur Beatriz 5.15100€ 4432 00€ 9.583,00€
Carlos 11.681,00€ 1475900€ 727000¢€ 33.710,00 €
Fernando 2329000€ 1564100€ 480600€ 43.737,00 €
Juan 4196 00€ 385800€ 926300€ 17.317,00 €
Luis 11.939.00 € 19.030,00 € 30.969,00 €
Sur Suma - Venta 56.257,00€ 34.25800€ 44.801,00€ 135.316,00 €
Total Resultado 156.214,00 € 142.699.00 € 109.852,00 € 408.765,00 €

Figura 16: Divisién de las regiones por empleados con subtotales (por region)

Para calcular los subtotales aplicados a los campos de datos, seleccione la opcién Automatico
en la seccion Subtotales en el didlogo Campo de datos.

Puede elegir el tipo de subtotal seleccionando la opcion Personalizado y haciendo clic en el tipo
de subtotal de la lista que desee que se calcule. Las funciones en esta lista solo estaran
disponibles si selecciona la opcion Personalizado.

Normalmente, la tabla dinAmica no muestra una fila o columna para categorias que no
contengan datos en la base de datos subyacente. Al marcar la opcidon Mostrar elementos sin
datos, puede forzar que estos se muestren.

Por propdsitos ilustrativos, en los siguientes ejemplos los datos fueron manipulados de tal forma
gue la empleada Beatriz no registre importes de venta en la categoria Golf. En la figura 17 esta
categoria no se muestra.

Vendedor =

Suma - Venta Categoria |L|

Region - |Tenis Vela Total Resultado
Este 487200€ 795700¢€ 12.829.00 €
Norte 398500€ 1396500€ 17.950,00 €
Oeste 8.86400€ 19.878,00€ 28.742,00 €
Sur 9.583,00 € 9.583,00 €
Total Resultado 17.721.00€ 51.383.00€ 69.104.00 €

Figura 17: No se muestran las categorias sin datos
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Vendedor |

Suma - Venta Categoria |L|

Region ~ |Golf Tenis Vela Total Resultado
Este _ | 487200€ 7.95700€ 12.829,00 €
MNorte 3.98500€ 13.965,00 € 17.950,00 €
Oeste 8.864,00 € 19.878,00 € 28.742,00 €
Sur 9.58300€ 9.583,00€
Total Resultado 17.721,00 € 51.383,00 € 69.104,00 €

Figura 18: Configuracion utilizando Mostrar elementos sin datos

Haga clic en el botén Opciones en el didlogo Campo de datos para acceder al didlogo Opciones
de los campos de datos (figura 19) donde podra especificar opciones adicionales para los
campos de las &reas Campos de columnay Campos de fila del didlogo Disposicion de tabla
dinamica.

Opciones de los campos de dates *
Ordenar por
. | ® Ascendente
R — O Descendente
O Manual

Opciones de visualizacién

Disposicién: Disposicion tabular ~

[ Linea vacia después de cada elemento

O Repetir etiquetas de elementas

Mostrar automaticamente

O Moaostrar: 0 ~| elementos

Figura 19: Dialogo Opciones de los campos de datos

Este didlogo ofrece las siguientes opciones:

Ordenar por: seleccione el campo de datos con el que desee ordenar las filas o
columnas. Ascendente ordena los valores del mas bajo al mas alto. Si el campo
seleccionado es el campo por el cual se abri6 el dialogo, los elementos se ordenan por
nombre. Si se seleccion6 un campo de datos, los elementos se ordenan por el valor
resultante del campo de datos seleccionado. De forma similar, Descendente ordena los
valores del mas alto al mas bajo. Manual ordena los valores alfabéticamente.

Opciones de visualizacion: puede especificar opciones de visualizacion para todos los
campos de fila excepto para el tltimo, el campo de fila mas interno (el dltimo agregado).
En la lista desplegable Disposicion, seleccione un modo de disposicion para el campo
seleccionado. Marque la opcion Linea vacia después de cada elemento para agregar
una fila vacia después de los datos para cada elemento. Margue o desmarque la opcion
Repetir etiquetas de elementos de ser necesario.

Mostrar automaticamente: muestra una determinada cantidad de elementos superiores
o inferiores al ordenarlos por un campo especificado. Marque la opcion Mostrar para
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activar esta caracteristica e ingresar el nimero maximo de elementos que se mostraran
automaticamente. En la lista desplegable De puede seleccionar si se muestran los
primeros o ultimos elementos del orden especificado. La lista desplegable Usar campo le
permite seleccionar el campo de datos por el cual ordenar los datos.

* Ocultar elementos: use estas opciones para seleccionar los elementos que quiera
ocultar en los célculos.

» Jerarquia: seleccione la jerarquia que se empleara. La tabla dindAmica debe estar
basada en datos de origen externo que contengan jerarquias de datos. Calc no
proporciona multiples jerarquias para un solo campo, por lo que esta opcion
normalmente aparece atenuada. Si utiliza una extension de origen de datos de tabla
dindmica, esa extension podria definir multiples jerarquias para algunos campos y la
opcién podria estar disponible. Consulte la documentacion proporcionada con esa
extension para obtener mas detalles.

Opciones para los campos Filtros

El area Filtros del dialogo Campo de datos para campos es el mismo que para los campos en
las dreas Campos de filay Campos de columna, aunque no parezca Util tener los mismos
ajustes que los descritos para los campos de columna y de fila. Con la flexibilidad que tiene una
tabla dinamica, puede alternar los diferentes campos entre las posiciones de filtros, columna o
fila. Los campos conservaran los ajustes que les haya establecido. ElI campo filtro tiene las
mismas propiedades que un campo de fila o0 de columna. Estos ajustes solo tienen efecto
cuando use el campo como un campo de fila 0 de columna y no como un campo de filtro.

Trabajar con los resultados de la tabla dinamica

El dialogo Disposicion de tabla dinamica es muy flexible y se puede reestructurar totalmente una
tabla dindmica con unos pocos clics de raton.

Cambiar la disposicion

Solo con arrastrar y soltar, se puede cambiar facil y rApidamente la disposicién de la tabla
dinamica. Con el diadlogo Disposicion de tabla dinamica abierto, puede arrastrar los campos
desde las areas Campos de fila, Campos de columna, Filtros y Campos de datos a cualquier
posicién que desee y soltarlos ahi. También se pueden agregar campos no usados; asimismo,
los campos eliminados por error se pueden reinsertar arrastrandolos y soltandolos en la posicion
gque se necesite.

También se pueden realizar algunas modificaciones en la vista de resultados de la tabla
dindmica: arrastre uno de los campos de filtros, de columna o de fila a una posicién diferente. El
cursor cambiaré de su forma inicial (rectangulo horizontal o vertical en la punta) a la opuesta si
se mueve a un campo diferente (de fila a columna por ejemplo) en donde se pueda soltar. Vea

las figuras 20 y 22.
uma - Venta Datos B
Categoria amz Carlos Femar

olf 26961 00€  28.346,00 € 46
Tenis 17.721,00€ 2767500¢€ 38
[Vela 24422 00€ 2081400 € 19
Total Resultado 69.10400€ 76.83500€ 105

Figura 20: Arrastrando un campo de columna, note la forma del cursor
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|Vended0r * |Categoria | ™ |Suma - Vents
[Beatriz Golf 26.961,00 €
Tenis 17.721,00 §
\Vela 24.422 00 €
|[Carlos Golf 28.346 00 €
Tenis 27 675,00 €
\Vela 20.814.,00 €
|Fermando Golf 46.838,00 €
Tenis 38.638,00 €
Vela 19.976,00 §
LJuan Golf 17.941 00 §
Tenis 30.467,00 €
\Vela 14.060,00 €
|Luis Golf 36.127.00 €
Tenis 2819800 €
Vela 30.580.00 €
Total Resultado 408.765,00 €

Figura 21: Resultado de arrastrar un campo de columna

uma - Venta | Datos

Categoria atriz Carlos Fernar

olf 2696100 € 28.346 00 € 46
Tenis 1772100 € 27167500 € 38
[Vela 2442200€ 2081400 € 1¢

Total Resultado | 69.10400€  76.83500€ 105

Figura 22: Arrastrando un campo de fila, note la forma del cursor

Puede quitar un campo de columna, de fila o filtro de la tabla dinamica haciendo clic en ély
arrastrandolo fuera de la tabla. El cursor cambiara de forma (figura 23). Un campo eliminado por
error no se podra recuperar sin regresar al didlogo Disposicion de tabla dinamica para volver a

insertarlo.

Suma - enta dndedor [ =]

Cateqgoria ~ |Beatriz Carlos Fernando Juan

Golf 2696100€ 2834600€ 46.83900€ 179
Tenis 1772100€ 2767500€ 38638,00€ 304
\Vela 24422 00€ 2081400€ 19.976 .00 € 140
Total Resultado 69.104.00€ 76.83500€ 105.453.00€ 62.4

Figura 23: Arrastrando un campo fuera de la tabla dinamica

Agrupar filas o columnas de una tabla dinamica

Para muchos andlisis o informes, las categorias deben estar agrupadas. Puede combinar los
resultados por clases. Solo podra efectuar la agrupacién sobre una tabla dinamica desagrupada.

Después de seleccionar el area correcta de celdas, seleccione Datos > Grupo y esquema >
Agrupar en el menu o pulse F12. El tipo de valores que se agruparan determina principalmente
el trabajo de la funcién Agrupar. Necesita diferenciar entre valores escalares u otros valores
(como texto) que desee agrupatr.
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Nota

Para poder agrupar, tendrd que generar antes una tabla dindmica con datos no

agrupados. El tiempo necesario para crear una tabla dindmica depende del nimero

de filas y columnas y no del tamafio de los datos basicos. Mediante la funcién
Agrupar puede generar la tabla dinamica con un pequefio nimero de filas y
columnas. La tabla dinAmica puede contener muchas categorias, dependiendo del

origen de datos.

Para eliminar un grupo, haga clic dentro del grupo y luego seleccione Datos > Grupo y
esquema > Desagrupar en el menu o pulse Ctrl+F12.

Agrupar categorias con valores escalares

Para agrupar valores escalares, seleccione una sola celda en la fila o columna de la categoria a
agrupar. Seleccione Datos > Grupo y esquema > Agrupar en el menu o pulse F12; Calc

mostrara el dialogo Agrupamiento que se ve en la figura 24.

Puede definir el intervalo de valores (/nicio y Fin) para efectuar el agrupamiento. Por defecto se
toma todo el intervalo, desde el valor mas pequefio al mas grande. En el campo Agrupados por,

puede escribir el tamafio de la clase (también conocido como tamafio de intervalo).

La figura 25 muestra parte de una tabla dinAmica creada a partir de una lista que contiene

Agrupamiento

Inicio

O] Automaticamente

(O Manualmente en:

Fin

® Autométicamente

(O Manualmente en:

x

Agrupados por
it

Figura 24: Dialogo Agrupamiento en categorias escalares

mediciones de una funcion de tiempo. Esta tabla dinAmica muestra el recuento de las
mediciones de velocidad en km/h presentes en los datos iniciales.

La tabla dindmica en la figura 26 se basa en los mismos datos. Sin embargo, en este caso las

mediciones de velocidad estan agrupadas en intervalos de 10 km/h.

Km/h

-

Suma - tiempo

30
31
32
33
34
35
36
37
38
39

Figura 25: Tabla dinamica
sin agrupamiento

= O = R ML P BN = B

Km/h ~ |Suma - tiempo

30-39 29
40-49 22
50-59 23
60-69 23
70-79 18
B0-89 23
90-99 18
100-1089 27
110-119 35
Total Resultado 218

Figura 26: Tabla dinamica
con agrupamiento
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Agrupar categorias con valores de fecha u hora

Para agrupar valores de fecha u hora, seleccione una sola celda en la fila o columna de la
categoria que quiera agrupar. Seleccione Datos > Grupo y esquema > Agrupar en el menu o
pulse F12; Calc mostrard el didlogo Agrupamiento que se ve en la figura 27.

Agrupamiento >
Inicio

(®) Automaticamente

(O Manualmente en: 02/01/2008
Fin

(®) Autométicamente

O Manualmente en: 02/01/2003
Agrupar por

(0 Namero de dias:

4k

(®) Intervalos: [ segundos
] Minutos
1 Horas

[ Dias
Meses

[ Trimestres

] Afies

Figura 27: Dialogo Agrupamiento para fecha/hora

Ayuda

Puede definir el intervalo de valores (Inicio y Fin) con el cual efectuar el agrupamiento. Por
defecto se toma todo el intervalo, desde el valor mas pequefio al mas grande. En el campo
Agrupar por, puede escribir el tamafio de la clase, también conocido como tamafio del intervalo.
En este caso puede seleccionar uno de los intervalos de tiempo predefinidos (Segundos,
Minutos, Horas, Dias, Meses, Trimestres o Afios) como alternativa a especificar explicitamente
un intervalo de tiempo en dias.

La figura 28 muestra la tabla dindmica configurada para mostrar la venta mensual en la regién
Norte.

Suma - Venta Region

Fecha ~ [Norte Total Resultado

ene 1472800 € 14.728,00 €
b 4.381,00€ 4.381,00 €

mar 10.096,00 € 10.096,00 €

abr 23.209,00€ 23.209,00 €

may 273400 € 2.734,00 €

jun 20.594 00 € 20.594,00 €

[Total Resultado 75.742,00 € 75.742,00 €

Figura 28: Tabla dinamica con agrupamiento

La figura 29 muestra la tabla dindmica configurada para mostrar la venta diaria en la region

Norte.
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Suma - Venta Regién

Fecha ~ |[Norte Total Resultado
02/01/08 410,00 € 410,00 €
15/01/08 1.858.,00 € 1.858,00 €
17/01/08 4842 00€ 4.842.00 €
25/01/08 4 263,00 € 4.263,00 €
27/01/08 2.095,00€ 2.095,00 €
30/01/08 1.260,00 € 1.260,00 €
02/02/08 73400 € 734,00 €
06/02/08 3.44300€ 3.443,00 €
13/02/08 20400 € 204,00 €
03/03/08 3.98500€ 3.985,00 €
06/03/08 1.379,00 € 1.379,00 €§
18/03/08 381400€ 3.814,00 €
20/03/08 918,00 € 918,00 €
02/04/08 1.355,00 € 1.355,00 €
03/04/08 576,00 € 576,00 €
06/04/08 3.705,00 € 3.705,00 §
07/04/08 3.126,00 € 3.126,00 €
13/04/08 498,00 € 498,00 €
19/04/08 4101,00 € 4101,00 €
22/04/08 4276,00 € 4.276,00 €
24/04/08 3.008,00 € 3.008,00 €
25/04/08 2.56400€ 2.564,00 €
15/05/08 520,00 € 520,00 €
30/05/08 221400 € 2.214,00 §
10/06/08 483900 € 4.839,00 €
15/06/08 3404 00€ 3.404,00 €
20/06/08 361700 € 3.617,00 €
22/06/08 2987.00€ 2.987,00 €
28/06/08 3.049.00 € 3.049,00 €
29/06/08 269800€ 2.698,00 €
Total Resultado 75.742.00€ 75.742.00 €|

Figura 29: Tabla dinamica sin agrupamiento

Agrupar sin una creacion de intervalos automatica

No es posible crear intervalos para algunas categorias (por ejemplo, aquellas que contengan
campos de texto). Sin embargo, para estos campos es posible definir qué valores seran
colocados juntos en un grupo.

Para agrupar estas categorias, seleccione en los resultados de la tabla dinamica todos los
valores de campo individuales que desee que sean colocados juntos en el grupo. Teniendo mas
de una celda seleccionada, vaya a Datos > Grupo y esquema > Agrupar en el menu o pulse
F12 para agrupar las celdas seleccionadas.

0 Sugerencia

Puede seleccionar varias celdas no contiguas manteniendo pulsada la tecla
Control mientras va haciendo clic con el raton.

Con los datos de ingreso que se muestran en la figura 30, se ha creado una tabla dinamica con
la categoria Departamento en el area Campos de fila y se ha establecido la funcién Suma —
Ausencias en el area Campos de datos. El resultado se muestra en la figura 31.
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A | B | C | D |
1 |Apellido Nombre Departamento Ausencias
2 |Silva Beatriz Ventas 7
_ 3 |Diaz Antonio Contabilidad 7
_ 4 |Pacheco Luis Compras 3
_ 5 |Dimas Lucia Compras 3
_ 6 |Alonso Juan Producion 7
_ 7 |Santos Marcos Producion 7
_ 28 |Silva Marina Producion 4
_ 9 |Moreira Rosa Montaje 4
10 |Pérez Maria Montaje 1
_ 11 |Silva Carlos Almacén 0
12 _|Arenas Mariana Almacén 5

Figura 30: Base de datos con categorias de texto

Departamento |~ |5Suma - Ausencias
Almacén
Compras
Contabilidad
Montaje
Producion 1
\Ventas 7|
Total Resultado 48

Figura 31: Tabla dinamica con categorias de texto

o0 Ch =] Ch (h

Si en los resultados de la tabla dinamica selecciona los campos Compras, Contabilidad y Ventas
de la columna Departamento y luego selecciona Datos > Grupo y esquema > Agrupar en el
menu o pulsa F12, el resultado de la tabla dindmica se actualizara para reflejar el nuevo grupo,
tal como se ve en la figura 32.

Departamento2 |~ |Departamento |~ |Suma - Ausencias
Almacen Almacen 5
Grupo1 Compras 6

Contabilidad 7

\Ventas 7
|Montaje Montaje 5
[Producisn Producion 18
[Total Resultado 48

Figura 32: Informe de cada categoria en un grupo

En el resultado de la tabla dinamica actualizada, seleccione Almacén, Montaje y Produccién en
la columna Departamento. Seleccione Datos > Grupo y esquema > Agrupar en el menu o
pulse F12. La tabla dinAmica se actualizar4 nuevamente para reflejar el nuevo grupo, como se
muestra en la figura 33.

Departamento2 |~ |Departamento |~ |Suma - Ausencias
Grupo1 Compras 6
Contabilidad 7
\Ventas 7
Grupo? Almacén 5
Montaje 5
Producion 18
Total Resultado 48

Figura 33: Agrupamiento finalizado
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Puede cambiar los nombres predeterminados de los grupos y del campo del grupo creado
editando el nombre en el campo de entrada (por ejemplo, cambiar GrupoZ2 por Técnico). La tabla
dinamica conservara estos ajustes, incluso si cambia la disposicién posteriormente.

Para agregar sumas parciales a los grupos, haga clic derecho sobre los resultados de la tabla
dindmica y seleccione Propiedades. Doble clic en el campo Departamento2 en el area Campos
de fila y seleccione Automatico en el dialogo Campo de datos. Clic en los dos botones Aceptar y
la tabla dindmica se actualizara para incluir las sumas parciales de cada grupo, como se
muestra en la figura 34.

Departamento2 |~ |Departamento |~ |Suma - Ausencias
Grupo Técnico Almaceén 5
Montaje
Producion 18
|Grupo Técnico Resultado 28
Grupo1 Compras 4
Contabilidad 7
Ventas 7
|Grupo1 Resultado 20
Total Resultado 48

Figura 34: Grupo renombrado y visualizacion de resultados parciales

Si aun no esté activado en la seccién Opciones, marque la opcidn Activar andlisis detallado en el
didlogo Disposicion de tabla dinamica. Doble clic en las categorias Grupol y Técnico de la
columna Departamento?2 para contraer/expandir los grupos (la figura 35 muestra ambos grupos
contraidos).

Departamento? | *|[Suma - Dias enfermo
Grupol 2
[TEcnico 22'
Total Resultado 4-E|

Figura 35: Reducida a los nuevos grupos

Nota

Una base de datos bien estructurada vuelve obsoleta la ordenacién manual en la
tabla dinamica. En el ejemplo mostrado, podria agregar otra columna con el nombre
Departamento, que tendria el ingreso correcto para cada persona basandose en si
el departamento del empleado pertenece al grupo Oficina o al grupo Técnico. El
mapeo de esto (relacién 1:n o relacion de uno a muchos) se puede hacer
facilmente con la funcién BUSCARV () de Calc.

Ordenar el resultado

De manera predeterminada, los resultados de una tabla dinAmica se ordenan, para que las
categorias en filas y columnas se presenten en orden ascendente. Hay tres formas de cambiar

este orden:
» Seleccionando un orden de clasificacién desde el menu desplegable en el encabezado
de una columna.
* Ordenando manualmente mediante arrastrar y soltar.

» Seleccionando un orden de clasificacion mediante el didlogo Opciones de los campos de
datos para el campo de fila o columna apropiado (figura 19).
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Mediante los menus desplegables de encabezado de columna

La forma mas simple de ordenar los registros es haciendo clic en la flecha al lado derecho del
encabezado de columna, tanto para un campo de fila como de columna y seleccionar una de las
tres opciones de ordenacion (figura 36):

Ordenar ascendentemente, Ordenar descendentemente y Orden personalizado.

Vendedor |'|

Ordenar ascendentemente

Ordenar descendentemente

Orden personalizado b

Aceptar Cancelar

Figura 36: Ordenacion de columna y dialogo de filtro

Al seleccionar la opcion Orden personalizado se ordena de acuerdo a una de las ordenaciones
personalizadas predefinidas en Herramientas > Opciones > LibreOffice Calc > Listas de
clasificacion. Vea el «Capitulo 2, Introducir, editar y formatear datos» para mas informacion
acerca de la creacién y el uso de listas de ordenacién.

Este didlogo también provee funciones de filtrado simple de los datos en la tabla dinamica.
Marque las casillas individuales para seleccionar los datos mostrados en los resultados de la
tabla dinamica. Se ofrecen opciones para mostrar todo, mostrar solo el elemento actual u ocultar
solo el elemento actual. Clic en Aceptar para activar el filtro seleccionado. Una vez que el filtro
se haya efectuado, el color de la flecha cambia a blanco sobre un fondo azul y se agrega un
pequefo cuadrado blanco en la parte inferior derecha del botén de flecha (figura 37).

Suma - Venta ategoria |L|

Region ~ |Vendedor I;alf Tenis Vela Total Resultado
Este Beatriz ™1 5.82200€ 487200€ 213500€ 12.829.00 €
[Norte Beatriz 381400€ 398500€ 1015100¢€ 17.950,00 €
[Oeste Beatriz 1217400€ B886400€ 770400¢€ 28.742,00 €
Sur Beatriz 515100€ 443200 € 9.583,00 €
Total Resultado 26.961,00€ 17.721,00€ 24.42200€ 69.104,00 €

Figura 37: Cambio de color de la flecha en el encabezado de columna

Manualmente mediante arrastrar y soltar

Puede cambiar el orden en las categorias moviendo las celdas con los valores de cada
categoria en los resultados de la tabla dindmica. La celda arrastrada se inserta por encima de la
celda sobre la que se suelta.

Sea consciente que en Calc una celda debe estar seleccionada. No es suficiente con colocar el
cursor en la celda. El fondo de una celda seleccionada se marca con un color diferente. Para
seleccionar Unicamente una celda realice una de las acciones siguientes:
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* Hagaclic en la celda y luego Mayus+clic en la misma celda.

* Hagaclic en la celda, arrastre para seleccionar dos celdas, no suelte el boton del ratén y
arrastre de regreso a la primera celda. Suelte el botén del ratén. Ahora puede mover la
celda mediante arrastrar y soltar.

Para seleccionar varias celdas, margue una celda sin pulsar ninguna tecla, luego pulse la tecla
Mays o Ctr1 mientras hace clic en otras celdas.

Automaticamente

Para ordenar automaticamente, haga clic derecho sobre la tabla dinamica y elija Propiedades.
Esto abrira el didlogo Disposicion de tabla dinamica (figura 2). Doble clic sobre el campo de fila o
de columna que desee ordenar. En el didlogo Campo de datos que aparece (figura 13), haga clic
en Opciones para mostrar el didlogo Opciones de los campos de datos (figura 19).

En Ordenar por, elija Ascendente, Descendente o Manual. Si el campo seleccionado es el
campo por el cual se abrié el dialogo, los elementos se ordenan por nombre. Si se seleccion6 un
campo de datos, los elementos se ordenan por el valor resultante del campo de datos
seleccionado. Ascendente ordena los valores del valor mas bajo al mas alto, Descendente del
valor mas alto al mas bajo y Manual los ordena alfabéticamente.

Analisis detallado (mostrar detalles)

Use Analisis detallado para mostrar el detalle de los datos relacionados para un unico valor
comprimido en el resultado de la tabla dindmica. Esta funcién solo esta disponible si selecciona
la opcion Activar analisis detallado en el didlogo Disposicion de tabla dinamica.

Para habilitar la visualizacion a detalle, haga doble clic en la celda o seleccione Datos > Grupo
y esquema > Mostrar detalles. Existen dos posibilidades:

1) Que la celda activa sea un campo de fila o de columna. En este caso, el analisis
detallado representara un desglose adicional en las categorias de otro campo. Por
ejemplo, haga doble clic en la celda con el valor Golf. En este ejemplo los valores que se
agregaron en Golf pueden subdividirse usando otro campo.

Suma - Venta Region ||

Cateqoria ~ |[Este Norte Qeste Sur Total Resultado
Golf 41971 00€ 1874100€ 3924500€ 56257 00€ 156.214,00 €
Tenis 35.966,00€ 3453300€ 37.94200€ 3425800¢€ 142.699,00 €
Vela 22484 00€ 2246800€ 20.09900€ 44.801,00€ 109.852,00 €
Total Resultado 100.421,00€ 75.742,00€ 97.286,00€ 135.316.00€ 408.765,00 €]

Figura 38: Antes del analisis detallado para el campo Golf

Aparecera El didlogo Mostrar detalle, (figura 39) permitiéndole seleccionar el campo que se
usara para una subdivision mayor. En este ejemplo, a partir de Vendedor.

Moaostrar detalle *

Elija el campo que contenga el detalle que quiera mostrar

Fecha

Figura 39: Seleccién del campo para la subdivision
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Suma - Venta Regién |L|

Categoria ~ |Vendedor |~ [Este Norte Oeste sur Total Resultado

Golf Beatriz 582200€ 381400€ 1217400€ 5.151,00 € 26.961,00 €
Carlos 970700€ 221400€ 474400¢€ 11.681,00 € 28.346,00 €
Fernando 15172 00€ 344300€ 493400€ 23.290,00 € 46.839,00 €
Juan 531600€ 304900€ 538000€ 4.196,00 € 17.941,00 €
Luis 595400€ 622100€ 1201300€ 11.939.00 € 36.127,00 €

Tenis 35.966,00€ 3453300€ 3794200¢€ 34.258.00 € 142.699,00 €

\Vela 22484 00€ 2246800€ 20.09900€ 44.801,00 € 109.852 00 €

Total Resultado 100.42100€ 75.74200€ 97.28600€ 135.316,00 € 408.765,00 €

Figura 40: Tras aplicar el analisis detallado

Para volver a ocultar los detalles, haga doble clic sobre la celda Golf o seleccione Datos >
Grupo y esquema > Ocultar detalles.

La tabla dinamica conservara la selecciéon (en nuestro ejemplo, el campo Vendedor) tras
agregar y ocultar el campo seleccionado, asi la préxima vez que muestre los detalles de un
campo de la columna Categoria ya no aparecera el didlogo. Para anular la seleccion
empleada anteriormente, abra el dialogo Disposicion de tabla dinamica (mediante clic
derecho y seleccione Propiedades) y elimine la seleccion en el area Campos de fila o
Campos de columna.

2) Que la celda activa sea un campo de datos. En este caso, la visualizacién a detalle
generara un listado de todas las entradas de datos del origen que se utilizaron para este
valor.

En nuestro ejemplo, si hacemos doble clic en la celda con el valor 18.741,00 € de la
figura 38, obtendriamos un nuevo listado con todos los datos que han generado ese valor.
Esta lista se mostrara en una nueva hoja.

|K21 v| fr L=
A | e | ¢ | o | & |

1 |Fecha Venta Categoria  |Regidn Vendedor
2 | 18/03/08  3.814,00 € Golf Norte Beatriz
3 | 06/02/08  3.443,00 € Golf Norte Fernando
4 28/06/08  3.049,00 € Golf Norte Juan
5 | 30/05/08  2.214,00 € Golf Norte Carlos
_6 | 17/01/08  4.842 00 € Golf Norte Luis

7 06/03/08  1.379,00 € Golf Norte Luis

Figura 41: Nueva hoja con el anélisis detallado para un valor en el campo de datos

Filtrado

Para limitar el andlisis de la tabla dindmica a un subconjunto de la informacién contenida en la
base de datos, puede filtrar la tabla dinAmica segun necesite.

Nota

Un filtro automatico utilizado en la hoja que contiene los datos de origen no tiene
ningun efecto en el proceso de analisis de la tabla dinamica. La tabla dinamica
siempre utiliza la lista completa seleccionada al iniciar la tabla dinamica.

Para hacer esto, haga clic en el botdn Filtrar en la parte superior izquierda de los resultados de
la tabla dindmica o haga clic sobre los resultados y seleccione Filtrar en el menud contextual.
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Nota

El boton Filtrar solo esté disponible si ha marcado la opcion Afadir filtro en el
didlogo Disposicion de tabla dinamica.

A LI B | C | D E F G

1 fFiltrar

2

3 |Suma - Venta Vendedor |~ |

4 |Regidn ~ |Beatriz Carlos Fernando Juan Luis Total Resultado
5 |Este 12829 00€ 18599 00€ 3335700€ 1844500€ 17.191,00 € 100.421,00 €
6 |Norte 17.950,00€ 16.198,00€ 15256,00€ 1141800¢€ 14.920,00 € 75.742,00 €
7 |Oeste 28742 00€ 832800&€ 1310300€ 1528800¢£€ 31.825,00 € 97.286,00 €]

8 [Sur 9583 00€ 3371000&€ 4373700€ 17.31700€ 30.969,00 € 135.316,00 §

9 |Total Resultado 69.104,00€ 76.835,00 € 105.453.00€ 62.468,00 € 94.905.00 € 408.765,00 €

Figura 42: Botdn Filtrar en la parte superior izquierda de la tabla dinamica

En el dialogo Filtro (figura 43) pueden definirse hasta tres opciones de filtro que se usaran. Los
controles en la seccién Opciones de este dialogo son similares a los controles equivalentes en el
dialogo Filtro estandar de Calc; consulte el «Capitulo 2, Introduccién y edicidon de datos» para
obtener més informacion.

Filtro x

Criterios de filtro

Operador Mombre de campoe  Condicidn Valor

1
<
I

[ Forome
Bl oo
H Opciones

Figura 43: Diélogo para definir el filtro

Los datos mostrados en una tabla dindmica también se pueden filtrar utilizando los desplegables
situados a la derecha de los encabezados de columna o mediante los campos de filtros. El
filtrado a través de los encabezados de columna se describe en el titulo «Mediante los menus
desplegables de encabezado de columna» del apartado Ordenar.

Incluso si no se afiade un filtro, los campos de filtro son otra forma préactica de filtrar los
resultados de la tabla dindmica. La ventaja es que los criterios de filtro usados son claramente
visibles. Haga clic en la flecha del lado derecho del botén de campo de pagina para acceder al
dialogo contextual del filtro asociado (figura 44).

Vendedor [— todo - |'|
Suma - Venta —
Reqidn = Vela Total Resultado
Este M Todo X | & 2248400€] 100421,00€
Norte € 2246800 € 75.742 00 €
Oeste [] Carlos € 20.099,00 € 97.286,00€
Sur [] Fernando € 4480100¢€ 135.316,00 €
Total Resultado [ Juan € 109.852,00 € 408.765,00 €]

[ Luis

£ >

Aceptar Cancelar

Figura 44: Dialogo de filtrado asociado al campo de filtro
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El texto adyacente a la casilla de seleccién en un botén de campo de filtro indica el estado del
filtro: «Todo» cuando no se esta filtrando nada «mduiltiple» cuando se estan filtrando varios
elementos (pero no todos) o el nombre del elemento cuando se filtra solo uno.

Actualizar (recalcular) los valores cambiados

Después que haya creado la tabla dinamica, los cambios en los datos de origen no provocan
una actualizaciéon automatica en la tabla resultante. Debera actualizar manualmente (recalcular)
la tabla dinamica después de cambiar cualquiera de los valores de los datos subyacentes.

Los cambios en los datos de origen pueden aparecer de dos maneras:

* Se ha cambiado el contenido del conjuntos de datos existentes.
Por ejemplo, podria haber cambiado un valor de venta. Para actualizar la tabla dinamica,
haga clic derecho sobre el area de resultados y elija Actualizar en el menu contextual,
seleccione Datos > Tabla dinamica > Actualizar en el menu o pulse F9.

* Ha agregado o eliminado conjuntos de datos en la lista original.
En este caso, el cambio significa que la tabla dinAmica tiene que usar un area diferente
de la hoja de calculo para su analisis. Si se hizo una simple adicion a la lista (por
ejemplo, se insertd una nueva venta de un empleado diferente), es posible actualizar la
tabla dinamica cambiando el rango en el campo Seleccion en el area Origen del didlogo
Disposicion de tabla dinamica. En el caso de cambios mas complejos en la recopilacion
del conjunto de datos, debe rehacer la tabla dinamica desde el principio.

Formato de celdas

Calc aplica formato autométicamente a las celdas en el area de resultados de la tabla dinamica.
Puede cambiar este formato utilizando todas las herramientas presentes en Calc. Sin embargo,
si realiza algtiin cambio en el disefio de la tabla dinamica aplicando formato directo o los estilos
convencionales (no los estilos propios de una tabla dinamica), el formato regresara al aplicado
automaticamente por Calc cada vez que se actualice la tabla.

Al crear una tabla dinamica se afiaden seis estilos de celdas estandar a la lista de estilos del
documento si aun no estan incluidos. Cada uno de estos estilos se aplican a una parte de la
tabla dinamica. Puede personalizar estos estilos de tablas dindmicas. Los estilos de tabla
dinamica son:

* Campo de la tabla dinamica

» Categoria de la tabla dindmica

* Esquina de la tabla dinamica

* Resultado de la tabla dinamica

* Titulo de la tabla dinAmica

* Valor de la tabla dinamica

0 Sugerencia

Use los estilos propios de la tabla dindmica para asegurarse de que el formato de la
tabla dinamica no cambie inesperadamente durante las actualizaciones y que todas
las tablas dindmicas en el documento tengan el mismo aspecto.

Para el formato de nimero en el campo de datos, Calc utiliza el formato de nimero utilizado en
la celda correspondiente de la lista de origen. En la mayoria de los casos esto es util (por
ejemplo, si los valores estan en formato de moneda, la celda correspondiente en el area de
resultados también tendra formato de moneda). Sin embargo, si el resultado es una fraccién o
un porcentaje, la tabla dinamica no reconoce que esto pueda ser un problema; estos resultados
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pueden aparecer sin unidad de medida o se como un porcentaje. Aunque puede corregir el

formato manualmente, la correccién se perdera en la siguiente actualizacion de la tabla.

Eliminar una tabla dinamica

Para eliminar una tabla dinamica, haga clic derecho en el area de resultados y elija Eliminar en

el menu contextual o seleccione Datos > Tabla dinamica > Eliminar en el mend.
Advertencia

Si elimina una tabla dinamica que tiene un gréafico dindmico asociado, este también
se eliminara. Calc le mostrara un dialogo solicitando que confirme la eliminacion.

Reutilizar los resultados de la tabla dinamica

El problema

Normalmente, se puede crear una referencia a un valor introduciendo la direccion de la celda
gue lo contiene. Por ejemplo, la formula =D6*2 crea una referencia a la celda D6 y devuelve el
su valor duplicado. Si esta celda se encuentra en el area de resultados de la tabla dinamica,
contendra el resultado calculado a partir de la ubicacion especifica de esa celda. En la figura 45,
la celda D6 contiene la suma de los valores de venta de Carlos en la categoria Vela. El valor de
la celda D12 usa esta formula.

D12 v| fx X v =|=pe2
A | B | C | o | E

1 |Filtrar

2

3 |Suma - Venta Categoria |~ |

4 |Vendedor Golf Tenis Vela Total Resultado
5 |Beatriz 2696100€ 1772100€ 2442200¢€ 69.104,00 €]
_ 6 |Carlos 28.34600€ 2767500€ 20.81400¢€ 76.835,00 €
_ 7 |Fermnando 46839 00€ 38638,00€ 19976,00€ 105.453,00 €
_ & [Juan 1794100€ 3046700€ 1406000€ 62.468,00 €

9 |Luis 36.127,00€ 28.195,00€ 30.580,00 € 94.905,00 €
_10 |Total Resultado 166.214,00 € 142.699,00 € 109.852.00 € 408.765.,00 €

1
m

Figura 45: Formula con referencia a una celda de la tabla dinamica

Si los datos de origen o la disposicién de la tabla dinamica cambian, debe considerar que el
valor de ventas de Carlos en la categoria Vela podria aparecer en una celda distinta. La formula
mantiene la referencia a la celda D6 y por tanto utilizara un valor erréneo. El valor deseado se
desplazé a una ubicacion diferente. Por ejemplo, en la figura 46, la ubicacion ahora es D8.

D12 vl fxy &~ =] =pe2
A | B | [ [ b | E
_ 1 [Filtrar
2
3 |Suma - Venta Categoria | ~|
4 |Vendedor Golf Tenis Vela Total Resultado
5 |Luis 36.12700€ 2819800€ 30.580,00€ 94.905,00 €
_ 6 Juan 17.94100€ 3046700€ 14.060,00¢€ 62.468,00 €
_ 7 |Fernando 46839 00€ 3863800€ 19976,00¢€ 105.453,00 €
_ & |Carlos 28346 00€ 2767500€ 2081400€ 76.835,00 €
9 |Beatriz 2696100€ 17.72100€ 2442200 € 69.104,00 €
10 |Total Resultado 156.214,00 € 142.699,00 € 109.852,00 € 408.765,00 €]
1

o

Figura 46: El valor que desea usar ahora se encuentra en una celda distinta
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Solucién: La funcién IMPORTARDATOSDINAMICOS()

Use la funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS () para establecer una referencia al valor dentro de la
tabla dinamica utilizando las categorias especificas de identificacién para ese valor. Puede usar
esta funcion en las formulas de Calc si desea reutilizar los resultados de la tabla dinamica en
otra parte de la hoja o libro de célculo.

Sintaxis
La sintaxis tiene dos variantes:

« IMPORTARDATOSDINAMICOS(Campo de datos; Tabla dinamica; [Nombre de
campo; Elemento; ..])

« IMPORTARDATOSDINAMICOS (Tabla dinamica; Especificacién)
Los corchetes en la primera variante rodean los argumentos opcionales.

Primera variante de la sintaxis

El argumento Campo de datos especifica el campo de datos de la tabla dinamica que se utiliza
dentro de la funcion. Si la tabla dinamica solo tiene un campo de datos, este argumento se
ignora, pero debe ingresarse de todos modos.

Si la tabla dindmica tiene mas de un campo de datos, entonces debera introducir el nombre de
campo del origen de los datos (por ejemplo "Venta") o el nombre de campo del campo de datos
(por ejemplo "Suma - Venta").

El argumento Tabla dindmica especifica la tabla dinAmica que se desea utilizar. Es posible
gue el documento contenga mas de una tabla dinamica. Introduzca aqui una referencia de celda
que esté dentro del &rea de la tabla dindmica. Puede ser una buena idea siempre usar la celda
de la esquina superior izquierda de la tabla dindmica, asi podra estar seguro de que la celda
siempre estard dentro de la tabla dinamica, incluso si cambia la disposicion.

Ejemplo: IMPORTARDATOSDINAMICOS ("Venta";Al)

Si solo ingresa los dos primeros argumentos, la funcion devuelve el resultado total de la tabla
dinamica. "Suma - Venta" introducido como campo devolvera el valor de 408.765, 00.

Puede afiadir mas argumentos en pares con Nombre de campo y Elemento para recuperar
sumas parciales especificas. En el ejemplo de la figura 47 se desea obtener la suma parcial de
Carlos en la categoria Vela, la formula en la celda D12 se veria asi:

=IMPORTARDATOSDINAMICOS("Venta";Al; "Vendedor";"Carlos";"Categoria";"Vela")

|D12 v| [y 2, * = | =IMPORTARDATOSDINAMICOS("Venta":AT:"Vendedor™"Carlos™:"Categoria”:"Vela")
A | B | c TN E | F
1 [Filtrar
2
3 |Suma-Venta Categoria |L|
4 |Vendedor ~ |Golf Tenis Vela Total Resultado
_ 5 |Beatriz 26.961,00€ 17.72100€ 2442200 69.104,00 €
_ 6 |Carlos 28346 00€ 2767500€ 20.814,00€ 76.835,00€
_ 7 |Fermmando 46.83900€ 3863800€ 19.976,00€ 105.453,00 €
_ 8 [uan 17.94100€ 30467 00€ 14.06000€ 62.468,00 €
9 |Luis 36.12700€ 2819800€ 30.580,00¢€ 94.905,00 €
10 |Total Resultado 156.214.00 € 142.699,00 € 109.852.00 € 408.765,00 €
11

m

Figura 47: Primera variante de la sintaxis de IMPORTARDATOSDINAMICOS
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Segunda variante de la sintaxis

El argumento Tabla dindmica se debe ingresar de la misma forma que en la primera variante.
En el argumento Especificacidn, ingrese una lista separada por espacios para especificar el
valor que desea de la tabla dindmica. Esta lista debe contener el nombre del campo de datos, si

hubiese méas de un campo de datos; de lo contrario no es necesario. Para seleccionar un
resultado parcial especifico, agregue mas argumentos Nombre de campo[Elemento].

En el ejemplo de la figura 48 se desea obtener la suma parcial de Carlos en la categoria Vela,
por lo que la formula de la celda D12 se veria asi:

=IMPORTARDATOSDINAMICOS (AL; "Venta Vendedor[Carlos] Categoria[Vela]l")

|D12 v| fyx 2. = = | =IMPORTARDATOSDINAMICOS{ A1;"Venta Vendedor[Carlos] Categoria[Vela]")
A | e | ¢ . e |

1 [Filtrar

2

3 |Suma-Venta Categoria |L|

4 |Vendedor - |Golf Tenis Vela Total Resultado
_ 5 |Beatriz 26961 00€ 1772100€ 24422004€ 69.104,00 €
_ 6 |Carlos 28346 00€ 2767500€ 20814,004€ 76.835,00 €
_ 7 [Femando 46839 00€ 3863800€ 19.976,00€ 105.453,00 €
_ & [uan 17.94100€ 30467 00€ 14.06000€ 62.468,00 €

9 |Luis 36127 00€ 2819800€ 30.58000¢€ 94.905,00 €

10 |Total Resultado 156.214,00 € 142.699,00 € 109.852.00 € 408.765,00 €

11

o

Figura 48: Segunda variante de la sintaxis

Usar graficos dinamicos

Introduccion

Una tabla dinamica es una herramienta poderosa para reorganizar, manipular y resumir los
datos. Un gréfico dindmico proporciona una representacion visual de la informacion en una tabla
dinamica. Puede crear un grafico dindmico a partir del resultado de una tabla dinamica, de
manera que si modifica la tabla dinamica, el grafico dinamico también se modificara.

Los graficos dinamicos son un caso especial de los graficos mas genéricos de Calc, descritos en
el «Capitulo 3, Crear diagramas y graficos». Las principales diferencias entre los graficos
dinamicos y los demas gréficos de Calc son las siguientes:

» Un gréfico dinamico sigue los cambios en los datos obtenidos por una tabla dinamica y
ajusta automaticamente la serie y el intervalo de datos en consecuencia.

* Los graficos dinamicos proporcionan botones exclusivos de los gréaficos dinamicos; los
gréficos normales de Calc carecen de estos. Un propdsito importante de estos botones
es representar la disposicién de la tabla dindmica subyacente y mostrar sus campos.
Los botones que representan los filtros de campos (si estan presentes) se proporcionan
en la parte superior del grafico dindmico. Los botones que representan los campos de
fila se proporcionan en la parte inferior del grafico dindmico. Los botones que
representan los campos de columna se apilan en la leyenda a la derecha del grafico
dinamico. También puede usar botones de gréfico dinamico para filtrar los datos que se
representan en el gréfico.
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Tabla dinamica

Filtrar

Rama Ftodo- [

Datos [ I
Modelo de auto| = [Suma - Exposicién Suma - Usados Suma - Reparad
Modelo 1 52 36 18
Modelo 2 60 41 49
Modelo 3 21 47 50)
Modelo 4 55 34 60
Modelo 5 38 43 18
Modelo 6 36 48 47
Modelo 7 29 55 3
Total Resultado 201 304 zsﬂ

Grafico dinamico

Rama | - todo - v
Inventario de autos
Diciembre 2020
70
60
50
40

Unidades

Datos v
30 B Suma - Exposicion
20 ¥ Suma - Usados
10 Suma - Reparados
0

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3 Modelo 4 Modelo 5 Modelo 6 Modelo 7

Modelos
Modelo de auto ¥

Figura 49: Ejemplo de tabla dinamica y gréfico dinamico asociado

Crear un grafico dinamico

Para crear un gréafico dinamico, haga clic en la tabla dinamica y seleccione Insertar > Grafico
en el menu o haga clic en el icono Insertar gréfico en la barra de herramientas Estandar.

Calc detecta automaticamente la tabla dinamica y abre el Asistente para graficos. Mediante este
asistente puede seleccionar el tipo de grafico y los elementos del grafico dindmico. Este
asistente es similar al de los graficos normales, pero especifico para graficos dinAmicos. Los
pasos para definir el intervalo y series de datos estan desactivados.

El primer paso en el asistente es seleccionar el tipo de gréafico. Se dispone de las mismas
opciones que para un grafico normal (figura 50).

Asistente para graficos X

Elija un tipo de grafico

Pasos

1. Tipo de grafico & Barra l H m™ [
T — !J {;|'rculo '_||—| ,_||—|
T b Area

3. Series de datos B Linea

4, Elementos del grafico l-“_ XY (dispersion)
B Burbuja

[ Red

lﬁ Cotizacion

Iﬁﬂ Linea y columna Cilindro

MNormal

Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar

Figura 50: Seleccione el tipo de grafico mediante el Asistente de graficos dinamicos

El segundo paso es seleccionar los elementos del grafico, también similares a los de los graficos
normales (figura 51).
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Asistente para graficos >

Hija la configuracion de titulos, de la leyenda y de la cuadricula

Pasos
Titulo | | Mostrar leyenda
1. Tipo de gréfico Subtitulo | | O lzquierda
erva @De;echa

eries de dato FeX | | O Arriba
e — Be Y O Abaio
Elementos del grafico == | | 203

Mostrar cuadriculas

Ogex [Eey Eje 7

Figura 51: Defina los elementos del grafico mediante el asistente de graficos dinamicos
Haga clic en Finalizar para cerrar el asistente e insertar el grafico dinamico.

Editar un grafico dinamico

Después crear un gréafico dinamico es probable que desee moverlo, cambiar su tamafio o
mejorar su apariencia. Calc le ofrece herramientas para cambiar el tipo de grafico, los
elementos, tipos de letra, colores y muchas otras opciones. Las funcionalidades provistas para
los graficos dinAmicos son las mismas que las disponibles para graficos normales; vea el
«Capitulo 3, Crear diagramas y graficos», para mas informacion.

Actualizar un grafico dinamico

Si los datos de origen de la tabla dinamica cambian, al actualizarla el grafico dinamico también
se actualizara. Para actualizar la tabla dinAmica, haga clic dentro de la tabla dindmica y
seleccione Datos > Tabla dindmica > Actualizar en el menu o elija Actualizar en el menu
contextual.

Filtros en un grafico dinamico
Utilice filtros para eliminar los datos no deseados de un gréafico dindmico.

Todos los filtros aplicados a una tabla dinamica afectan por igual a cualquier grafico dinamico
vinculado, ya que la tabla y el grafico muestran exactamente los mismos datos. Los diferentes
métodos de filtrado de una tabla dinAmica se han descrito anteriormente en «Filtrado».

Los botones de los gréaficos dinamicos incluyen una flecha hacia abajo para indicar que hay una
accion emergente asociada. Si aplica algun filtro, esta flecha cambiara de negro a azul. Los
botones del grafico dinamico se vuelven operativos cuando el gréafico estd en modo de edicion
(al hacer doble clic en el grafico y cuando aparece un marco gris alrededor del grafico).

Haga clic en un botén del campo Filtro ubicado en la parte superior del grafico dinAmico para
acceder a un dialogo de filtrado. Cambie el filtrado aplicado a la tabla y al grafico dindmicos
mediante este didlogo. La seccidn a la derecha de la leyenda de un botén indica el estado del
filtro: «Todo» cuando no se esté filtrando nada «mdltiple» cuando se estan filtrando varios
elementos (pero no todos) o el nombre del elemento cuando se filtra solo uno.

Los botones en la parte inferior y derecha de un grafico dinamico que incluyan una flecha hacia
abajo permiten acceder a un dialogo de clasificacién y filtrado similar al mostrado en la figura 36.
Cambie la ordenacion y el filtrado aplicados a la tabla y el grafico dinamicos desde este dialogo.
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Rama | - muiltiple - v
Inventario de autos
Diciembre 2020

60

50

40 Datos v

30 W Suma - Exposicion

20 ® Suma - Usados

10 Suma - Reparados
0

Modelo2  Modelo4  Modelo5 Modelo6  Modelo 7

Unidades

Modelos
Modelo de auto ¥

Figura 52: Filtro aplicado a los campos de fila y de pagina

Eliminar un grafico dinamico
Para eliminar un gréafico dinamico seleccione el gréafico y pulse la tecla Retroceso o Supr.

€2 Nota

Eliminar un gréfico dinamico no afecta a la tabla dindmica asociada.

Advertencia

Si elimina una tabla dindmica con un grafico dinamico vinculado, este también se
eliminara. Calc le mostrara un didlogo solicitando que confirme la eliminacion.
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