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Windows o Linux

Equivalente en Mac

Efecto

Herramientas > Opciones
opcion de menu

LibreOffice > Preferencias

Acceso a las opciones de
configuracién

Clic con el boton derecho

Control+clic o clic derecho
depende de la configuracion
del equipo

Abre menu contextual

Ctrl (Control) &% (Comando) Utilizado con otras teclas
F5 Mayuscula+3+F5 Abre el navegador
F11 +T Abre la ventana de estilos y

formato
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Introduccion

Este capitulo analiza las herramientas y funciones que le permiten modificar dibujos existentes.
Todas las funciones se aplican a un objeto seleccionado o un grupo de objetos seleccionados,
gue se pueden distinguir por los tiradores del objeto en un marco rectangular que es lo
suficientemente grande para contener el objeto. Cuando se seleccionan varios objetos, el marco
alrededor de los objetos corresponde al rectangulo mas pequefio que puede contener todos los
objetos. Este marco se llama rectangulo de seleccion.

£7 Nota

El color y la forma de los tiradores cambiaran segun la herramienta y la funcién que
se haya seleccionado para cambiar las propiedades del objeto. El color de los
controles de seleccion también depende del sistema operativo de la computadora y
de como se haya configurado la computadora.

Seleccionar objetos

Seleccion directa

La forma mas sencilla de seleccionar un objeto es hacer clic directamente en él. Para los objetos
que no estan rellenos, haga clic en el contorno del objeto para seleccionarlo. Un clic selecciona;
un segundo clic deselecciona. Para seleccionar o anular la seleccion de mas de un objeto,
mantenga presionada la tecla Mayus mientras hace clic.

Seleccidn por encuadre

También puede seleccionar varios objetos a la vez arrastrando el cursor del ratén alrededor de los
objetos. Esto dibuja un rectangulo alrededor de los objetos, y solo se seleccionaran los objetos
gue se encuentren completamente dentro del rectangulo. Para seleccionar varios objetos
enmarcandolos, el botén Seleccién en la barra de herramientas Dibujo (figura 1) tiene que estar
activo.

Dibujo

s FId-B2-\NOO| =+ +L-OO-=-O-h

Figura 1: Barra de herramientas Dibujo

Z Nota

Cuando arrastra el cursor del raton para seleccionar varios objetos, el rectdngulo de
seleccidn que se dibuja también se conoce como marco.

Seleccionar objetos ocultos

Si los objetos estan ubicados detras de otros y no son visibles, ain se pueden seleccionar.
Cuando selecciona un objeto oculto, sus controles de seleccion apareceran a través de los
objetos que lo cubren.
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Sistema operativo Windows o Mac — Seleccione el objeto de entre los objetos ocultos,
luego presione la tecla Alt y haga clic para seleccionar el objeto oculto. Si hay varios
objetos ocultos, mantenga presionada la tecla Alt y haga clic hasta que llegue al objeto
que desea. Para recorrer los objetos en orden inverso, mantenga presionadas las teclas
Alt + Mayus y haga clic.

Sistema operativo Linux — Presione la tecla Tabulador para realizar un ciclo de seleccion
a través de los objetos en su dibujo, deteniéndose en el objeto oculto que desea
seleccionar. Para recorrer los objetos en orden inverso, presione Mayus + Tabulador. Esta
es una forma muy rapida de alcanzar un objeto, pero puede gque no sea practica si hay una
gran cantidad de objetos en un dibujo.

Organizar objetos

En un dibujo complejo, se pueden apilar varios objetos uno encima del otro. Puede reorganizar el
orden de apilamiento moviendo un objeto hacia adelante o hacia atras utilizando uno de los
siguientes métodos:

Seleccione un objeto, vaya a Modificar > Organizar en la barra de menu principal, o haga
clic con el bot6én derecho en el objeto y seleccione Organizar en el menu desplegable,
luego seleccione una de las siguientes opciones:

— Traer al frente

— Traer adelante

— Enviar atras

— Enviar al fondo

— Delante del objeto

— Detréas del objeto

— Invertir

Seleccione un objeto, luego use uno de los siguientes atajos de teclado:
— Ctrl + Mayus + + (Traer al frente)
- Ctrl++ (Traer adelante)
- Ctrl + - (Enviar atras)

— Citrl + Mayus + - (Enviar al fondo)

Seleccione un objeto, luego pulse uno de los botones de Organizar (figura 2) a la izquierda
de la barra de herramientas Lineas y relleno en la barra del menu principal. Cuando pase
el cursor del ratén sobre uno de los iconos, se indicara su funcion.

— iy O
‘-TI?.:.‘:"LLDD o O

Figura 2: Organizar iconos en la barra de herramientas Lineas y relleno

Posicionar y ajustar objetos

Usando escala (zoom)

Para ayudar en el posicionamiento y ajuste de objetos, Draw tiene una funcion de escala que
reduce o agranda la visualizacion en pantalla del dibujo actual. Por ejemplo, amplie para colocar
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objetos en su dibujo con mayor precision; aleje la escala para ver el dibujo completo. Puede
controlar la escala mediante la barra de estado, el dialogo Disefio de vista y escala o la barra de
herramientas de Escala.

£7 Nota

La escala se maneja de manera diferente en los sistemas operativos Linux y
Windows. Un dibujo guardado con un factor de escala del 100% en Windows se
muestra con un factor de escala mayor en Linux.

P = ——P +|95%
ESCALA
Ajustar Control Porcentaje
dibujo deslizante
Figura 3: Controles de escala en la barra de estado
Disefio de vista y escala “
Factor de escala Vista de disposicién
O Eflgtimu:u Automatico
O Ajustar anchura y altura Pagina sencilla
() Ajustar a anchura Columnas =
I:E:I 100 % Modo libro
® yariable: |5 % =
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 4: Dialogo Disefio de vista y escala

Barra de estado

Los controles de escala se encuentran en el lado derecho de la barra de estado (figura 3) y le
brindan un acceso rapido y facil a la escala.

* Haga clic en el icono Ajustar diapositiva a la ventana actual para ajustar su dibujo a la
ventana abierta.

* Haga clic en el signo menos (-) para reducir el factor de escala.
* Haga clic en el signo mas (+) para aumentar el factor de escala.

* Haga clic y mantenga presionado el control deslizante de escala y muévalo para aumentar
o disminuir el factor de escala.

* Haga clic con el boton derecho en el nimero de porcentaje de escala y seleccione un
factor de escala en el menu contextual que se abre.

* Vaya a Ver > Escala > Escala en la barra de menu principal o haga doble clic en el
numero de porcentaje de escala y seleccione un factor de escala en el didlogo Disefio de
vista y escala (figura 4).
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Dialogo Disefio de vista y escala

El didlogo Disefio de vista y escala (figura 4) proporciona las siguientes opciones para controlar
como se ve su dibujo en su monitor.

Factor de escala:— Establece el factor de escala en el que se mostrara el documento
activo y todos los documentos del mismo tipo que abra a partir de entonces.

Optimo: Cambia el tamafio de la pantalla para que se ajuste al ancho del texto del
documento.

Ajustar anchura y altura: Muestra la pagina completa en la pantalla.

Ajustar a anchura: Muestra el ancho completo de la pagina del documento. Es posible
gue los bordes superior e inferior de la pagina no sean visibles.

100%: Muestra el documento en su tamafio real.

Variable: Introduzca un porcentaje en el cuadro para el factor de escala en el que
desea mostrar el documento.

Vista de disposicion: Utilizado para establecer el disefio de la vista. Reduzca el factor de
escala para ver los efectos de diferentes configuraciones de disefio de vista.

Automatico: El disefio de vista automatico muestra las paginas una al lado de la otra,
tantas como lo permita el factor de escala.

Pagina sencilla: El disefio de vista de pagina Unica muestra las paginas una debajo de
la otra, pero nunca una al lado de la otra.

Columnas: En el disefio de vista de columnas, vera paginas en un niamero
determinado de columnas una al lado de la otra. Introduzca el nUmero de columnas.

Modo libro: En el disefio de vista del modo libro, vera dos paginas una al lado de la
otra como en un libro abierto. La primera pagina es una pagina derecha con un namero
de pagina impar.

Barra de herramientas de escala

Vaya a Ver > Barras de herramientas > Escala en la barra de menu principal para abrir la barra
de herramientas Escala (figura 5). Las herramientas disponibles en esta barra de herramientas
son las siguientes:

Escala v X
@Q we @B a B Qb

| Escala |

Aumentar

Reducir

+
-,
€ Representacion anterior =
- -,
iy Representacion siguiente i
Botones visibles 4 é\ Representacion anteriar
Personalizar barra de herramientas... P
- _\) Representacion siguiente
7]
i
-,

Acoplar barra de herramientas Toda la pagina

Acoplar todas las barras de herramientas Anchura de pagina

loquear posicion de barra de herrarmientas Optimo

Cerrar barra de herrarnientas 7| Escala de objetos

G Escala y panoramica
'-]— Desplazar
Figura 5: Barra de herramientas de escala
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* Aumentar: Muestra la diapositiva dos veces su tamafio actual. Haga clic una vez en la
herramienta, luego mueva el cursor sobre el objeto y haga clic nuevamente. También
puede seleccionar la herramienta Acercar y arrastrar un marco rectangular alrededor del
area que desea ampliar.

* Reducir: Muestra el dibujo a la mitad de su tamafo actual cada vez que se hace clic en la
herramienta.

* 100%: Muestra el dibujo en su tamafio real.

* Representacion Anterior: Devuelve la visualizacion del dibujo al factor de escala anterior
gue aplicé. También puede utilizar el método abreviado de teclado Ctrl +, (coma).

* Representacion Siguiente: Realiza la accién del mandato escala anterior. También puede
utilizar el atajo de teclado Cirl + . (punto).

» Toda la pagina: Muestra todo el dibujo en su pantalla.

* Anchura de pagina: Muestra el ancho completo del dibujo. Es posible que los bordes
superior e inferior de la diapositiva no sean visibles.

+  Optimo: Cambia el tamafio de la pantalla para incluir todos los objetos de la diapositiva.

» Escala de objetos: Cambia el tamafio de la pantalla para que se ajuste a los objetos que
selecciono.

* Escala y panoramica: Acerca la escala con cada clic del raton. Ctrl + clic se aleja con cada
clic. Mayus + clic le permite moverse (panoramica) por el dibujo.

» Desplazar: Mueve el dibujo dentro del espacio de trabajo Draw. Coloque el cursor sobre el
dibujo y arrastre para mover el dibujo. Cuando suelta el cursor, la Gltima herramienta que
utilizé se selecciona automaticamente.

Mover y ajustar el tamafio del objeto

Al mover un objeto o cambiar su tamafio, verifique el area de la izquierda de la barra de estado en
la parte inferior del espacio de trabajo de Draw (figura 6). De izquierda a derecha, esta area
muestra que una forma esté seleccionada, su posicién en el dibujo en coordenadas X e Y, asi
como las dimensiones del objeto. Las unidades de medida son las seleccionadas en
Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > General en la barra de menu principal.

=
H

Kl

“

oov ./ BH =

>

5> 4 4 F b Disposicion  Controles  Lineas de cota

Diapositiva 1 de 1 (Disposicion) | Forma seleccionado | Predeterminado | 13 3.00/1590 15 1350 7.20

Figura 6: Extremo izquierdo de la barra de estado al trabajar con objetos
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Mover objetos

Para mover un objeto (o un grupo de objetos), selecciénelo y luego haga clic dentro de los bordes
del objeto y mantenga presionado el botén izquierdo del raton mientras arrastra el ratén. Durante
el movimiento, aparece una imagen fantasma del objeto para ayudar con el reposicionamiento
(figura 7). Cuando el objeto llegue a su nueva ubicacién, suelte el botén del raton.

Figura 7: Mover objetos

Ajustar el tamano del objeto

Para cambiar el tamafio de un objeto seleccionado (o un grupo de objetos seleccionados), mueva
el cursor del ratén a uno de los tiradores. El cursor del ratbn cambiara de forma para indicar la
direccion de movimiento de ese tirador. A medida que cambia el tamafio del objeto, aparece un
contorno fantasma del objeto (figura 8). Cuando haya alcanzado el tamafio deseado del objeto,
suelte el botdn del ratén.

Los resultados dependen del tirador que utilice. Para cambiar el tamafio de un objeto a lo largo de
un eje, use un tirador lateral, superior o inferior. Para cambiar el tamafio a lo largo de ambos ejes,
use un tirador de esquina.

| —
(o] -
& n L

P
£

Figura 8: Ajustar el tamafio del objeto

E Nota

Si presiona la tecla Mayus mientras cambia el tamafio de un objeto, el cambio de
tamafio se llevara a cabo simétricamente con respecto a los dos ejes para que la
relacion de aspecto del objeto permanezca igual. Este comportamiento de la tecla
Mayads funciona en todos los tiradores.

Este es el comportamiento predeterminado de la tecla Mayds. Sin embargo, si en
Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > Cuadricula est4 activada la casilla
Al crear o mover objetos de la seccion Restringir objetos, la relacion de aspecto
siempre se conservara a menos que presione la tecla Mayds. (La accion de la tecla
Mayads se invierte )

Modificar arcos

El tamafio de un arco se puede cambiar ajustando las posiciones de los puntos inicial y final de un
arco. Seleccione un arco, luego haga clic derecho en el arco y seleccione Puntos en el menu
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desplegable o presione la tecla F8. Aparecen dos tiradores al principio y al final del arco (figura 9).

Haga clic en uno de estos puntos y arrastrelo a una nueva posicion para cambiar la forma del
arco.

Figura 9: Modificar arcos
Girar e inclinar Objetos

Girar Objetos

Para Girar un objeto (o un grupo de objetos), seleccione el objeto, luego vaya al modo de giro
usando uno de los siguientes métodos:

* Haga clic en el triangulo a la derecha del botdn Transformaciones en la barra de
herramientas de Lineas y relleno y seleccione el icono de Girar en el mend emergente. El
icono de Transformaciones que se muestra en la barra de herramientas Lineas y relleno
serda la ultima herramienta de transformaciones utilizada.

* \Vaya a Ver > Barras de herramientas > Transformaciones en la barra de menu principal
y seleccione el botén Girar en la barra de herramientas Transformaciones (figura 10).

Transformaciones ¥ X

E | Transformaciones | I

Botones visibles »

Girar
Personalizar barra de herramientas...

A

Beflejar

Acoplar barra de herramientas En cuerpe de gire 3D

Acoplar todas las barras de herramientas Colocar en circule (en perspectiva)
Bloquear posicion de barra de herramientas E—.| Colocar en circulo (inclinar)
Cerrar barra de herramientas ; .
Distorsionar
Herramienta de transparencia
Herramienta de degradado

Figura 10: Barra de herramientas de transformaciones

Figura 11: Girar objetos
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Los tiradores de los objetos cambiaran de forma y color (figura 11). También aparecera un
indicador de centro de giro en el centro del objeto. A medida que mueve el cursor sobre los
tiradores, el cursor cambia de forma. Los tiradores de las esquinas sirven para girar el objeto, y
los tiradores centrales superior, inferior y laterales sirven para inclinar el objeto.

El centro de giro normalmente se encuentra en el centro de un objeto. Para cambiar la posicién
del centro de giro, haga clic en el centro de giro y arrastre hasta que esté en la posicion deseada.
Este centro de giro puede incluso estar fuera del objeto.

£7 Nota

La opcidén Girar funciona de una manera ligeramente diferente para los objetos 3D
porque ocurre en un espacio tridimensional y no en un solo plano. Consulte el
«Capitulo 7, Trabajar con objetos 3D» para obtener mas informacion.

Z Nota

Si presiona la tecla Mayus mientras gira un objeto, el giro se restringirda a 15° de
movimiento.

Este es el comportamiento predeterminado de la tecla Mayus. Sin embargo, si en
Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > Cuadricula esta activada la casilla
Al girar de la seccion Restringir objetos, el giro siempre se restringird a 15° a menos
gue presione la tecla Mayus. (La accién de la tecla Maydus se invierte )

Figura 12: Inclinar objetos

Inclinar Objetos

Para inclinar un objeto, seleccione el objeto y haga clic en el boton Girar (consulte «Girar
Objetos» pag. 12), luego use los tiradores ubicados en los puntos medios en la parte superior,
inferior y los lados de un objeto seleccionado. El cursor cambia de forma cuando se desplaza
sobre uno de estos tiradores de punto medio que indican la direccion de la inclinacién.

El eje que se usa para inclinar un objeto es el borde del objeto directamente opuesto al tirador del
punto medio que se usa para inclinar el objeto. Este eje permanece fijo en su ubicacién mientras
que los otros lados del objeto se mueven en relacién con él mientras arrastra el cursor del raton
(figura 12).

Haga clic y mantenga presionado el boton del ratén, luego comience a mover el cursor para
inclinar el objeto. Aparece un contorno fantasma del objeto que se esta inclinando y el angulo
actual de inclinacién se muestra en la barra de estado.

:{Z Nota

Si presiona la tecla Mayus mientras inclina un objeto, la inclinacion se limitara a 15°
de movimiento.

Girar e inclinar Objetos | 13



Este es el comportamiento predeterminado de la tecla Mayus. Sin embargo, si en
Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > Cuadricula est4 activada la casilla
Al girar de la seccion Restringir objetos, la inclinacion siempre se restringira a 15° a
menos que presione la tecla Mayds. (La accion de la tecla Mayus se invierte )

Ajuste exacto de la posicidn, el tamafo, el giro y la inclinacion

Puede colocar y cambiar el tamafio de los objetos con el ratén, pero este método no es exacto. Si
desea posicionar y dimensionar con precisién un objeto, debe usar el dialogo Posicion y tamafio
(figura 13) o la seccién Posicion y tamafio (figura 14) en la pagina Propiedades de la Barra lateral.

» Para abrir el didlogo Posicion y tamafio, seleccione el objeto, luego vaya a Formato >
Posicién y tamaio en la barra de menu principal, o haga clic con el botén derecho en el
objeto y seleccione Posicion y tamafio en el menl contextual, o presione la tecla F4.

» Para abrir la seccion Posicién y tamafio en la pagina Propiedades de la Barra lateral,
seleccione el objeto, luego haga clic en la pestafia Propiedades de la Barra lateral y haga
clic en la flecha hacia abajo junto a la barra de titulo Posicién y tamafio para abrir la
seccion.

Las opciones disponibles en el dialogo Posicion y tamafio y en la seccion Posicién y tamafio en la
pagina Propiedades de la Barra lateral son similares. Sin embargo, en la Barra lateral, no puede
proteger la posicion y el tamafio de un objeto o adaptar un objeto para que se ajuste a cualquier
texto o establecer la posicion del punto base para la posicién y el tamafio.

Posicion y tamano H Propiedades ﬂ
Pasicién y tamafio |Giro |Inclinacién y radio de esquina JEE:
=
Posicién
Posicion X [370em |2 T « fl‘ ~ Area =
Posicion ¥: | 14.40 cm e ~ &~ * Sombra L
“~ Li [d
| e A
~ icit fi [F]
Punto de base: RusSetetyilar i ol
Tamatio Posicidn X Posicidn ¥: i
. . )
Anchura: 7.97 cm o ge. * * 3.70 cm =] [1440 cm = -
= | Anchura: Altura:
Altura: 2.98 cm = e e e
) | | 7.91 em s 298cm S
[[] Mantener proporciones A - A
[[] Mantener proporciones
Punto de base: Gires:
Proteger Adaptar P ! fr, 0.00° v
[ Pasicién Ajustar anchura al text T
- B - o . il
DIamaﬁo Ajustar altura al text /’f”"\\ S - Jl
Organizar: ‘;_J | l:,D
Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 14: Posicién y tamafio en
Propiedades de la barra lateral

Figura 13: Dialogo Posicién y tamafio
Posicion y tamafio
» Posicion: Especifique la ubicacion del objeto seleccionado en la pagina.

— Posicién X: Introduzca la distancia horizontal que desea mover el objeto en relacion
con el punto base seleccionado en la cuadricula.

— Posicion Y: Introduzca la distancia vertical a la que desea mover el objeto en relacion
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con el punto base seleccionado en la cuadricula.

— Punto de base: Esta opcidn solo esta disponible en el didlogo Posicién y tamafio (figura
13 en la pagina 14). Seleccione un punto base en la cuadricula y luego introduzca la
cantidad que desea mover el objeto en relacion con el punto base que selecciond en
los cuadros Posicidon Xy Posicién Y. Los puntos base corresponden a los tiradores de
un objeto.

* Tamafio: Especifique la cantidad en la que desea cambiar el tamafio del objeto
seleccionado con respecto al punto base seleccionado.

— Anchura: Introduzca un ancho para el objeto seleccionado.
— Altura: Introduzca una altura para el objeto seleccionado.

— Mantener proporciones: Mantiene las proporciones cuando cambia el tamafio del
objeto seleccionado.

— Punto de base: Seleccione un punto base en la cuadricula y luego introduzca las
nuevas dimensiones de tamafio para el objeto seleccionado en los cuadros Anchura 'y
Altura. Esta opcion solo esté disponible en el dialogo Posicién y tamafio.

* Proteger: Esta opcion solo esta disponible en el didlogo Posicién y tamafio.
— Posicion: Evita cambios en la posicion o el tamafio del objeto seleccionado.
— Tamafio: Impide cambiar el tamafio del objeto.

* Adaptar: Especifica si el tamafio de un objeto de dibujo debe ajustarse para encajarse al
tamanfio del texto ingresado. Esta opcién solo esta disponible en el dialogo Posicién y
tamario.

— Ajustar anchura al texto: Expande el ancho del objeto al ancho del texto, si el objeto es
mas pequefio que el texto.

— Ajustar altura al texto: Expande la altura del objeto a la altura del texto, si el objeto es
mas pequefio que el texto.

Las unidades de medida utilizadas para las coordenadas X e Y asi como el ancho y alto del objeto
se establecen en Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > General.

La ubicacién predeterminada de los puntos base para la posicién y el tamafo es la esquina
superior izquierda del area de dibujo. Se puede cambiar temporalmente este punto base para
simplificar la posicion o el dimensionamiento haciendo clic en una posicidn correspondiente a la
ubicacién del punto base que desea utilizar. Este cambio en el punto base solo es valido para un
solo uso y el punto base se restablece a la posicion estandar de la esquina superior izquierda
cuando cierra el didlogo Posicion y tamafio (figura 13 en la pagina 14).

Giro de objetos

Para girar con precision un objeto, haga clic en la pestafia Giro del didlogo Posicion y tamafio
(figura 15 en la pagina 16). Utilice este didlogo para definir el &ngulo de giro y la ubicacién del
punto de giro. Alternativamente, use las opciones disponibles en la seccion Posicion y tamafio
(figura 14 en la pagina 14) en la pagina Propiedades de la barra lateral.

* Punto de giro: El objeto seleccionado se gira alrededor de un punto de giro que se
especifique. El punto de giro predeterminado esta en el centro del objeto. Si establece un
punto de giro demasiado fuera de los limites del objeto, el objeto podria girarse fuera de la
pagina. Esta opcién solo esta disponible en el didlogo Posicién y tamafo (figura 15).

— Posicion X: Introduzca la distancia horizontal desde el borde izquierdo de la pagina
hasta el punto de giro.

— Posicién Y: Introduzca la distancia vertical desde el borde superior de la pagina hasta
el punto de giro.
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— Configuracién predeterminada: Seleccione donde desea colocar el punto de giro. La
posicion predeterminada es el centro del objeto. EI cambio del punto de giro solo es
valido para un solo uso. El punto de giro se restablece a la configuracion
predeterminada cuando cierra el didlogo Posicion y tamafio (Figure 15).

Posicion y tamario “

Posicién y tamafio| Giro | Inclinacién y radio de esquina

Eje de giro
Posicign X m > »
Posicién ¥: |15.89 cm c e|~ & c|~
| |
Configuracian predeterminada:
ﬁngulodegiro
Angulo: 0.00 > &\“1 ! Jl’r/j
;’;I l 1\\x

Configuracian predeterminada:

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 15: Diadlogo Posicién y tamafo: pestafia Giro

« Angulo de giro: Especifique el nimero de grados que desea girar el objeto seleccionado, o
haga clic en la cuadricula de giro.

— Angulo: Introduzca el nimero de grados que desea girar el objeto seleccionado. Esta
opcidn solo esta disponible en el dialogo Posicién y tamafio.

— Configuracion predeterminada: Haga clic en el indicador para girar el objeto. El nmero
de grados se muestra en el cuadro Angulo a medida que gira el indicador. Esta opcion
solo esta disponible en el didlogo Posicién y tamafio (figura 15).

— Giro: Haga clic en el indicador para girar el objeto seleccionado, o establezca el angulo
en el cuadro de texto, o seleccione un angulo predeterminado de la lista desplegable.
Esta opcidn solo estéa disponible en la seccién Posicién y tamafio (figura 14 en la
pagina 14) en la pagina Propiedades en la barra lateral.

— Volteo: Voltee el objeto seleccionado vertical u horizontalmente sobre su eje central.
Esta opcion solo esté disponible en la seccién Posicidn y tamafio (figura 14 en la
pagina 14) en la pagina Propiedades en la barra lateral.

Inclinacion y Radio de esquina

Para establecer con precision el radio de la esquina o el angulo de inclinacion de un objeto, haga
clic en la pestafa Inclinacién y radio de esquina del didlogo Posicién y tamafio (figura 16). Las
opciones de radio y de &angulo e inclinacion solo estan disponibles en el dialogo Posicién y
tamafio.

* Radio de angulo: Solo puede redondear las esquinas de un objeto rectangular. Si esta
seccion esta atenuada, no puede establecer un radio de esquina.
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— Radio: Introduzca el radio del circulo que desea usar para redondear las esquinas.
Cuanto mayor sea el valor establecido para el radio de esquina, mas redondeadas se
vuelven las esquinas de un objeto.

* Inclinacion: Inclina el objeto seleccionado a lo largo del borde inferior del objeto.

— Angulo: Introduzca el angulo del eje inclinado. El angulo de inclinacién se refiere a
cuanto se inclina un objeto desde su posicién vertical normal en un dibujo.

Posicion y tamano “

Posicion y tamafio | Giro | Inclinacion y radio de esquina

Radio de dngulo Inclinacion
Radio = Angulo:  |-43.34° =
Punto de control 1 Punto de control 2

4
4

L4
L4

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 16: Dialogo Posicién y tamafio: pestafia
Inclinacion y radio de esquina

* Punto de control 1 y 2 — Introduzca un valor para establecer las coordenadas X e Y de la
esquina superior izquierda del objeto.

Si estas secciones aparecen atenuadas, no puede establecer ninguna coordenada.

Usar funciones de cuadricula y funciones de ajuste

En Draw, también puede colocar objetos de forma precisa y coherente utilizando puntos de
cuadricula, puntos y lineas de ajuste, marcos de objetos, puntos individuales en objetos o bordes
de pagina. Esta funcién se conoce como Ajuste.

Es mas facil utilizar las funciones de ajuste con el valor de escala practico mas alto para su dibujo.
Puede utilizar dos funciones de ajuste diferentes al mismo tiempo. Por ejemplo, ajustar a una
linea guia y al borde de la pagina. Sin embargo, se recomienda activar solo las funciones de
ajuste que realmente necesite.

Configuracion de funciones de cuadricula y ajuste

Para configurar las funciones de cuadricula y ajuste en su dibujo, vaya a Herramientas >
Opciones > LibreOffice Draw > Cuadricula en la barra de menu principal para mostrar el
didlogo Cuadricula (figura 17). Las funciones de cuadricula y ajuste también se pueden mostrar y
activar o desactivar usando este didlogo, haciendo clic derecho en su dibujo y usando las
opciones en el menu contextual, o usando los iconos en la barra de herramientas Opciones (figura
18). Si la barra de herramientas Opciones no esta abierta, vaya a Ver > Barras de herramientas
> Opciones en la barra de menu principal.
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Opciones - LibreOffice Draw - Cuadricula

LibreOffice Cuadricula
Cargar/guardar Alineara la cuadricula
Coenfiguracién de idiomas [ Cuadricula visibl
B LibreOffice Draw Hadricula vistaie
General Resolucidn Subdivisién
Ver Horizontal: | 1.00 cm = Horizontal: |10 = espacio(s)
Cuadricula
Impririr Vertical: 1.00 cm : Vertical: 10 = espacio(s)
LibreOffice Base [ sincronizar los ejes
Graficos P e
Internet coplar estringir objetos
[[] & 1as guias [[] &l crear o mover objetos
[+ A los margenes de pagina [¥] Extender los bordes
L] Al marco del objeto [ Al girar: 15.00° 2

Al tos del objet
u 0% puntos el objeto Reduccién de puntos: | 15.00° =

Area de acoplamiento: |5 pixeles =

Ayuda Restablecer Aplicar LCancelar

Figura 17: Opciones de LibreOffice Draw Cuadricula y ajuste

Opciones v X
LIl B |+ IfE La R O B IPL /|
Opciones ||
Botones visibles 3 4| Medo de giro al pulsar sobre el objeto

Personalizar barra de herramientas... .
Cuadricula
Acoplar barra de herramientas Mostrar guias

Acoplar todas las barras de herramientas .
Lineas de ayuda al mover

Blequear posicién de barra de herramientas
. Ajustar a la cuadricula
Cerrar barra de herramientas 8

A 0 =

Ajustar a las guias

{5 Acoplar a mérgenes de pagina
Acoplar a borde de objeto

r|_] Acoplar a puntos de objeto

Permitir edicion rapida

Solo drea de texto seleccionable

Pulsar dos veces para editar texto

Crear ohjetos con atributes

E‘_; Salir de todos los grupos

Figura 18: Barra de herramientas de Opciones

* Cuadricula: Especifica la configuracion de la cuadricula a configurar en las paginas de su
documento. Esta cuadricula le ayuda a determinar la posicion exacta de sus objetos.
También puede configurar esta cuadricula en linea con la cuadricula magnética. Si ha
activado la cuadricula de ajuste pero desea mover o crear objetos individuales sin
posiciones de ajuste, mantenga presionada la tecla Mayus para desactivar esta funcion.

— Alinear a la cuadricula: Especifica si se deben mover marcos, elementos de dibujo y
controles solo entre puntos de la cuadricula. Para cambiar el estado de la sefalizacion
del ajuste solo para la accién actual, arrastre un objeto mientras mantiene presionada
la tecla Ctrl.

— Cuadricula visible: Especifica si se muestra la cuadricula.
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Resolucién:

— Horizontal: Define la unidad de medida para el espacio entre los puntos de la
cuadricula en el eje X.

— Vertical: Define el espaciado de los puntos de la cuadricula en la unidad de medida
deseada en el gje Y.

Subdivision:
— Horizontal: Especifica el nUmero de espacios intermedios entre los puntos de la
cuadricula en el eje X.

— Vertical: Especifica el nUmero de espacios intermedios entre los puntos de la
cuadricula en el gje Y.

Sincronizar los gjes: Especifica si se cambia la configuracion de la cuadricula actual de
forma simétrica. La resolucion y subdivision de los ejes X e Y siguen siendo las mismas.

Acoplar:

— A las guias: Ajusta el borde de un objeto arrastrado a la linea de ajuste mas cercana
cuando suelta el boton del raton. También puede definir esta configuracion utilizando el
boton Ajustar a las guias de la barra de herramientas Opciones.

— A los margenes de pagina: Especifica si se debe alinear el contorno del objeto gréafico
con el margen de pagina mas cercano. El cursor o una linea de contorno del objeto
gréfico tiene que estar en el rango de ajuste. En un dibujo, también se puede acceder
a esta funcién con el botdén Acoplar a margenes de pagina de la barra de herramientas
Opciones.

— Al marco del objeto: Especifica si se debe alinear el contorno del objeto grafico con el
borde del objeto grafico méas cercano. El cursor o una linea de contorno del objeto
grafico tiene que estar en el rango de ajuste. En el dibujo, también se puede acceder
desde el boton Acoplar a borde de objeto de la barra de herramientas Opciones.

— Alos puntos del objeto: Especifica si se alinea el contorno del objeto grafico con los
puntos del objeto grafico mas cercano. Esto solo se aplica si el cursor o una linea de
contorno del objeto gréafico se encuentra en el rango de ajuste. En un dibujo, también
se puede acceder a esta funcién con el botén Acoplar a puntos de objeto de la barra
de herramientas Opciones.

— Area de acoplamiento: Define la distancia de ajuste entre el puntero del raton y el
contorno del objeto. Se ajusta a un punto de ajuste si el puntero del ratén esta mas
cerca que la distancia seleccionada.

Restringir objetos:

— Al crear o mover objetos: Especifica que los objetos graficos estan restringidos vertical,
horizontal o diagonalmente (45°) al crearlos o moverlos. Puede desactivar
temporalmente esta configuracion presionando la tecla Maydus.

— Extender los bordes: Especifica que se crea un cuadrado basandose en el lado mas
largo de un rectangulo cuando se presiona la tecla Mayus antes de soltar el boton del
ratén. Esto también se aplica a una elipse (se creara un circulo basado en el didmetro
mas largo de la elipse). Cuando no se selecciona Extender los bordes, se creara un
cuadrado o un circulo basandose en el lado o didmetro mas corto.

— Al girar: Especifica que los objetos graficos solo se pueden girar dentro del angulo de
giro que selecciond. Si desea girar un objeto fuera del angulo definido, presione la tecla
Mayus al girar. Suelte la tecla cuando se alcance el angulo de giro deseado.

— Reduccion de puntos: Define el angulo para la reduccién de puntos. Al trabajar con
poligonos, puede resultarle util reducir sus puntos de edicion.

Configuracion de funciones de cuadricula y ajuste | 19



Ajustar a la cuadricula

Usar Ajustar a cuadricula

Utilice la funcién Ajustar a la cuadricula para mover un objeto exactamente a un punto de la
cuadricula en su dibujo. Esta funcion se puede activar y desactivar mediante uno de los siguientes
métodos:

Vaya a Ver > Cuadricula y lineas de ajuste > Ajustar a la cuadricula en la barra de
menu principal.

Haga clic con el bot6on derecho en su dibujo y seleccione Cuadricula y lineas de ajuste >
Ajustar a la cuadricula en el menu contextual.

Haga clic en el botdn Ajustar a la cuadricula de la barra de herramientas Opciones.

Visualizar la cuadricula

Se puede mostrar o desactivar la cuadricula en su dibujo utilizando uno de los siguientes
métodos:

Vaya a Ver > Cuadricula y lineas de ajuste > Mostrar cuadricula en la barra de menu
principal.

Haga clic en boton Mostrar Cuadricula en la barra de herramientas Opciones.

Haga clic con el boton derecho del ratén en su dibujo y seleccione Cuadricula y lineas de
ajuste > Mostrar cuadricula en el menu emergente.

Seleccione la opcion Cuadricula visible en el dialogo Dibujar cuadricula de LibreOffice
(figura 17 en la pagina 18).

Cambiar el color de los puntos de la cuadricula

Opciones - LibreOffice - Colores de la aplicacion
= LibreOffice Esquema de colores
Datos de usuario
General Esquema:  |LibreOffice v Guardar Eliminar
Ver
. Colores personalizados
lPmprimmir
Rutas ctivac Elementos de interfaz de usuario Configuracién de color
A
Tipos de letra Fondo de las notas [ ] Automético 7
Seguridad
Personalizacion Valores I 2 tomético -
Colores de la aplicacién
Accesibilidad Férmulas - Automatico hd
Avanzado
Actualizacion en linea Texto I Automitico hd
OpenCL
# Cargar/guardar Fondo de celdas protegidas [ Automatico 7
# Configuracién de idiomas
#  LibreOffice Draw Dibujo/presentacidn
# LibreOffice Base
it 3 hd
© Grificos Cuadricula -Autnmatlcn
# Internet
niem Resalte de sintaxis Basic
— v
Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 19: Dialogo Colores de la aplicacion LibreOffice

De modo predeterminado y segun la configuracion de la pantalla y la computadora, los puntos de
la cuadricula son grises y no siempre son faciles de ver. Para cambiar el color de los puntos de la
cuadricula, vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice > Colores de la aplicacion para
abrir la pagina Colores de la aplicacion (figura 19). En la seccion Dibujo / presentacion, puede
seleccionarse de la lista desplegable un color mas adecuado para la cuadricula.
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Objetos guia (Puntos de captura y lineas Guia)

A diferencia de la cuadricula, puede utilizar lineas y puntos como guia para colocar un objeto en
una posicién especifica en su dibujo. Las lineas Guia pueden ser horizontales o verticales y
aparecen como lineas discontinuas. Los Puntos de captura aparecen como pequefas cruces con
lineas discontinuas. Los objetos guia (puntos y lineas) no aparecen en la salida impresa.

Insertar puntos de captura y lineas guia
Para insertar un Punto de captura o una linea guia, vaya a Insertar > Guia... en la barra de menu
principal para abrir el dialogo Objeto guia nuevo (figura 20).
* Posicion: Establece la posicion del Punto de captura o linea Guia en relaciéon con la
esquina superior izquierda de la pagina.
— Eje X: Introduzca la cantidad de espacio que desea entre el punto o linea y el borde
izquierdo de la pagina.

— Eje Y: Introduzca la cantidad de espacio que desea entre el punto o linea y el borde
superior de la pagina.

Objeto guia nuevo n
Posicidn Tipo
X b.DD cm = EEl Punto
% 000 cm S WYertical
—=| Horizantal
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 20: Dialogo Objeto guia nuevo
» Tipo: Especifica el tipo de objeto de ajuste que desea insertar.
— Punto: Inserta un Punto de captura.

— Vertical: Inserta una Guia (linea) vertical.
— Horizontal: Inserta una Guia (linea) horizontal.

Visualizar puntos y lineas de ajuste
Se pueden mostrar o desactivar puntos y lineas de ajuste en su dibujo mediante uno de estos
metodos:
+ Vaya a Ver > Guias > Mostrar guias en la barra de menu principal.
* Haga clic en el botdn Mostrar guias en la barra de herramientas Opciones (figura 18 en la
pagina 18).

* Haga clic con el boton derecho en su dibujo y seleccione Guias > Mostrar guias en el
menu contextual.

Editar puntos y lineas guia

Para editar un punto de captura, haga clic con el botén derecho en el punto de ajuste y seleccione
Editar punto de captura en el menu contextual para abrir el didlogo Editar punto de captura (figura
21). Introduzca la nueva configuracién de coordenadas y haga clic en Aceptar. Alternativamente,
arrastre un punto de ajuste a una nueva posicion en su dibujo.
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Editar punto de captura “
Posicion
W [17.69 e :

¥: BS54 cm :

Ayuda Eliminar Cancelar

Figura 21: Dialogo Editar punto de captura

Editar guia
Posicidén
¥: 850 cm >
Ayuda Eliminar Aceptar Cancelar

Figura 22: Dialogo Editar guia

Para editar una linea Guia, haga clic con el botdn derecho en la linea Guia y seleccione Editar
guia en el menl contextual para abrir el didlogo Editar guia (figura 22). Introduzca una nueva
configuracion de coordenada X para guias verticales o una nueva configuracion de coordenada Y
para guias horizontales y haga clic en Aceptar. Alternativamente, arrastre una linea de ajuste a
una nueva posiciéon en su dibujo.

Eliminar puntos y lineas guia

Para eliminar un Punto de captura, arrastrelo de nuevo a una regla o haga clic con el boton
derecho en el punto y seleccione Eliminar punto de captura en el menu contextual.

Para eliminar una linea Guia, arrastrela de regreso a la regla o haga clic con el botén derecho en
la linea y seleccione Eliminar guia en el menua contextual.

Configurar rango de ajuste
Para configurar el rango de ajuste cuando un objeto se ajusta a la posicion:

1) Vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > Cuadricula en la barra de menu
principal y abra el dialogo Opciones LibreOffice Cuadricula (figura 17 en la pagina 18).

2) En Area de acoplamiento, Introduzca un nimero de pixeles para establecer la proximidad
para que el objeto se encaje pegado a las guias o cuadricula. (La configuracion
predeterminada es de 5 pixeles).

3) Haga clic en el boton Aceptar para establecer el nuevo rango de ajuste y cerrar el dialogo.

Usar lineas de ayuda

Las lineas de ayuda son una funcién de Draw para ayudarlo a colocar objetos. Las Lineas de
ayuda se pueden mostrar mientras se mueve el objeto.

Se extienden desde los bordes del objeto hasta las reglas en la parte superior e izquierda de su
dibujo y no tienen funcién de ajuste, sino que le muestran la posicion que tendra el objeto en
relacion con el dibujo cuando suelte el boton del raton (figura 23).
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Figura 23: Lineas de ayudé al mover

Opciones - LibreOffice Draw - Ver

#  LibreOffice Mostrar
# Cargar/guardar [] Reglas visibles
+ Configuracién de idiormas (] Guiss al despl
= LibreOffice Draw A

General ] Todos los puntos de control en el editor Bézier

[l Contorne de cada objeto individuali

Cuadricula

Imprimir
#  LibreOffice Base
+  Graficos
#  Internet

Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 24: Pagina Ver (Opciones de LibreOffice Draw)

Para usar lineas de guia, vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw > Ver (figura 24)
en la barra de menu principal y seleccione la opcién Guias al desplazar o haga clic en el botén
Lineas de ayuda al mover en la barra de herramientas Opciones (Figura 18 en la pagina 18).

Ajustar la forma predeterminada en algunas formas

Al dibujar ciertas formas, puede encontrar mas tiradores de lo habitual y que estos tiradores
adicionales se muestran como un circulo y con un color diferente. Al pasar el cursor sobre uno de
estos tiradores, el cursor cambia de forma. Hacer clic en el tirador y arrastrarlo puede ajustar la
forma del objeto. Por ejemplo, puede aumentar el radio de la esquina de un rectangulo o
cuadrado redondeado, cambiar los angulos de un arco, etc.

Estos tiradores realizan diferentes funciones segun la forma seleccionada. Las formas que tienen
tiradores adicionales y la manera en que puede modificar la forma se enumeran a continuacion.

Formas basicas

* Recténgulos y cuadrados redondeados: Utilice el circulo para cambiar el radio de la curva
que reemplaza las esquinas en angulo de un rectangulo o cuadrado.

» Sector de circulo: Utilice los circulos para cambiar el tamafio del sector relleno.
» Triangulo isésceles: Utilice el circulo para modificar el tipo de triangulo.

* Paralelogramo, Trapecio, Hexagono, Octdgono: Utilice el circulo para cambiar el angulo
entre los lados.

* Cruz: Utilice el circulo para cambiar el grosor de los cuatro brazos de la cruz.
* Anillo: Utilice el circulo para cambiar el didmetro interno del anillo.
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Arco de blogue: Utilice el circulo para cambiar tanto el diametro interno como el tamafio
del &rea llena.

Cilindro, Cubo: Utilice el circulo para cambiar la perspectiva.

Esquina doblada: Utilice el circulo para cambiar el tamafio de la esquina doblada.
Marco: Utilice el circulo para cambiar el grosor del marco.

Circulo (Corona circular): Utilice el circulo para cambiar la circunferencia interior.

Formas de simbolo

Cara sonriente: Utilice el circulo para modificar el &ngulo del arco de la boca.

Sol, luna: Utilice el circulo para cambiar la forma del simbolo.

Prohibido: Utilice el circulo para cambiar el grosor del anillo y la barra diagonal.
Paréntesis: Utilice el circulo para cambiar la curvatura del soporte.

Llaves: Utilice los circulos para cambiar la curvatura de la llave y la posicion del vértice.
Cuadrado, Octogono, Rombo (biselados): Utilice el circulo para cambiar el grosor del bisel.

Flechas de bloque

Flechas: Utilice el circulo para cambiar la forma y el grosor de las flechas.

Pentagono, Chebroén: Utilice el circulo para cambiar el angulo entre los lados.

Llamadas de flecha: Utilice los circulos para cambiar la forma y el grosor de las llamadas.
Flecha circular: Utilice los circulos para cambiar el grosor y el area de la flecha.

Llamadas

En todas las llamadas, utilice los circulos para cambiar la longitud, la posicion y el &ngulo
del puntero.

Estrellas y pancartas

Estrella de 4, 8, 24 puntas: Utilice el circulo para cambiar el grosor y la forma de las
puntas de las estrellas.

Desplazamiento vertical, horizontal: Utilice el circulo para cambiar el ancho y la forma de la
barra de desplazamiento.

Placa para puerta: Utilice el circulo para cambiar la curvatura de las esquinas.

Curvas y poligonos

Curvas de Bézier

La edicion de curvas depende de las matematicas de las curvas de Bézier'. Explicar las curvas de
Bézier va més alla del alcance de este capitulo. Consulte el «Capitulo 11, Técnicas de dibujo
avanzadas» para obtener mas informacion sobre coémo dibujar y manipular curvas de Bézier.

La edicién de una curva de Bézier consiste en principio en mover puntos o tangentes que pasan
por estos puntos. Cada tangente tiene un tirador (redondo) en cada extremo y un punto de unién

1Las curvas de Bézier fueron inventadas por Pierre Bézier, ingeniero de la factoria Renault que
desarrollo la técnica en los afios 60, Esta tecnologia estaba destinada a modelar las carrocerias mas
facilmente.
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(cuadrado) donde se encuentra con la curva. El &ngulo relativo y la distancia entre los tiradores
determinan la forma de la curva. La figura 25 muestra lo que sucede partiendo de un cuadrado
béasico, convirtiéndolo en curva o poligono y cambiando solo un punto de unién del cuadrado.

Puede crear muchas formas diferentes moviendo el punto de unién en si, o uno o ambos tiradores
en los extremos de la tangente. Draw ofrece posibilidades adicionales cuando utiliza las funciones
de Ver > Barras de herramientas > Puntos de edicién (figura 26).

Puntos de edicidn v X

4|18 a 5
|

Puntos de edicién | '

&
J

Botones visibles 3 Editar puntos

Perzonalizar barra de herramientas...
Mover puntas

k]

Acoplar barra de herramientas Insertar puntos

@ Acoplar todas las barras de herramientas

3
o

Eliminar puntaos

Bloquear posicidn de barra de herramientas
. Convertir a curva
Cerrar barra de herramientas

Cerrar Bézier

<D [l

Dividir curva

.
"

Punte de esguina

Suavizar transicion

B[E5)

Transicidon simétrica

3

3]
o

Figura 25: Crear formas
diferentes cambiando la
tangente.

Reducir puntos

Figura 26: Barra de Puntos de edicion

Diferencia entre poligono y curva

Un Poligono es una curva bézier cerrada, compuesta solo de lineas rectas, los puntos de union
de un poligono estan situados en los angulos que forman las rectas que lo componen. No se
pueden afadir puntos intermedios a una recta de un poligono a menos que se forme un nuevo
angulo que produzca dos lineas rectas a sus lados.

Una Curva es una curva bézier, puede ser cerrada o abierta pero, a diferencia del poligono,
puede contener rectas y curvas. En una Curva se pueden insertar puntos intermedios sin
necesidad de crear un &ngulo como en una recta.

El botdn Reducir puntos de la barra de herramientas Puntos de edicién sélo es efectivo en lineas
rectas o poligonos (consulte Reducir puntos en la pagina 29 para usar esta funcion).

Convertir en curva o en poligono

Antes de madificar los puntos de un objeto, debe convertir el objeto en curva o poligono, segun el
tipo de efecto que desee producir mediante uno de los siguientes métodos:

* Después de seleccionar un objeto, vaya a Modificar > Convertir en la barra de menu
principal y seleccione En curva o En poligono.

* Haga clic derecho en un objeto y seleccione Convertir > En curva o Convertir > En
poligono en el menu contextual.

Después de convertir un objeto en curva o poligono, use uno de los siguientes métodos para
editar puntos en el objeto:

* Vaya a Ver > Barras de herramientas > Puntos de edicion en la barra de menu
principal, haga clic para abrir la barra de herramientas Puntos de edicion (figura 26) y haga
clic en el botén Editar puntos.
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» Haga clic derecho en un objeto y seleccione Puntos en el menu contextual para abrir la
barra de herramientas Puntos de edicion.

» Seleccione el objeto y presione la tecla F8 para abrir la barra de herramientas Puntos de
edicion.
Notara que después de la conversion, los tiradores del rectangulo de seleccién han desaparecido.
Este comportamiento es normal porque los tiradores utilizados para manejar un objeto convertido
en curva o poligono se encuentran a lo largo del contorno o trazo del objeto y se manejan con las
herramientas de la barra Puntos de edicion.

Barra de herramientas Puntos de edicidon

Posteriormente, cada vez que seleccione un objeto que se haya convertido en una curva o
poligono, aparecera la barra de herramientas Puntos de edicion.y al deseleccionarlo, la barra de
herramientas se cerrara. Las herramientas disponibles en la barra de herramientas Puntos de
edicion dependeran del objeto seleccionado y del punto del objeto que se haya seleccionado.

Tangentes

Antes de poder usar tangentes en un objeto, debe convertir el objeto o poligono en curva. Vaya a
Modificar > Convertir > En curva en la barra de menu principal o haga clic con el botén derecho
en el objeto y seleccione Convertir > En curva en el menua contextual.

"{Z Nota

Las tangentes solo se utilizan en curvas. Si un objeto se ha convertido en un poligono
y se agrega una tangente (Suavizar transicion o Transicién simétrica), el poligono se
convierte automaticamente en una curva.

Transicion simétrica
Transicion simétrica convierte un Punto de esquina o de Transicion suave en un punto simétrico.

Los dos tiradores del punto simétrico estan alineados en paralelo y tienen la misma longitud. Solo
se pueden mover simultaneamente y el grado de curvatura es el mismo en ambas direcciones.

1) Convierta el objeto en una curva y haga clic en el punto donde desea colocar la tangente.
2) Haga clic en el botdn Transicion simétrica de la barra de herramientas Puntos de edicion
(figura26).

3) Haga clic y arrastre uno de los tiradores de la tangente para cambiar la forma del objeto.
Cualquier movimiento de un tirador tangente se traslada simétricamente al otro tirador,
como se muestra en la figura 27.

" Figura 27: Transicion simétrica
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Transicion suave

Suavizar transicién convierte un Punto de esquina o de Transicidn simétrica en un punto suave.
Ambos tiradores de control del punto estan alineados en paralelo y solo se pueden mover
simultaneamente. Aunqgue, a diferencia de los puntos de transicion simétrica se puede ajustar
independientemente en longitud, lo que le permite variar el grado de curvatura.

1)

2)

3)

Convierta el objeto en una curva y haga clic en el punto de control donde desea colocar la
tangente.

Haga clic en el boton Suavizar transicion en la barra de herramientas Puntos de edicion
(figura 26 en la pagina 25) para poder ajustar por separado las longitudes en cada extremo
de una tangente para hacer una curva mas plana o mas empinada.

Haga clic y arrastre uno de los tiradores de la tangente para cambiar la forma del objeto.
Esto crea una tangente asimétrica con la curva mas plana en el lado mas largo de la
tangente (figura 28).

Figura 28: Transicion suave

Punto de esquina

Use Punto de esquina para convertir el punto o puntos seleccionados en puntos de esquina. Los
puntos de esquina tienen dos puntos de control méviles, que son independientes entre si. Por lo
tanto, una linea no pasa en curva por un punto de esquina, sino que forma una esquina.

Es posible cambiar de forma independiente el angulo a cada lado de una tangente utilizando el
punto central de la tangente como punto de esquina.

1)
2)

3)

L]
Figura 29: Punto de esquina

Convierta el objeto en una curva y haga clic en punto que desea convertir en esquina.

Haga clic en el boton Punto de esquina en la barra de herramientas Puntos de edicion
(figura 26 en la pagina 25) para crear un Punto de esquina en el punto seleccionado
(figura 29).

Haga clic y arrastre el uno de los tiradores para cambiar su angulo. Cada tirador se puede
mover de forma independiente para crear picos y valles en las curvas adyacentes.
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Giro tangente

Puede modificar el angulo por el cual una tangente se relaciona con la curva haciendo clic en uno
de los tiradores del punto y girandolo con el cursor. Como respuesta, a medida que se cambia el
angulo de la tangente, la forma de la curva también cambia (figura 30).

Figura 30: Giro tangente

Puntos

Mover Curvas y puntos

Para mover la forma o curva sin distorsionarla, apunte a la curva entre dos puntos o dentro de
una curva cerrada y arrastre el raton para desplazar toda la curva.

El botdbn Mover puntos activa un modo que le permite mover puntos. El puntero del ratbn muestra
un pequefo cuadrado vacio cuando descansa sobre un punto. Arrastre ese punto a otra
ubicacién. La curva a ambos lados del punto sigue el movimiento y la seccidn de la curva entre
los puntos adyacentes cambia de forma.

1) Asegurese de que el objeto ha sido convertido en una curva o en un poligono.

2) Haga clic en el botén Mover puntos en la barra de herramientas Puntos de edicion para
mover cualquiera de los puntos.

Figura 31: Mover puntos

3) Cologue el cursor sobre un punto hasta que el cursor cambie de forma, luego arrastre el
punto para crear una nueva forma. La figura 31 ilustra cdmo se puede crear una forma
diferente (de circulo a pera) a partir de un circulo arrastrando el punto del lado izquierdo
hacia la izquierda y estirando de los tiradores del punto en direccién vertical).

Insertar puntos

Insertar puntos activa un modo en el que puede insertar puntos. También puede mover puntos en
este modo, al igual que en el modo de movimiento. Sin embargo, si hace clic en la curva entre
dos puntos y mueve el cursor un poco mientras mantiene presionado el boton del ratén, inserta un
nuevo punto. El punto es un punto suave y las lineas a los puntos de control son paralelas y
permanecen asi cuando se mueven.

Si desea crear un punto de esquina, en una curva, primero debe insertar un punto (de manera
predeterminada sera simétrico) y luego convertirlo en un punto de esquina utilizando Punto de
esquina.
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1) Asegurese de que el objeto ha sido convertido en una curva.

2) Haga clic en el icono Insertar puntos en la barra de herramientas Puntos de edicion
(figura 26 en la pagina 25) para agregar un punto extra a una curva o poligono existente.

3) Haga clic en el borde del objeto en el lugar donde desea insertar un punto. El tipo de
tangente asociado con el nuevo punto depende de dénde se haya agregado el punto al
borde del objeto. La figura 32 muestra un nuevo punto agregado al lado derecho de un
circulo y que luego se mueve para crear la forma ilustrada.

Figura 32: Insertar puntos

Eliminar puntos

Seleccione un punto en el borde del objeto, luego use el botdn Elininar puntos en la barra de
herramientas Puntos de edicion (figura 26 en la pagina 25) para eliminar uno o mas puntos
seleccionados del borde del objeto. Para seleccionar varios puntos, haga clic en esos puntos
mientras mantiene presionada la tecla Mayus. La curva resultante cambia automéaticamente de
forma alrededor de los puntos restantes. También puede eliminar puntos seleccionados
presionando la tecla Supr del teclado.

La figura 33 muestra lo que sucede cuando se eliminan tres puntos a la izquierda de un circulo.
En la imagen de la izquierda al eliminar los puntos queda una curva entre los puntos adyacentes a
los eliminados. En la imagen de la derecha la curva resultante se convirtié en una recta (ver
«Convertir curvas a rectas o rectas a curvas» en la pagina 30). Esto forma una linea recta entre
los dos puntos a cada lado de los puntos eliminados.

Curva

Figura 33: Eliminar puntos

Reducir puntos

El icono Reducir puntos solo funciona en lineas rectas con varios puntos. Estas lineas se crean
cuando una curva se convierte en una recta usando el boton Convertir en curva (a pesar de su
nombre, este botén alterna de curva a recta) en la barra de herramientas Puntos de edicion.
También puede convertir en poligono un objeto convertido anteriormente en curva mediante el
menu emergente Convertir > En poligono. El proceso de reducir puntos en una recta se muestra
en la figura 34.

1) Seleccione una curva con varios puntos que se haya convertido en una linea recta
(consulte «Convertir curvas a rectas o rectas a curvas» en la pagina 30).

2) Utilice el cursor del ratdn para seleccionar el punto de la linea que desea eliminar. Se
enfatizara el punto seleccionado.
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3) Haga clic en el botén Reducir puntos de la barra de herramientas Puntos de edicion (figura
26 en la pagina 25).

4) Coloque con precision el cursor del ratén sobre el punto seleccionado, luego haga clic y
comience a arrastrar el punto seleccionado. A medida que arrastra, se forma una linea de
puntos entre los dos puntos vecinos.

5) Cuando esta linea de puntos parezca ser una linea recta entre los dos puntos vecinos,
suelte el botén del ratdén. El punto seleccionado se elimina y ahora solo existe una linea
recta entre los dos puntos vecinos.

Figura 34: Reducir puntos

g Nota

Si tiene activada la opcién Ver > Guias > Ajustar a la cuadricula le sera mas dificil
utilizar la funcién Reducir puntos: al arrastrar y soltar un punto, este se acoplara a la
cuadricula que no siempre coincide con el lugar en que lo desea colocar para poder
reducirlo.

Convertir curvas a rectas o rectas a curvas

Las curvas y rectas se pueden convertir facilmente entre si mediante el icono Convertir en curva
en la barra de herramientas Puntos de ediciéon. Cuando una curva se convierte en recta, se crea
una linea recta entre los puntos seleccionados. Cuando una recta se convierte en curva, se crea
una linea curva entre los puntos seleccionados.

1) Seleccione una curva o recta y luego seleccione los puntos en la curva o recta donde
desea realizar la conversion.

2) Haga clic en el icono Convertir en curva en la barra de herramientas Puntos de edicion
(figura 26 en la pagina 25) con lo que una curva se convertira en una recta o una recta se
convertird en una curva (figura 35).

Curva convertida
&N rectas

Rectas convertidas
BN CUrva

Figura 35: Convertir curvas o lineas
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Dividir curvas

1)

2)

3)

7

Seleccione el punto de la curva donde desea dividirla. Para separar una curva en varios
puntos simultdneamente, mantenga presionada la tecla Mayus y seleccione todos los
puntos donde ocurrira el corte.

Haga clic en el boton Dividir curva en la barra de herramientas Puntos de edicion (figura
26 en la pagina 25) para dividir o cortar una curva en la posicion del punto seleccionado.
Si el objeto tiene relleno, se vaciara porque la curva que representaba el borde del objeto
ya no esta cerrada (figura 36).

Anule la seleccidn de la curva, luego arrastre y suelte los segmentos para alejarlos de la
curva original.

Figura 36: Dividir curvas

Nota

El punto donde divide la curva ahora es mas grande que los puntos restantes visibles
en la curva, excepto por el punto de inicio de la curva que también es mas grande
gue los otros puntos.

Cerrar curvas

1)
2)

3)

Seleccione una curva abierta y existente (figura 37).

Seleccione un punto de la curva. Tenga en cuenta que el punto de inicio de una curva es
mas grande que los otros puntos visibles en la curva.

Haga clic en el botdén Cerrar Bézier en la barra de herramientas Puntos de edicion (figura
26 en la pagina 25) para cerrar la curva. Si la curva abierta era originalmente una curva
cerrada y rellena, la curva se rellena con su color original cuando esté cerrada.

@

Figura 37: Cerrar curvas
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Girar y distorsionar curvas

1) Seleccione la curva, luego vaya a Ver > Barras de herramientas > Transformaciones en
la barra de menu principal para abrir la barra de herramientas Transformaciones (figura 10
en la pagina 12) y seleccione el botén Girar (consulte «Girar e inclinar Objetos» en la
pagina 12) para obtener mas informacion sobre el giro de objetos).

2) Seleccione uno de los puntos de la curva y arrastrelo a una nueva posicion para
distorsionar la curva (figura 38).

3) Seleccione uno de los puntos de control al final de la linea tangente y gire la curva
distorsionada arrastrando el cursor. La curva distorsionada girara alrededor del centro de

“o®

Figura 38: Girar y distorsionar curvas

Girar y aplicar efectos especiales a curvas

1) Seleccione la curva, asegurese de que no aparece la barra de herramientas Puntos de
edicion, si es asi, pulse en primer botdn (Puntos) con lo que desaparecera la barra de
herramientas y aparecera el cuadrado de seleccion con sus tiradores correspondientes
con lo que a partir de este momento la curva sera tratada como un objeto,

2) Vaya a Ver > Barras de herramientas > Transformaciones en la barra de menu principal
para abrir la barra de herramientas Transformaciones (figura 10 en la pagina 12) y
seleccione el boton Girar (consulte «Girar e inclinar Objetos» en la pagina 12) para
obtener méas informacion sobre el giro de objetos).

3) Pulse de nuevo en la curva para que aparezcan los tiradores de giro y seleccione y mueva
una de las esquinas para poder girar el objeto (curva).

Para aplicar distorsiones o efectos especiales en una curva utilice el resto de botones incluidos en
la barra de herramientas Transformaciones.Vea «Aplicar efectos especiales» en el Capitulo 4 de
esta guia. En la Figura 39: Giro y Distorsidn aplicados a una curva puede ver unos ejemplos.

Curva Girada i
Criginal Distorsionar

Figura 39: Giro y Distorsion aplicados a
una curva
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