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Introduccion

Las capacidades HTML (Lenguaje de Marcado de Hipertexto) en LibreOffice permiten guardar y
exportar documentos en formato HTML.

Este capitulo describe como llevar a cabo las siguientes operaciones en Writer, Calc, Impress y
Draw:

* Crear hiperenlaces dentro de un documento y a otros documentos, como paginas web,
archivos PDF y otros archivos.
* Guardar y exportar documentos como archivos HTML.

e Crear, editar y guardar documentos HTML con Writer/Web.
Al crear un documento que planea convertir a archivo HTML, debe tener en cuenta lo siguiente:

* Enun documento HTML, los hiperenlaces se encuentran activos (se puede hacer clic en
ellos), pero otras referencias insertadas por LibreOffice no constituyen enlaces activos.

* Un objeto, tal como una imagen, se guarda como un archivo separado. Sin embargo, si
ese objeto se ha colocado en un marco (por ejemplo, con una leyenda asociada), no se
guarda y no aparece en el documento HTML,; en su lugar, aparece el nombre del marco.

Hiperenlaces relativos y absolutos

Los hiperenlaces almacenados en un archivo pueden ser relativos o absolutos.

Un hiperenlace relativo indica como acceder a un destino desde donde esta ahora, es decir,
partiendo de la carpeta en la que esta el documento principal), mientras que un hiperenlace
absoluto indica como acceder a un destino sin importar dénde esté ubicado.

Un enlace relativo dejara de funcionar si alguna de las ubicaciones de inicio o destino cambian.

Un enlace absoluto dejara de funcionar si se cambia el destino. Por ejemplo, si tiene dos hojas
de célculo en la misma carpeta vinculadas entre si y mueve toda la carpeta a una nueva
ubicacioén, un hiperenlace absoluto se rompera, pero no asi uno relativo.

Para cambiar la forma en que LibreOffice almacena los hiperenlaces en el archivo, seleccione
Herramientas > Opciones > Cargar/Guardar > General en el menu y elija si desea guardar los
URL (Localizadores de recursos uniformes) de manera relativa al hacer referencia al sistema de
archivos, a Internet, o ambos (figura 1).

Opciones - Cargar/guardar - General X
Rutas ™| Cargar
Tipos deletra Cargar la configuracién especifica del usuario con el documento
Seguridad ) .. .
=gunaa Cargar la configuracidn de la impresora con el documento
Personalizacién
Colores de la aplicacidn Guardar
Accesibilidad Guardar datos de recuperacion automética cada: |10 +| minutos

Avanzado § i
L . O Editar propiedades del documento antes de guardarlo
Actualizacion en linea
OpenCL

=l Cargar/guardar Guardar URL relativos al sistema de archivos

Guardar URL relativos a Internet

Propiedades de VBA
r.opl aces _E Formato de archivo predeterminado y opciones de ODF
Microsoft Office

[ Crear siempre copia de respaldo

Compatibilidad HTML Versién del formato ODF:|1.3 ampliado (recomendado) s |
# Configuracion de idiomas Tipo de documento: |D0cumento de texto V|
4 LibreOffice Base
% Graficos Siempre guardar como: |Documento de texto ODF (*.odt) e |
4 Internet v Advertir cuando no se guarde en ODF ni en el formato predeterminado
Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 1: Opciones para almacenar hiperenlaces
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Nota

Los archivos HTML que contienen enlaces relativos al sistema de archivos que se
carguen en un servidor web, requieren que los archivos se encuentren en una
estructura que coincida con la del servidor. De lo contrario, los enlaces se rompen.

LibreOffice siempre mostrara un hiperenlace como una direccién absoluta. Lo hace incluso
cuando se ha guardado un hiperenlace relativo. Esta direccién de destino «absoluta» se
actualizara si se cambia la ubicacion del archivo.

O Sugerencia

Cuando se coloca el puntero del raton encima de un hiperenlace, un mensaje
emergente muestra la referencia absoluta, ya que LibreOffice internamente utiliza
los nombres de ruta absolutos. La ruta y direccién completas solo se pueden ver al
exportar el fichero HTML (por ejemplo, al guardar una hoja de célculo como HTML),
al cargar el archivo HTML como texto o al abrirlo usando un editor de texto.

Creacion de hiperenlaces

Cuando escribe un texto (como una direccion de sitio web o0 URL) que se puede usar como
hiperenlace y luego presiona la barra espaciadora o la tecla Intro, LibreOffice crea
automaticamente el hiperenlace y aplica formato al texto (generalmente un color y subrayado).
Si esto no sucede, puede habilitar esta funcién accediendo al didlogo Correccién automatica
(Herramientas > Correccion automatica > Opciones de correccién automatica en Writer o
Herramientas > Opciones de correccion automatica en Calc, Draw e Impress) y
seleccionando Reconocer URL en la pestafia Opciones (figura 2). Si no desea que los
hiperenlaces se creen de manera automatica, puede desactivar la funcion desmarcando la
opcion Reconocer URL.

Correccién automatica *

Reemplazar Excepciones Opciones Opciones regionales Complecién de palabras

1 [ |
Utilizar tabla de reemplazos
Corregir DOs MAyusculas INiciales
Iniciar cada enunciado por maylscula
*Megrita®, /italica/, -tachado- y _subrayado_ automaticos
( Reconocer URL )
Reemplazar guiones

M 4 Eliminar espacios y tabuladores a final y a principio de parrafo
Eliminar espacios y tabuladores a final y a principio de renglén
[0  ignorar espacios dobles
Corregir uso accidental de la tecla bLOG mAYUS
[ Listas vifietadas y numeradas. Simbolo de vifieta: »
[0 Aplicar borde
Crear tabla
[0 Aplicar estilos
M Eliminar péarrafos vacios

Figura 2: Dialogo Correccion automatica - Reconocer URL

Si no desea que LibreOffice convierta una URL especifica en un hiperenlace, puede ir a Editar >
Deshacer en el menu, o presionar Ctrl+Z inmediatamente después de que se haya aplicado el
formato, o colocar el cursor encima del hiperenlace, hacer clic con el botdn derecho del ratén y
seleccionar Quitar hiperenlace en el menu contextual.
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o Sugerencia

Para cambiar el color de los hiperenlaces, vaya a Herramientas > Opciones >
LibreOffice > Colores de la aplicacién, desplacese hasta Enlaces no visitados y/o
Enlaces visitados, elija los nuevos colores y haga clic en Aceptar.

En Writer y Calc (no asi en Draw o Impress), también puede cambiar el estilo de
caracter gue se utiliza para los enlaces de Internet, o definir y aplicar nuevos estilos
a los enlaces seleccionados.

Advertencia

Al cambiar los colores de los hiperenlaces mediante Herramientas > Opciones >
LibreOffice > Colores de la aplicacién, cambiara también el color de todos los
hiperenlaces en todos los componentes de LibreOffice; lo cual puede que no sea la
solucién que se desea implementar.

Uso del Navegador

Se puede utilizar el Navegador en Writer o Calc para insertar un hiperenlace a otra parte del
mismo documento, o a otro documento.

1) Abra los documentos que contienen los elementos con los que desea establecer una
referencia cruzada.

2) Haga clic en el icono del Navegador en la barra lateral, o seleccione Ver > Navegador
en el menu o pulse F5.

3) Haga clic en el triangulo situado a la derecha del icono del Modo de arrastre y seleccione
Insertar como hiperenlace (figura 3). El icono del Modo de arrastre cambia de forma
dependiendo del tipo de insercién que se haya seleccionado previamente. El modo e
icono predeterminados para el Modo de arrastre es Insertar como hiperenlace.

: Navegador b
[ Pagina v a < =
HORL0H- N
G-
Titulos ®  Insertar como hiperenlace
# TF Tablas Insertar como enlace
# [} Marcos Insertar como copia
+ ,r\ Imagenes U

e Car-'npos

|G57212-CrearArchivosHTML (activa) v

Figura 3: Insercion de un hiperenlace
mediante el Navegador

4) Seleccione de la lista desplegable en la parte inferior del Navegador el documento que
contiene el elemento con el cual se desea vincular.

5) Enlalista de elementos del Navegador, seleccione el elemento que desea insertar como
hiperenlace.
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6) Arrastre el elemento desde el Navegador hasta el punto del documento en que desee
insertar el hiperenlace. El nombre del elemento se insertara en el documento como un
hiperenlace y aparecera subrayado.

Al insertar objetos en un documento se recomienda darles un nombre descriptivo, por ejemplo
«Gréfico de ventas 2009» en lugar de mantener el nombre predeterminado que utiliza
LibreOffice (por ejemplo Graficol2), de esta manera al insertar hiperenlaces con el navegador el
nombre dado al objeto sera el que aparecera como nombre del hiperenlace. En caso contrario,
tendra que editar posteriormente el nombre del enlace resultante utilizando el didlogo
Hiperenlace, como se describe mas adelante.

Con dos documentos abiertos también puede arrastrar un elemento del primer documento (al
que apuntara el hiperenlace) y crear un hiperenlace en el segundo documento. Abra el
navegador en el primer documento, seleccione el elemento de la lisa del navegador y arrastrelo
a la posicion del segundo documento donde quiera que aparezca el hiperenlace.

Uso del didlogo Hiperenlace
Puede utilizar el didlogo Hiperenlace para insertar un hiperenlace o modificar los hiperenlaces.

1) Seleccione el texto que desea utilizar como enlace.

2) Haga clic sobre el icono Insertar hiperenlace en la barra de herramientas estandar, vaya
a Insertar > Hiperenlace en el menu, o pulse Ctrl+Alt+K para abrir el dialogo
Hiperenlace (figura 4).

Hiperenlace X
.Eﬁﬁ. Tipo de hiperenlace
Tco Protocolo: ® web O FTP
Internet
URL: | v
l:l Texto:
Carreo Otras opciones

Marco: ~ | Formulario: {5

MName:
Documento =

]

Documento
nuevo

Ayuda Restablecer Aplicar Cerrar

Figura 4: Dialogo de hiperenlaces (Web de Internet)

3) En el lado izquierdo, seleccione una de las cuatro categorias de hiperenlace:

— Internet: el hiperenlace apunta a una direccién web, la cual normalmente comienza
con https://, o una direccion FTP (File Transfer Protocol), que normalmente
comienza con ftp://.

— Correo: el hiperenlace abre un mensaje de correo electrénico dirigido a un
destinatario en particular.

— Documento: el hiperenlace apunta a otro documento o a otra posicion dentro del
documento abierto.

— Documento nuevo: se crea un documento nuevo al que apuntara el hiperenlace.

4) El dialogo Hiperenlace cambia segun el tipo de hiperenlace seleccionado. Introduzca
todos los detalles necesarios para crearlo, como se describe mas abajo.
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5) Haga clic en Aplicar o Aceptar para crear el hiperenlace. Al hacer clic en Aplicar, el
dialogo permanece abierto, lo que le permite seguir editando el hiperenlace creado

recientemente o crear otro hiperenlace.
6) Haga clic en Cerrar para cerrar el dialogo Hiperenlace.

El didlogo cambia segun la opcién escogida para la categoria de hiperenlace en el panel
izquierdo. Una descripcion completa de todas las opciones y sus interacciones esta mas alla del
alcance de este capitulo. Aqui encontrard un resumen de las opciones mas comunes.

Para un hiperenlace de Internet (figura 4), elija el tipo de hiperenlace (Web o FTP) e
introduzca la direccion web (URL) requerida. Para una direccion FTP (figura 5), también
puede definir el nombre y la contrasefia para el inicio de sesion en caso de ser
necesario. Texto se refiere a la cadena de texto o nombre en que se convierte el

hiperenlace dentro del documento.

Hiperenlace X
ﬁﬁh. Tipo de hiperenlace
==l Protocolo: O Web @ TR
Internet
URL: o
Ijl Texto:
Caorreo MNombre de usuario:
Contrasefia:
L’=— O Usuario anonimo
Documento
Otras opciones
Ij Marco: ~ | Formulario: {E
Documento Mame:

nuevo

Ayuda Restablecer Aplicar Cerrar

Figura 5: Dialogo de Hiperenlace (FTP de Internet)

Para un hiperenlace de Correo (figura 6), especifique la direccién del destinatario y el

asunto.
Hiperenlace X
.L"IE\"'-\. Correo electronico
Internet Destinatario: ~ =
Asunto:
ljl Otras opciones
Marco: ~ | Formulario: 5:5
T
L)i_ Texto:
Documento Mombre:

]

Documento
nuevo

Ayuda Restablecer Aplicar Cerrar

Figura 6: Dialogo Hiperenlace (Correo)

Para un hiperenlace de Documento (figura 7), especifique la ruta del documento (haga
clic en el icono Abrir archivo para abrir un explorador de archivos) o déjelo en blanco
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para enlazarlo a un destino dentro del mismo documento. De manera opcional, puede
indicar el destino en el documento (por ejemplo, una diapositiva especifica). Haga clic en
el icono Destino en el documento para abrir el didlogo Destino en el documento, donde

puede seleccionar el tipo de destino; o si conoce el hombre del destino, puede escribirlo
directamente.

Hiperenlace X
.:-'HA. Documento
Internet L -
Destino en el documento
Destino: -:::-
Correo
URL:
E% Otras opciones
Marco: ~ | Formulario: {5
ﬁ Texto:
MNombre:
Documento
nuevo
Ayuda Restablecer Aplicar Cerrar

Figura 7: Dialogo Hiperenlace (Documento)

Para un hiperenlace de Nuevo documento (figura 8), especifique si desea editar
inmediatamente el documento recién creado (Editar ahora) o simplemente crearlo
(Editar después). Introduzca el nombre del archivo y seleccione el tipo de fichero que
desea crear (documento de texto, hoja de calculo, etc.). Haga clic en el icono
Seleccionar ruta para abrir un explorador de archivos y elegir dénde almacenar el

archivo.
Hiperenlace >
.t-'a"-\. Deocumento nuevo
== ® Editarahora O Editar después
Internet
Archivo: w D
EI Tipo de archivo:
Carreo Haoja de calculo
Presentacion
Dibujo
L»=— Farmula v
Documento
Otras opciones
ﬂ Marco: ~ | Formulario: \’:5
Texto:
Nombre:
Ayuda Restablecer Aplicar Cerrar

Figura 8: Dialogo Hiperenlace (Documento nuevo)

La seccion Otras opciones, localizada en la parte inferior del dialogo, es comun a todas las

categorias de hiperenlaces, aunque algunas opciones son mas relevantes para algunos tipos de
enlaces.

Marco: determina como se abrira el hiperenlace en un navegador web.

Formulario: especifica si el enlace mostrard como texto o como un botén.
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» Texto: especifica el texto que sera visible para el usuario. Si no introduce nada aqui,
LibreOffice utilizara la URL completa o la ruta como texto del enlace. Tenga en cuenta
que si el enlace es relativo y usted cambia la ubicacion del archivo, este texto no
cambiard, pero el destino si. Este ajuste se encuentra en la parte superior del dialogo
para enlaces de Internet (figura 4).

* Nombre: se aplica en los documentos HTML. Este especifica el texto que se afiadira
como un atributo denominado NAME en el cédigo HTML del hiperenlace.

» Elicono Sucesos (que se encuentra junto al cuadro de texto de Formulario) abre el
dialogo Asignar macro. Seleccione una macro para que se ejecute al hacer clic en el
enlace. Para més informacioén, consulte el «Capitulo 13: Introduccion a las macros».

Edicion de hiperenlaces
Para editar un enlace existente:

1) Haga clic en cualquier lugar del texto del hiperenlace.

2) Haga clic en el icono Insertar hiperenlace en la barra de herramientas estandar, vaya a
Editar > Hiperenlace en el mend, pulse Ctrl+K, o haga clic con el boton derecho y
seleccione Editar hiperenlace en el menu contextual.

3) En el didlogo Hiperenlace, realice los cambios y haga clic en Aplicar para guardarlos. El
didlogo Hiperenlace permanece abierto, lo que le permite continuar editando
hiperenlaces. Haga clic en Aplicar después de editar cada hiperenlace.

4) Una vez que haya terminado de editar los hiperenlaces, haga clic en Cerrar.

El comportamiento predeterminado para activar hiperenlaces dentro de LibreOffice es usar
Ctrl+clic. Esta configuracion se puede cambiar en Herramientas > Opciones > LibreOffice >
Seguridad > Opciones de seguridad y alertas si se desmarca la opcion Ctrl + pulsacién para
abrir hiperenlaces. Si los enlaces se activan solamente con hacer clic sobre ellos, revise esa
configuracion para verificar si la opcion esta desmarcada.

Eliminacién de hiperenlaces

Puede eliminar el hiperenlace y dejar solo el texto haciendo clic con el botén derecho en el
enlace y seleccionando Eliminar hiperenlace en el menu contextual. Es posible que deba retocar
el formato del texto para que coincida con el resto del documento.

Para eliminar el texto del enlace o el botén del documento, selecciénelo y pulse la tecla Supr.

Guardar y exportar documentos como archivos HTML

La forma mas fécil de crear documentos HTML en LibreOffice es comenzar con un documento
previamente creado. En Writer, se puede previsualizar cdmo se vera el documento en una
pagina web usando Ver > Web. Sin embargo, la vista web no muestra qué caracteristicas se
guardaran o no correctamente en formato HTML. Consulte «Hiperenlaces relativos y absolutos»
al principio de este capitulo, para saber lo que se debe tener en cuenta antes de crear una
pagina web a partir de un documento.

Documentos de Writer

Guardar un documento de Writer como HTML

Para guardar un documento de Writer como HTML, vaya a Archivo > Guardar en el mena y
seleccione Documento HTML (Writer) como tipo de archivo en el didlogo Guardar como. Es
posible que se solicite confirmacién de si desea continuar utilizando el formato HTML.
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Al guardar un documento como HTML se crean varios archivos. LibreOffice genera los archivos
de imagen y el archivo HTML que se necesitan para visualizar una pagina HTML en un
navegador. La cantidad de archivos generados durante la conversion dependera del nimero de
imagenes y objetos que contiene el documento de texto original.

o Sugerencia

Utilice una carpeta vacia para guardar el documento como archivo HTML junto con
las imagenes.

Los nombres de archivo se crean siguiendo una regla simple resumida en la tabla 1.

Tabla 1: Tipos de archivos creados al guardar como formato HTML

Archivo Contenido

MiFichero.html El contenido del texto, el disefio de la pagina, los
atributos de texto, las metaetiquetas y los estilos.

MiFichero_html_[nUmero aleatorio].gif Imégenes en formato GIF de contenidos visibles de
objetos OLE.

MiFichero_html_[nimero aleatorio].png, jpg Las imégenes insertadas en el documento de texto como

o bmp PNG, BMP o JPEG mantienen su formato original.

Nota

La transformacion HTML del documento de texto esta limitada por la especificacion
HTML 4.0 transicional. Los documentos de texto de los paquetes de ofimatica
poseen un conjunto de recursos mas rico que no aparecera en HTML, por ejemplo,
el formato de pagina. No espere obtener la misma fidelidad de disefio al guardar un
archivo en formato HTML.

Guardar como formato HTML puede requerir posteriormente un trabajo mas directo en el codigo
HTML para ajustar el disefio de la pagina web. Consulte «Crear, editar y guardar archivos HTML
con Writer/Web» al final del capitulo.

Exportar a una pagina web como un fichero unico

Otra forma de crear un archivo HTML es usando Archivo > Exportar y especificar XHTML (del
inglés Extensible Hypertext Markup Language) como tipo de archivo. LibreOffice generara un
archivo XHTML 1.1 por cada documento de texto. Los archivos de imagen se encuentran
incrustados en el archivo XHTML. Los archivos XHTML creados mediante la exportacion de un
documento de texto en LibreOffice ofrecen una representacion del disefio de una calidad
significativamente mayor, pero solo son capaces de mostrar imagenes.

Notas

Writer no reemplaza varios espacios del documento original con el codigo HTML
para espacios indivisibles. Si desea tener espacios adicionales en el archivo HTML o
pagina web, debe insertar espacios indivisibles en LibreOffice. Para ello, pulse
Ctrl+barra espaciadora o Ctrl+Mayts+barra espaciadora (dependiendo del sistema
operativo), en lugar de utilizar solo la barra espaciadora.

Las tabulaciones no se respetan al exportar a XHTML. En su lugar, utilice tablas sin
bordes para posicionar el contenido. Esto también afecta a las listas con vifietas y
numeradas que insertan de forma predeterminada una tabulacién entre la vifieta o el
namero y el texto. Utilice un estilo de lista en el que la tabulacion se sustituya por un
espacio.

Guardar y exportar documentos como archivos HTML | 11



Los objetos diferentes a los formatos de imagen habituales no se representan en el
formato XHTML de LibreOffice. Estos incluyen dibujos, hojas de célculo, gréaficos y
objetos OLE en general. Para representar un objeto OLE en XHTML, primero
convierta el contenido visible en una imagen y luego reemplace el objeto por la
imagen en el documento.

Se recomienda de manera enfatica el uso de estilos en el documento de texto con el objetivo de
obtener los mejores resultados al exportar a los formatos HTML o XHTML.

Guardar como una serie de paginas web

Writer puede guardar un documento extenso como una serie de paginas web (archivos HTML)
qgue cuenten ademas con una pagina que constituya el indice de contenido.

1) Decida qué encabezados en el documento deben comenzar en una nueva pagina y
asegurese de que todos esos encabezados tengan el mismo estilo de parrafo (por
ejemplo, Encabezado 1).

2) Vaya a Archivo > Enviar > Crear documento HTML en el menu para abrir el didlogo
Nombre y ruta del documento HTML (figura 9).

3) Escriba el nombre del archivo en el que desea guardar las paginas.

4) Especifique qué estilo indica que hay una pagina nueva utilizando la lista desplegable
separado por la cual se encuentra en la parte inferior del dialogo (por ejemplo, Esquema:
Nivel 1).

5) Haga clic en Guardar para crear el documento HTML de varias paginas. Los archivos
HTML resultantes se ajustan al estandar HTML 4.0 transicional.

MNombre y ruta del documento HTML X
ChUsers\Antono\Documents ~ Servidores... 1] -
Lugares Nombre Tipo Tamafio Fecha de
Fax Carpeta 29/01/: A
Finale Files Carpeta 22/05/:
FinePrint files Carpeta 25/03/:
Grabaciones de sonido Carpeta 01/04/:
HAPdatafiles Carpeta 25/02/:
< s ImageEmbedder Carpeta 28/03/%
LiveUpdate Carpeta 11/09/%
< >
MNombre de archivo: ~ | Guardar |
Tipo de archivo: |Documento HTML V|
Cancelar
separado por: |Esquema: Nivel 1 ~ |
Ayuda

Extension de nombre de archivo automatica
Figura 9: Crear una serie de paginas web a partir de un documento

Hojas de calculo de Calc

Calc puede guardar archivos como documentos HTML. Vaya a Archivo > Guardar como en el
menu y seleccione Documento HTML (Calc) como tipo de archivo en el didlogo Guardar como.

Si el archivo contiene mas de una hoja, el resto de las hojas se ir4 sucediendo en el archivo
HTML. Los enlaces a cada hoja se colocaran en la parte superior del documento.
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Calc también permite la insercién de hiperenlaces directamente en la hoja de célculo mediante el
dialogo Hiperenlace. Consulte el apartado «Creacion de hiperenlaces» para mas informacion.

Presentaciones de Impress

Las presentaciones de Impress no se pueden guardar en formato HTML, sino que deben
exportarse como documentos HTML. Los archivos HTML creados utilizaran la configuracion
predeterminada si no ha sido modificada.

Notas

Al guardar en formato HTML la animacién y transiciones de diapositivas no se
conservan.

Puede hacer clic en Crear en el didlogo Exportar HTML en cualquier paso del
siguiente procedimiento.

1) Vaya a Archivo > Exportar en el menu y especifique el nombre del archivo y la
ubicacién donde desee guardar la version de pagina web de la presentacion.

2) Seleccione Documento HTML (Impress) como tipo de archivo y haga clic en Exportar
para abrir el asistente Exportacién de HTML (figura 10).
] Exportacién de HTML — O X

Asignar disefio
®) Disefio nuevo

O Disefio existente

Seleccione un disefo existente o cree uno nuevo Eliminar disefio seleccionado

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 10: Asistente de Exportacion de HTML: (Asignar
disefio)

3) En la ventana Asignar disefio, puede elegir crear un nuevo disefio y seleccionar o
eliminar un disefio existente. Seleccione Disefio nuevo o Disefio existente y haga clic en
Siguiente. Si no ha guardado previamente un disefio de pagina web, la opcién Disefio
existente no esta disponible.

— Nuevo disefio: Crea un nuevo disefo en las paginas siguientes del asistente.

— Diseiio existente: carga un disefio existente de la lista de disefio para usarlo como
punto de partida para los pasos que siguen. La lista muestra todos los disefios
existentes.

— Eliminar disefio seleccionado: elimina el disefio de la lista. Si borra un disefio, solo
se borra la informacion del disefio en el asistente. Esta accion no borra un archivo
exportado.

4) Especifique el tipo de publicacion de las paginas web (figura 11) y, a continuacién, haga
clic en Siguiente. El tipo de publicacién define la configuracién basica de la exportacion
gue se pretende llevar a cabo. Las opciones son las siguientes:
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D Exportacion de HTML = O *

Tipo de publicacion Opciones
(® Formato HIML estandar Crear portada
() HTML estandar con marcos Mostrar notas

(O Documento HTML unico
O Automdtico
() WebCast

Cancelar

Ayuda < Anterior Crear

Figura 11: Asistente de Exportacion de HTML (Tipo de
publicacion y Opciones)

— Formato HTML estandar: crea paginas HTML estandar a partir de paginas de la
presentacion.

— HTML estandar con marcos: crea paginas HTML estandar con marcos. La pagina
exportada se sitlla en el marco principal y en el marco de la izquierda se mostrara un
indice con hiperenlaces.

— HTML de un solo documento: crea un Unico archivo que contiene el texto de la
presentacion que no incluye ni el disefio ni las imagenes.

— Automatica: crea una presentacion HTML predeterminada en forma de presentacion
de quiosco, en la cual las diapositivas avanzan automaticamente tras un periodo de
tiempo especificado.

— WebCast: durante una exportacion WebCast se generaran secuencias de ordenes
automatizadas, compatibles con Perl o ASP. Esto permite al presentador (que utilice
sus diapositivas via internet) cambiar las diapositivas en los navegadores que usa la
audiencia.

También se proporcionan opciones para crear una pagina de titulo y mostrar sus notas. Para
mas informacién sobre las opciones de esta pagina del asistente, haga clic en Ayuda.

5) Especifique las opciones para Guardar imagenes, Resolucion del monitor y los Efectos
utilizados para las paginas web (figura 12) y, a continuacion, haga clic en Siguiente. Las
opciones disponibles en esta ventana son las siguientes:

[ Exportacion de HTML — O =
Guardar imigenes como Resolucién del monitor
® pPNG O Baja (640 = 480 pixeles)
)] GIF ) Media (800 = 800 pixeles)
O IpG O Alta (1024 x 768 pixeles)
Calidad | 75% (®) 1020p (1920 = 1080 pixels)
Efectos

Exportar sonidos al avanzar diapositiva
[] Exportar diapositivas ocultas

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 12: Asistente de Exportacion de HTML: (Formato de
imagen, Resolucién del monitor y Efectos

— Guardar imagenes como: determina el formato de la imagen. También se puede
definir el valor de compresion para la exportacion.
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— Resolucién del monitor: define la resolucién de la pantalla de destino. En funcién de
la resolucién seleccionada, la imagen se mostrara con un tamafio reducido. Puede
especificar una reduccién de hasta un 80% con relacién al tamafio original. Al
seleccionar una resolucion, tenga en cuenta las pantallas que la mayoria de los
usuarios podrian estar usando. Si selecciona una resolucion alta, un usuario con un
monitor de resolucion media tendra que desplazarse hacia los lados para poder ver
toda la diapositiva, lo cual puede constituir una molestia.

— Efectos: especifica si se exportan archivos de sonido configurados como un efecto
de transicién de diapositivas y si se exportan las diapositivas ocultas.
Para mas informacién sobre las opciones disponibles para esta pagina del asistente, haga clic
en Ayuda.

6) Especifique la informacion de la pagina para la portada que se utilizara en la versién web
de la presentacion (figura 13). La pagina de titulo normalmente contiene el nombre del
autor, una direccion de correo electrénico, una direccion de pagina de inicio y cualquier
informacién adicional que se desee incluir. Esta opcion solo estara disponible si se ha
seleccionado crear una péagina de titulo (opcién aplicable solo a los tipos de publicacién
Formato HTML estandar y HTML estandar con marcos).

| ] Exportacién de HTML — O X
Informacién para la portada

Autor: Equipo de documentacion de LibreOffice

Direccion de correo: documentacion@global.librecffice.org

Sitio web personal: I

Informacion adicional:

[ Enlace a copia de la presentacién original

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 13: Asistente de Exportacion de HTML (Informacion para
la portada)

7) Seleccione Enlace a copia de la presentacién original si desea crear un hiperenlace para
gue se pueda descargar una copia del archivo de la presentacién y, a continuacion, haga
clic en Siguiente.

8) Seleccione el estilo de botén que se utilizara para las paginas web entre los disefios
disponibles (figura 14) y, a continuacién, haga clic en Siguiente.

| Exportacién de HTML = [m] X

Seleccionar estilo de botones
Solo texto

A ¥4
0 (@MW %)) (=)
€ >Mrat—
4> D BFacV A

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 14: Asistente de Exportacion de
HTML (Estilo de boténes)
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Esta ventana no estara disponible si selecciona el tipo de publicacion Automatico o WebCast. Si
no selecciona un estilo de botén, LibreOffice creara un navegador de texto.

9) Seleccione la combinacién de colores se utilizara para las paginas web (figura 15), el
cual incluye los colores para texto, enlaces y fondo. Esta ventana no estara disponible si
ha seleccionado el tipo de publicacion Automatico o WebCast.

1y Exportacién de HTML = O X

Seleccionar combinacion de colores
® Aplicar combinacion de colores del documento
O Utilizar colores del navegador web

O Utilizar combinacién de colores personalizada

Texto Fondo
Texto

Hiperenlace Hiperenlace

Enlace activo

Enlace visitado

Ayuda < Anterior Cancelar

Figura 15: Asistente de Exportacion de HTML (Combinacion
de colores)

10) Haga clic en Crear.

11) Siha creado un nuevo disefio para las paginas web, se abre un pequefio dialogo
denominado Nombre de disefio HTML. Cree un nombre para el disefio y haga clic en
Aceptar.

Nota

Dependiendo del tamafio de la presentacion y del nimero de imagenes que
contenga, la funcion de exportacion HTML crea varios archivos HTML, JPG y GIF.
Se recomienda crear una carpeta para guardar todos los archivos creados para la
version web de la presentacion. Si simplemente guarda estos elementos en el
escritorio y no en una carpeta especifica, los archivos HTML y gréficos separados se
mezclaran con los objetos de su escritorio.

Documentos Draw

Los documentos de dibujo no se pueden guardar en formato HTML, sino que deben exportarse
como documentos HTML. El procedimiento para exportar dibujos de Draw es similar al de
exportar una presentacion de Impress. Vaya a Archivo > Exportar y seleccione Documento
HTML (Draw) como tipo de archivo, a continuacion, ejecute el mismo procedimiento utilizado
para exportar presentaciones de Impress.

Crear, editar y guardar archivos HTML con Writer/Web

LibreOffice Writer puede crear, editar y guardar archivos en formato HTML utilizando una
configuracion llamada Writer/Web.

Modos de visualizacion Writer/Web

Para la edicion de documentos, ademas de los modos de visualizacién Normal y Web (figura
16), Writer/Web tiene un tercer modo de visualizacion llamado Cédigo fuente HTML (figura 17).
Puede seleccionar este modo mediante el menu Ver >Cdédigo fuente HTML al crear un documento
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HTML o después de abrir uno existente. En modo Cadigo fuente HTML, puede editar
directamente etiquetas HTML como <p>, <ul>, <table> etc. para crear elementos de pagina
web. Debe estar familiarizado con el lenguaje de marcado HTML.

Para agregar contenido a un documento HTML, normalmente se utiliza el modo de visualizacién
Web, ya que el mismo se muestra como si se visualizara en un navegador. Utilice el modo de
edicién de cédigo fuente HTML para editar directamente el cédigo.

Nota

Debido a que el lenguaje de marcado HTML tiene menos posibilidades de formato
gue un documento de texto en formato OpenDocument, Writer/Web no puede
proporcionar todas las caracteristicas de formato para documentos HTML y algunos
didlogos de formato tienen menos opciones disponibles. Por ejemplo, el dialogo de
propiedades de parrafo HTML no tiene pestafias.

Sin titulo 1 - LibreQffice Writer,Web — O )‘
Archive Editar Ver Insertar Formato Estilos  Tabla  Formularic Herramientas  Ventana  Ayuda
M:o-B-B-10& (] @ 19~ PORECR B R
Cuerpo de texto v | A A || Liberation Serif ~jizpt | N K S+~ §
o7 c 5 1 18
A i 4
Esto-es-solo-un-archivo-de- pruebe]r
Figura 16: Modo de visualizacion Web
pruebaHTML.html - LibreOffice Writer/Web = O X
Archivo  Editar Ver |Insertar Formato Estilos Tabla Formularic  Herramientas  Ventana Ayuda Ee
HW:ig- - = [ & ol »
< !DOCTYPE HTML PUBLIC "-//W3C/{DTD HTML 4.0 Transitional JEN"= ~
<html>
<head>

<meta http-equiv="content-type" content="text/html; charset=windows-1252"/>
<htle>=</llie>
<meta name="generator" content="LibreOffice 7.2.6.2 (Windows)"/>
<meta name="author" content="B. Antonio Fern&aacute;ndez"(>
=meta name="created" content="2022-04-20T20:34:26.902000000"/=>
<meta name="changedby" content="B. Antonio Fern&aacute;ndez"/>
<meta name="changed" content="2022-04-20T20:39:18.374000000"/>
</head=

<bo dir="ltr"><hl style="tont-weight: normal"=<ront size="6" style="tont-size: 24pt"=W

{;Boa;r;:_ solo un archivo de
< /html=

Figura 17: Modo de visualizaciéon Codigo fuente de HTML

Creacion y ediciéon de un documento HTML

Para crear un documento HTML, elija Archivo > Nuevo > Documento HTML. Writer/Web abrira
un documento en blanco en el modo de visualizacién Web. Ahora puede afiadir contenido al
documento escribiendo o pegando texto, imagenes, tablas y otros objetos. Utilice todos los
recursos de formato Writer/Web, incluidos los estilos, para formatear el contenido. Cuando haya
terminado, guarde el documento como Documento HTML.

Si necesita afadir contenido HTML directamente en el documento, acceda al modo de edicion
de Cddigo fuente HTML haciendo clic en el icono de Cdédigo fuente HTML de la barra de
herramientas estandar o seleccionando Ver > Cédigo fuente HTML del mend. Si no ha
guardado un documento nuevo, Writer/Web le pedira que lo haga antes de cambiar al modo de
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edicion de cadigo fuente HTML. En ese modo, Writer/Web se convierte en un editor de texto
plano como un bloc de notas (figura 17).

Nota

El contenido de marcado HTML generado por Writer/Web se limita a la creacién de
un documento que se puede visualizar en un navegador web. No considera otros
componentes de un sitio web como hojas de estilo en cascada (CSS), JavaScript u
otros lenguajes de script. Utilice el modo Cddigo fuente HTML para insertar
manualmente en la pagina enlaces a estos componentes externos.

Comprobacion de una pagina web en un navegador

Es importante que compruebe las paginas web resultantes en un navegador web (Mozilla
Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge o Safari). No todos los navegadores muestran los
archivos HTML de la misma manera, por lo que, si es posible, compruebe la visualizacién en
varios navegadores.

Para hacer que LibreOffice abra su navegador web predeterminado y muestre el contenido de
un documento HTML, vaya a Archivo > Previsualizar en el navegador en el menu o haga clic
en el icono Previsualizar en el navegador de la barra de herramientas Estandar. También puede
abrir cualquier navegador web y luego abrir el archivo HTML en él.
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