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Herramientas > Opciones LibreOffice > Preferencias = Acceso a la configuracién general

Segun la configuracion del
Clic con el botén derecho  equipo Ctrl + clic Abre el menu contextual
(o clic derecho)

Ctrl (Control) & (Comando) Utilizado con otras teclas
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F11 +T Abre la Barra lateral en la pagina Estilos
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Introduccion

De forma predeterminada, las 6rdenes de LibreOffice Writer se agrupan en menus desplegables
y en barras de herramientas con iconos: Interfaz de usuario estandar descrita en el Capitulo 1.
Estos menus y barras de herramientas se describen en los capitulos que tratan las tareas y
funciones relacionadas.

Ademas de la interfaz estandar, Writer proporciona otras variantes de la interfaz de usuario,
mostrando grupos contextuales de 6rdenes y contenidos. Este capitulo describe estas variantes
de interfaz de usuario y proporciona una referencia rapida para la ubicacién de herramientas y
funciones al usar cada una de las variantes.

Seleccion de la interfaz de usuario

Cuando configura Writer, puede elegir una de estas interfaces de usuario y puede conmutar
entre estas y la interfaz estandar en cualquier momento.

1) Elija Ver > Interfaz de usuario en el menda.

2) En el didlogo Seleccione su interfaz de usuario predilecta (figura 1), elija una de las
variantes de la izquierda. Se muestra un ejemplo de la variante en el cuadro
Previsualizacion a la derecha, junto con una breve descripcion.

3) Elija el botdn correspondiente para aplicar su seleccién a todos los componentes de
LibreOffice o solo a Writer. La ventana de Writer cambia para coincidir con su eleccion.

4) Haga clic en Cerrar para cerrar el dialogo.

Seleccione su interfaz de usuario predilecta X
Variantes de interfaz Previsualizacion
(®) Barras de herramientas convencionales:
O En pestafias File Edit Insert
(O Barra tnica G 0OR * D B 9
O Barra lateral -
O En pestafias, compacta M Styles B ! U S K

(O Agrupada, compacta

@] Contextual, sencilla .
Interfaz estandar, con menus, barras de herramientas y la barra lateral contraida.

Destinada para todos aquellos que estén familiarizados con la interfaz tradicional.

Aplicar a todo /" Aplicar a Writer Cerrar

Figura 1: Seleccionar una interfaz de usuario

Si ha activado funciones experimentales (Herramientas > Opciones > Avanzadas), apareceran
mas variantes de la interfaz en la parte izquierda. Esas variantes no se describen aqui.

Interfaz estandar

Tres de las opciones de las enumeradas en la interfaz de usuario de la figura 1 se describen en
el «Capitulo 1, Introduccién a Writer», su presentacion inicial es la siguiente:.

Barras de herramientas convencionales:
Modo clasico con dos barras de herramientas visibles: Estandar y Formato. La barra lateral
esta replegada y muestra solo sus pestafias.

Barra unica:
Solo una barra de herramientas con funciones de uso frecuente. La barra lateral aparece
replegada mostrando solo el botdn Ocultar.
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Barra lateral:
La barra lateral esta desplegada y solo se muestra la barra de herramientas (Formato).

Los elementos de cada una de las variantes de la interfaz de usuario estandar se pueden
modificar utilizando el menua Ver.

Interfaz En pestaias

La interfaz En pestafias (figura 2) proporciona una interfaz familiar para los usuarios que vienen
de suites de oficina privativa como Microsoft Office. Incluye una barra de menus, una barra de
iconos, una barra de pestafias, iconos de la pestafa activa, uno o mas menus especificos de
pestafia y un menu rapido. En Windows y Linux, el menud se puede ocultar o mostrar haciendo
clic en el icono Barra de menus en la barra de iconos (figura 4).

1 2 3 4
T ) !'—1 v = T = h"il Are g fnicio Insertar Dispaosicion Referencias
par
a |__ Plantillas L Dodumentos recientes ™ h_.l k= Guardar coma..
Nuevo H Cuardar corma plantilia.., Abrir o Abeir archivo remaoto. .. Guardar l-'J'_ﬂ {uandar archmvo remoto..
5 B
Revisidn Ver Extensidn Herramientas =
J | Exportar directamente a PDF ke = Imprimir directamente (FinePrint) (g Archivo =
Exportar. - EPLIB Impeimir | Previsuad izacicon de impresion 5 {:, fyuda -
Figura 2: Interfaz En pestafias con el menu oculto
1 Barra de iconos 3 Iconos en la pestafia activa 5 Menus de pestafias
2 Pestafia activa 4 Pestafias 6 Menu rapido

En Writer, esta variante de interfaz de usuario incluye nueve pestafas fijas y seis pestafas
adicionales. Cada pestafia muestra un conjunto de iconos agrupados por contexto. El contexto
puede cambiar segun la ubicacién del cursor o el elemento seleccionado. Cada pestaifia también
incluye uno o mas menus desplegables en el extremo derecho especificos de la pestafia activa.
El menu rapido es el mismo para todas las pestanas.

La interfaz en pestafias se puede personalizar utilizando la pagina Omnibarra del didlogo
Personalizar para mostrar y ocultar los iconos individuales en las distintas pestafias. Consulte el
«Capitulo 20, Personalizar Writer», para mas informacion.

Si los iconos en una pestafia no se ajustan a la anchura de la ventana de Writer, aparece el
botdn >> al final de la fila. Haga clic en este para visualizar las demas 6rdenes (figura 3).

Inicio ™ Inicioc ™
» . >
- Buscar FF Tabla ~ L. Escala
n [=0Q-|0R®

Figura 3: Visualizar mas ordenes de una pestafia
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Barra de iconos

La barra de iconos (figura 4) se encuentra en la parte superior izquierda de las pestafas.

12 3 4 5 6
B-9-¢-a
Figura 4: Barra de iconos
Barra de mends: muestra u oculta el menu.
Abrir (Ctr1+0): abre un explorador de archivos, para que seleccione un archivo.
Guardar (Ctr1+G): guarda el archivo abierto.
Deshacer (Ctr1+Z): deshace la Ultima accion realizada.

Rehacer (Ctrl+Y): rehace la ultima accion deshecha.

o O A~ W N R

Imprimir (Ctr 1+P): abre el didlogo Imprimir.

Menu rapido
En el extremo derecho de la barra de pestafias se encuentra el menu rapido (figura 5) que

contiene algunas érdenes y enlaces de uso habitual. Algunos de los elementos del Mend répido
tienen submenus, indicados por triangulos hacia la derecha.

=5

P — . :
nei [~ Documentos recientes  »

MNuevo »

E::—

2 Buscar Cerrar

~ Interfaz de usuario...

E

Barras de herramientas  »

Personalizar...

% [@

QOpciones... Alt+F12

|f-.‘|
o

) Ayuda de LibreOffice F1
Danar a LibreOffice

Ci il

Acerca de LibreQffice

Figura 5: Mendu répido

Pestaiias fijas

Las pestafias fijas en Writer son Archivo, Inicio, Insertar, Disposicion, Referencias, Revision, Ver,
Extension y Herramientas.

Las figuras muestran los extremos izquierdo y derecho de las pestafias por separado para
visualizar mejor las 6rdenes, algunos menus aparecen seccionados para agruparlos mejor con
las pestafias.

Pestafa Archivo

La pestafia Archivo (figura 6) incluye érdenes para crear nuevos documentos; abrir, guardar,
imprimir y cerrar documentos; administrar plantillas; exportar a PDF y EPUB; visualizar las
propiedades del documento; agregar una firma digital; y firmar un PDF existente.
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(=] O —, . - . P .
- EAE = Archivo Inicio Insertar Disposicion Referencias

I
@ [ Plantillas (L) Documentos recientes % k= Guardar como...
- - -
MNuevo EGUE"C'E"CD"“D plantilla... Abrir.. £ Abrrarchivo remoto.. Guardar L‘jGuardararchivo remoto...
Revizign Ver Extensign Herramientas —
rm . 215 N . . M- .. .

_@ . ! Exportar directamente a POF EJ! = Imprimir directamente (FinePrint) E% \-# Firmas digitales... E Archive ¥
Exportar... [ % EPUB Imprimir EL Previsualizacién de impresion Propiedades... |, Firmar PDF existente... [) Ayuda ¥

Figura 6: Interfaz En pestafas - pestafia Archivo

La pestafia Archivo tiene dos mendus (figura 7): Archivo y Ayuda. El menu Archivo contiene las
mismas ordenes que los iconos de la pestafia. EI menu Ayuda proporciona enlaces a una
variedad de recursos.

3 [ <] B s -

@ [ Muewo v @ muds v
- (5 Documentos recientes b 16 ) Ayuda de LibreOffice F1
b == [3°  ;Quéesesto?
EH Guardar Cerl+G [  Enviar decumento por correo... ENSESTETTD
Most jo del di:
k2 Guardarcomo... Ctrl+Mayis+5 Por correo como PDF... Mostrar consejo del dia
E% Guardar una copia... Enviar mediante Bluetooth... &5 Obtener ayuda en linea
ElH Guardar todo EDF' Imprimnir... Crl+P D Enviar comentarios
X Exportar.. E Configuracién de la impresora... Reiniciar en modo a prueba de errores...
[ Exportar 3 PDF.. L #  Firmas digitales... Barticipar
% Exportara EPUB... [  Firmar PDF existente... [®] Donara LibreOffice
Propiedades.. | e Informacion de licencias
@ Salir de LibreQffice Ctrl+Q D Acerca de LibreOffice

Figura 7: Menus de la pestafia Archivo

Pestana Inicio

La pestafia /nicio (figura 8) incluye 6rdenes para cortar, copiar, pegar y formatear el texto;
insertar elementos comunes (imagen, tabla, caracteres especiales y salto de pagina); aplicar,
actualizar y editar estilos; y otros.

- - EDF Archivo Inicio Insertar Disposicién Referencias
I
Cortar 25 Clonar | Liberation Sans “[1pt |~ B A ZE T == 1-|—
Pegar Copiar | Aplimpiar N K S +~S | ¥ [ A, =E=== |[=./ .
Revision Ver Extension Herramientas =
] . ~ ) o
Estilo de parrz Cuerpo detex Titulo 1 EfTabla ~ ", Escala Inicio ¥
Estilo de parrafo... Cuerpo de texto Titulo 1 v '% Q v Iv_—| E‘l @ /"::'Buscar

Figura 8: Interfaz En pestafias: pestafia Inicio

El menu de la pestafia Inicio (figura 9) proporciona 6rdenes adicionales que no aparecen en la
pestaia.
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Inicio ™

S  Sombra
;,@\-, Efecto contorno
0O Suprarrayado
P, . m  Cardcter..
AE  MAYUSCULAS —
. «7  Numeracion y vifietas...
af},’ mindsculas 1_'_
i Parrafo...
Cambiar mayusculacién Mayds+F3 B TerE
"@ Mureracion de capitulos...
Oracién con maydscula inicial
Mayuisculas Iniciales Hﬂ Seleccionar todo Ctrl+E
alTERNAR mAYUSCULAS ~  Estandar
Area en bloque Alt+Mayls+F8

Insertar espacio indivisible Ctrl+Mayds+Espacio
[E- Modo de cursor directo

Insertar guion indivisible Ctrl+Mayis=+-

Insertar guion discrecional Crl+- 2 Buscar.. Ctrl+B
Separacién invisible opcional Ctrl+/ /@a Buscar y reemplazar.. Cirl+Alt+B
Unign de palab

e —@ Ira la pagina... Ctrl+Mayuis+F5

Figura 9: Menu de la pestafia Inicio

Pestana Insertar
La pestafia Insertar (figura 10) incluye 6rdenes para insertar muchos elementos de uso habitual.

- - EDF Archivo Inicio Insertar Disposicién Referencias
I
Cortar 24 Clonar | Liberation Sans ~“1pt | ¥ ){T Ad’ S .2 LT .| == 1-|—
Pega Copiar | Aolimpar N K S~S5 | x |[AM A =E=== |=.
Revision Ver Extension Herramientas =
] . A ) o
Estilo de parrz Cuerpo detex Titulo 1 i Tabla ~ 4, Escala Inicio ¥
Estilo de parrafo... Cuerpo de texto Titulo 1 v '% Q hd D E‘l @ /"::'Buscar

Figura 10: Interfaz En pestafias - pestafia Insertar
El menu de la pestafa Insertar (figura 11) proporciona algunas de las mismas 6rdenes.

Insertar

E Portada...

'ﬁ' Salte manual...

Seccion... A7 Cuadro de texto

] Galeria |=|  Texto vertical
Seleccionar arigen... F Fontwork...

B Audio ovideo... }J“ Texto automatico... Ctrl+F3
Cédigo de barras y OR... Lljf Marco interactivamente

& Objeto OLE... [C] Marco flotante...

LL] Texto desde archivo...

:} o-rL Espacio de firma...

Jx Editar formula F2

EI Sobre...

Figura 11: Menu de la pestafia Insertar
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Pestafia Disposicion
La pestafia Disposicion (figura 12) proporciona 6rdenes para trabajar en el disefio de la pagina.

B (o] Archivo s lisextor Disposicién Teirerees Revimbny
N
] F 5 Salto de pagina 0,00 cm 2 |L |000cm 2
Margenes de pdgina  Orientacion ~ Tamario de pdgina  Columnas de pagina Salto manua 0,00 cm 2T |000cm 2
Ver Imagen Extension Herramientas =
a Portada... @L‘ Divisidn de palabras... [} Seleccién O T IE Editar contomo ,_'_J [ Hacia adelante Disposicion ™
D Marca de agua... @Numeracién de renglones... Agrupar S E E Ajuste de texto DEI O Hacia atras [‘é Estilo de pagina...

Figura 12: Interfaz En pestafas - pestafia Disposicion

El menu de la pestafia Disposicion (figura 13) proporciona ordenes para algunos de los mismos
elementos.

Disposicién ™

E Fortada...
[4

Marca de agua...

Columnas de la pagina

El

Bordes

Cabecera 3
Bie de pagina »

S DO

Mend emergente de cabecera/pie

[2 Estilo de pagina...

Figura 13: Menu de la pestafia
Disposicion

Pestana Referencias

La pestafa Referencias (figura 14) proporciona érdenes para trabajar con sumarios, indices,
notas al pie y al final, remisiones, entradas bibliograficas y campos.

A : A (N A EDF Archivo Inicio Inzertar Disposicion
p

B Entrada de indice... EE:'] MNota final %l Il} Marcador...
Sumaric Actualizar indice Nota al pie grﬂ Motas al piey finales... Remisidn... Leyenda

Referencias Bevision Ver Extension Herramientas

L]

B Mas campos... = D Base de datos bibliografica Referencias ™
Campo E:E: [2] | Entrada bibliografica... = Origenes de datos ) Actualizar todo

Figura 14: Interfaz con pestafias - pestafia Referencias
El menu de la pestafia Referencias (figura 15) proporciona muchas de las mismas érdenes.
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Referencias ™

@ Entrada de indice...
B Sumarig, indice o bibliografia...

[} Notafinal

Motas al pie o finales...

E& Mimero de pagina
Campo *

=
L.

=| Entrada bibliografica...
D Base de datos bibliografica

[ﬁ; Actualizar formato de pagina
= Actualizar campos Fo
@ Update Indexes and Tables

Figura 15: Menu de la pestafia
Referencias

Pestafa Revision

La pestafia Revision (figura 16) ayuda en la edicion. Proporciona acceso rapido para registrar,
mostrar, ocultar y gestionar cambios.

b bl r\i‘I - EF’ Archivo Inicio Insertar Disposicion
pe
al?/c I!IJ 3B Revisian ortografica automatica C‘ Responder comentario
Ortografia Sindnimos... ﬁ{:ontadordepalabras... Comentaro L,_XJEIiminarcomentario
Referencias Revisidn Ver Extension Herramientas
I
== == Siguiente Revisign ¥
eYNEY :
Grabar Mostrar Anterior Rechazar Rechazar y pasar al siguiente E?%;Gestionar...

Figura 16: Interfaz En pestafas - pestafia Revision
El menu de la pestaiia Revision (figura 17) proporciona muchas de las mismas ordenes.

Revision ™

ab  Qrtografia..
@Q Bevisidn ortografica automética Mayds+F7
[ Sinénimos.. Ctrl+F7

Mas diccionarios gn linea...

E_&') Grabar
Idioma para la seleccion r
) 4@- Meostrar

Idioma para el parrafo 3 _ ]

Idioma para todo el texto » [ Gestionar..

onrenian e e 5% Proteger control de cambios

Conversion hangul/hanja... Ctrl+Mayds+F7 Comparar documento...
@E_‘; Division de palabras... :'ﬁ Combinar documento...
ﬁ Contador de palabras... @ Censurar

Figura 17: Menu de la pestafia Revision
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Pestana Ver

La pestafia Ver (figura 18) proporciona érdenes relacionadas con la visualizacion de un
documento en pantalla.

C =) ) iy i iy
- [EIJ - (¥ - = Archivo Inicio Insertar Dispasicidn

EE. '__# E\ ﬁl— Marcas de formato CJ\ (i‘l\ 100 %

oy

. . . . . - 4[- . s [ T
Vista normal | Vistaweb Previsualizar impresign [ Mostrar espacios en blanco Optimo  #j Toda la pagina

|

il

Referencias Revision Wer Extension Herramientas
L
|Z|F'antalla completa D Reglas [0 Barra de menas [k. Ver ~
[ Anchura de pagina | | Barra lateral Reticula (7) Navegador Seleccidn ), Escala

Figura 18: Interfaz En pestafias - pestafia Ver

El menu de la pestafia Ver (figura 19) proporciona muchas de las mismas ordenes.

Ver ~

|_—|,g, Naormal
& Web

= 0 ~  Limites de texto
EIII Maostrar espacios en blanco Limites de tabla
Barra de menus [{)’ Imagenes y graficos
E Barra |lateral Ctrl+F5 B Marcar campos Cirl<F8
v

Barra de estado = MNombres de campo Ctrl+F9

3 3 =
L1 Reglas Ctrl+Mayas+R E‘E e oy e
Mostrar reticula @ O
D Acgplar a reticula lz‘ Pantalla completa Cirl+Mayus+)

Figura 19: Menu de la pestafia Ver

Pestafia Extension
La pestafia Extension (figura 20) contiene solo el menu para acceder al Gestor de extensiones.

Extensién Herramientas =
I

Extenzién ¥

ﬁ Gestor de extensiones.., Cirl+Alt+E

Figura 20: Interfaz En pestafias - pestafia Extension

Pestana Herramientas

La pestafia Herramientas (figura 21) proporciona varias herramientas para macros, combinacion
de correspondencia y creacién de formularios.

- A EDF Archivo Inicio Insertar Disposicién Referencias
g;. ,J_:E Editar macros... [=]sobre M
Ejecutar macro °0j BASIC... Asistente para combinar correspondencia... ] Correo electrénico || Alternar modo de disefio
Revisidn Ver Extensién Herramientas =
f; Asistentes de controles de formulario @ (BT 12 182 aa | O B ﬁ Herramientas ™
E]Cuadrodegrupo @ @ Df} I E T %}Opciones...

Figura 21: Interfaz En pestafias - pestafia Herramientas
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El menu de la pestafia Herramientas (figura 22) proporciona algunas de las mismas érdenes.

Herramientas ™

'—L—’n Gipbagrece Asistente para combinar correspondencia...
T_L—n Ejecutar macro... =] Sobre..
J__j Editar macros...
Organizar dislogos D QOrigen de libreta de direcciones...
Drganizar;nacros , D Base de datos bibliografica
o
E_;_j—j Intercambiar base de datos...
E§§ Crigenes de datos Cirl+Mayus+F4

Figura 22: Menu de la pestafia Herramientas

Pestainas adicionales

Aparecen pestafias adicionales cuando se selecciona un elemento; se muestran entre las
pestafias Very Extension. Las pestafas adicionales en Writer son Dibujo, Imagen, Medios,
Objeto, Tabla y Formulario.

Pestafia Dibujo

La pestafia Dibujo (figura 23) se muestra cuando se selecciona un objeto de dibujo. Proporciona
ordenes para insertar leyenda y modificar el objeto de dibujo y para insertar y modificar objetos
de Fontwork.

v @ b Z) i H!DF Archivo Inicio Insertar Disposicidn Referencias Revizion
I:l .F;;Editarpuntos Linega ————— ~ = ﬁ - ,\T, T T FFE Editarcontomo ||:|:| E. ':'E.|
-—— - - —
Leyenda... r__? = M | Area. rf D - Cambiar ancla SIEE Ajuste de texto aq =t} D_D
Ver Dibujo Extensién Herramientas =
I
[_—] [ Hacia adelante Entrar en grupo B4 Alternar extrusin F Dibujo ™
& 7 Hacia atras Agrupar Abandonar grupo Insertar Fontwork il = I

Figura 23: Interfaz En pestafias - pestafia Dibujo

El menu de la pestafia Dibujo (figura 24) proporciona un subconjunto de 6rdenes, que varian
segun el objeto de dibujo.

.}‘n;; Puntos fﬁ Puntos
(%' Nombre... t‘ Inclinar hacia abajo
Q Descripcion... IfF Inclinar hacia arriba
(1'2' Inclinar hacia la izquierda
__|_> Inclinar hacia la derecha
(ﬁ? Nombre...
Q Descripcion...
Figura 24: Ejemplos del menu de la pestafia
Dibujo

Pestafia Imagen

La pestafia Imagen (figura 25) proporciona 6rdenes para trabajar con imagenes, incluidas
leyendas, recorte, estilos y colores de bordes y areas, anclas, ajuste, posicionamiento y filtrado.
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] (8 { . .. - .. .
- [E_I - \}‘I - = Archivo Inicio Insertar Disposicion Referencias

l:l @1’ NRecortar Bordes [H = E - @Colorde borde - r%ﬂ Editar contorno
= AE .
Leyenda... z_—q 2l = il Area... |Ninguna V|| | Cambiar ancla Ajuste de texto
Bevision Wer Imagen Extension Herramientas =
I
=) . = - :
L' [ Hacia adelante /7 0% - 0% - Imagen ¥
-
00 ef ol | &5 9 Hacia atrés Fito @) 0% = B2 |1.00 e & Color & E

Figura 25: Interfaz En pestafas - pestafia Imagen

El menu de la pestafia Imagen (figura 26) proporciona enlaces a diadlogos para trabajar con

imégenes.

e Area..
]Sr Recortar =
Editar con herramienta externa Mapa deimagen
Reemplazar... (@? Nembre...
E Comprimir... L Descripcion...
Guardar...
&l Guardar Gz Propiedades.. F4
|:|_ Insertar leyenda...

Figura 26: Menu de la pestafia Imagen

Pestana Multimedia

La pestafia Multimedia (figura 27) proporciona 6rdenes para posicionar y ejecutar un archivo de
audio o video.

- [éo_l bt Z) - EEIF Archivo Inicio Insertar Disposicion
p

l:l ] Reproductor multimedia rj’_n T @ IE Editar contomo ||:|:| % ':'D|

Leyenda... Cambiarancla =0 ZE O Ajuste detexto 07 af o

Referencias Revision Ver Multimedia Extension Herramientas =
I

' [T Haciaadelante | (& 1 (=) | = I Multimedia ~

E7 07 Hacia atrés [ Reproductor multimedia oL &

Figura 27: Interfaz En pestafias - pestafia Multimedia
El menu de la pestafia Multimedia (figura 28) proporciona algunas de las mismas 6rdenes

Multimedia ™

L

Reproductor multimedia

@)

MNombre...

Descripcidn...

i i

Insertar leyenda...

Figura 28: Menu de la
pestafia Multimedia
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Pestafa Objeto

La pestafia Objeto (figura 29) proporciona érdenes para posicionar, redimensionar, vincular,

elegir colores y bordes en el objeto seleccionado. La figura muestra la pestafa al seleccionar un
marco.

B0 .8

Archivo Inicio Insertar

Disposicidn
|:| 57 Enlazar marcos Bordes FH = E - @Colordeborde - Kfn
Leyenda... 5/ Desenlazar marcos | Area... |Ninguna V|| | Cambiar ancla
Referencias Bevision Ver Objeto Extension Herramientas =
I
E E E Editar contorno ||:|:' % :Itll [_'_] [y Hacia adelante Objeto ™
S0 TE O= Ajustedetexto 00 ef ol | & £ Hacia atrés 3

Figura 29: Interfaz En pestafias - pestafia Objeto

El menu de la pestafia Objeto (figura 30) proporciona algunas de las mismas 6rdenes

. La figura
muestra el menu al seleccionar un marco.
Objeto ™
Objeto ]
(ﬁ? Mombre...
Q Descripcign...
2 Propiedades..,
Figura 30: Menu
de la pestafia
Objeto
Pestafa Tabla
La pestafia Tabla (figura 31) se visualiza cuando el cursor esta en una tabla.
bt [EO_I b z) v I’\\"I v EF Archivo Inicio Insertar Disposicion Referencias
[] EBER = [ Dividir celdas... B il B M-=-0-
Leyenda... BR BY EP | combinarceldas 53 Dividir tabla Seleccionar celda P R | Estilos de tabla ré -
Ver Tabla Extensidn Herramientas =
@ T L E‘L [ Editar férmula @ 00 Tabla ~
Optimizar tamaric = = = = | Ordenar ZSUNE Formato numérica., 70 @Propiedadesdelatabla

Figura 31: Interfaz En pestafias - pestafia Tabla

El menu de la pestafia Tabla (figura 32) incluye algunas 6rdenes que no se muestran en la
pestafa.
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@ Estilos de formato automatico...

Filas...

Columnas...

Altura defila...

Anchura de columna...

ﬁ Minimizar anchura de columna

<-5-> Anchura éptima de cglumnas

Figura 32: Menu de la pestafia Tabla

Pestana Formulario

Proteger celdas
Repetir filas de cabecera en cada pagina
Tabla en texto...

Reconocimiento de nimeros

Limites de tabla

La pestafia Formulario (figura 33) se abre cuando se inserta un control de formulario (debe
habilitar Alternar modo de disefio) en el documento. En esta pestafia se pueden seleccionar los
los controles de formularios para insertarlos en el documento..

b [EO_I b L{) - EDF Archivo Inicio Insertar Disposicidn Referencias
M yAsistentes de controles de formulario F‘@' Propiedades del formulario... @Orden de activacion
Alternar modo de disefio Iﬂ]Cuadrodegrupo ENavegadordeformularios... [ Abrir en modo disefio
Revisién Ver Formulario Extension Herramientas =
I
%Propiedadesdel control... @ E‘E ']2 3 aa | B @ Formularic ™
0 Foco de control automatico © (T_-:l |_—[§ p1 B @Propimadegdel formulario...

Figura 33: Interfaz En pestafas - pestafia Formulario

El menu de la pestafia Formulario (figura 34) incluye la mayoria de los controles para

formularios.

Formulario ™

HEONE G

B D

Etiqueta

Cuadro de texto
Cagilla

Boton de opcion
Cuadro de lista
Cuadro combinado

Botdn

Botdn con imagen

Campo formateado

el

Campo de fecha
Campo horario
Campo numérico
Campo monetario

Campo enmascarado

Control de imagen

Seleccidan de archivos

Control de tablas

Barra de navegacion

Figura 34: Menu de la pestafia Formulario

Interfaz En pestailas, compacta

La interfaz En pestafias, compacta tiene las mismas pestafas que la interfaz En pestafias, pero
las 6rdenes de cada pestafia estan organizadas en una sola fila de iconos, muchos de estos con
menus desplegables de opciones.
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b ET% - J S H!DF' Archivo Inicio Insertar Layout

v Saltodepagina i | FE Tabla « [y Gréfico.. [ Objeto OLE.. | (el Imagen.. /Galerfa [ Multimedia

Referencias Revision Ver Extension Herramientas

%Hiperenlace... ||:> Marcador... L3 Remision... BCampo - ')'-\=_=]Cuadrodetexto J'JJ £ Insertar ¥

/ O Ve w r-':;_‘ <> v i w jj » | i’ Texto automatico... - '::-)Sl'mbolo = | . Objeto de formula... (2% Emoyi =

Figura 35: Ejemplo de la interfaz En pestafias, compacta - pestafia Insertar

Interfaz Agrupada, compacta

La interfaz Agrupada, compacta (figura 36) esta dividida en grupos con 6rdenes organizadas
como conjuntos de iconos y menus.

- h—% - EDFI T3 - Tow ? - Cuerpo de texto ~ || |Liberation Sans ~||1pt |v A rEIE=EE=E|SE.
Archiva ~ Editar * Estilos ¥ < t[é? Tipodeleta ~ N K § bt 5 - Parrafo ™ : il .
AE-O-= & BPFE 2B | THEAU|MEAE | £ @B
Inzertar ¥ é\} Referenciaz Bevision ¥ Ver ¥ Formularic > Extension ¥ Menda

Figura 36: Ejemplo de la Interfaz Agrupada, compacta

El menu de la interfaz Agrupada, compacta (figura 37) proporciona un subconjunto de érdenes,
gue incluye Interfaz de usuario.

[ [d & | AT | £ B
ler ™ Formularic ™ Extenzién ¥ Mena
AN Barra de mends
[F Barra lateral Ctrl+F5
Barras estandares r Interfaz de usuario ¥
Eazslipica Barraz de herramientas »
Barra lateral
Personalizar...
Ep=Ei=s £ Opciones.. Alt+F12
En pestafias, compacta
® Agrupada, compacta 5  Gestor de extensiones... Ctrl+Alt+E
Contextual, sencilla -~
«% Ejecutar macro...
o Organizar macros »
) Ayuda de LibreOffice F1
D Acerca de LibreOffice

Figura 37: Menu de la interfaz Agrupada,
compacta

Interfaz Contextual, sencilla

La interfaz Contextual, sencilla muestra una barra de menus estandar y una barra de
herramientas Unica con contenido dependiente del contexto.
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