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Notas generales sobre enlace en bases de datos

Con Base, puede usar documentos en LibreOffice Writer y Calc de varias maneras como fuentes
de datos. Esto significa que el uso de Base no esta necesariamente vinculado al registro de bases
de datos en la configuracion de LibreOffice. Los formularios externos también pueden interactuar
directamente con Base, siempre que se proporcione la ruta a las fuentes de datos.

Registro de bases de datos.

Muchas funciones, como imprimir etiquetas o usar datos para cartas de formulario, requieren el
registro previo de una base de datos en la configuracién de LibreOffice.

Usando Herramientas > Opciones > LibreOffice Base > Bases de datos > Nuevo, puede
registrar una base de datos para su uso posterior por otros componentes de LibreOffice.

[ Libreoffice
e R # LibreOffice Bases de datos registradas
e # Cargar/guardar
Gestor de extensiones... Cirl+Alt+E @ Configuracion de idiomas Nombre registrado /| Archivo de base de datos
Personalizar.. 5 LibreOffice Base Base de datos 1 Ei\Base de datos 1.0db
= {& oeciores.. | Alt+F12 Conexiones Basededotos2  E\Base de datos 2.0db
i Graficos
" L Archivos recientes V‘ B Internet
il 4
Ijj Plantillas
Crear enlace a base de datos X

Crear: Archivo de base de datos:

o ) E:\Base de datos 3.odb 34 Examinar.. | |
Documento de Writer

3
i:-\ Libro de Calc Base de datos 3

@ Presentacion de Impress L Lol el

.00
Dibujo de Draw
Ayuda Restablecer Aplicar Aceptar Cancelar
o)
=1 CAreaila da Math

Encuentre la base de datos utilizando el explorador de archivos y conéctela a LibreOffice de forma
similar a un formulario simple. Dé a la base de datos un nombre registrado adecuadamente e
informativo, por ejemplo, el nombre del archivo de la base de datos. El nombre sirve como un
alias, que también se puede usar en consultas a la base de datos.

Buscador de origenes de datos

El navegador de origenes de datos en Writer y Calc proporciona acceso a tablas y consultas de
todas las bases de datos ingresadas bajo sus nhombres registrados. Para abrir el navegador en
Calc use Ver > Origenes de datos o presione las teclas Ctrl+Mayts+F4 o haga clic en el icono en
la barra de herramientas Estandar.

& | _' | Base de datos 2

B [=] Base de datos 3

[ [=] Bibliography

Figura 2

El icono de Origenes de datos no suele verse en la barra de herramientas Estandar. Para hacerlo
visible, haga clic con el botdén derecho en el boton Guardar para abrir esta barra de herramientas.
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Desplacese hacia abajo hasta Botones visibles. Esto abre una lista de todos los botones.
Desplacese hacia abajo hasta cerca de la parte inferior para encontrar el boton Origenes de datos.
Haga clic para que sea visible en el extremo derecho de la barra de herramientas. El bot6n
aparecerd visible en la barra de herramientas (ver Figura 3).

GERATE [V TR

-

Figura 3
:@’_ .
A < Consejo

Si esta utilizando una computadora portatil, es posible que deba presionar
Ctrl+Fn+Mayts+F4. La tecla Fn (funcién) permite usar las teclas F1,F2,... F12 como
teclas de funcién.

Los origenes de datos registrados se muestran en el lado izquierdo del navegador de origenes de
datos, que se encuentra por defecto en la parte superior del espacio de trabajo (ver Figura 2). El
origen de datos Bibliography, correspondiente a la bibliografia, se incluye en LibreOffice por
defecto. Otros Origenes de datos se listaran por sus nombres registrados.

Haga clic en el signo [+] a la izquierda del nombre de la base de datos para expandir el contenido
y mostrar sus subcarpetas de consultas y tablas. Algunas subcarpetas de la base de datos no
estan disponibles aqui. Solo se puede acceder a los formularios e informes internos abriendo la
base de datos.

Solo cuando hace clic en la carpeta Tablas se accede realmente a la base de datos. Para las
bases de datos protegidas por una contrasefia, se debe ingresar esta Ultima en este punto.

A la derecha del arbol de nombres, puede ver la tabla que ha seleccionado. Se puede editar igual
gue en Base. Sin embargo, la entrada directa en las tablas debe realizarse con precaucién en
bases de datos relacionales muy complejas, ya que las tablas estan vinculadas con claves
foraneas. Por ejemplo, la base de datos que se muestra a continuacion tiene tablas separadas
para nombres de calles, cédigos postales y ciudades.

Para una vista adecuada de los datos (pero sin la capacidad de editar), las consultas o vistas son
mas adecuadas.

[ O | s| Tl 2L &L S _ 5
# [=] Bibliography | D | FirstName LastName
=l [=] Media_with_Macros || L5 b Max Horkheimer
o] ||'i Consultas 1 Steven W. Hawking
& [T Tablas 2 Konrad Lorenz
T Ag | 3 JLR.R. Tolkien
i 4 Ursula Hermann
iigfAuthor 5 Drlutz Gotze
] Author_Add 6 Dr. Klaus Heller
fH Category 7 Erich Kastner
EE Class 2 Dave Edmunds
[ Filter 9 Herman van Veen
A Gender | +|<Cam
[ Grade v Registr0| 1 |de 10 Sl G
Figura 4

Muchos de los iconos en la barra de herramientas (en la parte superior de la Figura 4) seran
familiares por la entrada de datos en las tablas. (Los iconos en su pantalla pueden ser diferentes
de los que se muestran en la figura).
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Los nuevos iconos principales son los de la ultima seccion: Datos en texto, Datos en campos,
Combinar correspondencia, Origen de datos del documento actual, Mostrar/Ocultar Explorador. Su
uso se describe a continuacion, utilizando la tabla Reader de |la base de datos de Media.

Datos en texto
‘:@:‘ Consejo

Con este método, los datos se pueden insertar directamente en lugares especificos
en un documento de texto o celdas especificas de una hoja de célculo. Si bien los
datos podrian escribirse en estas ubicaciones, insertarlos garantiza su precision. Esto
es importante cuando se utiliza la combinacién de correspondencia, que se analiza
mas adelante.

Al enviar el mismo documento a diferentes personas, esto garantiza que todos
recibirdn exactamente los mismos datos.

Seleccione uno o mas registros para activar las funciones Datos en texto y Datos en campos.

123 -

ENERER
1 Datos en 5 Datos en 3 Combinar
texto campos correspondencia
Figura 5

Si se elige Datos en texto, aparece un asistente para realizar el formateo necesario (Figura 6). Las
tres opciones para ingresar datos como texto son: como Tabla, Campos o Texto.

La Figura 6 muestra la opcion Insertar Datos como: Tabla. En el caso de los campos numericos y
de fecha, el formato de la base de datos se puede cambiar a otro formato elegido. De lo contrario,
el formateo se realiza automaticamente cuando se seleccionan los campos de la tabla. La
secuencia de campos se ajusta utilizando los botones con flechas.

Tan pronto como se seleccionan las columnas de la tabla, se activa el boton Propiedades. Esto le
permite establecer las propiedades de tabla habituales para Writer (ancho de tabla, ancho de
columna, etc.).

La casilla de verificacion Insertar titulo de tabla determina si se requiere un encabezado de tabla.
Si no esta marcado, no se reservara una fila separada para los encabezados.

La fila elegida para el titulo de la tabla puede tomarse de los nombres de las columnas o el
registro puede escribirse con el espacio restante para que los encabezados se puedan editar mas
adelante. Elija la opcidon Solo crear fila.

Puede usar el botén Formato automatico para abrir un diadlogo (Figura 7) con varios estilos de
tabla predeterminados. Ademas del estilo predeterminado sugerido, todos los formatos se pueden
renombrar. También puede agregar autoformatos; para hacer esto, primero cree una tabla en el
formato requerido. Luego seleccione la tabla y haga clic derecho y vaya a Estilo > Estilos de
formato automatico y pulse en el botén AdAadir para agregar su formato a la lista.

También puede formatear la tabla en Writer seleccionandola y elegir un formato de la lista Estilos
de tabla en seccion Estilos de la Barra lateral; la lista de estilos de tabla es la misma que la lista de
formatos en el dialogo Autoformato.
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Insertar columnas de base de datos X

| Insertar datos como: O] Tabla O Campos O Jexto
| Tabla
Columnas de la base de datos Columna(s) de la tabla

o

Lock FirstMame
[ | LastMame

‘ Formato (Gender_ID)
| ® Desde una base de datos [ Insertar titulo de tabla Propiedades...

O
B O

Definido por el usuano ® Aplicar nombre de columna Formate automatico...

Solo crear fila

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 6
Formato automitico =

Formato

Minguno ) Aradir
Estilo predeterminado

Académico

Lista azul

Cambiar nombre
18 51

Lista roja
Lista amarilla

Elegante »
Formato

Enrr‘r‘latn NUMErico '_ﬁpn de letra Alineacién
Bordes Motiva

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 7

Para crear la tabla con los registros y columnas seleccionados, haga clic en Aceptar en el didlogo
Insertar columnas de base de datos.

En segundo lugar, Insertar Datos como: Campos ofrece la posibilidad de utilizar un minieditor para
colocar los diversos campos de la tabla sucesivamente en el texto (ver Figura 8). El texto creado
de esta manera también se puede proporcionar con un estilo de parrafo. También en este caso, el
formato de fechas y nUmeros se puede especificar por separado o se puede leer directamente
desde la configuracion de la tabla en la base de datos.

Los campos insertados en el texto de esta manera pueden eliminarse posteriormente
individualmente o usarse para una combinacién de correspondencia.
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Insertar columnas de base de datos X

Insertar datos come: () Tabla @ Campos (O Texto
| Campos |
Columnas de la base de datos

FirstMame <FirstName> <LastName> tiene el ID de
Gender_|D lector <ID> J

LastName
Lock
Formato (ID)

© Desde una base de datos Estilo de parrafo: |[Ninguno] =

| IS 1
= Definide por el ysuario

Ayuda Cancelar |

Figura 8

En tercer lugar, si elige Insertar datos como: Texto, la Unica diferencia que vera es que los datos
no permanecen vinculados a la base de datos. Cuando los inserta como texto, solo se transfiere el
contenido de los campos especificados y no hay un enlace real a la base de datos.

Los resultados de los dos ultimos procedimientos se comparan a continuacion.

Bert Lederstrumpf tiene el D de lector 0

Bert Lederstrumpi tiene el ID de lecior 0

Media.Reader.|D

Figura 9: Arriba datos como texto, abajo
datos como campos

Los campos tienen un fondo gris. Si coloca el cursor del raton sobre los campos, se muestra que
los campos estan vinculados a la base de datos de Media, a la tabla Reader y, dentro de esta
tabla, por ejemplo, el campo «0» esta ligado al campo ID.

Entonces, por ejemplo, un doble clic en el campo /D abre la ventana de la Figura 10. Esto deja en
claro qué campo se cred mediante el procedimiento Insertar datos como campos. Es el mismo tipo
de campo que se muestra en Insertar > Campo > Mas campos > Base de datos.

Es mas sencillo crear dicho campo seleccionando el encabezado de columna de la tabla en el
navegador de origen de datos y arrastrandolo al documento con el ratén. Puede crear una carta
de formulario directamente de esta manera.
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Editar campos %

Tipo Seleccion de base de datos

Camposdecombmacionae D P

FirstNarme
LastMame
Lock
Gender_ID
D
FirstMNarme
LastMName
Lock
Gender_ID
[ HH Recall
[+ H4 rel_Media_Author
(¥ H4 rel_Reader_Schoolclass
[# H Schoolclass v

Afadir archivo de base de datos Examinar...

Formato
& registre (®) Desde base de datos
O Definido por el usuario  |Estandar ]
m Editar
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 10
Datos en campos

‘:Q:‘ Consejo

Este método es Util cuando se envia un documento a varias personas en el que a
cada uno se le enviaran datos especificos solo para ellos. Esto se actualiza a través
del botén Datos en campos (figura 5) y se hace a través de la combinacion de
correspondencia.

Por ejemplo, las bibliotecas envian avisos a las personas enumerando los medios
(articulos) que han prestado y no han devuelto a tiempo. La lista generalmente seré
diferente para cada persona, pero todos recibiran una advertencia de algun tipo. Por
supuesto, el tipo de advertencia dependera del tiempo transcurrido desde la fecha de
vencimiento del préstamo de los medios. Todos los que caigan en un periodo de
tiempo particular recibirdn la misma advertencia.

Figura 11

Para insertar datos en los campos:
1) Haga clic a la izquierda de una de las filas de prueba para resaltarla completamente.
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2) Haga clic en el boton Datos en texto para abrir el asistente Insertar columnas de base de
datos (ver figura 6).

3) Elija en la parte superior el botén de opcién Campos.

4) Mueva los campos de la base de datos que desea usar de la lista izquierda a la derecha en
el orden que desee. Se puede agregar texto asi como en la figura 8.

5) Para aplicar un estilo de parrafo especifico a estos campos, seleccidnelo de la lista
desplegable Estilo de parrafo.

6) Haga clic en Aceptar.

Como se anticipd, una vez gue se ha insertado un campo, los valores que muestra se pueden
cambiar. Para esto, seleccione un registro (fila) distinto y luego haga clic en el botén Datos en
campos.

vLI I-I-I
|

PIQ~INUNIHIVITY B

FirstMarme

LastMarme

Heinrich Miller
2 Liza Gerd 0o |2

Registro| 1 |de13(1) P M+

L o LE 1 + 1 L & L L L n

Bert Lederstrum pf tiene la ID 0

| D | FirstMame | LastMame | Lock | Gender_|ID |

0 Bert Lederstrumpf Datos en Campl?SI
MI:I—_

2 Lisa Gerd

Registro| 2 |de 13 (1) H 4 SCIE
I S

\l! I-I-l
]

ra L L i L i L S e L g i

Heinrich Miiller tiene la ID 1

Figura 12: Arriba, texto ingresado mediante Insertar datos
como campos. Abajo, texto cambiado mediante el botén Datos
en campos.

Combinar correspondencia

El botén Combinar correspondencia (ver figura 13) inicia el Asistente para combinar
correspondencia. Una carta de formulario retne los datos de diferentes tablas, por lo que primero
debe iniciar la base de datos. En la base de datos, cree una nueva consulta para que los datos
necesarios estén disponibles.

Figura 13

Para iniciar la base de datos, haga clic derecho en la base de datos 0 en una de sus tablas o
consultas. Esto actualiza inmediatamente la pantalla en el navegador de origen de datos. Después
de eso, puede abrir el asistente para combinar correspondencia haciendo clic en el botdn
correspondiente.

10 | Combinar correspondencia



Origen de datos del documento actual

Haga clic en el boton Origen de datos del documento actual para abrir una vista directa de la tabla
gue forma la base de los datos insertados en el documento. En el ejemplo anterior, se mostrara la
tabla Reader de la base de datos de Media.

Mostrar u ocultar el explorador

Al activar o desactivar el botdn Mostrar/ocultar Explorador, se muestra u oculta el arbol de
directorios a la izquierda de la vista de tabla. Esto permite tener mas espacio, si es necesario,
para la visualizacion de los datos. Para acceder a otra tabla, debe volver a presionar el icono.

Crear documentos de combinacion de correspondencia

También se puede acceder al Asistente para combinar correspondencia desde el navegador de la
base de datos. Este asistente permite que el campo de direccion y el saludo se construyan a partir
de una fuente de datos en pequefios pasos. En principio, puede crear estos campos sin utilizar el

asistente. En el ejemplo trabajaremos a través de los pasos del asistente.

Esta vez, la fuente de datos sera una consulta, especificamente Readeradresses de Media.
Busquelo en la lista desplegable Consultas como lo hizo anteriormente en Tablas con Reader.

‘:Q:‘ Consejo

Cierre cualquier documento de texto en Writer si tiene enlaces a una base de datos.
No puede establecer un nuevo enlace al documento cuando el antiguo todavia esta
activo. Comience con un nuevo documento, que puede ser sin titulo o una plantilla de
carta que no contenga enlaces.

Asistente para combinar correspondencia x

P Seleccione un documento inicial para combinar correspondencia
Fasos i
(®) Utilizar el documento actual

1.5eleccione el documento O Crear un documento puevo
inicial O Iniciar a partir de un documento existente

2 5Seleccione el tipo de

Examinar...
documento

3. Insertar bloque de O Iniciar a partir de una plantilla
direccion
Examinar...
4. Crear saludo

Figura 14

El ejemplo que se mostraréa a continuacion se realiza desde el asistente de Writer Herramientas >
Asistente para combinar correspondencia, pero puede hacerse desde el botbn Combinar
correspondencia de la figura 13.

El documento inicial del formulario es el documento al que se vincularan los campos de la base de
datos.

El documento combinado es el que contiene los datos de las distintas personas que recibiran los
formularios. En el documento combinado no hay vinculacién con la fuente de datos. Es similar a la
salida Insertar datos como texto.

El Asistente para combinar correspondencia puede generar cartas o correos electrénicos
utilizando registros de la base de datos. En este ejemplo crearemos cartas usando la tabla Reader
de la base de datos de Media.

Crear documentos de combinacion de correspondencia | 11



Pasos

1. 5eleccione el documento
inicial

Asistente para combinar correspondencia X

£Qué tipo de documento quiere crear?
(® Carta
(O Mensaje de correo electrénico
Envie cartas a un grupo de destinatarios. Las cartas pueden contener un bloque de direccién y un saludo, y

pueden personalizarse para cada destinatario.
documento

3. Insertar blogue de
direccion

4, Crear saludo

Figura 15

Insertar bloque de direccion permite una configuracion mas extensa. En el punto 1, la lista de
direcciones sugeridas proviene de la consulta o tabla actualmente seleccionada en la base de
datos actual. Asegurese de escoger la consulta Readeradresses de la base de datos Media.

Asistente para combinar correspondencia x

Insertar bloque de direccién

1. Elija la lista de direcciones cuyos datos quiera utilizar. Se
necesitan esos datos para crear el bloque de direccién.

Pasos
Seleccionar otra lista de direcciones...

1. 5eleccione el documento

inicial
2.5eleccione el tipo de
documento

2. Este documento debe contener un bloque de direccion

<Titule>
<MNombre(s)> <Apellido(s)>
<Direccién, renglén 1>

<Titulo>
<Nombre(s)> <Apellido(s)>
<Direccién, renglén 1>

Lista de direcciones actual: Media

3. Insertar bloque de
direccidn

<Codigo postal> <Ciudad>
< Paig>

<Céodigo postal> <Ciudad>

Quitar filas con campos vacios

3. Relacione el nombre del campo usado en la combinacién de
correspondencia con las cabeceras de las columnas del origen de

e Correspondencia de campos...

4, Compruebe gue los datos de direccién correspondan correctamente,

< no coincide todavia >
< no coincide todavia > < no coincide todavia >
< no coincide todavia >
< no coincide todavia > < ne coincide todavia >

Documento: 1 [+ *

Ayuda < Apterior Siguiente > Einalizar Cancelar

Figura 16

El punto 2 establece el aspecto general del bloque de direcciones, pero se puede personalizar adn
mas haciendo clic en el boton Mas. Consulte la figura 16: el bloque de direccion de la izquierda ya
esta seleccionado y se usara.

Se debe agregar un elemento con la forma <Direccion, renglén 2>. Para hacerlo:

1) Vaya a Mas > Editar.

2) Arrastre el elemento <Direccion, renglon 2> en la lista de Elementos de la direccion para
colocarlo a la derecha de <Direccién, renglén 1>. (O pulsar en la flecha de afiadir mp).

3) Sino hay espacio entre estos dos elementos, haga clic en la flecha derecha en el lado
derecho del diadlogo para crear el espacio.

4) Haga clic en Aceptar.
5) Seleccione Bloque de direccién: haga clic en Aceptar.

12 | Crear documentos de combinacion de correspondencia



| Editar bloque de direccién ot

Elementos de la direccién 1. Arrastre aqui les elementes de la direccion

<Titulo> <MNombre(s)> <Apellido(s)>
Nombre(s) <Direccion, renglén 1> <Direccién, renglén 2>
Apellido(s) * <Cédigo postal> <CGudad>

Compaiiia

Direccién, renglon 1

Ciudad

Estado o provincia

Cédigo postal

Paic Previsualizacién

Teléfone persenal

leléfona de I compaita < no coincide todavia > < no coincide todawvia > < no coinc
Direccién de correo electrénico < no coincide todavia > < no coincide todavia >
Sexo < no coincide todavia > < no coincide todawia >

Figura 17

El elemento <Titulo> debe moverse una linea hacia abajo colocandolo antes de <Nombre(s)>
<Apellido(s)>. Asegurese de poner un espacio entre <Titulo>y <Nombre(s)>. Use las cuatro
flechas a la derecha para mover primero <Apellido(s)> y luego <Nombre(s)> (figura 17).

El punto 3 de la figura 16 sirve para vincular los campos con nombre en el Bloque de direcciones
a los campos correctos en la base de datos. El asistente inicialmente reconoce solo aquellos
campos de la base de datos que tienen exactamente los mismos nombres que los que usa el
asistente. En este ejemplo, ninguno de los campos coincide, por lo que todos deberan
seleccionarse de las listas desplegables en este paso.

* Para <Titulo>, seleccione Saludation.

» Para <Nombre(s)> seleccione FirstName.

» Para <Apellido(s)> seleccione LastName.

* Para <Direccion, renglén 1> seleccione Street.
» Para <Direccién, renglén 2> seleccione No.

» Para <Ciudad> seleccione Town.

» Para <Cddigo postal> seleccione Postal Code.

Aqui los elementos de direccién estan asociados con los elementos correspondientes de la
consulta Readeradresses de la base de datos transferida con éxito por el Asistente para combinar
correspondencia. Nuevamente, el primer registro de la consulta se usa para la vista previa (ver
figura 18).

La configuracion de la base de datos termina esencialmente con el paso 4. Aqui solo es cuestién
de elegir de qué campo se debe tomar el género del destinatario. Este campo ya ha sido

nombrado, por lo que solo se necesita especificar el contenido del campo para un destinatario
femenino.
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| Correspondencia de campos X

Asigne los campos del origen de datos para que ceincidan con los elementos de la direccion.

Elementos de la direccién Matches to field

~

<MNombre(s)> FirstName v | Bert
<Apellido(s)> LastName v | Lederstrumpf
<Compafiia> N

<Direccién, renglén 1> Street ~ | Neuenkirchener Str.
«<Direccién, renglén 2> No w| 72

< Ciudad> Town ~ | Pusemuckel
«<Estado p provincia> v

< Ccdlgo postal> Postcode ~ | 45793

Previsualizacion de blogue de direccion

M, Bert Lederstrumpf
MNeuenkirchener Str, 72
45793 Pusemuckel

:Figura 18

Z Nota

Debido a que el asistente tiene un error en este punto, el saludo personal se crea
utilizando Datos a texto como se describe anteriormente. Especificamente, el campo
Saludo, proporcionara el titulo apropiado para cada persona. El resto del saludo se
crea al escribirlo en el documento combinado.

1) Para finalizar esta pagina, desmarque /nsertar saludo personalizado.

2) No hacer cambios en el saludo general. Sera reemplazado mas tarde, pero es necesario
para identificar donde debe estar el saludo en la carta.

Haga clic en Siguiente. En el Paso 5, puede ajustar la posicién del bloque de direcciones y el del
saludo. (ver figura 19) Luego haga clic en Finalizar.

Ahora vamos a finalizar el disefio del documento de combinacion de correspondencia. Este ya
contiene los campos del Bloque de direcciones donde los ha colocado.

Ahora use Datos en Texto > Insertar datos como campos para reemplazar el saludo.
1) Reemplace A quien corresponda por Estimado/a.

2) Arrastre y suelte <Salutation> a un espacio después de Estimado/a.

3) Arrastre y suelte <FirstName> a un espacio después de <Salutation> para ingresar el
nombre.

4) Arrastre y suelte <LastName> a un espacio después de <FirstName> para ingresar el
apellido luego del nombre. El resultado puede verse en la figura 20.

Seleccione el registro que le interese en la ventana Origen de datos que se mostro al principio.
Luego haga clic en el botdn Datos en campo para ver los datos ingresados en los campos.

Ahora tiene un documento de Writer en el que puede escribir el contenido de la carta. Para
fusionar los campos e imprimir las cartas, elija Archivo > Imprimir en la barra de menu.
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Asistente para combinar correspondencia

Pasos

inicial

documento

1. 5eleccione el documento

2. 5eleccione el tipo de

Ajustar disposicion de bloque de direccién y saludo
Posicién de bloque de direccién
Desde arriba 5,49 cm =

Alinear al cuerpo del texto

Toda la pagina ~ :

3. Insertar bloque de Posicién del saludo
direccion
Mover Arriba
4. Crear saludo
5. Ajustar disposicién Mover Abajo
Asreciads Sra. -Apelido
Escala
Ayuda < Anterior Siguiente Finalizar
Figura 19
Insertar columnas de base de datos
Insertar datos como: () Tabla (® Campos (O Texto
Campos
Columnas de |a base de datos
Estimado/a <Salutation> <FirstName>
FirstName <FirstName>
LastMName
No
Postcode
Salutation
Street
Title
Town
Figura 20

Cancelar |

Con el didlogo Combinar correspondencia puede seleccionar registros opcionalmente para incluir
o excluir y elegir imprimir las cartas o guardarlas en un archivo. Para obtener mas detalles,
consulte el capitulo «Combinar correspondencia» en la Guia de Writer.

Imprimir etiquetas.

Archivo > Nuevo > Etiquetas inicia el Asistente de etiquetas. Abre un dialogo, que incluye todas
las preguntas de formato y contenido para las etiquetas, antes de que se produzcan las mismas.
La configuracién de este dialogo se guarda en la configuracion personal del usuario.

La configuracion basica del contenido se encuentra en la pestafia Etiquetas (figura 21). Si para el
texto de la etiqueta marca la casilla Direccion, todas las etiquetas tendran el mismo contenido,
tomado de la configuracion de LibreOffice para el usuario del programa.

Imprimir etiquetas. | 15



Etiquetas x

Etiquetas Formato Opciones
Inscripcion
Texto de la etiqueta: [] Direccién Base de datos:

<Media.Readeradresses.1.Title» Media v
<Media.Readeradresses.1.FirstName>

<Media.Readeradresses.1.5treet>
Tabla:

* Readeradresses v
Campo de base de datos:
Postcode A
Formato
© Continua Marca: |Avery Ad v
® Hoja
=9 TR (2160 Avery Inkjet Label v

C2160 Avery Inkjet Label: 6,35 cmx 3,81 cem (3x 7)

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 21

Como ejemplo, utilizaremos nuevamente la consulta Readeradresses. Aunque el siguiente campo
desplegable de seleccion esta encabezado por la etiqueta «Tablas:», se listan aqui tanto las tablas
como las consultas, al igual que en el navegador de origen de datos.

Use los botones de flecha para insertar campos de bases de datos individuales en el editor. El
nombre del campo de la base de datos Apellido se establece aqui en
<Addresses.MailMergeQuery.1.Surname>. La secuencia es, por lo tanto,
<BasedeDatos.Tabla.1.Campo de la base de datos>.

Se puede trabajar con el teclado en el editor. Asi, por ejemplo, puede insertar un salto de linea al
principio, de modo que las etiquetas no se impriman directamente en el borde superior sino que el
contenido se pueda imprimir completamente y claramente visible.

El formato se puede seleccionar en la pestafia Etiquetas. Aqui se incorporan muchos modelos de
etiqueta para que la mayoria de las otras configuraciones en la pestafia Formato no sean
necesarias.

Use la pestaia Formato (figura 22) para establecer el tamafio de la etiqueta con precision. La
configuracion solo es significativa cuando no se conoce el modelo y el tipo de las etiquetas. Tenga
en cuenta que, para imprimir etiquetas de 7.00 cm de ancho, necesita un ancho de pagina un
poco mas grande que 3 * 7.00 cm = 21.00 cm. Solo entonces se imprimiran tres etiquetas en una
fila en la pagina.

En la pestafia Opciones (figura 23), puede especificar si solo se generara una sola etiqueta o una
pagina completa de etiquetas. La pagina se llenara con datos de registros sucesivos de la base de
datos, comenzando con el primer registro. Si hay mas registros de los que caben en la pagina, la
pagina siguiente se completara automaticamente con el siguiente conjunto de registros.

La casilla de verificacion Sincronizar contenido vincula todas las etiquetas para que los cambios
posteriores en el disefio de cualquier etiqueta se apliquen a todas las demas. Para transferir el
contenido editado, use el boton Sincronizar, que aparece durante la produccién de etiquetas si ha
seleccionado esta casilla de verificacion.

Use el botén Documento nuevo para crear un documento que contenga los campos
seleccionados.
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Etiquetas X

Etiquetas Formato Opciones
Distancia horigontal: | [iEuRex = [Usuario]
Distancia vertical: 3,81 cm =
Anchura: 635 em =

Altura: 3,81 cm -

Margen izquierdo  Distancia h.
= L TE— N—
Margen jzquierdo: 0,72 cm -

Margen superior

Margen superior: 1,52 cm =
gen sup Anchur Filas
- Distancia v.

Columnas: 3 - »’-\It:.ua

- -

Eilas: |7 = R

% Columnas
Anchura de pagina: 21,00 cm =

Altura de pagina: | 29,70cm %

Guardar...

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 22

Etiquetas X

Etiquetas Formato Opciones
Distribuir
@ i
O Etiqueta unica r 5 ; ;

[[J sincronizar contenido
Impresora

PDF-XChange Lite Configuracién...

Figura 23

El origen de los datos a usar en la impresién de las etiquetas no se encuentra automaticamente;
debe seleccionar previamente la base de datos. La consulta de la base de datos debe ser
especificada por el usuario.

Cuando se seleccione la consulta y se elijan los registros correspondientes (en este caso, Todos),
podra comenzar la impresion. Es aconsejable, especialmente para las primeras pruebas, elegir
Salida a un archivo, en el didlogo Combinar correspondencia (figura 24), que guardara las
etiquetas como un documento. La opcién de guardar en varios documentos no es apropiada para
la impresion de etiquetas, sino para cartas a diferentes destinatarios en las que luego se puede
trabajar.

Produccion directa de combinacion de correspondencia y
documentos de etiquetas.

En lugar de usar el asistente, puede producir una combinacién de correspondencia y documentos
de etiquetas directamente.

Combinar correspondencia usando el ratén

Los campos de combinacién de correspondencia se pueden tomar del navegador de la base de
datos con el raton.

Combinar correspondencia usando el ratén | 17



Seleccione el encabezado de la tabla con el bot6n izquierdo del raton. Mantenga presionado el
boton y arrastre el cursor al documento de texto. El cursor cambia su forma a un simbolo de
insercion. El campo se inserta en el documento de texto. Puede ver el nombre de los campos
usando Ver > Nombres de campo.

Combinacién de correspondencia X

| e Ol =l 2L 2] |54 \ »
3 [=] Base de datc » Title Salutation FirstName LastName Street No Country Postcode Town
| 1® = Baze de datr ¢ |Dear Mr Mr. Bert Lederstrumpf Neuenkin 72 D 457493 Pusemuc
n Base de datc Dear Mr Mr. Heinrich Miller Nowhere1 14b  GB 3P67TQ Downtow
L Dear Ms Mrs. Lisa Gerd Beriner A364 D 01067 Dresden
e Bibliograph: — - = ——

p L E Dear Ms Mrs. Monika Mirinda Backerstr. 13a D 90402 Nuamberc
= =] Media v | — =
< > | Registro] 1 [des < >

Registros:
® Todo
® De: + Para -
Figura 24

Crear formulario de cartas seleccionando campos

Los campos de combinacién de correspondencia se pueden insertar usando Insertar > Campo >
Méas campos > Base de datos.

Aqui estan disponibles todas las tablas y consultas en la base de datos seleccionada. Usando el
botdn Insertar, se pueden insertar los distintos campos uno tras otro directamente en el texto en la
posicién actual del cursor (ver figura 25).

Si se desea crear un saludo, que es habitual en cartas, se puede usar un parrafo oculto o texto
oculto: Insertar > Campo > Mas campos > Funciones > Parrafo oculto. Para ambas variantes,
sea cuidadoso con que no se cumpla la condicién que formula, ya que desea que el parrafo sea
visible.

Para que la formula Estimada Mrs. <Apellido>, aparezca solo cuando la persona es mujer, una
condicion suficiente es:

[Media.Readeraddresses.Salutation]! = "Mrs."

Ahora el Unico problema que queda es que puede que no haya apellido. En estas circunstancias,
debe aparecer "Estimado sefior / sefiora", por lo que esta es la condicién que debe insertar. La
condicién general es:

[Media.Readeraddresses.Salutation]! "Mrs." OR NOT
[Media.Readeraddresses.Salutation]

Eso excluye la posibilidad de que este parrafo aparezca cuando la persona no es mujer o no hay
un apellido ingresado.

Del mismo modo, puede crear entradas para el género masculino y para las entradas que faltan
para los dos tipos restantes de saludo.
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Naturalmente, puede crear un saludo en el campo superior de la direccion exactamente de la
misma manera, independientemente de que se especifique el género.

Campos X

Documento Remisiones Funciones Info. del documento Variables Base de datos

Tipo Seleccion de base de datos
Cualquier registro E HH Loan
Mombre de base de datos # HH Media
Midmero de registro # HH Mediastyle
Registre siguiente # HH Postcode

* HH Preferences

# HH Publisher

= HH Reader
D
LastMame
Lock
Gender_ID
+ HH Recall
* HH rel_Media_Author

+ H+ rel_Reader_Schoolclass

< > * HH Schoolclass v
Anadir archivo de base de datos Examinar...

Formate

Figura 25

Se proporciona mas informacion en la Ayuda de LibreOffice sobre Parrafo oculto, Texto oculto 'y
Texto condicional.

Por supuesto, seria alin mas simple si alguien que comprende las bases de datos incluyera todo

el saludo en la consulta. Esto se puede hacer utilizando una subconsulta correlacionada (consulte
el «Capitulo 5, Consultas», en este libro).

Particularmente interesante para las etiquetas es el tipo de campo Registro siguiente. Si se elige
este tipo de campo al final de una etiqueta, la siguiente etiqueta se completara con los datos del
siguiente registro. Las etiquetas tipicas para la impresion secuencial de etiquetas se parecen a la

figura 26 cuando use Ver > Nombres de campo para hacer visibles las designaciones de campo
correspondientes:

Media.Readeradresses.Salutation Media.Readeradresses. FirstName Media.Readeradresses.LastName
Media.Readeradresses.Street Media.Readeradresses.No

Media. Readeradresses.Postcode Media. Readeradresses. Town Registro siguiente:Media. Readeradresses

Figura 26: Seleccion de campos para etiquetas con contenido secuencial

En la Ultima etiqueta en la pagina, debe tener en cuenta el hecho de que el siguiente registro se
llama automaticamente después de un salto de pagina. Aqui no debe aparecer el tipo de campo

Registro siguiente. De lo contrario, se perdera un registro porque se produce un salto de doble
registro.
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La creacion de cartas de correspondencia combinadas también es posible desde un
formulario de base de datos. El Gnico requisito es que la base de datos esté registrada
en LibreOffice.

Cuando se realice una combinacién de correspondencia, asegurese de elegir Ver >
Normal. Esto permite asegurar que los elementos estan correctamente posicionados
en la pagina. Si se imprime un formulario, aparece la consulta de combinar
correspondencia habitual (figura 24).

Este tipo de combinacion tiene la ventaja de que no necesita ningun archivo que no
sea el archivo *.odb para imprimir.

Formularios externos

Si las propiedades de formulario simples disponibles en LibreOffice se van a utilizar en otros
componentes como Writer y Calc, solo necesita mostrar la barra de herramientas Disefio de
formulario, usando Ver > Barras de herramientas > Disefio de formularios y luego abrir el
Navegador de formularios. Puede crear un formulario o como se describe en el «Capitulo 4,
Formularios», crear un campo de formulario. La pestafia Datos del didlogo Propiedades del
formulario se ve un poco diferente de la que ve cuando los formularios se crean directamente en
un archivo de base de datos ODB.

Propiedades del formulario n
General :ﬂatos: Sucesos

Origen de datos.........cummes ¥

Tipo de contenido.......uu... Tabla '

L. T,1 L1 11 1, N ——— i3

Analizar orden de SQL....... Si i

s e v

Propiedades del formulario n

General 5| Sucesos

Tipo de contenido..oiwm .Téhh o |
Contenidtu. s A
Analizar orden de SQL....... .Sl e |
(2110 O ——

OrdENAT s W

Figura 27: Arriba, formulario con origen de
datos externos; abajo, formulario con origen de
datos internos.

La fuente de datos debe seleccionarse por separado cuando se utiliza un formulario externo. Use
el botén a la derecha de la lista desplegable Origen de datos para abrir el explorador de archivos.
Se puede seleccionar cualquier archivo ODB. Ademas, el campo para el origen de datos contiene
un enlace, que comienza con file:///.

Si, en cambio, busca en el contenido desde la lista desplegable, vera las bases de datos ya
afadidas en LibreOffice con sus nombres registrados.

Los formularios se crean exactamente de la misma manera que en Base.
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Los formularios producidos de esta manera se muestran por defecto en modo edicion cada vez
que se abre el archivo y no estan protegidos contra escritura como en Base. Para evitar la
modificacion accidental del formulario, puede usar Archivo > Propiedades > Seguridad para
abrir el archivo de solo lectura. Incluso puede proteger el archivo de alteraciones usando una
contrasefia. En los sistemas de oficina, también es posible declarar todo el archivo como protegido
contra escritura. Esto todavia permite la entrada de informacion en los campos del formulario, pero
no el movimiento o la entrada de texto entre ellos.

‘:@:‘ Consejo

Los formularios también se pueden crear rapidamente mediante instrucciones de
«arrastrar y soltar». Para ello, abra la base de datos, busque la tabla o consulta
relevante y seleccione los encabezados de la tabla.

En Writer, seleccione los encabezados de campo apropiados con el botén izquierdo
del raton, mantenga presionadas las teclas Shift+Ctrl y el cursor del raton se
convertird en un simbolo de enlace. Luego arrastre los encabezados al documento.

Puede agregar los campos a los archivos de Calc sin el uso de combinaciones de
teclas. El simbolo de «copiar» aparece en el cursor del ratén.

En ambos casos, se crea un campo de entrada con su etiqueta asociada. El enlace al
origen de datos se crea con la primera entrada de datos «vacia», por lo que la entrada
de datos en dicho formulario puede comenzar inmediatamente después de la
operacion de arrastrar y soltar.

Ventajas de formularios externos
La base de datos no necesita abrirse primero para trabajar con ella. Por lo tanto, no necesita
una ventana adicional en segundo plano.

En una base de datos que ya esta completa, a los usuarios de las bases de datos se les
puede enviar el formulario mejorados sin problemas. Pueden continuar usando la base de
datos durante el desarrollo de formularios adicionales y no necesitan copiar formularios
externos de una base de datos a otra.

Los formularios para una base de datos pueden variar para adaptarse al tipo de usuario. Los
usuarios que no tienen los permisos para corregir datos o realizar nuevas entradas pueden
recibir un conjunto de datos actual de otros usuarios y simplemente reemplazar su archivo
*.0db para tener una vista actualizada. Esto podria ser util, por ejemplo, en una base de
datos para una organizacion donde todos los miembros del comité tienen la base de datos,
pero solo una persona puede editar los datos; los deméas aun pueden ver las direcciones de
sus respectivos departamentos.

Desventajas de formularios externos
Los usuarios siempre deben instalar formularios y Base con la misma estructura de
directorios. Esa es la Unica forma en que el acceso a la base de datos puede estar libre de
errores. Como los enlaces se almacenan en relaciéon con el formulario, es suficiente
almacenar la base de datos y sus formularios en un directorio comun.

Solo los formularios pueden ser creados externamente, no las consultas o los informes. Una
simple mirada a una consulta, por lo tanto, debe pasar por un formulario. Un informe, por
otro lado, requiere la apertura de la base de datos. Alternativamente, podria ser posible
crear un informe, al menos parcialmente, utilizando la combinacion de correspondencia.
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Uso de bases de datos en Calc

Los datos se pueden usar en Calc con fines de calculo. Para este propoésito, primero es necesario
hacer que los datos sean accesibles en una hoja de calculo de Calc.

Introducir datos en Calc
Hay varias formas de ingresar datos en Calc.

Seleccione una tabla con el boton izquierdo del ratdén y arrastrela a una hoja de calculo Calc. El
cursor establece la esquina superior izquierda de la tabla. La tabla se crea completa con los
nombres de campo. El navegador de origen de datos en este caso no ofrece las opciones de
Datos a texto o Datos a campos.

Los datos arrastrados a Calc de esta manera muestran las siguientes propiedades:

No solo se importan los datos, sino que también se leen las propiedades del campo y actlan
durante la importacion. Los campos como los nimeros de casa, que se declararon como campos
de texto, se formatean como texto después de la insercién en Calc.

La importacién se convierte en un intervalo de base de datos de Calc, que por defecto se le asigna
el nombre Importarl. Posteriormente se puede acceder a los datos utilizando este intervalo. Datos
> Actualizar intervalo permite, como dice su nombre, que el intervalo se actualice con los nuevos
datos de la base cuando sea necesario.

=] Media_Recall_Reader (] Title | Salutation |
=] Reader_Input_Filter b |Dear Mr Mr.
= Recall_Recallnumber _ |Pear Ms Mrs,
. Dear Mz Mrs,
+ [T Tablas I

< > | Registra| 1 |dea

2

3

Figura 28: Insertando la consulta desde el navegador de
origenes de datos.

Los datos importados no tienen formato, a menos que los campos de la base de datos asi lo
requieran.

También puede usar el menu contextual de una tabla para hacer una «copia» de los datos (figura
29). En este caso, sin embargo, no hay importacién sino simplemente una copia. Las propiedades
de los campos de datos no se leen con ellos, sino que son determinados por Calc. Ademas, los
nombres de campo seran los encabezados de tabla.
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| Media_Recall_Reader N Title | Salutation

|
=] Reader_Input_Filter p_|Dear Mr Mr.
= Editar archivo de base de datos...
=] Recall_Reca
Descopectar
i [ Tablas
-] Copiar Ctrl+C
F =] Pl L4
Eases de datos registradas...
1o ||| f gr—
| A | B | C | D | E

Figufa 29

Verd la diferencia, especialmente en los campos de la base de datos con formato de texto. En la
importacién, Calc los convierte en campos de texto, que estan alineados a la izquierda como
cualquier otro texto. Estos numeros ya no se pueden usar en los calculos. Si los exporta
nuevamente, los datos permaneceran como estaban.

A | & | C | b |
1 IMPORTAR COFIAR
2 |Street No | Street | No |
3 [Neuenkirchener Str. 72 Neuenkirchener Str. 72
4_|Nowhereroad 14b  Nowhererpad 14b
3 Berliner Allee 364 Berliner Allee 164
6 [Backerstr 13a Biiclkerstr, 13 a

7
Figura 30
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Importar datos a Calc sobrescribe los contenidos anteriores y también cualquier
formato anterior. Si los datos se van a exportar consistentemente a la misma tabla,
debe usar una hoja separada para la importacion de datos. Luego, los datos se leen
en la otra hoja utilizando el término tablename. fieldname. Los campos en esta
hoja pueden formatearse adecuadamente sin riesgo de sobrescribir el formato.
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Si una tabla o consulta se arrastra a una hoja de calculo de Calc, se inserta todo el
contenido. Si se abre la tabla o consulta y se seleccionan uno o mas registros, solo
estos registros junto con los nombres de campo se copian cuando los arrastra.

Exportar datos de Calc a una base de datos

Seleccione los datos en la hoja de calculo Calc. Mantenga presionado el botén izquierdo del ratén
y arrastre los datos que desea convertir en una base de datos al area de tabla del navegador de la
base de datos. El cursor cambia su apariencia, mostrando que se puede insertar algo.

Exportar datos de Calc a una base de datos |23



|£:I Base de datos 2 ~ Title Salutation FirstMame
|§:| Base de datos 3 b [Dear Mr Mr. Bert
=] Bibliography __ |Dear Mr Mr. HEIr‘IrI[h
= |E:| m Dear Mz Mrs, Liza .

m Dear Mz Mrs. Monika

[ Consultas —

Takl

— Teblas % hd F‘.egistru:u| 1 |de4
Il

A5 vl fx 3 » = || Title

Lederstrumpf |Neuenkirchenh 72
Mr. Heinrich Miiller Mowhereroad (14 b |

Mrs. Liza Gerd Berliner Allee 364
Mrs. Monika Mirinda Backerstr. 13 a
Figura 31

Se abre la primera ventana del asistente de importacion. Los pasos adicionales con el asistente se
describen en el Capitulo 3, Tablas, en la seccidén Importar datos de otras fuentes.

Convertir datos de una base de datos a otra

En el explorador del navegador de origen de datos, las tablas se pueden copiar de una base de
datos a otra seleccionando la tabla de origen con el boton izquierdo del raton, manteniendo
presionado el botén y arrastrandola a la base de datos de destino en el contenedor de la tabla.
Esto hace que se muestre el didlogo para copiar tablas.

De esta manera, por ejemplo, las bases de datos de solo lectura (fuentes de datos como las
libretas de direcciones de un programa de correo electronico o una tabla de hoja de céalculo) se
pueden usar como cimiento para una base de datos en la que los datos se vuelven editables.

Ademads, los datos se pueden copiar directamente al cambiar a otro programa de base de datos
(por ejemplo, cambiar de PostgreSQL a MySQL).

Si desea que la nueva base de datos tenga relaciones diferentes a las que tenia en la original,
puede hacer esto mediante las consultas apropiadas. Aquellos gue no son lo suficientemente
expertos pueden usar Calc. Simplemente arrastre los datos a una hoja de céalculo y preparelos
para importarlos a la base de datos de destino utilizando las caracteristicas que proporciona Calc.

iy .
,Q\ Consejo
Para la importacion mas limpia posible en una nueva base de datos, las tablas deben

prepararse con anticipacion. Esto permite que los problemas de formateo y los que
surgen en la creacion de claves primarias se reconozcan con suficiente antelacion.

Importar registros a una tabla usando el portapapeles

Si los registros estan disponibles en forma de tabla, se pueden insertar en Base utilizando el
portapapeles y el asistente.
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En Base, un clic derecho en la tabla de destino comienza la importacion. En el menu contextual
Copiar tabla (ver Figura 32) estan los mandatos Definicion y Definicion y datos. Si elige Creatr, el
Asistente de importacion ya habra seleccionado la tabla y los datos a anexar. Pegado especial

solo proporciona una consulta para un filtro de importacion. Las opciones disponibles son HTML y
RTF.

Si, en cambio, hace clic con el botén derecho en el contenedor de la tabla, el Asistente de
importacion solo le ofrece la opcidn de crear una nueva tabla.

Importar registros PDF

Si desea importar datos de varias fuentes externas, es mejor elegir un formato que evite que su
formulario se modifique durante la entrada de datos. Con Writer, puede crear formularios en
formato PDF, ponerlos en linea y que le devuelvan los formularios completos, por ejemplo, como
archivos adjuntos de correo electrénico. Lo Unico que falta es que la introduccién de los datos en
Base sea lo mas sencilla posible. El ejemplo ilustra esta forma de importacion.

Crear un formulario PDF
Se crea un formulario PDF como un formulario externo sin enlace a la base de datos.

Usando Ver > Barras de herramientas > Controles de formulario, se muestran los elementos
necesarios para el formulario y se pueden insertar segin sea necesario.

Lamentablemente, el formato PDF no distingue entre campos numéricos, campos de fecha y
campos de texto. Para el ejemplo proporcionado aqui, es suficiente usar campos de texto para
todas las entradas. Otros formatos de campo dentro del formulario Writer se perderan
inevitablemente durante la exportacion de PDF.

Basicamente, los formularios PDF pueden tener los siguientes campos:
* Botones
* Cuadros de texto
* Casillas de verificacion
* Cuadros combinados
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Figura 33

El formulario de la figura 33 contiene un total de 4 campos de texto. En Propiedades: Cuadro de
texto > General > Nombre, siempre debe elegir el nombre del campo utilizado en la tabla de la
base de datos cuando utilice este método de importacién, para evitar problemas con los nombres
y el contenido del campo.

Los mensajes de ayuda se muestran cuando se leen los registros, pero no aparecen en todos los
visores de PDF.

Para asegurarse de que el formulario realmente contenga los registros, debe guardarse en el visor
de PDF después de la entrada de datos, utilizando generalmente la opcion de menu Archivo >
Guardar como. El mandato real para hacerlo puede variar entre los usuarios. Sin este
procedimiento, el visor mostrara los registros después de que se haya abierto el formulario en su
propia computadora, pero en realidad los lee del archivo de almacenamiento temporal del visor y
no directamente del archivo PDF. Si el formulario se transfiere a otra computadora, estara vacio.

Leer los registros del formulario PDF

El formulario para la base de datos Base es muy simple en apariencia. Esta vinculado a la tabla y
muestra los registros que se acaban de leer. Las entradas mas recientes se muestran en el control
de la tabla anterior.

10 Farename Sumarme Birthday Paints
B 4 Bighox 11723087 17.34 Import FOF-Form |
4| Geraldine hbuzh Winid 01531 14.40
Figld =
Record | 1 [of 2 vl

Figura 34

La macro para leer los registros se ingresa en Propiedades: Botén > Eventos > Ejecutar
accioén.

Para leer los registros, usamos el programa de codigo abierto pdftk. El programa esta disponible
gratuitamente para Windows y Linux. Las distribuciones de Linux lo tienen principalmente como un
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paquete en sus repositorios. Los usuarios de Windows lo encontraran en
https://www.pdflabs.com/tools/pdftk-the-pdf-toolkit/

Los registros leidos usando pdftk se escriben en un archivo de texto, que se ve como en la
Figura 35.

1 -

2 FieldType: Text

3 Fieldname: forename

4 FieldFlags: @

5 Fieldvalue: Bill

& FieldJustification: Left
I‘.-‘ -

8 FieldType: Text

9 Fieldname: surname

10 FieldFlags: @

11 Fieldvalue: Bigbox

12 FieldJustification: Left
13 .-

14 FieldType: Text

15 Fieldwame: hirthday

16 FieldHWamealt: Date, vear minimum 2 places
17 FieldFlags: @

18 Fieldvalue: 11/23/87

139 FieldJustification: Left
20 ---

21 FieldType: Text

22 FieldHame: points

23 FieldwameAlt: Decimal value, 2 decimal places
24 FieldFlags: @

25 Fieldvalue: 17.34

26 FieldJustification: Left
27

Figura 35

Cada campo esté representado por cinco a seis lineas en el archivo. Para la macro, las lineas
importantes son FieldName (debe ser el mismo que el campo de nombre en la tabla de destino),
FieldValue (contenido del campo después de guardar el archivo PDF) y FieldJustification
(dltima linea de la entrada).

Todo el proceso de importacion esta controlado por macros. El formulario PDF debe estar en la
misma ruta que la base de datos. Los registros se leen en el archivo de texto y luego se leen en la
base de datos desde este archivo de texto. Esto se hace asi para todos los archivos PDF en la
carpeta. Por lo tanto, los registros antiguos deben eliminarse de la carpeta en la medida de lo
posible, porque la funcién no verifica la duplicacion.

SUB PDF Form Import(oEvent AS OBJECT)
DIM inNumber AS INTEGER
DIM stRow AS STRING
DIM i AS INTEGER
DIM k AS INTEGER
DIM oDatasource AS OBJECT
DIM oConnection AS OBJECT
DIM oSQL Command AS OBJECT
DIM oResult AS OBJECT
DIM stSql AS STRING
DIM oDB AS OBJECT

Leer los registros del formulario PDF | 27


https://www.pdflabs.com/tools/pdftk-the-pdf-toolkit/

DIM oFileAccess AS OBJECT
DIM inFields AS INTEGER
DIM stFieldName AS STRING
DIM stFieldValue AS STRING
DIM stFieldType AS STRING
DIM stDir AS STRING

DIM stDir2 AS STRING

DIM stPDFForm AS STRING
DIM stFile AS STRING

DIM stTable AS STRING

DIM inNull AS INTEGER

DIM aFiles()

DIM aNull()

DIM stCommand AS STRING
DIM stParameter AS STRING
DIM oShell AS OBJECT

Después de declarar las variables, se proporciona el nimero de campos en el formulario PDF. El
recuento comienza en 0, por lo que un valor de 3 en realidad significa un total de cuatro campos.
Con este recuento, se puede determinar si se han leido todos los datos de un registro, de modo
gue estén listos para transferirse a la tabla.

inFields = 3

stTable = "Name"

oDatasource = ThisComponent.Parent.CurrentController

If NOT (oDatasource.isConnected()) THEN
oDatasource.connect()

END IF

oConnection = oDatasource.ActiveConnection()

oSQL Command = oConnection.createStatement()

La conexion a la base de datos esta hecha. Se lee la ruta al archivo de la base de datos en el
sistema de archivos. Usando esta ruta, el contenido de la carpeta se lee en la matriz aFiles. Un
bucle verifica cada nombre de archivo en la matriz para ver si termina en . pdf. Las mayulsculas y
minusculas no se distinguen, ya que los resultados de la busqueda se convierten en mindsculas
usando Lcase.

oDB = ThisComponent.Parent
stDir = Left(oDB.Location,Len(oDB.Location)-Len(oDB.Title))
oFileAccess = createUnoService("com.sun.star.ucb.SimpleFileAccess")
aFiles = oFileAccess.getFolderContents(stDir, False)
FOR k = 0 TO uBound(aFiles())
IF LCase(Right(aFiles(k),4)) = ".pdf" THEN
stDir2 = ConvertFromUrl(stDir)
stPDFForm = ConvertFromUrl(aFiles(k))

Para determinar la orden para leer los datos, es necesario comprender las convenciones de
direccion de archivo del sistema operativo. Por ello, la URL original que comienza con file://
tiene que ser adaptada al sistema usado. La orden para iniciar el programa pdftk depende del
sistema operativo. Puede llevar el sufijo .exe 0 quizas una ruta completa al programa como C:\
Archivos de programa (x86)\pdftk\pdftk.exe o el sufijo podria no ser necesario.
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GetGuiType se usa para determinar el tipo de sistema en uso: 1 significa Windows, 3 para
macOS y 4 para Linux. Los siguientes pasos solo distinguen entre Windows y el resto.

Después la funcién Shell() se usa para pasar la orden de inicio apropiada para pdftk ala
consola. El argumento True asegura que LibreOffice esperard hasta que finalice el proceso de
shell.

IF GetGuiType = 1 THEN '()
stCommand = "pdftk.exe"

ELSE
stCommand = "pdftk"
END IF
stParameter = stPDFForm & " dump data fields utf8 output "

& stDir2 & "PDF _Form Data.txt"
Shell(stCommand,0,stParameter,True)
stFile = stDir & "PDF Form Data.txt"
i=-1
inNumber = FreeFile

La funcién FreeFile determina cudl es el siguiente canal de datos libre disponible en el sistema
operativo. Este canal se lee como un nimero entero y se utiliza para conectarse directamente al
archivo de datos PDF que se acaba de crear. La instruccion INPUT se usa para leer el archivo.
Eso tiene lugar fuera de LibreOffice. Los registros externos se leen en LibreOffice.

OPEN stFile FOR INPUT AS inNumber
DO WHILE NOT Eof(inNumber)
LINE INPUT #inNumber, stRow

El archivo de datos PDF ahora se lee linea por linea. Cada vez que aparece el término
FieldName, el contenido restante de la linea se toma como el nombre del campo en el formulario
PDF y también, debido a la forma en que se definié el formulario, el nombre del campo de la base
de datos en el que se deben escribir los datos.

Todos los nombres de campo se combinan directamente para su uso en las érdenes SQL
posteriores. Lo que esto significa en la practica es que los hombres de campo estan encerrados
entre comillas dobles y separados por comas.

Ademas, para cada nombre de campo, una consulta determina el tipo de campo en la tabla. Los
valores de fecha y decimales deben transferirse de forma diferente al texto.

IF instr(stRow, "FieldName: ") THEN

IF stFieldName = "" THEN

stFieldName = """"+mid(stRow,12)+""""

ELSE

stFieldName = stFieldName & ",""" + mid(stRow,12)+""""
END IF

stSql = "SELECT TYPE NAME FROM
INFORMATION SCHEMA.SYSTEM COLUMNS

WHERE TABLE NAME = '" + stTable + "' AND

COLUMN _NAME = '" + mid(stRow,12) + "'"

oResult = oSQL Command.executeQuery(stSql)

WHILE oResult.next

stFieldType = oResult.getString(1)

Leer los registros del formulario PDF | 29



WEND
END IF

Como con los nombres de campos, también se hace para los campos de valores. Sin embargo,
estos no deben estar entre comillas dobles, sino que deben prepararse de acuerdo con los
requisitos del cédigo SQL. Esto significa que el texto debe estar entre comillas simples, las fechas
convertidas para cumplir con las convenciones de SQL, etc. Esto se realiza mediante la funcion
SQL_Value externa adicional.

IF instr(stRow, "FieldValue: ") THEN
IF stFieldValue = "" THEN
stFieldvValue = SQL Value(mid(stRow,13), stFieldType)
ELSE
stFieldValue = stFieldValue & "," &
SQL Value(mid(stRow,13), stFieldType)
END IF
END IF

Si se encuentra el término FieldJustification, esto marca el final del bloque combinado de
nombre de campo y propiedades. Por lo tanto, el contador i, que posteriormente se comparara
con el contador de campo declarado previamente en InFields, se incrementa en 1.

Cuando i e inFields se vuelven iguales, la orden SQL se puede juntar. Sin embargo, debe
asegurarse de que no se creen registros vacios a partir de formularios vacios. Por lo tanto, hay
una verificacion previa para todos los valores de campo que son NULL. En tales casos, la orden
SQL se inicia inmediatamente. De lo contrario, el registro se incluye para su insercién en la tabla
Nombre. Después de esto, las variables se restauran a sus valores

IF instr(stRow, "FieldJustification:") THEN
i=1+1
END IF
IF i = inFields THEN
aNull Split(stFieldvalue,",")
FOR n 0 TO Ubound(aNull())
IF aNull(n) = "NULL" THEN inNull = inNull + 1

NEXT
IF inNull < inFields THEN
stSql ="INSERT INTO """ + stTable + """(" + stFieldName +

stSql = stSql + "VALUES (" + stFieldvalue + ")"
oSQL_Command.executeUpdate(stSql)

END IF
stFieldName = ""
stFieldvalue = ""
stFieldType = ""
i=-1

inNull = 0

END IF
LOOP

CLOSE inNumber
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Al final del procedimiento, queda un archivo PDF_Form_Data. txt. Se elimina. Luego, el
formulario se vuelve a cargar para que se puedan mostrar los registros que se leyeron.

Kill(stFile)
END IF
NEXT
oEvent.Source.Model.Parent.reload()
END SUB
Si el texto contiene un "' ", se vera como un marcador de fin de texto durante la insercion por

SQL. El cédigo SQL para la orden de insercidn falla si sigue mas texto sin estar entre comillas
simples. Para evitar esto, cada comilla simple dentro del texto debe estar enmascarada por otra
comilla simple. Este es el trabajo de la funcion String_to_SQL.

FUNCTION String to SQL(st AS STRING) AS STRING
IF InStr(st,""'") THEN
st = Join(Split(st,""'"),"""'")
END IF
String to SQL = st
END FUNCTION

Las fechas en el archivo PDF se leen como texto. No se pueden verificar por adelantado para la
entrada correcta.

Cuando las fechas se escriben en inglés, el dia, mes y afio estan separados por puntos 0, mas a
menudo, guiones. El dia y el mes pueden tener un solo digito o dos. El afio puede tener dos
digitos o cuatro.

En el cédigo SQL, las fechas deben comenzar con un afio de cuatro digitos y escribirse AAAA-
MM-DD. Por lo tanto, las fechas ingresadas deben pasar por un proceso de conversion.

La fecha ingresada se divide en partes de dia, mes y afo. El dia y el mes reciben un cero inicial y
luego se truncan a la derecha a dos digitos. Esto asegura una cifra de dos digitos en todos los
casos.

Si la parte del afio ya tiene cuatro digitos (mayor que 1000), el valor no cambia. De lo contrario, si
el afio es mayor a 30, se supone que la fecha pertenece al siglo pasado y necesita agregar 1900.
Todas las demas fechas se asignan al siglo actual.

FUNCTION Date to SQLDate(st AS STRING) AS STRING
DIM stDay AS STRING
DIM stMonth AS STRING
DIM stDate AS STRING
DIM inYear AS INTEGER
stDay = Right("0" & Day(CDate(st)),
stMonth = Right("0" & Month(CDate(st
inYear = Year(CDate(st))
IF inYear = 0 THEN
inYear = Year(Now())
END IF
IF inYear > 1000 THEN
ELSEIF inYear > 30 THEN
inYear = 1900 + inYear
ELSE

2)
)), 2)
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inYear = 2000 + inYear
END IF
stDate = inYear & "-" & stMonth & "-" & stDay
Date to SQLDate stDate
END FUNCTION

La funcion SQL_Value combina esta funcién con la configuracion NULL que se muestra a
continuacién y, por lo tanto, proporciona valores formateados correctamente para la entrada en la
base de datos a su funcién de llamada.

Los campos vacios producen un valor NULL. El campo correspondiente en la tabla también estara
vacio.

FUNCTION SQL Value(st AS STRING, stType AS STRING) AS STRING
DIM stValue AS STRING
IF st = "" THEN
SQL Value = "NULL"

Si este es un campo de fecha y el contenido debe ser reconocible como una fecha, su contenido
debe convertirse al formato de fecha SQL. Si no es reconocible como una fecha, el campo debe
permanecer vacio.

ELSEIF stType = "DATE" THEN
IF isDate(st) THEN

SQL Value “'" & Date to SQLDate(st) & "'"
ELSE

SQL Value = "NULL"
END IF

Un campo decimal puede contener comas en lugar de puntos decimales, con lugares decimales a
continuacién. En Basic y SQL, el separador decimal siempre es un punto. Por lo tanto, los
nameros que contienen una coma deben convertirse. El campo debe contener un nimero, por lo
gue se deben eliminar otros caracteres, como las unidades. Esto se lleva a cabo mediante la
funcion val().

ELSEIF stType = "DECIMAL" THEN
stValue = Str(Val(Join(Split(st,","),".")))

El resto del contenido se trata como texto. Las comillas simples se enmascaran con una comilla
simple adicional y el término completo se encierra nuevamente entre comillas simples.

ELSE
SQL Value = "'" & String to SQL(st) & "'"
END IF
END FUNCTION

Para mas detalles sobre la construccion macro, vea el Capitulo 9 de este libro. Este ejemplo
simplemente muestra que es posible transferir datos desde formularios PDF a Base sin tener que
copiar los valores campo por campo utilizando el portapapeles. La construccion del procedimiento
anterior se ha mantenido deliberadamente muy general y necesitaria adaptarse a situaciones
particulares.
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