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Introduccion

Calc ofrece una gran variedad de diagramas y graficos para representar datos. Pueden
ajustarse en gran medida, lo que permite mostrar la informacién en la forma mas clara posible.

Para los lectores interesados en aprender a presentar informacion grafica de forma efectiva
encontraran dos excelentes introducciones en los textos en inglés: The Elements of Graphing
Data, 2.2 Ed. de William S. Cleveland, Hobart Press (1994) y The Visual Display of Quantitative
Information, 2.2 Ed de Edward R. Tufte, Graphics Press (2001).

Asistente de graficos

Utilice el Asistente de graficos para crear un gréfico inicial usando los datos de una hoja de
calculo. El Asistente de graficos incluye opciones para cambiar el tipo de gréfico, ajustar los
intervalos de datos y editar algunos elementos. Todos los cambios se reflejan automaticamente
en el grafico subyacente.

A continuacién se muestra la funcionalidad del asistente de graficos con los datos de la figura 1.

Figura 1: Datos de ejemplo para crear un gréafico

A | B | C | D |
1] Alquiler de equipos
2| Canoas Botes Motoras
3 |ene 12 23 a7
_4 [feb 9 31 54
5 |mar 14 27 26
6 |abr 17 28 46
_7 |may 13 19 39
8 |jun 8 27 52

Para crear un gréfico:

1) Seleccione las celdas que contengan todos los datos, incluyendo nombres, categorias
y etiquetas que se incluiran en el grafico. Aunque basta con seleccionar una celda, un
bloque o grupos de celdas. En este ejemplo, la seleccion mas adecuada es el intervalo
de celdas A2:D8, para omitir el titulo general «Alquiler de equipos».

Sugerencia

=]

Cuando los datos estan juntos, el asistente puede adivinar los intervalos y crear un
grafico inicial aun cuando no se seleccionen todos los datos. Antes de abrir el
Asistente de gréficos, situe el cursor en una celda del intervalo de datos.

2) Para colocar un gréafico como objeto en la hoja de calculo (figura 2) y abrir el didlogo
Asistente de graficos (figura 3), realice una de las siguientes acciones:

— Vaya a Insertar > Grafico en el menu.
— Pulse en el icono Insertar grafico de la barra de herramientas Estandar.

3) En el paso 1 del asistente, escoja el tipo de gréafico deseado y seleccione el que
considere mas adecuado (mas adelante se explican las distintas opciones.)

4) Haga clic en Finalizar para guardar las opciones seleccionadas y cerrar el Asistente de
gréficos.
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Figura 2: Gréfico creado automaticamente con el Asistente de graficos

60

n
(=}

=
(=]

0

Tipo de grafico

Calc ofrece una seleccion de diez tipos basicos de graficos. El resto de opciones varia en
funcion del tipo de gréfico seleccionado. Para mas informacion sobre los diferentes tipos de
graficos vea el titulo «Capitulo 7, Tipos de gréaficos» .

ene feb mar abr may jun

u Canoas
H Botes
Motoras

El gréafico inicial creado con el Asistente de graficos es un grafico de columnas en 2D. Se resalta
con un recuadro la vista previa de la variante seleccionada, como en la figura 3. El nombre de la
variante se presenta debajo (Normal en este caso).

Figura 3: Paso 1 del Asistente de gréaficos — Tipo de grafico

Asistente para graficos

Pasos

1. Tipo de grafico
2. Intervalo de datos

3. Series de datos

4. Elementos del gréfico

Ayuda

‘/ Circular

& of-pie

b irea

E Linea

[ XY (dispersion)
B Burbuja

[ Red

M Cotizacion

IEJ_T] Linea y columna

< Anterior

il

[ Aspecto 3D |:leali::a

Cilindro

Cono

Siguiente »

Cancelar

Finalizar

En el paso 1 del asistente puede cambiar el tipo de gréfico y sus opciones:

1) Seleccione el tipo de grafico de la lista Elija un tipo de gréfico.

2) Si es necesario, seleccione una variante del grafico en el cuadro de vista previa

3)

haciendo clic sobre ella. Las opciones disponibles dependen del tipo de gréafico
seleccionado. El grafico cambia automaticamente en funcidn de la seleccién.

Para usar un grafico tridimensional, marque la opcion Aspecto 3D y seleccione el tipo
de vista (Realista o Simple). Esta opcién solo esta disponible para graficos de
columnas, barras, circulo o area.

Haga clic en Siguiente para continuar con el asistente y cambiar el Intervalo de Datos,
Series de Datos y Elementos Gréficos, que se explican en detalle mas adelante.
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ﬁ Nota

Para crear los graficos mostrados en las siguientes secciones, seleccione el tipo de
grafico Columna, variante Normal, sin marcar la opcién 3D.

Intervalos de datos

Los intervalos de datos deben contener todas las celdas con datos (incluyendo etiquetas y
categorias) que deben incluirse en el gréfico. En el paso 2 del Asistente de gréficos (figura 4),
corrija manualmente cualquier error en la seleccién de datos para el gréfico.

Figura 4: Paso 2 del Asistente de graficos — Intervalo de datos

Asistente para graficos >

Elija un intervalo de datos
EHojal.5452:5D88

Pasos

1

Intervalo de datos:

1-Tipo de gréfico (O Series de datos en filas

s s sl (®) Series de datos en columnas

3. Series de datos Primera fila como etiqueta

4. Elementos del grafico Primera columna como etiqueta

Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar

En el paso 2 del asistente se configura el intervalo y como estan distribuidos los datos.

1) Sies necesario, cambie las filas y columnas para el gréafico editando las referencias a
las celdas en Intervalo de datos. Puede editar estas referencias de dos formas:

— Modificando el texto directamente en el cuadro de texto Intervalo de datos.

— Haciendo clic en el botén a la derecha del cuadro de texto Intervalo de datos y
seleccionando el intervalo o intervalos con el cursor del raton.

2) Especifique si desea usar series de datos por filas o columnas. La serie de datos del
ejemplo (figura 1) esta en las columnas.

3) Seleccione si desea usar la primera fila, la primera columna o ambas, como etiquetas.

4) Haga clic en Siguiente para aceptar y continuar con el paso 3 del asistente (figura 5).

ﬁ Nota

Calc resalta el texto en rojo si la sintaxis del Intervalo de datos es incorrecta.

Seleccionar datos no adyacentes

Para crear un intervalo de datos compuesto por celdas no adyacentes, utilice un delimitador
entre intervalos como el punto y coma (;). Por ejemplo, si desea seleccionar el intervalo A1: A5
de la Hojal y el intervalo D1:D5 de la misma hoja escriba $Hojal.Al:A5; $Hojal.D1:D5.

Los delimitadores dependen de la Configuracion regional seleccionada en Herramientas >
Opciones >ldiomas y regiones > Generales. Consulte o cambie el delimitador
predeterminado en Herramientas > Opciones > LibreOffice Calc > Formula. En la seccién
Separadores, la opcion Fila de matriz muestra el delimitador predeterminado.
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/? Nota

Las opciones para Calc en Herramientas > Opciones pueden no estar disponibles
si el gréfico esta en modo edicién. Para salir del modo edicion, haga clic fuera del
mismo. Haga doble clic en el grafico para entrar nuevamente al modo edicion.

Para seleccionar datos no adyacentes, siga cualquiera de los siguientes pasos:

* Ingrese manualmente los intervalos de datos en el cuadro de texto con el delimitador
entre ellos.

» Seleccione los datos con el cursor con un clic en el boton Seleccione intervalos de
datos a la derecha del cuadro Intervalos de datos. Ubique el cursor al final del primer
intervalo mostrado en el cuadro de texto. Luego arrastre el cursor en la hoja de céalculo
para seleccionar el siguiente intervalo de datos.

/? Nota

Cuando los datos estan en el mismo documento que el gréfico, los cambios sobre
estos se reflejan instantaneamente en el gréfico.

Enlace con datos externos

Calc ofrece varias opciones para enlazar con datos de fuentes externas. Esto permite que los
datos (y el gréafico que los usa) se actualicen automaticamente cuando los datos externos
cambian. Los siguientes tipos de archivo se pueden vincular a Calc: HTML, Calc, Base, CSV,
Excel y origenes de datos registrados. Para ampliar la informacién, consulte el «Capitulo 12,
Enlazar datos en Calc».

Series de datos

En el paso 3 del Asistente de graficos se configuran en detalle las Series de datos (figura 5).
Cada serie de datos contiene un conjunto de datos que tienen caracteristicas comunes (tales
como el equipo alquilado en el ejemplo de la figura 1). Use la opcion Series de datos para
cambiar el origen de cada una de las series de datos y para organizar cdmo se presentan en el
grafico. Elimine los datos innecesarios y especifique como se representaran en los ejes.

Figura 5: Paso 3 del Asistente de graficos — Series de datos

Msistente para graficos *
Serie de datos: Intervalo de datos:
P = &
Color de borde
1.Tipo de gréfico Color de relleno
> Intervalo de dat. Nombre $Hojal.$B%$2
- [mervalo ce catos Valores ¥ $Hojal.$B$2:9BS8
4. Elementos del grafico Intervalo para Color de borde
| [=
Categorias
Aadir S
(sHoja1 $a838A48 =
Quitar
Personalizar intervalos de datos para series de datos individuales
Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar

Asistente de gréaficos | 9



Organizar series de datos

Sugerencia

=]

El Asistente de graficos hace algunas suposiciones sobre cdmo deberian mostrarse
los datos, pero dichas suposiciones pueden ser erréneas. Si un grafico no se ve
como espera, lo primero es revisar si los datos se definieron correctamente.

En la pagina Intervalos de datos, revise también las opciones que controlan si los
datos se organizan en filas o columnas y si la primera fila o columna se debe
considerarse como nombres o etiquetas de encabezados.

Los nombres de cada serie de datos aparece en el cuadro Series de datos (figura 5). Para
organizar las series, seleccione una entrada en la lista Series de datos y siga cualquiera de
estos pasos:

« Para cambiar el nombre de la serie, seleccione Nombre en la lista Series de datos.
Edite las referencias a celdas en el cuadro Intervalo para Nombre que aparece
después.

» Para cambiar las referencias a celda de categorias de series, edite las referencias a
celda en el recuadro Categorias debajo del recuadro Intervalos de datos.

* Haga clic en Adadir para afiadir otra serie debajo de la entrada seleccionada. Los
intervalos de datos de la nueva serie deben ser definidos.

* Haga clic en Eliminar para eliminar la entrada seleccionada de la lista.

» Haga clic en el botdén Subir o Bajar para cambiar el orden de las series en el grafico.
Esto no cambia el orden de los datos originales.

7 Nota

Las Series de datos diferentes deben ir en columnas o filas diferentes. De lo
contrario, Calc asumira que se trata de una misma serie de datos.

Configurar intervalos de series de datos

Para entender cdmo trata Calc los datos en los graficos, es importante entender la diferencia
entre valores y categorias. Los valores son datos numéricos que varian constantemente. Por el
contrario, las categorias no tienen relacion matematica entre si. Las categorias de datos a las
gue se refiere la figura 5 y el gréfico representado en la figura 2, son los meses del afio.

La mayoria de gréaficos en Calc se configuran con datos de valores (presentados en el eje
vertical) y categorias (en el eje horizontal). Las excepciones son gréaficos que utilizan datos de
valores en ambos ejes: graficos XY (de dispersion) y gréaficos de burbujas.

Los intervalos de datos que se pueden definir para un tipo especial de grafico se presentan en
el cuadro Intervalos de datos (figura 5). No todos los intervalos necesitan llenarse.

En el paso 3 también se configuran los atributos de los siguientes elementos del grafico:

Color de borde y Color de relleno
Puede definir los colores de borde y relleno para cada punto de la serie usando valores
del sistema RGBA. Si no se especifican, Calc usara colores predeterminados. También
se puede usar el formato condicional, para que los colores varien dependiendo de las
condiciones o valores. Para mayor informacion, consulte el titulo «Asignar colores»
mas adelante.

Nombre

Cuando se selecciona Serie de datos en columnas 'y Primera fila como etiqueta en la
pagina Intervalo de datos, Calc asume que las etiquetas de columna son los nombres
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de las series. Por tanto, en el gréfico de la figura 1 son «Canoas», «Botes» y
«Motoras». Cuando se seleccionan Series de datos en filas y Primera columna como
etiqueta, Calc asume que las etiquetas de fila de los datos son los nombres de las
series.

La unica forma de cambiar los nombres de las series de datos es seleccionar Nombre
en el cuadro Intervalos de datos, arriba a la derecha en la figura 5. A continuacion,
introduzca un intervalo de celdas diferente en el cuadro Intervalo para el nombre que
aparece debajo del dialogo Intervalos de datos. (Observe que el nombre de la serie se
encuentra en una celda, en lugar de un intervalo.)

Valores de Y

Son los valores numéricos que se muestran en el eje vertical en graficos de columnas.
Con la excepcion de los gréaficos de barras que se trazan en el eje horizontal.

Categorias

El intervalo de datos de las categorias se define en el cuadro Categorias, debajo del
cuadro Intervalos de datos. Observe la diferencia entre los nombres de series de datos
y categorias. Para los datos de la figura 1, las categorias son etiquetas de filas
(meses), mientras que los nombres de las series son las etiquetas de columnas

(equipos).

7 Nota

Los gréficos XY (dispersion) y de burbujas se diferencian de otros tipos de graficos
porque utilizan datos de valores para el eje X en lugar de datos de categorias. Para
los tipos de gréficos XY (dispersion) y de burbujas, la pagina Serie de datos del
Asistente para graficos incluye un cuadro de Etiquetas de datos en lugar del cuadro
Categorias que se muestra para otros tipos de graficos. Para crear un conjunto de
etiquetas de datos (una para cada punto de datos), ingrese las cadenas de texto
requeridas en un intervalo de celdas de la hoja de célculo y luego los detalles de ese
intervalo en el cuadro Etiquetas de datos. Las etiquetas se pueden mostrar en el
gréafico seleccionando la opcién Mostrar categoria en el cuadro de didlogo Etiquetas
de datos (consulte la figura 37 y la figura 38).

Dependiendo del tipo de grafico, pueden definirse otros intervalos de datos ademas de los
mostrados en la figura 5.

Elementos del grafico

En el paso 4 del Asistente de gréficos (figura 6), puede usar titulos, subtitulos, nombres de ejes
y cuadriculas. Utilice titulos que indigquen el proposito del gréafico y describan en qué se centran.

Figura 6: Paso 4 del Asistente de graficos — Elementos del gréafico

Asistente para graficos *

P Elija la configuracién de titulos, de la leyenda y de la cuadricula
asos

Titulo | Mostrar leyenda

1. Tipo de gréfico Subtitulo | | O lzquierda
2. Intervalo de datos Eie X | | @ Derecha
Je i -

3. Series de datos O Arriba

: _ BeY | | Oabaio
4. Elementos del grafico: -

Mostrar cuadriculas
Ogex [MEeey EjeZ
Ayuda < Anterior Siguiente > Cancelar
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Los elementos que componen gréaficos 2D o 3D se ilustran en la figura 7

El plano lateral contiene los elementos que representan los datos.
El &rea del grafico es el fondo de todo el grafico.

Los titulos, subtitulos, leyendas, etiquetas y nombres de ejes se ubican todos en el
area del gréfico.

La base del grafico solo esta disponible para gréaficos 3D.
Figura 7: Elementos del grafico

Rendimiento del alquiler de motoras y botes

Area del
Primera mitad de 2018 g
Titule y subtitulo /V “— grafico
B0 Leyenda
Titulo de eje 50 B Canoas
\\ 40 H Botes
Y 0 Motoras
é a0
20 —
Plano lateral
10

Etiquetas de ejes

A Base del grafico

ene febh mar abr may jun " (solo 3D)

Para afadir elementos a un gréfico, siga los siguientes pasos:

Ingrese un titulo y un subtitulo (si lo desea) en los cuadros Titulo y Subtitulo.

Introduzca los nombres que se utilizaran para los ejes X e Y en los cuadros de texto
correspondientes. El nombre para el eje Z solo esta activo para graficos 3D.

Seleccione la opcion Mostrar leyenda y elija dénde mostrarla. Los nombres de la
leyenda se corresponden con el intervalo de nombres de las series de datos.

En Mostrar cuadricula, seleccione las opciones de eje X o Y para mostrar cuadriculas
verticales u horizontales. No estan disponibles para graficos de tipo circulo. La opcién
de cuadricula en el eje Z solamente esta disponible para graficos 3D. Encontrara mas
informacion sobre las cuadriculas mas adelante.

ﬁ Nota

Al hacer clic en Finalizar se cierra el Asistente de graficos, pero el grafico queda en
modo de edicion, y aln se puede modificar. Haga clic fuera del gréfico para salir del
modo edicion.

Barra lateral

La pagina Propiedades de la Barra lateral facilita algunas opciones para modificar el aspecto de
los graficos. Para abrirla, haga clic fuera del grafico, luego vaya al menu Ver > Barra lateral en
el menu o pulse Ctr1+F5. La Barra lateral aparece a la derecha de la pantalla.

El contenido de la Barra lateral depende de si el grafico esta seleccionado o esta en modo
edicién. La imagen de la izquierda en la figura 8 muestra la pagina Propiedades cuando el
grafico esta seleccionado (al hacer clic sobre él). Cuando el grafico esta en modo edicion (al
hacer doble clic en él), el aspecto Propiedades cambia al de la derecha en la figura 8.
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.~ Sugerencia

Si sigue las indicaciones anteriores y el recuadro Propiedades no aparece, haga clic
en el icono Propiedades arriba a la derecha de la Barra lateral. Si continta sin
aparecer, haga clic nuevamente sobre el grafico.

Las opciones disponibles en el recuadro Propiedades de la Barra lateral estan disponibles en
muchas partes. Pueden encontrarse en el menu, la barra de herramientas Formato o en los
menus contextuales (clic derecho sobre el grafico o un elemento del grafico).

Figura 8: Pagina de propiedades de la Barra lateral
con un grafico seleccionado (izq.) y en modo edicién (der.)

=l Area ] . =l Tipo de grafico
Relleno: |Ninguna ~ | ||[J Columna e | A
&y 4
Transparencia: |Ninguna ~ | — m ™
| i
= Linea [} @ Normal @
-k O Ao 0 fe
Anchura: e ———— T -
Color: ﬁ_ -
Transparencia: |0% o |
Estilo de esquina: |Redondeado v| = Elementos
Estilo de extremo: |Plano ~ | Titulos
5] O itulo
[ subtitulo
nguie: | | )
Color Negro Mostrar leyenda sin solapar el grifico
o Ejes
= Eje X [ Titulo del eje X

EeY [ Titulo del eje Y

el

= Posicién y tamafio _ .
Lineas de cuadricula

Posicion X |9_.13cm Principal horizontal [ Secundaria horizontal

[ Principal vertical [ Secundaria vertical

PosicionY: (0,55 cm

Linea [P

Anchura: |15_.00cm

RGO RIS

Altura: |‘3.00 cm
Mantener proporcion

Qrganizar: O o4&

Align:

Editar objeto

/? Nota

La Barra lateral puede ser muy util, como los ajustes con ella son muy intuitivos y la
descripcion sobre su uso esta disponible en otras partes de la guia, su uso no se
detalla en este capitulo.

Modificar graficos

El Asistente de gréficos fija las caracteristicas basicas de un grafico. Después de crearlo, es
posible que desee cambiar los intervalos de datos o modificar el aspecto del grafico. Calc ofrece
muchas opciones para dar formato y ajustar la apariencia de los gréaficos. Esto incluye
herramientas para editar el tipo de gréfico, sus elementos, intervalos de datos, tipos de letra,
colores y muchas opciones mas.
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Se pueden modificar graficos de dos formas, en funcion de lo que se desee modificar:

Edite las propiedades de objetos

Haga clic sobre un objeto para editar sus propiedades. Estas incluyen tamafio, la
posicién en la pagina, alineacién, bordes externos, forma de copiar, exportacion, entre
otras. Consulte el titulo «Escalar, mover y reubicar graficos».

Use el modo edicion

Use el modo edicion para cambiar el intervalo de datos o el tipo de gréafico y sus
elementos como ejes, titulos, fondos, cuadriculas, series de datos, etiquetas de datos,
lineas de tendencia, entre otros.

Activar el modo edicion

Para editar o dar formato a un grafico, haga doble clic sobre él para activar el modo edicion. El
gréfico estara ahora rodeado por un borde gris. En el modo edicién, las entradas del menu
cambian y en la barra de herramientas Formato encontrara las herramientas de formato que se
explican a continuacion.

Vista general al modo edicion
A continuacion se describen algunas formas de modificar los graficos en modo de edicion.

» Para afiadir un elemento que no aparezca en el grafico, use el menu Insertar. Permite
afadir titulos, leyendas, etiquetas de ejes, cuadriculas, etiquetas de datos, lineas de
tendencia, lineas de valores medio y barras de error.

» Para mover o cambiar el tamafio de titulos, nombres de ejes, fondos del gréafico y
leyendas, haga clic en ellas una vez. El cursor cambia al icono de movimiento (su
apariencia depende del sistema). Arrastre el elemento a su hueva posicién. Para
cambiar su tamafio, arrastre los controladores de seleccion.

» Para modificar los elementos de algunas formas basicas. Los siguientes métodos
pueden abrir el dialogo 0 menu correspondiente. Estos métodos no funcionan en
algunos elementos:

— Haga doble clic sobre el elemento (ver una excepcion a continuacion).

— Seleccione el elemento desde el menu Insertar (figura 9) o en el mend Formato
(figura 10).

— Haga clic sobre elemento, a continuacion clic sobre el icono Formato de seleccion
en la barra de herramientas Formato (figura 11).

— Seleccione el elemento de la lista desplegable Seleccionar elemento de graficoy a
continuacioén, haga clic sobre el icono Formato de seleccion en la barra de
herramientas Formato.

— Haga clic derecho sobre el elemento para desplegar el mena contextual.

» Haga doble clic en los titulos y nombres de los ejes para revisar su ortografia. Para
revisar la ortografia de otros textos como categorias, etiquetas de datos y leyendas,
cambie el texto incluido con los datos en el intervalo de la hoja de célculo.

» Haga clic en un dato puntual (como una columna o una barra) para seleccionar y editar
la serie de datos asociada.

— Con la serie de datos seleccionada, haga doble clic sobre un dato puntual para
editar sus propiedades (por ejemplo, una columna en un grafico de columnas).
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ﬁ Nota

Los titulos siguientes, hasta el titulo «Escalar, mover y reubicar graficos» solo
estaran accesibles cuando el gréfico esté en modo edicion.

Menu Insertar

En modo edicién, el menu Insertar muestra las opciones que aparecen en la figura 9.
Encontrara mas detalladas estas opciones en los distintos titulos relativos de este capitulo.

Figura 9: Mendu Insertar con un grafico en modo edicion

Insertar Formato  Herramien

J,III Titulos...

Leyenda...

Ejes...

1_ E :1"‘-""

Cuadriculas...

Tabla de datos...

Etiquetas de datos...
Linea de tendencia...
Lineas de valor medic
Barras de error X...

Barras de error Y.,

Titulos
Proporciona espacios para introducir titulos y subtitulos al grafico asi como etiquetas
para los ejes X e Y y ejes secundarios.

Leyenda
Permite insertar una leyenda en el gréfico y definir su ubicacion.

Ejes
Proporciona opciones para mostrar u ocultar las etiquetas de ejes. El Asistente de
graficos muestra automaticamente las etiquetas.

Cuadriculas
Ofrece opciones para formatear y mostrar o no las cuadriculas principales y
secundarias de los ejes X, Yy Z.

Tabla de datos

Inserta una tabla de datos de gréfico y configura su apariencia. Las tablas de datos de
grafico permiten visualizar los datos representados por el grafico. Una tabla que
contiene los datos se coloca en la parte inferior del gréfico.

Etiquetas de datos

Proporciona opciones para manipular atributos de texto, para mostrar o no las
categorias y para la posicion y rotacion de etiquetas. Estas etiquetas aparecen en cada
dato puntual.

Linea de tendencia

Define el tipo de linea de regresion que se va a utilizar, las opciones de extrapolacion,
el lugar de interseccion de los ejes, el nombre de la linea de tendencia y si se debe
mostrar la ecuacion y cémo. Esta opcién aparece inhabilitada hasta seleccionar una
serie de datos.
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Linea de valores medios
Muestra una linea de valor medio para las series seleccionadas.

Barras de erroren XyenY

Define la categoria de error a usar, sus parametros y como mostrar indicadores
positivos y negativos.

Caracter especial

Permite insertar caracteres especiales en cadenas de texto. Esta deshabilitado si no es
relevante para el elemento del grafico seleccionado.

Mend Formato

En modo edicion, estas opciones aparecen en el menu Formato (figura 10). A continuacion se
describe brevemente cada una. Encontrard mas detalladas estas opciones en los distintos
titulos relativos de este capitulo.

Figura 10: Menu Formato con el grafico en modo edicion

Formato = Herramientas Ventana
Titulo 3

t__| Leyenda...

il Eje b

l_ Cuadricula ’

Plano lateral del gréfico...

Area del grafico..,
Dz Tipo de gréfico...

|]r Intervalos de datos...

o

Caracter...

Posicion y tamafio... F4

Titulo

Da formato a los titulos y subtitulos del grafico y a los nombres de ejes. El texto debe
ingresarse primero en la pagina Elementos gréaficos del asistente o en Insertar >
Titulos.

Leyenda

Da formato a la leyenda y edita su posicion. La leyenda debe activarse primero
utilizando la pagina Elementos del gréfico del asistente o0 mediante Insertar >

Leyenda.

Eje
Da formato a propiedades como el lugar donde se cruzan los ejes, la escala de
unidades y el formato de las etiquetas de los ejes.

Cuadricula

Da formato a las cuadriculas. Active o desactive las cuadriculas en la pagina
Elementos del gréfico del Asistente de gréaficos o mediante Insertar > Cuadriculas.

Plano lateral del grafico

Permite dar formato a los bordes, area y transparencia de estos elementos. Tenga en
cuenta que el fondo del gréafico solo esta disponible para los graficos 3D.
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Tipo de grafico
Permite escoger el tipo de gréafico y si es en 2D o 3D.
Intervalos de datos

Define intervalos de datos para una o todas las series de datos, como se explico en
«Intervalos de datos» y en «Series de datos»

Visualizacion 3D

Edita graficos 3D y solo esta disponible para graficos 3D. Solo los gréaficos de
columnas, barras, circulo y area pueden mostrarse en 3D.

Formato de seleccion

Abre una ventana que permite ajustar el elemento seleccionado. Las opciones incluyen
relleno de area, bordes, posicién, opacidad, fuentes, etiquetas y escala, entre otros.

Caracter

Especifique el formato y tipo de letra que desee aplicar. Los cambios se aplican a la
seleccidn actual, a la palabra completa que contiene el cursor o al nuevo texto que
escriba.

Posicién y tamaio

Permite definir con precision la posicion y el tamafio del elemento seleccionado. La
posicion se define respecto al gréfico.

Disposicién
Ofrece dos opciones: Traer adelante y Enviar atras. Puede que solo una opcion esta

activa para algunos objetos. Utilice estas opciones para organizar series de datos
superpuestas.

Barra de herramientas Formato

En el modo edicién, la barra de herramientas Formato aparece como muestra la figura 11. Haga
clic en uno de los iconos para abrir una ventana o activar/desactivar una opcién. Los menus
Insertar y Formato, descritos anteriormente, contiene las mismas opciones, con una excepcion.

Figura 11: Barra de herramientas Formato (cuando se entra en modo edicién)

1 2 345 6 78 9 1011 1213 14151617
- W= ! W EHE EL mm

Area del grafico
[Gra'ficc:-
Leyenda
—|Titule principal
Subtitulo

Eje X
Titulo del gje X

Cuadricula principal del eje X
—EjeY

Titulo del gje Y
—|Cuadricula principal del gje ¥

Serie de datos «Canoas=
Serie de datos «Canoass Etiquetas de datos

(1) Seleccion de elementos  (7) Intervalos de datos (13) Cuadriculas verticales
(2) Formato de seleccion (8) Tabla de datos (14) Eje X

(3) Tipo de grafico (9) Titulos (15) Eje Y

(4) Area del gréfico (10) Activar/desactivar leyenda (16) Eje Z

(5) Plano del gréfico (11) Leyenda (17) Todos los ejes

(6) Visualizacion 3D (12) Cuadriculas horizontales
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La lista desplegable Seleccionar elementos de grafico solo aparece aqui. Permite seleccionar
elementos individuales facilmente. Puede ser especialmente Gtil cuando el grafico esta lleno de
informacién o cuando es dificil seleccionar un objeto con el cursor. Observe que algunas
opciones como Linea de tendencia y Etiquetas de datos no aparecen, a menos que se afiadan
al grafico desde el menu Insertar.

Seleccionar y mover elementos de graficos

Seleccionar elementos del grafico

Después de hacer doble clic en el grafico para entrar en el modo de edicion, seleccione los
elementos del gréfico utilizando uno de los siguientes métodos:

» Haga clic en un elemento del grafico una vez para seleccionar el elemento

» Seleccione el elemento de la lista desplegable Seleccionar elemento de gréfico a la
izquierda de la barra de herramientas Formato, como muestra la figura 11.

Una vez seleccionado, el elemento se resaltara con controles cuadrados de seleccion lo que
permite cambiar su posicion o modificar sus propiedades haciendo doble clic.

Sugerencia

Cuando pasa el puntero sobre un elemento, Calc mostrara el nombre del elemento,
lo facilita la seleccion del elemento adecuado. El nombre del elemento seleccionado
también aparece en la barra de estado y se muestra en el &rea Seleccionar
elemento de grafico de la barra de herramientas Formato.

Mover elementos

En ocasiones es necesario mover elementos concretos de un grafico, como un titulo o el
nombre de un eje a otra posicion. A continuacion se describe como:

1) Seleccione el elemento como se indicd anteriormente.

2) Mantenga pulsado el botén del ratén. El cursor cambia al icono de movimiento .
3) Arrastre el cursor para mover el elemento.

4) Suelte el puntero cuando ubique el elemento en la posicién deseada.

De forma similar, puede usar el dialogo Posicion y tamafio para situar de forma mas precisa
algunos elementos.

Los puntos individuales o las series de datos no se pueden mover, a excepcion de los graficos
circulares en los que pueden moverse sectores del circulo o incluso desplazar todo el grafico.

Para mover etiquetas de ejes, vea el titulo «Posicionar ejes, etiquetas y marcas de intervalo».
Para mover etiquetas de datos, vea «Agregar y dar formato a las etiquetas para series de
datos».

Sugerencia

Algunos elementos de los gréficos (titulos, subtitulos, nombres de ejes y leyendas)
se pueden mover en pequefios pasos utilizando las teclas de flechas.

18 | Guia de Calc 26.2 - Capitulo 6, Diagramas y graficos



7 Nota

Cuando se selecciona un elemento de un grafico 3D, pueden aparecer controles de
seleccion redondos. Estos controlan el &ngulo 3D del elemento. Use Mayus+clic
para usar los controles cuadrados de seleccion que permiten cambiar el tamafio y la
posicion.

Cambiar tipo de grafico

Para cambiar el tipo de grafico siga estos pasos:

1) Seleccione el grafico con doble clic para activar el modo edicion. El grafico se muestra
con un borde gris.

2) Abra el didlogo Tipo de gréfico utilizando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Tipo de grafico en el mendu.
— Haga clic en el icono Tipo de gréfico en la barra de herramientas Formato.
— Haga clic derecho en el gréafico y seleccione Tipo de grafico del menu contextual.
El didlogo tiene la apariencia del paso 1 del Asistente de gréficos (figura 3)
3) Seleccione el tipo y variante del grafico deseado.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo. Haga clic fuera del grafico para cerrar el
modo edicion.

Para mas informacion sobre los tipos de gréaficos consulte el «Capitulo 7 Tipos de graficos».

Titulos, subtitulos y nombres de ejes

Crear o cambiar textos
Para crear o cambiar el texto de un titulo, subtitulo o nombre de eje, siga estos pasos:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él.
2) Utilice uno de estos métodos para abrir el didlogo Titulos (figura 12):
Figura 12: Dialogo Titulos

Titulos *

Titulo | |

Subtitulo | |

Ejes
BeX | |

GeY | |

Ejes secundarios
BeX | |

EeY | |

— Vaya a Insertar > Titulos en el menu.

— Haga clic en el icono Titulos de la barra de herramientas Formato.
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— Haga clic derecho en el area del gréfico y seleccione Insertar titulos en el menu
contextual.

3) Introduzca o edite el texto en los cuadros de texto correspondientes.

4) Haga clic en el botdn Aceptar para cerrar el didlogo. Haga clic fuera del gréfico para
cerrar el modo edicién.

.~ Sugerencia

El texto de un titulo (pero no su formato) puede modificarse directamente. Haga clic
en €l una vez en el grafico (con el grafico en modo edicién). Vuelva a hacer clic
dentro de los controles de seleccion para cambiar el texto (puede tardar unos
cuantos clics en hacerlo). Utilice Mayts+Intro al final de la linea para crear una
linea adicional.

Dar formato al texto

Utilice un didlogo de Titulos mas amplio para dar formato a la apariencia de un titulo del grafico,
subtitulo o nombre de eje. Para acceder a este didlogo:

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo edicion. El
gréfico deberia estar rodeado por un borde gris.

2) Realice una de las siguientes acciones para abrir el didlogo Titulos (figura 13):
Figura 13: Dialogo (de formato) Titulos
Titulos x

Borde Area Transparencia Tipo de letra Efectos tipograficos Alineacién
—
Propiedades de linea

Estilo:

ERCHE

Ayuda Bestablecer Cancelar

— Haga clic en el ment Formato > Titulo y seleccione el tipo de titulo deseado.

— Seleccione el elemento dentro del grafico, haga clic derecho y vaya a Formato de
titulo (o elemento) del menu contextual.

— Haga clic en el icono Titulos de la barra de herramientas Formato.

— Haga clic en elemento en la lista desplegable Seleccionar elemento de gréfico de la
barra de herramientas Formato, luego haga clic Formato > Formato de seleccién.

3) Cambie el formato a los titulos o nombres que requiera. Las opciones se explican por si
mismas.

4) Haga clic en el botén Aceptar para cerrar el didalogo. Haga clic fuera del gréfico para
cerrar el modo edicion.
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Leyendas

Cuando se muestra una leyenda, esta muestra los nombres de las series de datos junto con sus
representaciones graficas tales como barras, lineas o puntos. También presentan las lineas de
tendencia cuando estan activadas, como se muestra en la figura 14.

Figura 14: Ejemplo de una leyenda con representaciones gréficas

M Canoas —— Logaritmica (Canoas) W Botes Media (Botes)
Motoras mmsm Bicicletas . Triciclos

Anadir, posicionar o borrar leyendas

Anadir o borrar

Para afadir o borrar leyendas, haga lo siguiente:
1) Acceda al modo de edicién haciendo doble clic en el gréfico.
2) Realice una de las siguientes acciones:

— Haga clic en el icono Mostrar/Ocultar Leyenda de la barra de herramientas Formato.
Las leyendas toman su posicion predeterminada (a la derecha del gréafico).

— Haga clic derecho en el area del grafico y seleccione Insertar leyenda o Eliminar
leyenda en el menu contextual.

3) Haga clic fuera del grafico para cerrar el modo edicion.

7 Nota

Los nombres que aparecen en las leyendas son los de las series de datos. Estos se
toman de los intervalos de nombres de datos, como se muestra en «Series de
datos». Al cambiar el nombre en el intervalo de la hoja de célculo se cambia también
en la leyenda.

Anadir, posicionar y eliminar
Para posicionar una leyenda utilizando el didlogo Leyenda (figura 15):
Figura 15: Dialogo Leyenda

Leyenda X

Posicion

O Izquierda
® Derecha
O Arriba
O Abajo

1) Acceda al modo de edicién haciendo doble clic en el gréfico.

2) Vaya a Insertar > Leyenda en el menu para abrir el didlogo Leyenda.

3) Active o desactive la opcién Mostrar leyenda.

4) Seleccione la ubicacion deseada para la leyenda: Izquierda, Derecha, Arriba o Abajo.
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5) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo. Haga clic fuera del gréfico para cerrar el
modo edicion.

Sugerencia

=]

Para un posicionamiento mas preciso de la leyenda, utilice uno de los métodos
descritos en el titulo anterior «Mover elementos».

Dar formato a leyendas

Para la edicion avanzada de la apariencia de una leyenda, el didlogo Leyenda (figura 16) tiene
varias opciones para dar formato a los bordes, relleno, fuentes, transparencia y ubicacion.

Figura 16: Dialogo Leyenda con opciones mas completas
Leyenda *

Borde |& - ) - .
orde Area Transparencia Tipo de letra Efectos tipograficos Posicidn
Propiedades de linea

Estilo:

-
-

Ayuda Restablecer Cancelar

1) Acceda al modo de edicién haciendo doble clic en el grafico.
2) Realice una de las siguientes acciones para abrir el dialogo Leyenda (figura 16):
— Haga clic en el icono Leyenda de la barra de herramientas Formato.

— Haga clic en la leyenda dentro del grafico, luego clic derecho y seleccione Formato
de leyenda en el menu contextual.

— Haga clic en Leyenda, en la lista desplegable Seleccionar elemento de gréfico de la
barra de herramientas Formato y haga clic en el icono Formato de seleccion.

3) Haga los cambios necesarios. Las opciones se explican por si mismas.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo. Haga clic fuera del grafico para cerrar el
modo edicion.

Formato del fondo de graficos

El fondo de un gréafico se divide en el &rea del grafico, plano lateral y base del grafico como se
muestra en la figura 7. El borde, area y transparencia se pueden modificar de la siguiente
manera:

1) Seleccione el grafico con doble clic para activar el modo edicion.

2) Modifique a su gusto la zona en el dialogo que se abre siguiendo uno de estos pasos:
(en la figura 17 se muestra la pagina transparencia para el de Area del gréfico)

— Seleccione la zona que quiera maodificar y vaya a Formato de seleccion en el menu .
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— Haga clic secundario en la zona que desee modificar dentro del gréafico y seleccione
Formato del plano lateral, Formato de superficie o Formato de area de grafico del
menu contextual.

— En la barra de herramientas Formato, haga clic en el icono Area del gréfico o Plano
lateral del grafico (no existe un icono para la base).

— De manera Alternativa, en la barra de herramientas Formato, seleccione la zona
deseada en la lista desplegable Seleccionar elemento de gréafico de la barra de
herramientas Formato y haga clic en el icono Formato de seleccion

Figura 17: Didlogo Area del gréafico — pagina Transparencia
Area del grafico x

Borde Area Transparencia
I

Modo de transparencia del drea

O Transparencia:

Tipo:

Angule:

o wl[w| o 2
& A ¥

s
ik DRI

Borde:

Valor inicial: |0%

4k

4

Valor final: | 100%

Ayuda Restablecer Cancelar

3) Seleccione la configuracion deseada en las paginas Borde, Area o Transparencia.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo. Haga clic fuera del grafico para cerrar el
modo edicion.

Intervalos y series de datos

El objetivo de hacer un grafico es presentar claramente una o mas series de datos y Calc
proporciona varias maneras de definir y presentar datos. En las siguientes secciones se tratan
temas como definir y cambiar intervalos de datos, la alineacién de datos con un eje Y
secundario y dar formato al aspecto de las series de datos.

Cambio de los intervalos de datos

Cuando los intervalos de datos cambian en una hoja de calculo, debe modificar la configuracion
del gréfico para reflejar esos cambios. Utilice uno de los siguientes métodos.

7 Nota

Los graficos cambian automaticamente segun cambian los datos del intervalo. Asi,
el cambiar un valor de 5 a 50 en los datos, cambiard su representacion en el grafico.

Reemplazar datos mediante arrastre

Para reemplazar manualmente un intervalo de datos por otro, use uno de los siguientes
métodos:

1) Use el cursor para seleccionar todos los datos nuevos.
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2) Arrastre los datos sobre el gréafico, luego suelte el cursor. Esto abre el didlogo que se
muestra en la figura 18.

3) Indique si la primera columna o fila tienen etiquetas, luego haga clic en Aceptar.
Figura 18: Dialogo Modificar intervalo de datos de origen
Madificar intervale de datos de origen >
Etiquetas
[“1"Primera columna coma etigueta!
Primera fila como etiqueta

Ayuda Aceptar Cancelar

Modificar el intervalo de datos
Para modificar el intervalo de datos haga lo siguiente:
1) Seleccione el grafico con doble clic para activar el modo edicion.
2) Abra el didlogo Intervalos de datos de una de estas formas:
— Vaya a Formato > Intervalos de datos en el menu.
— Haga clic en el icono Intervalos de datos de la barra de herramientas Formato.

— Haga clic derecho en el gréfico y seleccione Intervalos de datos del menu
contextual.

3) Modifique los Intervalos en el didlogo Intervalos de datos. Similar a la seleccién de
datos en el paso 2 del asistente (figura 4).

4) Edite la serie de datos en la pagina Serie de datos. Similar a la seleccion de series de
datos en el paso 3 del asistente (figura 5).

5) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo. Haga clic fuera del
gréfico para cerrar el modo edicion.

Sugerencia
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Seleccione una serie reducida de datos con el fin de organizar inicialmente el
gréfico. Ajuste la configuracién para que el grafico tenga el aspecto deseado y, a
continuacion, modifique el intervalo para incluir todos los datos.

Formato de series de datos

El didlogo Formato de seleccion (Series de datos) tiene varias opciones para representar datos.
Tenga en cuenta que solo se puede seleccionar una serie de datos a la vez.

Para abrir el didlogo Series de datos, haga lo siguiente (figura 19):
1) Seleccione el grafico con doble clic para activar el modo edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones para seleccionar la serie de datos:
— Haga clic en la serie de datos del gréfico.

— Haga clic en el nombre de la serie en la lista desplegable Seleccionar elementos de
la barra de herramientas Formato.

3) Siga uno de estos pasos para abrir el didlogo Series de datos:
— Vaya a Formato > Formato de seleccién en el menu.
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— Haga clic en el icono Formato de seleccion de la barra de herramientas Formato.
— Haga clic derecho en la serie y seleccione Formato de series de datos.

4) Haga clic en la pestafia de la pagina correspondiente para realizar los cambios
necesarios. Las opciones de cada pagina se explican a continuacion.

5) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo.
Figura 19: Dialogo Formato de seleccion - Series de datos, pagina Opciones

Series de datos x

Opciones  Area  Transparencia  Bordes  Paleta de colores
I

Alinear la

iede datosa

@] Eje ¥ secundario
Configuracin

Espaciado  |100% .

Superposicidn _
[ Mastrar las barras lads a lads
Opciones de trazado

Trazar valores faltantes @ Dejar un espacio

O Asumir cers

O Incluir valores de celdas ocultas
Entrada de leyenda

Ocultar entrada de leyenda

}? Nota

Las paginas y las opciones en cada pagina que aparecen en el didlogo Series de
datos dependen del tipo de gréfico seleccionado.

Opciones - Alinear, espaciado y opciones de trazado

Alinear datos a un eje vertical secundario

Los ejes secundarios pueden ser Utiles cuando los datos difieren en unidades o escala, como
en la figura 20. En este caso, hay un mayor niumero de datos de una serie de datos (Kayaks).
Para trazar las 3 series en el mismo grafico, la serie Kayaks se alinea con un eje Y secundario,
que tiene una escala mas amplia. El color del eje Y secundario y los titulos de los ejes ayudan a
mostrar esta relacion.

Figura 20: Datos alineados a un eje Y secundario
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ﬁ Nota

Una serie de datos puede asociarse a un eje Y secundario solo después de crear el
grafico con el Asistente de gréficos.

A continuacién se muestran los pasos para alinear datos a un eje secundario:

1) Seleccione la serie de datos y abra el didlogo Series de datos como se describe en la
seccion anterior.

2) En la pagina Opciones, en Alinear serie de datos, seleccione Eje Y secundario.
3) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo.

Los datos solo pueden alinearse a un eje vertical secundario, pero no a uno horizontal. Sin
embargo, es posible crear ejes horizontales y verticales secundarios en los extremos opuestos
del grafico. Esta operacion se describe en el titulo «Afadir o quitar etiquetas de ejes». También
es posible mostrar diferentes escalas o unidades en el eje secundario (alineando o no los datos
a este), tal como se muestra en «Definir escalas»

Opciones de separacion y trazado

La pagina Opciones del didlogo Series de datos (figura 19) muestra algunas caracteristicas que
dependen del tipo de grafico:

Espaciado
Permite ajustar la separacion entre columnas o barras de distintas categorias, como el
tiempo. Valores superiores al 100% aumentan la separacién mientras que valores por
debajo de 100% la disminuyen. El espaciado maximo es 600%.

Superposicion
Permite ajustar la superposicion de columnas o barras de la misma categoria, como un
tiempo especifico. Aumentando el porcentaje aumenta la superposicién. Porcentajes
negativos aumentan la separacion.

Mostrar barras lado a lado
Al activarla, se elimina la brecha entre columnas o barras de la misma categoria.
Cuando esta opcidn no estd marcada, los datos del eje vertical secundario pueden
ocultar otros datos. Active esta opcién para prevenir este comportamiento.

Lineas de conexidn
En graficos de columnas apiladas y de porcentaje (barras verticales), marque esta
opcion para conectar las capas de columnas con lineas.

Trazar valores faltantes
Permite indicar como se manejan valores ausentes, con opciones que dependen del
tipo de gréfico.

Incluir valores de celdas ocultas
Permite incluir o no datos de las celdas ocultas. Las siguientes dos opciones solo se
muestran si el tipo de gréfico es circulo o anillo (no aparecen en la figura 19):

Ocultar entrada de leyenda
Permite incluir o eliminar de la leyenda el nombre de la serie de datos seleccionada.

Orientacion

Especifica el orden de las secciones del grafico (datos puntuales): en el sentido de las
agujas del reloj o en sentido contrario. La direccion predeterminada es en sentido
contrario.
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Angulo de inicio
Define el angulo de inicio de la primera seccién del gréafico (dato puntual). Arrastre el
punto dentro del circulo o escriba un valor angular. Use 0 grados para iniciar la primera

seccion en la posicién horaria de las 3:00 y 90 grados para iniciarla en la posicion de
las 12:00.

Area, transparencia y bordes

Para los tipos de gréficos que no son de lineas o de dispersion, el didlogo Formato de seleccion
(figura 21) presenta paginas para dar formato al relleno y bordes de elementos gréaficos, como
columnas y barras. La pestafia Area ofrece opciones para seleccionar el color haciendo clic
directamente en un color de una paleta, afiadiendo una paleta personalizada o especificando
los cédigos de color RGB o valores hexadecimales. Otras paginas contienen opciones de
degradado, mapa de bits, patron, sombreado, transparencia y bordes. Las opciones se explican
por si mismas.

Figura 21: Didlogo Formato de seleccion — pagina Area, Degradado
Plano lateral del grafico x

Bordes  Area Transparencia  Paleta de colores
i
Minguno Color Degradado Imagen Motivo Trama

Degradado Opciones Previsualizacién
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7~ v Color final:
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Afiadir Modificar H e =
_Sugerencia

Si al aplicar un degradado no funciona como espera, haga lo siguiente: Después de
seleccionar las opciones en la pagina Degradado, haga clic en AfAadir, indique un
nombre para el degradado (o acepte el predeterminado) y haga clic en Aceptar

Lineas, areas e iconos de datos

En el caso de los gréficos de lineas y XY o de dispersion, el dialogo muestra solo las paginas
Opciones Linea y Paleta de colores (figura 22).

En la seccion Propiedades de linea, defina el tipo, color, anchura y opacidad de la linea. En la
seccion Icono, seleccione una opcién para el simbolo de la lista desplegable: Sin simbolo:
Automatico, Desde archivo, Galeria o Simbolos.

» Desde archivo abre una ventana para buscar el simbolo deseado.
» Galeria abre una lista de iconos preestablecidos.
» Simbolos abre una lista donde se muestran los simbolos disponibles.
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Figura 22: Didlogo Formato de seleccion, Pagina Linea (graficos de linea y dispersion)
Series de datos *

Opciones  Linea  Paleta de colores
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Transparencia: Altura:
Mantener proporcion
Ayuda Restablecer Aceptar Cancelar

En la parte inferior del didlogo se muestra una vista previa de los ajustes. Introduzca la anchura
y la altura deseadas del simbolo. Seleccione Mantener proporcién si debe mantenerse.

Asignar colores

Los colores para la visualizacion de series de datos se pueden especificar de cuatro maneras:
modificando el esquema de colores predeterminado, aplicando un tema de color desde la barra
lateral, usando el didlogo Formato de seleccion o con intervalos de datos para establecer
colores para el borde y el relleno.

Cambiar el esquema de colores predeterminado

Para modificar la paleta predeterminada, haga clic en Herramientas > Opciones > Graficos >
Colores predefinidos, puede definir colores para 12 series de datos. Los cambios realizados
aqui afectan a los colores de cualquier grafico que se inserte posteriormente.

Aplicando una paleta de colores

LibreOffice Calc ofrece una seleccion de paletas de colores para aplicar colores teméticos a sus
series de datos. Primero, seleccione la serie de datos que desea personalizar, Vaya al menu
Formato de seleccion para abrir el dialogo y utilice la pestafia Paleta de colores , 0 abra la
seccion Colores en el panel Propiedades de la Barra lateral. Haga clic en el menu desplegable
Colores para ver y elegir una de las paletas de colores disponible.

Figura 23: Paletas de colores en el didlogo Formato de seleccién

Series de datos x

Opciones  Linea  iPaleta de colores!

Colorido Monocromatico

Al seleccionar una paleta de colores en la Barra lateral se obtiene una vista previa del grafico
con los colores aplicados.
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Los colores se asignan a las series de datos en orden, de izquierda a derecha y de arriba a
abajo. Actualmente, no puede crear un tema nuevo ni modificar los colores de los temas
existentes.

Usar el dialogo Formato de seleccion

Como se indic6 en la seccion anterior, el didlogo Series de datos contiene opciones para
asignar colores a las lineas, areas y bordes. Las opciones disponibles dependen del tipo de
grafico.

Usar intervalos de datos para asignar colores

Use la funcion COLOR del Asistente de funciones (descrito en el «Capitulo 7, Uso de Formulas y
Funciones») para definir colores basados en los valores RGB. A continuacion, asigne los
valores a series de datos de bordes y rellenos en la pagina Series de datos del Asistente de
gréaficos (vea «Series de datos») o Series de datos del didlogo Intervalos de datos (vea «Cambio
de los intervalos de datos»).

Por ejemplo, al utilizar la funcién COLOR ingrese 255 para R (rojo), 0 para G (verde) y 255 para B
(azul). La funcién COLOR calcula el valor combinado (16711935) de estos valores RGB.

A continuacion, al definir el intervalo de datos, introduzca el valor o valores RGB en el intervalo
de celdas para color de borde o relleno. Opcionalmente, puede incluir un valor para el canal alfa
(A) en la funcién COLOR. El valor de A puede variar de 0 (totalmente transparente) a 255
(totalmente opaco).

7 Nota

Los intervalos de valores para los colores del borde y el relleno solo pueden
definirse para graficos de barras, columnas, circular, burbujas y lineas y columnas.

Ademas de asignar directamente los colores, puede utilizar el formato condicional para definir
los criterios de uso de determinados colores. El formato condicional se describe en el
«Capitulo 3, Formatear datos».

La figura 24 muestra un ejemplo de uso de formato condicional para definir colores. La férmula
con la funcién COLOR del Asistente de funciones para crear la formula condicional es:
= IF(B2>100,COLOR(240,240,0,20),COLOR(150,0,150,20))

Esta formula indica que cuando el valor de la columna B exceda de 100, se use el primer ajuste
RGB (amarillo) para el color de ese punto en el grafico. Cuando el valor es menor o igual a 100,
se emplee el siguiente ajuste RGB (morado). Esta férmula se encuentra en todas las celdas de la
columna C. Los numeros que aparecen en la columna C son los valores RGB calculados usando
la férmula condicional (con las referencias a celda apropiadas).

Figura 24: Uso de la funcién COLOR y la funcién SlI para definir colores.

Temperatura Nimero Color -
Numero frente a Temperatu ra
20 67 345374870
120
25 78 345374870 100
30 90 345374870 o 80
35 101 351334400 £
S 40
40 111 351334400 < g
45 106 351334400 0
20 25 30 35 40 45 50 55
50 98 345374870
Temperatura
55 87 345374870

El gréfico de la figura 24 muestra el cambio de colores por la férmula condicional.
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Formato de puntos de datos

Modifique el aspecto de un Unico dato, como una columna o barra, mediante el didlogo Datos
puntuales. Para la mayor parte de gréaficos el didlogo contiene las paginas Area, Transparencia
y Borde como el dialogo mostrado en la figura 21. Para graficos de lineas y dispersion, el
diadlogo presenta las mismas opciones que la figura 22.

Para dar formato a puntos de datos:
1) Acceda al modo de edicion haciendo doble clic en el grafico.

2) Haga dos clics (pero no demasiado rapidos) en el punto de datos que desea formatear.
El punto de datos mostrara puntero de seleccién cuadrado.

3) Para abrir el didlogo Datos puntuales, realice una de las siguientes acciones.
— Vaya a Formato > Formato de seleccién en el menu.

— Haga clic secundario en un punto de datos y luego clic en Formato de punto de
datos en el menu contextual.

— Haga clic en el icono Formato de seleccion de la barra de herramientas Formato.
4) Haga los cambios deseados.
5) Haga clic en el botdn Aceptar para cerrar el dialogo

Sugerencia
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Como se muestra en la figura 25, pasar el cursor sobre un punto de datos (barra)
muestra su nimero consecutivo, la serie de datos y los valores Xy Y de dicho punto.

Figura 25: Descripcién emergente con informacién de un punto de datos

‘ ‘ Punto de datos 6, series de datos 3, valores: jun 52

Ejes

Anadir o quitar etiquetas de ejes

El didlogo Ejes de la figura 26 permite afiadir o eliminar etiquetas de ejes, como nameros y
categorias. Para cambiar el nombre de un eje, siga lo indicado en titulo anterior «Titulos,
subtitulos y nombres de ejes».

Para utilizar el didlogo de Ejes:
1) Acceda al modo de edicion haciendo doble clic en el grafico.
2) Abra el didlogo Ejes realizando una de las siguientes acciones:
— Vaya a Insertar > Ejes en el men(.

— Haga clic derecho en el gréfico y seleccione Insertar/eliminar ejes del menu
contextual.
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3) Active o desactive las casillas de verificacion de las etiquetas de los ejes. La casilla del
eje Z solo esta activa cuando se ha creado un gréfico 3D.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo.
Figura 26: Dialogo Ejes

Ejes secundarios
EjeX
CEey

Ayuda Aceptar Cancelar

Al seleccionar un eje X secundario o un eje Y secundario en este dialogo se crean etiquetas
duplicadas en el lado opuesto del grafico, como se muestra en la figura 27. Para especificar
diferentes unidades o intervalos para el eje secundario, utilice la pagina Escala del didlogo Eje
como se describe en la siguiente seccion.

También es posible alinear una o mas series de datos con el eje Y secundario. Para ello, utilice
el didlogo Formato de seleccion - Series de datos, descrito en «Alinear datos a un eje vertical
secundario».

Figura 27: Ejes X secundarios activos.
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Editar y dar formato a ejes

Ademas del dialogo Ejes anterior, existe una version mas completa que presenta opciones para
su ubicacion, formato de etiquetas y linea del eje y escalas.. Puede usarla para modificar uno o
todos los ejes. Las opciones dependen del eje seleccionado, el tipo de grafico y si este es de
dos o tres dimensiones.

o

Para abrir el didlogo de Ejes, haga lo siguiente:
1) Acceda al modo de edicién haciendo doble clic en el grafico

2) Abra el didlogo de un eje especifico (figura 28) realizando una de las siguientes
acciones (algunas opciones no permiten elegir todos los ejes):

— Vaya a Formato > Eje del menu y seleccione el eje X, Y, Z o Todos.

— Haga clic derecho en un eje del grafico para abrir un menu contextual. Luego
seleccione Formato de eje.
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— Seleccione el eje en la lista desplegable Seleccionar elemento de gréfico de la barra
de herramientas Formato y pulse en el icono Formato de seleccién.

— Haga clic en el icono de Eje X, Eje Y 0 Eje Z de la barra de herramientas Formato.
O bien haga clic en Todos los ejes a la derecha de todos.

Figura 28: Dialogo Eje Y — pagina Escala

la; Posicion Linea Etiqueta Numeros Tipo de letra Efectos tipograficos
Escala
[ Gireccion inversa

[ Escala Jogaritmica

Minima 0 = Automético
Méximo 60 S Automético
Intervalo pringipal 10 o Automatico
N.? de intervalos secundarios 2 = Automatico

Ayuda Restablecer Cancelar

3) Haga clic en la pestafia de la pagina correspondiente para realizar los cambios
necesarios. Las opciones de cada pagina se explican a continuacion.

4) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo.

Definir escalas

Utilice la pagina Escala para modificar la escala generada automaticamente para un eje
primario. Especifique escalas de los ejes secundarios diferentes a las de los ejes primarios.
Esto puede ser muy util para mostrar escalas Celsius y Fahrenheit en el mismo grafico, por
ejemplo o para cuando los datos se alinean con un eje Y secundario (vea «Alinear datos a un
eje vertical secundario» mas adelante).

El contenido de la pagina Escala puede variar, pero, presenta las siguientes opciones:

Invertir sentido

Define el orden de los valores inferiores y superiores a lo largo del eje. Cuando no se
selecciona, el eje X muestra los valores menores a la izquierda y el eje Y muestra los
valores menores en la parte inferior. Cuando se selecciona esta opcion, la orientacion
de la visualizacién de los datos se invierte, como en la figura 29.

Figura 29: Resultado de invertir la direccion del eje Y
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Escala logaritmica
Especifica si el eje debe subdividirse logaritmicamente. La escala logaritmica hace que
las lineas de la cuadricula del eje sean equidistantes entre si, pero los valores entre las
lineas distintos. Utilice esta opcién cuando trabaje con valores muy diferentes entre si

Minimo/Méaximo
Establece el valor minimo/maximo del eje. Debe desactivarse la opcion Automatico
para poder aplicarla.

Intervalo principal
Define los intervalos entre las divisiones mayores del eje. Estos intervalos se utilizaran
para las marcas de intervalo (definidas en la pagina Posicion del didlogo Ejes) y para
las cuadriculas. Debe desactivar la opcidn Automaética para poder usarla.

N.° de intervalos secundarios

Define el nimero de intervalos que subdividen los intervalos mayores. Al igual que para
los intervalos mayores, el recuento de intervalos definido aqui se utilizara para las
marcas de intervalo (definidas en la pagina Posicion del didlogo Ejes) y para las lineas
de cuadricula. Para personalizar esta opcién, debe desmarcarse la opcion Automatico.

Para algunos tipos de gréficos se presentan también estas opciones:
Tipo
Indica si las etiquetas son de texto, de fecha o deben detectarse automéaticamente.

Resolucién
Para las fechas, especifica que los pasos del intervalo deben ser dias, meses o afios.

Sugerencia

Si el eje X no muestra el tiempo como se espera, introducir manualmente los valores
minimos y maximos en la pagina Escala puede resolver el problema.

Posicionar ejes, etiquetas y marcas de intervalo

La pégina Posicion (figura 30) controla la posicion de las etiquetas de ejes y marcas de
intervalos.

Figura 30: Dialogo Ejes — Pagina Posicion
Eje Y b4

Escala Posicidn Linea Etiqueta Nameros Tipo de letra Efectos tipograficos
I

Linea del eje

Cruzar al otro gje en |Va|or ~ | |4{J o
Etiquetas

Colocar etiquetas |Cerca del gje ~ |

Marcas de intervalo
Principal: O Interior Exterior
Secundario: O interior [ Exterior

Ayuda Restablecer Cancelar
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Linea del eje

Cruzar al otro eje en: establece el punto donde los ejes se cruzan, como se muestra
en la figura 31. Las opciones de la lista desplegable son Inicio, Fin o un valor o
categoria especifico.

Figura 31: Interseccion de ejes X y Y en un valor especifico
120
n
[
= 100 -

- 80
60
40

20

15 20 25 30 35 40 45 50 55 60

Etiquetas

Establece la posicion de las etiquetas de los ejes mediante una lista desplegable. Las
opciones Iniciar fuera 'y Terminar fuera son Utiles para etiquetar ejes con valores
negativos, como se muestra en la figura 32.

Marcas de intervalo

— Principal/Secundario — define si las marcas de intervalo se muestran para los
intervalos Principal y/o Secundario. Estos intervalos se definen en la pagina Escala,
descrita anteriormente.

— Interior/lExterior — define si las marcas de intervalo se ubican al interior o exterior
del eje. Las marcas de intervalo en la figura 32 estdn a ambos lados.

— Colocar marcas — define donde poner las marcas de intervalo: En etiquetas, En eje
0 En eje y etiquetas. (Los graficos superiores de la figura 32 muestran las etiquetas
alo largo del eje. Las marcas estan en etiquetas y ejes. Las marcas en los graficos
inferiores se encuentran en las etiquetas.)

Figura 32: Distintas posiciones de las etiquetas de ejes
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Pagina Linea

La pagina Linea tiene opciones para dar formato a la linea del eje, su color, anchura y
transparencia. Tiene los mismos contenidos que la homdloga del dialogo Series de datos
mostrada anteriormente en la figura 22.

Pagina Etiqueta

En la pagina Etiqueta (figura 33), elija si desea mostrar u ocultar las etiquetas y cémo
manejarlas cuando no encajan adecuadamente en el grafico. Las opciones que presenta se
describen a continuacion.

Figura 33: Dialogo Eje Y — pagina Etiqueta
EeY b

Escala Posicién Linea EthuEta Nimeros Tipo de letra Efectos tipograficos
—

Mostrar etiquetas

Orden Flujo del texto
O Mosaico [ Superposicién
(O Escalonado impar [ salto

O Escalonado par
@ Automdtico

Orientacion del texto

RELCY [ Apilado verticalmente
- b
2 ABCD -;
- S =
Lrp
Direccion del texto: |Uti|izar configuracion del objeto superior ~ |

Ayuda Restablecer Cancelar

Mostrar etiquetas
Permite mostrar u ocultar las etiquetas de los ejes.

Orden

Define la alineacion horizontal o vertical de las etiquetas de los ejes X 0 Y. Estas
opciones solo estan disponibles para gréaficos 2D.

— Mosaico — organiza las etiquetas del eje una encima de la otra.

— Escalonado impar — escalona las etiquetas del eje empezando por los nimeros
pares (con los pares a la izquierda del eje vertical).

— Escalonado par — escalona las etiquetas del eje empezando por los nUmeros
impares (con los impares a izquierda del eje vertical).

— Automatico — ordena autométicamente las etiquetas en el eje.

7 Nota

Pueden surgir problemas en la visualizacion de las etiquetas si el grafico es
demasiado pequefio. Para evitarlo, amplie el grafico o reduzca el tamafio de letra.

Flujo de texto
Determina cémo debe fluir el texto en las etiquetas de los ejes.

— Superposicién — permite que las etiquetas de los ejes se superpongan.
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— Salto — permite que el texto se separe, permitiendo que el texto fluya en nuevas
lineas en el espacio disponible.

Orientacion del texto

Define la orientacion y direccién del texto de la etiqueta.
Apilado verticalmente

Apila caracteres verticalmente de forma que el texto se lea de abajo hacia arriba.
Rueda ABCD

Permite modificar el &ngulo de orientacion del texto arrastrando el indicador de la
rueda. La orientacion de los caracteres ABCD dentro de la rueda corresponde a la
orientacion final del texto.

Grados

Muestra el angulo de orientacion del texto determinado por la rueda ABCD o
introduciendo manualmente los grados en el cuadro de giro.

Direccion del texto

Especifica la direccion del texto que utilice la disposicion compleja de texto (CTL en
inglés). CTL solo esta disponible si estd marcada la casilla Disposicion compleja de

textos en Herramientas > Opciones > Configuracién de idiomas > Idiomas >
Idiomas predeterminados para los documentos.

Numeros

Use la pagina Numeros (figura 34) para controlar los atributos de los nUmeros usados en los
ejes. Cuando la opcién Formato de origen esta activa, se les da el mismo formato que el que
tienen los datos de la hoja de calculo. Desactive esta opcién para cambiar el formato de los
nameros. Para mas informacién sobre el formato numérico, Consulte el «Capitulo 4, Formatear

datos», en esta misma guia y el sistema de la ayuda.
Figura 34: Dialogo Eje Y — pagina Numeros

Eje Y

Escala Posicion Linea Etiqueta Numeros Tipo de letra Efectos tipogréficos
I

Categoria Formato
Todo

Idioma
|Predeterminado - Espaficl (Espafia) |~
-1235

-1234,57
-1.235
-1.234,57
-1.234,57

cien

Definido por el usuario

MNumero

Porcentaje
Meoneda
Fecha
Haora

Cientifico Cien

CIEN

Fraccign
Valor booleano
Texto

-1234, 56789012346
Opciones
Decimales: 2 [ Nameros negativos en rojo
Ceros a laizquierda: |1 = [ Separador de millares
Cadigo de formato
Estandar |
Ayuda Restablecer Cancelar
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Tipo de letra y efectos tipograficos

Use las paginas Tipo de letra y Efectos tipograficos para definir el tipo y tamafio de letra y los
efectos tipograficos en las etiquetas del eje. Estas paginas son iguales a las usadas para definir
los tipos de letra y efectos tipogréficos en las celdas. Consulte el «Capitulo 4, Formatear datos».

Tipografia Asiatica

Establece las opciones tipograficas asiaticas para las etiquetas de los ejes. Consulte el
«Capitulo 3, Formatear datos» para mas informacion.

Etiquetas de eje jerarquizadas

Pueden mostrarse varias categorias de forma jerarquica en un eje de un gréfico. Las etiquetas
de eje jerarquizadas se crean automaticamente si la primera fila o columna del intervalo definido
como datos contiene texto (no definido como etiqueta).Un ejemplo de etiquetas jerarquicas se
muestra en la figura 35. En este caso, Calc define automaticamente los intervalos de datos para
categorias como las dos primeras columnas del intervalo. Esto se refleja en el gréfico, que
muestra en su parte inferior la relacién jerarquica entre trimestres y meses.

Figura 35: Ejemplo de etiquetas jerarquicas

Alquiler de equipos
Canoas Botes Motoras
1ler Trimestre ene 11 22 47
feb 14 31 53
mar 13 26 55
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may 14 19 38
jun 17 26 52
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10 ‘ ' i Motoras
0
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1er Trimestre 2° Trimestre

Etiquetas de datos

Las etiquetas de datos que muestran informacion cerca de los puntos de datos en el gréfico.
Pueden ser especialmente Utiles para resaltar datos especificos al mostrar informacion, pero
debe evitar crear un grafico sobrecargado que dificulte su interpretacion.

Agregar y dar formato a las etiquetas para series de datos
Para afiadir o dar formato a una etiqueta de datos, haga lo siguiente:
1) Seleccione el grafico con doble clic para activar el modo edicion
2) Seleccione una serie especifica de datos con uno de estos métodos:
— Haga clic una vez en algun lugar de la serie de datos.

— En la lista desplegable Seleccionar elemento de la barra de herramientas Formato,
seleccione el nombre de la serie de datos.
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ﬁ Nota

Si no ha seleccionado ninguna serie de datos, aparece el didlogo simplificado para
etiquetar todas las series de datos (figura 36).

Figura 36: Dialogo Etiquetas de datos para todas las series de datos

Etiquetas de datos para todas las series de datos

Atributos de texto

[ valor come porcentaje Formato de p.

12

[ categoria

[ Nombre de serie

Opciones de atributos

Separador

Ayuda

*
Girar texto
|
S ~
- - : Grado
- Y

Lineas de puntos
Unir etiquetas de datos descolocadas a sus puntos de datos

3) Para abrir el dialogo para una serie de Etiquetas de datos (figura 37):

— Vaya a Insertar > Etiquetas de datos en la barra de herramientas Formato,
(aparece el dialogo simplificado de la (figura 36).

— Haga clic derecho en la serie de datos seleccionada y luego clic en Formato de
etiquetas de datos del menu contextual.

— Vaya a Formato > Formato de seleccién en el mend.

— Haga clic en el icono Formato de seleccion de la barra de herramientas Formato.

4) Seleccione las opciones que desee. Las opciones se explican a continuacion.

5) Haga clic en el botdn Aceptar para cerrar el dialogo.

Figura 37: Dialogo Etiquetas de datos para una serie de datos.
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Como alternativa, en lugar de los pasos 2 y 3, haga clic derecho en la serie y luego clic en
Insertar etiquetas de datos del menu contextual. Este método emplea configuraciones
predefinidas para las etiquetas.

Sugerencia

Seleccione una serie de datos mediante clic en una columna, barra u otra
representacion de las series de datos y seleccione un punto haciendo clic sobre el.

La mayoria de las paginas del didlogo Etiquetas de datos para una serie se utilizan en otros
dialogos y pueden entenderse facilmente. La Unica excepcion es la pagina Etiquetas de datos
(figuras 36 o 37), que presenta las siguientes opciones:

Valor como niimero

Muestra el valor numérico de un punto de datos. Cuando esta activa, habilita el botdn
Formato de numero.

Formato de numero

Abre el didlogo Formato de numeros, que es el mismo que la pagina Numeros del
dialogo Formato de celdas que se explica «Capitulo 3, Formatear datos». Desactive
Formato de origen para habilitar las otras opciones de la pagina.

Valor como porcentaje

Muestra el valor porcentual de cada punto en cada serie de datos. Al activarla, habilita
el botén Formato de porcentaje. El porcentaje mostrado es igual al valor de Y respecto
del total de valores Y para una categoria de X. Asi, en la figura 38, el valor de las
canoas en febrero (9) representa 10% de todos los valores de febrero (suma de 9, 31y
54).

Figura 38: Ejemplo de etiquetas de datos
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54 55 jun
50 ene abr 52
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feb; 9; 10 % == Botes
0 Motoras
ene feb mar abr may jun

Formato de porcentaje

Abre el didlogo Formato de numero para valor porcentual. Desactive Formato de origen
para activar las opciones de esta pagina.

Categoria

Muestra la categoria junto a cada dato. Esta opcion se encuentra activa en la figura 38.
Asi, cada punto muestra el mes. El texto de la etiqueta se toma de la serie de
categorias y no puede cambiarse en el gréafico, solo se puede cambiar en los datos del
intervalo.

Nombre de serie
Muestra el nombre de las series de datos junto a cada punto.

Etiquetas de datos | 39



Simbolos de leyenda
Muestra los iconos de leyenda para las series cerca de cada punto de datos. La
figura 38 muestra los iconos de leyenda para motores y botes, pero no para canoas.
Ajuste automatico texto
Ajusta el texto de la etiqueta si es necesario.

Separador

Permite seleccionar el separador del texto cuando se seleccionan al menos dos
opciones anteriores. En la figura 38, el separador es un punto y coma para la serie
canoas, una coma para la serie botes y salto de renglon para la serie motoras y
(exceptuando el mes de junio, que se modificd para mejor ajuste).

Posicionamiento
Especifica la ubicaciéon de las etiquetas de datos en relacién con la representaciéon de
los puntos de datos. En la figura 38, la ubicacién es Debajo para canoas, Arriba para
botes y Derecha para motoras. Otras opciones disponibles dependen del tipo de
grafico, pero pueden incluir Izquierda, Centro, Exterior, Interior y Cerca del origen.

Girar el texto
Establece la orientacion del texto de las etiquetas de datos utilizando el marcador o
introduciendo el angulo de rotacién en grados.

Direccion del texto
Define la direccion del texto cuando se activa la Orientacién compleja de texto (CTL en
inglés). (La CTL se emplea cuando la posicion o forma de los caracteres es contextual,
como en la escritura arabiga).

Lineas de puntos

Cuando las etiquetas de datos estan habilitadas, Calc determina automaticamente
donde colocar cada etiqueta en el grafico. Es posible arrastrar las etiquetas de datos a
una posicién mas conveniente. De forma predeterminada, se dibuja una «linea guia»
gue conecta dicha etiqueta de datos desplazada con su punto de datos asociado. Las
lineas guia de la serie de datos seleccionada se pueden ocultar desmarcando la casilla
Unir etiquetas de datos descolocadas a sus puntos de datos.

Etiquetas para puntos de datos

A veces es conveniente aplicar etiquetas de datos a uno o varios puntos de datos, en lugar de a
todos los puntos de datos. Esto reduce el desorden y destaca los datos mas importantes.

Anfadir una etiqueta de datos individual
Se puede afadir una Unica etiqueta de la siguiente forma:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.

2) Haga clic en el punto de datos, luego haga clic sobre él nuevamente para
seleccionarlo. (un doble clic abre el dialogo Series de datos)

3) Haga clic derecho sobre el punto y luego seleccione Insertar etiqueta de datos
individual en el menu contextual. La etiqueta tendr& las opciones predefinidas.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo.
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Dar formato a la etiqueta de un punto individual

Para dar formato a una etiqueta existente para un punto de datos individual, siga las
instrucciones anteriores pero, en lugar del paso 3, realice una de las siguientes acciones para
abrir el didlogo Etiqueta de datos (similar al de la figura 37):

» Haga clic derecho sobre la etiqueta y seleccione Formato de etiqueta de datos
individual del menu contextual.

* Vaya a Formato > Formato de seleccion.
» Haga clic en el icono Formato de seleccidn de la barra de herramientas Formato.

Las opciones del dialogo Etiquetas de datos se han descrito anteriormente.

Quitar etiquetas

Elimine las etiquetas de un solo punto de datos, de una sola serie de datos o de todos los
puntos de datos utilizando uno de los métodos siguientes.

Seleccione el gréafico previamente haciendo doble clic en él para entrar en el modo de edicion.
Cuando termine, haga clic en el botén Aceptar para cerrar el didlogo y eliminar las etiquetas de
datos.

Quitar todas las etiquetas de una serie de datos

Primer método

Haga clic con el botdon derecho del ratén en algun lugar de la serie de datos y
seleccione Eliminar etiquetas de datos en el menu contextual.

Segundo método
1) Haga clic en algun lugar de la serie de datos para seleccionarla.

2) Realice una de las siguientes acciones para abrir el dialogo Etiquetas de datos
(figura 37):

— Vaya a Insertar > Etiquetas de datos de la barra de Menu.
— Haga clic en el icono Formato de seleccion de la barra de herramientas Formato.

— Haga clic derecho en la serie y seleccione Dar formato a etiquetas del menu
contextual.

3) En la pagina Etiquetas de datos, desactive todas las opciones.

Quitar una etiqueta de un unico punto

1) Haga clic una vez en el punto de datos, haga una pausa y vuelva a hacer clic para
seleccionarlo.

2) Haga clic derecho para abrir el menu contextual y seleccione Borrar etiqueta.

Quitar todas las etiquetas de todas las series
1) Asegurese de que no hay ninguna etiqueta o serie de datos seleccionada.
2) Vaya a Insertar > Etiquetas de datos en el menu.

3) En la pagina Etiquetas de datos, desactive todas las opciones de las etiquetas para
eliminarlas y haga clic en Aceptar.
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Tablas de datos en los graficos

Las tablas de datos en los gréfico (figura 39) permiten visualizar los datos subyacentes
representados por el grafico. La tabla que contiene los datos se coloca en la parte inferior del
grafico y, en la mayoria de los casos contiene una visualizacion exacta de los datos de origen
del grafico. En ciertos gréaficos, la tabla puede remplazar las etiquetas del eje X.

Figura 39: Tabla de datos en la parte inferior del grafico
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191 114 024 0,04 072 1,66 199 141 0,46

== b

0,97 0,63 0.26 0,75 0,14 0,76 042 0,50 055

0,33 0,36 093 0,80 022 0,99 011 0,86 0,68

}? Nota

La naturaleza y el volumen de los datos que se muestran en un grafico, asi como el
tipo de gréfico, pueden no ser adecuados para mostrar una tabla de datos Uutil.

Insertar una tabla de datos en el grafico

1) Haga doble clic en el grafico para ingresar al modo de edicion.

2) Vaya al menu y elija Insertar > Tabla de datos para abrir el didlogo Tabla de datos

(figura 40).

3) Marque la opcion Mostrar tabla de datos.

4) Haga clic en Aceptar.

Figura 40: Dialogo Tabla de datos

Tabla de datos >

Moaostrar tabla de datos

Propiedades de tabla de datos
Maostrar borde horizontal
Mostrar borde vertical

Mostrar contorno

Ayuda Aceptar Cancelar
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Para eliminar la tabla de datos

Haga doble clic en el grafico para ingresar al modo de edicion, elija Insertar > Tabla de datos
en el menu y desmarque la opcion Mostrar tabla de datos en el dialogo Tabla de datos, o bien,
con el grafico en modo de edicién haga clic derecho sobre la tabla de datos y elija Eliminar tabla
de datos del menu emergente.

Propiedades de la tabla de datos

En el didlogo de propiedades Tabla de datos (figura 40) contiene las siguienes opciones:
* Mostrar borde horizontal: muestra u oculta los bordes internos de las filas.
* Mostrar borde vertical: muestra u oculta los bordes internos de las columnas.
* Mostrar contorno: muestra u oculta los bordes alrededor de la tabla.

* Mostrar claves: muestra u oculta la clave asociada a cada serie de datos, que es la
misma clave utilizada en la leyenda del grafico.

Cada una de las siguientes interacciones conduce a la visualizacién del dialogo Tabla de datos
ampliado que se muestra en la Figura 41. En todos los casos, primero seleccione el grafico
haciendo doble clic en él para ingresar al modo de edicion.

» Haga clic en la tabla de datos del grafico.

* Haga clic derecho en la tabla de datos del grafico y seleccione Formato de seleccion en
el menu contextual.

» Seleccione la tabla de datos y vaya a Formato > Formato de seleccién en el mend.

» Seleccione la tabla de datos en la lista desplegable Seleccionar elemento de grafico de
la barra de herramientas Formato y haga clic en el icono de Formato de seleccion.

Figura 41: Diadlogo Tabla de datos

Tabla de datos x

Tabladedatos  Linea Area Tipodeletra Efectos tipograficos

Propiedades de tabla de datos
Maostrar borde horizontal
Mostrar borde vertical
Maostrar contorno

Ayuda Restablecer Cancelar

Esta version del dialogo tiene cinco paginas: Tabla de datos, Linea, Area, Tipo de letra'y
Efectos tipograficos. A través de estas pestafias es posible cambiar las propiedades de linea,
relleno y tipo de letra de la tabla de datos. Las propiedades de la linea definen como se
mostraran los bordes, el color, la transparencia y el grosor de la linea. Las propiedades de
relleno definen el color del fondo de las celdas. Las propiedades de tipo de letra definen el tipo y
tamafio de letra que se utilizara para el texto en las tablas de datos.

* La pagina Tabla de datos proporciona las mismas opciones que aparecen en el area
Propiedades de tabla de datos del anterior didlogo Tabla de datos (figura 40).

» La pégina Linea proporciona opciones similares a las de la pagina Linea del dialogo
que se muestra en la figura. 22 pero excluyendo la seccion de iconos.
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« La pagina Area proporciona opciones similares a la del dialogo descrito en la seccion
«Area, transparencia y bordes».

* Las paginas Tipo de letra 'y Efectos tipograficos brindan opciones similares a las
correspondientes del dialogo Estilo de celda, descritas en el «Capitulo 4, Uso de estilos
y plantillas».

Cuadriculas

Las cuadriculas dividen los ejes en intervalos que ayudan a estimar valores puntuales. En la
figura 42 se muestran las cuadriculas. Las lineas mas oscuras corresponden a las cuadriculas
principales y las mas claras entre estas a las cuadriculas secundarias. La cuadricula principal
del eje Y esta activa de manera predeterminada.

Figura 42: Cuadriculas principales y secundarias en ejes Xy Y
100

0
0 1 2 3 4 5 B hi

Las cuadriculas estan disponibles para todos los tipos de gréficos, excepto los circulares.

Anadir o eliminar cuadriculas
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Utilice uno de los siguientes métodos para abrir el dialogo Cuadriculas:

— Vaya a Insertar > Cuadriculas del menu para abrir el dialogo Cuadriculas
(figura 43). Active o desactive las opciones segun sea necesario. La casilla del eje Z
so6lo estéa activa si se crea un grafico 3D.

— Haga clic en el icono de cuadricula de eje Y o eje X, ambos en la barra de
herramientas Formato. Un clic activa las cuadriculas principales. Un segundo clic
activa las cuadriculas secundarias y un tercer clic desactiva todas las cuadriculas.

3) Haga clic en el botén Aceptar para cerrar el didlogo.
Figura 43: Dialogo Cuadriculas
Cuadriculas *

Cuadriculas principales  Cuadriculas secundarias
EeX: [ Eex
EjeY ClEeey

7 Nota

En la barra de herramientas Formato, el icono Cuadricula horizontal y el icono
Cuadricula vertical activan las cuadriculas de los ejes Y y X, respectivamente. Esto
pude crear confusion, puesto que ambos ejes pueden ser verticales u horizontales
dependiendo del tipo de grafico. Asi, para un gréafico de barras, el botdn Cuadricula
horizontal activa la cuadricula vertical.
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Dar formato a cuadriculas

Ademas del didlogo mostrado en la figura 43, hay otro diadlogo para dar formato individual a las
cuadriculas. Para abrir este dialogo :

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic para entrar en el modo edicion.

2) Vaya a Formato > Cuadricula del mena y haga clic en el tipo de cuadricula apropiado
para abrir el didlogo Formato de cuadricula (figura 44).

Figura 44: Dialogo Cuadricula principal del eje Y
Cuadricula principal del eje ¥ >

Linea
—

Propiedades de linea

Estilo: |7 Continuo |~ |

Colon: ||:| #B303B3 = |

Anchura: 0.02°

Transparencia:

A

4k

Ayuda Restablecer Cancelar

3) Establezca las opciones de formato para el estilo de linea, el color, la anchura y la
transparencia.

4) Haga clic en el botdén Aceptar para cerrar el didlogo.

7 Nota

Use la pagina Escala del didlogo Ejes para definir los intervalos entre cuadriculas.
Estos pasos se muestran en el titulo anterior «Definir escalas».

Graficos 3D

Definir el aspecto 3D

Los graficos de columnas, barras, circular y area son los Unicos que pueden mostrarse en 3D.
La opcién que permite cambiar a 3D esta en la primera pagina del Asistente para graficos. En
un gréfico existente, siga los siguientes pasos para darle un aspecto 3D:

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones:

— Vaya a Formato > Tipo de grafico en el menu.

— Haga clic en el icono Tipo de gréfico en la barra de herramientas Formato.

— Haga clic derecho en el gréafico y seleccione la opcion Tipo de gréfico.
3) Seleccione Aspecto 3D en el dialogo Tipo de gréfico.

4) De la lista desplegable adyacente, escoja el esquema de renderizado: Sencillo o
Realista.
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5) Para los gréaficos de columnas y barras estan disponibles las formas Barra, Cilindro,
Cono y Piramide.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo. Haga clic fuera del grafico para salir del
modo de edicion.

Dar formato a vista 3D
Para realizar cambios a un grafico 3D, use el diadlogo Vista 3D (figura 45).
Figura 45: Diélogo Vista 3D — pagina Perspectiva

Vista 3D X

Perspectiva

Ejes en angulo recto

Gira Y 26° :

Apariencia lluminacién

= -

Perspectiva |20% -

Utilice las paginas del didlogo para cambiar la apariencia 3D: Perspectiva, Apariencia e
lluminacién. Tenga en cuenta que el grafico se debe configurar previamente para mostrar un
aspecto 3D, como se describe en los parrafos anteriores.

Para abrir el didlogo Vista 3D:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones:

— Haga clic derecho sobre el gréfico y seleccione Visualizacion 3D del menu
contextual.

— Vaya a Formato > Vista 3D.
— Haga clic en el icono Visualizacion 3D de la barra de herramientas Formato.
3) Realice los cambios deseados.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo. Haga clic fuera del grafico para salir del
modo de edicién.

Este dialogo tiene tres paginas, que se explican a continuacion.

Rotacion y perspectiva

A continuacioén se presentan algunas sugerencias para usar la pagina Perspectiva (figura 46)
para rotar un grafico 3D o cambiar su angulo de perspectiva:

» Configure todos los &ngulos a 0 grados para una vista frontal del grafico. Los gréficos
de circulo y anillo se presentan como circulos.

» Con la opcidn Ejes en angulo recto activada, el grafico solo se rotara en las direcciones
Xy Y; es decir, paralelo a los bordes del gréfico.

* Unvalor X de 902 con Yy Z en 02 el grafico se muestra como visto desde arriba. Al
establecer el eje X en -902, se mostrara como visto desde abajo.
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+ Larotacion se aplica en el siguiente orden: primero el eje X, luego el eje Y y finalmente
el eje Z.

« Cuando se activan las sombras y se rota el gréfico, las luces aplicadas se rotan en la
misma medida que el gréfico.

* Los ejes de rotaciéon siempre se refieren a la pagina, no a los ejes del grafico. Esto es
diferente de otros programas de graficos.

» Seleccione la opcion Perspectiva para ver el grafico desde una perspectiva centrada
como a través de un lente de camara fotogréfica (al contrario de la proyeccion
paralela). Establezca la distancia focal en el cuadro de nimero o escriba un nimero en
el mismo. Un valor de 100% hace que un borde lejano del gréafico se vea
aproximadamente la mitad de grande que un borde cercano.

Girar gréficos 3D de forma interactiva

Ademas de utilizar la pagina Perspectiva del didlogo Vista 3D para girar los graficos 3D, puede
girar los graficos 3D de forma interactiva de la siguiente manera:

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic en él para entrar en el modo de edicion.

2) Haga clic en el fondo del grafico, lo que abre los controles de gréficos. El cursor se
convierte en un icono de rotacion.

3) Mantenga pulsado el botdn izquierdo del ratén mientras arrastra el grafico a la posicion
deseada. Aparecera un contorno discontinuo en el grafico para ver el resultado.

4) Suelte el puntero cuando esté satisfecho con la posicion deseada.
5) Haga clic fuera del gréfico para salir del modo edicion.

Apariencia
Use la pagina Apariencia del diadlogo Vista 3D (figura 46) para modificar algunos ajustes de la
apariencia de los datos en un gréfico 3D.

En primer lugar, seleccione un esquema de la lista desplegable Esquema: Sencillo o Realista. El
esquema seleccionado establece las opciones y las fuentes de luz. Dependiendo de dicho
esquema, puede que no estén disponibles todas las opciones. Para crear un esquema
personalizado, establezca una combinacion de Sombreado, Bordes de objeto y Bordes
redondeados.

Figura 46: Dialogo Vista 3D — pagina Apariencia

Vista 3D >

Perspectiva Apariencia; lluminacion
T

Sombreado
O Bordes del objeto
Bordes redondeados

Agui se presentan algunas sugerencias:

» Seleccione Sombreado para usar el método Gouraud de generacion de superficies. De
otro modo, se usa la generacion plana; que fija un Unico color y brillo para cada
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poligono. Los bordes son visibles pero sin gradientes ni reflejos. El método Gouraud
aplica gradientes para un aspecto mas alisado y realista. Consulte la Guia de Draw
para mas informacion sobre el uso de sombras.

Seleccione Bordes del objeto para dibujar lineas a lo largo de los bordes.
Seleccione Bordes redondeados para suavizar los bordes de las formas prismaticas.

lluminacion

Utilice la pagina lluminacion (figura 47) del dialogo Vista 3D para controlar las fuentes de luz de
la vista 3D.

Figura 47: Diélogo Vista 3D — pagina lluminacion
Vista 3D X

Perspectiva Apariencia lluminacion
I

Fuente de luz
g g 1%
g g g 1%
I il - & » .
Luz ambiental

B Gris oscuro 1 hd r%,

Ayuda Aceptar Cancelar

Estas son las opciones con algunas sugerencias:

Para aplicar una luz primero tiene que hace un clic en el botén para seleccionar la luz y
volver a hacer clic para activarla (un doble clic la activa directamente).

Haga clic en cualquiera de los ocho botones para ajustar la posicion de la fuente de luz.
La primera fuente de luz proyecta una luz esférica con reflejos.

La segunda fuente de luz esta activada de manera predeterminada. Es la primera de
las otras siete fuentes de luz (normales y uniformes).

Para la fuente de luz seleccionada, seleccione un color en primera lista desplegable
debajo de los ocho botones de la fuente de luz. Alternativamente, pulse el boton
contiguo para seleccionar un color mediante el didlogo de colores Elija un color. Tenga
en cuenta que los valores de brillo de todas las luces se suman, asi que utilice colores
oscuros cuando active varias luces.

La vista previa en el didlogo muestra el efecto de la reubicacion de la fuente de luz.

Cada fuente de luz seleccionada aparece como una pequefia esfera coloreada en el
color especificado. La esfera de la luz seleccionada se muestra de mayor tamafio.

Inicialmente, cada fuente de luz apunta siempre al centro del objeto. Mueva el
deslizador vertical para ajustar el angulo de iluminacion. El deslizador horizontal hace
girar la luz alrededor del objeto. También puede hacer clic en la fuente de luz y
arrastrarla a la ubicacion deseada.
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* Haga clic en el boton de la esquina inferior derecha de la vista previa para cambiar el
modelo de representacién del objeto entre una esfera y un cubo.

 Ultilice la lista desplegable Luz ambiental para definir la luz de ambiente, que brilla con
una intensidad uniforme desde todas las direcciones. Alternativamente, pulse el botén
contiguo para seleccionar un color mediante el didlogo de colores Elija un color.

Consulte la Guia de Draw para mas informacion sobre la configuracién de la iluminacion.

Lineas de tendencia y Lineas de valores

Las lineas de tendencia ayudan a mostrar las relaciones entre los puntos de datos dispersos de
una serie de datos. Calc dispone de una buena seleccion de tipos de regresion para crear
lineas de tendencia: lineal, logaritmica, exponencial, de potencia, polinémica y de media movil.
Elija el tipo que pase mas proximo a todos los puntos de una serie de datos.

Las lineas de tendencia pueden afiadirse a todos los tipos de graficos 2D, excepto a los
circulares, de red, de burbuja y de cotizaciones. Cuando se insertan en el gréafico, lineas de
tendencia, sus representaciones se muestran automaticamente en la leyenda del gréafico.

7 Nota

Para los tipos de gréficos que utilizan categorias para el eje X, como los de
columnas, barras o lineas, se utilizan los numeros 1, 2, 3... como valores para
calcular las lineas de tendencia. Por el contrario, los tipos de graficos XY (de
dispersién) muestran datos en lugar de categorias a lo largo del eje X. Por lo tanto,
solo los tipos de graficos XY pueden mostrar ecuaciones de regresion significativas.

Anadir y modificar lineas de tendencias

Las lineas de tendencia solo pueden afiadirse a una serie de datos a la vez. Para afiadir una
linea de tendencia a una serie de datos:

1) Haga doble clic en el grafico para entrar en el modo de edicion.
2) Seleccione la serie de datos realizando una de las siguientes acciones:

— Haga clic una vez en una representacion de la serie de datos (una barra, columna,
linea o punto).

— Seleccione la serie de datos mediante la lista desplegable Seleccionar elemento de
gréfico de la barra de herramientas Formato.

3) Abra el dialogo Lineas de tendencia (figura 48) de una de estas maneras :
— Vaya a Insertar > Linea de tendencia en el menda.

— Haga clic derecho en la serie de datos y seleccione Insertar linea de tendencia en el
menu contextual.

4) Seleccione el tipo de regresion y elija las opciones deseadas. Estas se explican a
continuacion.

5) Haga clic en el botén Aceptar para cerrar el dialogo y colocar las lineas de tendencia en
el gréfico. Haga clic fuera del gréafico para salir del modo de edicion
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Figura 48: Dialogo Linea de tendencia — pagina Tipo
Linea de tendencia para |a serie de datos «Motoras= >

Tipo Linea
—

Tipo de regresion Opciones

@ Nombre de linea de tendencia

L 4 i

O Logaritmica Extrapolar hacia delante
O Exponencial Extrapolar hacia atras
O Potencial
. O Polingmica

Grado

o

o |[[o |[o |
L3

o

[ Forzar interseccién

[ Mostrar ecuacién

[ Mostrar coeficiente de determinacion (RY

/™| O Media mevil

. - Nombre de variable X
Periodo -

Tipo MNombre de variable Y
Ayuda Restablecer Cancelar

Tipos de regresion

De manera predeterminada, se utiliza x para la variable de abscisay f(x) para la variable de
ordenada. Cambie los nombres en Nombre de la variable X y Nombre de la variable Y en el
diadlogo Linea de tendencia.

Regresion lineal

Efectla la regresion sobre la funcion y
solo se emplean valores X positivos.

a ¢ X + b. Se puede forzar el intercepto b y

Regresioén logaritmica
Efectla la regresién sobre la funcién y
positivos.

a * ln(x) + b. Solo se emplean valores X

Regresion exponencial

Efectla la regresion sobre la funcibny = b ¢ exp(a ¢ X). Esta ecuacion es
equivalenteay = b ¢ mx,conm = exp(a). Puede forzarse el intercepto b. Solo se
consideran valores Y positivos, excepto si todos son negativos. En ese caso, se usa la
ecuaciébny = -beexp(a ¢ Xx).

Regresion de potencias

Efectla la regresion sobre la funcibn y = b ¢ xa. Solo se consideran valores Y
positivos, excepto si todos son negativos. En ese caso, se emplea la ecuaciony = -b
* Xa.

Regresion polinémica
Efectla la regresion sobre la funciony = ¥1 (ai e Xxi). Se puede forzar el intercepto
a. Debe indicarse el grado del polinomio (minimo 2).

Media mévil
Calcula las medias méviles de los n valores previos de Y, donde n es el nimero de

periodos. No se da una ecuacion para la linea. El tipo de curva de la regresion de
medias méviles disponibles son Anterior, Central y Abscisa promediada.
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.~ Sugerencia

Se pueden agregar varias lineas de tendencia a una sola serie de datos. Esto puede
ser til para comparar diferentes tipos de regresion para los datos en que trabaje.

Busque el término «lineas de tendencia» en el indice de la ayuda de la aplicacion para mas
informacién de los tipos de regresion.

Opciones de lineas de tendencias

Nombre de la linea de tendencia
Especifica el nombre que se utilizara para etiquetar la ecuacion en la leyenda; véa la
figura 49.

Extrapolar hacia Delante/Atras
Especifica el nimero de unidades que la linea de tendencia debe extenderse hacia
adelante o hacia atras. Esto solo funciona para los graficos que tienen valores
numéricos en lugar de categorias en el gje X.

Forzar interseccion
Fuerza a la linea a cruzar el eje Y en el valor especificado.

Mostrar ecuacion
Muestra la ecuacion de la linea de tendencias.

Mostrar coeficiente de determinaciéon (R2)
Muestra el coeficiente de determinacion en el grafico. El coeficiente se muestra junto
con la ecuacion en la figura 49.

Nombres de variable Xy Y

Permite cambiar los nombres de las variables X o Y para mostrar la ecuacioén en el
grafico. La casilla Mostrar Ecuacion debe estar marcada para que estas opciones estén

activas.
Figura 49: Lineas de tendencias de distintos tipos
120 8 = =
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100 n ]
f(x) = 0.40 x + 70.20
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= Lineal
I [ f(x) = 40.76 In(x) — 75.40 ENCE
—— Polinémica
0 v ¥ Trial 3
—— Logaritmica
20 f(x) = =0.00x2 +1.27 x —0.83
R*= 000
0@ O o
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Seleccione una linea de tendencia para mostrar informacién sobre ella en la Barra de estado,
como se muestra en la figura 50.

Figura 50: Ecuacion de linea de tendencia en la Barra de estado

L4
M 4« » M 4+ Hojal Hoja2 | Hoja3 | Haojad

Linea de tendencia f(x) = — 3,54 Infx) + 21,72 con precisidn R* = 04118 seleccionada
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Dar formato a lineas de tendencia

Cuando se inserta una linea de tendencia esta presenta el mismo color que la serie de datos
correspondiente. Para cambiar el estilo, color, anchura o transparencia de una linea de
tendencia, utilice la pagina Linea del didlogo Linea de tendencia (figura 51). Las opciones son
comprensibles por si mismas.

Figura 51: Diélogo Linea de tendencia — pagina Linea
Linea de tendencia para |a serie de datos «Trial 2= X
Tipo |_|n_ea
Propiedades de linea

Estilo:

Color: I =rFraz0e =

Transparencia:

Ayuda Bestablecer Cancelar

Dar formato a la ecuacion de la linea

Puede mostrar la ecuacion de la linea activando la opcion Mostrar ecuacion en el didlogo Linea
de tendencia (como en la figura 49). Las opciones para la ecuacion de la linea de tendencia
incluyen el formato del borde alrededor de la ecuacidn, el relleno del area, la transparencia, el
tipo de letra y la alineacion. También se puede especificar un formato para los nimeros - esto
puede ser Util, especialmente para especificar el nUmero de decimales-.

Puede dar formato a las ecuaciones de las lineas de tendencia:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Haga una de las siguientes acciones para abrir el dialogo Ecuacion:

— Seleccione la ecuacion de la lista desplegable Seleccionar elemento de grafico y
luego haga clic en el icono Formato de seleccion de la barra de herramientas
Formato.

— Haga clic una vez en la ecuacion para seleccionarla y luego haga clic en el icono
Formato de seleccion de la barra de herramientas Formato o vaya a Formato >
Formato de seleccién en el mend.

— Haga clic derecho sobre la ecuacion y seleccione Formato de ecuacion de linea de
tendencia del menu contextual.

3) Seleccione las opciones deseadas en el didlogo. Las opciones se explican por si
mismas. La pagina Numeros es igual que la pagina Nudmeros del dialogo Ejes,
(figura 34) vista anteriormente.

4) Haga clic en el botén Aceptar para cerrar el didlogo.

5) Haga clic fuera del grafico para salir del modo edicion.

Borrar las lineas de tendencia

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
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2) Realice una de las siguientes acciones:
— Seleccione la linea de tendencia y pulse la tecla Supr.

— Haga clic derecho sobre la linea de tendencia y seleccione Eliminar linea de
tendencia en el menu contextual.

3) Haga clic fuera del gréfico para cerrar el modo edicién.

Lineas de valor medio

Las lineas de valor medio son un caso especial de las lineas de tendencias. Para generarlas,
Calc computa el valor promedio y traza una linea en el grafico con ese valor, como se muestra
en la figura 52. Solo pueden afiadirse a los gréficos 2D, exceptuando los de circulo, burbuja, red
y cotizacion.

Figura 52: Lineas de valor medio
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Anadir lineas de valor medio

Para todas las series de datos (si no se selecciona ninguna serie de datos, las lineas de valor
medio se insertan para todas las series de datos):

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Vaya a Insertar > Lineas de valor medio en el menu.
3) Haga clic fuera del gréfico para salir del modo de edicidn.
Para una sola serie de datos:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Seleccione una serie de datos realizando una de las siguientes acciones:
— Haga clic una vez en algun lugar de la serie de datos.

— Seleccione la serie de datos en la lista desplegable Seleccionar elemento de grafico
de la barra de herramientas Formato.

3) Afada la linea de valor medio realizando una de las siguientes acciones:
— Vaya a Insertar > Lineas de valor medio del mend.

— Haga clic derecho sobre la serie y seleccione Insertar linea de valor medio del
menu contextual.

4) Haga clic fuera del gréfico para salir del modo de edicion.

Modificar lineas de valor medio

Cuando se aflade una linea de valor medio, esta comparte el color de la serie de datos. Para
modificar el color, estilo de linea, anchura u opacidad:

1) Haga doble clic en el grafico para entrar en el modo de edicion.
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2) Realice una de las siguientes acciones para abrir el didlogo Linea de valor medio (el
didlogo tiene las mismas opciones que la pagina Linea del didlogo Linea de tendencia
de la figura 51):

— Haga clic derecho en la linea de valor medio y seleccione Formato de linea de valor
medio.

— Seleccione la linea de valor medio apropiada de la lista desplegable Seleccionar
elemento de gréfico de la barra de herramientas Formato, luego haga clic en el
icono Formato de seleccion de la misma barra.

3) Realice los cambios deseados.
4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo. Haga clic fuera del grafico para salir del
modo de edicion.
Borrar las lineas de valor medio
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones:

— Haga clic en la linea de valor medio o seleccione la linea de valor medio
conveniente de la lista desplegable Seleccionar elemento de gréfico de la barra de
herramientas Formato y pulse la tecla Supr.

— Haga clic derecho en la serie de datos y seleccione Eliminar linea de valor medio en
el menu contextual.

3) Haga clic fuera del grafico para salir del modo de edicion.

Barras de error

Las barras de error pueden ser Utiles para presentar datos con posibilidad de error conocida,
como las encuestas sociales que utilizan un método de muestreo particular o para mostrar la
precision de medicion de la herramienta utilizada (vea la figura 53). En la figura se muestra la
Varianza para Canoas, Desviacion tipica para Botes y Error estandar para Motoras. Las barras
de error solo pueden afiadirse a graficos 2D, exceptuando a los de tipo circular, burbuja, red y
cotizacion.

Figura 53: Barras de errores con Error de varianza (Canoas),
Desviacion estandar (Botes) y Error estandar (Motoras)
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Anadir barras de error

Si no se selecciona ninguna serie de datos, se insertan barras de error X 0 Y para todas las
series de datos. Para afiadir barras de error para todas las series de datos:

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre €l para entrar en el modo de edicion.

2) Vaya a Insertar > Barras de error X o Insertar > Barras de error Y en el menu, para
abrir el didlogo correspondiente (figura 54).

3) Seleccione las opciones deseadas. Consulte mas adelante para mas informacion sobre
las opciones.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo y afadir las barras de error al grafico. Haga
clic fuera del grafico para salir del modo de edicion.

Figura 54: Dialogo Barras de error — Pagina Barras de error

Barras de error ¥ para la serie de datos «Botes= >

Barras de error ¥ Linea

Categoria de error Indicador de error
(O Valor constante +

(®) Positive y negative
(O Parcentaje

O |Desviaciuf-n tipica |~ . O Positivo

() Intervalo de celdas . O Negativo

Parametros

Ayuda Restablecer Aceptar Cancelar

Puede afadir una barra de error a una Unica serie de datos de la siguiente forma:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre €l para entrar en el modo de edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones para seleccionar la serie de datos:

— Haga clic una vez en una barra, columna, linea u otra representacion grafica de la
serie de datos.

— Seleccione la serie de datos en la lista desplegable Seleccionar elemento de grafico
de la barra de herramientas Formato.

3) Realice una de las siguientes acciones para abrir el dialogo Barras de error (figura 54):
— Vaya a Insertar > Barras de error X o Insertar > Barras de error Y del mend.

— Haga clic derecho en la serie de datos y luego en Insertar barras de error X o
Insertar barra de error Y del menu contextual.

4) Seleccione las opciones deseadas. Consulte mas abajo para obtener mas informacion
sobre estas opciones.

5) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo y afadir las barras de error al grafico. Haga
clic fuera del grafico para salir del modo de edicién.
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Opciones de las Barras de error
En Categorias de error, solo se puede seleccionar una de las siguientes opciones a la vez.

Ninguna - No muestra ninguna barra de error. Esta opcién solo esta disponible cuando
no se selecciond ninguna serie de datos.

Valor constante — muestra el error o errores como valores constantes positivos y/o
negativos. Especifique estos valores en la seccion Parametros.

Porcentaje — muestra el error como un porcentaje de los puntos de datos. Especifique
esto en la seccidén Parametros.

La lista desplegable tiene cuatro medidas para el error:

Error estandar

Desviacion tipica
Varianza

Margen de error — utiliza el valor del margen de error que se especifica en la
seccion Parametros.

Intervalo de celdas — usa los valores de error dados en un intervalo de celdas.
Especifique el intervalo en la seccién Parametros.

En Parametros, especifique los valores o intervalos positivos y negativos de las barras de error.
Los botones Valor constante, Porcentaje, Margen de error o Intervalo de celdas deben activarse
para activar estas opciones.

En la seccion Indicador de error, seleccione si el grafico presenta errores positivos y negativos,
solo errores positivos 0 solo errores negativos.

Modificar barras de error

Las barras de error solo pueden modificarse en una serie de datos a la vez y para ello se utiliza
el dialogo de Barras de error (figura 54). Realice una de las siguientes acciones para abrir este
didlogo:

1) Seleccione el grafico haciendo doble clic en él para entrar en el modo de edicion.
2) Realice una de las siguientes acciones para abrir el dialogo de Barras de Error:

— Haga clic en la serie de datos para seleccionarla, luego vaya a Insertar > Barras
de error X o Insertar > Barras de error Y del menda.

— Seleccione las barras de error de la serie deseada de la lista desplegable
Seleccionar elemento de gréafico de la barra de herramientas Formato. Luego, haga
clic en Formato > Formato de seleccidén en el menu o haga clic en el icono
Formato de seleccioén de la barra de herramientas Formato.

— Haga clic derecho en la serie de datos y seleccione Afadir barras de error X o
Anadir barras de error Y en el menu contextual.

3) Seleccione las opciones deseadas en las paginas Barras de error y Linea del dialogo
Barra de error.

4) Haga clic en Aceptar el didlogo y afiadir las barras de error al grafico. Haga clic fuera
del grafico para salir del modo de edicién.
Eliminar barras de error
Para eliminar las barras de error de todas las series de datos:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en el modo de edicion.
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2) Sin seleccionar ninguna serie de datos, vaya a Insertar > Barras de error X o Insertar
> Barras de error Y en el menu para abrir el dialogo Barras de error (figura 54).

3) Seleccione Ninguno.
4) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo y eliminar las barras de error.
5) Haga clic fuera del gréfico para salir del modo de edicidn.

Para borrar las barras de error de una Unica serie de datos siga los pasos anteriores, pero en
lugar de los pasos 2 al 4, haga clic derecho en la serie y seleccione Borrar barras de error X o
Borrar barras de error Y del menu contextual.

Anadir objetos de dibujo a un grafico

Utilice la barra de herramientas Dibujo para afiadir formas como lineas, rectangulos, circulos,
objetos de texto o formas mas complejas como simbolos o flechas de bloque. Utilice formas
adicionales para afiadir notas explicativas, resaltar lugares en un gréfico o incluso ocultar
determinados datos o textos.

Haga doble clic en el grafico para entrar en modo de edicién y abra la barra de herramientas
Dibujo en Ver > Barras de herramientas > Dibujo. Observe que la barra puede moverse por
todo el espacio de trabajo. Para obtener mas informacién sobre la barra de herramientas Dibujo
vea el «Capitulo 5, Imagenes en Calc»; asi como la Guia de Draw.

La barra de herramientas Dibujo (figura 55) aparece de la siguiente manera cuando el grafico
estd en modo de edicién (al hacer doble clic sobre el).

_~Sugerencia

Para colocar flechas, texto u otros objetos de dibujo en un grafico asegurese de que
el grafico esta en modo de edicién. De lo contrario, el objeto de dibujo no se
conectard al gréafico y no se movera con él.

Figura 55: Barra de herramientas Dibujo al activar el modo edicion de un grafico
Dibujo v X
B SO0 €A OO+ <7r~J«iF~
1 2 34567 8 9 1011 12 13 14

(1) Seleccionar (6) Linea a mano alzada (10) Formas de simbolos
(2) Insertar linea (7) Insertar cuadro de texto  (11) Flechas de bloque
(3) Linea de fecha al final (8) Llamadas (12) Estrellas y pancartas
(4) Insertar rectangulo (9) Formas basicas (13) Formas de llamadas
(5) Insertar elipse (14) Diagrama de flujo

La mayoria de estas opciones son evidentes o pueden investigarse facilmente (consulte
consulte la Guia de Draw). Al hacer clic en el icono de una opcidn, el cursor cambia de aspecto,
dependiendo de la opcion. Haga clic y arrastre el cursor para crear el objeto de dibujo deseado
en el grafico. A continuacion se presenta informacion que puede ser Gtil para los graficos.

Anadir linea
Dibuja una linea recta cuando se la arrastra.
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Nota

Si dibuja una linea en la hoja (fuera de cualquier grafico), al pulsar y mantener
pulsada la tecla Mayus mientras se dibujan lineas, se obtienen lineas con &ngulos
en multiplos de 45°. Esto es no es posible al dibujar lineas dentro de un gréfico.

Puede escribir sobre una linea haciendo doble clic en ella y escribiendo o pegando el
texto. Si el texto estd demasiado bajo, pulse la tecla Intro para elevarlo por encima de
la linea.

Cuadro de texto

Dibuja un cuadro de texto con direccion de texto horizontal. Para dar un angulo al texto,
haga clic en el cuadro de texto para seleccionarlo, haga clic derecho y seleccione
Posicion y tamafio en el menu contextual. Especifique el &ngulo en la pagina
Inclinacién y radio de esquina.

Llamadas

Dibuja una linea que termina en un recuadro en el que se escribir. Utilice una llamada
para describir o llamar la atencién sobre un punto o area especifica. Haga doble clic en
la llamada para escribir texto en ella. En la barra de herramientas Dibujo (figura 55), el
icono 8 de llamada crea una llamada predeterminada, mientras que el icono 13 abre
una paleta de herramientas de estilos de llamada.

Al hacer clic en las flechas hacia abajo junto a las seis opciones de la derecha de la barra de
herramientas Dibujo (figura 55) se abren las paletas de herramientas que se ven en la tabla 1.

Tabla 1: Paletas de herramientas de la barra de herramientas de Dibujo.
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Escalar, mover y reubicar graficos

Para escalar o mover el grafico haga clic en él una vez para ponerlo en modo de seleccion.
Puede cambiar el tamafio o mover un grafico de dos maneras: de forma interactiva o utilizando
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el didlogo Posicion y tamafio. Puede ser Util combinar ambos métodos. Coloque un grafico de
forma interactiva para realizar cambios rapidos y sencillos y luego utilice el dialogo Posicién y
tamafio para obtener un tamafio y una posicion precisos.

Cambios interactivos

Escalar
Puede escalar un grafico de forma interactiva:

1) Haga clic una vez en el grafico para seleccionarlo. Apareceran unos controles de
seleccion cuadrados alrededor del borde del gréafico.

2) Haga clic y arrastre uno de los controles de seleccion. El cursor indica la direccion para
aumentar o disminuir el tamafio del grafico. Al hacer clic y arrastrar una esquina se
mantiene la relacion de tamafio horizontal y vertical.

3) Cuando termine, haga clic fuera del gréafico para salir del modo de edicion.

Mover
Puede mover el grafico de forma interactiva utilizando uno de los dos métodos:

Para movimientos cortos

1) Haga clic una vez en el gréfico para seleccionarlo. Apareceran unos controles de
seleccién cuadrados alrededor del borde del grafico.

2) Pulse una tecla de direccion para mover el grafico unos pocos pixeles a la vez o pulse
Alt + una tecla de direccion para mover el objeto un pixel cada vez.

3) Cuando termine, haga clic fuera del gréfico para salir del modo de seleccién.

Para movimientos largos

1) Haga clic una vez en el grafico para seleccionarlo. Apareceran unos controles de
seleccién cuadrados alrededor del borde del gréafico.

2) Coloque el cursor en cualquier lugar del grafico hasta que se convierta en un cursor de
movimiento (la forma depende de la configuracion del sistema operativo).

3) Haga clic y arrastre el grafico a su nueva ubicacion.
4) Suelte el cursor cuando el grafico esté en la posicion deseada.
5) Cuando termine, haga clic fuera del gréafico para salir del modo de edicion.

Didlogo Posicion y tamaiio

El dialogo Posicion y tamafio contiene opciones para definir la posicion del grafico en la pagina,
especificar su tamafio y girar, inclinar o redondear las esquinas de un gréfico.

7 Nota

El didlogo Posicion y tamafio también puede utilizarse para modificar y posicionar
otros elementos gréficos, como los disponibles en la barra de herramientas Dibujo.

Para cambiar el tamafio o mover un grafico utilizando el dialogo Posicion y tamafio:

1) Haga clic derecho y seleccione Posicién y tamafio en el menu contextual para abrir el
didlogo Posicién y tamafio (figura 62).
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Figura 62: Dialogo Posicion y tamafio — pagina Posicion y tamafio
Posicidn y tamafio X
Posicion y tamafio Giro Inclinacién y radio de esquina
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Ayuda Restablecer Cancelar

2) Seleccione las opciones deseadas en las paginas Posicion y tamafio, Giro e Inclinacion
y radio de esquina de este dialogo. Consulte mas adelante para mas informacién sobre
las opciones de estas paginas.

3) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo y guardar los cambios.

Haga clic en el Punto de base correspondiente a la ubicacion que se utiliza para anclar la
posicién del grafico o su tamafo.

Tenga en cuenta que la posicion o el tamafio pueden protegerse de cambios no deseados
haciendo clic en la casilla correspondiente de la seccién Proteger. La opcién u opciones
seleccionadas permaneceran activas después de cerrar el dialogo. En cambio, Calc restablece
el punto base a la posicién de manera predeterminada después de cerrar el dialogo.
Posicion y tamafo
Las opciones disponibles en la pagina Posicion y tamafio (figura 62) son las siguientes:
Posicion
Determina la ubicacion del grafico en la pagina. La posicion de un gréafico se coordina
en relacion con un punto fijo (el punto base). De manera predeterminada, este punto

esta situado en la parte superior izquierda del grafico. Para simplificar el
posicionamiento de un grafico, el punto base puede cambiarse temporalmente.

— Posicion X — Especifica la ubicacion horizontal del gréafico en relacion con el punto
base.

— Posicién Y — Especifica la posicion vertical del grafico con respecto al punto base.
— Punto de base — Especifica un punto base temporal para el gréafico

Tamaio
Especifica la cantidad en la que se escala el gréafico respecto al punto base.

— Anchura — Establece un ancho para el objeto seleccionado.
— Altura — Establece una altura para el objeto seleccionado.
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— Mantener proporciones — Mantiene las proporciones entre la anchura y la altura al
escalar el gréafico.

— Punto de base — Determina las direcciones en las que se aumentara o reducir el
tamanio del gréfico.

Proteger
Evita cambios involuntarios en la posiciéon o el tamafio del gréafico.
— Posicion — Evita que el grafico se mueva de forma involuntaria.
— Tamafio — Evita que se cambie el tamafio del gréfico de forma involuntaria.

Adaptar
Estas opciones no estan disponibles para los gréficos.

Giro
Las opciones de la pagina Giro (figura 63) son las siguientes:

Punto de giro

El gréafico se rota respecto de un punto. El punto pivote por defecto es el centro del
gréfico. Tenga en cuenta que si no hay suficiente espacio para rotar el gréfico, este
puede ser rotado fuera de la pagina.

— Posicion X — Especifica la distancia horizontal desde el borde izquierdo de la pagina
al punto de giro.

— Posicion Y — Especifica la distancia vertical desde el borde superior de la pagina al
punto de giro.

— Config. predeterminada — Establece la ubicacion del punto de giro. El punto puede
cambiarse temporalmente. Pero cuando el didlogo se abre nuevamente, el punto de
giro regresa a su posicién inicial y las posiciones Xy Y reflejan la ubicacion
predefinida.

Figura 63: Dialogo Posicion y tamafio — pagina Giro
Posicién y tamafio X

Posicidn y tamafio Giro Inclinacion y radio de esquina
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Angulo de rotacién
Especifica el nimero de grados de rotacion del grafico.

— Angulo — Muestra el nimero de grados de rotacion (en el intervalo de 0 a 359
grados). El numero puede introducirse directamente o puede establecerse

Escalar, mover y reubicar gréficos | 61



utilizando el indicador Configuracion predeterminada de la derecha.

— Configuracion predeterminada — Muestra graficamente el angulo de rotacion. El
angulo puede ajustarse haciendo clic y arrastrando el indicador. El nimero de
grados de rotacion se muestra en la casilla Angulo.

Inclinacidn y radio de esquina
Las opciones de la pagina inclinacion y radio de esquina (figura 64) son las siguientes:

Radio de angulo
Esta opcion no esta disponible para los graficos.

Inclinacion

Inclina el grafico sobre un eje. Puede fijar el angulo respecto de dicho eje (en el
intervalo de -89° a +89°).

Puntos de control
Estas opciones no son efectivas para los graficos.

Figura 64: Dialogo Posicion y tamafio — pagina Inclinacion y radio de esquina
Posicion y tamafio >

Posicion y tamafio Gire Inclinacion y radio de esquina

Radio de angulo Inclinacién
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Ayuda Restablecer Cancelar

Seleccionar varios graficos

Puede seleccionar varios graficos haciendo clic sobre uno y luego manteniendo pulsada la tecla
Mayts mientras hace clic sobre los demas. Un rectangulo de seleccién encierra todos los
graficos seleccionados y aparecen controles de seleccion en las esquinas y puntos medios de
los lados. Todos los graficos seleccionados se comportan como un Unico objeto, lo que permite,
por ejemplo:

» Copiar, pegar o moverlos a una nueva posicion.
» Usar el dialogo Posicién y tamafio descrito anteriormente.

» Usar la barra de herramientas Propiedades del objeto de dibujo para alinear todos los
gréficos, modificar el borde externo o anclar los graficos a la misma pagina o celda.

Cambiar la apariencia de los graficos

Cuando se selecciona un gréfico haciendo clic sobre él se puede tratar como a un objeto. La
barra de herramientas Propiedades del objeto de dibujo (figura 65) aparece normalmente
debajo de la barra de herramientas Estandar (pero su ubicacion depende de los ajustes previos)
y muestra las herramientas disponibles para todos los objetos, incluidos los graficos.
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La mayor parte de las opciones son evidentes o pueden investigarse facilmente. Si desea mas
detalles sobre las mismas, consulte el «Capitulo 5, Imagenes en Calc»; asi como la Guia de
Draw. A continuacion se presentan un breve resiumenes de las opciones disponibles.

Figura 65: Barra de herramientas Propiedades del objeto de dibujo tras seleccionar un grafico
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(1) Ancla (8) Al fondo (15) Girar
(2) Alinear objetos (9) Estilo de linea (16) Puntos
(3) Traer al frente (10) Anchura de linea (17) Agrupar
(4) Hacia delante (11) Color de linea (18) Entrar en grupo
(5) Hacia atras (12) Estilo de arealrelleno (19) Abandonar grupo
(6) Enviar al fondo (13) Color de relleno (20) Desagrupar
(7) En primer plano (14) Puntas de flechas

Ancla

Conecta un gréfico para gue permanezca en la misma posicion en una pagina o para
gue se mueva con una celda (cuando se insertan o eliminan filas y columnas). Cuando
se elige A la celda (redimensionar con la celda), el gréafico o el objeto aumenta o
disminuye de tamafio cuando la celda se hace mas grande o mas pequefa.

Alinear objetos

Haga clic sobre este icono para activar opciones de alineacion horizontal (a la
izquierda, centrado, a la derecha) o vertical (arriba, centrado o abajo). Solo esta
disponible cuando dos 0 mas graficos estan seleccionados.

Traer al frente, Hacia adelante, Hacia atras, Enviar al fondo
Apila graficos u otros objetos delante o detras de otros.

En primer plano, Al fondo

En un grupo de graficos u objetos, ubica el objeto el primero o el dltimo respecto de
todos los demés. En Calc, los objetos que estan al fondo se ubican detras de la
cuadricula de celdas, por lo que puede ser dificil seleccionarlos. Use la herramienta
Seleccion (el icono de flecha) de la barra de herramientas Dibujo (figura 55) para
seleccionarlos.

Estilo de linea, Anchura de linea, Color de linea
Ajusta el formato de los bordes externos de los graficos.
Estilo de arealrelleno y Color de relleno

Controla el color de objetos como flechas, formas y didlogos. Para los gréficos, use las
opciones para rellenos en el modo edicion.

Estilo de flecha

Define la apariencia de lineas y lineas con punta de flecha. No se aplica a flechas de
blogue de las suministradas en las herramientas de dibujo.

Girar

Gira el grafico alrededor de un punto base. Cuando se selecciona, activa los controles
de giro en los bordes del grafico. Mueva estos controles para girar el gréfico. El circulo
pequefio en el centro del grafico permite controlar el eje de rotacion. Los controles que
aparecen en la mitad de los lados permiten inclinar el grafico.
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Puntos

Cambia la forma de objetos curvos. Mueva los puntos de formas curvas creadas con la
herramienta Curva de la barra de herramientas Dibujo.

Agrupar

Agrupa o separa dos o0 mas objetos. Al agrupar, los objetos se mueven como uno solo y
los cambios hechos aplican para todos. De izquierda a derecha, los iconos son
Agrupar, Entrar en grupo, Abandonar grupo y Desagrupar.

Copiar, exportar y eliminar graficos

Copiar graficos en el mismo documento de hoja de calculo

Cuando se copia un grafico, este mantiene conexién con los datos de origen mientras se
mantenga en el mismo documento. Esto significa que cualquier cambio hecho a los datos se
refleja automaticamente el gréafico.

Copiar y pegar un gréafico es una tarea sencilla. Seleccione el grafico con un clic, después pulse
las teclas Ctr1+C o haga clic derecho sobre el gréfico y seleccione Copiar en el menu
contextual. Cuando desee pegar el gréafico, pulse las teclas Ctr1+V o haga clic derecho y
seleccione Pegar en el menu contextual o haga clic en el icono de Pegar de la barra de
herramientas Estandar o también vaya a Editar > Pegar en el menda.

Copiar a otro documento de LibreOffice

Cuando se copia y pega un grafico a otro documento de LibreOffice, se pierde la conexién con
los datos de origen. Los datos se mantienen en el grafico pero ahora pasan a ser tablas de
datos en lugar de intervalos de datos. La figura 66 presenta un ejemplo de esta tabla de datos.

}? Nota

Figura 66: Tabla de datos resultante al copiar el gréafico a otro documento

Tabla de datos X
B B8 Bl R B
\[_]|Canoas |[J|Botes ||:J|Motoras
Categorias | Valores Y | Valores Y | Valores Y
1 A 11 2 47
2 |feb 14 A 33
3 |mar 13 26 55
4 |abr 17 27 47
5 |may 14 19 38
6 |jun 17 26 52
£ >
Ayuda Cerrar

Un gréafico copiado mantiene sus datos Unicamente cuando se pega en un
documento de LibreOffice. Para mantener los datos o vinculos fuera de LibreOffice,
emplee la opcién Incrustar o Vincular. Vea el «Capitulo 12, Enlazar datos de Calc».

64 | Guia de Calc 26.2 - Capitulo 6, Diagramas y graficos



Mantener datos originales
Si el objetivo es utilizar los datos originales para el grafico, siga el mismo procedimiento anterior
para copiar y pegar el grafico en otro documento. No es necesario hacer nada mas.
Modificar datos originales
Si los datos originales del grafico necesitan ser modificados, haga lo siguiente:
1) Seleccione el grafico haciendo doble clic sobre él para entrar en modo de edicién.

2) Haga clic derecho sobre el gréfico y seleccione Tabla de datos para abrir un didlogo
similar al de la figura 66.

3) Modifique los datos necesarios. Ademas de cambiar los nimeros de los datos, utilice
las opciones para insertar, mover o eliminar columnas vy filas.
4) Haga clic en Cerrar para cerrar el didlogo.

5) Haga clic fuera del gréfico para salir del modo de edicidn.

Reemplazar datos arrastrando

Si el gréfico se encuentra en Calc y los nuevos datos estan en la misma hoja que el grafico,
seleccione y arrastre los nuevos datos sobre el grafico. Esta accion se describe en
«Reemplazar datos mediante arrastre».

/? Nota

En Calc no se pueden guardar los ajustes de un gréfico y aplicarlos en otro. Puede
usar los mismos ajustes de tres formas: 1) copiar y pegar el mismo grafico en otro
documento; 2) guardar el documento que contenga el grafico como uno nuevo y 3)
guardar el grafico como plantilla. Segun el método empleado, puede crear otro
grafico con los mismos ajustes editando la tabla o el intervalo de datos.

Exportar graficos

Puede exportar graficos a diferentes formatos de imagen, para ello se incluyen filtros de BMP,
EMF, EPS, GIF, JPEG, PDF, PNG, SVG, SVM, TIFF y WMF.

Para exportar gréficos siga estos pasos:

1) Haga clic derecho en el gréfico y seleccione Exportar como imagen del menu
contextual para abrir el dialogo Guardar como imagen.

2) En el dialogo, escriba un nombre para el archivo grafico, seleccione la ubicacion para
guardar el archivo y seleccione el formato de imagen deseado.

3) Haga clic en Guardar y el gréafico se exportara a la ubicacion especificada

Eliminar graficos

Para eliminar un grafico, basta con hacer clic sobre él para seleccionarlo. Los controles de
seleccién cuadrados aparecen en los bordes del grafico. A continuacion, pulse la tecla Supr.
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