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Windows o Linux

Equivalente en Mac

Efecto

Herramientas > Opciones
opcion de menu

LibreOffice > Preferencias

Acceso a las opciones de
configuracién

Clic con el boton derecho

Control+clic o clic derecho
depende de la configuracion
del equipo

Abre menu contextual

Ctrl (Control) & (Comando) Utilizado con otras teclas
F5 Mayuscula+3+F5 Abre el navegador
F11 FH+T Abre la ventana de estilos y

formato
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Introduccion

Los capitulos anteriores de la Guia de Draw se han ocupado Unicamente de los gréficos
vectoriales. Los tipos mas comunes de gréficos vectoriales en uso son los siguientes:

* SVG - Graficos vectoriales escalables. Un formato de imagen vectorial basado en el
Lenguaje de Marcado Extensible (XML) para graficos bidimensionales con soporte para
interactividad y animacion.

* EPS - Encapsulado PostScript. Un formato de documento PostScript que se puede utilizar
como formato de archivo de graficos. Los archivos EPS son documentos PostScript mas o
menos independientes y razonablemente predecibles que describen una imagen o dibujo y
se pueden colocar dentro de otro documento PostScript.

* Al — Adobe llustrador. Un formato de archivo propietario desarrollado por Adobe Systems
para representar dibujos basados en vectores de una sola pagina en formato EPS o PDF.

Draw también contiene una serie de funciones para manejar gréaficos rasterizados (mapas de hits)
como fotografias e imagenes escaneadas, incluyendo la importacion, exportacién y conversion de
un formato a otro.

Draw puede leer la mayoria de formatos de archivos gréficos. Tiene un subconjunto de
capacidades similar a otros programas de gréficos rasterizados o imagenes de mapa de bits
como Adobe Photoshop o Gimp. Los graficos rasterizados son generalmente imagenes o
fotografias que usan uno de los siguientes formatos, los formatos mas comunes en uso:

* JPGIJPEG - acrénimo de Joint Photographic Experts Group que cre6 el formato. Es el
formato de imagen mas comun en World Wide Web y la mayoria de las camaras digitales
producen imagenes JPEG.

* GIF — Formato de gréficos intercambiable. GIF es un formato de imagen de mapa de bits
gue es popular debido a su amplio soporte y portabilidad.

*  PNG - Graficos de red portatiles. PNG es un formato de imagen de mapa de bits que
admite la compresion de datos sin pérdida y también la transparencia de fondo.

* TIFITIFF — Formato de archivo de imagen etiquetado. TIFF es flexible, adaptable y capaz
de almacenar datos de imagenes en un formato sin pérdidas.

*  BMP - BitMaP. También se conoce como archivo de imagen de mapa de bits, que es una
estructura de datos de matriz de puntos.

Importar archivos graficos

Insertar

Para importar archivos graficos a su dibujo, vaya a Insertar > Imagen en el menu principal o haga
clic en el icono Insertar imagen en la barra de herramientas Estandar para abrir didlogo Insertar
imagen (figura 1).

Draw contiene filtros de importacién para la mayoria de formatos graficos. Si el archivo que desea
importar tiene un formato grafico que no esta cubierto por los filtros de importacién, se
recomienda utilizar uno de los muchos programas gratuitos de conversion de gréaficos para
convertir el archivo a un formato que Draw reconozca.

Si selecciona la opcidn Previsualizar en el didlogo Insertar imagen, se muestra una vista previa
del archivo en el cuadro de la derecha. Esto hace que sea mucho mas facil reconocer el archivo
deseado y también verifica que Draw puede importar el formato del archivo elegido.
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Incrustar

Incrustar una archivo grafico en un dibujo hace que este sea una parte permanente del dibujo.
Cualguier cambio que realice en un archivo incrustado solo aparecera en el dibujo. El archivo
original no se vera afectado.

H:ADocumentacion b Servidores... - +

Lugares Nombre Tipo Tamafio Fecha de medificacidn

<7 Mis documento Base Carpeta 29/06/2021, 19:10

5L-2.qif Imégenes (gif) 214KB  15/09/2015, 16:58
5L-Z.png Imdgenes (png) 36,3 kB 15/09/2015, 16:59
SL.gif Imagenes (gif) 17,0kB 14/08/2015, 10:18
‘) SLpng Imagenes (png) 26,8 kB 14/08/2015, 0%:09
S DGe4-03.png Imagenes (png) 8495 Bytes 05/07/2021, 18:46
< > | |u| Ejernplo-17.png  Imdgenes (png) 519 Bytes  01/07/2021, 19:50
i Elementos Barra Imdgenes (jpg) 383 kB 04/06/2021, 12:16

Nombre de archive: |DGB4-03.png ™ Abrir

Tipo de archivo: |<Tudas las imagenes> (*.bmp;.dxf;*.emf;* eps;*.gif;" jpg; ™ jpeg;™ jfif; " jif; *.met] ~

Cancelar

O Enlazar Previsualizar
Ayuda

Figura 1: Dialogo Insertar imagen

La incrustacion se lleva a cabo al importar un archivo grafico en un dibujo mediante el dialogo
Insertar imagen (figura 1), mediante copiar y pegar, el escaneo o arrastrar y soltar.

La principal ventaja de incrustar archivos graficos en su dibujo es que siempre estan disponibles
independientemente de qué computadora se use para abrir el dibujo.

La principal desventaja de incrustar archivos graficos es que se crean archivos de gran tamafio, lo
gue puede no ser deseable si tiene una capacidad limitada de almacenamiento en su
computadora. Ademas, si se modifica el archivo grafico original, su dibujo no estara actualizado.

g Nota

Cuando incruste un archivo grafico en un documento o dibujo de LibreOffice, debe
asegurarse de que la opcién Enlazar no esté seleccionada en el didlogo Insertar
imagen.

Enlazar

Enlazar un archivo grafico a un dibujo no inserta el archivo en el dibujo, pero se crea un vinculo al
lugar donde se encuentra dicho archivo en su computadora. Cada vez que se abre el dibujo, los
archivos enlazados se mostraran en el dibujo.

La principal ventaja de enlazar un archivo gréfico a un dibujo es si el archivo original se modifica o
se reemplaza por uno nuevo con el mismo nombre de archivo. La préxima vez que abra el dibujo,
la Gltima versién del archivo también se abrird en el dibujo. Ademas, el tamafio del documento
*.o0dg es mucho més pequefio y el archivo original se puede editar facilmente con aplicaciones
externas especializadas.

La principal desventaja de enlazar archivos gréaficos es que el vinculo entre el dibujo y el archivo
debe mantenerse para que el enlace funcione correctamente. Si mueve el dibujo a otra
computadora, todos los archivos enlazados también deben moverse a la misma computadora, a
una carpeta con la misma estructura de ruta en esa computadora.

Para enlazar un archivo gréfico a su dibujo, seleccione la opcion Enlazar en el didlogo Insertar
imagen (figura 1) antes de seleccionar el archivo y hacer clic en el boton Abrir. Esto abre un
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dialogo de confirmacion para informarle que el archivo gréafico no se almacenara con su dibujo,
sino que solo se hara referencia a él como un enlace.

* Haga clic en Enlazar para vincular el archivo y cerrar el didlogo de confirmacion.

* Haga clic en Incrustar grafico si no desea que el archivo se vincule e incruste el archivo.
Esto también cerrara el dialogo de confirmacion.

£7 Nota

Cuando un archivo grafico esta enlazado a un documento o dibujo de LibreOffice, el
formato del archivo enlazado no cambia.

Los cambios realizados a un archivo grafico vinculado en su dibujo de LibreOffice se aplicaran
solo al objeto colocado en su dibujo. El archivo gréfico original no se vera afectado aunque se
haya vinculado a su dibujo.

Los enlaces se pueden actualizar, modificar o desenlazar de la siguiente manera:

1) Vaya a Editar > Enlaces a archivos externos en el menu principal para abrir el dialogo
Editar Enlaces (figura 2).

2) Seleccione el enlace que desea editar.
3) Haga clic en Modificar, Desenlazar o Actualizar segun corresponda.
a) Modificar: cambia el archivo de origen del enlace seleccionado.

b) Desenlazar: rompe el vinculo entre el archivo de origen y el documento de Draw. El
contenido mas recientemente del archivo de origen se mantiene en el documento
actual.

c) Actualizar: actualiza el enlace seleccionado para que la version guardada mas
recientemente del archivo enlazado se muestre en el documento actual.

4) Haga clic en Cerrar para cerrar el didlogo Editar Enlaces cuando haya terminado de editar
el vinculo.

Archivo de origen Elemento Tipo Estado

DG64-05.png Manual

Archivo de origen  file:///H:/Documentacion/DGE4-05.png

Elemento:
Tipo: Imagen
Actualizacion: Automatica Manual

Ayuda Moaodificar... Desenlazar Actualizar Cerrar

Figura 2: Dialogo Editar enlaces

g Nota

Si hace clic en Desenlazar, el archivo grafico enlazado se incrusta en su dibujo.

Escanear

Puede insertar directamente una imagen escaneada en un dibujo o documento con la mayoria de
los escaneres, Las imagenes escaneadas se incrustan en formato PNG. Asegurese de que su
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escaner esté configurado para la computadora y sea compatible con el sistema SANE para un
sistema operativo Linux, o TWAIN para un sistema operativo Windows o Mac.

Para insertar una imagen desde el escaner:

1)

2)
3)

4)

Cologue un documento, dibujo o fotografia en el escaner y asegurese de que el escaner
esté encendido vy listo.

Si es la primera vez que se utiliza el escaner, vaya a Insertar > Multimedia > Escanear >
Seleccionar origen en el menu principal para seleccionar el escéner. Si el escaner se ha
utilizado antes, vaya a Insertar > Multimedia > Escanear > Solicitar en el menu
principal.

El resto del proceso depende del controlador del escéner, la interfaz y el sistema operativo
de la computadora. Normalmente se le pedird que especifique las opciones de escaneo,
como la resolucion, la ventana de escaneo, etc. Consulte la documentacion incluida con el
escaner para mas informacion.

Cuando se ha escaneado la imagen, Draw la coloca en el dibujo. En este punto, se puede
editar como cualquier otro gréfico.

Nota

Si hay mas de un dispositivo de escaneo conectado a la computadora, podra
seleccionar el dispositivo cuando seleccione el origen. Esta seleccién se convertira en
el origen predeterminado cuando se utilicen solicitudes de escaneo hasta que se
establezca otro dispositivo como origen de escaneo.

Copiar y pegar

Copiar una imagen y luego pegarlo en otro dibujo es otra forma de incrustar imagenes en un
dibujo (también se conoce como usar el portapapeles). La imagen copiada puede ser una imagen
de otro documento,un dibujo, o un archivo grafico (dibujo, documento o fotografia).

Después de copiar, también puede elegir el formato cuando pega un grafico en Draw usando
Editar > Pegado especial > Pegado especial en el menu principal para abrir el didlogo Pegado
especial (figura 3). Los formatos disponibles dependeran del tipo de imagen copiada en el
portapapeles.

Documento de texto de LibreOffice 6.4

Tz file://H:/Documentacion/Draw,/DGE401 - IntroduccionADraw. odt

Seleccion

Mapa de bits/animacion de StarView (SVXE)
Imagen de mapa de bits (BMP)

Metarchivo de interfaz de dispositive grafice (GDI)

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 3: Didlogo Pegado especial

£7 Nota

Al copiar y pegar imagenes en su dibujo, respete los derechos de autor y la licencia
de la imagen que ha copiado.
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Arrastrar y soltar

Arrastrar y soltar es otro método de incrustar graficos en un dibujo y se puede utilizar en graficos
gue se han incrustado o enlazado. La forma en que funciona arrastrar y soltar esta determinada
por el sistema operativo de la computadora. El comportamiento de arrastrar y soltar normalmente
se controla usando las teclas Ctrl o Ctrl+Shift en combinacion con el raton.

Los objetos e imagenes que se utilizan con frecuencia se pueden almacenar en la Galeria de
Draw. Desde la Galeria, se puede arrastrar una copia del objeto o la imagen al dibujo. El trabajo
con la Galeria se trata en el Capitulo 10 «Técnicas de dibujo avanzadas».

Exportar graficos

Exportar archivos

Por defecto, Draw guarda los dibujos en formato *.ODG. Algunos programas de software no
pueden abrir estos archivos. Para que sus dibujos estén disponibles para otros programas, puede
exportar el archivo en varios formatos.

1) Abra el archivo ODG que desea exportar.
2) Vaya a Archivo > Exportar en el menu principal y el dialogo Exportar (figura 4) se abre.

Exporiar X
H:\Documentacion hd Servidores... - +
Lugares Mombre Tipo Tamafic Fecha de
17 Mis documentol Base Carpeta 29/06/202
Draw Carpeta 05/07/202

< >

+ - < >
Nombre de archivo: | Prueba exportacién.wmf b

ARSI ME - Metarchivo de Windows (wrf)
- e e Cancelar

HTML (Draw) (. )
[ Extensién de nom|XHTML (htrml:.xhtrnl) P
[ Seleccion PDF - Formato de documento portatil (pdf) yu

Macromedia Flash (SWF) (.swf)

EMP - Mapa de bits de Windows (brmp)

EMF - Metarchivo mejorado (.emf)

EPS - PostScript encapsulado (.eps)

GIF - Formato de intercambic de graficos (.gif)

JPEG - Joint Photographic Experts Group (jpag; jpeg; fif, jif; jpe)
PNG - Grafico de red portatil (.png)

SVG - Imagen vecterial escalable (svg;.svgz)

TIFF - Formato de imagen etiquetada (.tif; tiff]

WMF - Metarchive de Windows (swmf)

Figura 4: Didlogo Exportar

3) Sies necesario, introduzca un nuevo nombre de archivo para el archivo exportado en
Nombre de archivo y navegue hasta la carpeta donde desea colocar el archivo exportado.

4) Seleccione el formato requerido de la lista desplegable en Formato de archivo.

5) Haga clic en Exportar y su archivo se exportara como un archivo nuevo en su nuevo
formato.

6) Dependiendo del formato seleccionado, se puede abrir otro didlogo que le permite
seleccionar las opciones requeridas para el formato seleccionado. En la figura 5 se
muestra un dialogo de ejemplo para las opciones de exportacién de WMF.

7) Dependiendo del didlogo adicional que pueda abrirse, haga clic en Exportar, Crear o
Aceptar y su archivo se exportard como un nuevo archivo en su nuevo formato.
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Tamaiio

Anchura: | 21.59 = |lem w~

Altura: |27.94

Informacién

El tamafio del archivo es 775.3 kB,

Ayuda Aceptar LCancelar

Figura 5: Opciones exportacion

Exportar objetos

Exportar objetos individuales desde un archivo de dibujo es similar a exportar archivos. Tiene que
seleccionar el objeto u objetos que desea exportar de su archivo de dibujo y marcar la casilla
seleccion en el didlogo Exportar.

Dar formato a imagenes de mapa de bits

Las imagenes de mapa de bits se pueden editar y formatear utilizando uno de los siguientes
métodos para agregar o cambiar filtros y ajustar las propiedades de color, lineas, areas y
sombras:

* Vaya a Formato > Imagen en el menu principal y use una de las herramientas en el menu
contextual que se abre.

» Utilice las herramientas de la barra de herramientas Imagen. Vea «Barra de herramientas
Imagen» en la pagina 11 para mas informacion.

» Utilice las herramientas disponibles en las secciones Sombra e Imagen en la pagina
Propiedades de la Barra lateral. Vea «Paneles de Sombra e Imagen en la Barra lateral» en
la pagina 12 para mas informacion.

» Algunos graficos rasterizados pueden tener un elemento de texto. Consulte el Capitulo 9
«Adicion y formato de texto» de esta guia

Los graficos de trama incluidos en un grupo se comportan como otros objetos cuando las
propiedades del grupo se editan y se formatean.

Nombrar imagenes de mapa de bits

Se recomienda poner nombre a todos los objetos que sean imagenes de mapa de bits en su
dibujo. Esto hara que sean mas visibles en Navegador de LibreOffice. Seleccione la imagen y
utilice uno de los siguientes métodos para abrir el didlogo Nombre (Figura 6) que le permite
proporcionarle un nombre.

MNombre:

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 6: Dialogo Nombre

* Vaya a Formato > Nombre en el menu principal.

* Haga clic con el botdén derecho en el grafico rasterizado y seleccione Nombre en el menu
contextual.
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Barra de herramientas Imagen

La barra de herramientas Imagen (figura 7) normalmente aparece cuando selecciona una imagen
o un grafico rasterizado. La barra de herramientas Imagen se puede fijar en la parte superior de
su dibujo o como una barra de herramientas flotante.

El conjunto predeterminado de herramientas de esta barra aparece resaltado con un fondo azul
en la figura 7 y es el siguiente.

* Posicién y tamaiio (F4): abre el didlogo Posicién y tamafio. Consulte el Capitulo 3
«Trabajar con objetos» de esta guia para mas informacion.

» Alinear: abre la barra de herramientas Alinear donde se alinea un objeto en relacién con
otros objetos en el dibujo. Consulte el Capitulo 5 «Combinar varios objetos» .

* Organizar: un conjunto de siete herramientas que se utilizan para mover un objeto
seleccionado hacia adelante o hacia atras en relacion con otros objetos del dibujo.
Consulte el Capitulo 5 «Combinar varios objetos» para mas informacion.

» Estilo de linea: abre una lista desplegable con diferentes estilos de linea. En este
contexto, la linea se refiere al contorno del borde. Consulte el Capitulo 4 «Cambiar
atributos de objetos» para mas informacion.

* Anchura de linea: le permite cambiar el ancho de una linea. Consulte el Capitulo 4
«Cambiar atributos de objetos» para mas informacion.

* Color de linea: le permite cambiar el color de una linea. Consulte el Capitulo 4 «Cambiar
atributos de objetos» para mas informacion.

+ Estilo de area | Relleno: le permite cambiar el tipo de relleno utilizado en una forma.
Consulte el Capitulo 4 «Cambiar atributos de objetos» para mas informacién.

* Sombra: establece el efecto de sombra predeterminado alrededor de la imagen. Consulte
el Capitulo 4 «Cambiar atributos de objetos» para mas informacion.

o EAE| O S| BB -

< Posicion y tamafio [, Organizar == Estilo de linea
||:||:I Alinear ;_,F’ Traer al frente 4  Anchura delinea
VJ Color de linea
= lzquierda [, Traer adelante
% Centrado [ Enviar atrds
= Derecha DD Enwiar al fondo
m Arriba [, Delante del objeto
80 Centrado [ Detras del ohjeto
ol Abajo L5 invertir
e Elcmm— 0|7 - o AL o ¢
F°)  Estilo de area/rellenc #  Filtro 4| Verticalmente
F5  Color de relleno . /b Horizontalmente
LJ Modeo de imagen
[ ] Sombra ﬂ Transformaciones
[]:II Recortar —
() Transparencia
[ Color
E Linea

% Relleno

Figura 7: Barra de herramientas Imagen y botones visibles
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Filtro: abre la barra de herramientas Filtro de imagen que se describe en «Barra de
herramientas de filtro de imagen» en la pagina 15.

Modo de imagen: cambia la visualizacién de la imagen de color a escala de grises, blanco
y negro o marca de agua. Esta configuracion afecta solo a la visualizacion e impresion de
la imagen; el archivo de imagen original permanece sin cambios.

— Predeterminado: la imagen se muestra sin cambios de color.
— Escala de grises: la imagen se muestra en 256 tonos de gris.
— Blanco y negro: la imagen se muestra en blanco y negro.

— Marca de agua: los ajustes de color, brillo, contraste y gamma se reducen para que la
imagen se pueda utilizar como marca de agua (fondo). Estas configuraciones
predeterminadas se pueden ajustar usando la barra de herramientas Color (figura 8).

Recortar imagen: recorta una imagen. Al hacer clic en esta herramienta, aparecen
marcas de recorte alrededor de la imagen. Arrastre una o0 mas de estas marcas para
recortar la imagen al tamafio deseado. Para mas informacién, consulte «Recortar» en la
pagina 13.

Verticalmente: gira el objeto seleccionado verticalmente. Consulte el Capitulo 4 «Cambiar
atributos de objetos» para mas informacion.

Horizontalmente: gira el objeto seleccionado horizontalmente. Consulte el Capitulo 4
«Cambiar atributos de objetos» para mas informacion.

Transformaciones: abre la barra de herramientas Transformaciones. Consulte el
Capitulo 4 «Cambiar atributos a los objetos» para mas informacion.

Transparencia: ajusta el grado de transparencia de la imagen entre 0% (opaco) y 100%
(totalmente transparente).

Color: abre la barra de herramientas Color (figura 8) para que pueda ajustar los valores de
los colores RGB, brillo, contraste y Gamma. Estos ajustes no afectan a la imagen original,
pero los valores se almacenan en Draw como un conjunto de formato independiente.

— Rojo, verde, azul: seleccione valores entre —100% (sin color) y + 100% (intensidad
total); 0% representa el valor de color original del grafico.

— Birillo: seleccione un valor entre —100% (totalmente negro) y + 100% (totalmente
blanco).

— Contraste: seleccione un valor entre —100% (minimo) y + 100% (maximo).

— Gamma: afecta el brillo de los tonos de color medio. Seleccione un valor entre 0,10
(minimo) y 10 (maximo) Intente ajustar este valor si cambiar el brillo o el contraste no
le da el resultado requerido.

v X

{olg
low | [ow  [[C@[ow o jow (O o (4|10 [

Figura 8: Barra de herramientas Color

Col

Paneles de Sombra e Imagen en la Barra lateral

Los paneles Sombra e Imagen (figura 9) en la pagina Propiedades de la Barra lateral son los
siguientes:

Sombra: establece el efecto de sombra predeterminado alrededor de la imagen. Consulte
el Capitulo 4 «Cambiar atributos de objetos» para mas informacion.

Imagen: cambia la visualizacién de color a escala de grises, blanco y negro o marca de
agua y también ajustar la configuracion de color RGB de un grafico rasterizado. Para mas
informacién, consulte «Barra de herramientas Imagen» en la pagina 11.
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Propiedades X

~ Caracter ]

~ Parrafo T - Imagen

v Area « Brillo: Contraste:

~ Sombra = n 0% 7 0% o
Activar o Modo de color: Transparencia:

Angule: 315" V| 0% .
Distancia: 6 pt i 'éf' 0% = 0% =
Color: I 208080 - 0% 5 Ld 1,00 :
Transparencia: * Linea P
I 0% * Posicién y tamaiio F

Figura 9: Paneles Sombra e Imagen en Propiedades de la Barra lateral

Recortar

El recorte es un método para ocultar areas no deseadas de una imagen o cambiar el tamafio de
una imagen en su dibujo.

Los cambios realizados al recortar una imagen solo modifican su visualizacién en el dibujo y no el
archivo grafico original. Si desea utilizar una imagen recortada en otro documento, debe utilizar
uno de los siguientes métodos después de seleccionar el grafico recortado:

* Vaya a Archivo > Exportar en el menu principal para abrir el didlogo Exportar. Navegue
hasta la carpeta que desea usatr, introduzca un nombre de archivo y haga clic en Exportar.
Consulte «Exportar graficos» en la pagina 9 para mas informacion.

* Vaya a Formato > Imagen > Guardar en el menu principal o haga clic derecho en el
grafico recortado y seleccione Guardar en el menu contextual. Haga clic en Si para abrir el
didlogo Exportacion de imagen (figura 10). Seleccione el formato de archivo, navegue
hasta la carpeta que desea usar, lintroduzca un nombre de archivo y haga clic en Guardar.

Exporincidn de Limagen X
CATCPROGN Textah LO-SIG\LOB4T2\ user\gallery w Servidores... - +
Lugares Maombre Tipo Tamafic Fecha de

7.7 Mis documento

< >

+ —
MNombre de archivo: ~

Tipo de archivo:

Cancelar
BMP - Windows Bitmap

[] Extensién de nom{EMF - Enhanced Metafile k

= Ayuda

EPS - Encapsulated PostScript

GIF - Graphics Interchange Format

JPEG - Joint Photegraphic Experts Group
PDF - Portable Document Format

PNG - Portable Network Graphic

5V - Scalable Vector Graphics

SVM - StarView Metafile

TIFF - Tagged Image File Format

'WMF - Windows Metafile

Figura 10: Dialogo Exportacion de imagen
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Recorte rapido

Después de seleccionar una imagen, se puede recortar rapidamente mediante uno de los
siguientes métodos:

Haga clic en la herramienta Recortar en la barra de herramientas Estandar.

Haga clic en la herramienta Recortar en la barra de herramientas Imagen (si se muestra).
Vaya a Formato > Imagen > Recortar en el menu principal.

Haga clic derecho en la imagen y seleccione Recortar en el mena contextual.

Los controladores de seleccion apareceran alrededor de la imagen seleccionada y se utilizan de
la siguiente manera:

Los controles de seleccidn superior, inferior, izquierdo y derecho recortan la imagen en una
sola direccion.

Los controles de seleccion de esquina recortan la imagen en dos direcciones. Por ejemplo,
la esquina superior derecha recortara la imagen desde arriba y desde la derecha.

Didlogo Recortar

Para obtener mas control y precision sobre las funciones de recorte, se recomienda utilizar el
didlogo Recortar (figura 11). Después de seleccionar una imagen, vaya a Formato > Imagen >
Recorte preciso en el menu principal para abrir el dialogo Recortar.

Recortar: use esta seccion para recortar o escalar el gréfico seleccionado, o para agregar
espacios en blanco alrededor de la imagen.

— Mantener escala: mantiene la escala original de la imagen cuando recorta, de modo
que solo cambia el tamarfio de la imagen.

— Mantener el tamafio de la imagen: mantiene el tamafio original de la imagen cuando
recorta, de modo que solo cambia la escala de la imagen. Para reducir la escala,
seleccione esta opcién e introduzca valores negativos en los cuadros de recorte. Para
aumentar la escala, introduzca valores positivos en los cuadros de recorte.

Recortar

(® Mantener escala

(O Mantener tamafio de imagen

lzquierda: | 0.00 cm 3| Superior  |0.00cm 5
Derecha: 0.00 cm | Inferior: 0.00 cm =

Escala
Anchura:  |100 %

alr |4y

Altura: 100 %

Tamario de imagen

Anchura:  |7.81 cm .81 crm=3.90 cm (96 PPP)

A e

Altura: 580 cm Tarafio griginal

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 11: Dialogo Recortar

— lzquierda y derecha: si selecciona Mantener escala, introduzca una cantidad positiva
para recortar el borde izquierdo o derecho de la imagen, o una cantidad negativa para
agregar espacios en blanco a la izquierda o derecha de la imagen. Si selecciona
Mantener tamafio de imagen, introduzca una cantidad positiva para aumentar la escala
horizontal de la imagen o una cantidad negativa para disminuir la escala horizontal de
la imagen.
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— Superior e inferior: si selecciona Mantener escala, introduzca una cantidad positiva
para recortar la parte superior o inferior de la imagen, o una cantidad negativa para
agregar espacios en blanco encima o debajo de la imagen. Si selecciona Mantener
tamafio de imagen, introduzca una cantidad positiva para aumentar la escala vertical
de la imagen o una cantidad negativa para disminuir la escala vertical de la imagen.

+ Escala: esta seccion se utiliza para cambiar la escala de la imagen seleccionada tal como
aparece en un dibujo.

— Anchura: introduzca un valor porcentual para cambiar el ancho de la imagen
seleccionada.

— Altura: introduzca un valor porcentual para cambiar la altura de la imagen
seleccionada.

+ Tamafio de imagen: esta seccidn se utiliza para cambiar el tamafio de la imagen
seleccionada.

— Anchura: introduzca un valor para el ancho de la imagen seleccionada.
— Altura: introduzca un valor para la altura de la imagen seleccionada.

— Tamafio original: el tamafio original de la imagen se muestra encima del boton. Al
hacer clic en este botdn y luego en Aceptar, se restablece la imagen seleccionada a su
tamafio original.

£7 Nota

En el didlogo Recortar, Anchura y Altura se tratan como valores independientes.
Cambiar uno sin el otro puede resultar en una distorsion significativa de la imagen y
esto puede no ser lo deseado.

Filtros

Draw ofrece once efectos de filtro que funcionan en la vista actual de una imagen y se pueden
combinar. Los filtros siempre se aplican a toda la imagen y no es posible utilizar filtros para editar
solo una parte de la misma.

Barra de herramientas de filtro de imagen

Seleccione una imagen de mapa de bits para abrir la barra de herramientas Imagen (figura 7 en la
pagina 11), luego haga clic en el icono de Filtro de la barra de herramientas Imagen para abrir la
barra de herramientas de Filtro de Imagen (figura 12).

Filtro de imagen v X Invertir

E] A g () Suavizar

A Aumentar nitidez
u 3 m
l:‘ |j /7 | 2 i/ Eliminar interferencias
Solarizacion

Envejecer

Posterizar

Ts|s

Pop-art

Dibuje al carboncille

=]\

Relieve

Mozaico

Figura 12: Herramientas Filtro de imagen
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JZ Nota

Si su imagen esta incrustada, todos los filtros graficos se aplican directamente a la
imagen que se muestra en su dibujo y no se pueden deshacer en una sesion
posterior. La imagen original no se modifica. Guarde su dibujo para mantener los
efectos de filtro aplicados a la imagen en su dibujo.

Después de guardar y cerrar el dibujo, los efectos del filtro grafico se vuelven
permanentes. Si no desea conservarlos, tiene que usar Editar > Deshacer en el
menu principal para cancelar el efecto de filtro antes de guardar el archivo.

Los filtros disponibles en la barra de herramientas Filtro de imagen son los siguientes:

* Invertir. invierte o revierte los valores de color de una imagen en color (similar a un
negativo de color) o los valores de brillo de una imagen en escala de grises. Aplique el
filtro nuevamente para volver a la imagen original (figura 13).

Normal Invertido
Figura 13: Filtro invertir

* Suavizar: suaviza o difumina la imagen aplicando un filtro de paso bajo que reduce el
contraste entre los pixeles vecinos y produce una ligera falta de nitidez (Figura 14). Al
seleccionar este filtro, se abre el didlogo Suavizar (figura 15) donde se puede establecer y
utilizar el pardmetro de radio de suavizado al hacer clic en Aceptar.

Parametros
Radio de suavizado:
07 &
Ayuda Aceptar Cancelar
Normal Suavizado
Figura 14: Filtro suavizado Figura 15: Dialogo Suavizar

* Aumentar Nitidez: agudiza la imagen aplicando un filtro de paso alto, que aumenta el
contraste entre los pixeles vecinos enfatizando la diferencia de brillo. Esto acentuara los
contornos. El efecto se fortalecera si aplica el filtro varias veces (figura 16).

16| Capitulo 6, Editar imagenes



Figura 16: Filtro Aumentar nitidez

Eliminar interferencias: elimina el ruido aplicando un filtro mediano que compara cada pixel
con su vecino. Luego reemplaza cualquier pixel con valores extremos que se desvien
mucho en color del valor medio en relacion con un pixel que tiene un valor de color medio.
La cantidad de informacion de la imagen no aumenta, sino que hay menos cambios de
contraste, lo que da como resultado una imagen que se ve mas suave (figura 17).

f 7

-

Normal Sin interferencias
Figura 17: Filtro Eliminar interferencias

Solarizacion: la solarizacion es un fenédmeno en el que el tono de una imagen captada en
un negativo o en una impresion fotografica se invierte total o parcialmente. Las areas
oscuras aparecen claras o las areas claras aparecen oscuras. La solarizacion fue
originalmente un efecto fotoquimico utilizado durante el revelado fotogréafico y ahora se
utiliza para hacer una inversion del color (figura 18). Al seleccionar el filtro Solarizacion, se
abre el didlogo Solarizacion (figura 19), donde se puede definir el valor de Umbral para la
solarizacion. Introducir un valor de Umbral por encima del 70% invierte los valores de
color. Al seleccionar la opcion Invertir, todos los colores se invierten.

Solayi=atidn b4

Parametros
WValor umbral:
50 % =
Inwertir

> A s Ayuda Aceptar Cancelar
Normal Umbral 70% Invertido |
Figura 18: Filtro Solarizacion Figura 19: Dialogo Solarizacion

Envejecer: el envejecimiento crea una apariencia que se asemeja a las fotografias
reveladas en los primeros dias de la fotografia. Todos los pixeles se establecen en sus
valores de gris y luego los canales de color verde y azul se reducen en la cantidad
especificada en Grado de envejecimiento. El canal de color rojo no cambia (figura 20). Al
seleccionar el filtro Envejecer se abre el didlogo Envejecimiento (figura 21), para crear un
aspecto antiguo como se muestra en la imagen de la derecha en la figura 20.
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Parametros

Grado de envejecimiento: B fy k- j
15% o ( ,‘ |

4 “ "? \ ‘%\, r AR
. . ; v
bR 2P "’3@ « Zod
‘ ‘ r A% ~ - Vs
) 'r' ’ ’ v \ r: 4 \:,‘_
wd, 4 A L S W
.. &
\ by’ Ayuda Aceptar Cancelar
Normal Envejecimiento 15%
Figura 20: Filtro Envejecer Figura 21: Dialogo Envejecer

» Posterizar: la posterizacién reduce la cantidad de colores de una imagen y la hace parecer
mas plana. La posterizacion puede hacer que una fotografia parezca una pintura. Al
seleccionar el filtro de imagen Posterizar, se abre el dialogo Posterizar, donde se puede
definir la cantidad de colores de poster para producir el efecto deseado (figuras 22 y 23).

Pedevizar ><
Parametros
Colores de poster
16 -
W ‘ Ayuda Aceptar Cancelar
Normal Posterizar 16 c.
Figura 22: Filtro Posterizar Figura 23: Dialogo Posterizar

* Pop Art: seleccione el filtro de imagen Pop Art para cambiar los colores de una imagen a
un formato pop-art (figura 24).

Normal Pop-art
Figura 24: Filtro Pop Art

» Dibujo al carboncillo: al seleccionar el filtro de imagen Dibujo al carboncillo, se muestra
una imagen como un bosquejo al carboncillo. Los contornos de la imagen se dibujan en
negro y los colores originales se suprimen (figura 25).
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Normal Carboncillo
Figura 25: Filtro Dibujo al carboncillo

Relieve: este filtro de imagen calcula los bordes de una imagen en relieve como si la
imagen estuviera iluminada por una fuente de luz. Al seleccionar el filtro de imagen
Relieve, se abre el didlogo Realzar donde puede seleccionar la posicion de la fuente de luz
que produce sombras que difieren en direccién y magnitud (figura 26 y figura 27).

Real=or o4

Parametros

Fuente de Juz:

& L

.

ol
A

] [

Normal Relieve
Figura 26: Filtro Relieve Figura 27: Didlogo Realzar

Mosaico: este filtro de imagen une grupos de pixeles y los convierte en un mosaico
rectangular de un solo color creando una imagen que parece ser un mosaico. Cuanto mas
grandes sean los rectangulos individuales creados, menos detalles tendra el mosaico. Al
seleccionar este filtro, se abre el didlogo Mosaico, donde se puede establecer el nUumero
de pixeles utilizados para crear la Anchura y Altura de las teselas. La seleccién de Bordes
mejorados mejorara los bordes las teselas para crear una definicibn mas nitida (figura 28 y
figura 29).

Moseico *

Parametros

Anchura:

4 pixeles E
Altura:
4 pixeles E

(] Mejorar bordes

Ayuda Aceptar Cancelar

Normal - Mosaico
Figura 28:Filtro Mosaico Figura 29: Didlogo Mosaico
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Reemplazo de color

La herramienta Reemplazar color solo le permite reemplazar o cambiar un color por otro o
establecer un color como transparente en graficos incrustados. Se pueden reemplazar hasta
cuatro colores a la vez. La herramienta funciona en todo el grafico y no puede seleccionar un area
del grafico para editar.

E Nota

Reemplazar color solo se puede utilizar en imagenes incrustadas. Si intenta utilizarlo
en una imagen vinculada, obtendra un mensaje de error:

Reemplazar colores

Reemplace los colores en una imagen incrustada de la siguiente manera:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Vaya a Herramientas > Reemplazar color en el menu principal para abrir el dialogo
Reemplazar color (figura 30).

Seleccione una imagen incrustada para comenzar a usar la herramienta.

Haga clic en el icono de Pipeta en la parte superior del didlogo para activar el modo de
seleccion de color.

Mueva el cursor sobre el color que desea reemplazar en la imagen seleccionada y haga
clic en el color que desea reemplazar. Ahora se marca una casilla de verificacion y el color
seleccionado aparece en Color de origen.

Si es necesario, seleccione otros tres colores en la imagen seleccionada. Solo se pueden
seleccionar un maximo de cuatro colores.

- Eeemplazar

Colores

Color de origen  Tolerancia  Reemnplazar por...

|:| 10% = I Azul petréleo -

10% | [ Azulclaro 3 -
10 % : I Magenta w7
[l 10 % : [ | Transparente w7
[] Transparencia Megro

Figura 30: Dialogo Reemplazar Color

Introduzca la cantidad de tolerancia requerida para reemplazar el color en el control
Tolerancia. La seleccion predeterminada es 10% de tolerancia.

En Reemplazar por, seleccione un color de la lista desplegable para cada color
seleccionado. Transparente es la seleccion predeterminada.

Después de seleccionar hasta cuatro colores para reemplazarlos, haga clic en
Reemplazar para reemplazar los colores en la imagen seleccionada.

No hay vista previa del efecto. Si el resultado no es que esperaba, seleccione Editar >
Deshacer en el menu principal y repita el reemplazo de color.
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Parametro Tolerancia

El parametro Tolerancia se utiliza para establecer la cantidad de color de origen en una imagen
incrustada que se reemplaza por otro color.

» Para reemplazar colores que son similares al color que esta reemplazando, introduzca un
valor bajo en el parametro de tolerancia.

» Para reemplazar una gama mas amplia de colores, introduzca un valor mas alto para la
tolerancia.

Reemplazo de areas transparentes
También es posible reemplazar areas transparentes con un color en una imagen incrustada.

1) Vaya a Herramientas > Reemplazar color en el menu principal para abrir el dialogo
Reemplazar color (figura 30).

2) Asegurese de que la imagen incrustada no esté seleccionada.

3) Marque la casilla Transparencia en el dialogo Reemplazar color.

4) Seleccione un color de la lista desplegable junto a Transparencia.

5) Haga clic en Reemplazar para reemplazar las areas transparentes con el color elegido.

6) No hay vista previa del efecto. Si el resultado no es el requerido, seleccione Editar >
Deshacer en el menu principal y repita el reemplazo de la transparencia.

Conversion

Conversion de contorno

La conversion de contorno convierte una imagen creando, a partir de la imagen original, un
poligono o grupo de poligonos con cuatro puntos de esquina con la imagen configurada como
grafico de fondo. Cualquier edicion debe completarse antes de realizar una conversion de
contorno porque no puede realizar ninguna edicion adicional en la imagen.

1) Asegurese de que se haya completado toda la edicién de la imagen que va a convertir y
gue esté seleccionada en su dibujo.

2) Vaya a Forma > Convertir > En contorno en el menu principal, o haga clic con el boton
derecho en la imagen y seleccione Convertir > En contorno.

Si la conversion crea un grupo de poligonos (por ejemplo, un objeto de texto), puede entrar al
grupo usando uno de los siguientes métodos antes de seleccionar un poligono individual:

* Vaya a Forma > Agrupar > Entrar en grupo en el menu principal.

* Haga clic con el boton derecho en la imagen convertida y seleccione Entrar en grupo en el
menu contextual.

¢ Pulse latecla F3.

Conversion En poligono

La conversion en poligonos se utiliza para convertir una imagen seleccionada en un grupo de
poligonos rellenos de color. La imagen se convierte en un grafico vectorial y se puede cambiar de
tamafio sin pérdida de calidad de imagen ni distorsion del texto.

Después de la conversion, puede dividir el objeto grafico en grupos de poligonos y luego dividir
estos grupos en poligonos individuales. Quebrar y Dividir le permite editar o eliminar colores
individuales dentro del gréafico.
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MNuamero de colores: 2 =

Reduccién de puntos: 17 piceles -
Rellenar agujeros

Tamafic del mosaico: |32 pixeles >

Imagen criginal: Imagen vectorizada:

Ayuda PBrevisualizar Aceptar Cancelar

IEigura 31: Diadlogo Convertir en poligono

Convertir

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

Seleccione la imagen en su dibujo.

Convierta la imagen en un poligono usando uno de los siguientes métodos y se abrira el
dialogo Convertir en poligono (figura 31):

— Vaya a Forma > Convertir > En poligono en el menu principal.

— Haga clic derecho en la imagen y seleccione Convertir > En poligono en el menu
contextual que se abre.

Seleccione el Nimero de colores y la Reduccion de puntos que se utilizaran en la
conversion.

Seleccione Rellenar agujeros para evitar que aparezcan areas en blanco en su imagen.
Introduzca la cantidad de pixeles que se utilizaran para el Tamafio de mosaico.

Haga clic en Previsualizacion para comprobar como se vera su gréafico convertido.
Realice los cambios necesarios en la configuracién y vuelva a comprobar la vista previa.

Si esta satisfecho, haga clic en Aceptar para convertir su imagen en un poligono y cerrar el
dialogo.

Opciones y controles de conversion

Numero de colores: introduzca el nimero de colores que se mostraran en la imagen
convertida. LibreOffice genera un poligono para cada aparicion de un color en la imagen.
El rango para el nimero de colores esta entre 8 y 32.

Reduccion de puntos: elimina los poligonos de color que son mas pequefios que el valor
de pixel que introduce. El rango de reduccién de puntos esta entre 0 y 32 pixeles.

Rellenar agujeros: rellena las areas en blanco del grafico que se pueden crear al aplicar
una reduccién de puntos.

Tamafio de mosaico: introduzca el tamafio del rectangulo para el relleno de fondo. El
rango de tamafios de mosaico es de entre 8 y 128 pixeles.
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* Imagen de origen: vista previa de la imagen original.
* Imagen vectorizada: vista previa de la imagen convertida.
* Previsualizar: crea una vista previa de la imagen convertida sin aplicar ningtin cambio.

» Aceptar: convierte la imagen en un gréfico vectorial formado por poligonos. El resultado es
un metarchivo en formato SVM (StarView Metafile) utilizado por LibreOffice y permite la
transferencia de la imagen convertida a otros documentos de LibreOffice.

Quebrar

Después de convertir una imagen en poligonos, puede dividir la imagen vectorizada en grupos de
poligonos. Cada grupo de poligonos consta de un color y se convierte en un objeto que se puede
utilizar en otro dibujo.

1) Convierta su imagen en poligonos

2) Elija que su imagen esta seleccionada, luego use uno de los siguientes métodos para
dividir la imagen en un grupo de poligonos:

— Vaya a Forma > Quebrar en el menu principal.
— Haga clic derecho en la imagen y seleccione Quebrar en el menud contextual.

3) Haga clic en un color de su imagen y luego arrastre el grupo de poligonos rellenos con ese
color fuera de su imagen para crear una nueva imagen, O presione la tecla Suprimir 'y
elimine el color de su imagen.

Dividir
Después de convertir una imagen en poligonos y dividir la imagen en grupos de

poligonos,mediante la operacion de Quebrar, puede dividir estos grupos de poligonos en
poligonos individuales.

1) Seleccione su imagen, luego use uno de los siguientes métodos para dividir los grupos de
poligonos en poligonos individuales:

— Vaya a Forma > Dividir en el menu principal.
— Haga clic derecho en la imagen y seleccione Formas > Dividir en el menu contextual.
— Use el atajo de teclado Ctrl+Alt+Mayus+K.

2) Seleccione un poligono individual (o varios poligonos) en su imagen y arrastrelo fuera de
su imagen para crear nuevas imagenes en su dibujo.

3) Alternativamente, pulse la tecla Suprimir para eliminar el poligono(s) seleccionado(s) de su
imagen.

Conversion en mapa de bits

Todos los objetos de dibujo colocados en un dibujo de LibreOffice son gréficos vectoriales y estos
gréficos vectoriales se pueden convertir en un grafico rasterizado (mapa de bits) en formato PNG.
Cualquier efecto de transparencia en el grafico vectorial original se pierde durante la conversion,
aunque el formato PNG utilizado por Draw admite transparencias.

Utilice uno de los siguientes métodos para convertir un gréfico vectorial en un mapa de bits:

* Vaya a Forma > Convertir > En mapa de bits en el menu principal.

* Haga clic con el botén derecho en el grafico y seleccione Convertir > En mapa de bits en
el menu contextual.

Capitulo 6, Editar imagenes | 23



Opciones de Impresion

Si solo tiene una impresora monocromatica o tiene problemas con la impresion, las siguientes
configuraciones pueden ayudarlo a imprimir su dibujo. Puede configurar la impresién para que
todo el texto y todos los gréaficos se impriman en escala de grises o0 en blanco y negro.

La configuracion general se encuentra en Herramientas > Opciones > LibreOffice Draw >
Imprimir en el menu principal (figura 32). Estas opciones se aplican a todos los dibujos que
imprima con LibreOffice Draw.

Opciones - LibreOffice Draw - lmprimir x
E LibreOffice Opciones de la pagina Imprimir
-
i o ikl (®) Predeterminado [ Mombre de Ia pagina
#  Configuracion de idiomas (Y et [ Fech
ustar a la pagina
& LibreOffice Draw o Fecha
General O Mosaico [JHora
Ver O Folleto Paginas ocultas
Cuadricula Anverso
A O Bandeja de papel configurada en la impresora
®  Gréficos
B Internet Calidad

(® Predeterminado
() Escala de grises
(0 Blanco y negro

Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 32: Opciones LibreOffice Draw, pagina Imprimir

Para configurar las opciones de impresion solo para el documento actual, vaya a Archivo >
Imprimir en el mena principal o use el atajo de teclado Ctr/+P y haga clic en la pestafia
LibreOffice Draw en el dialogo Imprimir (figura 33).

Imprirmir *

General

Contenido
210 mm (A4 ] Nombre de pagina
[JFechay hora
y
Color
(® Colores eriginales
g
(O Escala de grises
g
() Blanco y negro
y neg

Tamarnio
£ (® Tamafio original
raE' (O Ajustar a zona imprimible
il () Distribuir en varias hojas de papel
() Crear mosaico de paginas repetidas en la hoja
Preview (| 4=l 1 [

Ayuda Mas opciones... Cancelar

Figura 33: Dialogo Imprimir para el documento en uso, pagina
LibreOffice Draw
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Para configurar las opciones de impresion para todos los mddulos de LibreOffice, vaya a
Herramientas > Opciones > LibreOffice > Imprimir (figura 34). Estas opciones de impresién
permiten reducir la cantidad de datos de impresion que se envian a una impresora o archivo.
También se pueden dar avisos a la impresora si se utiliza un tamafio de papel u orientacion y
transparencia incorrectos.

Opciones - LibreQffice - lmprimir >

= LibreDffice
Datos de usuario

Configuracion para
(®) Impresora

General
Ver

() Imprimir en un archivo

Colores de la aplicacién

| Valores predeterminados

[ Reducir mapas de bits

Avisos

Imprimir
Rutas [ Conyertir colores en escala de grises [ Tamafic del papel
Tipos de letra ncluir los objetos transparentes [ Orientacion del papel
Seguridad Transparencia
p lizaci

R, Reducir mapas de bits Reducir degradados

[ Reducir degradados

Accesibilidad _
Aareadi Franjas de degradados| g4 =
Actualizacién en linea Color intermedio
OpenCL
[ Cargar/guardar

Reducir transparencia

®

Configuracién de idiomas
D Reducir transparencia

LibreCffice Draw i ;
[ LibreOffice Base At
Grsficos Sin transparencia
H Internet
Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 34: Didlogo Opciones de LibreOffice, pagina Imprimir
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