) Lbreofice 3

Community

Guia de iniciacion 24.8

Apéndice A
Atajos de teclado

Usar LibreOffice sin el ratdn



Derechos de autor

Este documento tiene derechos de autor © 2025 por el equipo de documentacion de LibreOffice.
Los colaboradores se listan mas abajo. Se puede distribuir y modificar bajo los términos de la
GNU General Public License version 3 o posterior o la Creative Commons Attribution License,
versién 4.0 o posterior.

Todas las marcas registradas mencionadas en esta guia pertenecen a sus propietarios legitimos.

Colaboradores
De esta edicion
Luciana Motta, B Antonio Fernandez , Olivier Hallot.

De esta edicion (traduccion y revision)
B. Antonio Fernandez.

De ediciones previas
Jean Hollis Weber, John A Smith, Kees Kriek, Olivier Hallot, Peter Schofield, Rafael Lima,
Ron Faile Jr., Skip Masonsmith, Steve Fanning, Peter Schofield.

De ediciones previas (traduccién y revision)
José Jesus Palacios, Juan Carlos Sanz Cabrero, Fernando Segura Cebada, B.Antonio
Fernandez, David Mamani Castro.

Comentarios y sugerencias

Puede dirigir cualquier comentario o sugerencia acerca de este documento al foro del equipo de
documentacion: https://community.documentfoundation.org/c/spanish/documentation/11.

7 Nota

Todo lo que publique en este foro, incluyendo su direccion de correo y cualquier otra
informacién personal que escriba en el mensaje se archiva publicamente y no puede
ser borrada.

Fecha de publicacion y version del programa
Version en espafiol publicada en junio de 2025. Basada en la version 24.8 de LibreOffice.

La documentacion de LibreOffice en espafiol esta disponible en https.//documentation.libreoffice.org/es


https://documentation.libreoffice.org/es
https://community.documentfoundation.org/c/spanish/documentation/11
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://www.gnu.org/licenses/gpl.html

Contenido

[ LY = o3 o L0 X3 o [T 111 (o] 2
0 80 X 10 o oo o Y o 1 4
Herramientas de asistencia €N LIDreOffiCe....ccuicciiireiireiirmireiresirmressrsssrnsssnssesssssssassessses 5
Sugerencia para usuarios de MACOS........ccoii i e e e e e e e e ee e e eees 5
AtajOS de teCIAUO......ceiiiiiiiiiiiiee e ——————————————————————— 6
O LYo X0 (SN (o TSR = V[0 Lo [N (=T F= Lo Lo 6
Apertura de mends y elementos de MENU............ooovvviiiiiii 6
ACCESO & UN COMANAOD AE MEBNUL ...eeee ettt e e et et e e e e e et e e e e e e e e e e eenaeenaennes 7
Acceso a un comando de barra de NeITaMIENTAS. .......ovvui ittt e e e aenaees 7
Navegar ¥ SEIECCIONAY......cccciiriiirrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 8
SelecCiOn Y DOITAdO U8 TEXIO. ... ..uuiiii ittt e e et e e e annereeeeans 8
Control de diAlOgOS......cuuiiiiiiimmrrieennennnnnnnnns i ————————————— 9
Control de dOCUMENTOS Y VENTANAS. ........ccuuuiiiiiiiiiee et e e e e et e e e e e s eeeeeeeeeas 9
Editando 0 formateando dOCUMEBNTOS. .......ceee ettt e e e e e e e e e e eees 10
Atajos de teclado de la barra lateral............ccooiiiiiiinnnnn i —————— 11
NI AL oo e ————— 11
L F- 11T - T 11
Atajos de teclado para tablas de bases de datos...........cccviiiiimmmnn s —— 11
CONIO] (8 MG OS. e uuieuiirerenrrnrresrmsrasrrassnsrasrasrassrassassassassnnssnssnssassnsssnssnssnssnssanssnssnssnnsnnsnns 12
INtroduccion & NUMEIOS UNICOUE......cimiieireirreirenrenssnssrnssressrasssesssssssnssanssasssasssnsssnssensss 12
Definicion de métodos abreviados de teClado......cccoueiimiirmiimcirmcireireirn e e rensrensses 12
(=Y o3 00 ]z KRz Vo 1T o3 [0 = 1 == 12

Guia de iniciacion 24.8 - Apéndice A, Atajos de teclado | 3



Introduccion

Puede utilizar LibreOffice sin necesidad de un dispositivo de sefializacién, como un ratén o un
panel tactil, mediante sus atajos de teclado integrados. Tareas tan variadas y complejas como
acoplar y desacoplar barras de herramientas y ventanas o cambiar el tamafio o la posicion de
los objetos, se pueden realizar mediante atajos de teclado. Aunque LibreOffice tiene un conjunto
de atajos de teclado generales, cada moédulo de LibreOffice tiene atajos de teclado especificos.

Este apéndice enumera algunos de los métodos abreviados de teclado integrados mas
comunes que se aplican a varios componentes de LibreOffice. Para atajos especificos de Writer,
Calc, Impress, Draw, Math o Base, lea la guia del componente correspondiente o busque en la
ayuda de la aplicacion.

Para ayudar al usuario a identificar los métodos abreviados de teclado mas comunes, su
existencia se indica en los elementos del menu y en la informacion sobre herramientas de los
iconos de la barra de herramientas. Por ejemplo, en Writer:

* El elemento de menu Archivo > Abrir incluye texto que indica que Ctr1+0 (macOS
(#g]+0) es un atajo de teclado.

» Elicono Subrayado en la barra de herramientas Formato tiene una descripcion
emergente que indica que Ctr1+S (macOS g]+S) es un atajo de teclado.

LibreOffice proporciona mas informacion sobre los atajos disponibles en la lista que se presenta
en la pagina Teclado del didlogo Personalizar que se abre mediante el menu Herramientas >
Personalizar (figura 1).

Figura 1: Didlogo Personalizar, pagina Teclado

Personalizar
Meniis |Barras de herramientas |(Omnibarra | Menis contextuales| Teclado |Eventos
—

Atajos de teclado (O LibreOffice

F2 Editar formula

F3 Ejecutar entrada de texto automatico Aodificar

F4 Propiedades de la imagen .

F5 Navegador LT

F7 Ortografia

F& Seleccionar ciclo Cargar...

F9 Campos
F10 Guardar...
F11 Estilos
F12 Lista ordenada v Restablecer

Funciones

Categoria Funcién Teclas

Aplicacion 100%
Ver 150%
Plantillas 200 %
Opciones 0%
BASIC 75%
Funciones especiales A la cabecera
Insertar A la derecha de |a palabra
Documentos A la izquierda de |a palabra v
Formato v [€ >
Ayuda Restablecer Cancelar

7 Nota

Es posible que algunos de los accesos directos enumerados aqui no funcionen si su
sistema operativo utiliza los mismos accesos directos para otras tareas. Para
resolver cualquier conflicto, asigne diferentes teclas a estos accesos directos
configurando LibreOffice (consulte el «Capitulo 14, Personalizacién de LibreOffice»,
en esta guia) o su sistema operativo (consulte la documentacion del sistema).
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Herramientas de asistencia en LibreOffice

Ademas de los métodos abreviados de teclado, LibreOffice admite algunas herramientas de
tecnologia de asistencia como software de ampliacion de pantalla, lectores de pantalla y
teclados en pantalla. Tenga en cuenta que, a excepcion de la plataforma Windows, el soporte
de accesibilidad se basa en la tecnologia Java para las comunicaciones con herramientas de
tecnologia de asistencia. Esto significa que el primer inicio del programa puede tardar unos
segundos mas, porque el entorno de tiempo de ejecucién de Java también debe iniciarse.

Se puede encontrar informacién detallada al respecto en la seccion «Accesibilidad» de la
pagina oficial de LibreOffice: https://es.libreoffice.org/obten-ayuda/accesibilidad/

Atajos de teclado en macOS

Algunas asignaciones de teclas y elementos de menu son diferentes en un equipo macOS de
las utilizadas los equipos Windows o Linux. Esto debido a la forma en que funcionan los
diferentes sistemas y los diferentes tipos de teclados utilizados. Ademas, el etiquetado en los
teclados puede variar segun la antigiiedad del equipo o el estilo del teclado utilizado.

La tabla 1 Muestra algunos atajos de teclado y opciones de menu. La tabla 2 y tabla 3 muestran
las variaciones mas comunes en los atajos de teclado y el etiquetado del teclado. Para mas
informacion sobre los atajos de teclado, consulte la ayuda de LibreOffice.

Tabla 1: Atajos de teclado equivalentes en macOS

Windows o Linux Equivalente en MacOS Efecto

Menl Herramientas > LibreOffice > . ' L
Accede a las opciones de configuracion

Opciones Preferencias

Clic con el bot6n Control+clic o clic ,

derecho derecho Abre un menu contextual
Ctrl (Control) (Commad) Utilizado con otras teclas
Alt (Opcion) o Alt, Utilizado con otras teclas

dependiendo del teclado

Fi1 )+ T Abre la pagina Estilos de la Barra lateral

Tabla 2: Teclas Alt, Control y Mayus

Windows o Linux macOS

ctril (), Command, ~ o Ctrl
Alt [xJ, Option o Alt
Mayus £ o Mayuds

Blog Maytus f o Blog Mayus

Tabla 3: Teclas Inicio y Fin, Av Pag y Re Pag

Windows o Linux macOS
Inicio Fn+<
Fin Fnt+yp
Av Pag Fn+a
Re Pag Fn+v
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ﬁ Nota

Las teclas actuales disponibles en un teclado macOS dependen del tipo de teclado
que se utilice. Por ejemplo, es posible que el teclado de un equipo portatil macOS
no tenga una tecla Supr, pero un teclado macOS con teclado numérico si la tiene.

Atajos de teclado

7 Nota

Algunos atajos de teclado no estan disponibles para equipos que usan macOS. Esto
se indica en las siguientes tablas con una celda en blanco.

Algunos atajos de teclado pueden estar asignadas al sistema operativo del equipo y
no estan disponibles para LibreOffice. Asigne diferentes teclas usando para
LibreOffice en Herramientas > Personalizar > Teclado o para el sistema operativo
del equipo. Para mas informacion, consulte el Capitulo 13, personalizacion de
LibreOffice o la documentacion del sistema operativo del equipo.

Uso de los atajos de teclado

Las funciones de LibreOffice se pueden usar facilmente usando atajos de teclado. Por ejemplo,
el método abreviado de teclado Ctr1+0 (macOS [#]+0) se muestra junto a Abrir en el menu
Archivo de la barra de menu. Para usar este atajo de teclado, mantenga pulsada la tecla Ctrl
(macOS (#]) y luego pulse la tecla 0. Suelte ambas teclas juntas después de que se abra el
didlogo.

Apertura de menus y elementos de menu

Tabla 4: Atajos para abrir menus y elementos de menu

Windows Linux macOS Resultado

Abre el menu donde <?7> es el caracter subrayado del menu
que desea abrir. Por ejemplo, ALt+A abre el mend Archivo.

Con el menu activo, vera caracteres subrayados. Se puede

Alt+<?> acceder directamente a estos elementos del menu al pulsar la
Windows tecla del caracter subrayado. Si hay dos elementos de menu
solamente con el mismo caracter subrayado, pulse de nuevo la tecla del
caracter para pasar al elemento siguiente.
En algunos casos, puede que un elemento de menu no tenga
ningun caracter subrayado. Tendra que hacer clic en él.
Esc Esc Cierra un menu abierto.
Pulsado repetidamente, se coloca en los objetos siguientes:
- Barra de menu
E6 E6 - Cada barra de herramientas de arriba a abajo y de izquierda
a derecha
- Barra lateral
- Documento
Maytis+F6 Cambia el foco a través de los objetos en la direccion opuesta.
Ctrl+F6 (2] +F6 Cambia el foco al documento.
F10 Cambia el foco a la barra de menu y viceversa.
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Acceso a un comando de menu

1) Pulse Alt, F6 o F10 para seleccionar la primera entrada del mena (normalmente es
Archivo). En macQOS, se selecciona la primera herramienta en la barra de herramientas
Estandar.

2) Pulse <« 0 » para cambiar a la siguiente entrada del menu, hacia la derecha o izquierda.

3) Pulse la tecla Inicio (macOS Fn+<) o la tecla Fin (macOS Fn+») para cambiar al
primer o ultimo elemento del menda.

4) Pulse la flecha hacia abajo o hacia arriba para mover cambiar hacia abajo o hacia arriba
en la lista de comandos de una entrada de mend.

5) Los submenus se indican con un tridngulo (») a la derecha de su nombre. Si es
necesario, pulse » para abrir cualquier submenu.

6) Si es necesario, pulse ¥ 0 A para moverse hacia abajo o hacia arriba en la lista de
comandos del submenu.

7) Si es necesario, pulse « para cerrar un submenu.

8) Pulse Intro para ejecutar un comando de menu o submenu seleccionado.

Acceso a un comando de barra de herramientas

1) Pulse F6 repetidamente hasta que se seleccione el primer icono en una barra de
herramientas.

2) En una barra de herramientas horizontal, pulse » 0 <« para mover la seleccion de la
herramienta hacia la derecha o hacia la izquierda.

3) En una barra de herramientas vertical, pulse las flechas hacia arriba o hacia abajo para
mover la seleccidn de la herramienta hacia arriba o hacia abajo.

4) Pulse la tecla Inicio (macOS Fn+<) o la tecla Fin (macOS Fn+») para mover la
seleccion de herramienta a la primera o Ultima herramienta.

5) Pulse Intro para accionar la herramienta seleccionada.

6) Para insertar un objeto en un dibujo o presentacion después de seleccionar el objeto
requerido en la barra de herramientas Dibujo, utilice la combinacién de teclas
Ctrl+Intro (macOS [#]+Intro) para insertar el objeto en el centro de la pagina de
dibujo o diapositiva.

ﬁ Nota

Si una herramienta de la barra de herramientas es un campo numérico o de texto,
como Estilo de parrafo o Grosor de linea, las teclas Inicio, Finy flechas <« A Y »
funcionan en el campo. Para seleccionar la herramienta siguiente o la anterior, debe
usar Tab o Mayus+Tab.
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Navegar y seleccionar

Para mover el cursor o navegar por el documento, utilice una de las teclas o combinaciones de

teclas que se dan en la siguiente tabla.

Tabla 5: Atajos para la navegacion

Windows Linux macOS

Efecto

< <0 Ctri+B Mueve el cursor un caracter a la izquierda.
> » o Control+ F Mueve el cursor un caracter a la derecha.
Ctrl+« +< Mueve el cursor una palabra a la izquierda.
Ctril+» xJ+» Mueve el cursor una palabra a la derecha.

A AOCtri+pP Mueve el cursor una linea hacia arriba.

v vo Ctri+N Mueve el cursor una linea hacia abajo.
Ctril+a [x)+A Mueve el cursor al inicio del parrafo anterior.
Ctri+vw ]+ v Mueve el cursor al inicio del parrafo siguiente.
Inicio Fn+<o Ctrl+A Mueve el cursor al principio del renglon.
Ctrl+Inicio (5g)+A Mueve el cursor al principio del documento.
Fin Fn+» o Ctrl+E Mueve el cursor al final del renglén.
Ctrl+Fin (g]+v Mueve el cursor al final del documento.

Re Pag Fn+a Mueve el cursor una pantalla hacia arriba.
Alt+Re Pag [, Option o Alt +Fn+a  Mueve el cursor una pagina hacia arriba.
Ctrl+Re Pag (g +FN+a Mueve el cursor al encabezado.

Av Pag Fn+w Mueve el cursor una pantalla hacia abajo.
Alt+Av Pag ], Option, o Alt +Fn+v  Mueve el cursor una pagina hacia abajo.

Ctrl+Av Pag g +FN+v

Mueve el cursor al pie de pagina.

Seleccidon y borrado de texto

Seleccione y borre texto con los atajos de teclado o usando el ratén siguientes:

» Para seleccionar texto, mantenga pulsada la tecla Mayts mientras mueve el cursor.

 Para seleccionar todo el texto y objetos de una seccion, utilice Ctr 1+E (macOS (g]+E).

+ Utilice las teclas Retroceso o Sup para borrar una seleccion.

* Utilice Ctr1+Supr (en teclados macOS que tengan la tecla Supr [#]+Delete) en una
palabra para borrar desde la posicién del cursor hasta el final de la palabra.

+ Utilice Ctrl+Retroceso (macOS [g]+Backspace) en una palabra para borrar, desde la
posicion del cursor hasta el inicio de la palabra.

Seleccion con el raton

Para seleccionar rapidamente partes del documento con el raton. SitGe el cursor en una palabra
y haga doble clic para seleccionar la palabra bajo el cursor, triple clic para seleccionar la oracién

y cuatro veces clic para seleccionar el parrafo.

8 | Guia de iniciacion 24.8 - Apéndice A, Atajos de teclado



Control de didlogos

Al abrir cualquier didlogo, se resalta o se indica un elemento (como un botén, un campo de
opcién, una entrada en un cuadro de lista 0 una casilla de verificacion). La forma en que se
resalta el elemento depende del sistema operativo y de como esté configurado el equipo.
Cuando esto ocurre se dice que este elemento esta enfocado.

Tabla 6: Atajos para moverse en los dialogos

Atajos de teclado Resultado

Activa el boton seleccionado. En la mayoria de los casos si no se

Intro . oS . . ;
selecciona ningun botoén, Intro equivale a hacer clic en Aceptar.
Cierra el didlogo sin guardar los cambios realizados mientras estaba
Esc abierto. En la mayoria de los casos, ESC equivale a hacer clic en

Cancelar. En una lista desplegable abierta, ESC cierra la lista.

Barra espaciadora

Alterna la marca en una casilla de verificacion.

Mueve el foco hacia arriba 0 hacia abajo en una lista. Aumenta o

AOV disminuye el valor de un campo numérico. Mueve el foco
verticalmente dentro de una seccion del didlogo.

<0» Mueve el foco horizontalmente dentro de una seccion del dialogo.

Tab Lleva el foco al area siguiente o al elemento siguiente del dialogo.

Mayus+Tab Devuelve el foco a la seccién o elemento anterior en un dialogo.

Alt+vy (macOS [x]+V)

Muestra los elementos en una lista desplegable.

Control de documentos y ventanas
Tabla 7: Atajos para documentos y ventanas

Windows Linux macOS Efecto

Ctrl+0 o - L, . :

Ctri+A (8)+0 Inicia el didlogo Abrir para abrir un documento.
Guarda el documento. Si esta trabajando en un archivo

Ctri+G G -

* e+ no guardado antes, abre el dialogo Guardar como.

Ctrl+Mayus+S #8]+S Abre el didlogo Guardar como.

Ctri+U (sg)+N Crea un documento nuevo.

Ctrl+Mayuds+N sg)+Mayus+N Abre el didlogo Plantillas.

Ctri+p (e)+P Abre el didlogo Imprimir.

Ctri+B (eg]+F Abre la barra de herramientas Buscar.

Ctrl+H L

Ctri+Alt+B )+ @g)+F Abre el didlogo Buscar y reemplazar.

Ctrl+Mayus+F Busca el ultimo término de blsqueda ingresado.

Ctrl+Maytis+J Alterna la vista entre el modo de pantalla completa y el
modo normal en Writer o Calc.

Ctrl+Mayus+R [sg]+Mayds+R Muestra u oculta las reglas del documento en Writer.
Abre el contenido de la Ayuda de LibreOffice en su

E1 F1 navegador predeterminado. Si el paquete de Ayuda

local no esté instalado, LibreOffice abre la Ayuda en
linea ubicada en https://help.libreoffice.org.
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Windows Linux macOS Efecto

Convierte el cursor en un signo de interrogacion y
Mayus+F1 Mayus+F1 muestra l'a sugerencia de un elemento debajo del
cursor. No funciona con la ayuda en linea.

Activa las Sugerencias ampliadas para el comando,
Mayus+F2 Mayus+F2 icono o control seleccionado. No funciona con la ayuda
en linea.

- - Acopla y desacopla las barras de herramientas
Ctrl+Mayus+F10 +Mayls+F10
4 4 flotantes, la barra lateral y el navegador.

Ctrl+F4 o @+F4 Cierra el documento actual. Cierra LibreOffice cuando
Alt+F4 se cierra el Ultimo documento abierto.
Ctri+Q () +Q Cierra la aplicacion.

Editar o formatear documentos

Tabla 8: Atajos para editar o formatear documentos

Windows Linux macOS Efecto

Cuando se selecciona un objeto OLE, activa el
software utilizado para crear el objeto OLE.

Intro Intro ! . o .
Cuando se selecciona un objeto de dibujo, activa el
modo de texto.

Ctri+X, B+ Corta los elementos seleccionados y los emplaza en

Mayus+Supr el portapapeles.

Ctri+C, _ 5 .

CtrilsInsert (g)+C Copia la seccion seleccionada en el portapapeles.

Ctri+v, Pega elementos (copiados o cortados) desde el

- 8] +V
Mayus+Ins portapapeles.
Ctrl+Mayus+V (g)+Maylus+V Abre el didlogo Pegado especial.

Ctri+Alt+Mayls+V @+ ]+Maytis+V E)errgnztec: contenido del portapapeles como texto sin

Selecciona una secciéon del documento o el texto
Ctrl+E ()+E completo de una celda de una tabla, dependiendo
de la situacion del cursor.

Ctri+z (g +Z Deshace la ultima accion.

Ctri+y (sg)+Y Rehace la Ultima accién.

Ctrl+Mayus+Y (sg)+Mayls+Y Repite el ultimo comando utilizado.

Ctri+I (g]+I Cambia a cursiva los caracteres seleccionados.
Ctri+N (g)+B Cambia a Negrita los caracteres seleccionados.
Ctrl+S (g)+U Cambia a Subrayado los caracteres seleccionados.

Elimina el formato directo del texto u objetos
Ctri+M (8] +M seleccionados. También se accede desde el men(
Formato > Limpiar formato directo
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Atajos de teclado de la barra lateral

Generales

Tabla 9: Atajos generales para la barra lateral

Windows Linux macOS Efecto

Tab Tab Mueve el foco en la barra lateral.

Mayus+Tab Maytus+Tab  Mueve el foco en la direccién inversa en la barra lateral.
May(is+F10 Maytis+F10 gbtr)errJ;\ Irgt(zr:gl.contextual para el elemento seleccionado en
Inicio Fn+< Mueve el foco a la primera entrada.

Fin Fn+p Mueve el foco a la Ultima entrada.

Mueve la seleccién hacia arriba o hacia abajo y abre los

ov ov L .
o & paneles de la pagina seleccionada.
> > Abre cualquier subelemento del elemento seleccionado.
< < Cierra cualquier subelemento del elemento seleccionado.
Ctrl+Intro gg+Intro Abre el didlogo Propiedades del elemento seleccionado.
Galeria

Tabla 10: Atajos para la Galeria de la barra lateral

Windows Linux macOS Efecto

Abre el didlogo Introduzca el titulo. Solo se
Ctri+R puede cambiar el nombre de los temas
agregados a LibreOffice.

Elimina temas que se han agregado a
Ctri+D eg)+D LibreOffice. Los temas instalados con
LibreOffice no se pueden eliminar.

Inserta un tema nuevo en la Galeria y abre el

Insert dialogo Propiedades de.

Inserta el objeto seleccionado como un

Ctrl+Mayus+Insert +Mayus+Insert : ;
4 4 objeto vinculado en el documento actual.

Inserta una copia del objeto seleccionado en

Ctril+I I
* e+ el documento actual.

Ctri+P, Introo &)+P, Intro o Cambia entre una vista de una lista de vistas
Barra espaciadora Barra espaciadora  previas de objetos y un objeto seleccionado.

Atajos de teclado de la barra lateral | 11



Control de macros

Tabla 11: Atajos para macros

Windows Linux macOS Efecto
E5 (#g]+* (teclado Ejecuta un procedimiento de macro. (Consulte el
numérico) «Capitulo 13 Iniciacion a las macros»)

Mayts+F5 Eg+Mayis+Q Detiene la ejecucion de una macro.

Atajos de teclado para tablas de bases de datos

Estos accesos directos se aplican después de que haya abierto la tabla de la base de datos con
Ctrl+Mayus+F4.

Tabla 12: Atajos para tablas de bases de datos

Windows Linux macOS Efecto

Ctrl+Mayls+F4 & +Mayls +F4 Ab.ref,y cierra una tabla de la base de datos para su
edicion.

Barra Barra Modifica la seleccion de la fila, a excepcion de

espaciadora espaciadora cuando la fila se encuentra en modo de edicion.

Ctrl+Barra gg)+Barra » ,

espaciadora espaciadora Alterna la seleccion de la fila

Mayas+barra Mayus-+Barra Selecciona la columna completa

espaciadora espaciadora pieta.

Ctrl+Re Pag B8]+ [xJ+FN+ A Mueve el puntero a la primer fila

Ctrl+Av Pag Eg)+[)+Fn+ v Mueve puntero a la ultima fila

Introduccion a nimeros Unicode

Cada caracter en LibreOffice se puede ingresar en un documento escribiendo su nimero
Unicode y luego pulsando Alt+X (macOS [g]+[]+X). Por ejemplo, para ingresar el signo de
copyright, escriba U+00A9 seguido inmediatamente de Alt+X (macOS [gg]+[J+X).

/? Nota

Los numeros hexadecimales Unicode en el rango U+0000 a U+0020 no se
convierten en caracteres usando el atajo de teclado Alt+X (macOS (g]+[x]+X).

Definicion de métodos abreviados de teclado

Ademas de utilizar los métodos abreviados de teclado integrados enumerados en este
Apéndice, puede definir los suyos propios. Consulte el «Capitulo 13, Personalizar LibreOffice»
para una informacién detallada.

Para verificar si un método abreviado de teclado ya esta en uso, Utilice el ment Herramientas
> Personalizar para abrir el dialogo Personalizar, abra la pagina Teclado y desplacese por los
métodos abreviados de teclado enumerados.
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Lecturas adicionales

Para una informacion mas detallada de los atajos de teclado de LibreOffice o el uso LibreOffice
solo con un teclado, haga una busqueda con las palabras clave «atajos de teclado» o

«accesibilidad» en la Ayuda.
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