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7 Nota

Todo lo que publique en este foro, incluyendo su direccion de correo y cualquier otra
informacién personal que escriba en el mensaje se archiva publicamente y no puede
ser borrada.

Fecha de publicacion y version del programa
Version en espafiol publicada en junio de 2025. Basada en la version 24.8 de LibreOffice.

Uso de LibreOffice en macOS

Algunas pulsaciones de teclado y opciones de menu son diferentes en macOS de las usadas en
Windows y Linux. La siguiente tabla muestra algunas sustituciones comunes para las
instrucciones dadas en este capitulo. Para una lista detallada vea la ayuda de la aplicacion.

Windows o Linux Equivalente en Mac Efecto

Herramientas >
Opciones opcion de
menu

LibreOffice >

. Acceso a las opciones de configuraciéon
Preferencias

Clic con el boton Control+clic o ,
Abre menu contextual

derecho clic derecho

Ctrl (Control) (Comando) Utilizado con otras teclas

F5 Mayuscula+g+F5  Abre el navegador

F11 Gg)+T Abre la pagina Estilos de la Barra lateral

La documentacion de LibreOffice en espafiol esta disponible en https.//documentation.libreoffice.org/es


https://documentation.libreoffice.org/es
https://community.documentfoundation.org/c/spanish/documentation/11
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://www.gnu.org/licenses/gpl.html
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Introduccion

LibreOffice es un paquete ofimatico de alta productividad, compatible con otros paquetes de
oficina importantes y esta disponible en una variedad de plataformas. Es software de codigo
abierto y, por lo tanto, es libre de descargar, usar y distribuir. Si es nuevo en LibreOffice este
apéndice le proporcionara informacién sobre su historia, su comunidad y algunas de sus
especificaciones técnicas.

Una breve historia de LibreOffice

El proyecto OpenOffice.org comenz6 cuando el 13 de octubre de 2000 Sun Microsystems liberd
el codigo fuente de su software StarOffice® a la comunidad de cédigo abierto. La version de
cbdigo abierto del producto, fue lanzada el 30 de abril de 2002 bajo el nombre de
OpenOffice.org 1.0. Las principales actualizaciones de OpenOffice.org incluyeron la versién 2.0
en octubre de 2005 y la version 3.0 en octubre de 2008. El 26 de enero de 2010, Oracle
Corporation adquirié6 Sun Microsystems.

El 28 de septiembre de 2010, la comunidad de voluntarios que desarrolla y promueve
OpenOffice.org anuncié un cambio importante en la estructura del proyecto. Después de diez
afios de crecimiento exitoso con Sun Microsystems como fundador y patrocinador principal, el
proyecto lanz6 una fundacién independiente llamada The Document Foundation, para cumplir
con la promesa de independencia escrita en la carta original. Esta base es la piedra angular de
un nuevo ecosistema donde los individuos y las organizaciones pueden contribuir y beneficiarse
de la disponibilidad de un conjunto de programas de oficina verdaderamente gratuito.

La marca OpenOffice.org no se puede utilizar al ser marca registrada de Oracle Corporation,
Asi, The Document Foundation nombré a su producto como LibreOffice. Continuando con los
nameros de versién de OpenOffice.org, LibreOffice 3.3 se lanzé en enero de 2011 vy la
version 24.8 se lanz6 en agosto de 2024.

En febrero de 2012, The Document Foundation se incorporé en Berlin como una fundacion sin
animo de lucro alemana. Puede leer méas sobre The Document Foundation en:
www.documentfoundation.org.

Figura 1: Cronologia de los lanzamientos
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Para una informacion mas detallada de la historia de LibreOffice, visite
https://www.libreoffice.org/about-us/libreoffice-timeline/

Comunidad de LibreOffice

La mision de The Document Foundation es:

«...para facilitar la evolucién de la Comunidad OpenOffice.org en una nueva estructura
organizativa abierta, independiente y meritocratica en los préximos meses. Una
Fundacion independiente coincide mejor con los valores de nuestros nuestros
colaboradores, usuarios y simpatizantes y permitird una Comunidad mas eficaz,
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eficiente, transparente e inclusiva. Protegeremos las inversiones pasadas aprovechando
los solidos logros de nuestra primera década, fomentando una amplia participacién en la
Comunidad y coordinando la actividad en toda la Comunidad».

LibreOffice es clave en la iniciativa de proporcionar una suite ofimatica disponible para cualquier
persona, en cualquier lugar, para uso comercial o personal, con su licencia de software de
cbdigo abierto, que ha sido traducida a varios idiomas y funciona en los principales sistemas
operativos. Se pueden ampliar sus funciones mediante extensiones (o complementos).

¢ Como colaborar con la comunidad de LibreOffice?

La comunidad de LibreOffice invita a colaboradores en todas las areas, incluidos traductores,
desarrolladores de software, artistas gréaficos, escritores técnicos, editores, donantes y soporte
al usuario final. Lo que sea que la haga mejor, puede marcar la diferencia en LibreOffice. La
comunidad opera internacionalmente en todos los husos horarios y en muchos idiomas,
enlazados a través de Internet en www.libreoffice.org y www.documentfoundation.org.

Para guiar a los nuevos usuarios en todas las actividades posibles en el proyecto LibreOffice,
visite https://whatcanidoforlibreoffice.org/?lang=es#!/progornoprog/softtest.

¢ Como se licencia LibreOffice?

LibreOffice se distribuye bajo la Licencia Publica de Mozilla (MPL) 2.0
(https://es.libreoffice.org/acerca-del/licencias/) y la Licencia Publica General Menor de GNU
(LGPL) 3.0+ (www.gnu.org/licenses/Igpl-3.0.en.html).

¢ Qué es el cédigo abierto?

Los cuatro derechos esenciales del software de cddigo abierto estan incorporados dentro de la
familia de la GNU General Public License (GPL) de la Free Software Foundation:

» El derecho a utilizar el software para cualquier fin.
* Libertad para redistribuir el software de forma gratuita o a cambio de una tarifa.
» Acceso al cédigo fuente completo del programa (es decir, las «entrafias»).

» El derecho a modificar cualquier parte de la fuente o a utilizar partes de la misma en
otros programas.

La idea basica tras el codigo abierto es muy simple: Cuando los programadores pueden leer,
redistribuir y modificar el codigo fuente de una pieza de software, el software evoluciona. La
gente lo mejora, lo adapta y corrige.

Para obtener mas informacidn sobre el software libre y de cédigo abierto, visite estos sitios web:
* Iniciativa de Caodigo Abierto (OSI): www.opensource.org
* Fundacion para el Software Libre (FSF): www.fsf.org

¢ Qué son los Estandares Abiertos?

Un estandar abierto proporciona un medio de hacer algo que es independiente del fabricante o
proveedor, lo que permite que los programas de software de la competencia utilicen libremente
los mismos formatos de archivo. HTML, XML y ODF son ejemplos de estandares abiertos para
documentos.
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Un estandar abierto cumple con los siguientes requisitos:

» Esta bien documentado con la especificacion completa disponible publicamente, ya sea
gratuitamente o por un cargo nominal.

* Puede ser copiado, distribuido y utilizado libremente. La propiedad intelectual de la
norma se hace irrevocablemente disponible sobre una base libre de regalias.

» Se estandariza y mantiene en un foro independiente y abierto (también llamado
«organizacion de estandares») utilizando un proceso abierto.

¢ Qué es OpenDocument?

OpenDocument (ODF) es un formato de archivo basado en XML para documentos de oficina
(documentos de texto, hojas de célculo, dibujos, presentaciones y mas), desarrollado en OASIS
(www.oasis-open.org), un grupo de estandares internacionales independiente. La version 1.2 de
OpenDocument fue adoptada por la Organizacién Internacional de Normas y nombrada norma
ISO/IEC 26300:2015. En diciembre de 2019, ODF 1.3 fue aprobado como una especificacion
del comité.

Las especificaciones de OASIS OpenDocument version 1.3 estan disponibles en:

e Part 1, Introduction:

https://docs.oasis-open.org/office/OpenDocument/v1.3/OpenDocument-v1.3-partl-
introduction.html

» Part 2, Packages:
https://docs.oasis-open.org/office/OpenDocument/v1.3/OpenDocument-v1.3-part2-
packages.html

» Part 3, OpenDocument Schema:
https://docs.oasis-open.org/office/OpenDocument/v1.3/OpenDocument-v1.3-part3-
schema.html

» Part 4, Recalculated Formula (OpenFormula) Format:
https://docs.oasis-open.org/office/OpenDocument/v1.3/OpenDocument-v1.3-part4-
formula.html

A diferencia de otros formatos de archivo, ODF (ISO/IEC 26300:2015) es un estandar abierto.
Esta disponible publicamente, libre de regalias y sin restricciones legales o de otro tipo; por lo
tanto, los archivos ODF no estan vinculados a un paquete de oficina especifico y cualquiera
puede construir un programa que interprete estos archivos. Por esta razon, ODF se esta
convirtiendo rapidamente en el formato de archivo preferido para agencias gubernamentales,
escuelas y otras empresas que prefieren no depender demasiado de ningun proveedor de
software.

LibreOffice 24.8 guarda documentos en ODF 1.3 Extendido de manera predeterminada.
LibreOffice también puede abrir y guardar versiones anteriores del estandar ODF, asi como
muchos otros formatos de archivo, como se resume en su pagina de ayuda:

https://help.libreoffice.org/latest/es/text/shared/guide/convertfilters.html

Extensiones de archivo OpenDocument

Las extensiones de archivo mas comunes utilizadas para los documentos OpenDocument son:

Tipo de documento Documento Plantilla
Documentos de texto *.odt *.ott
Hojas de célculo *.0ds *.ots
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Tipo de documento

Documento Plantilla

Presentaciones *.odp *.otp
Bases de datos *.0db
Dibujos *.0dg
Gréficos (de datos) *.0dc
Formulas y ecuaciones *.odf
Patrones de documentos *.odm *.otm
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