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Introduccioén

El formato de cada objeto grafico, ademas de su tamafio, rotacion y posicion en la diapositiva,
esta determinado por una serie de atributos que definen la linea, el texto y el relleno de area de
cada objeto. Estos atributos (entre otros) también contribuyen a un estilo grafico. Aunque este
capitulo analiza principalmente el formateo manual de objetos, concluye mostrando cémo crear,
aplicar, modificar y eliminar estilos gréficos.

Nota

Cuando pasa el cursor del ratdn sobre un icono o herramienta en una barra de
herramientas o en la Barra lateral, una ventana emergente indicara el propésito del
icono o herramienta.

Formato de linea

En LibreOffice, el término linea indica un segmento independiente (linea), el borde exterior de
una forma (borde) o una flecha. En la mayoria de los casos, las propiedades de la linea que
puede modificar son su estilo (sélido, discontinuo, invisible, etc.), su ancho, color y el tipo de
punta de flecha.

Barra de herramientas Lineas y relleno

Formatee lineas usando la barra de herramientas Linea y relleno (figura 1) de la siguiente
manera:

1) Asegurese de que la linea esté seleccionada en una diapositiva.

2) Seleccione el estilo de linea de la lista desplegable Estilos de linea.

3) Escriba el ancho de la linea en el cuadro de texto Ancho de linea o use las flechas hacia
arriba y hacia abajo para cambiar el ancho de la linea.

4) Haga clic en el triangulo v a la derecha de Color de linea y seleccione un color de una
de las paletas de colores disponibles.

5) Seleccione de una lista desplegable Estilo de flecha el tipo de punta de flecha para cada
extremo de la linea y cambie la linea a una flecha. La lista desplegable de la izquierda
agrega una punta de flecha al comienzo de la linea. La lista desplegable de la derecha
agrega una punta de flecha al final de la linea.

6) Si es necesario, haga clic en Sombra para agregar una sombra a la linea. La sombra
aplicada utiliza la configuracién establecida en el didlogo Linea (figura 6 en la pagina 9).

7) Anule la seleccion de la linea para guardar los cambios en la linea.

Lineas y relleno %X
“lowem [ Z vllcoor [V et - U= 9 AL A B H
Figura 1: Barra de herramientas Lineas y relleno

o = {m]
ELIE- OO0 F O48

Barra lateral

Para dar formato a una linea usando la seccion Linea en la pestafia Propiedades de la Barra
lateral (figura 2):

1) Asegurese de que la linea esté seleccionada en una diapositiva.

2) Haga clic en el icono Propiedades en la Barra lateral para abrir la pestafia de
Propiedades.

3) Haga clic en la punta de la flecha hacia abajo Vv a la izquierda de la barra de titulo Linea
para abrir la seccion Linea.
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4) Sies necesario, seleccione en la lista desplegable Estilo de flecha el tipo de punta de
flecha para cada extremo de la linea y cambie la linea a una flecha. La lista desplegable
de la izquierda agrega una punta de flecha al comienzo de la linea. La lista desplegable
de la derecha agrega una punta de flecha al final de la linea.

Propiedades x

> Caracter ]

> Parrafo B
> Area s E
> Listas f

> Sombra P E
~ Linea f
Linea —  ————- - ef
Anchura: —— L
Color: ig‘_ - @
Transparencia: 0% 5

Estilo de esquina: Estilo de extremo:

|Redondeados v | |Plam:n v |

il

> Posicién y tamaiio

Figura 2: Seccion de linea en la pestafia
Propiedades en la Barra lateral

Linea
Linea |Estilos de linea |Estilos de flecha
Propiedades de linea Estilos de esquina y extremo
Estilo: | ————— Discontinua doble v Estilo de esguina: |Redondeado v |
Color: - Azul oscuro 1 - Estilo de extremo: |Plano ¥ |
Anchura: 0.20cm =
Transparencia: 0% S
Estilos de flecha
Estilo inicial: |4— Flecha corta w Estilo final: |—. Circulo W
Anchura: 090 cm = Anchura: 0.50cm =
O Centrar O Centrar

D Sincronizar extremos

— — ./s/\

Ayuda Restablecer LCancelar

Figura 3: Dialogo Linea - Pestafia Linea
5) Seleccione de la lista desplegable Estilo de linea el tipo de linea de las opciones
disponibles.

6) Seleccione el ancho de linea de las opciones en la lista desplegable Ancho o ingrese un
ancho en el cuadro de texto Ancho de linea personalizado.

7) Seleccione un color de linea de una de las paletas de colores que estan disponibles en
la lista desplegable Color.

8) Anule la seleccion de la linea para guardar los cambios en la linea.

9) Sies necesario, haga clic en Mas opciones en la esquina derecha de la barra de titulo
para abrir el dialogo Linea (figura 3) que le da méas control sobre las lineas de formato.
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Didlogo Linea

Si desea cambiar completamente la apariencia de una linea, se utiliza el dialogo Linea. Este
didlogo consta de cuatro pestafias: Linea, Sombra, Estilos de linea y Estilos de flecha y se
explican en las siguientes secciones.

1) Seleccione la linea en una diapositiva.
2) Abra el didlogo Linea (figura 3) utilizando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Linea en la barra de mend.

— Haga clic con el botdén derecho en la linea y seleccione Linea en el menu contextual.

3) Cuando haya realizado todos los cambios en la linea seleccionada, haga clic en Aceptar
para cerrar el dialogo y guardar los cambios. El cuadro de vista previa en la parte inferior
del didlogo muestra el efecto de los cambios realizados en una linea.

Lineas

La pestafia Linea en el diadlogo Linea (figura 3) es donde se establecen los pardmetros basicos
de una linea y se divide en tres secciones de la siguiente manera.

Propiedades de linea: esta seccion esta en el lado izquierdo y se usa para configurar los
siguientes parametros:

Estilo de linea: seleccione un estilo de linea de la lista desplegable.

Color: seleccione un color predefinido de las paletas de colores disponibles. Para

crear un color personalizado, consulte Colores personalizados en la pagina 18 para
obtener mas informacion.

Anchura: especifica el grosor de la linea.

Transparencia: establece el porcentaje de transparencia de una linea. La figura 4 es
un ejemplo del efecto de diferentes porcentajes de transparencia a las lineas cuando
se colocan sobre un objeto.

Estilos de flecha: esta seccion solo se aplica a lineas individuales y no se utiliza para
lineas que forman los bordes de un objeto.

Estilo inicial: seleccione el estilo de flecha para el inicio de una linea en la lista
desplegable.

Anchura: especifica el grosor del final de la flecha de inicio.

Estilo final: seleccione el estilo de flecha para el final de una linea en la lista
desplegable.

Anchura: especifica el grosor del final de la flecha.

Figura 4: Ejemplo de transparencia de
linea (0%, 25%, 50%, 75% de izquierda
a derecha)
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Figura 5: Ejemplo de flecha
superior predeterminada y flecha
inferior centrada

— Centrar: mueve el centro de las terminaciones de las flechas al punto final de la linea.
La figura 5 es un ejemplo de los efectos de seleccionar esta opcion.

— Sincronizar extremos: hace que los dos extremos de la linea sean idénticos.

» Estilos de esquina y extremo: determina el aspecto de la conexién entre dos segmentos
de una linea. Para apreciar la diferencia entre los estilos de esquina y remate, elija un
estilo de linea gruesa y observe cémo cambia la vista previa a medida que se
selecciona cada opcion.

— Estilo de esquina: seleccione la forma utilizada en las esquinas de la linea de la lista
desplegable. Para un angulo pequefo entre lineas, una forma en inglete se
reemplaza con una forma biselada.

— Estilo de extremo: seleccione el estilo de las tapas de los extremos de la linea en la
lista desplegable. Las tapas también se agregan a los guiones internos.

Sombras de linea

Utilice la pestafia Sombra (figura 6) del dialogo Linea para agregar y dar formato a una sombra
de linea. La configuracion de sombra en este dialogo es la misma que la configuracion de
sombra en el didlogo Area (figura 22 en la pagina 29). La configuracion de sombra en el diadlogo
Linea puede tener valores diferentes a la configuracién de sombra en el didlogo Area. Para
obtener mas informacion sobre la configuracion de sombras, consulte Sombra en la pagina 28.

Una forma rapida de aplicar una sombra a una linea es usar la herramienta Sombra en la barra
de herramientas Linea y relleno (figura 1 en la pagina 5).El uso de la herramienta Sombra crea
una sombra utilizando la configuracion de la pestafia Sombra en el dialogo Linea.

Estilos de linea

Utilice la pestafia Estilos de linea (figura 7) para cambiar el estilo de linea de las opciones
disponibles en el menu desplegable Estilo de linea en Propiedades o cree un nuevo estilo de
ejemplo del estilo de linea seleccionado o creado se muestra en la parte inferior de la de
dialogo.
Crear un nuevo estilo de linea
1) Abra el didlogo Linea usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Linea en la barra de menu.
— Haga clic con el botén derecho en la linea y seleccione Linea en el menu contextual.
2) Haga clic en la pestafia Estilos de linea para abrir la pestafia Estilos de linea (figura 7).

3) Seleccione en el menu desplegable Estilo de linea un estilo similar al estilo que desea
crear.

4) Haga clic en Agregar y escriba un nombre para el nuevo estilo de linea en el cuadro de
dialogo que se abre, luego haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo.

5) En las listas desplegables Tipo, seleccione Puntos o Guion. Para las lineas con solo
puntos o guiones, seleccione Puntos o Guiones en ambos cuadros de Tipo.
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Linea

Linea Sombra |Estilos de linea |Estilos de flecha
Propiedades Previsualizacién
Utilizar sombra

Distancia: 0.70cm

o]

Color: ‘

IR

Transparencia: |0 %
Figura 6: Dialogo Linea - pestafia de Sombra

Linea

Linea |Sombra  Estilos de linea |Estilos de flecha

Propiedades

Estilo de linea: Afiadir

Tipo: Trazo ™ | |Puntos v |
Modificar
Nimero: 1 = |0 =
) = = Eliminar
Longitud: 100 % S -
Espaciado: 1003 =

Ajustar a la anchura de la linea

L

o*e .
EEEEEEEEE NN EEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEN .’ ”‘ .. .’
‘. - L *

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 7: Didlogo Linea - pestafia Estilos de linea

6) En Numero, especifiqgue el nUmero de puntos o guiones necesarios. Para grupos de
puntos o guiones de diferentes tamafios, establezca un nimero de cantidad diferente en
cada cuadro de Numero.

7) En Longitud, especifique el porcentaje de longitud de los guiones. La longitud no esté
disponible si se ha seleccionado Puntos para Tipo.

8) En Espaciado, establezca un porcentaje de espaciado entre los puntos y / 0 guiones.

9) Si es necesario, seleccione Ajustar al ancho de linea para que el nuevo estilo se ajuste
al ancho de la linea seleccionada.

10) El nuevo estilo de linea creado esta disponible solo en el documento actual. Si desea
utilizar el estilo de linea en otros documentos, haga clic en Guardar estilos de linea y
escriba un nombre de archivo Unico en el cuadro de didlogo guardar como que se abre.
Los estilos de linea guardados tienen la extensién de archivo .sod.

11) Para usar un estilo de linea previamente guardado, haga clic en Cargar estilos de linea,
luego seleccione un estilo de la lista de estilos guardados y haga clic en Abrir para
cargar el estilo en su documento.

12) Si es necesario, haga clic en Modificar para cambiar el nombre del estilo y siga los
Pasos 4 al 11 para crear y usar un nuevo estilo de linea.

13) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo Linea.

Formato de linea | 9



Eliminar estilos de linea
1) Abra el didlogo Linea usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Linea en la barra de menu.

— Haga clic con el boton derecho en la linea y seleccione Linea en el menu contextual.
2) Haga clic en la pestafia Estilos de linea para abrir la pestafia Estilos de linea (figura 7).
3) Seleccione en el menu desplegable Estilos de linea el estilo de linea que desea eliminar.
4) Haga clic en Eliminar, luego confirme la eliminaciéon haciendo clic en Si en el dialogo de

confirmacién que se abre.
5) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Linea.

€2 Nota

Al eliminar estilos de linea, asegurese de que el estilo de linea no se utilice en otra
presentacion.

Linea
Linea |Sombra |Estilos de linea| Estilos de flecha
Organizar estilos de flecha
Titulo: Flech Afiadir
Estiodeflecha: | €— Flecha v
Medificar
Eliminar
Afiada un objeto seleccionado para crear estilos de flecha. (= ﬁ
Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 8: Dialogo Linea - pestafia Estilos de flecha

Figura 9: Uso de
formas para estilos
de flecha

Estilos de flecha

Utilice la pestafia Estilos de flecha (figura 8) en el dialogo Linea para crear nuevos estilos de
flecha, modificar estilos de flecha existentes o cargar estilos de flecha guardados previamente.
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Nota

Cualquier punta de flecha creada debe poder convertirse en una curva. Una curva
es algo que puede dibujar sin levantar un lapiz. Por ejemplo, una estrella se puede
convertir en una curva, pero una cara sonriente no.

Creando estilos de flecha

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Dibuja una curva con la forma que quieras usar para la punta de flecha o crea una forma
y conviértela en una curva. La parte superior de la forma debe mirar hacia arriba (como
se muestra en la figura 9) porque esta se convierte en la punta de la flecha.

Si es necesario, seleccione la forma, haga clic con el botdn derecho y seleccione
Convertir > A curva en el menu contextual. Si la forma ya es una curva, A curva no
estara disponible.

Asegurese de que la forma de la punta de flecha esté seleccionada y abra el dialogo
Linea usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Linea en la barra de menu.
— Haga clic con el botén derecho en la linea y seleccione Linea en el menu contextual.

Haga clic en la pestaia Estilos de flecha para abrir la pestafia Estilos de flecha (figura
8).

Haga clic en Agregar, escriba un nombre para el nuevo estilo de flecha en el didlogo que
se abre y haga clic en Aceptar. El nuevo estilo de punta de flecha aparecera en la parte
inferior de la lista desplegable Estilo de flecha.

El nuevo estilo de linea creado esta disponible solo en el documento actual. Si desea
utilizar este estilo de flecha en otras presentaciones, haga clic en Guardar estilos de
flecha y escriba un nombre de archivo Unico en el didlogo guardar como que se abre.
Los estilos de flecha guardados tienen la extension de archivo . soe.

Para usar estilos de flecha guardados previamente, haga clic en Cargar estilos de flecha
y seleccione el estilo de la lista de estilos guardada. Haga clic en Abrir para cargar el
estilo en su presentacion.

Si es necesario, haga clic en Modificar para cambiar el nombre del estilo.
Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo Linea.

Eliminar estilos de flecha

1)

2)
3)
4)

5)

Abra el diadlogo Linea usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Linea en la barra de menu.
— Haga clic con el botén derecho en la linea y seleccione Linea en el menu contextual.

Haga clic en la pestaia Estilos de flecha para abrir la pestafia Estilos de flecha (figura
8).

Seleccione en el menu desplegable Estilo de flecha, el estilo de flecha que desea
eliminar.

Haga clic en Eliminar, luego confirme la eliminacion haciendo clic en Si en el didlogo de
confirmacién que se abre.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo Linea.

Nota

Al eliminar estilos de flecha, asegurese de gue el estilo de flecha no se haya
utilizado en otra presentacion.
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Formato de relleno de area

El término relleno de &rea se refiere al interior de un objeto que tiene un borde continuo, por
ejemplo, un rectangulo, circulo, estrella, pentagono, etc. Un relleno de area puede ser un color
uniforme, degradado, motivo de trama o mapa de bits (figura 10). Un relleno de area también se
puede hacer parcial o totalmente transparente y puede arrojar una sombra.

Barra de herramientas de Lineas y relleno

Las herramientas de la barra de herramientas Lineas y relleno (figura 1 en pagina 5)
proporcionan una amplia cantidad de rellenos predeterminados disponibles para formatear
rapidamente objetos graficos. Si esta barra de herramientas no se muestra, vaya a Ver > Barras
de herramientas > Lineas y relleno en la barra de mend.

1) Seleccione un objeto para que se muestren los controladores de seleccion.

2) Enlalista desplegable Estilo de area / Relleno en la barra de herramientas Lineas y
relleno, seleccione el tipo de relleno requerido (Ninguno, Color, Degradado, Trama,
Mapa de bits, Motivo).

3) Anule la seleccion del objeto para guardar sus cambios.

Q Nota

Si no necesita un relleno de area para un objeto, seleccione Ninguno desde las
opciones disponibles cuando haga clic en Estilo de area /Relleno de la izquierda en
la barra de herramientas Lineas y relleno.

Color

Degradado

Trama

Mapa de bits

Motivo

Figura 10: Ejemplos de tipos de relleno de area
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> Linea F
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> Posici6n y tamafio
Figura 11: Seccion de linea en la pestafia
Propiedades en la Barra lateral

Barra lateral

1)
2)

3)

4)
5)

Asegurese de que el objeto esté seleccionado en el dibujo.

Haga clic en Propiedades en la Barra lateral para abrir la pestaiia Propiedades, luego
haga clic en la flecha hacia abajo v a la izquierda de la barra de titulo del Area para abrir
la seccion Area (figura 11).

Utilice las diversas opciones de las listas desplegables Relleno y Transparencia para
formatear el relleno y la transparencia de un objeto. Para obtener méas informacion sobre
los rellenos de areas, consulte Didlogo de area en la pagina 13.

Anule la seleccion del objeto para guardar sus cambios.

Si es necesario, haga clic en Mas opciones en la esquina derecha de la barra de titulo
del Area, para abrir el didlogo Area que brinda mas control sobre la apariencia del
relleno del objeto.

Didlogo de area

Utilice el didlogo Area (figura 12) para cambiar los rellenos de area existentes con mayor control
0 cree su propio relleno de area.

1) Seleccione el objeto que desea editar.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.

3) Haga clic en la pestafia Area para abrir la pestafia Area.

4) Seleccione el tipo de relleno de area de las opciones disponibles: Ninguno, Color, Mapa
de bits, Degradado, Motivo o Trama. Consulte Tipos de relleno de area en la pagina 14
para obtener mas informacién sobre los tipos de relleno de area.

5) Seleccione el estilo de relleno de area de las opciones disponibles. El nimero de
opciones disponibles dependera del tipo de relleno de area seleccionado anteriormente.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios.

Nota

Si no se requiere un relleno de area para un objeto, seleccione Ninguno desde las
opciones disponibles cuando abra la pestafia Area en el dialogo Area.
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Tipos de relleno de area

Color
1) Abra el cuadro de dialogo Area y haga clic en la pestafia Area para abrir la pagina Area.

2) Haga clic en Color (figura 12) para abrir las opciones disponibles para un relleno de
color.

3) En Paleta, seleccione su paleta requerida de la lista desplegable y su color requerido de
los colores disponibles que se muestran. Todos los rellenos de color disponibles son
colores solidos.

— Activo: muestra el relleno de color actual del objeto seleccionado. Después de
seleccionar un nuevo color, aparece una vista previa del color seleccionado en

Nuevo.
Area
Area |Sombra Transparencia
Ninguna Degradado Mapa de bits Motivo Trama
Colores Activo Nuevo
Paleta: |standard v |
BEEERERECICILI]
OfweeEEEEEEn
I T Rj: (114 R [114 >
vr.: [139 v |158 =
Az: |207 Az 207 =
Hex.: |728fcf Hex.: |720fcf
Elegir ()
Colores recientes
BEE_ WO
Paleta personalizada
Afiadir Eliminar
Figura 12: Dialogo Area - Pestafia Color de érea
Elija un color

J rGB

) Rojo: 114 -
() Verde: 159 =
O Agul: 207 =
MN.2 hex.: T20fcf

® Matiz: 21r°

() Saturacion:  |45%

EICIIENS

3

Figura 13: Dialogo Elija un color

O Erillo: &% =
CMYK

Cian: 45% =
Magenta: 2% =
Amarillo: 0% =
Negro: 19% =

— Alternativamente, ingrese los valores RGB o0 Hex de un color en el cuadro de texto
correspondiente.
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— Alternativamente, haga clic en Seleccionar para abrir el cuadro de didlogo Elegir un
color (figura 13). Aqui puede elegir un color del cuadro de color o ingresar los
valores RGB, Hex, HSB o0 CMYK para su color.

— Si ha utilizado un color antes y le gustaria volver a utilizarlo, seleccione su color entre
los disponibles en Colores recientes.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo y guardar los cambios. El relleno de area
aparece en el objeto seleccionado.

Degradado
1) Abra el didlogo Area y haga clic en la pestafia Area para abrir la pestafia Area.

2) Haga clic en Degradado (figura 14) para abrir las opciones disponibles para un relleno de
degradado.

3) En Degradado, seleccione su degradado requerido de la lista de degradados disponibles
y aparecera en Vista previa.

4) Para anular la transicion de degradado predeterminada en su seleccion, anule la
seleccion de Automatico en Opciones y luego ingrese los valores de Tipo, Incremento,
Angulo, Borde, Desde color y Hasta color en los cuadros disponibles.

5) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo y guardar los cambios. El relleno de area
aparece en el objeto seleccionado.

Area &
Area |Sombra Transparencia

Ninguna Color Mapa de bits Motivo Trama

Degradado Opciones Previsualizacion

~ Tipo:

‘Lineal v

Incremento:

Automdtico 64 -

ﬁﬂgulo:

i
Borde:
D =
Color inicial:
|:|Verdeclam4 ¥ | [100% :
v Color final:

[ | Rejoclarc 4 - | 1100%

Afiadir Moeodificar

Ayuda Restablecer Aceptar Cancelar

Figura 14: Didlogo Area: pestafia Area de degradado
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[ Escalar
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Desplazamiento X |0 %

Ak e

Desplazamiento ¥: |03%

Desfase entre mosaicos:

|

4

: i

Afadir/importar

Ayuda Restablecer Aceptar Cancelar

Figura 15: Didlogo Area: pestafia Mapa de bits del area

Mapas de Bits
1) Abra el didlogo Area y haga clic en la pestafia Area para abrir la pestafia Area.

2) Haga clic en Mapa de bits (figura 15) para abrir las opciones disponibles para un relleno
de mapa de bits.

3) En Mapa de bits, seleccione su mapa de bits requerido de la lista de mapas de bits
disponibles y aparecera en Vista previa. Alternativamente, haga clic en Agregar /
Importar y seleccione una imagen del cuadro de seleccion de archivo que se abre para
usar como relleno de mapa de bits.

Area

Area |Sombra | Transparencia

Ninguna Color Degradado Mapa de bits Trama

Opciones Previsualizacion

~ Editor de motivos:

m

H:

Color de primer planao:

I tegre -
Color de fondo:
[ 1 Amarillo -
v
Aradir Modificar
Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 16: Didlogo Area - Pagina Motivo de area
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4)

5)

Para anular la configuracion del mapa de bits en su seleccién, ingrese los valores de
Opciones en los cuadros de Estilo, Tamafio, Posicién, Posicién de mosaico y
Desplazamiento de mosaico. Consulte la tabla 2 en la pagina 23 para obtener
informacion sobre las opciones.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo y guardar los cambios. El relleno de area
aparece en el objeto seleccionado.

Motivo

1)
2)

3)
4)

Trama

1)
2)

3)

4)

5)

Abra el didlogo Area y haga clic en la pestafia Area para abrir la pestaia Area.

Haga clic en Motivo (figura 16) para abrir las opciones disponibles para un relleno de
motivo.

En Motivo, seleccione uno de los patrones disponibles y aparecera en Vista previa.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo y guardar los cambios. El relleno
de area aparece en el objeto seleccionado.

Abra el didlogo Area y haga clic en la pestafia Area para abrir la pestafia Area.

Haga clic en Trama (figura 17) para abrir las opciones disponibles para un relleno de
trama.

En Trama, seleccione una trama de la lista de tramas disponibles y aparecera en Vista
previa.

Para anular la configuracion de la trama en su seleccion, ingrese nuevos valores para
Opciones en los cuadros de Espaciado, Angulo, Tipo de linea, Color de linea y Color de
fondo.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo y guardar los cambios. El relleno de area
aparece en el objeto seleccionado.

Area
Area |Sombra Transparencia
Ninguna Color Degradado Mapa de bits Motivo Trama
Opciones Previsualizacion
Espaciado:

0.31em S

Angulo:

1357 -

Tipo de linea:

‘Triple v |

Color de linea:
I Rojo -

[ Color de fonds

w

Afadir Modificar

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 17: Didlogo Area - Pestafia Sombreado de area
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Trabajar con rellenos de area

Aunque puede cambiar las caracteristicas de un relleno existente y luego hacer clic en el boton
Modificar, se recomienda que cree nuevos rellenos o modifique rellenos personalizados en lugar
de rellenos de area predefinidos. Los rellenos de area predefinidos se pueden restablecer
cuando se actualiza LibreOffice

Nota

Los rellenos de color no se pueden modificar. Solo puede crear rellenos de color
personalizados.

Colores personalizados

En la pagina Color del didlogo Area (figura 12 en la pagina 14), puede modificar los colores
existentes o crear un color. Puede especificar un nuevo color como una combinacion de los tres
colores primarios usando la notacion RGB de Rojo (R), Verde (G) y Azul (B) o usando
porcentajes CMYK de Cian (C), Magenta (M), Amarillo (Y) y Negro (K).

Crear colores en el didlogo Area
1) Seleccione el objeto que desea editar.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Areay luego en Color para abrir la pestafia Color.

4) Especifique los valores de rojo (R), verde (G) y azul (B) en una escala de 0 a 255 para
crear un nuevo color.

5) Haga clic en Agregar en paleta personalizada e ingrese un nombre para el color en el
dialogo Nombre que se abre.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Nombre y el color se agregara a la paleta
personalizada.

7) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo Area. El nuevo color
aparece como un relleno en el objeto seleccionado.

Crear colores con el didlogo Elija un color
1) Seleccione el objeto que desea editar.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el men( contextual.

3) Haga clic en Area y luego en Colores para abrir la pestafia Color (figura 12 en la pagina
14).
4) Haga clic en Seleccionar para abrir el dialogo Elija un color (figura 13 en la pagina 14).

5) Cree un nuevo color usando uno de los siguientes métodos. Se muestra una vista previa
del color creado en el cuadro de color debajo del color original en el lado izquierdo del
dialogo.

— Seleccione un rango de color de la barra de color, luego, usando el ratén, mueva el
objetivo en el cuadro de color hasta que esté satisfecho con el color seleccionado.

— Introduzca valores para rojo (R), verde (G) y azul (B) en los cuadros de texto RGB.
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— Introduzca valores para cian (C), magenta (M), amarillo (Y) y clave (K) (negro) en los
cuadros de texto CMYK.
— Ingrese los valores de tono (H), saturacién (S) y brillo (B) en los cuadros de texto
HSB. Los valores HSB no cambian el color, sino cédmo se ve un color.
6) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Elija un color.
7) Haga clic en Agregar en paleta personalizada e ingrese un nombre para el color en el
didlogo Nombre que se abre.
8) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Nombre y el color se agregara a la paleta
personalizada.
9) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Area. El nuevo color
aparece como un relleno en el objeto seleccionado.

Eliminar colores personalizados
1) Seleccione el objeto que desea editar.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Areay luego en Colores para abrir la pestafia Color (figura 12 en la
pagina 14).
4) Seleccione Personalizado en la lista desplegable Paleta en Colores.

5) Seleccione el color que desea eliminar y haga clic en Eliminar. No se da ninguna
confirmacién al eliminar un color.

6) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Area.

Nota

Solo se pueden eliminar los colores que ha creado y colocado en la paleta
personalizada. No puede eliminar colores de ninguna de las otras paletas de colores

disponibles en LibreOffice.

Degradados personalizados

Puede modificar los degradados existentes o crear un degradado personalizado. Varios tipos de
degradados estan predefinidos en LibreOffice y cambiar la configuracién Desde color y Hasta
color podria ser suficiente para obtener un resultado satisfactorio.

Creando degradados

1) Seleccione el objeto que desea editar.

2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.

3) Haga clic en Area y luego en Degradado para abrir la pestafia Degradado (figura 14 en
la pagina 15).

4) Seleccione uno de los degradados predefinidos que se muestran en el cuadro
Degradado y el degradado elegido aparece en Vista previa.

5) En Opciones, seleccione un tipo de degradado de la lista desplegable Tipo: Lineal, Axial,
Radial, Elipsoide o Cuadrado. Cada tipo de degradado cambia el degradado que se

muestra en Vista previa.

Trabajar con rellenos de area | 19



6)

7
8)

9)

Ajuste la configuracion en Opciones segun sea necesario. Las opciones utilizadas para
crear un degradado se resumen en la tabla 1. Dependiendo del tipo de degradado
seleccionado, algunas opciones no estaran disponibles.

Haga clic en Agregar e ingrese un nombre para el degradado en el cuadro de diadlogo
Nombre que se abre.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Nombre y el degradado se agregara al
degradado que se muestra en el cuadro Degradado.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios.

Tabla 1: Opciones de degradado

Opcion Propdsito

NuUmero de pasos realizados para cambiar el color de Desde color al color de

Incrementar Hasta color. El nimero minimo de pasos es 3; el nlmero maximo de pasos es

256.

Centro X

Para degradados Radial, Elipsoide, Cuadrado y Rectangular , modifique estos
valores para establecer el desplazamiento horizontal del centro del degradado.

CentroY

Para degradados Radial, Elipsoide, Cuadrado y Rectangular, modifique estos valores
para establecer el desplazamiento vertical del centro del degradado.

Angulo Para todos los tipos de degradado, especifica el angulo del eje de degradado.

Borde

Aumente este valor para que el degradado comience mas lejos del borde del objeto.

Desde color

El color de inicio del degradado. En el cuadro de edicion, ingrese la intensidad del
color: 0% corresponde a hegro, 100% a todo color.

Hasta color

El color final del degradado. En el cuadro de edicion, ingrese la intensidad del color:
0% corresponde a negro, 100% a todo color.

Modificar degradados

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

Seleccione el objeto que desea modificar.

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
Haga clic en Area y luego Degradado para abrir la pestafia Degradado.

Seleccione un degradado que haya creado previamente y agregado a los degradados
gue se muestran en el didlogo Area.

Ingrese los nuevos valores para las opciones de degradado que desea cambiar.
Consulte la tabla 1 para obtener mas informacidn sobre las opciones de el tipo de
degradado seleccionado, es posible que algunas opciones no estén disponibles.

Haga clic en Modificar para guardar sus cambios. No se da ninguna confirmacion al
modificar un degradado.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios.

Cambiar el nombre de los degradados

1)

2)

Seleccione un objeto relleno que utilice un relleno degradado al que desee cambiar el
nombre.

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
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3) Haga clic en Area y luego Degradado para abrir la pestafia Degradado.

4) Haga clic derecho en el degradado y seleccione Cambiar nombre en el menud contextual.
5) Introduzca un nombre para el degradado en el dialogo Nombre que se abre.

6) Haga clic en Aceptar, guarde el cambio y cierre el didlogo Nombre.

7) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Eliminar degradados
1) Seleccione el objeto que desea eliminar.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Areay luego Degradado para abrir la pestafia Degradado.

4) Seleccione un degradado que haya creado previamente y agregado a los degradados
gue se muestran en el didlogo Area.

5) Haga clic derecho en el degradado y seleccione Eliminar en el mend emergente. Haga
clic en Si para confirmar la eliminacion.

6) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Area.

Nota

Se recomienda modificar, renombrar o eliminar solo los degradados que haya
creado. Estos degradados personalizados siempre se colocan en la parte inferior de
los degradados que se muestran en el cuadro Degradado. Modificar, renombrar o
eliminar degradados instalados con LibreOffice, puede causar problemas en los
documentos que utilizan uno de estos degradados.

Controles de degradado avanzados
1) Seleccione un objeto que contenga un degradado como relleno.

2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.

Transformaciones v X

A &6 580

Figura 18: Barra de herramientas
Transformaciones

D_,Li ]
O
. O ‘O

Figura 19: Ejemplo de uso de la
herramienta de degradado interactivo

3) Haga clic en Area y luego Degradado para abrir la pestafia Degradado.
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4)

5)

6)

7

Vaya a Ver > Barras de herramientas > Transformaciones en la barra de menu o haga
clic en Transformaciones en la barra de herramientas Lineas y relleno para abrir la barra
de herramientas Transformaciones (figura 18).

Haga clic en Degradado interactivo en la barra de herramientas Transformaciones. Esto
muestra una linea discontinua que conecta dos cuadrados de colores. Los colores
muestran los colores Desde y Hasta que se utilizan para el degradado seleccionado
(figura 19).

Seleccione el tipo de degradado que desea utilizar para el objeto de la lista desplegable
Tipo en Opciones en pestafia Degradado en el didlogo Area. Las propiedades que puede
ajustar dependeran del tipo de degradado que haya seleccionado y se explican a
continuacion.

— Degradados lineales: mueva el cuadrado correspondiente a Desde color para
cambiar el lugar donde comienza el degradado (valor del borde). Mueva el cuadrado
correspondiente al Hasta color para cambiar la orientacion (valor del angulo).

— Degradados axiales: mueva Hasta color para cambiar las propiedades del angulo y
del borde del degradado. Solo se puede mover el cuadrado correspondiente a Hasta
color.

— Degradados radiales: mueva Desde color para modificar la propiedad del borde y
establecer el ancho del circulo de degradado. Mueva Hasta color para cambiar el
punto donde termina el degradado (valores de Centro X'y Centro Y).

— Degradados de elipsoide: mueva Desde color para modificar la propiedad del borde y
establecer el tamafio del elipsoide de degradado. Mueva Hasta color para cambiar el
angulo del eje del elipsoide y el eje mismo.

— Degradados cuadraticos: mueva Desde color para modificar el borde y establecer el
tamano del cuadrado o rectangulo del degradado y el &ngulo de la forma del
degradado. Mueva el boton Hasta color para cambiar el centro del degradado.

— Degradados cuadrados: mueva Desde color para modificar el borde y establecer el
tamafio del cuadrado o rectangulo del degradado y el angulo de la forma del
degradado. Mueva el botén Hasta color para cambiar el centro del degradado.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Area.

Nota

Mover los cuadrados tendra diferentes efectos segun el tipo de degradado. Por
ejemplo, para un degradado lineal, los cuadrados inicial y final del degradado
siempre estaran situados a ambos lados del punto central del objeto.

Mapas de bits personalizados

Editar mapas de bits

1)

2)

3)

Seleccione un objeto que contenga un mapa de bits como relleno o inserte un mapa de
bits en un objeto seleccionado (consulte Motivo en la pagina 17 para obtener mas
informacion).

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.

Haga clic en Area y luego Mapa de bits para abrir la pagina Mapa de bits (figura 15 en la
pagina 16).
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4) Seleccione un mapa de bits de las opciones disponibles en Mapa de bits que desee
utilizar y editar como relleno. Tenga en cuenta que todos los mapas de bits importados
también estaran disponibles.

5) En Opciones, seleccione las propiedades de Estilo, Tamafio, Posicién, Posicion de
mosaico y Desplazamiento de mosaico. Consulte la tabla 2 para obtener mas
informacion sobre las propiedades del mapa de bits. La mejor forma de comprender las
propiedades del mapa de bits es utilizarlas. La figura 20 muestra ejemplos de rellenos de

mapa de bits.

6) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Area.

Mapa de bit original

L] LibreOffice

LibreOficel_ LibreOFiceL_ LibreOfficel_ LioreOffice
LibreOficel_ LibreOFiceL_ LibreOfficel_ LioreOffice
LibreOficel_ LibreOFiceL_ LibreOfficel_ LioreOffice
LibreOfficel” LibreOFicel_ LibreOfficel_ LinreOffice

'LmreOﬂ‘iceEunreOﬂ‘iceEunreOﬁiceELmreOﬁice
OfﬂceELmreOﬁiceEumeOﬁiceEuoreOﬁiceEuor
'LmreOﬂ‘iceEunreOﬂ‘iceEunreOﬁiceELmreOﬁice

OfﬂceELmreOﬁiceEumeOﬁiceEuoreOﬁiceEuor

Ancho y alto 25% de
escala.

Anclar a la esquina
superior izquierdo.
5in desplazamiento.

Ancho y alto 25% de
escala.

Anclar a la esquina
superior derecho.
Desplazamiento de
fila 50%

Figura 20: Ejemplo de rellenos de mapa de bits

Tabla 2: Opciones de mapa de bits

Opcion

Propésito

Estilo: posicién / tamafio
personalizados

Cuando se selecciona esta opcion, se puede determinar la
posicién del mapa de bits en el objeto y el tamafio del mapa de
bits.

Estilo - Azulejos

Cuando se selecciona esta opcién, el mapa de bits se colocara en
mosaico para llenar el area. El tamafio del mapa de bits utilizado para
el mosaico esta determinado por la configuracion de Tamafio

Estilo - Estirado

Cuando se selecciona esta opcion, un mapa de bits se ampliara para
llenar el &rea del objeto.

Tamafo - Ancho

Establece el ancho del mapa de bits. Por ejemplo, 100% significa que
el ancho original del mapa de bits cambiara de tamafio para ocupar
todo el ancho del area de relleno, 50% significa que el ancho del mapa
de bits sera la mitad que el del area de relleno.

Tamano - Altura

Establece la altura del mapa de bits. Por ejemplo, 100% significa que
la altura original del mapa de bits cambiara de tamafio para ocupar
toda la altura del area de relleno, 50% significa que la altura del mapa
de bits sera la mitad que la del area de relleno.

Tamano - Escala

Cuando se selecciona, el tamafio del mapa de bits se proporciona
como un porcentaje para Ancho y Alto. Cuando se anula la seleccion,
el tamafio real del mapa de bits se proporciona para Ancho y Alto.

Posicion

Cuando se selecciona esta opcion, se determina el punto de anclaje
del mapa de bits. La posicion predeterminada es Centro.

Trabajar con rellenos de area | 23



Opcion Propdsito

Cuando se selecciona Mosaico, establece el desplazamiento para el

Posicidon de mosaico: ancho del mapa de bits en valores porcentuales. Desplazamiento del
desplazamiento X 50% significa que Impress colocara la parte media del mapa de bits

en el punto de anclaje y comenzara a crear mosaicos desde alli.

Cuando se selecciona Mosaico, establece el desplazamiento para la

Posicién de mosaico: altura del mapa de bits en valores porcentuales. Desplazamiento del
desplazamiento X 50% significa que Impress colocara la parte media del mapa de bits en

el punto de anclaje y comenzara a crear mosaicos desde alli.

Desplazamiento de mosaico:

fila

Cuando se selecciona Mosaico, compensa las filas de mapas de bits
en mosaico por el valor de porcentaje ingresado para que cada fila
esté compensada con respecto a la fila anterior.

Desplazamiento de mosaico:
columna

Cuando se selecciona Mosaico, compensa las columnas de mapas de
bits en mosaico por el valor porcentual ingresado para que cada
columna esté compensada con respecto a la columna anterior.

Importar mapas de bits

1
2)

3)
4)
5)

6)

7
8)

Seleccione un objeto donde desee importar un mapa de bits en el objeto.

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
Haga clic en Area y luego Mapa de bits para abrir la pagina Mapa de bits.

Haga clic en Agregar / Importar y se abrira un didlogo del explorador de archivos.

Busque el directorio que contiene el archivo de mapa de bits y seleccionelo, luego haga
clic en Abrir.

Ingrese un nombre para el nuevo mapa de bits en el cuadro Nombre, luego haga clic en
Aceptar para cerrar el cuadro Nombre. El mapa de bits importado aparece en la parte
inferior del cuadro de vista previa del Mapa de bits.

Seleccione el Mapa de bits importado en el cuadro de vista previa del Mapa de bits.

Haga clic en Aceptar para importar el Mapa de bits importado en el objeto seleccionado
y cerrar el didlogo Area.

Cambiar el nombre de los mapas de bits

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7

Seleccione un objeto relleno que utilice un mapa de bits al que desee cambiar el
nombre.

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
Haga clic en Area y luego Mapa de bits para abrir la pagina Mapa de bits.

Haga clic con el boton derecho en el mapa de bits y seleccione Cambiar nombre en el
menu contextual.

Ingrese un nombre para el degradado en el cuadro Nombre que se abre.
Haga clic en Aceptar, guarde el cambio y cierre el cuadro Nombre.
Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Eliminar mapas de bits

1)

Seleccione un objeto que contenga el mapa de bits que desea eliminar.

2) Abra el cuadro de didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
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— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Area y luego Mapa de bits para abrir la pagina Mapa de bits.

4) Haga clic con el botén derecho en el Mapa de bits en el cuadro de vista previa del Mapa
de bits que desea eliminar.

5) Seleccione Eliminar en el menu contextual y haga clic en Si para confirmar la
eliminacion.

6) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Nota

Se recomienda cambiar el nombre o eliminar solo los mapas de bits que haya
creado o importado. Cambiar el nombre o eliminar mapas de bits que estan
instalados con LibreOffice puede causar problemas en los documentos que utilizan
uno de estos mapas de bits.

Motivos personalizados

Crear o editar patrones

1) Seleccione un objeto que contenga un motivo como relleno o inserte un motivo en un
objeto seleccionado (consulte Motivo en la pagina 17 para obtener mas informacion).

2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Area y luego en Motivo para abrir la pestafia Motivo (figura 16 en la
pagina 16).

4) Seleccione un motivo de las opciones disponibles en el cuadro de vista previa del
Motivo. Tenga en cuenta que los patrones importados también estaran disponibles.

5) En Opciones, seleccione el color que desea usar de las paletas de colores disponibles
para el Color de primer plano y el Color de fondo.

6) En el Editor de motivos, comience a crear o editar el motivo haciendo clic con el boton
izquierdo del raton en los cuadrados (pixeles) que desea rellenar con un color diferente.
Cada clic en un cuadrado cambia el color de Color de fondo a Color de primer plano o
Color de primer plano a Color de fondo. Compruebe la ventana de Vista previa para ver
si se esta logrando el efecto deseado.

7) Haga clic en el boton Agregar para abrir un cuadro de Nombre. Ingrese un nombre para
el nuevo motivo, luego haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro Nombre. El nuevo
motivo aparece en la parte inferior del cuadro de vista previa del motivo.

8) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Modificar motivos
1) Seleccione un objeto relleno que use un motivo que desee modificar.

2) Abra el cuadro Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Areay luego en Motivo para abrir la pagina Motivo.

4) Introduzca nuevos colores para el Color de primer plano y el Color de fondo de las
paletas de colores disponibles.
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5) En el Editor de patrones, comience a editar el motivo haciendo clic con el boton
izquierdo del ratén en los cuadrados (pixeles) en los que desea intercambiar el color de
Color de fondo a Color de primer plano o Color de primer plano a Color de fondo.
Compruebe la ventana de vista previa para ver si se esta logrando el efecto deseado.

6) Haga clic en Modificar para guardar sus cambios. No se proporciona ninguna
confirmacién al modificar un relleno de trama.

7) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios.

Renombrar motivos
1) Seleccione un objeto relleno que utilice un relleno degradado al que desee cambiar el

nombre.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el men( contextual.
3) Haga clic en Area y luego en Motivo para abrir la pestafia Motivo.
4) Haga clic derecho en el motivo y seleccione Cambiar nombre en el mena contextual.
5) Ingrese un nombre para el mapa de bits en el cuadro Nombre que se abre.
6) Haga clic en Aceptar, guarde el cambio y cierre el cuadro Nombre.
7) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Eliminar motivos
1) Seleccione un objeto relleno que utilice un relleno del motivo que desee eliminar.

2) Abra el cuadro de didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el men( contextual.
3) Haga clic en Area y luego en Motivo para abrir la pagina Motivo.
4) Haga clic derecho en el motivo y seleccione Eliminar en el men( contextual. Haga clic en
Si para confirmar la eliminacién.
5) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el diadlogo Area.

Nota

Se recomienda maodificar, renombrar o eliminar solo los degradados que haya
creado. Modificar, renombrar o eliminar patrones instalados con LibreOffice puede
causar problemas en los documentos que utilizan uno de estos patrones.

Rellenos de trama personalizados

Para crear nuevos rellenos de trama o modificar un relleno de trama existente, seleccione las
opciones disponibles en la figura 17 en la pagina 17. Las opciones disponibles se explican en la
Tabla 3.Se recomienda crear un nuevo relleno de trama en lugar de modificar un relleno de

trama existente.
Tabla 3: Opciones de relleno de trama

Opcion de Trama Significado
Espaciado Determina el espacio entre dos lineas del relleno de trama. A medida que se
cambia el valor, se actualiza la ventana de vista previa.
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Opcion de Trama Significado

Utilice el mini mapa debajo del valor numérico para establecer rapidamente el
angulo formado por la linea en mdltiplos de 45 grados. Si el angulo requerido

Angulo no es un multiplo de 45 grados, simplemente ingrese el valor deseado en el
cuadro de edicion.
Tipo de linea Establezca una linea simple, doble o triple para el estilo del relleno de trama.

Color de linea

Utilice la lista para seleccionar el color de las lineas que formaran el relleno
de trama.

Color de fondo

Cuando se selecciona, agrega un relleno de color detras de las lineas
utilizadas para el relleno de trama.

Crear rellenos de trama
1) Seleccione un objeto que desee utilizar para un relleno de trama.

2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

3)
4)
5)
6)
7

8)

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
Haga clic en Area y luego Trama para abrir la pestafia Trama (figura 17 en la pagina 17).
Como punto de partida, seleccione un relleno de trama similar al que desea crear.

Cambie la configuracion de opciones de las lineas que forman el relleno de trama. Se
muestra una vista previa en el cuadro Vista previa. Consulte la tabla 3 para obtener
informacion sobre las opciones de trama.

Haga clic en Agregar para abrir el cuadro Nombre e ingrese un hombre para el nuevo
relleno de trama.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro Nombre. El nuevo relleno de trama aparece
en la parte inferior de los rellenos de trama que se muestran en el cuadro Trama.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios. El nuevo relleno
de trama aparece en el objeto seleccionado.

Modificacion de rellenos de trama

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Seleccione un objeto relleno que use un relleno de trama que desee modificar.

Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
Haga clic en Areay luego Trama para abrir la pagina Trama.

Introduzca nuevos valores para la configuracién de opciones de las lineas que forman el
relleno de trama. Se muestra una vista previa en el cuadro Vista previa. Consulte la
tabla 3 para obtener informacion sobre las opciones de trama.

Haga clic en Modificar para guardar sus cambios. No se proporciona ninguna
confirmacioén al modificar un relleno de trama.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo Area y guardar los cambios.

Cambiar el nombre de los rellenos de trama
1) Seleccione un objeto relleno que use un relleno de trama que desee modificar.

2) Abra el cuadro de didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
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3) Haga clic en Area y luego Trama para abrir la pagina Trama.

4) Haga clic con el botén derecho en el relleno de trama y seleccione Cambiar nombre en
el menu contextual.

5) Ingrese un nombre para el mapa de bits en el cuadro Nombre que se abre.
6) Haga clic en Aceptar, guarde el cambio y cierre el cuadro Nombre.
7) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el cuadro de dialogo Area.

Eliminar rellenos de trama
1) Seleccione un objeto relleno que utilice un relleno de trama que desee eliminar.

2) Abra el cuadro de didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.
3) Haga clic en Area y luego Trama para abrir la pagina Trama.

4) Haga clic con el botén derecho en el relleno de trama y seleccione Eliminar en el menu
contextual. Haga clic en Si para confirmar la eliminacion.

5) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Area.

Nota

Se recomienda maodificar, renombrar o eliminar solo los rellenos de trama que haya
creado. Modificar, renombrar o eliminar rellenos de trama instalados con LibreOffice
puede causar problemas en los documentos que utilizan uno de estos rellenos de
trama.

Sombra

Las sombras se pueden aplicar a objetos como lineas, formas y texto. Los ajustes disponibles y
gue se muestran en la figura 22 son los siguientes:

* Posicion: seleccione uno de los nueve puntos que determinan la direccion en la que se
proyecta la sombra.

» Distancia: determina la distancia de compensacién entre el objeto y la sombra.

* Color: establece el color utilizado para la sombra.

« Desenfoque: aflade una sombra al objeto de dibujo seleccionado y permite definir las
propiedades de esta.

* Transparencia: determina la cantidad de transparencia de la sombra: 0% de sombra
opaca, 100% de sombra transparente.

Cuadro de dialogo de area: pagina de Sombra
1) Seleccione un objeto donde desee aplicar una sombra.
2) Abra el cuadro de dialogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area para abrir el didlogo
Area.

3) Haga clic en la pestafia Sombra para abrir la pestaiia Sombra (figura 22).
4) Seleccione Usar sombra en Propiedades para que se active la configuracion de sombra.

5) Seleccione el punto de anclaje para la direccion de la sombra proyectada en relacion con
el objeto.
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6)
7)

8)

9)
10)

En Color, seleccione la paleta de colores y el color que necesita para la sombra.

En Distancia, ingrese una distancia en el cuadro de texto para establecer el espacio
entre el objeto y la sombra.
En Transparencia, ingrese el porcentaje en el cuadro de texto para la transparencia de la
sombra.
En Desenfoque, ingrese el nUmero que desea que se extienda la sombra del objeto.
Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y guardar los cambios.

Area
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Barra lateral: seccion de Sombra

1)
2)
3)

4)
5)

Seleccione un objeto donde desee aplicar una sombra.
Haga clic en Propiedades para abrir la pestafia Propiedades en la Barra lateral.

Haga clic en Sombra para abrir la seccion Sombra (figura 23) en la pestafia
Propiedades.

Seleccione Activar para agregar una sombra al objeto seleccionado.

En Angulo, seleccione el nimero de grados de las opciones disponibles en la lista
desplegable, para establecer la direccién en la que se proyecta la sombra en relacién
con el objeto.

Trabajar con rellenos de area | 29



6) En Color, seleccione la paleta de colores y el color que necesita para la sombra.

7) En Distancia, ingrese una distancia en el cuadro de texto para establecer el espacio
entre el objeto y la sombra.

8) En Transparencia, ingrese el porcentaje en el cuadro de texto para la transparencia de la
sombra.

9) En Desenfoque, ingrese el nimero que desea que se extienda la sombra del objeto.
10) Anule la seleccion del objeto para guardar sus cambios.

Barra de herramientas de Lineas y relleno
1) Seleccione un objeto donde desee aplicar una sombra.

2) Haga clic en Sombra en la barra de herramientas Lineas y relleno (figura 1 en la
pagina 5). Se crea una sombra utilizando la configuracion de la pestafia Sombra en el
dialogo Area.

3) Anule la seleccion del objeto para guardar sus cambios.

Transparencias

Las transparencias se pueden aplicar a objetos y a cualquier sombra que se haya aplicado a un
objeto. En Impress se pueden aplicar dos tipos de transparencias a un objeto: transparencia
uniforme y transparencia degradada. Para obtener mas informacién sobre las transparencias de
degradado, incluido un ejemplo de combinacién de un degradado de color con una
transparencia de degradado, consulte Degradados personalizados en la pagina 19.

Para aplicar transparencias a las lineas, consulte Formato de linea en la pagina 5 para obtener
mas informacion. Para aplicar transparencias a las sombras, consulte Sombra en la pagina 28
para obtener mas informacion.
1) Seleccione un objeto donde desee aplicar una transparencia.
2) Abra el didlogo Area usando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Area en la barra de mend.
— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Area en el menu contextual.

3) Haga clic en Area Y luego en Transparencia para abrir la pestafia Transparencia (figura
25) en el didlogo Area.

4) Para crear una transparencia uniforme, seleccione Transparencia e ingrese un
porcentaje en el cuadro de texto.

5) Para crear una transparencia de degradado de modo que el area se vuelva
gradualmente transparente, seleccione Degradado y seleccione el tipo de transparencia
de degradado de la lista desplegable: Lineal, Axial, Radial, Elipsoide, Cuadratico o
Cuadrado.

6) Establezca los parametros para el tipo de transparencia de degradado que selecciond
anteriormente. Consulte la tabla 4 para obtener una descripcién de las propiedades. Los
parametros disponibles dependen del tipo de transparencia de degradado.

7) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Area y Guardar los cambios.
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Figura 23: Didlogo Area - Pestafia de Transparencia

Tabla 4: Parametros de transparencia de degradado

Opciones de

transparencia de Significado
degradado
Para degradados radiales, elipsoides, cuadréaticos y cuadrados. Los
Centro X valores para establecer el desplazamiento horizontal del centro de
degradado.
Para degradados radiales, elipsoides, cuadraticos y cuadrados. Los
Centro Y valores para establecer el desplazamiento vertical del centro de
degradado.
Anaulo Para degradados lineales, axiales, elipsoides , cuadraticos y cuadrados.
9 Especifica el angulo del eje de degradado.
Borde Aumente este valor para que el degradado comience mas lejos del
borde del objeto.
valor Inicial Valor del degradado de transparencia inicial. 0% es completamente
opaco, 100% significa completamente transparente.
. 0
valor final Valor del degradado de transparencia final. 0% es completamente

opaco, 100% significa completamente transparente.

Texto en objetos

De forma predeterminada, un objeto no es dinamico cuando se crea por primera vez y no se
comporta como un cuadro de texto. El texto se escribe en una sola linea y no se ajusta a las
palabras. Para mantener el texto dentro de los bordes de un objeto, use parrafos, saltos de
linea, tamafio de texto mas pequefio, tamafio de objeto en aumento o una combinacion de los

cuatro métodos.

Anadir texto

1) Seleccione un objeto donde se agregara texto para que se muestren los controladores

de seleccion.
2)

Ponga el objeto seleccionado en modo texto usando uno de los siguientes métodos. El

cursor se convierte en un cursor de texto parpadeante en el centro del objeto, lo que
indica que el modo de texto esta activo. La barra de herramientas de Formato de texto
se abre automéaticamente y reemplaza la barra de herramientas de Lineas y relleno.

— Haga doble clic en el objeto.
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— Haga clic en Insertar cuadro de texto en la barra de herramientas Dibujo.
— Ultilice el atajo de teclado F2.
— Vaya a Insertar > Cuadro de texto en la barra de mend.

Nota

Si el doble clic no funciona, vaya a Ver > Barras de herramientas en la barra de
menu y abra la barra de herramientas Opciones. Seleccione Hacer doble clic para
editar el texto. Alternativamente, use el atajo de teclado F2.

3) Para cambiar a texto vertical después de poner el objeto en modo texto, haga clic en
Insertar texto vertical en la barra de herramientas Dibujo.

4) Escribe tu texto. El texto estd alineado centralmente horizontal y verticalmente dentro de
los limites del objeto. La esquina izquierda de la Barra de estado indica el modo de
edicion de texto y la posicion del cursor de texto (figura 24).

Alternativamente, copie y pegue texto en el objeto seleccionado. Se recomienda pegar
texto en un objeto Impress como texto sin formato y luego formatear el texto segun sus
requisitos.

5) Cuando termine, haga clic fuera del objeto o presione Esc para cancelar el modo de
texto. La barra de herramientas Lineas y relleno se abre automaticamente reemplazando
la barra de herramientas Formato de texto.

=l
- | LibreOffice
= Impress
A~ ]
» <
Diapositiva 1de 3 Editar texto: pdrrafo 2, Iinea 2, columna &

Figura 24: Informacién de texto en la barra

de estado
Texto H
Texto |Animacion de texto
Texto de objeto de dibujo Texto de forma personalizada
O A] [[] Ajustar texto a la forma
Ajustar altura al texto Bedimensionar forma para ajustarla al texto

Espaciadeo hacia los bordes Ancla de texto
lzquierda:  |0.25cm > o—&—O
Derecha:  |0.25cm = (J‘ (o J‘
Superior |03 cm = —(-4(1
Inferiorn 013 cm = Anchura completa

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 25: Dialogo Texto - Pestafia de Texto
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Dar formato al texto en objetos

Esta seccion solo cubre el formato del texto que se ha agregado a un objeto. Para obtener mas
informaciéon sobre cdmo dar formato al texto que se utiliza por separado en una diapositiva,
consulte el «Capitulo 3, Adicion y formato de texto».

1) Seleccione el objeto que contiene texto y utilice uno de los siguientes métodos para abrir
el cuadro de didlogo Texto (figura 26):
— Vaya a Formato > Objeto y forma > Atributos de texto en la barra de mendu.
— Haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione Texto en el menu contextual.

2) Haga clic en la pestafia Texto para abrir la pagina Texto.

3) Formatee y edite la posicidn del texto dentro de un objeto utilizando las opciones
disponibles. Las opciones se describen en la tabla 5. Algunas opciones no estaran
disponibles segun el tipo de objeto al que se haya agregado el texto.

4) Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Texto y guardar los cambios en el

texto.

5) Para formatear los atributos de texto (por ejemplo, alineacion de parrafo o tipo de fuente)
use las herramientas disponibles en la barra de herramientas de Formato de texto o
vaya a Formato en la barra de menu y use las opciones disponibles en el menu
desplegable. Consulte el «Capitulo 3, Adicién y formato de texto» para obtener mas
informacion sobre el formato de los atributos de texto.

Tabla 5: Opciones de formato de texto

Opciones de texto

Significado

Ajustar ancho al texto

Expande el ancho del objeto si el texto es demasiado largo.

Ajustar alto a texto

Expande la altura del objeto siempre que sea mas pequefio que el texto
(establecido de forma predeterminada para las lineas).

Ajustar al marco

Expande el texto para que ocupe todo el espacio disponible.

Ajustar al contorno

Hace que el texto siga una linea curva.

Ajuste de linea en forma

Inicia una nueva linea automaticamente cuando se alcanza el borde del
objeto.

Cambiar tamafio de forma
para ajustar texto

Expande un objeto cuando el texto insertado en el objeto es demasiado
grande.

Distancia a los bordes

Especifique la cantidad de espacio entre los bordes del objeto y el texto.
Esto es similar a establecer la sangria y el espaciado de los péarrafos.

Anclaje de texto

Se utiliza para anclar el texto a un punto particular dentro del objeto.

Ancho completo

Ancla el texto en el centro del objeto y utiliza todo el ancho del objeto
antes de envolver el texto.

Animacion de texto

El texto se puede animar cuando se ha colocado en un objeto y es una animacién separada de
la animacion del objeto. Para obtener informacion sobre la animacion de objetos, consulte el
«Capitulo 5, Gestion de objetos graficos».

1) Seleccione el objeto que contiene texto y utilice uno de los siguientes métodos para abrir
el cuadro de dialogo Texto:

— Vaya a Formato > Objeto y forma > Atributos de texto en la barra de mendu.
— Haga clic con el botdn derecho en el objeto y seleccione Texto en el menl contextual.
2) Haga clic en la pestafia Animacion de texto para abrir la pagina Animacion de texto

(figura 27).
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3) Seleccione el tipo de animacion requerida de la lista desplegable Efecto de la siguiente
manera:

— Sin efecto: configuracion predeterminada.
— Parpadeo: el texto parpadeara en la pantalla.

— Desplazamiento: el texto se moverd hacia el objeto y luego hacia afuera siguiendo la
direccién seleccionada.

— Desplazamiento bidireccional: el texto se movera primero en la direccién
seleccionada, pero rebotara en el borde del objeto.

— Entrar: el texto se desplazara hacia la direccion indicada comenzando desde el borde
del objeto y se detendra en el centro.

4) Establezca la Direccién de la animacion usando una de las cuatro flechas para
establecer la direccion de desplazamiento del texto.

Texto

Texto Animacion de texto
Efecto

1

|Desplazamientobidireccional v | Direccion: * +

Propiedades
[ Iniciar dentre
[ ] Texto visible al salir

Ciclos de animacisn: ggontinuoé =

4

Incremento: Piueles 1 =

4

L3

Demara: Automatico o

Ayuda Restablecer Cancelar

Figura 26: Dialogo de texto: pestafia de animacion de texto

5) Establezca las Propiedades de la animaciéon usando las siguientes opciones:
— Iniciar dentro: la animacién comienza desde el interior del objeto.
— Texto visible al salir: seleccione para ver el texto durante la edicion.

— Ciclos de animacion: seleccione Continuo y el texto se anima continuamente o
establezca un namero especifico de ciclos para la animacion.

— Incremento: establece la cantidad de pixeles que se mueve la animacién cuando se
selecciona o una distancia especifica cuando se deselecciona Pixeles. Las unidades
de medida dependen de la configuracion en Herramientas > Opciones >
LibreOffice Impress > General.

— Demora: inicia la animacién cuando se selecciona Automaticamente o después de un
periodo de tiempo especifico cuando se deselecciona Automaticamente.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo Texto y guardar el efecto de animacion.

Formatear conectores

Los conectores son lineas que unen dos objetos y siempre comienzan o terminan en un punto
de unién de un objeto. Consulte el «Capitulo 5, Gestidn de objetos graficos» para obtener una
descripcion y el uso de los conectores.
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1) Haga clic con el botdn derecho en un conector y seleccione Conector en el menu
contextual para abrir el cuadro de didlogo Conector (figura 28). El didlogo Conector
muestra una vista previa de un conector a medida que se realizan los cambios.

2) Seleccione el tipo de conector de la lista desplegable Tipo.

3) Establezca el Desvio de linea para el conector. El Desvio de linea se utiliza para
establecer la distancia entre conectores donde se superponen varios conectores.

4) Establezca el Espaciado de linea para el conector. El Espaciado de linea se utiliza para
establecer el espacio horizontal y vertical entre el conector y el objeto en cada extremo

del conector.

5) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Conector y guardar los cambios.

Tipo:

Desvio de linea
Linea 1:
Linea 2

Espaciado de linea

Inicio horizontal:

Final horizontal:
Inicio vertical:

Final vertical:

Ayuda

Figura 27: Dialogo Conector

Trabajar con estilos de imagen
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LibreOffice

Impress

Aceptar Cancelar

Para lograr la coherencia de estilo en las diapositivas o una presentacion, o para aplicar el
mismo formato a una gran cantidad de objetos, se recomienda utilizar estilos de imagen. En
Impress, los estilos de imagen se denominan estilos de dibujo.

Estos estilos de dibujo son similares a los estilos de péarrafo que se utilizan para el texto. Un
estilo de dibujo agrupa todas las propiedades de formato aplicables a un objeto gréfico y luego
asocia este grupo de propiedades con un nombre. Esto permite que el grupo de propiedades se
utilice para otros objetos gréficos. Si se modifica un estilo de dibujo (por ejemplo, cambiando el
color del area), los cambios se aplican automaticamente a todos los objetos que utilizan el

mismo estilo de dibujo.

Si usa Impress con frecuencia, una biblioteca de estilos de dibujo bien definidos es una
herramienta invaluable para acelerar el proceso de formateo de objetos segun las pautas de
estilo que deba seguir (por ejemplo, colores o fuentes de la empresa).

Para obtener mas informacion sobre estilos de dibujo (imagen) en Impress, consulte el
«Capitulo 2, Patrones de diapositivas, estilos y plantillas».
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Estilos de dibujo vinculados

Los estilos de dibujo admiten la herencia, lo que permite que un estilo se vincule a otro estilo
(padre) para que herede todas las configuraciones de formato del padre. Esta herencia crea
familias de estilos.

Por ejemplo, si se requieren varios cuadros que solo difieren en color, pero que tienen el mismo
formato, se recomienda definir un estilo de imagen para el cuadro que incluya bordes, relleno de
area, fuente, etc., como estilo principal. A continuacion, se crean varios estilos de dibujo que
dependen jerarquicamente del estilo principal, pero que solo se diferencian en el atributo de
color de relleno. Si necesita cambiar el tamafio de la fuente o el grosor del borde, se cambia el
estilo principal y todos los demas estilos cambian en consecuencia.

: Estilos L
=2 8 A A
= Estilo de dibujo predeterminado E
Objeto sin rellene ni linea
=l
= Imagen }3
Formas 4
Lineas Lo
E Texto @
Al
Ad
Figura 28: Pestaria de Estilos en la Barra
lateral
Estilos graficos

Texto | Animacion del texto | Dimensionamiente | Conector | Alineacion | Tipografia asiatica | Tabuladores | Resalte
Organizador Linea Area Sombras Transparencia Tipo de letra Efectos tipograficos Sangrias y espaciado
Estilo

MNombre: ext style

Heredar de: |Re|lenadoamaril|o v | Editar estilo
Categoria: |Esti|os perscnalizados v |
Contiene

Figura 29:Diélogo Estilos gréficos: pestafia Organizador

Estilo de dibujo predeterminado

En Impress, los estilos de dibujo se encuentran en la pestafia Estilos en la Barra lateral

(figura 28) en la seccibn Estilos de dibujo. El estilo de dibujo predeterminado no se puede
eliminar y se aplica automaticamente a cualquier objeto grafico creado en una diapositiva. Este
estilo es el punto de partida para crear nuevos estilos de dibujo.

0 Nota

El estilo de dibujo predeterminado se puede modificar. Sin embargo, un estilo de
dibujo predeterminado modificado solo se aplica a la presentacion en la que se
modifico el estilo.
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Crear estilos de dibujo

Nuevo estilo de la Barra lateral

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

Seleccione un objeto grafico o cree un nuevo objeto gréfico.

Abra la pagina Estilos en la Barra lateral (figura 28) usando uno de los siguientes
métodos:

— Haga clic en Estilos al costado de la Barra lateral.

— Haga clic en Mostrar barra lateral de estilos en la barra de herramientas Lineas y
relleno.

— Utilice el atajo de teclado F11.

Haga clic en Estilos de dibujo a la izquierda de la barra de titulo de la pestafia de Estilos
para abrir la seccion Estilos de dibujo.

Haga clic con el boton derecho en el estilo que esta seleccionado en la lista y seleccione
Nuevo en el menu contextual para abrir el dialogo Estilos gréficos (figura 29).

Haga clic en la pestafia Organizador para abrir la pestaia Organizador.
Introduzca un nombre para el nuevo estilo de dibujo en el cuadro de texto Nombre.

En el cuadro de texto Heredar de, seleccione Ninguno de la lista desplegable si NO
desea que este nuevo estilo de dibujo esté vinculado. De forma predeterminada, cuando
se creb el objeto grafico, se le asignd el Estilo de dibujo predeterminado y el nuevo estilo
de dibujo se vinculara a este estilo de dibujo.

Utilice las distintas péaginas del dialogo Estilos graficos para formatear el nuevo estilo.

— Fuente, efectos de fuente, sangrias y espaciado, alineacion, tabulaciones, resaltado
y tipografia asiatica: formatea cualquier texto insertado en un objeto grafico.

— Dimensionamiento: formatea las lineas de dimension.

— Texto, animacion de texto, conector, linea, area, sombreado y transparencia:
formatea un objeto grafico.

Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Estilos gréficos y guardar el nuevo estilo de
dibujo.

Nota

Cualquier nuevo estilo de dibujo creado se coloca automaticamente en la categoria
Personalizado.

Nuevo estilo del objeto seleccionado

1)
2)

3)

4)

5)

Seleccione un objeto que desee utilizar para crear un nuevo estilo de dibujo.

Realice cualquier cambio de formato en el objeto utilizando los distintos cuadros de
dialogo y opciones de menu disponibles en Impress.

Haga clic en Nuevo estilo a partir de la seleccion a la derecha de la barra de titulo de la
pagina Estilos para abrir el didlogo Crear estilo (figura 30).

Introduzca un nombre para el nuevo estilo de dibujo en el cuadro de texto Nombre del
estilo. Se muestra una lista de los estilos personalizados existentes que estan
disponibles.

Haga clic en Aceptar para guardar el nuevo estilo de dibujo y cerrar el dialogo Crear
estilo.
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Crear estilo “

Nombre del estilo
Test style 02

|Test style 01 |
Figura 30: Dialogo Crear estilo

Modificar estilos de dibujo

1)

2)

3)

4)

5)

Abra la pagina Estilos en la Barra lateral (figura 29 en la pagina 36) utilizando uno de los
siguientes métodos:

— Haga clic en el icono Estilos al costado de la Barra lateral.

— Haga clic en Mostrar barra lateral de estilos en la barra de herramientas Lineas y
relleno.

— Utilice el atajo de teclado F11.

Haga clic en Estilos de dibujo a la izquierda de la barra de titulo de la pagina de Estilos
para abrir la seccion Estilos de dibujo.

Haga clic con el boton derecho en el estilo de la lista que desea modificar y seleccione
Madificar en el mena contextual para abrir el cuadro de didlogo Estilos graficos (figura 29
en la pagina 36).

Realice cualquier cambio de formato en el estilo utilizando las opciones de las distintas
pestafias del cuadro de dialogo Estilos gréficos.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el dialogo Estilos gréaficos.

Actualizar estilos de dibujo

1)
2)

3)

4)

Seleccione un objeto gréafico o cree un nuevo objeto grafico.

Realice cualquier cambio de formato en el objeto seleccionado utilizando los diversos
cuadros de dialogo y opciones de menu disponibles en Impress.

Con el objeto aun seleccionado, abra la pagina de Estilos en la Barra lateral usando uno
de los siguientes métodos:

— Haga clic en el icono Estilos al costado de la Barra lateral.

— Haga clic en Mostrar barra lateral de estilos en la barra de herramientas Lineas y
relleno.

— Utilice el atajo de teclado F11.

Haga clic en Actualizar estilo a la derecha de la barra de titulo de la Pestafia de Estilos
para actualizar el estilo. No hay confirmacion de que el estilo se haya actualizado.

Aplicar estilos de dibujo

1

2)

3)

Abra la pagina de Estilos en la Barra lateral usando uno de los siguientes métodos:
— Haga clic en el icono Estilos al costado de la Barra lateral.

— Haga clic en Mostrar barra lateral de estilos en la barra de herramientas Lineas y
relleno.

— Utilice el atajo de teclado F11.

Haga clic en Estilos de dibujo a la izquierda de la barra de titulo de la pagina de Estilos
para abrir la seccion Estilos de dibujo .

Seleccione el objeto al que desea aplicar un estilo de dibujo.
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4) Haga doble clic en el nombre del estilo de dibujo que desea aplicar al objeto y se
aplicara el estilo de dibujo.

Eliminar estilos de dibujo

No puede eliminar ninguno de los estilos de dibujo predefinidos en Impress, incluso si el estilo
de dibujo predefinido no esté en uso. Solo se pueden eliminar los estilos personalizados

(definidos por el usuario).

1) Abra la pestafia de Estilos en la Barra lateral usando uno de los siguientes métodos:
— Haga clic en el icono Estilos al costado de la Barra lateral.
— Haga clic en Mostrar barra lateral de estilos en la barra de herramientas Lineas y

relleno.

— Utilice el atajo de teclado F11.

2) Haga clic en Estilos de dibujo a la izquierda de la barra de titulo de la pagina de Estilos
para abrir la seccion Estilos de dibujo.

3) Haga clic con el botén derecho en un estilo de dibujo y haga clic en Eliminar en el menu

contextual.
4) Haga clic en Si para confirmar la eliminacion del estilo de dibujo.

Nota
Antes de eliminar un estilo de dibujo personalizado, asegurese de que el estilo no
esté en uso en la presentacion.
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