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Introduccioén

LibreOffice Impress le brinda las herramientas para organizar y mostrar una presentacion de
diapositivas, que incluyen:

Qué diapositivas mostrar y en qué secuencia.

Ya sea para ejecutar el programa de forma automatica o manual.
Transiciones entre diapositivas.

Animaciones en diapositivas individuales.

Interacciones: qué sucede cuando hace clic en un botén o enlace.
Una consola de presentador.

Crear presentaciones de diapositivas

Caracteristicas basicas

La mayoria de las tareas asociadas con la creacion de una presentacion de diapositivas se
realizan mejor en la vista Organizador de diapositivas, donde todas las diapositivas de la
presentacion aparecen en el espacio de trabajo.

1)

2)

3)
4)

Abra la vista Organizador de diapositivas (figura 1) utilizando uno de los siguientes
métodos:

— Vaya a Ver > Organizador de diapositivas en la barra de menu principal.

— Haga clic en la pestafa Clasificador de diapositivas en la parte superior del panel
espacio de trabajo.

Vaya a Pase de diapositivas > Configurar presentacion en la barra de menu principal
para abrir el didlogo Configuracion de presentacion (figura 2).

Seleccione las opciones que desea utilizar para su presentacién de diapositivas.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Configuracion de la
presentacién de diapositivas.

Opciones de presentacion de diapositivas

Intervalo: seleccione las diapositivas que desee incluir en la presentacion de
diapositivas.

— Todas las paginas: incluye todas las diapositivas excepto las diapositivas marcadas
como Ocultas (consulte «Ocultar diapositivas» en la pagina 6). Las diapositivas se
muestran en la secuencia en que ocurren en el archivo. Para cambiar la secuencia,
reorganice las diapositivas en el Organizador de diapositivas o seleccione la opcion
de presentacion de diapositivas personalizada.

— A partir de: inicia la presentacion en la diapositiva seleccionada en la lista
desplegable. Por ejemplo, es posible que tenga varias diapositivas al principio que lo
describan a usted y a su empresa, pero cuando muestre esta presentacion a sus
colegas de trabajo, es posible que desee omitir esa introduccion.

— Presentacién personalizada: muestra las diapositivas en una secuencia diferente que
haya configurado previamente. Esta configuracion no esta disponible hasta que haya
configurado una presentacion de diapositivas personalizada (consulte «Mostrar
presentacion personalizada» en la pagina 8). Puede configurar tantos programas
personalizados diferentes como desee de un conjunto de diapositivas y apareceran
en la lista desplegable para esta opcion.

4 | Capitulo 9, Presentaciones de diapositivas



Modo de presentacion: seleccione como se mostraran las diapositivas.

— Pantalla completa: muestra las diapositivas en pantalla completa sin los controles del
programa LibreOffice visibles y sale de la presentacion después de la Ultima
diapositiva.

Archivo  Editsr Wer |Insertar Formato Diapositiva Pase de diapositivas  Herramientss  Ventana  Ayuda
B-E-R-08 XB 5-8 50

Nermal |Esquema |Notas|Clasificador de diapositivas

1 [ — 2
Moo (reminy Horbe deiic. ez

Figura 1: Vista del organizador de diapositivas

Configurar presentacidn
Intervalo
(®) Todas las paginas
() A partir de: Diapositiva 1
Presentacidn personalizada: I:l
Maodo de presentacion Opciones
(®) Pantalla completa ‘Cambiar diapositivas manualmente:
() Enuna ventana [] Puntero del raton visible
() Bucle y repeticién tras: [] Puntero del ratén como pluma
000000 = Permitir animaciones
) 7 . . .
Mostrar logo Cambiar de diapositiva al pulsar en el fondo
[ Presentacitn siempre en primer plano
Pantallas miiltiples
Pantalla de presentacion: |
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 2: Dialogo Configuracion de presentacion de
diapositivas

— En una ventana: ejecuta la presentacion de diapositivas en la ventana de Impress y
sale de la presentacion después de la ultima diapositiva.

— Bucle y repeticién tras: reinicia la presentacion de diapositivas después de que se
haya mostrado la Gltima diapositiva y después del periodo de tiempo especificado.
Aparece una diapositiva de pausa entre la diapositiva final y la inicial. Presione la
tecla Esc en cualquier momento para detener la presentacion. Si se ingresa cero
como retardo de tiempo, la presentacion se reinicia inmediatamente sin mostrar una
diapositiva de pausa.
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— Mostrar logo: muestra el logotipo de LibreOffice en la diapositiva de pausa cuando se
selecciona la opcion Bucle y repeticion tras.

* QOpciones: determina cdmo se ejecuta la presentacion de diapositivas como
presentacion.

— Cambiar diapositivas manualmente: evita que las diapositivas cambien
automéaticamente incluso si se ha configurado una transicién automética.

— Puntero del raton visible: muestra el puntero del raton durante una presentacion de
diapositivas. Si no tiene un puntero laser u otro dispositivo para resaltar elementos de
interés durante el espectaculo, esto puede ser (util.

— Puntero del ratén como pluma: le permite escribir o dibujar en diapositivas durante la
presentacion. Nada de lo que escriba con el boligrafo se guardara cuando salga de la
presentacion. El color de la pluma no puede modificarse.

— Permitir animaciones: muestra todos los fotogramas de los archivos GIF animados
durante la presentacion de diapositivas. Si no se selecciona esta opcion, sélo se
muestra la primera imagen del archivo GIF animado. Esto no tiene nada que ver con
las animaciones de diapositivas descritas en «Animaciones» en la pagina 12.

— Cambiar de diapositiva al pulsar en el fondo: avanza a la siguiente diapositiva cuando
hace clic en el fondo de una diapositiva. También puede presionar la barra
espaciadora en el teclado para avanzar a la siguiente diapositiva.

— Presentacion siempre en primer plano: evita que aparezca cualquier otra ventana del
programa en la parte superior de la presentacion.

* Pantallas multiples: determina cémo se muestra la presentacion de diapositivas.

— Pantalla de presentacién: seleccione de la lista desplegable qué pantalla usar para el
modo de presentacion de diapositivas en pantalla completa. Solo disponible si la
computadora que se utiliza para la presentacion de diapositivas esta conectada a
mas de un monitor.

Nota

La configuracion de mdultiples pantallas no es una opcion que se guarda con el
archivo de presentacion, sino que se guarda como una configuracion local en la
configuracién del usuario de la computadora. Esto significa que si abre la
presentacion en una computadora diferente, se aplica la configuracion local para
esa computadora.

Ocultar diapositivas

Es posible que no desee mostrar todas las diapositivas en una presentacién de diapositivas en
particular. Puede ocultar algunas de las diapositivas o configurar una presentacion de
diapositivas personalizada que se adapte a sus necesidades. Por ejemplo, es posible que tenga
borradores de diapositivas que no desee mostrar hasta que estén terminadas, o puede tener
algunas diapositivas que contengan informacién para usted, pero no para su audiencia.

Ocultar diapositivas

1) En el panel Diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de trabajo,
seleccione las diapositivas que desee ocultar.

2) Oculte las diapositivas seleccionadas mediante uno de los siguientes métodos:

— Haga clic en Ocultar diapositiva en la barra de herramientas Vista de diapositivas
(figura 3).

— Haga clic con el botdn derecho en la diapositiva seleccionada y seleccione Ocultar
diapositiva en el menu contextual.
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— Vaya a Diapositiva > Ocultar diapositiva en la barra de menu principal.
La diapositiva seleccionada ahora se muestra en gris para indicar que esté oculta (figura
4). La diapositiva no se elimina y permanece en el archivo de presentacion.

Mostrar diapositivas ocultas

1) En el panel Diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de trabajo,
seleccione las diapositivas ocultas que desee mostrar.

2) Muestre las diapositivas seleccionadas utilizando uno de los siguientes métodos.

Mostrar diapositiva solo esté activo cuando hay diapositivas ocultas seleccionadas en su
presentacion.

— Haga clic en Mostrar diapositiva en la barra de herramientas Vista de diapositivas.

— Haga clic con el botén derecho en la diapositiva seleccionada y seleccione Mostrar
diapositiva en el mena contextual.

— Vaya a Diapositiva > Mostrar diapositiva en la barra de menu principal.
Vista diapositiva v X
O] =] | 4 diapositivas =

Figura 3: Barra de herramientas de la
vista de diapositivas
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Figura 4: Diapositiva 3 oculta

Presentaciones personalizadas

Ejernplol, presentacidn personalizac Mroes
Copiar
Eliminar
£ >
[| Usar presentacién personalizada
Ayuda Inicio Aceptar

Figura 5: Dialogo Presentaciones de
diapositivas personalizadas
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Mostrar presentacion personalizada

Para mostrar las diapositivas en un orden diferente, puede reorganizarlas en el panel
Diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas en el espacio de trabajo, o configurar una
presentacion de diapositivas personalizada.

Puede definir tantas presentaciones de diapositivas personalizadas como necesite de un
conjunto de diapositivas. En una presentacién de diapositivas personalizada, puede seleccionar
gué diapositivas incluir, asi como el orden en que se muestran. Las diapositivas ocultas no
apareceran en una presentacion de diapositivas personalizada.

Crear una presentacion personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacidn personalizada en la barra de menu
principal para abrir el cuadro de dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas
(figura 5).

2) Haga clic en Nuevo y se abrira el dialogo Definir presentacion de diapositivas
personalizada (figura 6).

3) Escriba un nombre para la nueva presentacion de diapositivas personalizada en el
cuadro de texto Nombre.

4) En la lista de diapositivas existentes, seleccione las diapositivas para incluir en la
presentacion.

5) Haga clic en el botén >> para incluir las diapositivas en la lista de diapositivas
seleccionadas. Puede seleccionar e incluir varias diapositivas al mismo tiempo.
Mantenga presionada la tecla Mayus y haga clic en la primera y la Gltima diapositiva de

un grupo para seleccionar ese grupo, o mantenga presionada la tecla Ctr/ y haga clic en
diapositivas individuales para seleccionarlas.

Definir presentacion personalizada

Mombre: | Nueva presentacion personalizada

Diapositivas existentes: Diapositivas seleccionadas:
Diapositiva 3 L] Diapositiva 7
Diapositiva 4 Diapositiva 3
Diapositiva 6 g
Diapositiva 7
-
Diapositiva 9
Diapositiva 10
Diapositiva 11
W
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 6: Dialogo Definir presentacion de
diapositivas personalizada

6) Sies necesario, reorganice el orden de las diapositivas en la lista Diapositivas
seleccionadas. Haga clic en el nombre de una diapositiva y arrastrela a una nueva
posicién en la lista, luego suelte el boton del raton.

7) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacion de diapositivas personalizada y volver
al didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.
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8) Para activar una presentacion personalizada, seleccidnela en la lista del cuadro de
didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas y luego seleccione la opcién Usar
presentacion de diapositivas personalizada.

9) Haga clic en Iniciar para probar la presentacién de diapositivas personalizada o haga clic
en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo Presentaciones de diapositivas
personalizadas.

Edicion de una presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacién personalizada en la barra de menu
principal para abrir el didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada que desea editar
y haga clic en Editar y se abrira el dialogo Definir presentacion de diapositivas
personalizada.

3) Agregue diapositivas, elimine diapositivas, cambie el orden de las diapositivas o cambie
el nombre de la presentacién de diapositivas personalizada en el cuadro de dialogo
Definir presentacion de diapositivas personalizada.

4) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacién de diapositivas personalizada y volver
al didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

5) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Presentaciones de diapositivas
personalizadas.

Copiar presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion personalizada en la barra de menu
principal para abrir el dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2) Seleccione el titulo de la presentacion de diapositivas personalizada que desea copiar y
haga clic en Copiar. El nombre de la presentacion de diapositivas personalizada
seleccionada se repite con la palabra (Copia 1) agregada al nombre.

3) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada copiada y haga
clic en Editar y se abrira el didlogo Definir presentacion de diapositivas personalizada.

4) Cambie el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada copiada en el
diadlogo Definir presentacion de diapositivas personalizada.

5) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacion de diapositivas personalizada copiada
y volver al didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo Presentaciones de diapositivas
personalizadas.

Eliminar presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacién personalizada en la barra de menu
principal para abrir el didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada que desea
eliminar y haga clic en Eliminar. La eliminacién es inmediata y no aparece ningun
mensaje de confirmacion.

3) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Presentaciones de diapositivas
personalizadas.

Usar transiciones de diapositivas

Las transiciones de diapositivas son efectos y / o sonidos que tienen lugar entre las diapositivas
cuando las diapositivas cambian en una presentacién de diapositivas. Las transiciones pueden
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agregar un aspecto profesional a una presentacion de diapositivas, suavizando el cambio entre

diapositivas.

Agregar transiciones
1)
Transicion de diapositivas (figura 7).

2)

3)

Haga clic en Transicion entre diapositivas en la barra lateral para abrir la pestafia de

Abra el archivo de presentacién donde desea agregar transiciones de diapositivas.
En el panel de diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de

trabajo, seleccione las diapositivas donde desea aplicar las transiciones de diapositivas.

4)
seleccionada.

Haga clic en una transicidn de la lista que se muestra para aplicarla a la diapositiva

Transicion entre diapositivas

[] e :
Ninguna Barrido Rueda
Revelar Barras Cuad. bic.
Forma Caja Curia
Venecianas Desvanec. Corte
wa =
Cubrir Disolver Al azar
Peine Empuje Dividir
™ .
Modificar transicion
Variante: | |
Duracion: |2.00s >

Sonido: |Sin sonido

Repetir hasta el préximo sonido
Avanzar diapositiva
(®) Al pulsar con el ratén

(O Autométicamente después de:

Aplicar transicién a todas |as diapositivas

Previsualizacién automatica Reproducir ®

Figura 7: Pestafia de Transicion

entre Diapositiva en la barra lateral

5) Para aplicar la misma transicion a todas las diapositivas de la presentacién, haga clic en
Aplicar transicion a todas las diapositivas en la parte inferior de la pestafia Transicion de

diapositivas.
6)

Para comprobar como se ve la transicidn, haga clic en Reproducir en la parte inferior de

la pestafia Transicion de diapositivas. Alternativamente, para obtener una vista previa
automatica del aspecto de la transicion cuando se aplica, seleccione Previsualizacion
automatica en la parte inferior de la pestafia Transicion de diapositivas.

7)
siguiente manera:

En la seccion Modificar transicion, seleccione entre las opciones disponibles de la

— Variante: seleccione una opcion de la lista desplegable. Las opciones disponibles
cambian segun la transicion que se haya seleccionado.
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— Duracién: ingrese un tiempo para la duracion de la transicion.

— Sonido: seleccione un sonido de la lista desplegable que se reproduce cuando se
activa la transicion. Si se selecciona un sonido, la opcién Bucle hasta el siguiente
sonido se activa. Seleccione para reproducir el sonido repetidamente hasta que
empiece otro sonido. Si no hay sonidos posteriores en su presentacion de
diapositivas, el sonido seleccionado se reproducira continuamente durante el resto de
la presentacion. Se pueden reproducir sonidos cuando se selecciona Ninguno para el
efecto de transicion.

8) En la seccion Avanzar diapositiva, seleccione una de las dos opciones siguientes sobre
cémo cambian las diapositivas en una presentacion. Solo se puede seleccionar una
opcion de la siguiente manera:

— Al pulsar con el ratén: cada vez que se hace clic con el ratdn, la presentacion avanza
a la siguiente diapositiva.

— Automaticamente después de: ingrese un tiempo en el cuadro para que transcurra
antes de que aparezca la siguiente diapositiva de la presentacion.

0 Consejo

Se puede aplicar un solo tipo de transicion a todas las diapositivas de la
presentacion de diapositivas o0 una transicién diferente a una o todas las
diapositivas de la presentacion de diapositivas. Si bien puede resultar divertido
utilizar muchas transiciones diferentes, es posible que no le dé a la presentacion de
diapositivas un aspecto profesional.

Eliminar transiciones

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la barra lateral para abrir la pestafia de
Transicién de diapositivas.

2) Seleccione las diapositivas donde desea eliminar las transiciones.

3) Seleccione Ninguno en la parte superior de la pestafia Transicion entre diapositivas en la
Barra lateral.

Nota

Las diapositivas con transiciones se indican con una estrella en la esquina inferior
izquierda de la diapositiva cuando se ven en el Panel de diapositivas o en la vista
Organizador de diapositivas en el espacio de trabajo.

Reproducir musica

Puede reproducir musica durante una presentacion de diapositivas en lugar de un sonido como
efecto de transicion. Cuando utilice musica en una presentacion de diapositivas, asegurese de
no infringir ningan derecho de autor musical o licencia de la masica.

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la Barra lateral para abrir la pestafia de
Transicion entre diapositivas.

2) Abra el archivo de presentacion donde desea agregar transiciones de diapositivas.

3) En la vista Panel de diapositivas u Organizador de diapositivas en el espacio de trabajo,
seleccione la diapositiva donde desea agregar musica.

4) En la seccién Modificar transicién, seleccione Otro sonido en la lista desplegable Sonido.

5) En la ventana del explorador de archivos que se abre, navegue hasta donde se
encuentra el archivo de masica.
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6) Seleccione el archivo de musica que desea usar y haga clic en Reproducir para verificar
si el archivo de musica es adecuado.

7) Sila musica es adecuada, haga clic en Abrir para agregar la musica a la diapositiva
seleccionada y cerrar la ventana del explorador de archivos.

8) Para reproducir un archivo de musica de forma continua en la presentacion de
diapositivas, seleccione la opcion Repetir hasta el proximo sonido. El archivo de musica
se reinicia una vez que finaliza hasta el siguiente archivo de musica que se inserta en la
presentacion de diapositivas.

Nota

No seleccione la opcién Aplicar transicion a todas las diapositivas; de lo contrario, el
archivo de musica seleccionado se reinicia en cada diapositiva.

Nota

El archivo de musica esta vinculado a una presentacién de diapositivas en lugar de
incrustado. Si planea mostrar la presentacion de diapositivas en una computadora
diferente, recuerde que también debe hacer que el archivo de musica esté
disponible en la computadora donde se reproducira la presentacion de diapositivas
y establecer el enlace al archivo de musica antes de comenzar la presentacion de
diapositivas.

Animaciones

Las animaciones de diapositivas son similares a las transiciones, pero se aplican a elementos
individuales en una sola diapositiva, como titulo, grafico, forma o vifieta individual. Las
animaciones pueden hacer que una presentacion sea mas animada y memorable. Sin embargo,
al igual que con las transiciones, el uso intensivo de animaciones puede ser divertido, pero
puede distraer e incluso molestar a una audiencia que espera una presentacion profesional.

Las animaciones se aplican mejor utilizando la vista Normal en el espacio de trabajo para que
pueda seleccionar facilmente objetos individuales en una sola diapositiva.

Nota

Actualmente no es posible aplicar animaciones a elementos en diapositivas
maestras. Esto significa que si desea mostrar los elementos en un cuadro de texto
uno por uno y usar la misma animacion en mas de una diapositiva, debe aplicar los
efectos a cada diapositiva. Alternativamente, puede copiar el elemento animado de
una diapositiva a otra.

Aplicar animacion

En una diapositiva, un elemento como un gréafico o un cuadro de texto completo tiene controles
de seleccion a su alrededor cuando se selecciona. Si selecciona solo una parte del texto en un
cuadro de texto, es posible que no vea ningun controlador de seleccién.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

2) Seleccione la diapositiva y el elemento que desea animar.
3) En la barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestafia de animacién (figura 8).

4) Haga clic en AfAadir efecto (signo mas, +) para abrir las opciones de animacién en la
pagina de animacion.
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5) Seleccione una categoria de animacion de la lista desplegable Categoria.
6) Seleccione un efecto de animacién de las opciones disponibles en la lista de efectos.

Animacion *

[ La Ruptura “

/7 Entrada: Persianas venecianas
_-'L} - Hadi representd la ruptura con la imagen tradicic E

7 Entrada: Ovalo vertical

En el afio 2011 Yemen vivié dos tipos de rupturas; | 43

% Entrada: Destello una vez

Destello una vez L

Vistazo hacia dentro
Mas

Barras al azar

Dividir

Cuadrados en diagonal

=
Ay
Categoria: [Entrada oI
©

Efecto:

Curia
Rueda hd

Inicios |Con anterior W |

Direcciom:

Duracign: |550s -

Delay: 0.5s S

Fral - - - T e

Figura 8: Pestafia de animacion en la barra lateral

7) Seleccione como comienza la animacion en la lista desplegable /nicio.

8) Seleccione la direccion de la animacion en la lista desplegable Direccion.

9) Ingrese un tiempo para la duracién de la animacion en el cuadro Duracion .
10) Ingrese un tiempo para el retraso del inicio de la animacion en el cuadro Delay.

11) Sinecesita mas opciones de animacion, consulte «Opciones de animacion adicionales»
en la pagina 14 para obtener mas informacion.

12) Si es necesario, seleccione Previsualizacion automatica para que pueda comprobar
autométicamente cémo se ve la animacién cuando se aplica a un elemento de
diapositiva.

13) Haga clic en Reproducir para comprobar como se ve la animacion cuando se aplica a un
elemento de diapositiva.

Q Nota

Las opciones disponibles para una animacion dependen de la categoria y el efecto
gue se hayan seleccionado para una animacion.
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Cambio de animacion

1)

2)
3)

4)

5)

Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

En la Barra lateral, seleccione Animacién para abrir la pestafia de animacion.

Seleccione la diapositiva y el elemento de la diapositiva donde desea cambiar el efecto
de animacion en el cuadro Animacion.

Usando el procedimiento en «Aplicar animacion» en la pagina 12, seleccione un nuevo
efecto de animacion para el elemento seleccionado.

Haga clic en Reproducir para comprobar como se ve la animacién cuando se aplica a un
elemento de diapositiva.

Eliminando animacion

1)

2)
3)
4)

Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

Seleccione la diapositiva y el elemento animado que desea eliminar.
En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestafia de animacion.
Haga clic en Eliminar efecto para eliminar la animacion del elemento seleccionado.

Opciones de animacidén adicionales

Algunas animaciones tienen opciones adicionales que puede configurar o cambiar. Las opciones
reales que estan disponibles dependen de la animacién seleccionada.

1

2)
3)

4)

Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

En la Barra lateral, seleccione Animacién para abrir la pestafia de animacion .

Seleccione la diapositiva y el elemento donde desea aplicar opciones de animacién
adicionales.

Haga clic en Opciones a la derecha de la lista desplegable Direccién para abrir el dialogo
Opciones de efectos (figura 9).
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Efecto | Temporizacion |Animacion del texto

Configuracion

Direccion:

Mejora
Sonida: (iSin sonido)

Después de la animacion: |No atenuar

Color atenuado: - Negro

Animacion del texto: |Todn alavez

demora enfre caracteres |'I] e

Ayuda Cancelar

Figura 9: Dialogo Opciones de efecto - Pestafia
Efecto

Efecto Temporizacion |Ar1|'maci6r1 del texto

Temporizacion
Inicio: |Car1 anterior El
Retardo: 0.0 H
Duracion: |ﬂ.505 E|
Repetir: |I'~.|ingur10 El
[ Rebobinar tras la reproduccisn

Desencadenador
(®)Animar como parte de secuencia de clics:
() Iniciar efecto al pulsar en:

Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 10: Dialogo de opcién de efecto: pagina de
Temporizacion
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Opciones del efecto

Efecto Tempeorizacién Animacion del texto

Agrupar el texto: Como un selo objeto v |

-

m
1]

m

m

U E =

[#]iAnimar la forma adjunta

m
m

Figura 11: Dialogo Opciones de efectos: pagina
Animacion de texto

5) Haga clic en una pestafia para abrir las opciones del tipo de efecto que desea cambiar y
usar.

— Efecto: especifica la configuracion y las mejoras de la animacién seleccionada (figura
9).
— Tiempo: especifica el tiempo para el efecto de animacién seleccionado (figura 10).

— Animacion de texto: especifica cOmo se anima el texto para la animacion
seleccionada (figura 11).

6) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios de formato y cerrar el dialogo.

Opciones del efecto
Especifica la configuracion y las mejoras para la animacién seleccionada usando la pestafia

Efecto en el didlogo Opciones de efectos (figura 9).
» Direccion: especifica la direccion del efecto.

* Sonido: seleccione un sonido de la lista desplegable o seleccione una de las entradas
especiales de la siguiente manera:

— (Sin sonido): no se reproduce ningun sonido durante la animacion del efecto.

— (Detener sonido anterior): el sonido del efecto anterior se detiene tan pronto como se
ejecuta el efecto actual.

— Otro sonido: muestra un dialogo de apertura de archivo para seleccionar un archivo
de sonido o musica.

» Después de la animacioén: seleccione lo que sucede después de la animacion.
— No atenuar, no se ejecutara ningun efecto secundario.
— Atenuar con color: después de la animacion, un color atenuado llena la forma.
— Ocultar tras la animacioén: oculta la forma después de que finaliza la animacion.
— Ocultar en la préxima animacién: oculta la forma en la siguiente animacion.

* Color atenuado: seleccione el color tenue. Solo disponible si se ha seleccionado Atenuar
con color.

* Animacién de texto: seleccione el modo de animacion para el texto de la forma actual:
— Todo a la vez: anima el texto de una vez.
— Palabra por palabra: anima el texto palabra por palabra.
— Letra por letra: anima el texto letra por letra.

* Demora entre caracteres: especifica el porcentaje de retraso entre animaciones si se ha
seleccionado Palabra por palabra o Letra por letra para la animacion de texto.
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Opciones de tiempo

Especifica el tiempo para la animacion seleccionada usando la pestafia Temporizacion en el
dialogo Opciones de efectos (figura 10).

* |nicio: Muestra la propiedad de inicio del efecto de animacién seleccionado.

— Al pulsar con el ratén: la animacion se detiene en este efecto hasta el siguiente clic
del ratén.

— Con anterior: la animacion se ejecuta inmediatamente.

— Después del anterior: la animacion se ejecuta tan pronto como finaliza la animacion
anterior.

* Retardo: especifica un retraso adicional en segundos hasta que se inicia el efecto.
» Duracion: especifica la duracion del efecto en segundos.

* Repetir: especifica si se debe repetir el efecto actual y como hacerlo. Introduzca el
namero de repeticiones, o seleccione desde la lista:

— Ninguno: el efecto no se repite.
— Hasta la préxima pulsacion: la animacion se repite hasta el siguiente clic del raton.
— Hasta el final de la diapositiva: la animacion se repite mientras se muestra la
diapositiva.
* Rebobinar tras la reproduccion: la forma animada vuelve a su estado inicial después de
que finaliza la animacion.

* Animar como parte de secuencia de clics: permite que la animacién comience en una
secuencia de clic normal.

* Iniciar efecto al pulsar en: permite que la animacion comience cuando se hace clic en
una forma especifica. Seleccione la forma por su hombre en la lista desplegable.

Opciones de animacion
Especifica la configuracion de animacién de texto para la animacion seleccionada usando la
pagina Animacion de texto en el didlogo Opciones de efectos (figura 11).

» Agrupar el texto: especifica coOmo se animan varios parrafos:

— Como un solo objeto: todos los parrafos estan animados como un solo objeto.

— Todos los parrafos a la vez: todos los parrafos estan animados a la vez, pero los
parrafos pueden tener diferentes efectos.

— Por parrafos de primer nivel: los parrafos de primer nivel, incluidos los parrafos de
subnivel, se animan uno tras otro.

* Automaéaticamente después de: si se selecciona Por parrafos de primer nivel para
Agrupar el texto, los parrafos se animan uno tras otro. Indique un retardo adicional en
segundos para animar los parrafos posteriores.

* Animar la forma adjunta: anule la seleccion de este cuadro para animar solo el texto, no
la forma.

* Enorden inverso: anima los parrafos en orden inverso.

Ejemplo de animacidén

La creacién de animaciones en una diapositiva requiere practica para lograr el efecto de
animacion que desea. Los siguientes pasos explican como configurar la animacion que se
muestra en la figura 12 como un ejemplo simple de varias animaciones que puede crear. La
diapositiva de ejemplo se tomé de una presentacion de LibreOffice. Le resultaria muy facil crear
una diapositiva similar y recrear este ejemplo.
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1)

2)
3)
4)

5)

6)

Normal |Esquema |Notas |Clasificador de diapositivas

7

8)

9)

Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

Seleccione una diapositiva que desee animar.
En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pagina de animacion.

Seleccione dos elementos en la diapositiva, luego haga clic en Agregar efecto (signo
mas, +) para abrir las opciones de animacion en la pagina de animacién. Los elementos
seleccionados aparecen en la plataforma de animacién.

Seleccione el primer elemento (Forma 1: Verde brillante) y seleccione Entrada de la lista
desplegable Categoria.

Seleccione las siguientes opciones para la animacion:
— Efecto - Persianas venecianas

— Inicio: al pulsar con el raton

— Direccién - Vertical

— Duracion — 0,50 segundos

i Animacién X

'-'h Woces, tramas y trayectorias: transiciones criticas e E
¢ Entrada: Volar hacia dentro lentamente
A * = T3 Yemen: imagenes de legitimidad
Medio Oriente y Norte de Africa B meg =d E

' Entrada: Ovalo vertical

Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticas en el

'w Forma 1: Fernando Carvajal

* Entrada: Mas

Yemen: imagenes de legitimidad

Ll []
m Femnando Carvajal o Efecto:
CF O O

ﬂ Efectos al azar A

Figura 12: Ejemplo de animacion

Inicio: [Al pulsar con el ratén v

Seleccione el segundo elemento (Forma 3: Azul brillante) y seleccione Trayectorias en la
lista desplegable Categoria.

Seleccione las siguientes opciones para la animacion:
— Efecto - Estrella de 5 puntas

— Inicio - Después de anterior

— Duracioén - 10,00 segundos

Vaya a Pase de diapositivas > Presentaciéon cronometrada en la barra de menu
principal y verifique la animacion de estos dos objetos.

Usando interacciones

1)

2)

Las interacciones son aquellas en las que los objetos de una diapositiva se utilizan para crear un
evento

pueden ser botones, imagenes u objetos de texto.

cuando se hace clic en él con el cursor del raton. Estos objetos con interacciones

Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el
espacio de trabajo.

Seleccione una diapositiva en la que desee agregar una interaccion a un objeto de la
diapositiva.
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3) Seleccione el objeto, luego use uno de los siguientes métodos para abrir el dialogo
Interaccion (figura 13).

— Haga clic con el botén derecho en el objeto y seleccione Interaccién en el menu
contextual.

— Vaya a Formato > Interaccidn en la barra de menu principal.

4) Seleccione una interaccion de la lista desplegable Accién al pulsar con el raton. Las
opciones disponibles en este cuadro de dialogo dependen de la interaccion que se haya
seleccionado.

5) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Interaccion.

Interaccion “

Interaccion

Accign al pulsar con el raton: iral decumento
Desting MNinguna accicn

Ir a pagina anterior

Ir a la pagina siguiente

Ir a la primera diapositiva

Ira la dltima pagina

Ir a pagina u chjeto

Reproducir audio
Ejecutar programa
Ejecutar macro

Salir de la presentacion

Documento

Examinar...

Figura 13: Dialogo Interaccién

Pase de diapositivas

Iniciando una presentacion

1) Abra su presentacion e inicie la presentacion de diapositivas utilizando uno de los
siguientes métodos:

— Use el método abreviado de teclado F5 para comenzar desde la primera diapositiva o
Mayus+ F5 para comenzar desde la diapositiva actual.

— Vaya a Pase de diapositivas > Iniciar presentacion o Iniciar desde diapositiva
actual en la barra de menu principal.

— Haga clic en Iniciar presentacién en la barra de herramientas del Organizador de
diapositivas.

2) Sila transicion de diapositivas se establece en Automaticamente después de x
segundos, la presentacion de diapositivas comienza y se ejecuta una vez transcurrido el
tiempo establecido.

3) Sila transicion de diapositivas se establece en al hacer clic con el ratén, use uno de los
siguientes métodos para avanzar las diapositivas:
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4)

5)

6)

7

— Haga clic en el botén izquierdo del ratén.

— Presione la tecla de flecha hacia abajo.

— Pulse una vez la tecla de flecha a la derecha.
— Presione la tecla de avance de pagina.

— Presione la barra espaciadora.

Para navegar hacia atras a través de una presentacion de diapositivas, una diapositiva a
la vez, utilice uno de los siguientes métodos:

— Presione la tecla de flecha hacia arriba.
— Presione la tecla de flecha a la izquierda.
— Presione la tecla de retroceso de pagina.

Durante una presentacion de diapositivas, hay mas opciones de navegacion disponibles
cuando hace clic con el botén derecho en una diapositiva y usa las opciones disponibles
en el menu contextual.

Cuando se muestra la dltima diapositiva, aparece en la pantalla el mensaje Haga clic
para salir de la presentacién... Presione la tecla Esc 0 haga clic en el boton izquierdo del
raton para salir de la presentacién de diapositivas.

Para salir de la presentacion de diapositivas y volver al espacio de trabajo de Impress en
cualquier momento, presione la tecla Esc durante la presentacion de diapositivas.

Nota

Durante la presentacién de diapositivas, las animaciones de una diapositiva se
ejecutan en el orden especificado a medida que se muestra la diapositiva.

Opciones y navegacion del menu contextual

Si la presentacién de diapositivas consta de mas de una diapositiva, al hacer clic con el boton
derecho en la pantalla se abre un menud contextual que muestra las opciones de navegacion.
Estas opciones de navegacién son las siguientes:

Siguiente: pasa a la siguiente diapositiva de la presentacion de diapositivas.
Anterior: pasa a la diapositiva anterior en la presentacion de diapositivas.

Ir a diapositiva: muestra un meni de subcontexto que permite la seleccién y la
navegacion a cualquier diapositiva de la presentacion de diapositivas. La lista de
diapositivas muestra la necesidad de nombrar las diapositivas en una presentacion de
diapositivas en lugar de usar los nombres de diapositiva predeterminados de Diapositiva
1, Diapositiva 2, etc. Nombrar las diapositivas facilita la identificacion de la diapositiva
requerida.

Puntero del ratén como pluma: le permite usar el cursor como lapiz y dibujar en una
diapositiva para enfatizar o explicar un punto.

Anchura de la pluma: abre un menu subcontexto que ofrece opciones para establecer el
ancho de las lineas dibujadas en una diapositiva cuando se usa el cursor como lapiz.

Cambiar color de la pluma: abre un cuadro de didlogo que le permite cambiar el color de
la linea cuando usa el cursor como lapiz.

Borrar toda la tinta de la diapositiva: elimina todas las lineas dibujadas una vez que haya
terminado de usar el cursor como lapiz.

Pantalla: abre un submenu con una opcion de color blanco o negro. Esto es Util si desea
pausar la presentacién de diapositivas para un descanso o para demostrar algo mas.

20 | Capitulo 9, Presentaciones de diapositivas



Finalizar presentacion: finaliza la presentacion y lo regresa al espacio de trabajo de
Impress. Este es el mismo efecto que presionar la tecla Esc.

Repeticion automatica de la presentacidon de diapositivas

1)

2)

3)

4)

Vaya a Pase de diapositivas > Configurar presentacién en la barra de menu principal
para abrir el dialogo Configuracion de presentacion de diapositivas (figura 2 en la pagina
5)

En el modo de presentacion, seleccione la opcion Bucle y repeticion tras y un tiempo de
retraso en el cuadro de cuando desea que la presentacidn de diapositivas comience de
nuevo.

Si es necesario, seleccione Mostrar logo si desea que se muestre el logotipo de
LibreOffice durante la pausa entre presentaciones de diapositivas.

Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion y cerrar el dialogo Configuracion de
presentacion de diapositivas.

Tiempo de presentacién de diapositivas

Tiempo predeterminado

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Haga clic en Transicion entre diapositivas en la Barra lateral para abrir la pestafia de
Transicién de diapositivas (figura 7 en la pagina 10).

Seleccione Ninguno en la parte superior de la pestafia Transicion de diapositivas en la
Barra lateral como efecto de transicion.

Seleccione la opcion Automaticamente después en Avanzar diapositiva y establezca un
tiempo en el cuadro.

Haga clic en Aplicar transicion a todas las diapositivas para establecer el tiempo
predeterminado de la presentacion de diapositivas.

Vaya a Pase de diapositivas > Iniciar presentacion en la barra de menu principal para
verificar cdmo se ejecuta la presentacion.

Si es necesario, ajuste el tiempo predeterminado hasta que esté satisfecho con la forma
en que se ejecuta la presentacion de diapositiva.

Sincronizacion variable

1)

2)

3)

4)

Seleccione Pase de diapositivas > Presentacion cronometrada en la barra de menu
principal. La presentacion de diapositivas comienza en modo de pantalla completa y
aparece un temporizador en la esquina inferior izquierda de la pantalla.

Cuando desee avanzar a la siguiente diapositiva, haga clic en el temporizador para
establecer el tempo de duracion dela diapositiva mostrada y avanzar a la siguiente
diapositiva. Para mantener la duracion predeterminada de una diapositiva, haga clic en
la diapositiva y no en el temporizador.

Continle hasta que se establezca la duracion de tiempo para todas las diapositivas de la
presentacion de diapositivas. Impress registra la duracion establecida para cada
diapositiva.

Para salir del tiempo de ensayo de la presentacién de diapositivas, presione la tecla Esc
0 haga clic en la diapositiva.

Consola del presentador

Normalmente, LibreOffice Impress ya incluye la Consola del presentador cuando LibreOffice
esta instalado en su computadora. Si la Consola del presentador no esta incluida, la extensiéon
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se puede descargar del sitio web de LibreOffice e instalar en su computadora. Para obtener mas
informacién, consulte el «Capitulo 11, Configuracién y personalizacion de Impress».

La Consola del presentador proporciona un control adicional sobre las presentaciones de
diapositivas cuando se utilizan pantallas duales, como una computadora portatil para usted y
una pantalla grande o un proyector para su audiencia. La vista que ve en la pantalla de su
computadora incluye la diapositiva actual que la audiencia puede ver, la siguiente diapositiva de
su presentacion, las notas de diapositiva y un temporizador de presentacion.

0 Nota

La Consola del presentador solo funciona con sistemas operativos que admiten dos
pantallas. Cuando se utilizan dos pantallas, una pantalla puede ser una
computadora portétil.

La Consola del presentador proporciona las siguientes vistas para ayudarlo a realizar una
presentacion:

* Vista predeterminada: muestra la diapositiva actual, incluidos los efectos y la siguiente
diapositiva de la presentacion (figura 14). Haga clic en las flechas Anterior y Siguiente
para navegar por una presentacion.

* Vista de notas: haga clic en Notas para cambiar y mostrar las notas que acompafian a
cada diapositiva en la presentacion (figura 15) . Vuelva a hacer clic en Notas para volver
a la vista predeterminada.

» Vista de diapositivas: haga clic en Diapositivas para cambiar y mostrar las miniaturas de
diapositivas que se estan utilizando para la presentacion (figura 16). Vuelva a hacer clic
en Diapositivas para volver a la vista predeterminada.

» Intercambio: haga clic en este icono para cambiar la Consola de presentacion entre
pantallas.

Diapositiva actual (1 de 10) Diapositiva siguiente

- .. fa
Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticasen el + La autora trata de describir y analizar los eventos entre-€gosto
. . Py 2013 y marzo 2015. y

Medio Oriente y Norte de Africa « En panticular, se analizar la trayectoria de eventos QUG
causaron la caida del presidente Hadi como el lider de
consenso bajo el acuerdo de noviembre 2011, y la ascendencia
de los huties como los legitimos sucesores al mando de la
revolucidn popular. La eleccion de Hadi en febrero 2012,
restaurar orden, pero también un experimento hacia la

modemizacion del Estado institucional.

Yemen: imagenes de legitimidad

Fernande Carvajal

@ oF og 13:42:18 @ I:? @

Anterior Siguiente Notas Diapositivas 0:00:06 Reiniciar Intercambiar Ayuda

Figura 14: Consola del presentador: vista predeterminada
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Diapositiva actual (1 de 11)

Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticas en el
Medio Oriente y Norte de Africa

Yemen: imagenes de legitimidad

Diapositiva siguiente
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Siguiente Notas Diapositivas = einici erc i Ayuda
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modemizacion del Estado insiucional
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Siguiente Notas Diapositivas einici Intercambiar Ayuda

Figura 16: Consola del presentador - Vista de diapositivas

Albumes de fotos

Impress puede crear un album de fotos a partir de un conjunto de imagenes, generalmente con
una foto por diapositiva. Este album de fotos puede ser una presentacién de diapositivas o una
presentacion multimedia con graficos e imagenes o las Ultimas fotos de sus vacaciones.

1) Cree una nueva presentacién o abra una presentacion existente.

2) Seleccione la diapositiva que precedera al aloum de fotos. En una nueva presentacion,
esta sera la primera diapositiva.
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)

Crear dlbum fotografico “

100_1619.JPG Previsualizacion
blue_lands-1024x768,jpg

El lugar que recuerdo siempre.jpg

IMG_20150918_143926.jpg

Disposicion de diapositiva: |1 imagen v

[[] ARadir una leyenda a cada diapositiva
Mantener las proporciones
[[] Rellenar pantalla

Aradir Quitar Arriba Abajo Bl TS

Ayuda Insertar diapositivas Cancelar

Figura 17: Dialogo Crear album de fotos

Vaya a Insertar > Multimedia > Album fotogréafico en la barra de menu principal para
abrir el didlogo Crear album de fotos (figura 17).

Haga clic en Agregar para abrir un explorador de archivos.
Navegue hasta la carpeta donde se encuentran sus imagenes o fotos.

Seleccione las imagenes o fotos que desee utilizar y haga clic en Abrir. Esto cierra el
explorador de archivos y los archivos seleccionados aparecen en el cuadro de didlogo
Crear album de fotos.

Seleccione el nimero de imagenes por diapositiva en la lista desplegable Disefio de
diapositiva.

Si es necesario, seleccione Afiadir una leyenda a cada diapositiva. Esto inserta un
cuadro de texto en cada diapositiva que le permite agregar un titulo a las imagenes.

Si es necesario y solo hay una imagen por diapositiva, seleccione Rellenar pantalla para
gue cada imagen ocupe toda la diapositiva.

Cree la secuencia requerida de fotos o imagenes moviendo archivos de imagen hacia
arriba o hacia abajo en la lista de imagenes.

Cuando la secuencia de imagenes esté lista, haga clic en Insertar diapositivas para crear
la cantidad de diapositivas necesarias para su album de fotos. Impress crea una
presentacion con tantas diapositivas como sean necesarias para contener sus
imagenes. La secuencia se puede cambiar mas tarde, como se puede hacer con
cualquier diapositiva.

Si es necesario, puede copiar y pegar imagenes entre diapositivas igual que con
cualquier otro elemento que se pueda colocar en una diapositiva.

Si es necesario, puede configurar su album de fotos y ejecutarlo como una presentacion
de diapositivas. Consulte «Crear presentaciones de diapositivas» en la pagina 4 y «Pase
de diapositivas» en la pagina 19.
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