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Uso de LibreOffice en macOS

Algunas pulsaciones de teclado y opciones de menu son diferentes en macOS de las usadas en
Windows y Linux. La siguiente tabla muestra algunas sustituciones comunes para las
instrucciones dadas en este capitulo. Para una lista detallada vea la ayuda de la aplicacion.

Windows o Linux Equivalente en Mac Efecto

Herramientas > Opciones Acceso a las opciones de

LibreOffice > Preferencias

opcion de mend configuracion
Clic con el botén derecho Control+clic o clic derecho
depende de la configuracion del Abre menu contextual
equipo
Ctrl (Control) & (Comando) Utilizado con otras teclas
F5 Maydscula+3t+F5 Abre el navegador
F11 H+T Abre la ventana de estilos y
formato
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Guardar presentaciones de diapositivas

Las presentaciones de diapositivas creadas en Impress se guardan, de forma predeterminada,
en el formato de presentacion de «Open Document» (ODP). Sin embargo, Impress puede abrir
y guardar una presentacion de diapositivas en otros formatos de presentacion reconocidos y
ampliamente utilizados.

Nueva presentacion de diapositivas

1) Cree una nueva presentacion de diapositivas. Para obtener mas informacion, consulte el
«Capitulo 1: Introduccién a Impress» y el «Capitulo 9: Presentaciones de diapositivas y
albumes de fotos».

2) Guarde la nueva presentacion de diapositivas utilizando uno de los siguientes métodos
para abrir el didlogo Guardar como (figura 1).

— Haga clic en el botén Guardar en la barra de herramientas Estandar.
— Vaya a Archivo > Guardar en el menu principal.
— Utilice el método abreviado de teclado Ctrl +G.

3) Navegue hasta donde desea guardar la presentacion de diapositivas.

4) Escriba el nombre que desee darle al archivo.

5) Seleccione un formato de archivo de la lista desplegable Tipo de archivo. De forma
predeterminada, el formato de archivo es Presentaciéon ODF (.odp).

6) Haga clic en Guardar para guardar la presentacion de diapositivas y cerrar el didlogo
Guardar como.

Guardar como
I(':' v T e im'press b 10mo file v ¢ Buscar en 10mo file p
Organizar = Mueva carpeta = - (7]
. -
J serv.social A Nombre Fecha de modifica...  Tipo
J Avatar
| CyberLink Mingun elemente coincide con el criterio de blsqueda.
. Docs de cuarte
. Downloads oo [ 2 =
Nombre: v
Tipo: Presentacion ODF (*.odp) v

Extension de nombre
de archivo automatica

[ Guardar con
contrasefia

[] Cifrar con clave GPG

Editar configuracian
de filtros

“ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Figura 1: Didlogo Guardar como

Nota

Si esta guardando la presentacion de diapositivas en un formato de presentacion
distinto del recomendado por LibreOffice (ODF), se abre un didlogo Confirmar el
formato de archivo (figura 2) con la advertencia de los riesgos al usar otro formato y
dandole la posibilidad de cambiar al formato ODF.
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Confirmar el formato del archivo E

Este documento puede contener formato o contenido que quiza no
pueda guardarse en el formato seleccionado, «Plantilla de PowerPoint
2007-365».

Prefiera el formato ODF para garantizar que se guarde correctamente el documento.

Preguntar al no guardar en el formato ODF ni el predeterminado

‘ Usar formato Plantilla de PowerPoint 2007-265: ‘ Usar formato ODF

Figura 2: Dialogo Confirmar formato de archivo

Formato ODP

1) Abra una presentacion de diapositivas en Impress y realice todos los cambios

2)

necesarios. Impress puede abrir presentaciones que se hayan guardado en un formato
de los que Impress reconoce.

Guarde la presentacién de diapositivas en formato ODP utilizando uno de los siguientes
métodos:

— Haga clic en Guardar en la barra de herramientas Estandar.
— Vaya a Archivo > Guardar en el menu principal.
— Utilice el método abreviado de teclado Ctrl +G.

Otros formatos de presentacion

1) Abra una presentacion de diapositivas en Impress y realice todos los cambios
necesarios.

2) Guarde la presentaciéon en un formato de presentacién que Impress reconozca, utilice
uno de los siguientes métodos:
— Haga clic en el pequefio triangulo ¥ a la derecha del botén Guardar en la barra de

herramientas Estandar y seleccione Guardar como en el menu desplegable.

— Vaya a Archivo > Guardar como en menu principal.
— Use el atajo de teclado Ctrl+Mayus+S.

3) En el didlogo Guardar como que se abre, navegue hasta donde desea guardar la
presentacion de diapositivas.

4) Escriba el nombre que desee darle al archivo.

5) Seleccione un formato de archivo de presentacién de la lista desplegable Tipo de
archivo de entre los formatos de presentacion que LibreOffice puede gestionar.

6) Haga clic en Guardar para guardar la presentacion de diapositivas y cerrar el didlogo
Guardar como.

Impresion

Impress ofrece muchas opciones para imprimir diapositivas o una presentacion completa. Por
ejemplo, varias diapositivas en una pagina, una sola diapositiva por pagina, diapositivas con
notas, como un esquema, con fecha y hora, con el nombre de la pagina, etc. Para mas
informacion sobre la impresion en LibreOffice, consulte la Guia de primeros pasos.

Cualquier opcion de impresion seleccionada en Impress mediante el didlogo Imprimir (figuras 3
y 4) solo se aplica a la impresién del documento abierto. Para especificar la configuracion de
impresion predeterminada para Impress, vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice >
Imprimir y Herramientas > Opciones> LibreOffice Impress> Imprimir.
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Imprimir
General |LibreOffice Impress
Impresora
Estado: Impresora predeterminada Propiedades...
Intervalo i
279 mm (Carta) - (e
F (®) Todas las diapositivas
o, 2 o o 5
r‘ A L) Dla .
vill} s ' Diapositivas:
LA U LibreOffice s
P () Seleccidn
E ';_ Incluir: |Pa’gmas impares y pares v |
=
A0 jon Templat moare
o * LibreGifice Design Team = i i
* Version 2011-10-20 (Production) Disposicién de pagina
Tamario de papel: |Carl.a 914mm x 1,183mm v |
COrientacign: |Autum:§tica v |
mare
Preview | 4= |1 |s2 * Ll
Ayuda Mas opciones... Cancelar

Figura 3: Dialogo Imprimir: Pagina general

Imprimir

General |LibreCffice Impress

Documento

Tipo:

Diapositivas por pagina:

|C'e izquierda a derecha y hacia abajo |

Crden:
- 279 mm (Carta) -
= Contenido
¥ ‘K‘ D - ] Mombre de diapaositiva
} LibreOffice
[J Fechay hora
c A " Paginas ocultas
=
o) Presentation Template Color
2  LibreCefice Design Team ® Colores originales
+ Version 2011-10-20 (Production)
scala de grises
() Blanco y negro
Tamafio
(®) Tamafio original
justar a zona imprimible
'} Distribuir en varias hojas de papel
() Crear mosaico de diapositivas repetidas en la hoja
Preview {4 4 1 |z2|=| M
Ayuda Mas opciones... Cancelar

Figura 4: Dialogo Imprimir: Pagina LibreOffice Impress

€2 Nota

Al imprimir desde Impress, cualquier opcién de impresion seleccionada en el didlogo
Imprimir anulard la configuracion predeterminada de la impresora que se haya
establecido mediante Herramientas > Opciones> LibreOffice > Imprimir y
Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > Imprimir.

Impresion de diapositivas
1) Abra el cuadro de dialogo Imprimir utilizando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Archivo > Imprimir en el menu principal.
Utilice el método abreviado de teclado Ctrl+P.
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— Haga clic en el botén Imprimir de la barra de herramientas Estandar.

2) Haga clic en la pestafia General para abrir la pagina de opciones generales de impresion
(figura 3).

a) Sies necesario, seleccione una impresora de la lista desplegable Impresora de
impresoras disponibles.

b) Sies necesario, en Impresora, haga clic en Propiedades para mostrar el didlogo de
Propiedades para la impresora seleccionada y seleccione las opciones requeridas.
Haga clic en Aceptar para guardar su seleccion y cerrar el dialogo. Las propiedades
disponibles para la impresora dependen de la impresora seleccionada y del sistema
operativo de la computadora que se utilice.

¢) Haga clic en Mas y seleccione las diapositivas para imprimir, las Caras del papel en
la que se imprimiré (simple o duplex) , el Numero de copias y el Orden de impresion
entre las opciones disponibles en Intervalo y Copias.

d) En la seccién Disposicion de pagina seleccione el Tamafio del papel, la Orientacion,
las paginas por hoja y, si es necesario haga clic en Mas, para elegir las Paginas por
hoja, su orden o la impresidn de Prospectos entre las opciones disponibles.

3) Haga clic en la pestafia LibreOffice Impress para abrir la pagina de las opciones de
impresion de LibreOffice Impress (figura 4).

a) Seleccione el Tipo de documento, las Diapositivas por pagina y el Orden de
impresion de las listas desplegables en la seccibn Documento.

b) Seleccione si desea imprimir el Nombre de diapositiva, Fecha y hora o Paginas
ocultas de las opciones disponibles en la seccién Contenido.

c) Seleccione el tipo de color para imprimir entre las opciones disponibles en Color.
d) Seleccione el tamafio de impresién de las opciones disponibles en Tamafio.

4) Haga clic en Aceptar para imprimir sus diapositivas y cerrar el dialogo Imprimir.

Si su impresora es duplex, En la pagina General, en Mas opciones, también puede seleccionar
Crear trabajos de impresidn separados para una salida intercalada al imprimir varias copias de
sus diapositivas.

Impresion de prospectos o folletos
Puede imprimir sus diapositivas organizadas de modo que, cuando se impriman, las diapositivas
estén en el orden correcto para formar un prospecto o folleto.

Nota

Los procedimientos que se explican a continuacién son solo ejemplos. Los
procedimientos reales pueden diferir, ya que depende del sistema operativo de la
computadora y del tipo de impresora que se utilice. Puede que tenga que
experimentar para encontrar el método correcto para imprimir folletos.

Impresion en impresora simplex

El siguiente procedimiento es un ejemplo de cGmo crear un prospecto en una impresora que
solo puede imprimir en una cara (simplex).

1) Abra el cuadro de didlogo Imprimir utilizando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Archivo > Imprimir en el menu principal.
— Ultilice el método abreviado de teclado Ctr/+P.
— Haga clic en Imprimir de la barra de herramientas Estandar.
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2)

3)

4)
5)

6)
7

8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)

Haga clic en la pestafia General para abrir la pagina de opciones generales de
impresion.

Haga clic en Propiedades de la seccion Impresora y compruebe que la impresora esté
configurada con la misma orientacion de pagina que la de sus diapositivas. Por lo
general la orientacion de la pagina no es muy trascendente, pero si va a imprimir
prospectos esta configuracién es muy importante.

Haga clic en Aceptar para cerrar el dialogo Propiedades y volver al didlogo Imprimir.

En seccion Intervalo y copias, seleccione la opcion Todas las diapositivas. Se necesita
un minimo de cuatro diapositivas para crear un folleto.

Seleccione el Numero de copias en funcion del nimero de folletos que quiera imprimir.

Haga clic en la pestafia LibreOffice Impress, en la seccioén Tipo, seleccione la opcién
Folletos.

En la seccion Intervalo y copias seleccione la opcidn Diapositivas pares.
Haga clic en Aceptar para imprimir las diapositivas pares.

Saque las diapositivas impresas de la impresora y vuelva a colocarlas con la orientacion
correcta para imprimir en la otra cara del papel. Es posible que deba experimentar un
poco para averiguar cudl es la disposicion correcta para su impresora.

En la seccion Intervalo y copias, seleccione la opcion Diapositivas impares.

Seleccione el mismo Ndmero de copias que utilizé al imprimir las Diapositivas pares.
Haga clic en Aceptar para imprimir las diapositivas impares y cerrar el dialogo Imprimir.
Reuna los folletos y encuadérnelos si es necesario.

Impresion en impresora de doble cara o duplex

Imprimir un folleto en una impresora puede imprimir a doble cara o ddplex hace que la tarea de
crear folletos sea mucho mas sencilla.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

Abra el dialogo Imprimir utilizando uno de los siguientes métodos:

— Vaya a Archivo > Imprimir en el menu principal.

— Utilice el método abreviado de teclado Ctrl+P.

— Haga clic en el botén Imprimir de la barra de herramientas Estandar.

Haga clic en la pestafia General para abrir el panel de opciones generales de impresion.

Haga clic en Propiedades de la seccion Impresora y compruebe que la impresora esté
configurada con la misma orientacion que la de sus diapositivas. Por lo general la
orientacion de la pagina no es muy trascendente, pero si va a imprimir prospectos esta
configuracién es muy importante.

En la seccion Intervalo y copias, seleccione la opcion Todas las diapositivas. Se requiere
un minimo de cuatro diapositivas para crear un folleto.

En la seccion Intervalo y copias, seleccione la opcién Imprimir en ambos lados (borde
largo duplex) o Imprimir en ambos lados (borde corto duplex). Normalmente, la
encuadernacion por el borde largo se utiliza para la impresién vertical y la
encuadernacion por el borde corto para la impresion horizontal.

En la seccion Intervalo y copias, en funcidn del numero de folletos que quiera imprimir

En la seccion Intervalo y copias, seleccione la opcion Clasificar. Esta opcion solo esta
activa cuando se imprimen varias copias del mismo documento.

Haga clic en la pestafia LibreOffice Impress, en la seccion Tipo, seleccione la opcién
Folletos.

Haga clic en Aceptar para cerrar el de dialogo Imprimir e imprimir el nimero requerido de
paginas para sus folletos.
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10) Encuaderne los folletos para que coincidan con la encuadernacién por el borde largo o
por el borde corto.

Correo electrénico

LibreOffice proporciona dos métodos para enviar por correo electrénico una presentacion de
diapositivas de Impress: Como un archivo adjunto en formato ODP o en formato PDF
directamente desde el médulo Impress. Para obtener mas informacién sobre como enviar
documentos de LibreOffice por correo electronico, consulte la Guia de primeros pasos.

Formato ODP

1) Asegurese de que la presentacion de diapositivas que desea enviar como archivo
adjunto de correo electrénico esté abierta en Impress.

2) Vaya a Archivo > Enviar > Enviar documento por correo en el menu principal y se
abrir4 su programa de correo electrénico predeterminado con la presentacion de
diapositivas ya adjunta al correo electronico.

3) Ingrese el nombre del destinatario, el titulo del asunto y el mensaje y luego envie el
correo electronico.

Formato PDF

1) Asegurese de que la presentacion de diapositivas que desea enviar como archivo
adjunto de correo electrénico esté abierta en Impress.

2) Vaya a Archivo > Enviar > Correo electréonico como PDF en el menu principal y se
abrird el didlogo Opciones de PDF (figura 5) .

3) Sies necesario, seleccione las opciones de PDF necesarias para crear una version en
PDF de la presentacién de diapositivas. Normalmente, las opciones predeterminadas ya
seleccionadas son suficientes para crear un archivo PDF que el destinatario pueda abrir.

4) Haga clic en Enviar para cerrar el dialogo Opciones de PDF y su programa de correo
electrénico predeterminado se abrira con el archivo PDF ya adjunto al correo electronico.

5) Ingrese el nombre del destinatario, el titulo del asunto y el mensaje y luego envie el
correo electronico.

-1 ]

[ Opciones de PDF

General |Vista inicial |Interfaz de usuario |Enlaces Seguridad |Firmas digitales

Int: lo General

[] PDF hibrido (incrustar archivo ODF)

(2 Diapositivas:
() Seleccién
[C] Ver el PDF tras Ia exportacién
Imagenes
() Compresian sin pérdidas
[C] Compresidn JPEG Calidad: 90 % =
Reducir resolucién de imdgenes: | 300 DPI

Marca de agua

[ Eirmar con marca de agua

Ayuda

[ Archivador [PDF/A, 1SO 19005)
Version de PDF/A; DF

[] POF con etiquetas (afiadir estructura del documento)
Crear formularic PDF

Formato para envio: FDF v
[T] Permitir nombres de campos duplicados

Estructura

Exportar marcadores
[ Comentarios como anotaciones en POF
O Exportar paginas de notas
O Exportar paginas ocultas

os externos de referencia de PDF

Enviar Cancelar

[[] Usar objet

Figura 5: Dialogo Opciones de PDF: Pagina General
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EXxportar

Impress puede exportar presentaciones de diapositivas en formato PDF, asi como en otros
formatos de archivo. El formato PDF es un formato de archivo estandar para la visualizaciéon de
archivos y es ideal para enviar el archivo a alguien que solo puede ver un archivo de
presentacioén de diapositivas con un visor de PDF.

Para obtener méas informacion sobre la exportacion de documentos de LibreOffice, consulte la
Guia de primeros pasos.

Exportacion rapida a PDF

1) Asegurese de que la presentacion de diapositivas que desea convertir a formato PDF
esté abierta en Impress.

2) Utilice uno de los siguientes métodos para exportar el archivo como PDF y abra una
ventana del explorador de archivos.

— Haga clic en el botén Exportar directamente a PDF de la barra de herramientas
Estandar.

— Vaya a Archivo > Exportar a > Exportar directamente a PDF en el menu principal.

3) En la ventana del explorador de archivos que se abre, navegue hasta donde desee
guardar la version del archivo PDF de su presentacion de diapositivas.

4) Escriba un nombre para su archivo en formato PDF o use el nombre de archivo que se
muestra en este cuadro de texto. El formato de archivo se fija como PDF y no se puede
cambiar.

5) Haga clic en Guardar para guardar su presentacion de diapositivas como un archivo
PDF y cerrar la ventana del explorador de archivos.

Exportar a PDF con opciones

Para tener mas control sobre el contenido y la calidad de un archivo PDF, se recomienda utilizar
el didlogo Opciones de PDF (figura 5). Para obtener més informacion sobre las opciones
disponibles al exportar una presentacion de diapositivas como un archivo PDF, consulte la Guia
de primeros pasos.

1) Vaya a Archivo > Exportar a PDF en el menu principal para abrir el didlogo Opciones
de PDF.

2) Seleccione las opciones necesarias para su archivo PDF en las diversas paginas del
dialogo Opciones de PDF que se abren mediante las respectivas pestafias. Para obtener
mas informacion, consulte la Guia de primeros pasos.

3) Haga clic en Exportar para abrir una ventana del explorador de archivos.

4) Navegue hasta donde desea guardar la versién de archivo PDF de su presentacion de
diapositivas.

5) Escriba un nombre para su archivo en formato PDF o use el nombre de archivo que se
muestra en este cuadro de texto. El formato de archivo se fija como PDF y no se puede
cambiar.

6) Haga clic en Exportar para exportar y guardar el archivo.

Exportacidon a paginas web (HTML)

Las presentaciones de diapositivas se pueden exportar como una serie de paginas web (formato
HTML) que se pueden ver en cualquier navegador.

1) Vaya a Archivo > Exportar en el menu principal para abrir una ventana del explorador
de archivos.
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2) En Formato de archivo, seleccione Documento HTML (Impress) (*.html; *.htm) de la lista
desplegable.

3) Navegue hasta donde desea guardar la version de archivo HTML de su presentacion de
diapositivas.

4) Cree una carpeta para que contenga las paginas HTML que se generaran y seleccione
la carpeta como destino para las paginas HTML.

5) Haga clic en Guardar y se abrira el asistente de Exportacion de HTML (figura 6) que le
guiara en los pasos para elegir las opciones de exportacion.

Nota

La exportacién de presentaciones de diapositivas como paginas web (HTML) no
conserva ningun efecto de animacion ni transiciones entre diapositivas.

[ Exportacion de HTML = =

Asignar disefio
(®) Disefio nuevo

Seleccione un dizefio existente o cree uno nuevo Eliminar disefio seleccionado

m
o

Ayuda = ST

Figura 6: Dialogo Exportacion HTML: Paso 1 (Disefio)

6) Seleccione un disefio para todas las paginas HTML , ya sea de un Disefio existente o
creando un Disefio nuevo. Si no ha guardado previamente un disefio, la opcion Disefio
existente no esta disponible.

7) Haga clic en Siguiente para seleccionar el tipo de publicacién que se utilizara para crear
las paginas web (figura 7). Las opciones disponibles cambiaran segun el tipo de
publicaciéon seleccionado.

— Formato HTML estandar: una pégina para cada diapositiva con enlaces de
navegacion para pasar de una diapositiva a otra.

— HTML estandar con marcos: una pagina con una barra de navegacion en el lado
izquierdo; utiliza el titulo de cada diapositiva como enlaces de navegacion. El usuario
debe hacer clic en los enlaces para mostrar las paginas en el lado derecho.

— Documento HTML unico: crea un documento HTML a partir de la presentacién de
diapositivas.

— Automatico: una pagina para cada diapositiva, con cada pagina configurada con una
etiqueta de actualizacion para que un navegador pase automaticamente de una
pagina a la siguiente.

— WebCast: genera una aplicacion ASP o Perl para mostrar las diapositivas.
Desafortunadamente, LibreOffice aln no tiene soporte directo para PHP.

8) Haga clic en Siguiente para seleccionar el formato para guardar imagenes (PNG, GIF o
JPG), los Efectos disponibles y la Resolucién del monitor (figura 8). Al seleccionar una
resolucion, ha de tener en cuenta el tipo de pantalla que va a emplear la mayoria de los
usuarios. Por ejemplo, si se selecciona una resolucién alta, un usuario con una pantalla
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de resolucion media tendréd que desplazarse hacia los lados para ver la diapositiva
completa.

A Exportacién de HTML - O

Tipo de publicacién Opciones
®) Formato HIML estandar Crear portada
) HTML estandar con marcos Mostrar notas

() Documento HTML dnico
() Automatico

() WebCast

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 7:Dialogo Exportacion HTML: Paso 2 (Publicacion)

[ Exportacion de HTML = =
Guardar imagenes como Resolucion del monitor
® pN ) Baja (640 = 480 pixeles)
GIF (®) Media (800 x 600 pixeles)
IPG () Alta (1024 x 768 pixeles)
Calidad
Efectos
[J¥Exportar sonidos al avanzar diapositiva:
O Exportar diapositivas gcultas
Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 8: Dialogo Exportacion HTML: Paso 3 (Imagenes)

9) Haga clic en Siguiente e ingrese la Informacion para la portada (figura 9) , como el
Nombre del autor, Direccion de correo electrénico y Sitio Web personal, junto con
cualquier Informacién adicional que desee incluir. Esta pagina no se muestra si no se
selecciond la opcion Crear pagina de titulo en el paso 2 (Tipo de publicacion).

[ Exportacion de HTML = B

Informacién para la portada
Autor: Silvia Pelaez
Direccién de correo:

Sitio web personal:

Informacion adicional: I

[JEnlacea copia de |a presentacion griginal

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 9: Dialogo Exportacion HTML: Paso 4 (Nombre)

10) Haga clic en Siguiente para seleccionar el estilo de los botones de navegacion que se
utilizarén al pasar de una pégina a otra (figura 10). Si no desea utilizar botones,
asegurese de que la opcion Sdlo texto esté seleccionada.
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3 Exportacion de HTML = B

Seleccionar estilo de botones
Solo texto

EE>IGA I 4
€ ddNMAat—
A 4> P DrecV A

Ayuda < Anterior Crear Cancelar

Figura 10: Dialogo Exportacion HTML: Paso 5
(Botones)

11) Haga clic en Siguiente para seleccionar el esquema de color de los disponibles para las
paginas web (figura 11). . Puede guardar un nuevo esquema para que aparezca en la
primera pagina del asistente de exportacion HTML.

12) Haga clic en Crear para generar los archivos HTML. Si se trata de un disefio nuevo, se
abre un dialogo para que pueda guardar el disefio para usarlo en el futuro.

13 Exportacion de HTML = B

Seleccionar combinacién de colores

(®) Aplicar combinacion de colores del decumento

() Utilizar colores del navegador web

[} Utilizar combinacién de colores personalizada

Texto Texto Fondo
Hiperenlace Hiperenlace

Enlace activo Enlace activo

Enlace visitado

Ayuda < Anterior Siguiente > LCancelar

Figura 11: Dialogo Exportacion HTML: Paso 6 (Colores)

Exportar en otros formatos

1) Vaya a Archivo > Exportar en el menu principal para abrir una ventana del explorador
de archivos.

2) Navegue hasta donde desea guardar la version de archivo HTML de su presentacion de
diapositivas.

3) Escriba un nombre para el archivo exportado.

4) En Formato de archivo, seleccione el formato de archivo de entre los disponibles.

5) Haga clic en Guardar para exportar el archivo a su ubicacion seleccionada. Esto abrira
un dialogo de opciones de exportacion que le permitird seleccionar mas opciones para el
formato de archivo seleccionado.

6) Haga clic en Aceptar para guardar su archivo exportado y cerrar el dialogo de opciones.
Para obtener mas informacion sobre la exportacién de archivos, consulte la Guia de
primeros pasos.
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