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Algumas teclas e itens de menu séo diferentes em um MacOS daqueles usados no Windows e
Linux. A tabela abaixo fornece algumas substituicbes comuns para as instrugdes neste capitulo.
Para obter uma lista mais detalhada, consulte a Ajuda do aplicativo.

Windows ou Linux

Equivalente do MacOS

Efeito

Selecdo do menu
Ferramentas > Opcoes

LibreOffice > Preferéncias

Acessa as opc¢des de configuracéo

Cligue com boté&o direito
do mouse

Control+clique ou clique no
botéo direito dependendo da
configuracdo do computador

Abre um menu de contexto

Ctrl (Control) &8 (Comando) Usado com outras teclas
F5 Shift+3£+F5 Abre o navegador
F11 BT Abre o painel de estilos da barra

lateral
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Para quem é este guia do usuario?

Qualquer pessoa gue queira se familiarizar rapidamente com o LibreOffice Draw achard este guia
muito Gtil. Mesmo sendo nhovo no software de desenho ou até mesmo estando familiarizado com
outro programa.

O que ha neste guia do usuario?

Este livro apresenta os principais recursos do LibreOffice Draw. Draw é uma ferramenta de
desenho de gréficos vetoriais, embora também possa realizar algumas operagfes em graficos
raster (pixeis), como fotografias. Usando o Draw, uma ampla variedade de imagens graficas pode
ser criada rapidamente.

Alguns exemplos das fungBes de desenho sdo: gerenciamento de camadas, funcdes encaixe
(linhas de encaixe, guias de alinhamento) e sistema de pontos de grade, exibicdo de dimensdes e
medidas, conectores para fazer organogramas, fun¢des 3D que permitem a criacdo de pequenos
desenhos 3D (com textura e efeitos de iluminacéo), desenho e integracdo de estilo de pagina e
curvas de Bézier.

O Guia do Draw ndo é um livro de curso para ser trabalhado do inicio ao fim. Em vez disso, € um
trabalho de referéncia no qual pode ser navegado para orientacdo sobre topicos especificos.

Requisitos minimos para usar o LibreOffice

Para uma lista detalhada de requisitos e sistemas operacionais suportados, consulte o site do
LibreOffice, https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/requisitos-dos-sistemas/.

Como obter o LibreOffice

As versbes do LibreOffice para Windows, Linux e macOS estdo disponiveis gratuitamente e
podem ser baixadas e https://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/libreoffice-novo/. Os usuéarios do Linux
também encontrardo o LibreOffice incluido gratuitamente em muitas das distribuicbes mais
recentes.

Versdes portateis e outras do LibreOffice estdo listadas na pagina de download. Linux, Vanilla e
outras versdes podem diferir em alguns recursos das descri¢cdes neste guia do usuario.

Instalar o LibreOffice

InformagBes sobre a instalacdo e configuracdo do LibreOffice nos véarios sistemas operacionais
suportados sao fornecidas aqui: https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/instrucoes-de-instalacaol/.

Configurar e personalizar o LibreOffice

Para alterar as configuracdes padrao (opcdes) no LibreOffice para atender as suas preferéncias,
va em Ferramentas > Op¢des na barra de menu (LibreOffice > Preferéncias no macOS).

As configuragbes sédo descritas na Ajuda do LibreOffice e no Guia de Introdugéo. Essas duas
fontes fornecem informacdes sobre como personalizar menus, barras de ferramentas e atalhos de
teclado no LibreOffice Draw, adicionar novos menus e barras de ferramentas e atribuir macros a
eventos.
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0 Dica

Muitas configuracfes sdo destinadas a usuarios avancados e programadores. Se nao
entender 0 que uma opcao faz, € recomendavel deixa-la com a configuracéo padrao,
a menos que as instrugdes neste guia do usuério recomendem alterar a configuracao.

Extensoes, documentacao e modelos

Funcionalidades podem ser adicionadas ao LibreOffice com extensdes, documentos e modelos.
Vérias extensdes sdo instaladas com o programa e outras podem ser baixadas do repositério
oficial de extens®es, https://extensions.libreoffice.org/ ou de outras fontes. Veja o Guia de
Introduc&o para obter mais informacdes sobre a instalacdo de extensdes e complementos.

Onde obter ajuda

Este guia do usuério e outros guias do usuario do LibreOffice, o sistema de Ajuda integrado e os
sistemas de suporte ao usuario presumem que 0s usuarios estdo familiarizados com o
computador e funcdes basicas, como iniciar um programa, abrir e salvar arquivos.

Sistema de ajuda

O LibreOffice vem com um amplo sistema de Ajuda e pode ser usado como a primeira linha de
suporte. Os usuarios do Windows e Linux podem escolher baixar e instalar a Ajuda offline para
usar quando ndo estiverem conectados a Internet. A Ajuda offline é instalada com a versao
macOS do LibreOffice.

Para exibir a Ajuda do LibreOffice, pressione F1 ou va em Ajuda > Ajuda do LibreOffice na barra
de Menus. Se a ajuda offline ndo estiver instalada em um computador, mas conectada a Internet,
uma caixa de dialogo sera aberta com a opcdo de Ler na Internet. Selecione esta opcdo e o
navegador da web padrdo abre nas paginas de ajuda online do LibreOffice no site do LibreOffice.

O menu Ajuda também inclui vinculos para outras informagfes do LibreOffice e recursos de
suporte.

Nota

As opgbes a seguir indicadas por um simbolo ¥ s6 podem ser acessadas se o
computador estiver conectado a Internet.

* O que é isso? — Para obter dicas rapidas quando uma barra de ferramentas estiver
visivel, coloque o cursor do mouse sobre qualquer um dos icones de ferramenta para ver
uma pequena caixa de dica de ferramenta com uma breve explicagdo da funcdo da
ferramenta. Além disso Dicas Estendidas pode ser ativado indo em Ferramentas >
Opcoes > LibreOffice > Geral na barra de Menus. Dicas Estendidas fornece uma breve
descricdo sobre ferramentas e comandos. Para exibir uma dica estendida, use o teclado
Shift+F1 e aponte para uma ferramenta ou comando.

* Guias do usuario ¥ — Abre 0 navegador padrdo na pagina de documentacdo do site do
LibreOffice https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/. Esta pagina da acesso
aos Guias do Usuario do LibreOffice e outras informacdes Uteis que podem ser abertas no
navegador padréo e podem ser lidos diretamente no navegador. Além disso, os Guias do
usuario estdo disponiveis em formato PDF para download gratuito ou para compra como
cépias impressas.
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Mostrar Dica do Dia — Abre uma pequena janela com uma dica aleatdria sobre como usar
o LibreOffice.

Obter ajuda online I — abre o navegador padrao no forum de perguntas e respostas da
comunidade LibreOffice, Ask LibreOffice em https://ask.libreoffice.org/c/brazilian-
portuguese/9.

Enviar comentarios ¥ — Abre seu navegador padrdo na pagina de comentéarios do site do
LibreOffice  https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/feedback/?LOversion=7.1.5.2&L Olocale=pt-
BR&LOmodule=TextDocument. L4 pode-se relatar erros, sugerir nOVOS recursos e se
comunicar com outras pessoas na comunidade do LibreOffice.

Reparar o LibreOffice (Modo de Segurang¢a) — Abre uma caixa de dialogo com opcdes
para reiniciar o LibreOffice e redefinir o software para suas configuracdes padrao.

Participar £ — Abre seu navegador padrdo na péagina Participe no site do LibreOffice
https://pt-br.libreoffice.org/comunidade/participe/?pk_campaign=hub. Descubra como pode
nos ajudar a tornar o LibreOffice ainda melhor!

Doacdo ao projeto LibreOffice + — Abre seu navegador padréo na pagina de doagdes do
site do LibreOffice https://pt-br.libreoffice.org/donate/?
pk_campaign=hub&pk_kwd=program. Faca uma doacéo para apoiar o LibreOffice.

Informacdes sobre a licenca — Abre uma caixa de didlogo que descreve as licencas sob
as quais o LibreOffice é disponibilizado.

Verificar atualizac6es ¥ — Abre uma caixa de dialogo e verifica o site do LibreOffice em
busca de atualizagBes para a sua versdo do software. A caixa de didlogo oferece a
oportunidade de baixar e instalar qualquer atualizacéo do LibreOffice.

Sobre o LibreOffice — Abre uma caixa de didlogo e exibe informacdes sobre a verséo do
LibreOffice e o sistema operacional que est4 sendo usado. Essas informagfes serdo
frequentemente solicitadas se a comunidade for solicitada a obter ajuda ou assisténcia
com o software (no macOS, esta op¢do pode ser encontrada no LibreOffice na barra de
Menu).

Outro suporte online gratuito

A comunidade do LibreOffice ndo apenas desenvolve software, mas também fornece suporte
gratuito e voluntério. Veja a 1 e esta pagina da web: https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/feedback/?
LOversion=7.1.3.2&L Olocale=pt-BR&LOmodule=TextDocument.

Para obter suporte online abrangente da comunidade, consulte as listas de discusséo e o site Ask
LibreOffice, https://ask.libreoffice.org/en/questions/. Outros sites administrados por usuarios
também oferecem dicas e tutoriais gratuitos.

Tabela 1: Suporte gratuito para usuarios do LibreOffice

Suporte gratuito do LibreOffice

Respostas para perguntas frequentes:

Perguntas frequentes https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/faqg/

O suporte gratuito da comunidade é fornecido por uma rede de
Listas de e-mail usudrios experientes:
https://www.libreoffice.org/get-help/mailing-lists/
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A assisténcia gratuita da comunidade é fornecida em um servico
da web formatado de Perguntas e Respostas. Pesquise topicos

Perguntas e semelhantes ou abra um novo em:
Respostas e ) . . .
Base de https://ask.libreoffice.org/en/questions

Conhecimento O servico esta disponivel em varios outros idiomas; apenas
substitua / en / por de, es, fr, ja, ko, nl, pt, tr e muitos outros no
endereco da web acima.

O site do LibreOffice em varios idiomas:
https://www.libreoffice.org/community/nic/

Suporte ao idioma Listas de mala direta para idiomas nativos:
nativo https://wiki.documentfoundation.org/Local_Mailing_Lists

Informacdes sobre redes sociais:
https://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites _services

Opcoes de Informac6es sobre as op¢des de acessibilidade disponiveis.
acessibilidade https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/acessibilidade/

Outro forum que fornece suporte para o LibreOffice, entre outras
F6érum OpenOffice suites de escritorio de cddigo aberto:
https://forum.openoffice.org/en/forum/

Suporte pago e treinamento

Suporte e treinamento estdo disponiveis por meio de contratos de servico de um fornecedor ou
empresa de consultoria especializada em LibreOffice. Para obter informacfes sobre suporte
profissional certificado, consulte 0 site da The Document Foundation:
https://pt-br.libreoffice.org/ajuda/suporte-profissional/.

O que se vé pode ser diferente

llustracoes

O LibreOffice é executado nos sistemas operacionais Windows, Linux e macOS, cada um dos
quais possui varias versGes e pode ser personalizado pelos usuarios (fontes, cores, temas,
gerenciadores de janela). As ilustracbes neste guia foram tiradas de uma variedade de
computadores e sistemas operacionais. Portanto, algumas ilustracbes ndo serdo exatamente
iguais ao que é visto na tela de um computador.

Além disso, algumas das caixas de didlogo podem ser diferentes devido as configuracdes
selecionadas no LibreOffice. Use as caixas de diadlogo do sistema do computador (padrdo) ou as
caixas de didlogo fornecidas pelo LibreOffice.

Para mudar para as caixas de didlogo fornecidas pelo LibreOffice:

1) Nos sistemas operacionais Linux e Windows, va em Ferramentas > Opc¢des >
LibreOffice > Geral na barra de menus para abrir a caixa de didlogo Op¢bes — LibreOffice
— Geral.

2) Em um sistema operacional macOS, va em LibreOffice > Preferéncias > Geral na barra
de menus para abrir a caixa de dialogo Opc¢bes — LibreOffice — Geral.

3) Selecione Utilizar as caixas de dialogo do LibreOffice em Caixas de dialogo de abrir e
salvar para exibir as caixas de dialogo do LibreOffice na tela do computador.

4) Cligue OK para salvar as configuracdes e fechar a caixa de dialogo.
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Icones

A comunidade LibreOffice criou icones para varios conjuntos de icones, incluindo Breeze, Colibre,
Elementary, Sifr e Tango. Cada usuario pode selecionar um conjunto preferido. Os icones usados
para ilustrar algumas das muitas ferramentas disponiveis no LibreOffice podem ser diferentes
daqueles usados neste guia.

Altere o conjunto de icones das barras de ferramentas, usado em uma instalagdo do LibreOffice,
da seguinte maneira:

1) Nos sistemas operacionais Linux e Windows, v4 em Ferramentas > Opc¢les >
LibreOffice > Exibir na barra de menu principal para abrir a caixa de didlogo Opc¢bes —
LibreOffice — Exibir.

2) Em um sistema operacional macOS, va em LibreOffice > Preferéncias > LibreOffice >
Exibir na barra de menu principal para abrir a caixa de dialogo Op¢bes — LibreOffice —
Exibir.

3) Em Estilo dos icones selecionar Colibre (SVG) ou outra opgéo nas que estao disponiveis
na lista suspensa;

4) Em Tamanho dos icones, selecionar Pequeno nas listas suspensas para Barra de
ferramentas, Barra de abas e Barra Lateral,

5) Clique OK para salvar as configuragdes e fechar a caixa de dialogo.

Notas

Alguns sistemas operacionais Linux, por exemplo Ubuntu, incluem LibreOffice como
parte da instalacdo e podem n&o incluir o conjunto de icones Colibre. Este conjunto
de icones pode ser baixado do repositério de software do sistema operacional Linux
em uso.

LibreOffice no macOS

Algumas teclas e itens de menu sao diferentes em um MacOS daqueles usados no Windows e
Linux. A tabela abaixo fornece algumas substituicbes comuns para as instru¢des neste capitulo.
Para obter uma lista mais detalhada, consulte a Ajuda do aplicativo.

Tabela 2: Usar o LibreOffice no macOS

Windows ou Linux  Equivalente do macOS Efeito

Sele¢do do menu

Ferramentas > LibreOffice > Preferéncias > Acessa opcdes de configuracao
Opcoes

Control+clique ou clique no
botéo direito dependendo da Abre um menu de contexto
configuracdo do computador

Clique com o botéo
direito do mouse

Ctrl (Control) £ (Command) Usado com outras teclas

F11 14T Abre o painel de estilos da barra
lateral

F5 Shift+3£+F5 Abre o navegador
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Quem escreveu este guia do usuario?

Este guia do usuario foi escrito por voluntarios da comunidade LibreOffice. Os lucros com as
vendas da edicao impressa serdo usados para beneficiar a comunidade.

Perguntas frequentes

Como o LibreOffice é licenciado?
O LibreOffice é distribuido sob a Licenca Publica Mozilla (MPL) aprovada pela Open Source
Initiative (OSI). Ver https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/

E baseado no cédigo do Apache OpenOffice disponibilizado sob a Licenca Apache 2.0, mas
também inclui software que difere de versdo para versdo sob uma variedade de outras
licencas de codigo-fonte aberto. O novo codigo esta disponivel em LGPL 3.0 e MPL 2.0.

Posso distribuir o LibreOffice para qualquer pessoa?
Sim

Posso vender?
Sim

Posso uséa-lo no meu negécio?
Sim.

Em quantos computadores posso instala-lo?
Tantos quanto vocé quiser.

O LibreOffice esta disponivel ho meu idioma?
O LibreOffice foi traduzido em mais de 40 idiomas, entdo seu idioma provavelmente é
compativel. Além disso, existem mais de 70 dicionarios de ortografia, hifenizacdo e
dicionario de sinbnimos disponiveis para idiomas e dialetos que ndo tém uma interface de
programa localizada. Os dicionarios estao disponiveis no site do LibreOffice em: https://pt-
br.libreoffice.org/comunidade/outros-paises/.

Como posso fazer isso de graca?
O LibreOffice é desenvolvido e mantido por voluntarios e tem o apoio de varias
organizagoes.

Estou escrevendo um aplicativo de software. Posso usar o cédigo de programacao do
LibreOffice em meu programa?
Pode, dentro dos parametros definidos no MPL e / ou LGPL. Leia as licengas:
https://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Por que preciso do Java para executar o LibreOffice? Esta escrito em Java?
O LibreOffice ndo foi escrito em Java; ele € escrito na linguagem C ++. Java é uma das
vérias linguagens que podem ser usadas para estender o software. O Java JDK / JRE é
necessario apenas para alguns recursos. O mais notavel é o mecanismo de banco de dados
relacional HSQLDB.

Java esté disponivel gratuitamente. Mais informagfes e vinculos para download da edigcédo
apropriada para o0 seu sistema operacional podem ser encontrados em:
https://java.com/en/download/manual.jsp

Nota

Se os recursos do LibreOffice que requerem Java forem usados, é importante que a
edicdo correta de 32 ou 64 bits corresponda a versao instalada do LibreOffice. Veja o
Guia de Introdugdo. Se o Java néo for usado, quase todos os recursos do LibreOffice
ainda podem ser usados.
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Como posso contribuir para o LibreOffice?
Pode ajudar com o desenvolvimento e suporte ao usuario do LibreOffice de varias maneiras,
e ndo precisa ser um programador. Para comecar, confira esta pagina da web: https://pt-
br.libreoffice.org/comunidade/participe/.

Posso distribuir o PDF deste guia do usuario ou imprimir e vender cépias?
Sim, desde que atenda aos requisitos de uma das licencas na declaracdo de direitos
autorais no inicio deste guia do usuario. Nao precisa solicitar permissdo especial.
Solicitamos que vocé compartilhe com o projeto alguns dos lucros que obtém com as
vendas dos guias do usuario, em consideracdo a todo o trabalho que investimos na sua
producdo. Doe para o LibreOffice: https://pt-br.libreoffice.org/comunidade/participe/.

O que ha de novo no LibreOffice 7.1?

As notas de versao do LibreOffice 7.1 estdo disponiveis neste site:
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/7.1/pt-br.

Neste link, estdo localizadas as notas de lancamento de versdes anteriores, que fornecem mais
informag@es sobre os recursos incluidos no LibreOffice.
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Introducao

O LibreOffice Draw é um programa de desenho de graficos vetoriais, embora também possa
realizar algumas operacfes em graficos raster (pixeis). Usando o Draw, uma grande variedade de
imagens gréaficas podem ser criadas de forma facil e rapida.

Os graficos vetoriais armazenam e exibem uma imagem como um conjunto de elementos
geomeétricos simples, como linhas, circulos e poligonos, em vez de uma cole¢éo de pixeis (pontos
na tela). Os graficos vetoriais facilitam o armazenamento e o dimensionamento da imagem.

O Draw esta integrado ao pacote LibreOffice e isso simplifica a troca de graficos com todos os
componentes do pacote. Se uma imagem for criada no Draw, reutiliza-la num documento do Writer
€ relativamente facil. Por exemplo, selecione e copie o desenho no Draw e cole a imagem
diretamente em um documento do Writer. Além disso, os desenhos podem ser trabalhados
diretamente no Writer ou Impress, usando um subconjunto das funcdes e ferramentas do Draw.

A funcionalidade do LibreOffice Draw é extensa. O Draw néo foi projetado para rivalizar com
aplicativos gréficos de ponta, mas possui mais funcionalidades do que as ferramentas de desenho
que geralmente sdo integradas com a maioria das suites de produtividade de escritorio.

Alguns exemplos das fun¢des de desenho séo: gerenciamento de camadas, sistema de pontos de
grade magnética, exibicdo de dimensBes e medidas, conectores para fazer organogramas,
funcdes 3D que permitem a criagdo de pequenos desenhos tridimensionais (com textura e efeitos
de iluminagédo), desenho e integracdo de estilo de pagina e curvas de Bézier.

Este Guia do Draw ndo € um livro de curso para ser trabalhado do inicio ao fim. Em vez disso, é
um trabalho de referéncia que pode ser navegado para orientacdo sobre topicos especificos.

Este documento descreve apenas as func¢des associadas ao Draw. Alguns conceitos, como
gerenciamento de arquivos ou a forma como o ambiente LibreOffice funciona, sdo mencionados
apenas brevemente e sdo abordados com mais detalhes no Guia de Introdug&o.

Janela Principal

Area de Trabalho

A grande &rea no centro da janela principal do Draw é a area de trabalho (1) onde os desenhos
sao criados. Esta area de desenho pode ser circundada por barras de ferramentas e areas de
informacdo. O numero e a posi¢do das ferramentas visiveis variam de acordo com a tarefa em
maos, as preferéncias do usuario e a configuracdo do computador.

O tamanho maximo de uma pagina de um documento de desenho no LibreOffice Draw é limitado
pela configuracdo do computador e pelo tamanho da pagina que pode ser definido e usado na
impressora conectada ao computador.

Painel de paginas

Os documentos de desenho no Draw podem ser divididos em vérias paginas. Documentos de
desenho de varias paginas sdo usados principalmente para apresentacdes. O Painel Paginas, no
lado esquerdo da janela principal do Draw, oferece uma visdo geral das paginas criadas em um
documento de desenho. Se o painel de paginas ndo estiver visivel, va para Exibir > Painel de
paginas na barra de Menus. Para fazer alterac6es na ordem das paginas, arraste e solte uma ou
mais paginas.
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Figura 1: Draw - janela principal

Barra de camadas

Por padréo, a area de trabalho consiste em trés camadas (Leiaute, Controles e Linhas de cota)
e as abas dessas camadas padrdo aparecem na parte inferior da area de trabalho. As camadas
padrdo ndo podem ser excluidas ou renomeadas, mas € possivel adicionar suas proprias
camadas como e quando necesséario. Uma camada € uma area de trabalho onde os elementos e
objetos do desenho podem ser inseridos.

As abas para essas camadas aparecem na barra Camadas na parte inferior da area de trabalho. A
barra Camadas permite navegar entre as camadas e adicionar camadas conforme necessario ou
excluir camadas que se criou. Para obter mais informacdes sobre camadas, consulte o Capitulo
11 — “Técnicas avancadas de desenho”.

Barra lateral

A barra lateral possui cinco painéis principais no Draw e é semelhante a barra lateral nos outros
mddulos do LibreOffice. Para expandir um painel, cligue em seu icone a direita da barra lateral, ou
clique no icone Configuracdes da barra lateral na parte superior da barra e selecione um painel
na lista suspensa. Se a barra lateral ndo estiver visivel, va para Exibir > Barra lateral na barra de
Menus ou use a combinacgédo das teclas Ctrl+F5.

Propriedades
Contém secbes para as propriedades do objeto, por exemplo, Pagina, Caractere, Listas,
Parégrafo, Area, Efeito, Sombra, Linha e Posicdo e tamanho. As secdes disponiveis
dependem do objeto selecionado.
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Formas
Oferece selecao rapida da maioria dos itens disponiveis na barra de ferramentas Desenho:
Linhas e setas, Curvas e poligonos, Conectores, Formas simples, Formas de simbolos,
Setas cheias, Fluxograma, Textos explicativos, Estrelas e faixas e Objetos 3D.

Estilos
Oferece opcbes para editar e aplicar estilos de desenho para objetos dentro de um
documento de desenho. Quando um estilo é editado ou modificado, as alteracbes sdo
aplicadas automaticamente a todos os elementos formatados usando esse estilo. No Draw,
estilos de apresentacdo ndo estéo disponiveis.

Galeria
No painel Galeria, os objetos podem ser inseridos em um desenho como uma cépia ou
como um vinculo. A Galeria é dividida em categorias: Setas, BPMN (Modelo de Processo de
Negdcios e Notacdo), Marcadores, Diagramas, Fluxograma, Formas, Icones, Rede e Sons.
Consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho” para obter mais informacdes
sobre como usar a Galeria.

Navegador
No painel Navegador, paginas e objetos em um documento de desenho podem ser
selecionados rapidamente. Recomenda-se dar nhomes significativos as paginas e objetos de
um documento de desenho para que sejam facilmente identificados ao usar o Navegador.

Réguas

As réguas séo posicionadas nos lados superior e esquerdo da area de trabalho. Se elas ndo
estiverem visiveis, va até Exibir > Réguas na barra de Menus. As réguas mostram o tamanho de
um objeto selecionado na pagina usando linhas duplas (destacadas na 2). Além disso, as réguas
podem ser usadas para gerenciar al¢as de objetos e linhas de orientacdo ao posicionar objetos.

]

Figura 2: réguas mostrando o tamanho do
objeto

As margens da pagina na area de desenho também sao representadas nas réguas. Altere as
margens diretamente nas réguas arrastando-as com o cursor. As areas de margem séo indicadas
pela &rea acinzentada nas réguas, conforme mostrado na 2.

Para alterar as unidades de medida das réguas, cligue com o botdo direito em uma régua e
selecione a unidade de medida na lista suspensa, conforme mostrado na 3 para a régua
horizontal. As unidades de medida para as réguas horizontais e verticais podem ser definidas para
diferentes unidades de medida.
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Figura 3: unidades de medida da régua

Barra de status

A barra de Status (4) esté localizada na parte inferior da area de trabalho em todos os mddulos do
LibreOffice. Para ocultar a barra de Status, va para Exibir na barra de Menus e desmarque Barra
de status.

Nota

As unidades de medida mostradas na barra de status s&o definidas acessando
Ferramentas > Opcdes> LibreOffice Draw > Geral na barra de Menus. Essas
unidades de medida podem ser diferentes das unidades de medida definidas para as

réguas.
Numero do slide Tamanho do objeto Encaixe do Porcentagem
(desenho) Sy selecionado - d h d
mestre~.__ g esen Ol & zoom
I h 4 .I..."'\.‘ .\‘ v 1
| Slide 1 de 2 (Leiaute) Figura com transparéncia selecionado(a)(s) Padrio 1 1,50 /0,85 2650x1890 |4 b O-O———@ 3%
' r 3 T
. P _—" Alteragbes _— . l )
Area de Posicdo d‘?__, Jleracues Assinatura Controle deslizante
. - cursor ~ néo salvas L
informacdes digital de zoom

Figura 4: barra de Status

* Numero do slide — mostra 0 niumero do painel de desenho selecionado.

« Area de informacdes — mostra qual acdo estd sendo executada ou o tipo de objeto
selecionado.

* Posicao do cursor e Tamanho do objeto — mostra informacdes diferentes dependendo
se 0s objetos estdo selecionados ou nao.

— Quando nenhum objeto é selecionado, os niumeros de Posicdo do cursor mostram a
posicao atual (coordenadas X e Y) do cursor do mouse.

— Quando um objeto é selecionado e redimensionado com o mouse, 0s humeros do
tamanho do objeto mostram o tamanho do objeto (largura e altura).

— Se um objeto for selecionado, os nimeros da posicdo mostram as coordenadas X e Y
do canto superior esquerdo e o par de hiumeros do tamanho do objeto exibe o tamanho
do objeto. Esses numeros ndo se relacionam ao objeto em si, mas ao contorno da
selecdo, que é o menor retadngulo possivel que pode conter a parte ou partes visiveis
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do objeto; consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais
informacoes.

— Quando um objeto é selecionado, clicar em qualquer uma dessas areas abre a caixa
de didlogo Posicdo e tamanho. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto”
para obter mais informacdes.

» Alteracdes ndo salvas — indica que o arquivo precisa ser salvo e o icone depende da
configuracéo do computador. Clicar neste icone abre a caixa de didlogo Salvar como, se o
arquivo for novo e néo tiver sido salvo antes. Se o arquivo foi salvo antes de qualquer
alteracdo, clicar neste icone apds qualquer alteracdo salva o arquivo automaticamente.

* Assinatura digital — indica se o documento esta assinado digitalmente. O icone sé
aparece se o desenho possuir um certificado de assinatura digital. Depois que o arquivo
for salvo, cliqgue duas vezes neste icone para abrir a caixa de didlogo de Assinaturas
digitais. Consulte a Ajuda do LibreOffice para obter mais informacdes sobre certificados de
assinatura digital.

* Encaixe do desenho - redimensiona o desenho para que todo o desenho apareca na
area de trabalho.

+ Controle deslizante de zoom e Porcentagem de zoom — ajusta e indica a porcentagem
de zoom da area de trabalho exibida. Clicar duas vezes na porcentagem de zoom abre a
caixa de didlogo Zoom e leiaute.

Barra de ferramentas

Para exibir ou ocultar as varias barras de ferramentas do Draw, va em Exibir > Barras de
ferramentas na barra de Menus e selecione no menu suspenso a barra de ferramentas
necessaria. Por exemplo, as barras de ferramentas Padrdo e Desenho sdo mostradas por padrao,
mas as barras de ferramentas Linha e Preenchimento, Formatacdo de Texto e Opcbes nao séo
mostradas.

A aparéncia dos icones de ferramentas nas barras de ferramentas depende do sistema
operacional do computador e da selecdo do Estilo dos icones e Tamanho dos icones em
Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice > Exibir, na barra de Menus.

As ferramentas disponiveis em uma barra de ferramentas sdo indicadas por um contorno
sombreado ao redor do icone da ferramenta ou uma marca de sele¢do, conforme mostrado pelo
exemplo na 5. Para obter mais informac¢des sobre como trabalhar com barras de ferramentas,
consulte o Guia de Introdug&o.
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Figura 5: botbes visiveis em uma barra de ferramentas

As quatro barras de ferramentas principais usadas no Draw s&o as seguintes:

Barra de ferramentas Padrao
A barra de ferramentas Padrao (6) € a mesmo para todos os componentes do LibreOffice e
ndo € descrita em detalhes neste capitulo. Por padréo, esta travada na parte superior da
janela principal do Draw.

Padrio —
- 0 mm & & - - oE
> A &-E-F-i |

Figura 6: barra de ferramentas Padrdo
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Barra de ferramentas Desenho
A barra de ferramentas Desenho (7) contém todas as funcdes necessérias para desenhar
varias formas geométricas e a méo livre e para organiza-las no documento de desenho. Por
padréo, ela esta travada na posicéo a esquerda da janela principal do Draw. Ela é descrita
em detalhes no Capitulo 2 — “Desenhar Formas basicas”.

Desenho *
E—

NAB Z-£-/Heo —-W-L-
®-6-=-B-P-%-P- P

Figura 7: barra de ferramentas Desenho

Barra de ferramentas Linha e preenchimento
A barra de ferramentas Linha e preenchimento (8) € usada para modificar as propriedades
principais de um objeto de desenho. As ferramentas e listas suspensas variam de acordo
com o tipo de objeto selecionado. Por exemplo, para alterar o estilo de uma linha, clique nas
setas para cima e para baixo em Estilo de Linha e selecione o estilo necessario.
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As funcdes na barra de ferramentas Linha e preenchimento sdo usadas para alterar a cor, 0
estilo e a largura da linha desenhada, a cor e o estilo de preenchimento e outras
propriedades de um objeto selecionado. Se o objeto selecionado for uma caixa de texto, a
barra de ferramentas Linha e preenchimento serd substituida pela barra de ferramentas
Formatacgéo de texto. Para obter mais informagfes, consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos

do objeto”.
Linha e preenchimento v X
di= = = = = — ==
0, F.- S5 ep et e8 =5 =% ~ 0,00cm + = .
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Figura 8: barra de ferramentas Linha e preenchimento

Barra de ferramentas Formatacao de texto
A barra de ferramentas Formatacdo de texto (9) € semelhante & barra de ferramentas
Formatacdo do Writer. SO esta disponivel quando um objeto de texto for selecionado num
documento de desenho, substituindo a barra de ferramentas Linha e preenchimento. Para
obter mais informacdes, consulte o Capitulo 4, “Alterando atributos do objeto”, e o Capitulo 9
— “Adicionar e formatar texto”.

Formatacio de texto >

Liberation Sans ‘v 18 pt ~AA" NI S =5 A:g' A, A A A
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Figura 9: barra de ferramentas Formatacdo de texto

Adicionar e remover ferramentas

O conjunto padrdo de ferramentas em cada barra de ferramentas pode ser modificado usando
Botdes Visiveis. Adicione ou remova uma ferramenta de ou para uma barra de ferramentas da
seguinte maneira:

1) Clique com o botdo direito em uma éarea vazia da barra de ferramentas ou clique no
tridngulo apontando para baixo ¥ no titulo da barra de ferramentas e selecione Botbes
Visiveis no menu de contexto.

2) Cligue no nome de uma ferramenta para adiciona-la ou remové-la da barra de

ferramentas.
Nota

Para obter mais informacdes sobre as ferramentas disponiveis que podem ser
adicionadas a uma barra de ferramentas, consulte Capitulo 14 — “Barras de

ferramentas” e o Guia de Introducdo. Quando uma ferramenta é adicionada a uma
barra de ferramentas, sua posicdo na barra de ferramentas (da esquerda para a
direita) € a mesma que sua posi¢cdo no menu contextual em Botdes Visiveis.

Conjuntos de ferramentas disponiveis

Numa barra de ferramentas, algumas ferramentas tém um tridngulo apontando para baixo ¥ no
lado direito do icone da ferramenta. Isso indica que a ferramenta possui ferramentas adicionais
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disponiveis. Clique no triangulo que aponta para baixo ¥ para exibir o conjunto completo de
ferramentas (10).

Esse

Cligue aqui e arraste para criar
uma,barra de ferramentas flutuante

Fluxograma * x

Figura 10: ferramentas disponiveis e barra de
ferramentas flutuante

conjunto de ferramentas pode ser transformado em uma barra de ferramentas flutuante.

Clique na area na parte superior do conjunto de ferramentas, conforme mostrado na 10, arraste
pela tela para um conveniente localizacéo e solte o botdo do mouse. Para fechar uma barra de
ferramentas flutuante, cligue no X a direita do titulo da barra de ferramentas.

Nota

Quando um conjunto de ferramentas é transformado em uma barra de ferramentas
flutuante, a ferramenta na barra de ferramentas existente permanece nela e sempre
mostra a ultima ferramenta usada. Isso significa que o icone da ferramenta numa tela
pode ser diferente do icone da ferramenta mostrado neste Guia.

o Dica

Ao clicar duas vezes numa ferramenta, o comando correspondente a ela torna-se
ativo e permanece ativo. O comando da ferramenta pode ser repetido quantas vezes
forem necessérias. Para sair deste modo, pressione o botdo Esc ou clique em outra
ferramenta. Observe que isso pode néo funcionar para todas as ferramentas em todas
as barras de ferramentas.

Barras de ferramentas encaixadas e flutuantes

Quando o Draw é aberto, as barras de ferramentas Padrdo e Desenho, por padrdo, ja estédo
travadas e encaixadas em suas posi¢cdes na janela principal do Draw. Essas barras de
ferramentas podem ser desencaixadas criando barras de ferramentas flutuantes. Para
desencaixar uma barra de ferramentas e criar uma barra flutuante:

1)

2)

Mova o cursor do mouse para a extrema esquerda da barra de ferramentas e sobre a alca
da barra de ferramentas (11). O cursor muda de forma, normalmente uma mao em
movimento, dependendo da configuracdo do computador e do sistema operacional.

Clique e arraste na alca da barra de ferramentas para mové-la até que se torne uma barra

flutuante. Este recurso de barra de ferramentas flutuante € comum a todos os
componentes do LibreOffice.
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Figura 11: algas da barra de ferramentas

Para encaixar uma barra de ferramentas flutuante, pressione e segure o Ctrl e, em seguida, clique
duas vezes no titulo da barra de ferramentas. A barra de ferramentas se move para o espaco
disponivel na parte superior da janela principal do Draw.

Um método alternativo de encaixar uma barra de ferramentas é clicar no titulo da barra de
ferramentas e arrasta-la para a posicdo de encaixe necessaria. Pode ser a parte superior, inferior
ou um dos lados da janela principal do Draw.

Desbloquear e bloquear barras de ferramentas

Por padrdo, quando o Draw € aberto, todas as barras de ferramentas encaixadas sdo travadas na
posicdo e precisam ser destravadas antes de se tornarem barras de ferramentas flutuantes ou
reposicionadas na janela principal do Draw.

Para desbloquear uma barra de ferramentas, cligue com o botédo direito numa area em branco na
barra de ferramentas e desmarque Travar posicao da barra de ferramentas no menu de
contexto. Uma alca da barra de ferramentas, conforme mostrado na 11, aparece na extremidade
esquerda da barra de ferramentas, indicando que a barra de ferramentas esta desbloqueada e
pode ser movida.

Para travar uma barra de ferramentas na posicdo, encaixe a barra de ferramentas na posicéo,
clique com o botéo direito em uma area em branco na barra de ferramentas e selecione Travar
posicao da barra de ferramentas no menu de contexto. A alca da barra de ferramentas
desaparece da extremidade esquerda da barra de ferramentas.

Personalizacéo de barras de ferramentas

As barras de ferramentas do Draw podem ser personalizadas adicionando ou removendo
comandos de ou para uma barra de ferramentas. Além disso, a personalizacdo permite a criacdo
de barras de ferramentas para fins especificos. Personalizar barras de ferramentas € um
complemento ao uso de “Adicionar e remover ferramentas”, acima.

Para obter mais informac8es ao adicionar novos comandos, maodificar barras de ferramentas ou
criar barras de ferramentas, consulte o Capitulo 14 — “Barras de ferramentas” e o Guia de
Introdug&o.

Escolha e definicao de cores

Paleta de cores

A Paleta de Cores (12) fornece acesso rapido a um conjunto padrdo de cores para usar em
objetos selecionados e texto em um documento de desenho.

1) V& em Exibir na barra de Menus e selecione Barra de cores para abrir a Paleta de cores.
2) Selecione um objeto ou texto para alterar a cor.

3) Clique com o botdo esquerdo na cor necessaria para o preenchimento da area ou texto e
altere a cor do objeto ou texto.

4) Clique com o botdo direito na cor necessaria para o objeto ou borda da caixa de texto e
altere a cor da borda.
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5) V& em Exibir na barra de Menus e desmarque Barra de cores para fechar a Paleta de

cores.
1B
B
)
1
|
|
|
|
]
-
X
Figura 12: Paleta de cores
Nota
A caixa com 0 X na parte inferior esquerda da Paleta de cores corresponde a nenhum
(sem cor).
Nota

As cores disponiveis na Paleta de cores dependem da paleta de cores que foi usada
anteriormente ao alterar a cor de um objeto. Por exemplo, a 12 mostra a paleta de
cores que foi usada anteriormente ao alterar a cor de um objeto usando uma caixa de
didlogo Propriedades.

Paletas de cores especiais

Além da Paleta de cores padrdo, o Draw possui varias paletas de cores disponiveis, oferecendo
uma maior escolha de cores: por exemplo, paletas de grafico, material, html e assim por diante.
Depois de selecionar um objeto ou texto em um documento de desenho, use uma das seguintes
opcdes para acessar as varias paletas de cores.

+ Area ou cor de preenchimento — Aba Cor da caixa de didlogo Area, Cor do
preenchimento na barra de ferramentas Linha e Preenchimento, ou Preencher na secao
Area no painel Propriedades da barra lateral.

» Cor dalinha — Aba Linha da caixa de dialogo Linha, Cor da linha na barra de ferramentas
Linha e preenchimento, ou Cor na se¢éo Linha no painel Propriedades da barra lateral

» Cor do texto — ferramenta Cor da fonte na barra de ferramentas Formatacao de texto, ou
Cor da fonte na secao Caractere no painel Propriedades da barra Lateral.

Para obter mais informacdes sobre como selecionar uma cor e uma paleta de cores para um
objeto ou texto, consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto”, Capitulo 9 — “Adicionar e
formatar texto” e Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.
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Cores personalizadas

No Draw, cores personalizadas podem ser criadas, usando a caixa de dialogo Selecionar cor, e
escolhendo valores CMYK especificos ou valores RGB especificos para corresponder aos
esquemas de cores usados em uma empresa. Para obter informagc8es mais detalhadas sobre a
criacdo de cores e paletas de cores personalizadas, bem como mais informacfes sobre os
esquemas de cores CMYK e RGB, consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.

Grade, linhas guias e guias de encaixe

A grade e as linhas guia no Draw agem como auxiliares de desenho e podem ser ativadas ou
desativadas clicando em Exibir > Grade e linhas guias ou Exibir > Guias de encaixe na barra
de Menus. A grade e as linhas guias sdo exibidas apenas na tela e ndo sdo mostradas num
documento de desenho impresso ou quando o desenho é usado em outro médulo do LibreOffice.
A cor, 0 espacamento e a resolucéo dos pontos da grade podem ser escolhidos individualmente
para cada eixo.

Ao mover objetos, as linhas guia podem ser exibidas e sdo ativadas ou desativadas clicando em
Guias ao mover objeto nas barras de ferramentas Linha e Preenchimento ou Opc¢bes. Mostrar a
posicao do objeto durante o movimento torna o posicionamento do objeto muito mais facil. Se esta
fungéo estiver ativada, pares de linhas verticais e horizontais envolvendo o objeto sdo mostrados
enguanto o move. Essas linhas se estendem até as bordas da area do documento de desenho.

O Draw também oferece varias fungfes de ajuste para posicionar de forma exata objetos em um
desenho.

Para obter mais informacgdes sobre grade e linhas guia, guias ao mover objeto, consulte o Capitulo
3 — “Trabalhar com Obijetos”.
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Introducao

O LibreOffice Draw pode criar objetos 2D e 3D. Este capitulo mostra como desenhar objetos 2D
simples. Os capitulos a seguir descrevem como trabalhar e editar esses objetos. Para obter mais
informag@es sobre objetos 3D, consulte o Capitulo 7 — “Trabalhar com Objetos 3D”.

Todas as formas, sejam linhas, retangulos ou formas mais complexas, sdo chamadas de objetos.
Isso € um conceito fundamental em softwares de desenho vetorial.

As ferramentas para desenhar sdo encontradas na barra de ferramentas Desenho (13). Esta barra
de ferramentas normalmente esta localizada ao lado esquerdo da janela principal do Draw. Se nédo
estiver visivel, ative-a abrindo, na barra de Menus, Exibir > Barras de ferramentas e selecione
Desenho nas opcdes disponiveis.

Como em todos os componentes do LibreOffice, a barra de ferramentas Desenho pode ser
desencaixada e posicionada na area de trabalho do Draw como barra de ferramentas flutuante. As
barras de ferramentas podem ser configuradas ao adicionar, mover, ocultar ou excluir ferramentas.
Consulte o Capitulo 1 — “Introducéo ao Draw” para obter mais informagdes.

Desenho v X

NEEIFY =S PRI N = )

Figura 13: barra de ferramentas Desenho

Quando uma forma é desenhada, um objeto é selecionado para edigdo, ou um texto é adicionado
ao desenho, o campo de informacfes na barra de Status (14) muda para refletir a acao realizada
ou em andamento. Consulte o Capitulo 1 — “Introducdo ao Draw” para obter mais informacfes
sobre a barra de Status.

Numero do slide Area de informacéo Desenho mestre Posicao do cursor
[ Slide 22 de 23 (Leiaute) Forma selacin'nado[aj[s] Padrio 9,75 /1,50 4—‘
Tamanho do objeto\-ielecionado Mudancas a salvar Controle de Zoom
*,uuxz,zs *ﬂ o g — ————— + T4%
Ajustarslide a Percentual
Assinatura digital janela atual de Zoom

Figura 14: barra de Status

Desenhar formas simples

Formas basicas, incluindo texto, séo tratadas como objetos no Draw. Pode-se ver o conjunto
padrdo de ferramentas disponiveis para desenhar formas basicas na barra de ferramentas
Desenho na 13. Para adicionar mais ferramentas a barra de ferramentas Desenho, consulte o
Capitulo 14 — “Barras de ferramentas” e o Guia de Introducgéo.

Alguns icones de ferramentas na barra de ferramentas Desenho mudam de forma de acordo com
a ultima ferramenta selecionada nas ferramentas disponiveis. Cada ferramenta que tem um
triangulo apontando para baixo (v) a direita do icone da ferramenta indica que mais opc¢fes estédo
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disponiveis. Veja "Desenhar formas geométricas"”, abaixo para obter informacgfes sobre as formas
disponiveis.

Nota

Quando uma forma basica é desenhada ou selecionada para edi¢do, a area de
informacdes no lado esquerdo da barra de Status muda para refletir a acédo atual. Por
exemplo Criar linha, Quadro de texto "xxyy" selecionado, e assim por diante.

Linhas retas

Criar linhas
Uma linha reta € o elemento ou objeto mais simples de criar no Draw.
1) Use uma das seguintes opcdes para comecar a desenhar uma linha reta:
— Clique inserir linha na barra de ferramentas Desenho.

— Cligue no triangulo v a direita de Linhas e Setas na barra de ferramentas Desenho e
selecione Inserir linha na lista suspensa.

— Clique Inserir linha na secéo Linha do painel Formas na barra Lateral (15).

: Propriedades %
» Caractere N
> Paragrafo - e
> Area e <\
> Efeito eﬁ
> r
Sombra S
~ Linha b
:\._O_'/I
Linha: = o -
Largura: =
Cor: _& -
Transparéncia: 0% o
Estilo do canto: Arredondado v
Estilo de extremidade: | Plano v
> Posigao e tamanho M

Figura 15: sec&o Linha no painel Propriedades da
barra Lateral

2) Posicione o cursor no ponto inicial do desenho e, a seguir, clique com o botéo esquerdo do
mouse e arraste o cursor para desenhar uma linha reta.

3) Solte o botdo do mouse quando o ponto final for alcancado e uma linha reta sera criada.
Uma alca de selecdo aparece em cada extremidade da linha, mostrando que este é o
objeto selecionado no momento. A alca de selecdo no ponto inicial da linha é ligeiramente
maior do que a al¢a de sele¢do no ponto final, conforme mostrado na 16.

4) Para ajustar os pontos inicial e final de uma linha a grade, use um dos seguintes métodos:
— Mantenha pressionada a tecla Ctrl enquanto desenha a linha.
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— Abra Exibir > Guias de alinhamento na barra de Menus e selecione Alinhar a grade
dentre as opc¢des disponiveis.

Nota
Para exibir a grade, abra 0 menu Exibir > Grade e linhas guias e selecione Exibir
grade. Alternativamente, abra Ferramentas > Opc¢des LibreOffice Draw > Grade e

selecione Grade Visivel.

Ponto de
partida

\

Figura 16: ponto de
partida da linha
5) Para restringir o angulo de desenho de uma linha a maltiplos de 45 graus (0, 45, 90, 135,
etc), use um dos seguintes métodos:
— Mantenha a tecla Shift pressionada enquanto desenha a linha.
— Se a opcdo Ao criar ou mover objetos estiver ativa, apertar a tecla Shift
temporariamente desativa a opcéo Ao criar ou mover objetos.
6) Para desenhar uma linha simetricamente do centro para fora em ambas as diregdes,

mantenha pressionado o Alt.
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Linha Sombra Estilos de linha Estilos de seta

Propriedades da linha Estilos de canto e extremidade
Estilo: ——————— e B Estilo de canto: Arredondado W
Cor: I ~zul escuro 1 v Estilo de extremidade: | Plano v
Largura: 0,10 cm C
- - N
Transparéncia: | 0% e

Estilos de seta

Estilo do inicio: | ll— Quadrado v Estilo do fim: = Seta grande v
Largura: 035cm O Largura: 0,35lem
[] centro [ centro

[l sincronizar extremidades

Ajuda Redefinir OK Cancelar

Figura 17: caixa de dialogo Linha - aba Linha

Q Nota

Se a opcéo Ao criar ou mover objetos na secdo Restringir objetos estiver selecionada
(abra o0 menu Ferramentas > Opc¢oes > LibreOffice Draw > Grade), a acdo da tecla
Shift funcionara de maneira oposta.

Linha e preenchimento
e iv — ~ 0,00cm + L-“‘

- X
Cor - commm v [ .:.- - |\ J.;;q

Figura 18: barra de ferramentas Linha e preenchimento

Formatar linhas
Ao desenhar uma linha, atributos padrdo sdo usados. Para alterar qualquer um desses atributos e
formatar uma linha de acordo com as necessidades do desenho, selecione uma linha clicando
nela e use um dos seguintes métodos para acessar as opc¢des de formatacao para uma linha:

* Va ao painel Propriedades na barra Lateral e abra a se¢éo Linha.

* Cligue com o botéo direito em uma linha e selecione Linha a partir do menu de contexto
para abrir a caixa de didlogo Linha (17).

* Na barra de Menus va em Formatar > Linha, para abrir a caixa de dialogo Linha.
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* Use as ferramentas Estilo de Linha, Largura da linha, e Cor da linha na barra de
ferramentas Linha e Preenchimento (18).

Desacoplar

Os icones de ferramentas na barra de ferramentas Desenho, usados para desenhar formas
geomeétricas, sempre indicam a ultima forma geométrica desenhada e podem n&do ser 0s mesmos
gue os icones de ferramentas mostrados na barra de ferramentas Desenho neste capitulo. I1sso
também torna mais facil usar a mesma ferramenta novamente.

Cligue aqui e arraste para criar uma
barra de ferramentas flutuante

Fluxograma - X
HiEe F sl B W e ¥l
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Figura 19: criar barra de ferramentas flutuante

Caso necessite ver todas as ferramentas possiveis, pode-se desacoplar da seguinte maneira:

* Clique no triangulo v a direita de um icone de ferramenta na barra de ferramentas
Desenho e abra uma barra de ferramentas que da acesso ao conjunto de ferramentas
para aquela forma. Se necessério, esta barra de ferramentas pode ser desacoplada
(arrancada) para criar uma barra de ferramentas flutuante.

* Cligue na linha pontilhada na parte superior do conjunto de ferramentas, conforme
mostrado na 19, arraste-o pela tela para a area de trabalho e solte o botdo do mouse para
criar uma barra de ferramentas flutuante.

» Para fechar uma barra de ferramentas flutuante, clique no X a direita do titulo da barra de
ferramentas.

Linhas e setas

O Draw classifica tanto linhas quanto setas como linhas e sdo desenhadas como linhas retas.
Passar o cursor sobre cada ferramenta na barra de ferramentas Linhas e Setas (20) indica que
tipo de linha ou seta cada ferramenta desenhard. O campo de informagfes na barra de Status
mostra-as apenas como linhas.

Nota

O icone da ferramenta para a Ultima ferramenta usada ja estara selecionado na barra
de ferramentas Desenho. Isso torna mais facil usar a mesma ferramenta novamente.

Linhas e setas * X

" er mr > 1.1-\|<—>| :

Figura 20: barra de ferramentas Linhas e setas
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Criar linhas ou setas
1) Use um dos seguintes métodos para comecar a desenhar uma linha ou seta:

— Clique no pequeno triangulo v proximo a Linhas e setas na barra de ferramentas
Desenho e selecione o tipo de linha ou seta necessaria entre as opc¢des disponiveis.

— Selecione o tipo de linha ou seta necesséria na se¢ao Linhas e setas do painel Formas
na barra Lateral (23).

2) Posicione o cursor no ponto inicial da linha ou seta e, a seguir, clique e arraste o cursor. A
ponta da seta aparecera no final da “linha” quando o botdo do mouse for liberado.

3) Para mais informacfes sobre as opc¢des de desenho de linhas e setas, consulte “Linhas
retas", acima.

™ Linha o dai o

Linha Sombra Estilos de linha Estilos de seta

Organizar estilos de seta

Titulo: bela curta Adicionar
Estilo de seta: 4— Seta curta v Modificar
Excluir

Adiciona um objeto selecionado para criar estilos de seta.

< > NN

Ajuda Redefinir OK Cancelar

Figura 21: caixa de dialogo Linha — aba Estilos de seta
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Formatar linhas e setas

Depois de desenhar uma linha ou seta, certifique-se de que ela esteja selecionada e formate a
linha ou seta para os requisitos de desenho usando um dos seguintes métodos:

! Propriedades %
> Caractere & I
> Paragrafo e
~ Linha 5 <\
A
Linha: | ¥ &
[d
Largura: —— “

Cor:

Transparéncia: 0% «— >
Estilo do canto: Arred <——p» v
<> .
-
oo .
1
"——
> o
——

Estilo de extremidade: | Plano

> Posigao e tamanho

Figura 22: estilos de seta na segédo
Linha no painel Propriedades da barra
Lateral

« Para formatar uma linha, consulte “Linhas retas", para mais informacdes.
* Paraformatar uma seta:

— Cligue em Formatar > Linha, na barra de Menus ou cliqgue com o botédo direito na seta
para abrir a caixa de didlogo Linha. Clique na aba Estilos de seta (21). Selecione um
estilo de seta entre as op¢des disponiveis na lista suspensa Estilo de seta. Clique OK
para aplicar o estilo selecionado. Isso muda as duas pontas da seta para 0 mesmo
estilo.

— Cligue em Estilo de seta na secéo Linha no painel Propriedades da barra Lateral para
abrir uma lista suspensa (22) e selecione um estilo de seta. Os estilos de seta a
esquerda alteram o estilo de seta do ponto inicial. Os estilos de seta a direita alteram o
estilo de seta do ponto final.
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Setas cheias
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Figura 23: painel Formas na barra Lateral

Retangulos ou quadrados

1) Use um dos seguintes métodos para comecar a desenhar um retangulo ou quadrado:
— Clique em Retangulo na barra de ferramentas Desenho.

— Selecione o tipo de retangulo ou quadrado em Formas Basicas no painel Formas na
barra Lateral (23).

— Clique no tridangulo v a direita de Formas simples na barra de ferramentas Desenho e
selecione o tipo de retangulo ou quadrado necessario na lista suspensa.

— Selecione o tipo de retangulo ou quadrado na barra de ferramentas Retangulos
legados (24). Para exibi-la, va em Exibir > Barras de ferramentas > Retangulos
legados na barra de Menus.

2) Paosicione o cursor no ponto inicial do retangulo ou quadrado e, a seguir, clique e arraste o
cursor até que esteja no tamanho desejado.

3) Se Retangulo estiver selecionado, mantenha apertado a tecla Shift para desenhar um
quadrado.

4) Se Retangulo estiver selecionado, para desenhar um quadrado a partir de seu centro em
vez do canto inferior direito, pressione as teclas Shift e Alt enquanto arrasta o cursor. O
quadrado usa o ponto inicial como centro do quadrado.

5) Para desenhar um retdngulo ou quadrado a partir de seu centro em vez do canto inferior
direito, mantenha pressionada a tecla Alt enquanto arrasta o cursor. O retangulo ou
guadrado usa o ponto inicial como centro do retangulo ou quadrado.
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Retd@ngulos legados
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Figura 24: barra de ferramentas
Retangulos legados

Nota

Se a opc¢ao Ao criar ou mover objetos foi selecionada na secédo Restringir objetos do
menu Ferramenta > Opcdes > LibreOffice Draw > Grade, a acdo da tecla Shift
inverte. Um quadrado é desenhado em vez de um retangulo. Para desenhar um
retdngulo, mantenha pressionado a tecla Shift. Esta inversdo pela tecla Shift também
se aplica ao desenhar elipses, circulos, arcos e segmentos.

Elipses ou circulos

1) Use um dos seguintes métodos para comecar a desenhar uma elipse ou circulo:
— Cligue em Elipse na barra de ferramentas Desenho.

— Selecione o tipo de elipse ou circulo no painel Formas na secdo Formas simples da
barra Lateral.

— Clique no triangulo v a direita de Formas simples na barra de ferramentas Desenho e
selecione o tipo de elipse ou circulo necessario na lista suspensa.

— Selecione o tipo de elipse ou circulo na barra de ferramentas Circulos e ovais legados
(25). Para exibir a barra de ferramentas Circulos e ovais legados, va em Exibir >
Barras de ferramentas na barra de Menus e selecione-a.

2) Posicione o cursor no ponto inicial da elipse ou circulo e, a seguir, clique e arraste o cursor
até que o tamanho desejado seja desenhado.

3) Com Elipse selecionado, mantenha pressionada a tecla Shift para desenhar um circulo.

4) Se Elipse estiver selecionado, para desenhar um circulo a partir de seu centro em vez do
canto inferior direito, mantenha pressionadas as teclas Shift e Alt enquanto arrasta o
cursor. O circulo usa o ponto inicial como centro do circulo.

5) Para desenhar uma elipse ou circulo a partir de seu centro em vez do canto inferior direito,
mantenha pressionada a tecla Alt enquanto arrasta o cursor. A elipse ou circulo usa o
ponto inicial como centro da elipse ou circulo.

Circulos e ovais legados v R
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Figura 25: barra de ferramentas Circulos e ovais legados

e Dica

Para inserir rapidamente uma linha, retangulo, elipse ou texto, pressione e mantenha
pressionado o Ctrl e, em seguida, cliqgue em um dos icones para Linha, Retangulo,
Elipse ou Texto e, entdo, um objeto de tamanho padrdo €é desenhado
automaticamente na area de trabalho. O tamanho, forma e cor s&o todos valores
padrdo. Esses atributos podem ser alterados posteriormente, se desejado. Consulte o
Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes.
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Linhas de cota

As linhas de cota exibem a medida de um objeto no documento de desenho (26). Ela néo
pertence ao proprio objeto, mas esta posicionada préxima a ele. Um objeto pode ter quantas
linhas de cota forem necessarias para indicar o tamanho de seus lados, bordas e distancias.

Para controlar a exibicdo dos componentes e aparéncia de uma linha de cota clique com o botédo
direito na linha de cota e selecione Cotas no menu de contexto para abrir a caixa de didlogo
Cotacéo (27).

Inserir linhas de cota
1) Desenhe uma linha de cota, usando uma das seguintes opcoes:

— Clique no triangulo v a direita de Linhas e setas na barra de ferramentas Desenho e
selecione Linha de cota na lista suspensa.

— Cligue em Linha de cota na secéo Linhas e setas do painel Formas na barra Lateral.
2) Paosicione o cursor no ponto préximo ao objeto para posicionar o inicio da linha de cota.

3) Clique e arraste para desenhar a linha de cota. Conforme a linha de cota é desenhada, ela
€ exibida e a medida calculada automaticamente.

4) Formate as configuragfes de uma linha de cota usando as op¢des disponiveis na caixa de
dialogo Cotacéo. Para obter mais informacdes sobre as opc¢des de linha de cota, consulte
o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.
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Figura 26: medir um objeto com
linhas de cota
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Cotacdo
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Figura 27: caixa de dialogo Cotacdo

Nota

As unidades de medida usadas para linhas de cota podem ser alteradas abrindo o
menu Ferramentas > Opcdes > LibreOffice Draw > Geral e selecione uma unidade
de medida a partir das opcdes disponiveis na lista suspensa Unidades de medida.

Arcos e segmentos

As ferramentas para desenhar arcos ou segmentos (circulos parciais ou elipses) estédo disponiveis
da seguinte forma:

» Barra de ferramentas Circulos e ovais legados.

* Barra de ferramentas Formas simples.

* Secdo Formas simples no painel de formas na barra Lateral.
Um arco ou segmento circular é desenhado da seguinte forma:

1) Selecione a ferramenta necessaria de uma das op¢des mencionadas acima.

2) Clique no ponto inicial aproximado e arraste o cursor para comegar a criar um arco ou
segmento. Solte o botdo do mouse quando o tamanho do objeto necessario for alcancado.

3) Mova o cursor para a posi¢cdo onde o arco ou segmento comeca e clique para comecar a
desenhar o arco ou segmento. A barra de Status indica o0 angulo em graus.

4) Mova o cursor para a posigdo final de onde termina o arco ou segmento. A barra de Status
mostra o0 angulo em graus.

5) Clique novamente para completar o arco ou segmento.
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Curvas, poligonos ou linhas a mao livre

Curvas e poligonos v X
L% HUALY

Figura 28: barra de ferramentas
Curvas e poligonos

Ferramentas para desenhar curvas, poligonos ou linhas a mao livre estdo disponiveis nos
seguintes locais:

* Clique no triangulo v a direita, de na barra de ferramentas Curvas e poligonos e
selecione o tipo de curva, poligono ou linha a méao livre Ina lista suspensa.

» Selecione o tipo de curva, poligono ou linha a mao livre na secdo Curvas e poligonos no
painel Formas na barra Lateral.

» Selecione o tipo de curva, poligono ou linha a mao livre na barra de ferramentas Curvas e
poligonos (27).

Curvas

1) Clique para criar o ponto inicial da curva e arraste o cursor do ponto inicial para desenhar
uma linha.

2) Solte o botdo do mouse e continue a arrastar o cursor para dobrar a linha na forma de
curva necessaria.

3) Clique para definir o ponto final da curva e posicionar a curva no desenho.

4) Continue arrastando o cursor para desenhar linhas retas no final da curva. Cada clique do
mouse define um ponto de canto e permite desenhar outra linha reta de cada ponto de
canto.

5) Clique duas vezes para finalizar o desenho de uma curva e linhas retas.

Nota

Uma curva preenchida une automaticamente o Ultimo ponto ao primeiro ponto para
fechar o objeto e o preenche com o preenchimento selecionado. Uma curva sem
preenchimento ndo é fechada ao concluir o desenho do objeto.

Poligonos

1) Cligue para criar o ponto inicial e arraste o cursor para desenhar uma linha entre o
primeiro e o segundo ponto.

2) Mova o cursor para desenhar a proxima linha. Cada cliqgue do mouse define um ponto de
canto e desenha outra linha.

3) Clique duas vezes para finalizar o desenho de um poligono.

Nota

Um poligono preenchido une automaticamente o Gltimo ponto ao primeiro ponto para
fechar a objeto e o preenche com o preenchimento selecionado. Um poligono sem
preenchimento ndo é fechado ao concluir o desenho do objeto.
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Poligonos 45°

Poligonos de 45° sdo dos mais comuns formados por linhas, mas os angulos entre as linhas séo
restritos a 45 ou 90 graus. Se necessario, mantenha pressionado a tecla Shift enquanto objeto é
desenhado de forma que seja em um angulo diferente de 45 ou 90 graus.

Linhas a méo livre

Usar as ferramentas de linha a méo livre é semelhante a desenhar com um lapis no papel.
1) Clique e arraste o cursor para a forma de linha necessaria.
2) Solte o botdo do mouse para completar o desenho da linha a mao livre.

3) Se a Linha a mao livre, preenchida for selecionada, o ponto final é unido
automaticamente ao ponto inicial e o objeto é preenchido com a escolha selecionada.

Nota

Os pontos em curvas, poligonos e linhas a mao livre podem ser movidos e editados.
Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” e o Capitulo 11 — “Técnicas
avancadas de desenho”, para obter mais informagoes.

Pontos de colagem e conectores

Pontos de colagem

Todos os objetos do Draw tém pontos de colagem, que normalmente ndo séo exibidos. Eles ficam
visiveis quando Conectores € selecionado na barra de ferramentas Desenho ou uma ferramenta
de conexao na seg¢ao Conectores no painel Formas na barra Lateral.

A maioria dos objetos tem quatro pontos de colagem (29). Mais pontos de colagem podem ser
adicionados e personalizados usando a barra de ferramentas Pontos de colagem (30) Va para
Exibir > Barras de ferramentas > Pontos de colagem na barra de Menus para abrir a barra de

ferramentas.

Figura 29: exemplo de
pontos de colagem

Os pontos de colagem nédo sdo iguais as algcas de selecdo de um objeto. Alcas de selecdo séo
para mover ou alterar a forma de um objeto. Os pontos de colagem sado usados para fixar ou colar
um conector a um objeto, de modo que, quando o objeto se move, 0 conector permanece fixo no
objeto. Para obter uma descricdo mais detalhada sobre o uso de pontos de colagem, consulte o
Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” e o Capitulo 8 — “Conexdes, fluxogramas e organogramas”.
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Pontos de colagem v X
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Figura 30: barra de ferramentas Pontos de colagem

Conectores

Conectores sédo linhas ou setas cujas extremidades se encaixam automaticamente em um ponto
de colagem de um objeto. Conectores nao séo iguais a linhas e setas. Quando os objetos séo
movidos ou reordenados, 0s conectores permanecem presos a um ponto de colagem. A 31 mostra
um exemplo de dois objetos e um conector.

Figura 31: conector entre dois objetos

O Draw oferece uma variedade de conectores e funcdes de conectores diferentes. Na barra de
ferramentas Desenho, clique no triangulo v ao lado de Conectores para abrir a barra de
ferramentas Conectores (32) ou selecione um conector da se¢do Conectores no painel Formas na
barra Lateral. Para uma descri¢do mais detalhada do uso de conectores, consulte o Capitulo 8 —
“Conexdes, fluxogramas e organogramas”.

Conectores R
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Figura 32: barra de ferramentas Conectores

A

Desenhar formas geométricas

As ferramentas para desenhar formas geométricas estdo localizadas na barra de ferramentas
Desenho e no painel Formas na barra Lateral. O uso dessas ferramentas para formas geométricas
€ semelhante as ferramentas usadas para desenhar retangulos e quadrados, ou elipses e
circulos. Para mais informag0@es, veja "Desenhar formas simples”, acima.

€2 Nota

Texto pode ser adicionado a todas essas formas geométricas. Para obter mais
informacdes, consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.
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Nota

Todas as formas geométricas disponiveis sdo exibidas quando desacopladas, ao
clicar no triangulo v ao lado de cada opg¢éo (veja 19).

Formas simples

Clique no triangulo v a direita de Formas simples na barra de ferramentas Desenho e abra a
barra de ferramentas Formas simples (33). Esta barra de ferramentas também inclui ferramentas
de retangulo e elipse idénticas as ja exibidas na barra de ferramentas Desenho. Alternativamente,
selecione a ferramenta necessaria na sec¢ao Formas simples no painel Formas da barra Lateral.

Formas simples v A
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Figura 33: barra de ferramentas Formas simples

Formas de simbolos

Clique no triangulo v a direita de Formas de simbolos na barra de ferramentas Desenho e abra
a barra de ferramentas Formas de simbolos (34). Alternativamente, selecione a ferramenta
necessaria na se¢cao Formas de simbolos, no painel Formas da barra Lateral.

Formas de simbolos > A
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Figura 34: barra de ferramentas Formas de simbolos

Setas cheias

Clique no tridangulo v a direita de Setas cheias na barra de ferramentas Desenho e abra a barra
de ferramentas Setas cheias (35). Alternativamente, selecione a ferramenta necessaria na secao
Setas cheias no painel Formas da barra Lateral.

Setas cheias - x
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Figura 35: barra de ferramentas Setas cheias

Fluxogramas

Clique no triangulo v a direita de Fluxograma na barra de ferramentas Desenho para abrir a
barra de ferramentas Fluxograma (36). Alternativamente, selecione a ferramenta necessaria na
secdo Fluxograma no painel Formas da barra Lateral. A criacdo de fluxogramas, organogramas e
ferramentas de planejamento semelhantes sdo descritos com mais detalhes no Capitulo 8 —
“Conexdes, fluxogramas e organogramas”.

Fluxograma v X
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Figura 36: barra de ferramentas Fluxograma
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Textos explicativos

Clique no triangulo v a direita de Textos explicativos na barra de ferramentas Desenho e abra a
barra de ferramentas Textos explicativos (37). Alternativamente, selecione a ferramenta
necessaria na secao Texto explicativo, no painel Formas da barra Lateral.

Textos explicativos v X
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Figura 37: barra de
ferramentas Textos
explicativos

Estrelas e faixas

Clique no triangulo v a direita de Estrelas e faixas na barra de ferramentas Desenho e abra a
barra de ferramentas Estrelas e faixas (38). Alternativamente, selecione a ferramenta necessaria
na segao Estrelas e Faixas no painel Formas da barra Lateral.

Estrelas e faixas v X
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Figura 38: barra de ferramentas Estrelas e faixas

Objetos 3D

Clique no triangulo v a direita de Objetos 3D na barra de ferramentas Desenho e abra a barra de
ferramentas Objetos 3D (39) Alternativamente, selecione a ferramenta necessaria ha sec¢éo
Objetos 3D no painel Formas da barra Lateral.

Objetos 3D ¥ X
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Figura 39: barra de ferramentas
Objetos 3D

Adicionar, inserir e formatar texto

No Draw, o texto pode ser adicionado, inserido e formatado numa figura, em objetos e em formas.
Para obter mais informag6es sobre como adicionar, inserir e formatar texto em um documento de
ou objetos de desenho, consulte o Capitulo 9 — “Adicionar e formatar texto”.
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Introducao

Este capitulo examina as ferramentas e fun¢cBes para modificar documentos de desenho
existentes. Todas as fun¢Bes se aplicam a um objeto selecionado ou a um grupo de objetos
selecionados, que podem ser distinguidos por algas de selecdo em um quadro retangular que é
grande o suficiente para conter o objeto. Onde varios objetos séo selecionados, o quadro ao redor
dos objetos corresponde ao menor retangulo que pode conter todos os objetos. Este quadro &
denominado retangulo de selec¢éo.

Nota

A cor e a forma das alcas de selecdo mudam de acordo com a ferramenta e a funcéo
gue foram selecionadas para alterar as propriedades do objeto. A cor das algas de
selecdo também depende do sistema operacional do computador e de como o
computador foi configurado.

Selecionar objetos

Selecao direta

A maneira mais facil de selecionar um objeto é clicar diretamente nele. Para objetos que ndo séo
preenchidos, cliqgue na borda do objeto para seleciona-lo. Para selecionar mais de um obijeto,
mantenha a tecla Shift pressionada enquanto clica nos objetos. Para desmarcar um objeto, mova
0 cursor para um espaco em branco no desenho e clique.

Selecao por enquadramento

Varios objetos podem ser selecionados de uma vez clicando e arrastando o cursor ao redor dos
deles e desenhando um retangulo de selecdo ao seu redor. Apenas 0s objetos que estdo
inteiramente dentro deste retdngulo de selec@o sdo selecionados. Para selecionar varios objetos
por enquadramento, O icone Selecionar na barra de ferramentas Desenho deve estar ativo,
conforme mostrado na 40.

Desenho v X
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Figura 40: barra de ferramentas Desenho

Nota

Quando um cursor é arrastado para selecionar varios objetos, o retangulo de selecéo
gue esta sendo criado também € conhecido como selecionador.

Selecionar objetos escondidos

Se o0s objetos estiverem localizados atras de outros e néo visiveis, eles ainda podem ser
selecionados. Quando um objeto oculto é selecionado, suas alcas de selecao aparecem por meio
dos objetos que o cobrem.
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* Windows, macOS ou Linux — pressione a tecla Tab para selecionar e percorrer a selecédo
de objetos em um desenho, parando no objeto oculto para seleciona-lo. Para percorrer os
objetos na ordem inversa, pressione as teclas Shift+Tab.

*  Windows ou macOS somente — selecione o objeto na frente de um objeto oculto e
pressione a tecla Alt e clique para selecionar o objeto oculto. Se houver varios objetos
ocultos, mantenha pressionado a tecla Alt e va clicando até que o objeto desejado seja

alcangcado. Para percorrer os objetos na ordem inversa, mantenha pressionado as teclas
Alt+Shift e clique.

Organizar objetos

Em um documento de desenho complexo, varios objetos podem ser empilhados uns sobre os
outros. Essa ordem de empilhamento pode ser reorganizada movendo um objeto para frente ou
para trds usando um dos seguintes métodos:

» Selecione um objeto, vA em Formas > Dispor na barra de Menus, ou clique com o botédo

direito no objeto e selecione Dispor no menu de contexto e escolhendo uma das
seguintes opc¢oes:

— Trazer para a frente (Ctrl+Shift++)
— Avancar (Ctrl++)

— Recuar (Ctri+-)

— Enviar para tras (Ctrl+Shift+-)

— Na frente do objeto

— Atras do objeto

» Selecione um objeto e, em seguida, na barra de ferramentas Padrao clique na seta ao
lado do icone Dispor e selecione um dos icones mostrados abaixo da seta, ou na
extremidade esquerda da barra de ferramentas Linha e Preenchimento (41).

Nota

Quando o cursor passa sobre uma ferramenta, sua fun¢éo é indicada.

Linha e preenchimento
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Figura 41: barra de ferramentas Linha e preenchimento e icone Dispor na barra de ferramentas
Padréo

Nota

A barra de ferramentas Linha e preenchimento néo € visivel na instalacao padrdo do
LibreOffice. Para tornar esta barra de ferramentas visivel, va em Exibir > Barras de
ferramentas > Linha e preenchimento na barra de Menus.
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Posicionar e ajustar objetos

Usar o zoom

Para ajudar no posicionamento e ajuste dos objetos, o Draw possui uma fungdo de zoom que
reduz ou amplia a exibicdo da tela do desenho atual. Por exemplo, amplie para posicionar objetos
em um desenho com maior precisdo; diminua o zoom para ver o desenho completo. O zoom é
controlado usando a barra de Status, caixa de dialogo Zoom e leiaute em Exibir > Zoom > Zoom

na barra de Menus.

Nota

O zoom é tratado de maneira diferente nos sistemas operacionais Linux e Windows.
Um desenho salvo com um fator de zoom de 100% no Windows é exibido com um
fator de zoom maior no Linux.

Ajustar slide a janela atual

F ot T74% |

P f
Zoom-deslizante ."

Fator de zoom

Figura 42: controles de zoom na
barra de Status

Barra de Status

Os controles de zoom estéo localizados no lado direito da barra de Status (42) e esses controles

fornecem acesso rapido e facil ao zoom.

Ajustar slide a janela atual — ajusta o desenho a janela aberta.
Sinal de menos (-) — reduz o fator de zoom
Sinal de mais (+) — aumenta o fator de zoom.

Clique e arraste o controle deslizante de zoom para aumentar ou diminuir o fator de zoom.
Cligue com o botéo direito do mouse no zoom de porcentagem e selecione um fator de

zoom no menu de contexto que € aberto.

V& em Exibir > Zoom > Zoom na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Zoom e
leiaute (43) ou cliqgue duas vezes no numero de porcentagem de zoom e selecione um

fator de zoom na caixa de didlogo Zoom e leiaute.

Caixa de dialogo Zoom e leiaute

A caixa de didlogo Zoom e leiaute fornece as seguintes op¢des para controlar como documento de

desenho é visualizado em um monitor.

Fator de ampliacao — define o fator de zoom no qual exibir o documento atual e todos os

documentos do mesmo tipo que forem abertos posteriormente.

— Ideal — redimensiona a exibicao para se ajustar & largura do documento de desenho.

— Ajustar largura e altura — exibe a pagina inteira na tela.
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— Ajustar a largura — exibe a largura completa da pagina do documento de desenho. As
bordas superior e inferior da pagina podem néo estar visiveis.

— 100% — exibe o documento em seu tamanho real.

— Variavel — insira uma porcentagem na caixa para o fator de zoom a ser exibido no
documento.

Leiaute — usado para definir o leiaute da exibicdo e ndo esta disponivel para documentos
de desenhos. O leiaute de visualizacdo é normalmente usado em documentos de texto
para ver os efeitos de diferentes configuracdes de leiaute.

Fator de ampliagdo Leiaute
Ideal ® Automatico
Ajustar largura e altura @ Uma pagina
Ajustar a largura

100%

() Variavel: | 74% — [+
Ajuda Cancelar oK

Figura 43: caixa de dialogo Zoom e leiaute

Barra de ferramentas Zoom

Va4 em Exibir > Barras de ferramentas > Zoom na barra de Menus para abrir a barra de
ferramentas Zoom (44). As ferramentas disponiveis nesta barra de ferramentas, da esquerda para
a direita, sdo as seguintes:

Mais zoom — exibe o documento de desenho com o dobro do seu tamanho atual cada vez
gque a ferramenta é selecionada.

Menos zoom — exibe o documento de desenho na metade de seu tamanho atual cada vez
gue a ferramenta é selecionada.

100% — exibe o documento de desenho em seu tamanho real.
Pagina Inteira — exibe todo o documento de desenho na area de trabalho.

Largura da pagina — exibe a largura completa do documento de desenho. As bordas
superior e inferior do slide podem néo estar visiveis.

Ideal — redimensiona a exibi¢éo para incluir todos os objetos no slide.
Zoom do objeto — redimensiona a exibicdo para caber no(s) objeto(s) selecionado(s).

Zoom e panoramica — aumenta o zoom para cada clique do mouse. Ctrl+clique diminui o
zoom para cada clique.

Deslocar — move o documento de desenho dentro da area de trabalho do Draw. Coloque
0 cursor no desenho e arraste para mover o desenho.

Zoom X
® S | @ 3 A B & P

Figura 44: barra de ferramentas Zoom
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Mover e ajustar o tamanho do objeto

Ao mover um objeto ou alterar seu tamanho, verifique a area a esquerda da barra de Status na
parte inferior da Area de Trabalho (45). Da esquerda para a direita, esta area mostra que uma
forma esta selecionada, sua posicdo no desenho em coordenadas X / Y e dimensdes do objeto.
As unidades de medida sédo aquelas selecionadas em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice
Draw > Geral.

M 4 »r P Leiaute  Controles  Linhas de cota
Slide 10 de 10 (Leiaute) Padrae 11 0,50 9,50 = 18,75 % 6,75

Figura 45: informacgdes da barra de Status ao trabalhar com objetos

Mover objetos

Para mover um objeto (ou um grupo de objetos), selecione-o e, a seguir, clique e arraste dentro
das bordas do objeto e mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse enquanto o arrasta.
Durante o0 movimento, uma imagem fantasma do objeto aparece para ajudar no reposicionamento
(46). Quando o objeto atingir o local desejado, solte o botdo do mouse.

Figura 46: mover objeto

Ajustar o tamanho do objeto

Para alterar o tamanho de um objeto selecionado (ou um grupo de objetos selecionados), mova o
cursor do mouse para uma das algas de selecdo. O cursor mudara de forma para indicar a diregéo
do movimento para a alga de sele¢cdo. Conforme o tamanho do objeto muda, um contorno
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fantasma do objeto aparece (47). Quando o tamanho desejado do objeto for alcancado, solte o
bot&o do mouse.

Os resultados dependem de qual alca de selecdo € usada. Para redimensionar um objeto ao

longo de um eixo, use uma alca lateral, superior ou inferior. Para redimensionar ao longo de
ambos os eixos, use uma alca de canto.

Q Nota

Se pressionar a tecla Shift durante o redimensionamento de um objeto, a mudanca no
tamanho serd realizada simetricamente em relagdo a largura e altura do objeto, de

modo que a propor¢do do objeto permaneca a mesma. Este comportamento da tecla
Shift funciona em todas as alcas de selecéo.

Figura 47: ajustar o tamanho do objeto

Modificar arcos

O tamanho de um arco pode ser alterado ajustando as posi¢cdes dos pontos inicial e final de um
arco. Selecione um arco, cligue com o botdo direito no arco e selecione Pontos no menu
suspenso ou pressione a tecla F8. Duas alcas aparecem no inicio e no final do arco (48). Clique
em uma dessas alcas e arraste-a para uma nova posi¢ao para alterar a forma do arco.

Figura 48: modificar arcos
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Rotacao e inclinacao de objeto

Rotacéao de objetos
Para rotacionar ou inclinar um objeto (ou um grupo de objetos), selecione o0 objeto e va para o
modo de rotacdo usando um dos seguintes métodos.

1) Selecione ou cliqgue em um objeto;

2) Use um dos seguintes métodos para alternar para o modo de rotagdo. As al¢as de selecdo
mudam de forma e cor e um indicador de centro de rotacdo aparece no centro do objeto,
conforme mostrado na 49;

=

Figura 49: girar objeto

— Clique novamente em um objeto selecionado.

— Cligue no tridangulo v a direita de Transformacdes na barra de ferramentas Linha e
Preenchimento e selecione Girar.

— V& em Exibir > Barras de ferramentas > Transformac¢des na barra de Menus para
abrir a barra de ferramentas Transformagoes (50) e selecione Girar.

Transformacgdes —
né% Y

Figura 50: barra de ferramentas
Transformacbes

3) Mova o cursor sobre as alcas e o cursor muda de forma. As alcas de canto sdo para girar
0 objeto, e as al¢as superior, inferior e laterais séo para inclinar o objeto.

Nota

O centro de rotagdo normalmente esta localizado no centro de um objeto. Para alterar
a posigcado do centro de rotacdo, clique no centro de rotacdo e arraste até a posi¢do
desejada. Este centro de rotagdo pode até estar fora do objeto.

Nota

A rotacdo funciona de uma maneira ligeiramente diferente para objetos 3D porque
ocorre em um espaco tridimensional e ndo em um unico plano. Consulte o Capitulo 7
— “Trabalhar com Objetos 3D”, para obter mais informacdes.
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Inclinar objetos

Para inclinar um objeto, selecione-o e ative 0 modo de rotacdo (consulte “Rotacdo de objetos”,
acima). Clique nas algas localizadas nos pontos médios na parte superior, inferior e nas laterais de
um objeto selecionado. O cursor muda de forma quando passa sobre uma dessas alcas de ponto
médio, indicando a dire¢éo da inclinagéo.

O eixo usado para inclinar um objeto é a borda do objeto diretamente oposta a alga do ponto
médio que esti sendo usada para inclinar o objeto. Este eixo permanece fixo no local enquanto os
outros lados do objeto se movem em relacdo a ele conforme a selecdo é arrastada (51).Clique e
arraste o cursor para inclinar o objeto. Um contorno fantasma do objeto inclinado é exibido e o
angulo atual de inclinagdo é mostrado na barra de Status.

o

Ly -

Figura 51: inclinar objetos

Nota

Pressione e segure a tecla Shift enquanto gira ou inclina um objeto, o movimento é
restrito a 15°. Este é o comportamento padrao da tecla Shift. No entanto, se Ao criar
ou mover objetos foi selecionado em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice Draw >
Grade, a acdo da tecla Shift € invertida e a rotac@o ou inclinacédo € restrita a 15° de
movimento, a menos que a tecla Shift seja pressionada.

Definir a posicao exata, tamanho, rotacao e inclinacao

Usar o mouse para posicionar e redimensionar objetos ndo é exato. Se for necessaria maior
precisdo para posicionar e dimensionar um objeto, € recomendado usar a caixa de didlogo
Posicdo e tamanho (52) ou a sec¢do Posicdo e tamanho (53) no painel Propriedades da barra
Lateral.

» Para abrir a caixa de didlogo Posicdo e tamanho, selecione o objeto e use um dos
seguintes métodos:

— V& em Formatar > Posi¢cdo e Tamanho na barra de Menus.

— Clique com o botdo direito no objeto e selecione Posicdo e tamanho no menu de
contexto.

— Use o atalho do teclado F4.

» Para abrir a secdo Posicdo e tamanho no painel Propriedades na barra Lateral, selecione
0 objeto e cligue em Propriedades na barra Lateral e clique na seta para baixo ao lado da
barra de titulo Posicdo e tamanho para abrir a se¢éo.

As opcdes disponiveis na caixa de didlogo Posi¢do e tamanho e na se¢do Posicdo e tamanho no
painel Propriedades na barra Lateral s&o semelhantes. No entanto, na barra Lateral, a posi¢céo e
o tamanho de um objeto ndo podem ser protegidos, ou um objeto adaptado para caber em
qualquer texto, ou definir a posicdo do ponto base para posicao e tamanho.
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Posicao e tamanho

Posicao — especifique a localizacdo do objeto selecionado na pagina.

— Posicdo X — insira a distancia horizontal necessaria para mover o objeto em relagédo ao

ponto base selecionado na grade.

Posicdo Y — insira a distancia vertical necesséaria para mover o objeto em relagdo ao
ponto base selecionado na grade.

Ponto de base — selecione um ponto base na grade e, em seguida, insira a quantidade
necessaria para deslocar o objeto em relacdo ao ponto base que esta selecionado nas
caixas Posicdo Y e Posicdo X. Os pontos base correspondem as alcas de sele¢cdo em
um objeto. Esta opcao esta disponivel apenas na caixa de dialogo Posi¢cdo e tamanho.

Tamanho — especifique a quantidade necesséria para redimensionar o objeto selecionado
em relagéo ao ponto de base selecionado.

Largura — insira uma largura para o objeto selecionado.
Altura — insira uma altura para o objeto selecionado.
Manter propor¢do — mantém as proporgdes ao redimensionar o objeto selecionado.

Ponto de base — selecione um ponto base na grade e, em seguida, insira as novas
dimensdes de tamanho para o objeto selecionado nas caixas Largura e Altura. Esta
opcao esta disponivel apenas na caixa de dialogo Posicdo e tamanho.

Proteger — esta opcao esta disponivel apenas na caixa de didlogo Posicdo e tamanho.

Posicao — evita altera¢des na posicao ou no tamanho do objeto selecionado.
Tamanho — evita o redimensionamento do objeto.

Adaptar — especifica se o tamanho de uma caixa de texto deve ser ajustado para caber
no tamanho do objeto inserido. Esta opcao esta disponivel apenas para caixas de texto e
somente na caixa de dialogo Posicdo e tamanho.

Ajustar largura ao texto — expande a largura do objeto para a largura do texto, se o
objeto for menor que o texto.

— Ajustar altura ao texto — expande a altura do objeto para a altura do texto, se o objeto

for menor que o texto.
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Posicdo e tamanho

1 Posicdo e tamanho Rotacdo 3
Posicdo
s _ O 9. i
Posicao X: | 4,70cm + J., KL
i @) 3
PosigaoY: | 4,73cm -+ KL l
; 9 9]
Ponto de base:
Tamanho
. _ O 9. i
Largura: 533cm + [L KL
Altura: 4,58 cm - + [L l
9 £
Manter propor¢ao Ponto de base:
Proteger Adaptar
Posicao Ajustar largura ao texto
Tamanho Ajustar altura ao texto
Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 52: caixa de dialogo Posicdo e tamanho

As unidades de medida usadas para as coordenadas X e Y e a largura e altura do objeto s&o
definidas indo em Ferramentas > Op¢des > LibreOffice Draw > Geral.
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Propriedades x

» Caractere

» Paragrafo

» Area
} Efeito A
4

» Sombra p-
¥ Linha E}
* Posicdo e tamanho

@
Posicao X: | 4,70cm -+
PosicaoY: | 2,03cm -+
Largura: 12,30 cm - 4+
Altura: 10,70 cm - +

Manter proporgao

-~ o
Rotagdo: .l 312,84 — | +
%y -
Inverter: 1 e 8k
Dispor: S5 B B
Alinhar: | . | T =

Figura 53: secéo Posi¢cdo e tamanho no
painel Propriedades da barra Lateral

A localizacéo padrdo dos pontos base para posicdo e tamanho é o canto superior esquerdo da
area de desenho. Este ponto base pode ser alterado temporariamente para tornar o
posicionamento ou dimensionamento mais simples clicando em uma posi¢do correspondente a
localizacdo do ponto base necessario. Esta alteracdo no ponto de base é valida apenas para uso
Unico e o ponto de base é redefinido para a posicao padréo do canto superior esquerdo quando a
caixa de didlogo Posicdo e tamanho é fechada.

Girar objetos

Para girar um objeto com precisdo, cligue na aba Rotacdo da caixa de diadlogo Posicdo e
tamanho (54). As opcgdes disponiveis permitem definir o &ngulo de rotacdo e a localizagdo do
ponto de pivl. Alternativamente, use as opcdes disponiveis para rotagdo na se¢do Posicdo e
tamanho no painel Propriedades na barra Lateral.

* Piv0 — 0 objeto selecionado é girado em torno de um ponto de piv6 especificado. O ponto
de pivb padrédo estd no centro do objeto. Se um ponto de pivd for definido muito fora dos
limites do objeto, o objeto pode ser girado para fora da pagina. Esta opcao esta disponivel
apenas na caixa de dialogo Posicdo e tamanho.

— Posicdo X — insira a distancia horizontal da borda esquerda da pagina ao ponto de
pivo.
— Posicdo Y —insira a distancia vertical da borda superior da pagina até o ponto de pivé.
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— Configuragbes padrdo — selecione a posi¢cao do ponto de pivd. A posicdo padréo é o
centro do objeto. Alterar o ponto de pivo de rotagéo soé é valido para uso unico. O ponto
de pivb é redefinido para as configuracdes padrdo quando a caixa de didlogo Posicdo
e tamanho é fechada.

Posicdo e tamanho

1 Posi¢do e tamanho Rotacdo ]
Pivo
F e
Posicao X: | 10,85cm - + i = ;L
. i
PosicaoY: | 7,38cm -+ J_ ,J..
—
[ [

Configuragdes padrao:
Angulo de rotacio

Angulo: 312,84° - + - S,

\ll'l'r.-'

-
e

Configuragdes padrao:

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 54: caixa de dialogo Posicdo e tamanho — aba Rotagcéo

« Angulo de rotacdo — especifique o nimero de graus necessarios para girar o objeto
selecionado ou clique na grade de rotacéo.

— Angulo — insira 0 nimero de graus necessarios para girar o objeto selecionado. Esta
opcéao esta disponivel apenas na caixa de dialogo Posicdo e tamanho.

— ConfiguragGes padrdo - clique no indicador para girar o objeto. O nimero de graus €
mostrado na caixa Angulo conforme o indicador é girado. Esta op¢ao esta disponivel
apenas na caixa de diadlogo Posi¢cdo e tamanho.

— Rotacéo — clique no indicador para girar o objeto selecionado ou defina o angulo na
caixa de texto ou selecione um angulo predeterminado na lista suspensa. Esta opcéo
esta disponivel apenas na secdo Posi¢do e tamanho no painel Propriedades na barra
Lateral.

Raio do canto e inclinagao

Para definir com preciséo o raio do canto ou angulo de inclinagdo de um objeto, clique na aba
Inclinacao e raio de curvatura do canto da caixa de didlogo Posicéo e tamanho (55). As opcdes
de inclinacao e raio de canto estdo disponiveis apenas na caixa de dialogo Posi¢cdo e tamanho.
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Posicdo e tamanho

1 Rotacdo Inclinacdo e raio de curvatura do canto »
Raio do canto Inclinagdo

Raio: 0,00 cm + Angulo: | 0,00° - +
Ponto de controle 1 Ponto de controle 2

X 0,00 cm X 0,00 cm

Figura 55: caixa de dialogo Posicdo e tamanho — aba Inclinagéo e
raio de curvatura do canto

Nota

Para definir o Raio do canto, retangulos e quadrados disponiveis nos Retangulos
legados devem ser usados. Esta barra de ferramentas é opcional e pode ser aberta
indo em Exibir > Barras de ferramentas > Retangulos legados na barra de Menus.

» Raio de canto — esta opcdo esta disponivel apenas para os cantos de um objeto
retangular ou quadrado que foi criado usando a barra de ferramentas Retangulos legados.
Se esta secéo estiver esmaecida, o raio do canto nao pode ser definido.

— Raio —insira o raio do circulo que sera usado para arredondar os cantos. Quanto maior
o valor para o raio do canto definido, os cantos mais arredondados de um retangulo ou
guadrado se tornam.

* Inclinag¢do — inclina o objeto selecionado ao longo da borda inferior do objeto.

— Angulo — insira 0 angulo do eixo inclinado. O angulo de inclinag&o esta relacionado a
guanto um objeto se inclina ou se inclina de sua posi¢do vertical normal em um
desenho.

* Ponto de controle 1 e 2 — insira um valor para definir as coordenadas X e Y do canto
superior esquerdo do objeto. Se essas secdes estiverem esmaecidas, as coordenadas
ndo podem ser definidas.

Usar funcoes de grade e alinhamento

No Draw, os objetos podem ser posicionados de forma precisa e consistente usando pontos de
grade, pontos de alinhamento e linhas de alinhamento, quadros de objetos, pontos individuais em
objetos ou bordas de péagina. Esta funcdo € conhecida como alinhamento.

E mais facil usar as funcées de ajuste no valor de zoom pratico mais alto para um desenho. Duas
fungbes de grade diferentes podem ser usadas ao mesmo tempo. Por exemplo, encaixando em
uma linha guia e na borda da pagina. No entanto, é recomendavel ativar apenas as funcbes de
alinhamento realmente necessarias.
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Configurar funcoes de grade e alinhamento

Para configurar a grade e fungdes de ajuste em um desenho, vd em Ferramentas > Opcdes >
LibreOffice Draw > Grade na barra de Menus para exibir a caixa de dialogo Grade (56). As
funcdes de grade e alinhamento também podem ser exibidas e ligadas ou desligadas usando esta
caixa de dialogo, clicando com o botéo direito em um desenho e usando as op¢des no menu de
contexto, ou usando os icones na barra de ferramentas Opcdes (57). Se a barra de ferramentas

Opcdes ndo estiver aberta, va para Exibir > Barras de ferramentas > Opc¢des na barra de
Menus.

Opcdes - LibreOffice Draw - Grade

» LibreOffice Grade
» Carregar/Salvar Alinhar a grade
» Configuragdes de idioma Grade visivel
~ LibreOffice Draw
Geral Resolugdo Subdivisdo
I Exibir Horizontal: | 1,00 cm -+ Horizontal: 4 — + | espago(s)
Imprimir Vertical: 1,00 cm - + Vertical: 4 — + espaco(s)
> Manmgl, s Sincronizar eixos
» Graficos
» Internet Alinhar Restringir objetos
Nas linhas de alinhamento Ao criar ou mover objetos
Nas margens da pagina Estender limites
Mo quadro do objeto Ao girar: 15 00°
Nos pontos do objeto
Redugao de ponto:  15,00° - | +

Intervalo de alinhamento: 5 pixels - +

Figura 56: opcbes da caixa de dialogo do LibreOffice Draw - Grade

* Grade — especifica as configuracfes da grade configuravel nas paginas do documento.
Esta grade ajuda a determinar a posi¢do exata dos objetos. Além disso, esta grade pode
ser definida em linha com a grade de alinhamento magnético. Se a grade de alinhamento
estiver ativada, mas quiser mover ou criar objetos individuais sem posicdes de
alinhamento, mantenha a tecla Shift pressionada para desativar esta funcao.

— Alinhar a grade — especifica se deseja mover quadros, elementos de desenho e
controles apenas entre os pontos da grade. Para alterar o status da alga de encaixe

apenas para a acao atual, arraste um objeto enquanto mantém pressionado a tecla
Ctrl.

— Grade visivel — especifica se a grade deve ser exibida.
* Resolucao

— Horizontal — define a unidade de medida para o espacamento entre os pontos da grade
no eixo X.

— Vertical — define o espacamento dos pontos da grade na unidade de medida desejada
no eixo Y.

e Subdivisao

— Horizontal — especifica 0 nimero de espacos intermediarios entre 0os pontos da grade
no eixo X.

— Vertical — especifica 0 nimero de espagos intermediarios entre os pontos da grade no
eixo Y.
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* Sincronizar eixos — especifica se as configuracdes de grade atuais devem ser alteradas
simetricamente. A resolugéo e subdiviséo para 0s eixos X e Y permanecem as mesmas.

e Alinhar

— Nas linhas de alinhamento — o botdo do mouse é liberado. Esta configuracdo também
pode ser definida usando Alinhar as guias de alinhamento na barra de ferramentas
Opcobes.

— Nas margens da pagina — especifica se o contorno do objeto grafico deve ser alinhado
a margem da pagina mais préxima. O cursor ou uma linha de contorno do objeto
grafico deve estar no intervalo de ajuste. Esta funcdo também pode ser acessada
usando Alinhar as margens da pagina na barra de ferramentas Opc¢oes.

— No quadro do objeto — especifica se o contorno do objeto grafico deve ser alinhado a
borda do objeto grafico mais préximo. O cursor ou uma linha de contorno do objeto
grafico deve estar no intervalo de ajuste. Esta fungdo também pode ser acessada com
Alinhar a borda do objeto na barra de ferramentas Opcées.

— Nos pontos do objeto — especifica se o contorno do objeto grafico deve ser alinhado
aos pontos do objeto grafico mais préximo. Isso se aplica apenas se 0 cursor ou uma
linha de contorno do objeto grafico estiver no intervalo de ajuste. Esta fungédo também
pode ser acessada com Alinhar aos pontos do objeto na barra de ferramentas
Opcdes.

— Intervalo de alinhamento — define a distancia do alinhamento entre o ponteiro do mouse
e 0 contorno do objeto. Encaixa em um ponto de alinhamento se o cursor estiver mais
proximo do que a distancia selecionada.

* Restringir objetos

— Ao criar ou mover objetos — especifica que 0s objetos graficos séo restritos
verticalmente, horizontalmente ou diagonalmente (45°) ao crid-los ou mové-los. Esta
configuracdo pode ser temporariamente desativada pressionando a tecla Shift.

— Estender limites — especifica que um quadrado é criado com base no lado mais longo
de um retangulo quando a tecla Shift é pressionada antes de soltar o botdo do mouse.
Isso também se aplica a uma elipse (um circulo é criado com base no didametro mais
longo da elipse). Quando Estender limites ndo estiver selecionado, um quadrado ou
circulo é criado com base no lado ou didmetro mais curto.

— Ao girar — especifica que os objetos graficos sé podem ser girados dentro do &ngulo de
rotacdo selecionado. Para girar um objeto fora do angulo definido, pressione a tecla
Shift ao girar. Solte a tecla quando o angulo de rotagéo desejado for alcancado.

— Reducgédo de pontos — define o angulo para reducdo do ponto. Ao trabalhar com
poligonos, isso pode ser util para reduzir os pontos de edicao.

Opcdes v x

¢ = L HIIEE - [ARE

Figura 57: barra de ferramentas Opcoes

Alinhar a grade

Usar Alinhar a grade

Usar Alinhar a grade move um objeto exatamente para um ponto de grade em um documento de
desenho. Esta funcéo pode ser ligada e desligada usando um dos seguintes métodos:

* V& em Exibir > Guias de alinhamento > Alinhar a grade na barra de Menus.
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* Clique com o botao direito em qualquer local na pagina de desenho e selecione Guias de
alinhamento > Alinhar a grade no menu de contexto.

* Cligue em Alinhar a grade na barra de ferramentas Opcdes.

Exibir grade
Exibir ou desativar a grade em um documento de desenho é feito usando um dos seguintes
métodos:

* Vaem Exibir > Grade e linhas guias > Exibir grade na barra de Menus.

» Clique em Exibir grade na barra de ferramentas Opc¢ées.

* Clique com o botao direito em qualquer local na pagina de desenho e selecione Grades e
linhas guias > Exibir grade no menu de contexto.

» Selecione Grade visivel na caixa de dialogo Op¢des — LibreOffice Draw — Grade.

Mudar a cor dos pontos da grade

Por padréo e dependendo da tela e da configuracdo do computador, os pontos da grade séo cinza
e nem sempre sdo faceis de ver. Para alterar a cor dos pontos da grade, vA em Ferramentas >
Opcoes > LibreOffice > Cores da interface para abrir a janela de cores do aplicativo (58). Na
secdo DesenholApresentacdo, selecione uma cor mais adequada para a grade na lista
suspensa.

Op¢oes - LibreOFfice - Cores da interface

~ LibreOffice Esquema de cores
Dados do usuario

Esquema: LibreOffice - Salvar Excluir
Geral
Exibir Cores personalizadas
Imprimir Ativado Elementos da interface do usuario Configuragao de cor
Caminhos Texto Il Automatico -
Fontes
Plano de fundo de células protegidas Automatico -
Seguranca p 9
| Personalizacao Desenho / Apresentacio
I Cores da interface
- Acessibilidade Grade I Parpura A400 -
Avangado . .
. Destaque de sintaxe do Basic
IDE do Basic
Atualizacao on-line Identificador I Automético -
OpenCL
» Carregar/Salvar Anotacao I Automitico -
» Configuragdes de idioma
, 9 ) ¢ NOmero I ~utomatico -
» LibreOffice Draw
» LibreOffice Base Cadeia de caracteres I 2 utomético -
» Graficos
» Internet Operador Il Automético -
Expressao reservada I A utomatico -
Erro I 2 utomiético -
Ajuda Reverter Aplicar Cancelar OK

Figura 58 : opcdes da caixa de dialogo Cores da interface

Pontos e linhas

Ao contrario da grade, linhas e pontos de alinhamento podem ser inseridos ao posicionar um
objeto numa posicdo especifica num documento de desenho. As linhas de alinhamento podem ser
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horizontal ou vertical e aparecer como linhas tracejadas. Os pontos de ajuste aparecem como
pequenas cruzes com linhas tracejadas. Pontos e linhas de ajuste ndo aparecem na saida
impressa.

Inserir pontos e linhas de alinhamento

Para inserir um ponto de alinhamento ou linha de alinhamento, va em Inserir > Guia de
alinhamento na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Novo objeto de alinhamento (59).

* Posicao — define a posicdo de um ponto de alinhamento selecionado ou linha em relagéo
ao canto superior esquerdo da pagina.

— Eixo X —insere a quantidade de espaco necessaria entre o ponto ou linha de ajuste e a
borda esquerda da pagina.

— Eixo Y —insere a quantidade de espaco necessaria entre o ponto ou linha de ajuste e a
borda superior da pagina.

» Tipo — especifica o tipo de objeto de encaixe que esta sendo inserido.
— Ponto - insere um ponto de alinhamento.
— Vertical — insere uma linha vertical de alinhamento.
— Horizontal — insere uma linha horizontal de alinhamento.

Movo objeto de alinhamento

Posicdo Tipo
 |OEEEm -+ | OPome

I Vertical
Y: 000cm — + i

- Horizontal
Ajuda Cancelar OK

Figura 59: caixa de dialogo Novo objeto de
alinhamento

Nota

Pode-se arrastar uma linha de alinhamento a partir das réguas e solta-la na pagina.
Para excluir uma linha de alinhamento, arraste-a de volta para a régua.

Exibir pontos e linhas de alinhamento
Exibir ou desativar pontos e linhas de alinhamento em um desenho pode ser feito usando um
destes métodos:
* V& em Exibir > Guias de alinhamento > Mostrar guias de alinhamento na barra de
Menus.
* Cligue em Mostrar guias de alinhamento na barra de ferramentas Opc¢des.

* Cligue com o botao direito em qualquer local na pagina de desenho e selecione Guias de
alinhamento > Mostrar guias de alinhamento no menu de contexto.

Editar pontos e linhas de alinhamento

Para editar um ponto de alinhamento, cligue com o botdo direito no ponto de alinhamento e
selecione Editar ponto de alinhamento no menu de contexto para abrir a caixa de dialogo Editar
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ponto de alinhamento (60). Insira as novas configuracdes de coordenadas X e Y para o ponto de
alinhamento e cliqgue OK. Como alternativa, arraste um ponto de alinhamento para uma nova
posicdo em um documento de desenho.

Editar ponto de alinhamento

Posicdo

x |OOER -+ |

¥: | 550cm = | +

Ajuda Excluir Cancelar oK

Figura 60: caixa de dialogo Editar ponto de
alinhamento

Para editar uma linha de alinhamento, cligue com o botdo direito na linha de alinhamento e
selecione Editar linha de alinhamento no menu de contexto para abrir a caixa de dialogo Editar
linha de alinhamento (61). Insira uma nova configuracdo de coordenada X para linhas de
alinhamento verticais ou uma nova configuragdo de coordenada Y para linhas de alinhamento
horizontais e cligue OK. Como alternativa, arraste uma linha de alinhamento para uma nova
posicdo em um documento de desenho.

Editar linha de alinhamento

Posigdo

x |BOEE - + |

Y

Ajuda Excluir Cancelar oK

Figura 61: caixa de dialogo Editar linha de
alinhamento

Excluir pontos e linhas de alinhamento

Para excluir um ponto de alinhamento, arraste-o de volta para uma régua ou cligue com o botao
direito do mouse no ponto de alinhamento e selecione Excluir ponto de alinhamento no menu
de contexto. Para excluir uma linha de alinhamento, arraste-a de volta para a régua ou cligue com
0 bot&o direito do mouse na linha de alinhamento e selecione Excluir linha de alinhamento no
menu de contexto.

Configurar intervalo de alinhamento
Para configurar o intervalo de alinhamento de quando um objeto se encaixa na posicao:

1) Va para Ferramentas > Opcdes > LibreOffice Draw > Grade na barra de Menus para
abrir a caixa de dialogo Opc¢bes — LibreOffice Draw — Grade,;

2) Na caixa Intervalo de alinhamento insira o nimero de pixeis para definir a proximidade de
guando o objeto se encaixara na posicao. A configuracédo padréo é 5 pixeis;
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3) Clique OK para definir o novo intervalo de alinhamento e fechar a caixa de dialogo.

Usar guias

Guias sdo uma fungédo do Draw para ajudar no posicionamento de objetos. As linhas de apoio
podem ser exibidas enquanto o objeto esta sendo movido. Eles se estendem das bordas do objeto
até as réguas na parte superior e esquerda de um desenho e ndo tém funcdo de encaixe (62).

1 2 3 4 5 & T B ]

+ Ponto de alinhamento '

e

Figura 62: Guias ao mover objeto e um Ponto de
alinhamento

Para usar as linhas de orientacdo, va em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice Draw > Exibir na
barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Opc¢ées — LibreOffice Draw — Exibir (63) e selecione
Guias ao mover objetos ou clique no icone Guias ao mover objeto na barra de ferramentas Padréo
ou na barra de ferramentas Opcoes.

Opcdes - LibreOFfice Draw - Exibir

» LibreOffice Exibir
b Carregar/salvar Réguas visiveis
» Configuragdes de idioma
w LibreOffice Draw
Geral
I_ Contorno de cada objeto individual
Grade
Imprimir
» LibreOffice Base
b Graficos

Guias ao mover objetos

Todos os pontos de controle no editor Bézier

b Internet

Figura 63: caixa de dialogo Opg¢bes — LibreOffice Draw — EXxibir
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Mudar a forma do objeto

Formas regulares

Ao desenhar certas formas regulares, um ou mais pontos sao exibidos em uma cor diferente das
alcas de selecdo quando um objeto é selecionado. Quando o cursor passa sobre um desses
pontos, ele muda de forma. Clicar e arrastar em um desses pontos modifica a forma do objeto. Por
exemplo, aumentar o raio do canto de um retdngulo ou quadrado arredondado, alterar os angulos
de um arco e assim por diante.

Esses pontos desempenham fungbes diferentes de acordo com a forma selecionada. As formas
com pontos que mudam de forma e suas funcgdes sdo listadas nas segdes a seguir.

Nota

As formas regulares também podem ser alteradas apds a conversao em curva ou
poligono e a edi¢do dos pontos. Veja “Curvas e poligonos”, abaixo e “Pontos de
edicdo”, abaixo para mais informacodes.

Formas simples

Forrmas sirnples * X
ODOoOLUOOUOOGOLAANSOOOBOUrOE

Figura 64: barra de ferramentas Formas simples

Consulte a 64 para identificar as seguintes formas com pontos de ajuste.
* Retangulo, arredondado — use o ponto para alterar o raio da curva que substitui os
cantos angulares de um retangulo ou quadrado.

* Quadrado, arredondado — use o ponto para alterar o raio da curva que substitui os
cantos angulares de um retangulo ou quadrado.

+ Paralelogramo — use o ponto para alterar os angulos internos entre os lados.
* Trapézio — use 0 ponto para alterar os angulos internos entre os lados.
» Setor de circulo — use os pontos para alterar o tamanho do setor preenchido.

+ Segmento circular — use 0 ponto para alterar o didametro interno e o tamanho da area
preenchida.

* Triangulo is6sceles — use o0 ponto para modificar a forma e o tipo do triangulo.
* Hexagono — use 0 ponto para alterar os angulos internos entre os lados.

* Octdégono — use o0 ponto para alterar os angulos internos entre os lados.

* Cilindro — use o ponto para mudar a perspectiva.

* Cubo - use 0 ponto para mudar a perspectiva.

» Canto Dobrado — use o ponto para alterar o tamanho do canto dobrado.

* Cruz — use 0 ponto para alterar a espessura dos quatro bracos da cruz.

* Quadro — use o0 ponto para alterar a espessura da moldura.

* Anel — use o ponto para alterar o didametro interno do anel.
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Formas de simbolo

Formas de simbolos v X
@V# IO QB 0 [ ] {1 [ ]

Figura 65: barra de ferramentas Formas de simbolos
Consulte a 65 para identificar as seguintes formas com pontos de ajuste:

* Rosto feliz — use o ponto para mudar o sorriso no rosto.

* Sol — use o0 ponto para alterar a forma do simbolo.

* Lua - use o ponto para alterar a forma do simbolo.

* Proibido — use o ponto para alterar a espessura do anel e a barra diagonal.

* Moldura de quadrado — use o ponto para alterar a espessura do bisel.

* Moldura octogonal — use o ponto para alterar a espessura do bisel.

* Moldura em losango — use o ponto para alterar a espessura do bisel.

+ Paréntese duplo — use o ponto para alterar a curvatura do suporte.

» Paréntese esquerdo — use o0 ponto para alterar a curvatura do suporte.

* Paréntese direito — use o ponto para alterar a curvatura do suporte.

* Chave dupla — use o ponto para alterar a curvatura do suporte.

* Chave Esquerda — use os pontos para alterar a curvatura da chave e a posi¢do do ponto.
* Chave direita — use 0s pontos para alterar a curvatura da chave e a posi¢cao do ponto.

Setas cheias

Setas cheias v X
2]l T larVTFPPPLDD=2R=20DRdYAPEDD

Figura 66: barra de ferramentas Setas cheias
Consulte a 66 para identificar as seguintes formas com pontos de ajuste.

» Seta para a direita — use o ponto para alterar a forma e a espessura da seta.

* Seta para a esquerda — use o ponto para alterar a forma e a espessura da seta.
» Seta para baixo — use o ponto para alterar a forma e a espessura da seta.

+ Seta para cima — use o ponto para alterar a forma e a espessura da seta.

* Seta para a direita e seta para a esquerda — use 0 ponto para alterar a forma e a
espessura da seta.

* Seta para cima e para baixo — use o0 ponto para alterar a forma e a espessura da seta.
» Seta circular — use 0s pontos para alterar a forma e a espessura da seta.

* Seta em 4 dire¢cGes — use 0s pontos para alterar a forma e a espessura da seta.

» Divisa — use 0 ponto para alterar o dngulo entre os lados e a forma.

* Pentagono — use o ponto para alterar o angulo entre os lados e a forma.

* Seta para a direita listrada — use o ponto para alterar a forma e a espessura da seta.

» Seta para cima, para a direita e para baixo — use 0s pontos para alterar a forma e a
espessura da seta.
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» Seta entalhada para a direita — use o0 ponto para alterar a forma e a espessura da seta.

* Seta para cima e para a direita — use 0s pontos para alterar a forma e a espessura da
seta.

* Texto explicativo com seta para a direita — use os pontos para alterar a forma e a
espessura do texto explicativo.

* Texto explicativo com seta para a esquerda — use 0s pontos para alterar a forma e a
espessura do texto explicativo.

* Texto explicativo com seta para baixo — use os pontos para alterar a forma e a
espessura do texto explicativo.

+ Texto explicativo com seta para cima — use os pontos para alterar a forma e a
espessura do texto explicativo.

+ Texto explicativo com setas para a esquerda e para a direita — use os pontos para
alterar a forma e a espessura do texto explicativo.

* Texto explicativo com seta para cima e para baixo — use os pontos para alterar a forma
e a espessura do texto explicativo.

+ Texto explicativo em quatro direcfes — use o0s pontos para alterar a forma e a
espessura do texto explicativo.

+ Texto explicativo com seta para cima e para a direita — use os pontos para alterar a
forma e a espessura do texto explicativo.

Textos explicativos

Textos explicativas v X
66 H i D

Figura 67: barra de
ferramentas Textos
explicativos

Para todas as formas da barra de ferramentas Textos explicativos (67) use os pontos de ajuste
para alterar o comprimento, a posi¢do e o angulo do ponteiro.

Estrelas e faixas

Estrelas e faixas v X
CwROEHERIT O O

Figura 68: barra de ferramentas Estrelas e faixas
Consulte a 68 para identificar as seguintes formas com pontos de ajuste.

+ Estrela de 4 pontas — use 0 ponto para alterar a espessura e a forma das pontas da
estrela.

* Estrela de 8 pontas — use 0 ponto para alterar a espessura e a forma das pontas da
estrela.

* Estrela de 24 pontas — use 0 ponto para alterar a espessura e a forma das pontas das
estrelas.

* Rolo vertical — use o ponto para alterar a largura e a forma do pergaminho.
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* Rolo horizontal — use o0 ponto para alterar a largura e a forma do pergaminho.
* Placa de porta — use 0 ponto para alterar a curvatura interna dos cantos.

Curvas e poligonos

Curvas de Bézier

Nota

As curvas de Bézier foram inventadas por Pierre Bézier, quem desenvolveu a técnica
na década de 1960 e foi um engenheiro que trabalha para a fabricante de automoéveis
Renault. A tecnologia tinha como objetivo facilitar a modelagem da superficie dos
veiculos.

A edicao de curvas e poligonos depende da matemética das curvas de Bézier. A explicagdo das
curvas de Bézier vai além do escopo deste capitulo. Consulte o Capitulo 11 — “Técnicas
avancadas de desenho” para obter mais informacdes sobre como desenhar e manipular curvas de
Bézier.

A edicdo de uma curva de Bézier consiste, em principio, em mover pontos ou tangentes que
passam por esses pontos. Cada tangente tem um ponto de controle em cada extremidade e um
ponto de jungdo onde encontra a curva. O angulo relativo e a distancia entre os pontos de controle
determinam a forma da curva. A 69 mostra o que acontece com um quadrado basico mudando
apenas um ponto no quadrado.

R e L i B R
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Figura 69: criagdo de diferentes formas alterando
a tangente

Converter objetos em curva ou poligono

Ao alterar a forma de um objeto e antes de modificar os pontos em um objeto, ele deve ser
convertido em uma curva ou poligono. Dependendo do tipo de forma e efeito necessario para
produzir use um dos seguintes métodos para criar uma curva ou um poligono:

* Depois de selecionar um objeto, va em Formas > Converter na barra de Menus e
selecione Em curva ou Em poligono.

* Clique com o botdo direito em um objeto e selecione Converter > Em curva ou Em
poligono no menu de contexto.

Mudar a forma do objeto | 77



Pontos de edicao

Muitas formas diferentes podem ser criadas movendo o préprio ponto, ou um ou ambos os pontos
de alca redonda em qualquer extremidade da tangente, como mostrado na 69. Os pontos podem
ser adicionados, excluidos ou o tipo de pontos alterado usando as ferramentas disponiveis na
barra de ferramentas Editar pontos (70). Depois de converter uma forma em uma curva ou
poligono, os pontos do objeto sdo editados da seguinte forma:

Editar portos v X
A A &INC| A NFNE

Figura 70: barra de ferramentas Editar pontos

1) Selecione o objeto e mude para o0 modo de edi¢cdo de pontos usando um dos seguintes

métodos:
— Va em Editar > Pontos na barra de Menus.
— Clique na ferramenta Pontos na barra de ferramentas Padréo.

— Cligue com o botdo direito no objeto convertido e selecione Pontos no menu de
contexto.

— Use o atalho do teclado F8.

Nota

2)

3)

4)
5)

6)

Apbs alternar para o modo de edicdo de pontos, as alcas de selecdo tornam-se
pontos. O numero de pontos pode aumentar ou diminuir em nimero. Essa mudanca
no niamero depende da forma do objeto e € um comportamento normal.

Cliqgue em um ponto do objeto para alterar a forma do objeto. A barra de ferramentas
Editar pontos abre e as ferramentas tornam-se ativas quando um ponto é selecionado.
Tangentes também aparecem anexadas ao ponto selecionado;

Use as varias ferramentas na barra de ferramentas Editar pontos para adicionar, excluir ou
alterar o tipo de ponto;

Clique e arraste o ponto para mover o0 ponto e alterar a forma do objeto;

Se 0 objeto selecionado for uma curva, clique e arraste os pontos redondos no final de
uma tangente para fazer mais altera¢des na forma do objeto;

Quando estiver satisfeito com a forma, cligue fora do objeto para cancelar o modo de
edicdo de pontos e feche a barra de ferramentas Editar pontos.

Tipos de pontos

As ferramentas disponiveis na barra de ferramentas Editar pontos dependem do objeto e do tipo
de ponto do objeto que foi selecionado.

Mover pontos — ativa um modo que permite 0 movimento de pontos. Clique e arraste o
ponto selecionado para outro local. A borda do objeto segue 0 movimento em ambos 0s
lados do ponto selecionado para o préximo ponto em cada lado do ponto selecionado.

Inserir pontos — ativa o0 modo de inser¢do e permite que os pontos sejam inseridos. Os
pontos também podem ser movidos. Um ponto é inserido no objeto selecionado cada vez
que o botdo do mouse é clicado e o objeto muda de forma para incluir o novo ponto na
borda do objeto. O ponto inserido € um ponto suave.
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* Excluir pontos — usado para excluir pontos do objeto selecionado. Selecione Excluir
pontos e clique em um ponto para exclui-lo. Para excluir varios pontos, mantenha
pressionada a tecla Shift a medida que cada ponto é selecionado para excluséo, clique em
Excluir pontos.

+ Converter em curva — converte uma curva em uma linha reta ou uma linha reta em uma
curva. Se um unico ponto for selecionado, a curva antes do ponto sera convertida. Se dois
pontos forem selecionados, a curva entre os dois pontos seré convertida. Se mais de dois
pontos forem selecionados e cada vez que este icone for clicado, uma parte diferente da
curva sera convertida. Se necessario, 0os pontos redondos sédo convertidos em pontos de
canto e os pontos de canto sdo convertidos em pontos redondos.

Se uma secdo da curva for uma linha reta, os pontos finais da linha terdo no maximo um
ponto de controle cada. Eles ndo podem ser modificados para pontos arredondados, a
menos que a linha reta seja convertida novamente em uma curva.

 Fechar Bézier — fecha uma linha ou curva. Uma linha é fechada conectando o ultimo
ponto com o primeiro ponto, indicado por um quadrado ampliado.

» Dividir curva selecione o ponto ou pontos onde a curva sera dividida e clique em Dividir
curva.

* Ponto de canto — converte 0 ponto ou pontos selecionados em pontos de canto. Os
pontos de canto tém dois pontos de controle méveis, que sdo independentes um do outro.
Uma linha curva, portanto, ndo passa direto por um ponto de canto, mas forma um canto.

Para criar um ponto de canto, um ponto suave ou simétrico deve ser inserido primeiro e
depois convertido em um ponto de canto clicando em Ponto de canto.

* Transicao suave — converte um ponto de canto ou ponto simétrico em um ponto suave.
Ambos os pontos de controle do ponto de canto sdo alinhados em paralelo e s6 podem
ser movidos simultaneamente. Os pontos de controle podem se diferenciar em
comprimento, permitindo variacdo no grau de curvatura.

* Transicdo simétrica — converte um ponto de vértice ou um ponto suave em um ponto
simétrico. Ambos os pontos de controle do ponto de canto estdo alinhados em paralelo e
tém o mesmo comprimento. Eles s6 podem ser movidos simultaneamente e o grau de
curvatura € o mesmo em ambas as direcoes.

* Eliminar pontos — marca 0s pontos selecionados para exclusdo. Isso acontece se 0
ponto estiver localizado em uma linha reta. Se converter uma curva ou poligono usando
Converter em curva em uma linha reta ou alterar uma curva usando o cursor de forma
gue um ponto figue na linha reta, o ponto selecionado é removido. O &ngulo a partir do
gual a reducédo do ponto deve ocorrer é de 15 ° por padréo.

Tangentes

Antes de usar tangentes em um objeto, 0 mesmo deve ser convertido numa curva. Tangentes sédo
usadas apenas em curvas. Se um objeto foi convertido em um poligono e uma tangente é
adicionada, o objeto é automaticamente convertido em uma curva.

Nota

O angulo que uma tangente se relaciona com a forma de um objeto pode ser alterado
clicando em um dos pontos de controle da tangente no final de uma tangente e
movendo-o com o cursor. Conforme o angulo da tangente é alterado, a forma do
objeto muda em resposta.
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Transic&o simétrica
A transicdo simétrica converte um ponto de vértice ou um ponto suave em um ponto simétrico. As

tangentes tém o mesmo comprimento e sdo alinhadas em linha reta, conforme mostrado na 71. As
tangentes s6 podem ser movidas simultaneamente e o grau de curvatura € o mesmo em ambas

as direcoes.
1) Converta o objeto em uma curva ou poligono;
2) Mude o objeto selecionado para o modo de edigdo de pontos e abra a barra de

ferramentas Editar pontos;
3) Selecione o ponto a ser alterado para um ponto simétrico;

Fynned

Figura 71: Transicdo simétrica
4) Cliqgue em Transicao simétrica na barra de ferramentas Editar pontos. A linha reta em
cada lado do ponto de transi¢do simétrica é convertida em uma curva;

5) Clique e arraste uma das alcas de controle da tangente para alterar a curvatura e a forma
do objeto. Qualquer alteracdo em uma tangente é transportada simetricamente para a

outra tangente.

Transicao suave
A transicdo suave converte um ponto de canto ou ponto simétrico em um ponto suave. As

tangentes sdo alinhadas em linha reta e sé podem ser movidas simultaneamente. As tangentes
podem ter comprimentos diferentes com a curvatura controlada pela tangente mais longa sendo a

curvatura maior, conforme mostrado na 72.

Figura 72: Transicdo suave
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1)
2)

3)
4)
5)

Converta o objeto em uma curva ou poligono;

Mude o objeto selecionado para o modo de edicdo de pontos e abra a barra de
ferramentas Editar pontos;

Selecione o ponto a ser alterado para um ponto simétrico;
Clique em Transicdo suave na barra de ferramentas Editar pontos;

Clique e arraste uma das algas de controle tangente para alterar a forma do objeto. Isso
cria uma tangente assimétrica com a maior curvatura no lado mais longo da tangente.

Ponto de canto

Converte um ponto ou pontos selecionados em pontos de canto. Os pontos de canto tém dois
pontos de controle moveis, que s&o independentes um do outro. E possivel alterar
independentemente o dngulo em cada lado de uma tangente usando o ponto central da tangente
como ponto de canto, conforme mostrado na 73.

1)
2)

3)
4)
5)

L -
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Figura 73: Ponto de canto

Converta o objeto em uma curva ou poligono;

Mude o objeto selecionado para o0 modo de edicdo de pontos e abra a barra de
ferramentas Editar pontos;

Selecione o ponto a ser alterado para um ponto simétrico;
Clique em Ponto de canto na barra de ferramentas Editar pontos;

Clique e arraste a extremidade de uma das tangentes para alterar seu angulo. Cada
tangente pode ser movida independentemente para criar picos e depressées na forma de
um objeto.

Pontos

Mover pontos
Ao mover pontos, a borda do objeto em ambos os lados do ponto segue o movimento do ponto,
alterando a forma do objeto.

1)
2)

3)
4)
5)

Converta o objeto em uma curva ou poligono;

Mude o objeto selecionado para o modo de edicdo de pontos e abra a barra de
ferramentas Editar pontos;

Selecione o ponto a ser alterado para um ponto simétrico.
Cligue em Mover pontos na barra de ferramentas Editar pontos;

Coloque o cursor no ponto selecionado e, a seguir, clique e arraste o ponto para criar uma
forma. A 74 ilustra como uma forma diferente pode ser criada a partir de um circulo
arrastando o ponto do lado esquerdo para a esquerda.
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Figura 74: Mover pontos

Inserir pontos

Um ponto é inserido no objeto selecionado cada vez que o botdo do mouse é clicado. Clicando
dentro da borda do objeto, o objeto muda de forma para incluir o novo ponto em sua forma,
conforme mostrado na 75. O ponto inserido € um ponto suave.

Os pontos também podem ser movidos no modo de inser¢do de pontos. Passe o cursor sobre o
ponto até que ele mude de forma e, em seguida, clique e arraste o ponto para alterar a forma do
objeto.

[ |

Figura 75: Inserir pontos

1) Converta 0 objeto em uma curva ou poligono;

2) Mude o objeto selecionado para o modo de edicdo de pontos e abra a barra de
ferramentas Editar pontos;

3) Clique em Inserir pontos na barra de ferramentas Editar pontos;
4) Clique na borda do objeto para inserir um ponto na posi¢ao desejada na borda.

5) Como alternativa, clique dentro da borda do objeto para inserir um ponto. O objeto muda
automaticamente de forma para incluir o novo ponto na borda do objeto.

Excluir pontos

A 76 mostra o que acontece quando trés pontos a esquerda foram excluidos de um circulo. A
imagem da esquerda € um circulo completo e a imagem da direita é onde trés pontos foram
excluidos, criando uma nova forma.

1) Converta o objeto em uma curva ou poligono;

2) Mude o objeto selecionado para o modo de edicdo de pontos e abra a barra de
ferramentas Editar pontos;
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Figura 76: Excluir pontos
3) Para excluir um Unico ponto, proceda da seguinte forma:
a) Selecione o ponto para excluséo;

b) Cligue em Excluir pontos na barra de ferramentas Editar pontos, ou pressione a tecla
Delete;

4) Para excluir varios pontos ao mesmo tempo, proceda da seguinte forma:
a) Segure a tecla Shift.
b) Selecione todos os pontos para exclusao;

c) Cliqgue em Excluir pontos na barra de ferramentas Editar Pontos, ou pressione a tecla
Delete.

Eliminar pontos

A ferramenta Eliminar pontos na barra de ferramentas Editar pontos funciona apenas em linhas
com varios pontos. Essas linhas sédo criadas quando uma curva é convertida em uma linha usando
a ferramenta Converter em curva. Um exemplo de criacdo de uma linha reta e eliminacdo de
pontos é mostrado na 77.

Curva

Curva
convertida
em linha

Pontos
eliminados
em linha

Figura 77: converter curva em linha ao Eliminar
pontos

1) Converta a curva em uma curva ou poligono;

2) Mude a curva para o0 modo de edigcdo de pontos e abra a barra de ferramentas Editar
pontos;
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3)

4)
5)
6)

7

Selecione a curva com varios pontos e converta em uma linha, consulte “Converter curvas
ou linhas”, abaixo.

Selecione o0 ponto ou pontos na linha para eliminagéo. O ponto selecionado é enfatizado.
Selecione a ferramenta Excluir pontos na barra de ferramentas Editar pontos;

Posicione o cursor com precisdo sobre o ponto selecionado e, a seguir, clique e arraste o
ponto selecionado. Conforme o cursor é arrastado, uma linha pontilhada se forma entre os
pontos vizinhos.

Quando esta linha pontilhada parecer uma linha reta entre os pontos vizinhos, solte o
botdo do mouse. O ponto selecionado é eliminado e agora existe uma linha reta entre os
pontos vizinhos.

Converter curvas ou linhas

Curvas e linhas séo facilmente convertidas usando a ferramenta Converter em curva na barra de
ferramentas Editar pontos. Quando uma curva é convertida em uma linha, uma linha reta € criada
entre 0s pontos selecionados em uma curva. Quando uma linha é convertida em uma curva, uma
curva é criada entre os pontos selecionados em uma linha. Um exemplo de conversdo de uma
curva em uma linha € mostrado na 77.

1)
2)

3)
4)

Converta o objeto em uma curva ou poligono;

Mude o objeto para o modo de edi¢cdo de pontos e abra a barra de ferramentas Editar
pontos;

Selecione os pontos para converter de curva em linha ou de linha em curva.

Cligue em Converter em curva na barra de ferramentas Editar pontos. Entre 0s pontos
selecionados, uma curva é convertida em uma linha ou uma linha é convertida em uma
curva.

Dividir objetos

1)
2)

3)

4)

5)

Converta o objeto em uma curva ou poligono;

Mude o objeto para o modo de edi¢cdo de pontos e abra a barra de ferramentas Editar
pontos;

Selecione o0 ponto ou pontos no objeto onde serd dividido. Mantenha a tecla Shift
pressionada ao selecionar mais de um ponto;

Cligue em Dividir curva na barra de ferramentas Editar pontos para dividir ou cortar a
borda do objeto no ponto selecionado. Se o objeto for preenchido, ele sera esvaziado
porque a borda do objeto ndo estd mais fechada, conforme mostrado na 78;

Desmarque o objeto, arraste o segmento de corte e afaste-o do objeto original.

Figura 78: dividir objetos
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€ Nota

O ponto onde o objeto foi dividido agora é maior do que 0s pontos restantes visiveis
no objeto.

Fechar objetos

1)
2)

3)

4)

Selecione um objeto aberto (79);

Mude o objeto para o0 modo de edicdo de pontos e abra a barra de ferramentas Editar
pontos;

Selecione um ponto onde o objeto foi dividido. Observe que o ponto inicial de um objeto é
maior do que 0s outros pontos visiveis no objeto.

Cligue em Fechar Bézier na barra de ferramentas Editar pontos para fechar o objeto. Se o
objeto aberto era originalmente um objeto fechado e preenchido, a cor original preenche o
objeto quando ele é fechado.

@ _

Figura 79: fechar objetos

Distorcer objetos

1)

2)

Selecione o0 objeto e mude para o0 modo de edicdo de pontos para exibir os pontos no
objeto. Isso também abre a barra de ferramentas Editar pontos;

Selecione um dos pontos no objeto e arraste-o para uma nova posi¢cao para distorcer o
objeto (80).

o

Figura 80: objetos distorcidos
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Formatar linhas

No LibreOffice, o termo Linha indica um segmento independente (linha), a borda externa de uma
forma (borda) ou uma seta. Na maioria dos casos, as propriedades da linha que podem ser
modificadas séo seu estilo (sélido, tracejado, invisivel e assim por diante), sua largura, sua cor e o
tipo de ponta de seta.

0 Dica

Passando o cursor sobre um icone de ferramenta em uma barra de ferramentas ou na
barra Lateral, um menu de contexto exibe o nome da ferramenta.

Nota

Para obter mais informag¢des sobre o0 uso de cores ao formatar linhas, estilos de linha,
setas e estilos de seta, consulte “Trabalhar com preenchimentos de Area”, abaixo.

Barra de ferramentas Linha e preenchimento
Formate uma linha usando a barra de ferramentas Linha e Preenchimento (81) do seguinte modo:

1) Certifiqgue-se de que a linha esteja selecionada em um documento de desenho.
2) Ao clicar com o boté&o direito, selecione o estilo de linha na lista suspensa Estilo de linha.

3) Digite a largura da linha na caixa de texto Largura da linha ou use as setas para cima e
para baixo para alterar a largura da linha.

4) Clique no pequeno triangulo v a direita de Cor da linha e selecione uma cor em uma das
paletas de cores disponiveis.

5) Clique no pequeno tridngulo v a direita de Estilo de linha e selecione um estilo de linha
em uma das opc¢des da lista suspensa.

Linha e preenchimento v X
L B- svsgeteg =5 =%
~ (0,20 cm i =

Nenhum v v | . -

= M &- A i

Figura 81: barra de ferramentas Linha e
preenchimento

Barra Lateral

Formate uma linha usando a sec¢éo Linha no painel Propriedades da barra Lateral (82) do seguinte
modo:

1) Certifique-se de que a linha esteja selecionada em um documento de desenho.
2) Clique em Propriedades na barra Lateral para abrir o painel Propriedades.
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3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)
10)

Cligue na seta para baixo ¥ a esquerda da barra de titulo Linha para abrir a se¢ao Linha.

Em Linha, selecione a partir da lista suspensa Estilo de seta. A lista suspensa lista o tipo
de ponta de seta para cada extremidade da linha e transforma a linha em uma seta. A lista
suspensa a esquerda adiciona uma ponta de seta ao inicio da linha. A lista suspensa a
direita adiciona uma ponta de seta ao final da linha.

Propriedades X

P Caractere

P Paragrafo

* Linha

Linha: = v v A

Largura: I v
]

Cor: = - O

Transparéncia: 0% +

Estilo do canto: Arredondado v

Estilo de extremidade: Plano v

¥ Posicdo e tamanho

Figura 82: se¢&o Linha no painel Propriedades da
barra Lateral
Em Linha, selecione o tipo de linha necessaria na lista suspensa Estilo de linha.

Em Largura, selecione a largura da linha na lista suspensa Selecione a largura da linha
ou insira uma largura na caixa de texto Largura da linha personalizada.

Em Cor, clique no pequeno triangulo v a direita de Cor da linha e selecione uma cor em
uma das paletas de cores disponiveis.

Em Transparéncia, insira uma porcentagem para a quantidade de transparéncia da linha.
Em Estilo de canto, selecione um estilo de canto na lista suspensa.
Em Estilo de extremidade, selecione um estilo de finalizagéo na lista suspensa.

Caixa de didlogo Linha

Para alterar totalmente a aparéncia de uma linha, use a caixa de dialogo Linha.

1

2)

3)

Selecione a linha em um documento de desenho e abra a caixa de didlogo Linha (83)
usando um dos seguintes métodos:

— V& em Formatar > Linha na barra de Menus.
— Cligue com o botéo direito na linha e selecione Linha no menu de contexto.
— Cliqgue em Mais opcdes a direita do titulo da se¢éo Linha na barra Lateral.

Use as opc¢les disponiveis nas abas da caixa de dialogo Linha para formatar a linha. As
abas sdo: Linha, Sombra, Estilos de linha e Estilos de seta. As opc¢des sdo explicadas
nas sec¢des a seguir. A caixa de visualizagdo na parte inferior da caixa de didlogo mostra o
efeito das alterac6es em uma linha.

Cligue no botdo OK para gravar as alteragfes e fechar a caixa de dialogo.
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Linha Sombra  Estilos de linha  Estilos de seta

Propriedades da linha Estilos de canto e extremidade
Estilo: ——Continuo v Estilo de canto: Arredondado v
Cor: Il Vermelho 900 A Estilo de extremidade: | Plano v
Largura: 0,00cm +
Transparéncia: 0% +

Estilos de seta

Estilo do inicio: -=—Seta grande v Estilo do fim: —= Seta grande v
Largura: 025¢cm - + Largura: 025e¢cm - +
Centro Centro

Sincronizar extremidades

o~
= - // T, /\
- T
— T

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 83: caixa de dialogo Linha — aba Linha

Aba Linha

A aba Linha ¢é onde os parametros basicos da linha sdo definidos. E dividida em trés secdes da
seguinte maneira.

Propriedades da linha
Usar Propriedades da linha para definir os seguintes parametros:

» Estilo — selecione um estilo de linha na lista suspensa.
* Cor - selecione uma cor predefinida em uma das paletas de cores disponiveis.
» Largura — especifica a espessura da linha.

» Transparéncia — define a transparéncia de uma linha. A 84 mostra os efeitos de diferentes
porcentagens em niveis de transparéncia para linhas quando colocadas sobre um objeto.

Figura 84: Transparéncia da linha (0%, 25%,
50%, 75% )
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Estilos de seta
Usar Estilos de seta para definir os seguintes parametros ao criar setas em um documento de
desenho.
» Estilo do inicio e Estilo do fim — selecione na lista suspensa um estilo de seta ou ponta de
seta para o inicio e o fim de uma linha.
» Largura — especifica a espessura das terminagdes da seta

* Centro — move o centro das terminacfes da seta para o ponto final da linha. A 85 mostra
os efeitos de selecionar esta opgao.

» Sincronizar extremidades — torna as duas extremidades da linha idénticas.

Figura 85: seta superior — Sincronizar
extremidades selecionado; seta inferior
Centro selecionado

Nota

As pontas de seta sé@o aplicaveis apenas a linhas. Eles ndo tém efeito na borda de um
objeto.

Estilos de canto e extremidade

Estilos de canto e extremidade determina a aparéncia da conexdo entre dois segmentos. Para
apreciar a diferenga entre esses estilos, escolha um estilo de linha grossa e observe como a
visualizagdo muda.

» Estilo de canto — selecione a forma a ser usada nos cantos da linha. Para um pequeno
angulo entre as linhas, uma forma de esquadria é substituida por uma forma chanfrada.

» Estilo de extremidade — selecione o estilo das extremidades da linha. As extremidades
também sdo adicionadas aos tragos internos.
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Linha

Linha Sombra Estilos de linha  Estilos de seta

Propriedades Visualizar
Utilizar sombra

1 9

Cor: Il Vermelho A400 v

Distancia: ‘b,mcm -+ ‘

Desfocar: 0pt +

Transparéncia: 0% +

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 86: caixa de dialogo Linha — aba Sombra

Aba sombra

A aba Sombra (86) da caixa de didlogo Linha fornece as opg¢fes para adicionar e formatar uma
sombra em uma linha selecionada. As configuracdes dessa aba sdo as mesmas das sombras
aplicadas a outros objetos, descritas na secéo “Sombras padrédo”, abaixo.

Uma maneira rapida de aplicar uma sombra a uma linha é usando a ferramenta Sombra na barra
de ferramentas Linha e preenchimento. A desvantagem de usar essa ferramenta € que a sombra
criada usa as configuracdes de sombra para o estilo de gréfico padrao.

Estilos de linha

Os estilos de linha sao Uteis em um desenho ao adicionar vérias linhas de tipos semelhantes. Isso
reduz a necessidade de formatar linhas individuais. O LibreOffice fornece estilos de linha padréo
gue podem ser usados em um documento de desenho. Além disso, os estilos de linha podem ser
criados, salvos e excluidos.

Criar estilos de linha
1) Crie uma linha em um desenho.
2) Abra a caixa de dialogo Linha e clique na aba Estilos de linha (87).

3) Na secdo Propriedades, selecione um Estilo de Linha semelhante ao estilo a ser criado.
Um exemplo do estilo de linha selecionado é exibido na parte inferior da pagina da caixa
de didlogo. Este exemplo muda de acordo com as mudancas que séo aplicadas no campo
Estilo de linha.

4) Cligue em Adicionar e digite um nome para o novo estilo de linha e cligue em OK. O
nome do novo estilo aparece na lista suspensa Estilo de linha.
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Linha Sombra Estilosde linha  Estilos de seta

Propriedades

Estilo delinha: | —--—-—--Ponte v Adicionar
Tipo: Traco v Pontos v Modificar
Nimero: 1 - + 0 + Excluir
Comprimento: | 100% - +

Espacamento: | 100% =

Ajustar a largura da linha

«

ate,
.
IR R AR RRRRRERRRRRRRRNRERERERRERIERRNRRERERERRERERERRRRERERNEDNRDRH] " '.... .' ..
. N, o

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 87: caixa de dialogo Linha - aba Estilos de linha

5)

6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

Na secao Propriedades, em Tipo, selecione Pontos ou Tra¢o. Para usar apenas um tipo
para a linha, selecione o mesmo tipo em ambas as caixas. Para alternar os dois tipos de
linha em uma Unica linha, selecione tipos diferentes nas duas opg¢des.

No item Ndmero, especifique o numero de cada tipo de linha selecionado em Tipo.

No campo Comprimento, especifique o comprimento do Trago como uma porcentagem da
linha. A opcao de Comprimento ndo esta disponivel para Pontos.

No campo Espagamento, especifigue o espacamento entre o0s tragos e pontos como uma
porcentagem da linha.

Se necessario, selecione Ajustar & largura da linha para que o novo estilo se ajuste a
largura da linha quando essa linha for criada em um documento de desenho.

Para criar um estilo de linha apenas para o documento de desenho atual:

d) Clique em Adicionar para abrir a caixa de didlogo Nome e inserir um nome exclusivo
para o novo estilo de linha.

e) Clique em OK para salvar o novo estilo de linha e fechar a caixa de didlogo Nome.

Para modificar um estilo de linha existente e criar um estilo de linha apenas para o
documento de desenho atual:

a) Cligue em Modificar para abrir a caixa de didlogo Nome e inserir um nome exclusivo
para o novo estilo de linha.

b) Clique em OK para salvar o novo estilo de linha e fechar a caixa de dialogo Nome.

Cligue em OK para fechar a caixa de dialogo Linha e o novo estilo de linha estara pronto
para uso apenas no documento de desenho atual.
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Nota

Ao criar um estilo de linha, é recomendavel usar um nome exclusivo para o estilo de

linha. Isso evita que um dos estilos de linha padrdo do LibreOffice seja sobrescrito e

cause problemas de formatacdo em outros documentos de desenhos que usam 0s
estilos de linha padrao.

Nota

Para usar o novo estilo de linha em outros documentos de desenho, o estilo de linha

deve ser salvo usando a opcéo Salvar estilos de linha.

Salvar estilos de linha

Salvar um estilo de linha permite que um estilo recém-criado seja usado em outros documentos de
desenho do LibreOffice.

1)
2)

3)
4)

Crie um estilo de linha, como descrito em “Criar estilos de linha” acima, mas nao feche a
caixa de dialogo Linha.

Cliqgue no icone Salvar estilos de linha na parte inferior direita da aba para abrir uma
janela do navegador de arquivos no local correto para estilos de linha.

Insira um nome de arquivo exclusivo usando a extenséo .sod na caixa Nome.

Cligue em Salvar para salvar o estilo de linha. O estilo de linha criado agora esta
disponivel para uso em novos documentos de desenhos.

Carregar estilos de linha

O LibreOffice fornece estilos de linha padrdo quando instalado em um computador. No entanto,
estilos de linha compativeis podem ser carregados e usados no LibreOffice. Qualquer estilo de
linha carregado no LibreOffice deve usar a extensao de arquivo . sod.

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Crie uma linha em um documento de desenho.
Abra a caixa de dialogo Linha e clique na aba Estilos de linha (87).

Clique no icone Carregar estilos de linha na parte inferior direita da aba Estilos de linha
para abrir uma janela do navegador de arquivos no local correto para estilos de linha.

Selecione um estilo na lista de estilos salvos na janela do navegador de arquivos. A
extensdo do arquivo para estilos de linha é . sod.

Cligue em Abrir para carregar o estilo de linha no LibreOffice. O estilo de linha fica
disponivel para outros documentos de desenhos do LibreOffice.

Cligue em OK para fechar a caixa de diadlogo Linha e salvar as alteracdes feitas.

Excluir estilos de linha

1)
2)
3)
4)

5)

Crie uma linha em um documento de desenho.
Abra a caixa de dialogo Linha e cligue na aba Estilos de linha (87).
Selecione o estilo de linha para exclusédo da lista suspensa Estilo de linha.

Cligue em Excluir e confirme a exclusdo clicando em Sim na caixa de didlogo de
confirmacao.

Cligue em OK para fechar a caixa de didlogo Linha e salvar as alteragfes feitas.
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Nota

Antes de excluir estilos de linha, certifique-se de que o estilo de linha ndo seja usado
em outro documento de desenho.

Estilos de seta

Use a aba Estilos de seta (88) na caixa de dialogo Linha para criar, modificar ou carregar estilos
de seta salvos anteriormente.

Nota

A parte da forma necesséria para a ponta da seta deve estar no topo da forma criada.
Se necessario, gire a forma até que a ponta esteja no topo da forma. Se a forma ja for
uma curva, a op¢ao de conversdo Em curva nao estara disponivel.

Criar estilos de seta
1) Desenhe uma forma para usar como ponta de seta ou crie uma forma usando uma das
formas basicas disponiveis no Draw.
2) Selecione a forma e converta Em curva usando um dos seguintes métodos:
— Cligue com o botéo direito na forma e selecione Converter > Em curva no menu de
contexto.
— Va em Formas > Converter > Em curva na barra de Menus.

Linha Sombra Estilos de linha Estilos de seta
Organizar estilos de seta
et curta) | Adicionar

- Modificar

Titulo:

Estilo deseta: 4—Seta curta

Excluir

G|

Adiciona um objeto selecionado para criar estilos de seta.

< > "\

Ajuda Redefinir Cancelar OK

Figura 88: caixa de diélogo Linha - aba Estilos de seta

3) Com a forma selecionada, abra a aba Estilos de seta na caixa de didlogo Linha.

4) Cligue em Adicionar e digite um nome exclusivo para o novo estilo de seta na caixa de
didlogo Nome.

5) Cliqgue em OK e 0 novo estilo de ponta de seta é exibido na caixa de visualiza¢do da caixa
de dialogo.
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6) O novo estilo de seta aparece na parte inferior da lista suspensa Estilo de seta.

Nota

Algumas formas ndo podem ser usadas como ponta de seta. Isso é indicado por
blocos retangulares aparecendo em cada extremidade da linha na caixa de
visualizagdo na aba Estilos de linha da caixa de dialogo Linha.

Nota

Ao criar um estilo de seta, é recomendavel usar um nome exclusivo para o estilo de
seta. Isso evita que um dos estilos de seta padréo do LibreOffice seja sobrescrito e
cause problemas de formatacdo em outros documentos de desenho que usam 0s
estilos de seta padréo.

Nota

O novo estilo de seta criado esta disponivel apenas para uso no documento de
desenho atual. Para usar o novo estilo de seta em outros desenhos, o estilo de seta
deve ser salvo usando a opcédo de Salvar estilos de seta.

Salvar estilos de seta

Salvar um estilo de seta permite que o estilo recém-criado seja usado em outros documentos do
LibreOffice.

1) Crie um estilo de seta conforme descrito em “Criar estilos de seta” acima, mas ndo feche a
caixa de didlogo Linha.

2) Clique no icone Salvar estilos de seta na parte inferior direita da aba Estilos de seta
para abrir uma janela do navegador de arquivos.

3) Insira um nome de arquivo exclusivo usando a extenséo . soe para o estilo de seta.

4) Clique em Salvar para salvar o estilo de seta e fechar a janela do navegador de arquivos.
O novo estilo de seta agora esta disponivel para uso em novos documentos.

Carregar estilos de seta

O LibreOffice fornece estilos de seta padrdo quando instalado em um computador. No entanto,
estilos de seta compativeis podem ser carregados e usados no LibreOffice. Qualquer estilo de
seta carregado no LibreOffice deve usar a extenséo de arquivo . soe.

1) Crie uma seta ou linha em um documento de desenho.
2) Abra a caixa de dialogo Linha e cliqgue na aba Estilos de seta (88).

3) Clique no icone Carregar estilos de seta na parte inferior direita da aba Estilos de seta
para abrir uma janela do navegador de arquivos.

4) Selecione um estilo de seta na lista de estilos salvos.

5) Clique em Abrir para carregar o estilo de seta no documento de desenho. O estilo de seta
também se torna disponivel para outros documentos do LibreOffice.

6) Cliqgue em OK para fechar a caixa de dialogo Linha e salvar as alterages feitas.

Excluir estilos de seta
1) Crie uma seta ou linha em um documento de desenho.
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2) Abra a caixa de dialogo Linha e clique na aba Estilos de seta (88).
3) Selecione o estilo de seta para exclusao da lista suspensa Estilo de seta.

4) Cligue em Excluir e confirme a exclusdo clicando em Sim na caixa de didlogo de
confirmacao que € aberta.

5) Clique em OK para fechar a caixa de diadlogo Linha e salvar as alteracdes feitas.

€2 Nota

Antes de excluir estilos de seta, certifique-se de que o estilo de seta ndo seja usado
em outro documento de desenho.

Preenchimentos de Area

O termo preenchimento de area se refere ao interior de um objeto. Um preenchimento de area
pode ser Nenhum, Cor, Gradiente, Hachurado, Bitmap ou Desenho, conforme mostrado na 89.
Além disso, um preenchimento de area pode ser feito parcial ou totalmente transparente e pode
projetar uma sombra.

Nenhum

Gradiente

Hachurado

g |

TH H Bitmap

Desenho

Figura 89: exemplos de tipos de preenchimento de Area

Barra de ferramentas Linha e preenchimento

Na barra de ferramentas Linha e Preenchimento (81) fornecem uma variedade de preenchimentos
padrdo prontamente disponiveis para formatar objetos gréaficos rapidamente. Se esta barra de
ferramentas ndo estiver aparecendo, va para Exibir > Barras de ferramentas > Linha e
preenchimento na barra de Menus. Para formatar a area de um obijeto:

1) Selecione um objeto para que as alcas de selecédo sejam exibidas.

2) Cliqgue em Estilo de area | preenchimento na barra de ferramentas Linha e
Preenchimento e selecione o tipo de preenchimento necessario na lista suspensa
(Nenhum, Cor, Gradiente, Hachuras, Bitmap e Padrdo) (90).

3) Selecione uma das opg¢des disponiveis para o tipo de preenchimento de area necessario.
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— Cor (91) - selecione uma paleta de cores entre as op¢des disponiveis na lista suspensa
e selecione uma Cor. Para obter mais informagcdes sobre preenchimentos de cores,
consulte “Preenchimento de cor”, abaixo.
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Hachuras
Bitmap

Padréo

N EEEEEEY

=

Figura 90: tipos de

preenchimento de
Area Figura 91: paleta Cor para

preenchimento de Area

& Cores personalizadas...

— Gradiente (92) - selecione o Gradiente necessario na lista suspensa. Para obter mais
informacbes sobre preenchimentos de gradiente, consulte “Preenchimentos de

Gradiente”, abaixo.
Gradiente - m N =

# T @ . &I_Buqué em tons pastel

! ;I—Sonho em tons pastel
[ Toqueazul

[ Cinza com branco

[ Cinza pontilhado

[ Névoa londrina

[ Azul esverdeado

I v cia-noite

B8 Oceano profundo

[ submarino

[ Gramaverde

E—=iLuz neon

[T Raiodesol

I Presente

I ogno

I [Pastel Bouquet]

Figura 92: paleta Gradiente para
preenchimento de Area

— Hachuras (93) - selecione a Hachura necesséria na lista suspensa. Para obter mais
informagcbes sobre preenchimentos de hachura, consulte “Preenchimento de
Hachurado”, abaixo.

— Bitmap (94) - selecione o Bitmap necessério na lista suspensa. Para obter mais
informacdes sobre preenchimentos de bitmap, consulte “Preenchimentos de Bitmap”,
abaixo.
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— Padrdo (95) - selecione o padrdo necessario na lista suspensa na secdo Area no
painel Propriedades da barra Lateral. Para obter mais informagdes sobre
preenchimentos Padréo, consulte “Preenchimentos de Desenho”, abaixo.

-+ Bit =L "
Hachuras Al .. 1~ B = = = “ " = | —
L @3 . &MCerca de madeira

@ . %Eweto, 0graus il
1”””””””8':0 90 graus B ¥ rolhas debordo
[ Preto 180 graus BB Gramado
V777 Azul 45 graus ESE redras coloridas
RSt Azul-45 graus B Graos de café
B2 Azul 45 graus cruzado E% Nuvens pequenas
== verde 30 graus Su-. Ladrilhos
7777 verde 60 graus Concreto
[ verde 90 graus triplo Papel milimetrado
777 vermelho 45 graus Wik zebra
FFHvermelho 90 graus cruzado B Muro de pedra
P} vermelho -45 graus triplo EEE Muro de tijolos
[ Amarelo 45 graus 55 Floral
[777 Amarelo 45 graus cruzado Bl Espaco
[7" Amarelo 45 graus triplo (UM Faixas coloridas
. Piscina
Figura 93: paleta Hachuras para il
preenchimento de Area i c i
I Pedra
Difusao branca
Superficie
@7 cartolina
Studio

Figura 94: paleta Bitmap para
preenchimento de Area

4) Desmarque 0 objeto para salvar as alteracdes nele.
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Figura 95: preenchimento de area Padré&o no painel
Propriedades na secdo Area da barra Lateral

Barra Lateral
Formate a area de um objeto usando a barra Lateral (95) do seguinte modo:

1) Certifique-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.

2) Clique em Propriedades na barra Lateral e, em seguida, clique na seta para a direita » a
esquerda da barra de titulo de Area para abrir a secéo de Area.

3) Use a opcdo de Transparéncia para formatar a area de um objeto. Para mais informacoes,
veja “Trabalhar com preenchimentos de Area”, abaixo.

4) Desmarque o objeto para salvar as alteracdes.

Caixa de diadlogo Area

A éarea de formatacdo é preenchida com maior controle usando a caixa de diadlogo Area (97) do
seguinte modo:

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
2) Abra a caixa de didlogo Area usando um dos seguintes métodos:
— Na barra de Menus clique em Formatar > Area;

— Cliqgue com o botdo direito no objeto selecionado e selecione Area no menu de
contexto.

— Clique em Mais opgdes a direita do titulo da secéo Area na barra Lateral.

3) Clique na aba Area para abrir a pagina Area. Para mais informacdes, veja “Trabalhar com
preenchimentos de Area”, abaixo.

4) Selecione o tipo de preenchimento de area nas opcoes.

5) Selecione o estilo de preenchimento de area entre as opgfes que se tornam disponiveis
para o tipo de preenchimento de area selecionado.
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6) Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Area e salvar as alteracdes.

Area Sombra  Transparéncia

Nenhum “ Gradiente Bitmap Desenho Hachurado

Cores Ativo Novo

B T[T FEAaEEEn

e | (i - s g [ =
B T rTEEAEEETR a

H T TEEEEENR

H [ FMEEEEEE G | 159 G 159 - +
H  FEEEEEEEE

H ([ FEEEEEEEE B | 207 B 207 - +
H  TEEEEEEEE

I L L L L Hex | 729Fcf Hex 729fcF

Cores recentes

[THMTE . selecionar cor ¥

Paleta personalizada

Adicionar Excluir

Figura 96: caixa de didlogo Area — opgcdo Cor

Trabalhar com preenchimentos de Area

Preenchimento de cor

Selecionar a cor para preenchimento

O procedimento a seguir para selecionar uma cor para um preenchimento de area usa a caixa de
didlogo Area. Usar a secéo Area no painel de Propriedades na barra Lateral é um procedimento
semelhante e todos os preenchimentos de cores sdo cores soélidas.

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um desenho.

2) Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e clique em Cor (96) para abrir as opcdes
disponiveis para um preenchimento de cor.

3) Na secao Cores, selecione a paleta necesséria a partir das op¢des disponiveis na lista
suspensa Paleta.

4) Cligue na cor desejada. O preenchimento de cor atual de um objeto selecionado é exibido
em Ativo. Depois de selecionar uma nova cor, uma visualizacdo da cor selecionada
aparece na caixa de visualizacdo Novo.

5) Alternativamente, insira os valores RGB ou Hex de uma cor nas caixas de texto do item
Novo.
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Selecionar cor

RGB

Verde:
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() Matiz:

Brilho:
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23%
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19%

Ajuda Cancelar

Figura 97: caixa de dialogo Selecionar cor

oK

6) Alternativamente, cligue em Selecionar Cor para abrir a caixa de didlogo de mesmo nome

(97). Selecione uma cor usando um dos seguintes métodos:

— Insira os valores RGB, N° hex, HSB ou CMYK da cor e clique em OK para fechar a
caixa de didlogo Selecionar cor e coloque a cor na caixa de visualizacdo Novo.

— Cligue na gama de cores na barra vertical de cores e, em seguida, clique e arraste o
pequeno circulo na caixa de cores para selecionar a cor. Clique em OK para fechar a
caixa de didlogo Selecionar cor e coloque a cor na caixa de visualizagdo Novo.

7) Se necessario e para voltar a cor original, clique em Redefinir e todas as alteracdes feitas

sao removidas.

8) Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes. A cor é entdo

alterada no objeto selecionado.

0 Dica

Se uma cor foi usada antes, ela aparece em Cores Recentes. Ela pode ser
selecionada e usada novamente a partir das cores disponiveis em Cores Recentes.

Criar cores personalizadas usando a caixa de didlogo Area

Para criar uma cor personalizada de modo que a cor esteja disponivel para outros documentos de

desenho, a secdo Cor na caixa de dialogo Area deve ser usada.
1) Selecione um objeto preenchido para criar uma cor.
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2)

3)
4)

5)
6)

7

Abra a pagina Area na caixa de didlogo Area e clique em Cor para abrir as opcdes
disponiveis.

Especifique os valores RGB ou 0 Hex da cor personalizada nas caixas de texto Novo.

Alternativamente, cliqgue em Selecionar Cor para abrir a caixa de dialogo Selecionar cor.
Selecione uma cor usando um dos seguintes métodos:

— Insira valores para a cor personalizada nas caixas de valores RGB, N° hex, HSB ou
CMYK e cligue em OK para fechar a caixa de didlogo Selecionar cor e coloque a cor na
caixa de visualizacido Novo.

— Cligue na gama de cores na barra de cores vertical e, em seguida, clique e arraste o
pequeno circulo na caixa de cores para selecionar a cor. Cliqgue em OK para fechar a
caixa de didlogo Selecionar cor e coloque a cor na caixa de visualizacdo Novo.

Na sec&o Cor da caixa de didlogo Area, em Paleta Personalizada, clique em Adicionar e
uma caixa de dialogo de Nome é aberta.

Insira um nome exclusivo na caixa de texto e cligue em OK. A nova cor personalizada
entdo aparece na paleta Personalizada.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteragbes. A nova cor
personalizada aparece como um preenchimento no objeto selecionado e esta disponivel
para uso em outros documentos de desenho.

Criar cores personalizadas usando a caixa de dialogo Escolha uma cor

Se uma cor personalizada para um documento de desenho for usada apenas nele, use a caixa de
didlogo Escolha uma cor para criar uma cor personalizada. Uma cor personalizada usando o
método a seguir ndo estéa disponivel para outros documentos de desenho.

1)
2)

Selecione um objeto preenchido para criar uma cor.
Abra a caixa de didlogo Selecionar cor (97) usando um dos seguintes métodos:
— Clique em Selecionar Cor na opcéo Cor da caixa de dialogo Area.

— Cligue no triangulo v a direita de Cor de preenchimento na barra de ferramentas
Linha e preenchimento.

— Clique no triangulo v proximo a Cor do preenchimento na secdo Area do painel
Propriedades da barra Lateral.

3) Crie uma cor personalizada usando um dos seguintes métodos.

— Insira os valores da cor personalizada nas caixas de valores RGB, N° hex, HSB ou
CMYK.

— Cligue na gama de cores na barra de cores vertical e, em seguida, clique e arraste o
pequeno circulo na caixa de cores para selecionar a cor.

4) Cliqgue em OK para fechar a caixa de dialogo Selecionar cor e salvar as altera¢des. A nova

cor personalizada aparece como um preenchimento no objeto selecionado e sé esta
disponivel para uso no documento de desenho que esta sendo criado.

Excluir cores personalizadas

Apenas as cores personalizadas disponiveis na Paleta personalizada podem ser excluidas usando
a caixa de diadlogo Area. As cores disponiveis nas paletas de cores fornecidas pelo LibreOffice néo
podem ser excluidas.

1) Selecione um objeto preenchido que usa o preenchimento de cor para excluséo.
2) Abra a caixa de didlogo Area usando um dos seguintes métodos:

— Vamos para Formatar > Area na barra de Menus.
— Clique com o bot&o direito no objeto e selecione Area no menu de contexto.
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— Cliqgue em Mais opcdes a direita do titulo da secdo Area na barra Lateral.
3) Clique em Area e clique em Cor para abrir.
4) Em Cor, selecione Paleta Personalizada.

5) Selecione a cor para excluséo e clique no botdo Excluir. Nao ha confirmacgéo fornecida ao
excluir uma cor.

6) Clique em OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de dialogo de Area.

Preenchimentos de Gradiente

Varios gradientes predefinidos s&o incluidos quando o LibreOffice é instalado. E recomendavel
criar gradientes personalizados que atendam aos requisitos, em vez de modificar
permanentemente os gradientes predefinidos instalados. Gradientes predefinidos podem ter sido
usados em outros objetos em um ou outros documentos de desenho.

Gradientes personalizados devem ser salvos com um nome exclusivo, para permitir ser utilizado
em outros documentos de desenho. Gradientes personalizados sédo colocados no final dos
gradientes exibidos na caixa Gradiente da op¢do Gradiente da caixa de didlogo Area (98).

Selecionar e modificar preenchimentos com Gradiente

O procedimento a seguir para selecionar um gradiente para um preenchimento de area usa a
caixa de didlogo Area. Usar as ferramentas na barra de ferramentas Linha e preenchimento, e a
secdo Area no painel Propriedades da barra Lateral € um procedimento semelhante, mas as
opcBes disponiveis sdo reduzidas.

1) Certifiqgue-se de que o objeto a ser preenchido esteja selecionado em um desenho.
2) Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique na opcdo Gradiente.
3) Selecione o gradiente na caixa Gradiente. O gradiente selecionado aparece em Visualizar.
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Figura 98: Caixa de didlogo Area — opcdo Gradiente

4) Se necessario, altere os valores nas caixas de opgdes para Tipo, Incremento, Centro,
Angulo, Borda, Cor inicial e Cor final para modificar o gradiente para 0s requisitos.
Conforme as altera¢cdes séo feitas, o gradiente exibido na caixa Visualizar também muda
para indicar sua aparéncia. Para obter mais informacfes sobre as op¢les de gradiente,
consulte “Tabela 3: Op¢des de gradiente”.

5) Se necessario, ao fazer alteragdes no valor de Incremento de um gradiente selecionado,
desmarque Automatico e insira um valor de incremento na caixa de texto.

6) Se necessario e para reverter para o gradiente original, cligue em Redefinir e todas as
alterac@es feitas sdo removidas.

7) Cligue em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteragdes. O
preenchimento gradiente, ento, aparece no objeto selecionado.

Nota

Selecionar e modificar um gradiente usando o método acima permite apenas que 0
gradiente seja usado no documento de desenho que esta sendo criado. Se um
gradiente modificado for usado em outros desenhos ou documentos, crie um
gradiente personalizado e salve-o com um nome exclusivo. Ver “Criar e salvar
Gradientes personalizados”, abaixo.

Tabela 3: Op¢lbes de gradiente

Propriedade de

gradiente Significado
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Gradiente linear A transi¢cdo da cor inicial para a cor final em uma linha reta.

A cor faz a transicdo da cor inicial para a cor final, do centro do

Gradiente axial objeto até as bordas do objeto em duas dire¢cdes opostas.

A cor faz a transi¢do da cor inicial para a cor final em um padréo

Gradiente radial .
circular.

. L A cor faz a transi¢cdo da cor inicial para a cor final, em um padréo
Gradiente elipsoide

eliptico.
Gradiente A cor faz a transi¢cGes da cor da cor inicial para a cor final das
guadratico bordas do objeto até o centro do objeto em quatro direges.

A cor faz a transi¢do da cor inicial para a cor final, das bordas do

Gradiente quadrado objeto até o centro do objeto em um padrao quadrado.

Insira 0 nimero de etapas para mesclar as duas cores do

Incremento gradiente. Por padrao, isso é definido como Automatico.

Para gradientes radiais, elipsoides, quadrados e retangulares,
Centro X modifique esses valores para definir o deslocamento horizontal do
centro do gradiente.

Para gradientes radiais, elipsoides, quadrados e retangulares,
Centro Y modifique esses valores para definir o deslocamento vertical do
centro do gradiente.

Para todos os tipos de gradiente, modifica o &ngulo do eixo do

Angulo gradiente.
Aumente esse valor para fazer o gradiente comecar mais longe da
Borda
borda da forma.
Cor Inicial A cor inicial do gradiente. Na caixa de edicéo, insira a intensidade
da cor: 0% corresponde ao preto, 100% a cor total.
. A cor final do gradiente. Na caixa de edicao, insira a intensidade da
Cor Final

cor: 0% corresponde ao preto, 100% a cor total.

Criar e salvar Gradientes personalizados
Para usar um gradiente modificado em outros documentos de desenho, um gradiente
personalizado deve ser salvo com um nome exclusivo.

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.

2) Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Gradiente para abrir as
opcdes disponiveis para um preenchimento gradiente.

3) Selecione um gradiente e modifique-o usando as opcdes fornecidas na “Tabela 3: Opcdes
de gradiente”. Conforme as alteracGes sao feitas, o gradiente é exibido em Visualizar. A
caixa também muda para dar uma indicagdo de como serd a aparéncia do gradiente
personalizado.

4) Cligue em Adicionar para abrir uma caixa de didlogo de Nome.

5) Insira um nome exclusivo para o novo gradiente e clique em OK para fechar a caixa de
dialogo Nome. O gradiente personalizado € colocado no final do gradiente exibido na caixa
de visualizagdo Gradiente e torna-se disponivel para uso em outros desenhos e
documentos.

6) Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.
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Modificar Gradientes personalizados

Usar a opcdo Modificar na secdo Gradiente da caixa de dialogo Area muda permanentemente
um gradiente e ndo pode ser desfeita. E recomendavel modificar apenas gradientes
personalizados e ndo os gradientes predefinidos que foram instalados com o LibreOffice.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Certifigue-se de que o objeto esteja selecionado em um desenho.
Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Gradiente.

Selecione um gradiente personalizado da caixa Gradiente. Gradientes personalizados
aparecem abaixo dos 15 gradientes predefinidos nessa caixa.

Faca as alteracbes necessérias nas opgles fornecidas em “Tabela 3: Opcgbes de
gradiente”. Conforme as alteracdes sao feitas, o gradiente exibido em Visualizar também
muda para dar uma indicacdo de como sera a aparéncia do gradiente personalizado.

Se necessario e para reverter para o gradiente original, cligue em Redefinir e todas as
alteracgOes feitas sdo removidas.

Clique em Modificar para alterar permanentemente o gradiente personalizado
selecionado. Nao ha confirmacao fornecida ao modificar um gradiente personalizado.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Excluir Gradientes personalizados

1) Selecione um objeto que usa um preenchimento gradiente.
2) Abra a aba Area na caixa de diadlogo Area e clique em Gradiente.
3) Em Gradiente, selecione o gradiente personalizado para exclusao.
4) Cligue com o bot&o direito no gradiente e selecione Excluir no menu de contexto. Clique
em Sim para confirmar a exclusao.
5) Clique em OK para salvar as alteracées e fechar a caixa de dialogo de Area.
Nota

Recomenda-se excluir ou renomear apenas gradientes personalizados que foram
criados. Excluir ou renomear um dos gradientes predefinidos instalados com o
LibreOffice pode causar problemas em documentos de desenho que usam um dos
gradientes.

Controles avancados de Gradiente

O LibreOffice fornece controles avancados para gradientes na barra de ferramentas
Transformacdes (99).

1)
2)
3)

Certifigue-se de que o objeto esteja selecionado em um desenho.
Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Gradiente.

V& em Exibir > Barras de ferramentas > Transformacdes na barra de Menus ou clique
na ferramenta Transformacdes na barra de ferramentas Linha e preenchimento para abrir
a barra de ferramentas Transformacoes.

Transformacdes v X
= P S C
AW AR

Figura 99: barra de ferramentas
Transformacoes
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4) Cliqgue em Ferramenta interativa de gradiente na barra de ferramentas Transformacdes.
Isso exibe uma linha tracejada conectando dois quadrados coloridos (100).

5)

Figura 100: Ferramenta interativa de
gradiente selecionada

Selecione o tipo de gradiente necessario para o objeto a partir das opg¢Bes na lista
suspensa Tipo, na opcdo Gradiente da caixa de didlogo Area. As propriedades disponiveis
para ajuste dependem do tipo de gradiente selecionado, conforme explicado a seguir.
Mover os quadrados terd efeitos diferentes dependendo do tipo de gradiente.

Linear — mova o quadrado correspondente a Cor Inicial para alterar onde o gradiente
comeca (valor da borda). Mova o quadrado correspondente ao Cor Final para alterar a
orientagdo (valor do angulo).

Axial — Mova as caixas de Cor para alterar as propriedades do angulo e da borda do
gradiente.

Radial — Mova o cursor Borda para modificar a propriedade da borda para definir a
largura do circulo de gradiente. Mova a Cor Final para mudar o ponto onde o gradiente
termina (valores Centro X/ Y).

Elipsoide — Mova o cursor Borda para modificar a propriedade da borda para definir o
tamanho do elipsoide gradiente. Mova o cursor Angulo para alterar o angulo do eixo
elipsoide e o préprio eixo.

Quadratico e Quadrado — Mova o Angulo para modificar a propriedade da borda para
definir o tamanho do quadrado ou retangulo gradiente e o angulo da forma do
gradiente. Mova a Borda para alterar o centro do gradiente.

6) Clique em OK para salvar as alteragées e fechar a caixa de dialogo de Area.

Preenchimentos de Bitmap

Varios bitmaps predefinidos s&o incluidos quando o LibreOffice é instalado em um computador. O
conteudo dos bitmaps fornecidos néo pode ser editado, mas as configuracdes de exibicdo podem
ser alteradas e outros bitmaps podem ser importados de outras fontes. Um GIF é um exemplo de
arquivo de imagem grafica que contém um bitmap.

Selecionar Bitmap

O procedimento a seguir para selecionar um bitmap para um preenchimento de area usa a caixa
de dialogo Area. Usar as ferramentas da barra de ferramentas Linha e preenchimento, e a se¢io
Area no painel Propriedades da barra Lateral é um procedimento semelhante, mas as opgdes
disponiveis sdo reduzidas.

1)
2)

3)

Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.

Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Bitmap para abrir as

opcoes disponiveis para um preenchimento de bitmap (101).

Selecione o bitmap necessario da caixa Bitmap. O bitmap selecionado aparece em
Visualizar.
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Area Sombra Transparéncia

Nenhum Cor Gradiente Bitmap Desenho Hachurado

Bitmap Opcdes Visualizar
Estilo: :
. 4 ]
Ladrilhado v -
‘ ~r
Tamanho: i - .
ba "o “__,. -
Largura: | 0,00 cm + |
Altura: | 0,00cm +
Escala
Posicao:
Mo centro b

Posicao do ladrilho:

Deslocamento X: | 0%

—~——
e | E

B

L]
Deslocamento Y: 0%
Deslocamento do ladrilho:

IR .
Linha - 0% +

Adicionar f importar

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 101: caixa de didlogo Area - opgcdo Bitmap

4) Se necessario, altere os valores nas caixas de opcdo para Estilo, Tamanho, Posicéo,
Posicao do ladrilho para modificar o bitmap de acordo com os requisitos. Para obter mais
informacdes sobre as opc¢des de bitmap, consulte a “Tabela 4: Op¢des de bitmap”.

5) Se necessario e para voltar ao bitmap original, clique em Redefinir e todas as alteracbes
feitas serdo removidas.

6) Cligue em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracbes. O
preenchimento de bitmap entdo aparece no objeto selecionado.

Tabela 4: Opcles de bitmap

Opcéao de bitmap Significado

Estilo - Posigéo e
tamanho
personalizados

Quando esta opcao é selecionada, a posicdo do bitmap no
objeto e o tamanho do bitmap podem ser especificados.

Quando esta opc¢dao é selecionada, o bitmap é colocado lado a
Estilo - Ladrilhado lado para preencher a area. O tamanho do bitmap usado para o
ladrilho é determinado pela definicdo de Tamanho.

Quando esta opc¢dao é selecionada, um bitmap é esticado para

Estilo - Esticado preencher a area do objeto.

Define a largura do bitmap. Por exemplo, 100% significa que o
bitmap é redimensionado para ocupar toda a largura da area de
preenchimento, 50% significa que a largura do bitmap é a
metade da area de preenchimento.

Tamanho - Largura
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Tamanho - Altura

Define a altura do bitmap. Por exemplo, 100% significa que o
bitmap é redimensionado para ocupar toda a altura da area de
preenchimento, 50% significa que a altura do bitmap é a metade
da area de preenchimento.

Tamanho - Escala

Quando selecionado, o tamanho do bitmap é fornecido como
uma porcentagem para Largura e Altura. Quando desmarcado, o
tamanho real do bitmap é fornecido para Largura e Altura.

Posicao

Especifica o ponto de ancoragem do bitmap.

Posicao do ladrilho —
Deslocamento X

O deslocamento para a largura do bitmap é configurado em
valores percentuais. O deslocamento de 50% significa que o
Draw colocara a parte do meio da largura do bitmap no ponto de
ancoragem e comecara a partir dai.

Posicao do ladrilho —
Deslocamento Y

O deslocamento para a altura do bitmap € configurado em
valores percentuais. O deslocamento de 50% significa que o
Draw colocara a parte do meio da altura do bitmap no ponto de
ancoragem e comecara a partir dai.

Deslocamento do
ladrilho

As colunas de bitmaps s&o configuradas pela porcentagem
inserida na caixa, de modo que as duas colunas subsequentes
de bitmaps ndo sejam alinhadas.

N
ULibreOffice’ ™=

ULibreOffice’ [Libreoffice’ [ LibreOffice” [ LibreOffice

. - 3 2 0,
ULibreOffice’ D Libreoffice’ [ LibreOffice” L LibreOffice Largura e altura 25% em Escala

ULibreOffice’ [LibreOffice’ L LibreOffice” L LibreOffice

Ancorado Em cima a esquerda

ULibreOffice’ [Libreoffice’ [ LibreOffice” [ LibreOffice Sem deslocamento

D LibreOffice D LibreOffice D LibreOffice D LibreOffice
bOffice’ [ LibreOffice’ [JLibreOffice’ [ LibreOffice’ Ul Libr

bOffice” [ LibreOffice’ L LibreOffice’ [ LibreOffice’ U Libr

Largura e altura 25% em Escala
Ancorado Em cima a direita

ULibreoffice’ [LibreOffice’ [LibreOffice’ L LibreOffice| Deslocamento de linha 50%

Figura 102: exemplos de preenchimentos de Bitmap

Editar Bitmap

1) Certifique-se de que o objeto que contém um preenchimento de bitmap esteja selecionado
em um documento de desenho.

2) Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Bitmap.
3) Selecione um bitmap da caixa Bitmap. O bitmap selecionado aparece em Visualizar.

4) Altere os valores nas caixas de opgao para Estilo, Tamanho, Posi¢&o, Posi¢édo do ladrilho,
e Deslocamento do ladrilho. Para obter mais informacfes sobre as opcdes de bitmap,
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5)

6)

consulte “Tabela 4: Opcdes de bitmap”. Exemplos de preenchimentos de bitmap e as
propriedades usadas sdo mostrados na 102.

Se necessario e para voltar ao bitmap original, clique em Redefinir e todas as alteracdes
feitas sdo removidas.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Nota

Os bitmaps fornecidos ndo podem ser editados, mas as configuragdes de exibi¢cao
para colocacao e disposi¢cdo podem ser alteradas.

Adicionar ou importar Bitmap

1
2)
3)
4)

5)
6)

7

Certifique-se de que o objeto esteja selecionado em um desenho.
Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Bitmap.
Cligue em Adicionar | Importar e uma janela do navegador de arquivos € aberta.

Navegue até o diretério que contém o arquivo bitmap, selecione o arquivo e clique em
Abrir.

Insira um nome exclusivo para o novo bitmap na caixa de dialogo Nome.

Cliqgue em OK para fechar a caixa de didlogo Nome. O bitmap importado é adicionado no
final dos bitmaps na caixa Bitmap.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes. O
preenchimento de bitmap importado aparece no objeto selecionado.

Nota

As imagens bitmap podem ser importadas e usadas como preenchimentos de area.

Excluir Bitmap

1)

2)
3)

4)

Certifique-se de que o objeto que contém um preenchimento de bitmap esteja selecionado
em um desenho.

Abra a aba Area da caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Bitmap.

Clique com o botéo direito no bitmap que sera excluido e selecione Excluir no menu de
contexto. Clique em Sim para confirmar a exclusao.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Nota

Recomenda-se excluir ou renomear bitmaps que foram adicionados ou importados.
Excluir ou renomear um dos bitmaps instalados com o LibreOffice pode causar
problemas em documentos de desenho que usam um dos bitmaps.

Preenchimentos de Desenho

Varios preenchimentos de Desenho predefinidos séo incluidos quando o LibreOffice é instalado
em um computador. Desenhos personalizados também podem ser criados e modificados no
LibreOffice.
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Selecao de preenchimentos de Desenho

O procedimento a seguir para selecionar um preenchimento de Desenho usa a caixa de diadlogo
Area. Usar as ferramentas da barra de ferramentas Linha e preenchimento, e a secdo Area no
painel Propriedades da barra Lateral € um procedimento semelhante, mas as opcdes disponiveis
séo reduzidas.

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.

2) Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Desenho para abrir as
opcBes disponiveis para preenchimento (103).

3) Selecione o padrao necessario na caixa Desenho e ele aparece em Visualizar.

4) Se necessario, altere a Cor do plano da frente e a Cor do plano de fundo, ou o préprio
desenho, conforme descrito em “Criar e salvar Desenhos personalizados”, abaixo.
Conforme as mudancgas sao feitas, o desenho exibido na caixa Visualizar também muda
para indicar sua aparéncia. Quaisquer alteracdes afetardo apenas o objeto que esta sendo
preenchido.

5) Se necessario e para voltar ao desenho original, clique em Redefinir e todas as alteracdes
feitas sdo removidas.

6) Cligque em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes. O
preenchimento de desenho aparece no objeto selecionado.

Area Sombra  Transparéncia

Nenhum Cor Gradiente Bitmap | Desenho Hachurado

Desenho Opcgdes Visualizar
Sl Editor de desenho:

=

B ki
LEREERRRETICY
SRR
FEREECEE R,
FEREEEELEEIREEES
SR
LEREERREECICY
SRR

Cor do plano da frente:

Ilindigo 300 -
Cor do plano de Fundo:
Azul claro 200 v
Adicionar Modificar
Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 103: caixa de didlogo Area — op¢do Desenho

Criar e salvar Desenhos personalizados
1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
2) Abra a aba Area da caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Desenho.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Selecione o padrdo necessario em Desenho para usar como ponto de partida e o desenho
selecionado aparece em Visualizar.

Opcionalmente, selecione cores diferentes para Cor do plano da frente e Cor do plano de
fundo. O desenho permanece o0 mesmo, mas as cores mudam.

Opcionalmente, em Editor de Desenho, cligue em quadrados individuais para mudar a Cor
do plano da frente para Cor do plano de fundo, ou de Cor do plano de fundo para Cor do
plano da frente para criar um desenho.

Cligue em Adicionar para abrir uma caixa de dialogo Nome.

Insira um nome exclusivo para o novo desenho e cliqgue em OK para fechar a caixa de
didlogo Nome. O desenho personalizado é colocado no final dos desenhos exibidos na
caixa Desenho e torna-se disponivel para uso em outros documentos de desenho.

Se necessario e para voltar ao desenho original, cligue em Redefinir e todas as alteracdes
feitas sdo removidas.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Nota

Para usar um desenho modificado em outros documentos de desenho, o desenho
personalizado deve ser salvo com um nome exclusivo.

Modificar Desenhos personalizados

Usar a opcéo Modificar na opcédo Desenho da caixa de dialogo Area muda permanentemente um
desenho e ndo pode ser desfeito. E recomendavel modificar apenas os desenhos personalizados
e ndo os predefinidos que foram instalados com o LibreOffice.

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7

Certifigue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
Abra a aba Area da caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Desenho.

Selecione um desenho personalizado da caixa Desenho e este aparece em Visualizar. Os
desenhos personalizados estéo localizados abaixo dos predefinidos na caixa Desenho.

Em Editor de desenho, clique em cada quadrado para mudar a Cor do plano da frente ou a
Cor do plano de fundo para modificar o desenho selecionado.

Se necessario e para voltar ao desenho original, clique em Redefinir e todas as alteracdes
feitas sdo removidas.

Cliqgue em Modificar para alterar permanentemente o desenho personalizado selecionado.
Nao ha confirmacéo fornecida ao modificar um desenho personalizado.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Excluir Desenhos personalizados

1)
2)
3)
4)

5)

Selecione um objeto que usa um desenho personalizado como preenchimento de area.
Abra a aba Area da caixa de dialogo Area e clique em Desenho.
Na caixa Desenho, selecione o desenho personalizado para exclusao.

Cligue com o botéo direito no desenho e selecione Excluir no menu de contexto. Clique
em Sim para confirmar a exclusao.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.
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Nota

E recomendavel excluir ou renomear apenas os desenhos personalizados que foram
criados. Excluir ou renomear um dos desenhos predefinidos instalados com o
LibreOffice pode causar problemas em documentos de desenho que usam um dos
desenhos.

Preenchimento de Hachurado

Preenchimento de hachurado sdo semelhantes a preenchimento de desenho, mas usam linhas
em vez de quadrados. Vérios preenchimentos hachurados predefinidos sao incluidos quando o
LibreOffice é instalado em um computador. Preenchimentos de hachura personalizados também
podem ser criados e modificados.

Selecionar o preenchimento com Hachurado

O procedimento a seguir para selecionar um hachurado para um preenchimento de area usa a
caixa de dialogo Area. Usar as ferramentas da barra de ferramentas Linha e preenchimento, e a
secdo Area no painel Propriedades da barra Lateral é um procedimento semelhante, mas as
opcoes disponiveis sao reduzidas.

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.

Area Sombra Transparéncia

Nenhum Cor Gradiente Bitmap Desenho

Hachura Opcdes Visualizar
Espagamento:
0,31 cm = | +
Angulo:
—— 135° - +
% Tipo de linha:
Tripla v
Cor da linha:
I #FF0000 -

Cor do plano de fundo

I #T29FCF v

Adicionar Modificar

Ajuda Redefinir Cancelar OK

Figura 104: caixa de didlogo Area - op¢do Hachurado

2) Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Hachurado para abrir as
opcdes disponiveis para um preenchimento hachurado (Figura 104).

3) Selecione o item na caixa Hachura e a ela aparece em Visualizar.
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4) Se necessario, altere as cores ou outras opgdes, conforme descrito em “Criar e salvar
Hachurados personalizados”, abaixo. Conforme as mudancas séo feitas, a hachura exibida
em Visualizar também muda.

5) Se necessario e para voltar a hachura original, cligue em Redefinir e todas as alteragdes
feitas sdo removidas.

6) Cligue em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteragbes. O
preenchimento hachurado entdo aparece no objeto selecionado.

Criar e salvar Hachurados personalizados
1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
2) Abra a aba Area na caixa de diadlogo Area e, a seguir, clique em Hachurado.
3) Selecione a hachura necesséaria como ponto de partida e ela aparece em Visualizar.

4) Altere os valores nas caixas de opcdo para Espacamento, Angulo, Tipo de linha, Cor da
linha e Cor do plano de fundo para editar a hachura de acordo com o0s requisitos. Para
obter mais informagfes sobre as opcdes de hachura, consulte “Tabela 5: Opg¢bes de
hachurado”.

5) Clique em Adicionar para abrir uma caixa de didlogo Nome.

6) Insira um nome exclusivo para a nova hachura e cligue em OK para fechar a caixa de
didlogo Nome. A hachura personalizada € colocada no final das hachuras exibidas na
caixa Hachura e torna-se disponivel para uso em outros documentos de desenho.

7) Clique OK para fechar a caixa de diadlogo Area e salvar as alteracdes.
Tabela 5: Op¢bes de hachurado

Opcao de

hachurado Significado
Determina o espagamento entre duas linhas do preenchimento
Espacamento hachurado. Conforme o valor é alterado, a janela de visualizacao é
atualizada.
Use o minimapa abaixo do valor numérico para definir rapidamente
A o angulo formado pela linha em mdltiplos de 45 graus. Se o angulo
Angulo f P T .
necessario ndo for um multiplo de 45 graus, insira o valor desejado
na caixa de edicéo.
Tipo de Linha Defina uma linha simples, dupla ou tripla para o estilo de
hachurado.
. Use a lista para selecionar a cor das linhas que formarao a
Cor da linha
hachura.
Cor do plano de Quando selecionado, adiciona um preenchimento de cor atras das
fundo linhas usadas para a hachura.

Modificar Hachurados personalizados

Usar a opcéo Modificar da caixa Hachura na caixa de dialogo Area muda permanentemente uma
hachura e ndo pode ser desfeita. E recomendado modificar apenas hachuras personalizadas e
nao as predefinidas que foram instaladas com o LibreOffice.

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
2) Abra a aba Area na caixa de dialogo Area e, a seguir, clique em Hachura.

3) Selecione uma hachura personalizada e ela aparece em Visualizar. As hachuras
personalizadas estéo localizadas abaixo das hachuras predefinidas na caixa Hachura.
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4) Altere os valores nas caixas de opcdo para Espacamento, Angulo, Tipo de linha, Cor da
linha, e Cor do plano de fundo para editar a hachura. Para obter mais informagdes sobre
as opc¢des de hachura, consulte “Tabela 5: Opc¢bes de hachurado”.

5) Se necessario e para voltar a hachura original, cligue em Redefinir e todas as alteragbes
feitas sdo removidas.

6) Clique em Modificar para alterar permanentemente a hachura personalizada. Nao ha
confirmacéo fornecida ao modificar uma hachura personalizada.

7) Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Area e salvar as alteracdes.

Excluir Hachurado personalizado
1) Selecione um objeto que usa o preenchimento de hachura para excluséo.
2) Abra a aba Area na caixa de didlogo Area e, a seguir, clique em Hachurado.
3) Na caixa Hachura, selecione a hachura personalizada para excluséo.

4) Clique com o botéo direito na hachura e selecione Excluir no menu de contexto. Clique
em Sim para confirmar a exclusao.

5) Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Area e salvar as alteracdes.

Nota

Recomenda-se excluir ou renomear apenas hachurados personalizados que foram
criados. Excluir ou renomear uma das hachuras predefinidas instaladas com o
LibreOffice pode causar problemas em documentos de desenho que usam um dos
hachurados.

Sombra

Sombras padrao

Para aplicar rapidamente uma sombra a um objeto, selecione o objeto e cligue em Sombra na
barra de ferramentas Linha e preenchimento. A sombra aplicada a um objeto usando este método
é definida para as configura¢des padrao no LibreOffice.
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Area Sombra Transparéncia
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Figura 105: caixa de didlogo Area - aba Sombra

Nota
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Cancelar oK

Redefinir

Para ter mais controle ao aplicar sombras a um objeto, use a aba Sombra nas caixas
de dialogo Area. O procedimento seguinte descreve o uso da Sombra na caixa de
didlogo Area (105), mas também pode ser aplicado na caixa de didlogo Linha.

Formatar sombras

Para obter mais controle ao adicionar sombras a um objeto, use a aba Sombra na caixa de
didlogo Area (105) do seguinte modo:

1) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado em um documento de desenho.
2) Abra a caixa de didlogo Area e clique em na aba Sombra.
3) Selecione Utilizar sombra para que as op¢fes de sombra se tornem ativas.

4) Selecione um ponto de ancoragem para a direcdo da sombra projetada em relacdo ao

objeto.

5) Em Cor, selecione a paleta de cores e a cor necessaria para a sombra.

6) Em Distancia, insira uma distancia para definir o espagamento entre o objeto e a sombra.

7) Em Desfocar, insira um valor para suavizar as bordas da sombra.
8) Em Transparéncia, insira uma porcentagem para a transparéncia da sombra.
9) Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Area e salvar as alteracdes.
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Transparéncias

As transparéncias podem ser aplicadas a preenchimentos de area, bem como sombras e linhas.

Para usar transparéncias em linhas, consulte “Formatar linhas”, acima.
Para usar transparéncias em sombras, consulte “Sombra”, acima.

Para aplicar uma transparéncia a um preenchimento de area de objeto usando a caixa de dialogo
Area (106) faga como segue:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Certifique-se de que o0 objeto esteja selecionado em um desenho.

Abra a caixa de didlogo Area e clique em Transparéncia para acessar as opcdes
disponiveis.

Para criar uma transparéncia uniforme, selecione Transparéncia e insira uma porcentagem
na caixa de texto.

Para criar um gradiente de transparéncia para que a area se torne gradualmente
transparente, selecione Gradiente e selecione o tipo de transparéncia gradiente na lista
suspensa: Linear, Axial, Radial, Elipsoide, Quadratico ou Quadrado. Ver “Tabela 3: Op¢des
de gradiente”, para obter mais informacdes sobre os tipos de gradiente.

Defina os parametros para o tipo de transparéncia gradiente selecionado acima. Consulte
a “Tabela 6: Parametros de transparéncia”, para uma descricdo das propriedades. Os
parametros disponiveis dependem do tipo de transparéncia gradiente selecionada acima.

Cligue em OK para fechar a caixa de diadlogo Area e salvar as alteracdes.

Area Sombra  Transparéncia

Modo de transparéncia da area

Sem transparéncia

Transparéncia: 50%
(®) Gradiente
Tipo: | Elipsoide -
Centro X: | 14% - | +
CentroY: | B4% = | +
Angulo: | 36° - +
Borda: | 0% +
Valorinicial: | 24% -+

Valer final: | 100% -

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 106: Caixa de didlogo Area - aba Transparéncia

Tabela 6: Paré&metros de transparéncia
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Parametros de

A . Significado
transparéncia
Para gradientes Radial, Elipsoide, Quadréatico e Quadrado. Os
Centro X valores que definem o deslocamento horizontal do centro do
gradiente.
Para gradientes Radial, Elipsoide, Quadratico e Quadrado. Os
Centro Y valores que definem o deslocamento vertical do centro do
gradiente.
A Para gradientes Radial, Elipsoide, Quadratico e Quadrado.
Angulo . A . 1
Especifica o angulo do eixo do gradiente.
Aumente este valor para fazer o gradiente comecgar mais
Borda .
longe da borda do objeto.
Valor inicial Valor para o gradiente de transparéncia inicial. 0% é
totalmente opaco, 100% significa totalmente transparente.
i Valor para o gradiente de transparéncia final. 0% é totalmente
Valor final

opaco, 100% significa totalmente transparente.

Estilos de desenho

Suponha que o0 mesmo preenchimento de area, espessura de linha e borda sejam aplicados a um
conjunto de objetos. Esse processo repetitivo pode ser bastante simplificado pelo uso de estilos.
Os estilos permitem que um formato seja definido e, em seguida, aplicado a varios objetos. Para
obter mais informacdes sobre estilos, consulte o Guia do Writer.

Nota

Os estilos de desenho incluidos no LibreOffice Draw ndo podem ser excluidos ou
renomeados. No entanto, todos os estilos de desenho podem ser modificados de
acordo com os requisitos do desenho. Além disso, os estilos de desenho podem ser
ocultados quando ndo sao necessarios, exceto para qualquer estilo de desenho que
tenha sido usado em um desenho.

Categorias de estilo

* Todos os estilos — exibe todos os estilos de desenho disponiveis para uso no Draw.
+ Estilos aplicados — exibe os estilos de desenho que foram usados no documento de

desenho selecionado.
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Estilos X =

= = e KR

w Estilo padrao de desenho

&
— Objeto sem preenchimento
#
— Objeto sem preenchimento nem linha
=
_ =
« Figura
- ¥ Formas 9

|» b Contorno

L ¥ Preenchido
}— Preenchido amarelo
}— Preenchido azul
}— Preenchido verde

L Preenchido vermelho

— = Linhas
}7 Linhas com setas
L Linhas tracejadas
¥ Texto

o

LDA4

Figura 107: painel Estilos na barra Lateral

» Hierarquico — exibe os estilos de desenho em uma lista hierarquica (também conhecido
como estilos vinculados ou pai / filho). Para visualizar os estilos em um subnivel, clique no
triangulo » ao lado do nome do estilo para listar os estilos disponiveis no subnivel,
conforme mostrado na 107.

» Estilos personalizados — exibe todos os estilos de desenho criados pelo usuario que
estdo disponiveis para uso no Draw.

» Estilos ocultos — exibe todos os estilos de desenho que um usuario ocultou quando néo
era necessario para uso no Draw.

0 Nota

Os estilos hierarquicos sdo usados com varios objetos diferentes, por exemplo, na
cor, mas sdo formatados de forma idéntica. Crie um estilo pai para os objetos,
incluindo bordas, preenchimento de area, fonte e assim por diante. Em seguida, crie
um estilo hierarquico ou filho, que difere apenas no atributo de cor de preenchimento.
Se o tamanho da fonte ou a espessura de uma borda precisam ser alterados, é
suficiente alterar o estilo pai e todos os estilos filho séo alterados de acordo.
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o Dica

Na parte inferior do painel de Estilos na barra Lateral, hA uma lista suspensa que
permite a selecdo da categoria de estilo. As categorias de estilo disponiveis sao
Hierarquico, Todos os estilos, Estilos ocultos, Estilos aplicados e Estilos
personalizados.

Selecionar estilos

Os estilos s6 podem ser selecionados e aplicados a objetos usando o painel de estilos na barra
Lateral (107).

1) Selecione o objeto para aplicacéo de estilo.

Nota

Quando um objeto é colocado em um documento de desenho, o Estilo padrdao de
desenho ¢é aplicado automaticamente.

2) Abra o painel de estilos na barra Lateral usando um dos seguintes métodos:

— V& em Exibir > Barra lateral na barra de Menus e, a seguir, cligue em Estilos no lado
direito da barra Lateral.

— Cligue em Mostrar barra lateral de estilos (F11) na barra de ferramentas Linha e
preenchimento.

— Va em Exibir > Estilos na barra de Menus.

— Use o atalho do teclado F11.
3) Selecione uma categoria de estilo na lista suspensa na parte inferior do painel Estilos.
4) No painel Estilos, clique duas vezes no estilo necessario para o objeto selecionado.

5) Se necesséario, crie um novo estilo (personalizado) ou modifique o estilo selecionado de
acordo com os requisitos, conforme descrito a seguir.

Estilo de figura: Estilo padrio de desenho

Recuos e espagamento Texto Animacdo de texto Cotacdo Conector Alinhamento Tabulacdes Realce
Organizador Linha Area Sombras Transparéncia Fonte Efeitos da Fonte
Estilo
Nome: | Estilo o de desenho
Herdarde: - Nenhum - v Editar estilo
Categoria: | Estilos personalizados v

Contém

Continuo +0,0 cm +0,2 cm +0,2 cm +Nao centralizado +N3o centralizado + Continuo + Sombra desativado + Cor da sombra +Espago X da sombra 0,2 cm + Espago
Y dasombra 0,2 cm + Espago a esquerda do quadro de texto 0,25 cm + Espaco a direita do quadro de texto 0,25 cm + Espago superior do quadro de texto 0,12 cm +
Espaco inferior do quadro de texto 0,12 cm + Ancora horizontal de texto Utilizar toda a largura + @ +Recuo 3 esquerda 0,0 cm, Recuo a direita 0,0 cm + De cima 0,0
¢m, De baixo 0,0 cm + Simples + Automatico + Liberation Sans + 18 pt + normal + Sem sublinhado + Sem tachado + Nao italico + Sem contorno + Nao sombreado +
Kerning de pares + Noto Sans CJK SC + Lohit Devanagari + 18 pt + 18 pt + normal + normal + Nao italico + Nao italico + nenhuma + Sem relevo + Sem sobrelinha +
Nenhum

Figura 108: Caixa de dialogo Estilos de figura:Estilo padro de desenho - aba Oganizador
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Nota

E recomendavel criar estilos (personalizados) em vez de modificar os estilos de
desenho instalados com o LibreOffice. Modificar estilos de desenho instalados com o
LibreOffice pode causar problemas se o estilo tiver sido usado em outros documentos
de desenho.

Criar estilos novos ou personalizados

Depois de criar um estilo novo ou personalizado, ele é colocado em Todos os estilos e Estilos
personalizados no painel de Estilos da barra Lateral. Quando o estilo personalizado é aplicado a
um objeto, o estilo personalizado também aparece em Estilos aplicados.

Usar o painel de estilos

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

Abra o painel Estilos na barra Lateral.

Cligue com o botdo direito no estilo necessario como ponto de partida para criar um estilo
personalizado e selecione Novo a partir do menu de contexto para abrir a caixa de didlogo
Estilo de figura (108).

Cligue em Organizador para abrir a aba Organizador na caixa de diadlogo Estilos de
figura.

Na caixa de texto Nome, insira um nome de estilo exclusivo.

Se 0 novo estilo deve herdar as configuracdes de um estilo existente, selecione na lista
suspensa Herdar de um estilo.

Use as opc¢des nas varias abas da caixa de dialogo Estilo de figura para formatar e
categorizar um novo estilo.

— Organizador — contém um resumo do estilo e sua posicdo hierarquica.

— Fonte, Efeitos da fonte, Recuos e espacamento, Alinhamento, e TabulacGes —
define os atributos do texto inserido em uma caixa de texto ou objeto gréfico.

— Cotacao — define o estilo das linhas de dimensdo quando usadas em um objeto.

— Texto, Animacdo de Texto, Conector, Linha, Area, Sombras, Realce e
Transparéncia — define os atributos para o formato do objeto.

Clique em OK ao terminar, salve o novo estilo e feche a caixa de dialogo Estilos de figura.

Usar Novo estilo a partir da selecao
Usar Novo estilo a partir da selegcdo permite que toda a formatacdo seja feita primeiro para um

objeto
1)

2)

3)

e, em seguida, crie um estilo de desenho a partir desse objeto.

Selecione o objeto a partir do qual deseja criar um estilo ou crie um novo objeto em um
documento de desenho.

Formate o objeto usando as ferramentas e opcdes das seguintes caixas de didlogo e
barras de ferramentas:

— Caixa de didlogo Estilos de figura.

— Caixa de dialogo Area.

— Caixa de didlogo Linha.

— Propriedades na barra Lateral.

— Barra de ferramentas Linha e preenchimento.

Crie o estilo usando um dos seguintes métodos:

— Abra o painel de estilos na barra Lateral e cligue em Novo.
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— Va para Formatar > Estilos > Novo estilo a partir da sele¢cao na barra de Menus.

4) Na caixa de dialogo Criar estilo que é aberta, digite um nome exclusivo para o novo estilo.
Esta caixa de didlogo também mostra os estilos personalizados existentes.

5) Cliqgue em OK para salvar o novo estilo e fechar a caixa de dialogo Criar estilo.

Modificar estilos

E recomendavel modificar apenas os estilos que foram criados. Modificar estilos que s&o
instalados com o LibreOffice pode causar problemas em outros documentos de desenho que
usam um desses estilos.

1) Selecione um objeto em um documento de desenho.
2) Abra a caixa de dialogo Estilos de figura usando um dos seguintes métodos:
— Va para Formatar > Estilos > Editar estilo na barra de Menus.
— Cligue com o botéo direito no objeto e selecione Editar Estilo no menu de contexto.

— Cligue com o botéo direito do mouse no estilo de objeto que esta destacado no painel
de estilos na barra Lateral e selecione Modificar no menu de contexto.

3) Use as opc¢des nas paginas da caixa de dialogo Estilos de figura para modificar o estilo do
objeto.

4) Cligue em OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Estilos de figura.

Editar estilos hierarquicos ou pais

Se um objeto em um documento de desenho usa um estilo que estd vinculado a um estilo
hierarquico ou pai, entdo é possivel editar o estilo hierarquico ou pai.

1) Selecione um objeto em um documento de desenho que usa um estilo vinculado.

2) Abra a caixa de didlogo Estilos de figura e cligue em Organizador para abrir a aba
Organizador na caixa de didlogo Estilo de figura.

3) Verifigue se 0 nhome do estilo na caixa de texto Herdar de: é o estilo hierdrquico ou pai
para edicao, use as varias op¢des nas paginas da caixa de dialogo Estilos de figura para
editar o estilo.

4) Se o estilo hierarquico ou estilo pai NAO é 0 necessario:
a) Cliqgue em Editar Estilo a direita da caixa de texto Herdar de: até que o nome do estilo
seja exibido.
b) Use as varias op¢des nas paginas da caixa de dialogo Estilos de figura para editar o
estilo.

5) Clique em OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Estilos de figura.

Nota

E recomendavel criar estilos hierarquicos personalizados em vez de modificar os
estilos hierarquicos existentes disponiveis no LibreOffice. Modificar estilos
hierarquicos instalados com o LibreOffice pode causar problemas se o estilo tiver sido
usado em outros desenhos.

Atualizar estilo

Usar Atualizar estilo permite que toda a formatacdo de um objeto seja feita primeiro e, em
seguida, atualize o estilo de desenho usado pelo objeto.
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1)
2)

3)

Selecione o objeto para modificar o estilo de desenho que o objeto usa.

Formate o objeto usando as vérias ferramentas e op¢des das seguintes caixas de dialogo
e barras de ferramentas:

— Caixa de dialogo Estilo de figura.

— Caixa de didlogo Area.

— Caixa de dialogo Linha.

— Painel Propriedades na barra Lateral.

— Barra de ferramentas Linha e preenchimento.

Atualize o estilo de desenho usando um dos seguintes métodos. Nao ha confirmacéo ao
atualizar um estilo de desenho.

— Abra o painel de estilos na barra Lateral e cligue em Atualizar estilo no canto superior
direito.

— Vé para Formatar > Estilos > Atualizar estilo selecionado na barra de Menus.

Nota

Certifique-se de atualizar apenas os estilos personalizados que foram criados.
Atualizar estilos que fazem parte da instalacdo padrao do LibreOffice pode causar
problemas em outros documentos que usam estilos de desenho do LibreOffice.

Aplicar estilos

Os estilos de desenho séo aplicados a um objeto usando o painel Estilos na barra Lateral da
seguinte maneira:

1)
2)

3)

Selecione o objeto para aplicar um estilo de desenho.

Cligue em Estilos na barra de ferramentas Linha e Preenchimento ou clique em Estilos
na barra Lateral.

Cligue duas vezes no nome do estilo para aplicar o estilo de desenho ao objeto
selecionado.

Excluir estilos

Estilos predefinidos no LibreOffice ndo podem ser excluidos, mesmo se ndo estiverem sendo
usados. Apenas estilos definidos pelo usuario (personalizados) podem ser excluidos. No entanto,
antes de excluir um estilo personalizado, é recomendavel certificar-se de que o estilo de desenho
nao esta em uso, verificando a lista de estilos de desenho na categoria Estilos Aplicados.

1)

2)
3)

4)

5)

Para abrir uma lista de estilos, use um dos seguintes métodos:
— Cligue em Estilos na barra de ferramentas Linha e preenchimento.
— Cligue em Estilos na barra Lateral.

Selecione Estilos Aplicados na lista suspensa na parte inferior do painel Estilos na barra
Lateral.

Cligue com o botdo direito no nome do estilo na lista de estilos e selecione Excluir no
menu de contexto.

Se o estilo for usado em um objeto, uma mensagem de aviso aparecera informando que o
objeto selecionado sera revertido para o estilo de desenho padrédo. Selecione sim para
confirmar a excluséo do estilo.

Se 0 estilo ndo estiver em uso, selecione Sim para confirmar a excluséo do estilo e ndo ha
mensagem de confirmagao.
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Efeitos especiais

Além das acbes basicas de mover e redimensionar um objeto, varios efeitos especiais também
podem ser aplicados a objetos no Draw. Varios desses efeitos estdo disponiveis na barra de
ferramentas Transformacfes. Se a barra de ferramentas Transformacdes (99) ndo esta sendo
exibida, selecione Exibir > Barras de ferramentas > Transformacdes na barra de Menus.

As ferramentas na barra de ferramentas Transformacdes sdo descritas nas se¢des a seguir, com
excecao da ferramenta Em objeto de rotacao 3-D que € descrita no Capitulo 7 — “Trabalhar com
Objetos 3D".

Objetos rotativos

A rotacdo de um objeto pode ser realizada manualmente ou usando uma caixa de dialogo
dedicada. Isso é semelhante a alterar a posi¢cdo ou o tamanho de um objeto.

Rotacdo manual
1) Selecione o objeto para rotacdo para que as alcas de sele¢éo sejam exibidas.

2) Use um dos seguintes métodos para mudar o objeto selecionado para o modo de rotacao.
As alcas de selecdo mudam de forma e cor quando em modo de rotagao (109).

— Clique novamente no objeto selecionado.

— Cligue no tridangulo v a direita de Transformacdes na barra de ferramentas Linha e
preenchimento e selecione Girar no menu de contexto.

— Se a barra de ferramentas Transformacdes for exibida, clique em Girar.
3) Mova o cursor sobre uma das algas de canto e o cursor muda de forma.

r/’. \*
A ' '
. -
&
= ¢
|
\~.__ 4

Figura 109: objetos girados manualmente

4) Clique e arraste o objeto na direcdo de rotacdo. Apenas as alcas de selecdo de canto
estdo ativas para rotacao.

5) Para restringir os angulos de rotacdo a multiplos de 15 graus, pressione e segure a tecla
Shift enquanto gira o objeto. Isso & muito util para girar objetos em 90 graus, por exemplo,
de retrato para paisagem.

6) Quando estiver satisfeito com a rotacéo, solte o botdo do mouse.

7) Por padrdo, o ponto de pivd de rotacdo € um pequeno circulo no centro do objeto
selecionado. Para alterar o centro da rotacdo do objeto, clique e arraste o ponto pivb de
rotacdo para uma nova posi¢ao. Esta posicao para o ponto pivd de rotacdo pode estar fora
do objeto selecionado.
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Rotacédo na barra Lateral
1) Selecione o objeto para rotacdo para que as alcas de sele¢do sejam exibidas.

2) Abra a sec¢do Posicdo e tamanho no painel Propriedades na barra Lateral (110).

¥ Posicdo e tamanho

Posicao X: 0,34cm -+
PosicaoY: -0,30cm - +
Largura: 8,46 cm = | =+
Altura: 9,10 cm - +

Manter proporgao

Rotagao: ..ili,, 326,007 - +

Lo
-

I

Inverter: T B [

ﬂgﬂ

Dispor: & 5 =

=Bk

Alinhar: =

Figura 110: seg&o Posi¢do e tamanho no painel
Propriedades da barra Lateral

3) Gire o objeto usando uma das seguintes opc¢oes:
— Clique e arraste o indicador de rotacio Angulo de rotag&o.
— Insira um angulo de rotacdo na caixa de texto Selecione o &ngulo de rotacéo.

4) Quando estiver satisfeito, clique fora do objeto para desmarcar o objeto e desmarcar o
modo de rotacéo.

Caixa de dialogo Posicdo e tamanho
1) Selecione o objeto para rotacdo para que as alcas de selecdo sejam exibidas.
2) Abra a caixa de dialogo Posi¢ao e tamanho (111) usando um dos seguintes métodos:
— Use o atalho do teclado F4.
— Selecione Formatar > Posicao e Tamanho na barra de Menus.

— Cligue com o botéo direito no objeto e selecione Posicdo e tamanho no menu de
contexto.

3) Clique em Rotacdao para abrir a aba Rotacao.
4) Gire o0 objeto usando um dos seguintes métodos:
— Na caixa de texto Angulo, insira os graus de rotacdo necessarios.
— Dentro de Configuracdes padréo clique e arraste o indicador de rotacéo.
5) Clique em OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Posi¢cédo e tamanho.
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Posicdo e tamanho

1 Posicdo e tamanho Rotacdo )
Pivd
Posicdo X: | 4,57 cm — | + i . i
il i
PosicaoY: | 4,25cm - + !L )L
Toa

i |T3

Configuragdes padrao:
Angulo de rotacdo

Angulo: 331,30° - + “

\ll'l'r.-'
/ b
Pt

e
"I.fl'l.\

Configuragdes padrao:

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 111: caixa de dialogo Posicdo e tamanho - aba Rotacao

Inverter objetos

Inversao rapida
1) Selecione o objeto para inverter para que as al¢cas de selecdo sejam exibidas.
2) Use um dos seguintes métodos para inverter o objeto vertical ou horizontalmente:

— Clique com o botdo direito no objeto e selecione Inverter > Horizontalmente ou
Inverter > Verticalmente no menu de contexto.

— Na secéo Posicdo e tamanho do painel Propriedades na barra Lateral, clique em Girar
verticalmente ou Girar horizontalmente.

— Na barra de ferramentas Linha e Preenchimento, cliqgue em Verticalmente ou
Horizontalmente.

— V& para Formas > Inverter > Verticalmente ou Horizontalmente na barra de Menus.

Ferramenta Inverter

Usando a ferramenta Inverter na barra de ferramentas Transformacgdes, a posi¢cdo e o angulo que
0 objeto vira podem ser alterados, conforme mostra a 112.

1) Selecione o objeto a ser invertido para que as alcas de selecéo sejam exibidas.
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2)

3)

4)
5)

6)

Ferramenta

Inverter Eixo de simetria
selecionada : de Inverter __w
1 : - movido &
é o /
W
|
.
Resultado

de —
Inverter

- -

Figura 112: exemplo de uso da ferramenta Inverter

Cligue na ferramenta Inverter na barra de ferramentas Transformacdes e o eixo de simetria
aparece como uma linha tracejada no meio do objeto. O objeto sera invertido sobre este
eixo de simetria.

Clique e arraste uma ou ambas as extremidades do eixo de simetria para definir a
orientag&o do eixo.

Coloque o cursor sobre uma das alcas de selecdo de objeto até que ele mude de forma.

Clique e arraste o objeto para o outro lado do eixo de simetria até que o objeto pareca
invertido. O angulo e a posicao da inversédo dependem do angulo e da posicéo do eixo de
simetria.

Solte o botdo do mouse e o objeto sera invertido.

Nota

Pressionando e segurando o Shift enquanto move o eixo de simetria permite a rotacado
em incrementos de 45 graus.

Copias em espelho

No momento, ndo ha comando de espelho existente ho Draw. No entanto, espelhar um objeto
pode ser emulado copiando e virando o objeto da seguinte maneira:

1)

2)
3)
4)

5)

Selecione o objeto para fazer uma coOpia espelhada e copie o objeto para a area de
transferéncia.

Inverta o objeto usando os procedimentos em “Inverter objetos”, acima.
Clique em uma area vazia do desenho para desmarcar o objeto.

Cole a cépia do objeto original de volta em seu local original, criando uma cépia
espelhada.

Se necessario, selecione os dois objetos e alinhe-os usando um dos seguintes métodos:
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— Va em Formas > Alinhar Objetos na barra de Menus e use uma das opcdes de
alinhamento.

— Cligue com o botdo direito nos objetos selecionados e selecione Alinhar Objetos no
menu de contexto e selecione uma das opcdes de alinhamento.

Imagens distorcidas

Trés ferramentas na barra de ferramentas Transformacdes permitem arrastar os cantos e bordas
de um objeto para distorcer a imagem.

Antes de distorcer um objeto, o objeto deve ser convertido em um circulo. Clicar e arrastar uma
das alcas do objeto produz o efeito desejado. Exemplos de distor¢do sdo mostrados nas figuras a
seguir.

Q Nota

Converter um objeto em curva € uma operacgao segura, mas ndo pode ser revertida a
néo ser clicando Formatar > Desfazer na barra de Menus.

Definir como circulo (perspectiva)

Selecione um objeto e clique em Definir em circulo (perspectiva) na barra de ferramentas
Transformacg@es. Depois de converter para uma curva, clique e arraste uma das alcas de selecéo
(123).

Figura 113: exemplo de uso de Definir como circulo
(perspectiva)

Definir como circulo (inclinar)

Selecione um objeto e clique em Definir como circulo (inclinar) na barra de ferramentas
Transformacgdes. Depois de converter para uma curva, clique e arraste uma das alcas de selegcéo
(114).
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Figura 114: exemplo de uso da ferramenta Definir
como circulo (inclinar)

Distorcer

Selecione um objeto e clique em Distorcer na barra de ferramentas Transformac¢des. Depois de
converter em uma curva, clique e arraste uma alca de selecao para esticar o objeto. As alcas de
canto distorcem os cantos do objeto (115), as algas verticais do ponto médio vertical distorcem o
objeto horizontalmente (117) e as alcas do ponto médio horizontal distorcem o objeto
verticalmente (118).

= =

Figura 115: Exemplo de distor¢do usando a alga
de selecéo vertical
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Figura 116: Exemplo de distor¢cdo usando a alga de selegéo
de canto

Figura 117: exemplo de distor¢céo usando alca de selecdo
horizontal

Gradientes dinamicos

Os gradientes de transparéncia sédo controlados da mesma maneira que os gradientes de cor e 0s
dois tipos de gradiente podem ser usados juntos. Com um gradiente de transparéncia, a direcéo e
0 grau da cor de preenchimento do objeto mudam de opaco para transparente. Em um gradiente
de cor, o preenchimento muda de uma cor para outra, mas o grau de transparéncia permanece 0
mesmo.

Dois icones na barra de ferramentas Transformacfes controlam dinamicamente a transparéncia e
os gradientes de cor. Mesmo se um objeto com preenchimento de cor ndo receber transparéncia,
a transparéncia pode ser controlada clicando em Ferramenta interativa de transparéncia. Isso
define um gradiente de transparéncia e uma linha tracejada conectando dois quadrados aparece
no objeto. Mova os dois quadrados para modificar o gradiente. Defina a direcdo do gradiente
(vertical, horizontal ou em qualquer &ngulo) e 0 ponto em que a transparéncia comeca.

Um gradiente de cor regular é definido da mesma maneira. Selecione um objeto e, em seguida,
selecione um preenchimento de area gradiente (consulte “Preenchimentos de Gradiente”, acima).
A Ferramenta interativa de gradiente agora est4 ativa na barra de ferramentas Transformacdes.
Ao clicar em Ferramenta interativa de gradiente, uma linha tracejada conectando dois
quadrados aparece no objeto, da mesma forma que para um gradiente de transparéncia.

Tanto no gradiente de transparéncia quanto no preenchimento de gradiente, clique fora do objeto
para definir o gradiente.

No exemplo mostrado na 118 h& um Unico objeto de cor e um gradiente de transparéncia,
cobrindo parte do objeto subjacente. Esta transparéncia gradiente pode ser ajustada
dinamicamente. A direcao da transparéncia é alterada movendo o quadrado branco e a distancia
sobre a qual ele é aplicado movendo o quadrado verde.
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Figura 118 exemplo de gradiente
dindmico

Q Nota

Mover os quadrados apresenta efeitos diferentes, dependendo do tipo de gradiente.
Por exemplo, para um gradiente linear, os quadrados inicial e final do gradiente
sempre estardo situados em um dos lados do ponto central do objeto.
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Agrupar Objetos

O agrupamento de objetos é semelhante a coloca—los em um contéiner. Os objetos podem ser
movidos como um grupo e alteracdes globais aplicadas aos objetos dentro do mesmo grupo. Um
grupo sempre pode ser desfeito e o0s objetos que o compdem podem ser manipulados
separadamente.

Agrupamento temporario

Um agrupamento temporario ocorre quando varios objetos sdo selecionados. Quaisquer
alteracdes nos parametros do objeto sao aplicadas a todos os objetos dentro do grupo temporario.
Por exemplo, um grupo temporario de objetos pode ser girado em sua totalidade.

Um grupo tempordrio é criado usando um dos seguintes métodos:

* Clique e arraste o cursor ao redor de véarios objetos com um retangulo de selecdo (este
retangulo de selecdo também é conhecido como Area de selecdo). Solte o botdo do
mouse quando todos o0s objetos necessarios para um grupo temporario forem
selecionados.

* Clique no primeiro objeto e, em seguida, mantenha pressionado a tecla Shift e cligue nos
objetos restantes para formar o grupo temporario.

Para cancelar um grupo temporario de objetos, basta clicar fora das alcas de selecéo exibidas ao
redor dos objetos.

Agrupar objetos

Quando os objetos sdo agrupados, todas as operacdes de edicdo realizadas no grupo sé&o
aplicadas a todos os objetos desse grupo. Cligue em um objeto em um grupo e todo o grupo é
selecionado.

Os objetos dentro de um grupo retém suas préprias propriedades individuais e podem ser
editados independentemente. Veja “Editar objetos de grupo individualmente”, abaixo, para mais
informacdes.

1) Selecione os objetos para um grupo usando um dos seguintes métodos. Alcas de selegéo
aparecem ao redor de todos o0s objetos selecionados para o grupo (119):

— Cligue em cada objeto por vez enquanto mantém pressionada a tecla Shift.

— Certificar-se de que o botdo Selecionar, na barra de ferramentas de Desenho, esta
selecionado e desenhe um retangulo de selecdo ao redor dos objetos necessarios para
0 grupo usando o cursor.

Figura 119: agrupar objetos
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2) Crie o grupo de objetos selecionados usando um dos seguintes métodos:
— Cligue com o botéo direito no grupo e selecione Agrupar no menu de contexto.
— Va em Formas > Agrupar > Agrupar na barra de Menus.
— Use o atalho do teclado Ctrl+Shift+G.

Desagrupar

1) Selecione o grupo de objetos e as algas de selecdo aparecem ao redor dos objetos dentro
do grupo (119).

2) Desagrupe o grupo de objetos usando um dos seguintes métodos:
— Cligue com o botéo direito no grupo e selecione Desagrupar no menu de contexto.
— Vamos para Formas > Agrupar > Desagrupar na barra de Menus.
— Use o atalho do teclado Ctri+Alt+Shift+G.

Editar objetos de grupo individualmente
Um objeto dentro de um grupo pode ser editado individualmente sem desagrupar os objetos.

1) Selecione um grupo e entre no grupo usando um dos métodos a seguir. Depois de entrar
em um grupo, os objetos fora do grupo ndo podem ser selecionados para edicao.

— Cligue com o botéo direito no grupo e selecione Entrar no Grupo.
— Va em Formas > Agrupar > Entrar no Grupo na barra de Menus.
— Use o atalho do teclado F3.

— Cligue duas vezes no grupo selecionado;

2) Uma vez dentro do grupo, cligue em qualquer objeto para seleciona—lo e edita—lo
individualmente (120).

3) Depois de fazer alteracbes em um objeto individual, saia do grupo usando um dos
seguintes métodos:

— Cligue com o botéo direito no grupo e selecione Sair do Grupo.

— Vamos para Formas > Agrupar > Sair do Grupo na barra de menu.
— Use a combinacéo do teclado Ctrl+F3.

— Cligue duas vezes fora do grupo.
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Figura 120: editar objetos dentro de um grupo

Grupos de aninhamento

Um grupo de grupos pode ser criado e isso é comumente conhecido como grupos de
aninhamento. Quando grupos aninhados sao criados, o Draw retém a hierarquia do grupo
individual e lembra a ordem em que os grupos foram selecionados. Ou seja, o0 Ultimo grupo
individual selecionado ficara no topo de todos os outros grupos dentro de um grupo aninhado.
Desagrupar e inserir um grupo aninhado funciona exatamente da mesma maneira que para
grupos individuais.

Combinar objetos

Combinar objetos é uma fusdo permanente de objetos, criando um novo objeto. Os objetos
originais ndo estao mais disponiveis e ndo podem ser editados como objetos individuais. Qualquer
edicdo de um objeto combinado afeta todos os objetos que foram usados quando a combinacéo
foi realizada.

Combinar

1) Selecione varios objetos para combinar
2) Combine os objetos selecionados em um Unico objeto usando um dos seguintes métodos:
— Cligue com o botéo direito na selecéo e selecione Formas > Combinatr.
— V& em Formas > Combinar na barra de Menus.
— Use a combinacéo do teclado Ctrl+Shift+K.
A primeira vista, os resultados podem parecer bastante surpreendentes, mas os pontos a seguir
explicam como funciona a combinacao de objetos.
* Os atributos (por exemplo, preenchimento de area) do objeto resultante sdo aqueles do
objeto mais afastado. Na 121, é a elipse e na 122 é o retangulo vermelho.

* Onde os objetos se sobrepfem, a zona de sobreposicdo é preenchida ou vazia,
dependendo se a sobreposicdo é par ou impar. A 122 mostra que onde o nimero de
sobreposicdo é par, um espaco vazio é criado e onde o numero de sobreposicdo é impar,
uma area preenchida é criada.
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Agrupado Combinado

Figura 121: combinar objetos

0 Dica

Os objetos podem ser reordenados para que fiquem mais para tras ou mais a frente
na ordem de organizacdo. Cliqgue com o botédo direito no objeto e selecione Dispor, no
menu de contexto, e selecione uma das opcdes disponiveis. Para mais informacdes,
veja “Organizar objetos”, abaixo.

Objetos sobrepostos Objetos sobrepostos combinados

Figura 122: exemplo de preenchimento de area ao combinar objetos sobrepostos

Dividir objetos combinados

Um objeto que foi combinado a partir de varios objetos pode ser dividido em objetos individuais.
No entanto, os objetos originais mantém a formatagdo do objeto combinado e ndo voltam a
formatag&o original.

Selecione o objeto combinado e use um dos seguintes métodos para dividir o objeto combinado:
* Vaem Formas > Dividir na barra de Menus.
* Use o atalho do teclado Ctrl+Alt+Shift+K.

Na 123, o grafico a esquerda é o exemplo original de preenchimentos de area sobrepostos apés a
combinagdo. O grafico correto é o resultado da divisdo do objeto combinado. Os objetos
sobrepostos individuais assumiram a formatacdo do objeto na parte de trds dos objetos
sobrepostos.
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Objetos sobrepostos combinados Resultado da divisdo de objetos sobrepostos
combinados

Figura 123: exemplo de divisdo de um objeto combinado

Quebrar objetos combinados

Quando um objeto é combinado a partir de varios objetos ele pode ser dividido em suas partes
constituintes em Formas > Quebrar na barra de Menus. Isso significa que os objetos originais sdo
divididos em suas partes constituintes; por exemplo, um retangulo é dividido em quatro linhas
separadas e a area € perdida, conforme mostrado pelo grafico a direita na 124.

Objetos combinados Quebrar objetos combinados

Figura 124: exemplo de quebra de um objeto combinado

Adicionar linhas de conexao

As partes constituintes de um objeto podem ser conectadas, selecionando todas as partes
constituintes do objeto em Formas > Conectar na barra de Menus. Isso conecta as partes e fecha
0 objeto, fazendo com que a area seja preenchida com o preenchimento da area que tinha antes
de o objeto ser quebrado.

Mesclar, subtrair ou interceptar objetos

Depois de selecionar mais de um objeto, as funcbes de mesclagem, subtracéo e intersecéo ficam
disponiveis. Isso permite a criagdo de um novo objeto com uma nova forma.
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Mesclar

Ao mesclar objetos, um novo objeto é criado com uma forma que segue a forma dos objetos
mesclados. O preenchimento da area do objeto mesclado é determinado pelo preenchimento da
area do objeto que esta na parte de tras de todos os outros objetos, conforme mostrado na 125.

Depois de selecionar varios objetos, use um dos seguintes métodos para mesclar os objetos:

 Vaem Formas > Mesclar na barra de Menus.

* Clique com o botdo direito nos objetos selecionados e selecione Formas > Mesclar no
menu de contexto.

Lo

Figura 125: mesclar objetos

Subtrair

Ao subtrair objetos, os objetos da frente sdo subtraidos do objeto de tras. Isso deixa um espaco
em branco que os objetos subtraidos ocuparam criando uma nova forma, conforme mostrado na
126. Depois de selecionar varios objetos que se sobrepbem, use um dos seguintes métodos para
subtrair objetos:

* V& em Formas > Subtrair na barra de Menus.
» Cligue com o botao direito nos objetos selecionados e selecione Formas> Subtrair.

O

Figura 126: subtrair objetos

Intersecao

Ao fazer a intersecdo de objetos, 0s objetos da frente e a area exposta do objeto na parte traseira
sdo removidos. Isso cria um novo objeto a partir da area do objeto na parte traseira que foi coberta
pelos objetos na parte frontal, conforme mostrado na 127.

Depois de selecionar véarios objetos que se sobrepfem, use um dos seguintes métodos para
cruzar os objetos:

* Vaem Formas > Intersecao na barra de Menus.
* Clique com o botéo direito nos objetos selecionados e selecione Formas > Intersecao.
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Figura 127: interseg&o de objetos

Exemplo pratico

O exemplo a seguir mostra como usar as fun¢cdes mesclar, subtrair e Interceptar para criar uma
faca com cabo de madeira.

Desenhe uma elipse e, a seguir, um retangulo
sobrepondo metade de sua largura.

Selecione as duas formas, clique com o botdo
direito e selecione Formas > Subtrair.

Desenhe outro retdngulo e coloque—o sobre a
metade superior da elipse.

Selecione as duas formas, clique com o botdo
direito e selecione Formas > Subtrair.

Desenhe uma pequena elipse cobrindo apenas =
o canto inferior direito. [ ]

Selecione as duas formas, clique com o botdo
direito e selecione Formas > Subtrair. O
formato da lamina da faca agora estad completo.
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Para fazer a al¢a, desenhe um retédngulo e uma
elipse.

Posicione o cabo na lamina. Selecione o cabo e
a lamina e agrupe—os para criar um desenho da
faca.

I
Mescle as formas. “

Duplicacao e Transicao

Duplicar
A duplicacédo faz cépias de um objeto enquanto aplica um conjunto de altera¢cdes (como cor ou
rotacdo) as duplicatas.
1) Selecione um objeto ou grupo de objetos e, em seguida, use um dos seguintes métodos
para abrir a caixa de dialogo Duplicar (128):
— Vé& em Editar > Duplicar na barra de Menus.
— VA& para Formas > Duplicar na barra de Menus.
— Use o atalho do teclado Shift+F3.
2) Selecione o Numero de copias, Colocacdo, Ampliacdo e Cores para copias duplicadas.

3) Cliqgue em OK e as copias duplicadas séo criadas. Um exemplo de duplicagdo é mostrado
na 129. Cada objeto duplicado é um objeto separado.

4) Para agrupar os objetos duplicados em um grupo, consulte “Formatar linhas”, acima.
5) Para combinar os objetos duplicados em um objeto, consulte “Combinar objetos”, acima.
As seguintes opg¢0Oes estdo disponiveis ao usar a caixa de didlogo Duplicar:

* Numero de cépias — insere 0 numero de copias necessarias.

* Colocacadao — define a posicdo e rotacdo de objetos duplicados em relacdo ao objeto
original.

— Eixo X — insere a distancia horizontal entre os centros do objeto selecionado e os
objetos duplicados. Os valores positivos deslocam o objeto duplicado para a direita e
os valores negativos deslocam o objeto duplicado para a esquerda.

— Eixo Y — insere a distancia vertical entre os centros do objeto selecionado e os objetos
duplicados. Os valores positivos deslocam o objeto duplicado para baixo e os valores
negativos deslocam o objeto duplicado para cima.

— Angulo — insere o angulo (0 a 359 graus) necessario para girar o objeto duplicado. Os
valores positivos giram os objetos duplicados no sentido horario e os valores negativos
no sentido anti—horario.
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Numero de cépias: l 10 -+ ‘ P
Colocacdo
Eixo X: 0,50 cm — |
Eixo Y: 0,50cm — |
Angulo: 0,00° — |+
Ampliagio
Largura: 0,00 cm - +
Altura: 0,00 cm = | oF
Cores
Inicio: B vermelho -
Fim; [ verde claro -
Ajuda Padrio Cancelar oK

Figura 128: caixa de dialogo Duplicar

* Ampliacao — define o tamanho dos objetos duplicados.

— Largura — insira a quantidade para aumentar ou reduzir a largura dos objetos
duplicados.

— Altura - insira a quantidade para aumentar ou reduzir a altura dos objetos duplicados.

* Cores — define as cores do objeto selecionado e dos objetos duplicados. Para mais de
uma coépia, essas cores definem os pontos inicial e final de um gradiente de cor.

— Inicio — selecione uma cor para o objeto selecionado.

— Fim — selecione uma cor para o objeto duplicado. Se fizer mais de uma cépia, essa cor
ser& aplicada a ultima copia.

Figura 129: exemplo de duplicac&o
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Transicao

O esmaecimento cruzado transforma a forma de um objeto em outra forma de objeto. O resultado
€ um novo grupo de objetos individuais que inclui os objetos inicial e final. As etapas
intermediarias mostram a transformacdo de uma forma de objeto para outra forma de objeto. A
transicdo de objetos é realizada a partir do primeiro objeto selecionado para o segundo objeto
selecionado.

1) Selecione dois objetos e va em Formas > Transi¢cao na barra de Menus para abrir a caixa
de didlogo Transi¢do de formas (130).

Configuracgdes

Incrementos: ‘[E - + |

Transicao de atributos

Mesma orientagao

Ajuda Cancelar oK

Figura 130: caixa de dialogo Transicdo
de formas

2) Selecione o numero de incrementos para a transformagéo.
3) Se necessario, selecione Transicao de atributos e Mesma orientacao.

4) Cligue em OK para fazer o esmaecimento cruzado dos objetos selecionados e fechar a
caixa de dialogo Transicdo de formas. Um exemplo de esmaecimento € mostrado na 131
com Mesma orientagao desmarcada. O objeto criado € um grupo de objetos.

5) Para desagrupar este grupo de objetos e usar 0s objetos individuais, consulte
“Desagrupar”, acima.

Figura 131: exemplo de transic&o de formas
As seguintes opcdes estao disponiveis na caixa de dialogo Transicdo de formas:

* Incrementos — pode ser configurado o nimero de etapas a serem criadas entre 0s
objetos selecionados.
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Transicdo de atributos — aplica esmaecimento cruzado as propriedades de linha e
preenchimento dos objetos selecionados. Por exemplo, se os objetos selecionados sao
preenchidos com cores diferentes, uma transi¢éo de cor entre as duas cores é aplicada.

Mesma orientacdo — aplica uma transi¢cao suave entre o0s objetos selecionados.

Posicionar objetos

Organizar objetos

Ao combinar, mesclar, subtrair ou interseccionar objetos, o resultado final varia dependendo de
qual objeto estd na frente e qual esta atrds. Cada novo objeto colocado em um documento de
desenho se torna automaticamente o objeto da frente e todos 0s outros objetos se movem para
tras na ordem de posicionamento. Organizar objetos muda a ordem de entrada de um grupo de
objetos.

Para alterar a posi¢éo de organizagcdo de um objeto, selecione um ou mais objetos e, em seguida,
use um dos seguintes métodos

Cligue com o botéo direito no(s) objeto(s) selecionado(s) e selecione Dispor no menu de
contexto e em uma das opg¢des disponiveis.

Cligue no pequeno triangulo a direita de Dispor na barra de ferramentas Padrao para
abrir a barra de ferramentas Posicao (132).

Cligue em uma das ferramentas de organizacdo na barra de ferramentas Linha e
preenchimento.

Cligue em Formas > Dispor na barra de Menus e selecione uma opcéo de organizacao.
Use um atalho de teclado fornecido abaixo.

Posicdo v X

= =i = il
=% Eg = E& =g

Figura 132: barra de
ferramentas Posicdo

As opc¢des de disposicao disponiveis sdo as seguintes:

Trazer para a frente (Shift+Ctrl++) — traz o objeto selecionado para a frente de um grupo
de objetos.

Avancar (Ctrl++) — avanca o objeto selecionado um passo.
Recuar (Ctrl+—) — envia o0 objeto selecionado um passo para tras.

Enviar para tras (Shift+Ctrl+—) — envia o objeto selecionado para as costas de um grupo
de objetos.

Na frente do objeto — move o objeto selecionado na frente de outro objeto selecionado.
Atras do Objeto — move o objeto selecionado para tras de outro objeto selecionado.

Inverter — inverte a ordem dos objetos selecionados. Esta opcéo fica desabilitada se
apenas um objeto for selecionado.
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Nota

As ferramentas de posicionamento podem ser transformadas em uma barra de
ferramentas flutuante clicando na parte superior da barra de ferramentas Padrdo e
arrastando—a para uma nova posi¢ao, conforme mostrado na 132.

Alinhar objetos

Para tornar um desenho mais profissional, os objetos podem ser alinhados uns com 0s outros.
Selecione um ou mais objetos e use um dos seguintes métodos para alinhar os objetos:

Clique com o boté&o direito no(s) objeto(s) selecionado(s) e selecione Alinhar objetos no
menu de contexto e em uma das op¢des disponiveis.

Cligue no pequeno triangulo v a direita de Alinhar objetos na barra de ferramentas
Padrdo ou Linha e preenchimento para abrir uma barra de ferramentas suspensa.

Va em Formas > Alinhar objetos na barra de Menus e selecione o alinhamento
necessario.

As ferramentas de alinhamento disponiveis sdo as seguintes:

Esquerda — alinha as bordas esquerdas dos objetos selecionados. Se apenas um objeto
for selecionado, a borda esquerda do objeto sera alinhada a margem esquerda da pagina.

Centralizado — centraliza horizontalmente os objetos selecionados. Se apenas um objeto
for selecionado, o centro do objeto sera alinhado ao centro horizontal da pagina.

Direita — alinha as bordas direitas dos objetos selecionados. Se apenas um objeto for
selecionado, a borda direita do objeto sera alinhada a margem direita da pagina.

Em cima - alinha verticalmente as bordas superiores dos objetos selecionados. Se
apenas um objeto for selecionado, a borda superior do objeto sera alinhada a margem
superior da pagina.

Centro — centraliza verticalmente 0s objetos selecionados. Se apenas um objeto for
selecionado, o centro do objeto sera alinhado ao centro vertical da pagina.

Embaixo — alinha verticalmente as bordas inferiores dos objetos selecionados. Se apenas
um objeto for selecionado, a borda inferior do objeto serd alinhada a margem inferior da
pagina.

Alinhar objetos v X

I T | Jupak
L [] | Ll

Figura 133: barra de
ferramentas Alinhar
objetos

Nota

As ferramentas de alinhamento podem ser transformadas em uma barra de
ferramentas flutuante clicando na parte superior da barra de ferramentas e
arrastando—a para uma nova posi¢do, conforme mostrado na 133.

148 | Capitulo 5 Combinar varios objetos



Distribuir objetos

A distribuicdo de objetos permite que trés ou mais objetos sejam espacados uniformemente ao
longo de um eixo horizontal ou vertical. Os objetos séo distribuidos usando os objetos mais
externos na selecdo como pontos de base para o espacamento.

Diskribuir selecio v X
b s dpdl & & = =

Figura 134: barra de ferramentas
Distribuir selegéo

Selecione pelo menos trés objetos e, em seguida, use um dos seguintes métodos para distribuir
0s objetos:

Cligue com o botéo direito nos objetos selecionados e selecione Distribuir selecao no
menu de contexto e em uma das opcdes disponiveis.

Cligue no pequeno tridngulo a direita de Distribuir selecdo na barra de ferramentas
Padrao para abrir uma barra de ferramentas suspensa.

Va em Formas > Distribuir selecao na barra de Menus e selecione uma opgédo de
distribuicéo.

As opcdes de distribuicao disponiveis sdo as seguintes:

Esquerdas na horizontal — distribui os objetos selecionados de forma que as bordas
esquerdas dos objetos figuem uniformemente espagadas umas das outras.

Centros na horizontal — distribui os objetos selecionados de forma que os centros
horizontais dos objetos fiqguem igualmente espacados uns dos outros.

Espacar na horizontal — distribui 0s objetos selecionados horizontalmente para que os
objetos figuem igualmente espacados uns dos outros.

Direitas na horizontal — distribui os objetos selecionados de forma que as bordas direitas
dos objetos fiquem igualmente espacadas umas das outras.

Topos na vertical — distribui os objetos selecionados de forma que as bordas superiores
dos objetos fiquem uniformemente espacadas umas das outras.

Centros na vertical — distribui os objetos selecionados de forma que os centros verticais
dos objetos fiqguem igualmente espacados uns dos outros.

Espacar na vertical — distribui os objetos selecionados verticalmente para que os objetos
figuem igualmente espacados uns dos outros.

Bases na vertical — distribui os objetos selecionados de forma que as bordas inferiores
dos objetos fiquem igualmente espacadas umas das outras.

Nota

As ferramentas de distribuicdo podem ser transformadas em uma barra de
ferramentas flutuante clicando na parte superior da barra de ferramentas e
arrastando—a para uma nova posi¢ao, conforme mostrado na 134.
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Introducao

Os capitulos anteriores deste Guia do Draw trataram apenas de gréaficos vetoriais. Os tipos mais
comuns de graficos vetoriais em uso sédo o0s seguintes:

* SVG (Scalable Vector Graphics) — um formato de imagem vetorial baseado em Extensible
Markup Language (XML) para graficos bidimensionais com suporte para interatividade e
animagao.

» EPS (Encapsulated PostScript) — um formato de documento PostScript que pode ser
usado como um formato de arquivo grafico. Os arquivos EPS sdo documentos PostScript
mais ou menos autocontidos e razoavelmente previsiveis que descrevem uma imagem ou
desenho e podem ser colocados em outro documento PostScript.

* Al (Adobe lllustrator) — um formato de arquivo proprietario desenvolvido pela Adobe
Systems para representar desenhos baseados em vetores de uma pagina nos formatos
EPS ou PDF.

No entanto, o Draw também contém vérias funcdes para lidar com graficos raster (bitmaps), como
fotografias e imagens digitalizadas, incluindo importacéo, exportacdo e conversao de um formato
para outro.

O Draw pode ler a maioria dos formatos de arquivos gréaficos. Ele tem um subconjunto de recursos
semelhantes a programas graficos raster como Adobe Photoshop ou Gimp. Gréficos raster sao
geralmente imagens ou usam os formatos mais comuns que sao:

« JPG | JPEG - sigla para Joint Photographic Experts Group que criou o formato. E o
formato de imagem mais comum em sites e a maioria das cameras digitais produz
imagens JPEG como padrao.

* GIF (Graphics Interchange Format) — GIF € um formato de imagem bitmap popular devido
ao seu amplo suporte e portabilidade.

* PNG (Portable Network Graphics) — PNG é um formato de imagem raster que suporta
compressao de dados sem perdas e também transparéncia de fundo.

* TIF | TIFF (Tagged Image File Format) — TIFF é flexivel, adaptavel e capaz de armazenar
dados de imagem em um formato sem perdas.

+ BMP (BitMaP) — também é conhecido como arquivo de imagem bitmap, que é uma
estrutura de dados de matriz de pontos.

Importar figuras

Inserir

Para importar arquivos de imagem para um documento de desenho, va para Inserir > Figura na
barra de Menus ou clique em Inserir > Figura na barra de ferramentas Padrdo para abrir a caixa
de dialogo Inserir (135).

O Draw contém filtros de importacdo para a maioria dos formatos graficos. Se o arquivo que esta
sendo importado tiver um formato grafico ndo coberto pelos filtros de importacéo, é recomendavel
usar um dos muitos programas gratuitos de conversao de graficos para converter o arquivo em um
formato que o Draw reconheca.

Se Visualizar estd selecionado na caixa de diadlogo Inserir figura, uma visualizacdo do arquivo &
mostrada na caixa do lado direito. Isso torna mais facil selecionar o arquivo necessario e também
verifica se o Draw pode importar o formato de arquivo usado.
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/home/vera/iImagens/Cliparts - Servidores... B o~ &

Meus documento: [2] caminhado-entulho.jpeg Figuras (jpeg) 8648 Bytes 26/08/2018, 19:56

[Z caminhao-frete.jpeg Figuras (jpeg) 13,0KB  26/08/2018, 20:41

|=| caminhao-mudanca.jpeg Figuras (jpeq) 11,0KB 26/08/2018, 20:12

[Z coupleclip-art_fjpg Figuras (jpg) 29,8KB  18/12/2016, 18:26

eyes-office-women-glasses-icon.pni Figuras (png) 09/10/2016,

[Z] eyes-office-women-yellow-icon.png Figuras (png) 10,0 KB 09/10/2016, 11:22

[Z] image,1s.jpeg Figuras (jpeq) 13,1KB 18/12/2016, 17:54

[Z] images.jpeg Figuras (jpeq) 5489 Bytes 18/12/2016, 17:50

[Z] images2.jpeg Figuras (jpeq) 8797 Bytes 18/12/2016, 17:54

[2] images3.jpeg Figuras (jpeg) 20,9KB 18/12/2016, 18:23

|| - [Z] images4.jpeg Figuras (jpeq) 28,7KB 18/12/2016, 18:24
Nome do arquivo: - Abrir

Tipo de arquivo: | <Todas as imagens= (*.bmp;*.dxf;*.e...*.tif;* Liff;*.wmF;*.xbm;*.xpm;*.pcd) ~ Cancelar

Vincular [ Visualizar Ajuda

Figura 135: caixa de dialogo Inserir figura

Incorporar

Incorporar um gréafico ao documento de desenho torna a imagem uma parte permanente do
arquivo. Todas as alteracdes feitas em um gréfico incorporado aparecem apenas no documento
de desenho onde o grafico foi incorporado. O arquivo grafico original néo € afetado.

Aincorporacao ocorre quando um gréfico é importado para um documento de desenho usando um
dos seguintes métodos:

» Caixa de dialogo Inserir figura.

» Copiar e colar.

* Digitalizar um grafico.

* Arrastar e soltar entre arquivos abertos.
A principal vantagem de incorporar graficos em um documento de desenho é que o grafico esta

sempre disponivel, independentemente do computador usado para abrir o documento de
desenho.

0O arquivo /home/vera/Imagens/Cliparts/eyes-ofFice-

E women-yellow-icon.png ndo sera armazenado junto
com o seu documento, mas somente referenciado
através de um vinculo.

Esta operagao é perigosa caso mova efou renomeie os arquivos.
Deseja incorporar a figura ao invés de vincula-la?

| Perguntar ao vincular uma figura

Incorporar figura Manter o vinculo

Figura 136: caixa de dialogo de confirmacéo de figura vinculada

A principal desvantagem de incorporar graficos é que ele cria tamanhos de arquivo grandes, o que
pode nao ser desejavel se houver capacidade limitada para armazenar arquivos de computador.
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Além disso, se o gréfico original for alterado, o gréfico incorporado ndo sera atualizado cada vez
gue o desenho for aberto.

Nota

Quando um grafico for incorporado em um documento de desenho do LibreOffice,
certifique-se de que a opcdo Vincular ndo esti selecionada na caixa de dialogo
Inserir figura.

Vincular

O vinculo para o gréfico original ndo insere o grafico no desenho, mas cria um link para onde o
arquivo grafico original esta localizado no computador. Cada vez que o desenho € aberto, todos os
graficos vinculados sao exibidos no desenho.

A principal vantagem de vincular um arquivo gréfico quando colocado em um documento de
desenho é que se o arquivo grafico original for alterado ou substituido por um grafico com o
mesmo nome de arquivo, a versdo do grafico no documento de desenho estard sempre
atualizada. Na proxima vez que o documento de desenho for aberto, a versao mais recente do
grafico também sera aberta no documento. Além disso, o tamanho do arquivo do documento de
desenho é muito menor e o gréfico original pode ser facilmente editado com aplicativos externos
especializados.

A principal desvantagem de vincular graficos € que o vinculo deve ser mantido entre o documento
de desenho e o arquivo grafico incorporado para que a vinculagdo funcione corretamente. Se o
documento de desenho ou arquivo gréfico original for movido para outro local do computador,
todos os links devem ser atualizados para incluir o novo local.

1) Abra a caixa de dialogo Inserir figura.
2) Selecione a opc¢ao Inserir como vinculo na caixa de dialogo Inserir figura.

3) Selecione o arquivo grafico necessario e cliqgue em Abrir para abrir a caixa de dialogo de
confirmacao de grafico vinculado (136).

4) Cligue em Manter o vinculo para vincular o arquivo e fechar a caixa de diadlogo de
confirmacao de gréafico vinculado.

5) Se necessario, cliqgue em Imagem incorporada para incorporar o arquivo se ele ndo for
vinculado. Isso também fecha a caixa de didlogo Confirmar gréafico vinculado.

Nota

Quando um arquivo grafico é vinculado a um documento de desenho do LibreOffice, o
formato do grafico vinculado néo é alterado.

Editar vinculos
Os vinculos podem ser atualizados, modificados ou quebrados da seguinte forma:

1) Na barra de Menus va para Editar > Vinculos para arquivos externos para abrir a caixa
de dialogo Editar vinculos (137).

2) Selecione o vinculo a ser editado.
3) Cligue em Modificar, Desvincular ou Atualizar como apropriado.

— Modificar - muda o arquivo grafico no desenho para o arquivo gréafico que usa o link
selecionado.
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— Desvincular - quebra o vinculo entre o arquivo selecionado e o documento atual. A
versdo do arquivo gréfico no documento de desenho € incorporada ao desenho. Uma
caixa de dialogo de confirmacéo é aberta perguntando se o vinculo deve ser removido.
Cligue em sim para confirmar a quebra do link.

— Atualizar — atualiza o vinculo selecionado para que a versao mais recente do arquivo
vinculado seja exibida no documento de desenho.

Editar vinculos x

eyes-office-women-yellow-icon.png Figura Manual

Arquivo de origem file:/{/home/vera/Imagens/Cliparts/eyes-office-women-yellow-icon.png

Elemento:
Tipo: Figura

Atualizar:

Ajuda Modificar... Desvincular Atualizar Fechar

Figura 137: caixa de diadlogo Editar vinculos

4) Cliqgue em Fechar para salvar as alterag6es no vinculo e fechar a caixa de didlogo Editar
vinculos.

Escaner

Uma imagem digitalizada pode ser inserida em um documento de desenho, com a maioria dos
escaneres. As imagens digitalizadas sdo incorporadas no formato PNG. Certifique-se de que o
escaner esteja configurado para o computador e seja compativel com o sistema SANE para um
sistema operacional Linux ou TWAIN para um sistema operacional Windows ou Mac.

1) Coloque um documento, desenho ou fotografia no escaner e certifique-se de que esta
ligado e pronto.

2) Se esta é a primeira vez que o escaner serd usado com o LibreOffice, va para Inserir >
Multimidia > Digitalizar > Selecionar origem na barra de Menus para selecionar o
escaner. Se ja foi usado antes, va para Inserir > Multimidia > Digitalizar > Solicitar na
barra de Menus.

3) O resto do procedimento depende do drive do escéaner, interface e sistema operacional do
computador. Normalmente, as opc¢les de digitalizacdo precisam ser especificadas, como
resolucdo, janela de digitalizacdo e assim por diante. Consulte a documentacdo que
acompanha o escaner para obter mais informagoes.

4) Quando a imagem for digitalizada, o Draw a coloca no documento de desenho. Nesse
ponto, ele pode ser editado como qualquer outro grafico.
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Nota

Se mais de um dispositivo de digitalizacdo estiver conectado ao computador, 0
dispositivo seré selecionado quando a fonte for selecionada. Esta sele¢do se torna a
fonte padrdo ao usar solicitagcbes de varredura até que outro dispositivo seja usado
como a fonte de varredura.

Copiar e colar

Copiar e colar um grafico em um documento de desenho é outra maneira de incorporar graficos. O
grafico copiado pode ser uma imagem ja incorporada em outro documento de desenho, ou pode
ser um arquivo grafico, como um desenho, documento ou fotografia.

Depois de copiar, selecione o formato para colar um grafico no Draw usando Editar > Colar
especial > Colar especial na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Colar especial. Os
formatos disponiveis para colar dependem do tipo de imagem copiada para a area de
transferéncia.

Nota

Ao copiar e colar imagens em um documento de desenho, respeite os direitos
autorais e a licenca da imagem que esta sendo copiada.

Arrastar e soltar

Arrastar e soltar é outro método de incorporar graficos em um documento de desenho e pode ser
usado em graficos que foram incorporados ou vinculados. A maneira como funciona arrastar e
soltar é determinada pelo sistema operacional do computador. O comportamento de arrastar e
soltar € normalmente controlado usando o Ctrl ou Ctrl+Shift em combina¢cdo com 0 mouse.

Objetos e imagens que sao usados com frequéncia podem ser armazenados na Galeria do Draw.
Na Galeria, uma c6pia do objeto ou imagem pode ser simplesmente arrastada para o desenho. O
trabalho com a Galeria é tratado no Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.

Exportar figuras

Exportar arquivos

Por padrdo, o Draw salva os documentos de desenhos no formato *.0DG. Alguns programas de
software ndo podem abrir 0s arquivos *.0DG. Para disponibilizar documentos de desenhos para
outros programas, o0 arquivo pode ser exportado em varios formatos. O procedimento de
exportacdo usado depende da configuracdo e do sistema operacional do computador em uso. O
procedimento a seguir € um exemplo de procedimento de exportagéo.

1) Abra o arquivo ODG que sera exportado.

2) Em Arquivo > Exportar na barra de Menus, abra a caixa de dialogo Exportar. Um
exemplo de uma caixa de dialogo de exportacao € mostrado na 138.

3) Insira um novo nome de arquivo para o arquivo exportado e navegue até a pasta onde o
arquivo exportado deve ser salvo.

4) Selecione o formato de arquivo necessario nas opcoes da lista suspensa.

5) Clique Exportar e o arquivo é exportado como um novo arquivo no formato de arquivo
selecionado.
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Cancelar WETNEA TesteExportar Q Salvar

M Pasta pessoal 4 | LibreOffice | Documentagdo | A-tualmente | v-71 | Draw | Auxiliar | »

[ Areadetrabalho : :
T 01_Fonte 14:38

&, Downloads [ Imagens 02:51
Trabalhando 22:15
la Imagens Todos os formatos
4d Misica Documento HTML (Draw) {.html;.htm)
@ videos XHTML (.html;.xhtml)
PDF - Portable Document Format (.pdF)
a8 | . L BMP - Windows Bitmap (.bmp)
a8 Y EMF - Enhanced Metafile (.emF)
EPS - Encapsulated PostScript (.eps)
+ Outros locais GIF - Graphics Interchange Format (.gif)
Selecao JPEG - Joint Photographic Experts Group (.jpa;.jpeg;.jfif;.jif;.jpe)

PNG - Portable Network Graphic (.png)
SWG - Scalable Vector Graphics (.svg;.svgz)
TIFF - Tagged Image File Format (.tif;.Eiff)
WMF - Windows MetafFile (.wmf)

N

Figura 138: exemplo de dialogo de exportacéo

6) Dependendo do formato de arquivo selecionado, outra caixa de didlogo pode ser aberta,

permitindo que opc¢des sejam selecionadas para o formato de exportacéo.

7) Dependendo da caixa de dialogo adicional que pode ser aberta, clique em Exportar, ou

OK e 0 arquivo é exportado como um novo arquivo em seu novo formato.

Exportar figuras

Exportar objetos individuais ou um grupo de objetos de um arquivo de desenho é semelhante a
“Exportar arquivos”; acima. Abra um arquivo de desenho e selecione o objeto ou objetos para
exportar. Certifique-se de marcar a opcdo Selecao na caixa de dialogo de exportacdo, conforme

mostra a 138.

Usando este método, uma imagem importada pode ser modificada, anotagbes podem ser
adicionadas a ela e fazer outras alteracdes. Em seguida, selecione-a e exporte para uso em outro

desenho ou documento.

Formatar imagens (objetos raster)

As imagens (gréficos raster) podem ser editadas e formatadas usando um dos seguintes métodos

para adicionar ou alterar filtros e ajustar as propriedades de cor, linhas, areas e sombras:

* Va para Formatar > Figura na barra de Menus e use uma das ferramentas no submenu

gue é aberto.

* Use as ferramentas da barra de ferramentas Figura. Consulte “Barra de ferramentas

Figura”, abaixo.
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* Use as ferramentas disponiveis nas se¢cdes Sombra e Figura no painel Propriedades da
barra Lateral (140).

* Alguns graficos rasterizados podem ter um elemento de texto. Para obter mais
informacdes sobre a formatacdo de texto, consulte o Capitulo 9 — “Adicionar e formatar
texto”.

Os graficos raster incluidos em um grupo se comportam como outros objetos quando as
propriedades do grupo séo editadas e formatadas.

Nota

Quaisquer alteracdes de formatacdo feitas em uma figura usando as ferramentas do
LibreOffice s6 aparecem no documento de desenho onde a figura foi modificada. O
arquivo grafico original ndo é afetado.

Nomear figuras

Desenhe objetos de texto, incluindo imagens inseridas, Forma 1, Forma 2 e assim por diante, na
ordem de insercdo em um desenho. Recomenda-se renomear objetos, incluindo imagens em um
documento de desenho, com um nome exclusivo. Os nomes tornam as imagens e outros objetos
facilmente identificaveis no Navegador do LibreOffice.

1) Selecione uma imagem e, em seguida, use um dos seguintes métodos para abrir a caixa
de didlogo Nome, onde um nome exclusivo pode ser inserido para a imagem selecionada:

— Va para Formatar > Nome na barra de Menus.
— Cligue com o botéo direito na imagem e selecione Nome no menu de contexto.
2) Digite um nome na caixa de didlogo Nome e clique OK.

Barra de ferramentas Figura

A barra de ferramentas Figura (139) normalmente aparece quando uma imagem ou um grafico
raster é selecionado. Pode ser fixada na parte superior de um documento de desenho ou como
uma barra de ferramentas flutuante. Para obter mais informacdes sobre a barra de ferramentas
Figura e as ferramentas disponiveis, consulte o Capitulo 14 — “Barras de ferramentas”. O conjunto
padréo de ferramentas na barra de ferramentas Figura é o seguinte.

* Posicao e tamanho (F4) — abre a caixa de didlogo Posicdo e tamanho. Consulte o
Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais informacdes.

* Alinhar objetos - abre uma barra de ferramentas que da acesso as ferramentas para
alinhar os objetos selecionados uns em relacdo aos outros. Consulte o Capitulo 5 —
“Combinar Vérios Objetos” para obter mais informacdes.

* Trazer para a frente (Shift+Ctrl++) — traz 0 objeto selecionado para a frente de um grupo
de objetos.

* Avancar (Ctrl++) — avanca o objeto selecionado um passo.
* Recuar (Ctrl+-) — envia o0 objeto selecionado um passo para tras.

* Enviar para tras (Shift+Ctrl+-) — envia 0 objeto selecionado para tras de um grupo de
objetos.

* Na frente do objeto — move o objeto selecionado na frente de outro objeto selecionado.
* Atras do Objeto — move o objeto selecionado para tras de outro objeto selecionado.

* Inverter — inverte a ordem dos objetos selecionados. Esta ferramenta fica acinzentada se
apenas um objeto for selecionado.
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Figura 139: barra de ferramentas Figura

Estilo de Linha — abre uma lista suspensa com diferentes estilos de linha usados para o
contorno da borda. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais
informacoes.

Largura da linha — usada para alterar a largura de uma linha. Consulte o Capitulo 4 —
“Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes.

Cor da linha — usada para alterar a cor de uma linha. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar
atributos do objeto” para obter mais informacdes.

Estilo de area | preenchimento — usado para alterar o tipo de preenchimento usado em
uma forma. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais
informacgoes.

Sombra — define o efeito de sombra padrédo ao redor da imagem. Os atributos de sombra
sdo ajustados usando a secdo Sombra no painel Propriedades na barra Lateral (140).
Consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdées.

Filtro — abre a barra de ferramentas Filtro que é descrita em “Filtros de Imagem?”, abaixo.

Modo de figura — altera a exibicdo do grafico de colorido para Escala de cinza,
Preto/Branco ou Marca d'agua. Essa configuracéo afeta apenas a exibicdo e a impressao
da figura; o arquivo de figura original permanece inalterado. A configuracdo do Modo de
figura também pode ser alterada usando Modo de cor na seg¢do Figura do painel
Propriedades na barra Lateral (140).

— Padréo — o gréfico é exibido na cor inalterada.
— Tons de Cinza — o gréfico é exibido em 256 tons de cinza.
— Preto/Branco — o gréfico é exibido em preto e branco.

— Marca d'agua — as configuragdes de cor, brilho, contraste e gama sao reduzidas para
gue o grafico possa ser usado como marca d'agua (plano de fundo). Essas
configuracdes padrdo podem ser ajustadas usando a barra de ferramentas Cor (141).

Recortar figura — corta ou apara uma imagem. Ao usar esta ferramenta, marcas de corte
aparecem ao redor da imagem. Arraste uma ou mais dessas marcas para cortar a imagem
no tamanho desejado. Para obter mais informagbes sobre o corte, consulte “Recortar
figuras”, abaixo.

Verticalmente — vira o objeto selecionado verticalmente. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar
atributos do objeto” para obter mais informacdes.

Horizontalmente — vira 0 objeto selecionado horizontalmente. Consulte o Capitulo 4 —
“Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes.

Transformacgdes — abre a barra de ferramentas Transformacdes. Consulte o Capitulo 4 —
“Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes.

Transparéncia — ajusta o grau de transparéncia da imagem entre 0% (opaco) e 100%
(totalmente transparente). A configuracdo de transparéncia também pode ser ajustada
usando a sec¢ao Figura no painel Propriedades na barra Lateral.
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Propriedades X

» Caractere =
» Paragrafo @
b Area
» Efeito
~Sombra
_ A
Akivar -
i

~ Figura
Modo de cor: Padrao -
Brilho: 0% -+
Contraskte: 0% -+
Transparéncia: | 0% +
b Linha
} Posicdo e tamanho

Figura 140: Secbes Sombra e Figura no painel
Propriedades da barra Lateral

Cor — abre a barra de ferramentas Cor (141) para ajustar os valores das cores RGB,
Brilho, Contraste e Gama. Esses ajustes ndo afetam a imagem original, mas os valores
sdo armazenados no Draw como um conjunto de formatacdo separado. As configuracdes
de cor também podem ser ajustadas usando a sec¢do Figura no painel Propriedades da
barra Lateral.

— Vermelho, Verde, Azul — selecionar valores entre —100% (sem cor) e + 100%
(intensidade total); 0% representa o valor da cor original do grafico.

— Brilho — selecione um valor entre —100% (totalmente preto) e + 100% (totalmente
branco).

— Contraste — selecione um valor entre —100% (minimo) e + 100% (maximo).

— Gama - isso afeta o brilho dos tons da cor intermediéria. Selecione um valor entre 0,10
(minimo) e 10 (maximo). Tente ajustar este valor se alterar o brilho ou o contraste néo
der o resultado desejado.
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Figura 141: barra de
ferramentas Cor

Recortar figuras

Recortar € um método de ocultar areas indesejadas de uma imagem ou alterar o tamanho de uma
imagem em um documento de desenho. As alteracbes feitas ao recortar uma imagem alteram
apenas a exibi¢do do grafico em um documento de desenho e néo o arquivo gréfico original.

Recorte rapido

Depois de selecionar um gréfico, ele pode ser recortado rapidamente usando um dos seguintes
métodos:

* Cligue em Recortar figura na barra de ferramentas Padréo ou Figura.
* V& para Formatar > Figura > Recortar na barra de Menus.
» Clique com o botao direito na figura e selecione Recortar no menu de contexto.

Alcas de selecdo aparecem ao redor da imagem selecionada (142) e a imagem é cortada da
seguinte maneira:

* As algas de selecao superior, inferior, esquerda e direita cortam a imagem em apenas uma
direcéo.

* As alcas de selegdo de canto cortam a imagem vertical e horizontalmente em duas
direcbes.

« Para manter a proporcdo entre as dimensdes verticais e horizontais, mantenha
pressionado Shift enquanto move uma alga de sele¢éo.
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Figura 142: exemplo de imagem pronta para corte
com alcas de selecdo

Caixa de didlogo Aparar

Para obter mais controle e precisdo sobre as fun¢des de recorte, é recomendado usar a caixa de
dialogo Aparar (143). Depois de selecionar uma imagem, va para Formatar > Figura > Recortar
na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Aparar.

Cortar — use esta secdo para cortar ou dimensionar o gréfico selecionado ou para
adicionar espaco em branco ao redor do grafico.

Manter escala — mantém a escala original do gréfico ao cortar, para que apenas o
tamanho do gréafico seja alterado.

Manter tamanho da figura — mantém o tamanho original do gréafico ao cortar, de forma
gue apenas a escala do grafico seja alterada. Para reduzir a escala do grafico,
selecione esta opc¢ao e insira valores negativos nas caixas de recorte. Para aumentar a
escala do gréfico, insira valores positivos nas caixas de recorte.

A esquerda e A direita — se Manter escala estiver selecionado, insira um valor positivo
para aparar a borda esquerda ou direita do grafico ou um valor negativo para adicionar
espaco em branco a esquerda ou direita do grafico. Se Manter tamanho da figura for
selecionado, insira um valor positivo para aumentar a escala horizontal do grafico ou
um valor negativo para diminuir a escala horizontal do grafico.

Em cima e Embaixo — se Manter escala estiver selecionado, insira um valor positivo
para aparar a parte superior ou inferior do grafico ou um valor negativo para adicionar
espaco em branco acima ou abaixo do gréfico. Se Manter tamanho da figura for
selecionado, insira um valor positivo para aumentar a escala vertical do grafico ou um
valor negativo para diminuir a escala vertical do grafico.

Escala — esta secdo é usada para alterar a escala do grafico selecionado conforme ele
aparece em um desenho.

Largura — insira um valor percentual para alterar a largura de um gréafico selecionado.
Altura — insira um valor percentual para alterar a altura de um grafico selecionado.

Tamanho da imagem - esta secdo é usada para alterar o tamanho do grafico
selecionado.

Largura — insira um valor para a largura do gréafico selecionado.
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— Altura — insira um valor para a altura do gréfico selecionado.

+ Tamanho original — o tamanho original do grafico é exibido acima da opc¢éo. Clicar nesta
opcéao e depois clicar OK redefine o grafico selecionado para seu tamanho original.

Cortar
© Manter escala

Manter tamanho da figura

Aesquerda: | 0,00cm - +

A direita: 0,00 cm - +

Em cima: 0,00 cm - 4+

Embaixo: 0,00 cm - +

14,34 cm=10,87 cm (96 PPP) | Tamanho original
Escala Tamanho da imagem

Largura: 13% -+ Largura: 1,86 cm - | +
Altura: 13% - + Altura: 1,41 cm - +
Ajuda Cancelar OK

Figura 143: caixa de dialogo Aparar

€2 Nota

Na caixa de didlogo Aparar, a Largura e a Altura sao tratadas como valores
independentes. Mudar um sem o outro pode resultar em distorcdo significativa da
imagem e pode n&o ser 0 que € necessario.

Exportar graficos recortados

Se um grafico recortado for usado em outro desenho, use um dos seguintes métodos apds
selecionar o gréfico recortado:

* Va para Arquivo > Exportar na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Exportar.
Navegue até a pasta de destino, digite um nome de arquivo, marque a opcao Selecao e
cliqgue em Exportar. Ver “Exportar figuras”, acima para mais informagoes.

* Va para Formatar > Figura > Salvar na barra de Menus ou clique com o boté&o direito no
gréfico recortado e selecione Salvar no menu de contexto. Cligue em Sim para salvar a
imagem modificada e abrir uma caixa de didlogo Exportar imagem. Selecione o formato de
arquivo necessario, navegue até a pasta de destino, insira um nome de arquivo e clique
em Salvar.

Comprimir figura

Se uma imagem grande for inserida em um documento de desenho e redimensionada para caber
em seu leiaute, a imagem original completa em tamanho real € armazenada no arquivo de
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desenho. Isso preserva seu contelddo, possivelmente resultando em um arquivo grande para
armazenar ou enviar por e-mail.

Se alguma perda de qualidade de imagem puder ser aceita, a imagem pode ser comprimida
reduzindo seu volume de dados enquanto preserva sua exibicdo no leiaute da pagina;

1) Abra a caixa de dialogo Comprimir figura (144) usando um dos seguintes métodos:
— Cligue com o botéo direito na figura e selecione Comprimir no menu de contexto.
— Va para Formatar > Figura > Comprimir na barra de Menus.

2) Selecione o tipo de compresséo e a resolucdo necessaria.

3) Clique em Calcular Novo Tamanho para atualizar as informac8es da imagem quando as
configuracdes em Compressao e Resolucao sdo alteradas.

4) Quando estiver satisfeito com as novas configuracdes, clique em OK para aplicar as
configuracoes.

5) Se a imagem resultante nao for aceitavel, use o atalho do teclado Ctrl+Z para desfazer as
alteragOes e selecionar outra configuracdo de compactacéo.

Comprimir figura

Compressio Resolucgdo
(®) Qualidade JPEG "4 Reduzir a resolucao da figura
————— 80 - | + Largura: 1440 - 4+  px
Compressao PNG Altura: | 1410 - + | px
Resolugdo: 300 ~  DPI
Interpolacdo: Lanczos -
Informagdes da figura
Tipo: Figura PNG
Dimensdes atuais: 14,34 cm x 10,87 cm (542 x 411 px)
Dimensdes aparentes: 12,18 cm X 11,95 ¢m com 112 PPP
Tamanho da figura: 390 kiB
Calcular novo tamanho 77
Ajuda Cancelar OK

Figura 144: caixa de dialogo Comprimir figura

Filtros de Imagem

O Draw oferece onze efeitos de filtro que funcionam em um gréafico selecionado e podem ser
combinados. Os filtros sempre se aplicam a todo o gréafico e ndo é possivel usar filtros para editar
apenas uma parte do gréfico.

1) Selecione um gréfico raster para abrir a barra de ferramentas Figura.
2) Apligue um filtro de imagem usando um dos seguintes métodos:

— Clique em Filtro para abrir a barra de ferramentas Filtro de figura (145) e selecione um
para ser aplicado.

— Va em Formatar > Figura > Filtro na barra de Menus e selecione um Filtro de figura
no menu de contexto.
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€2 Nota

Se um grafico for incorporado a um documento de desenho, quaisquer filtros de
imagem serdo aplicados diretamente a um grafico selecionado e o arquivo grafico
original ndo sera alterado. Salve o desenho para reter quaisquer efeitos de filtro
aplicados ao grafico em um desenho.

Filtro de Figura v %

@ Inverter

Suavizar

& Aumentar nitidez
& Remover ruido

.- solarizagao

i @ Envelhecimento
&= Poster (reduzir n® de cores)
& Arte pop

& Desenho a carvao
Relevo

B Mosaico

Figura 145: barra de ferramentas Filtro de
figura e os filtros disponiveis

Q Nota

Depois que um desenho é salvo e fechado, os efeitos dos filtros de imagem se tornam
permanentes. Se os efeitos do filtro de imagem néo forem satisfatérios, use Editar >
Desfazer na barra de Menus para cancelar os efeitos do filtro antes de salvar o
desenho.

Os filtros de imagem disponiveis para aplicagdo em um grafico raster sédo o0s seguintes:

* Inverter — inverte ou reverte os valores de cor de uma imagem colorida (semelhante a um
negativo colorido) ou os valores de brilho de uma imagem em tons de cinza. Aplique o
filtro novamente para reverter para o grafico original (146).

JMENERTEE

Original Invertida
Figura 146: filtro de figura Inverter
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Suavizar - suaviza ou desfoca a imagem aplicando um filtro de passagem baixa. Isso
reduz o contraste entre 0s pixeis vizinhos e produz uma falta de nitidez, fazendo com que
a imagem parega mais suave (147). O efeito do filtro suave pode ser muito sutil. No
entanto, o exemplo a seguir mostra o filtro de imagem Suavizar aplicado em uma
configuracdo de Raio de suavizagdo de 0,7 tornando a imagem suave, mas borrada.

Original Suave
Figura 147: filtro de figura Suavizagédo

Selecionar este filtro abre a caixa de didlogo Suavizar (148) onde o Parametros de Raio de
suavizacéo é definido.

Suavizar

Parametros
Raio de suavizagao:

(4~ +]

Ajuda Cancelar oK

Figura 148: caixa de dialogo Suavizar

Aumentar nitidez — aumenta a nitidez da imagem aplicando um filtro que ajusta o
contraste entre os pixeis vizinhos. O efeito aumenta se o filtro for aplicado véarias vezes

fazendo com que as cores parecam esmaecidas, conforme mostrado pelo exemplo na
149.
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Original Aumentar nitidez

Figura 149: filtro de figura Aumentar
nitidez

* Remover ruido — remove o ruido aplicando um filtro mediano comparando cada pixel com
seu vizinho. Em seguida, ele substitui qualquer pixel com valores extremos que se
desviam muito da cor do valor médio por um pixel que tem um valor médio de cor. A
guantidade de informacdes da imagem ndo aumenta cada vez que o filtro é aplicado. No
entanto, h4 menos mudancas de contraste, resultando em uma imagem que parece mais
suave e o efeito € muito sutil (150).

Original Remover ruido
Figura 150: filtro de figura Remover ruido

* Solarizacdo — a solarizacdo se refere a um efeito semelhante ao que pode acontecer
guando h& muita luz durante a revelagéo da foto e as cores ficam parcialmente invertidas.
As areas escuras aparecem claras ou as areas claras escuras. No mundo digital da
fotografia, a solarizacdo cria uma mudanca ou reverséo de cor (151), semelhante ao efeito
do filtro de imagem Inverter.

Original Solarizagao

Figura 151: filtro de figura Solarizagéo
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Ao selecionar Solarizagdo abre a caixa de didlogo Solarizacdo (152), onde o grau de
solarizacao (Valor limiar) pode ser especificado. Inserir um valor acima de 70% reverte o
efeito de inversdo nas cores. Selecionando Inverter reverte o efeito do filtro de imagem

Solarizacao.

Parametros
Valor de limiar:

‘80% = +|

Inverter

Ajuda Cancelar oK

Figura 152: caixa de dialogo Solarizagao

Envelhecimento — o envelhecimento cria uma aparéncia que lembra as fotografias
desenvolvidas em seus primeiros dias (153). Todos os pixeis séo definidos para seus
valores de cinza e, em seguida, os canais de cor verde e azul sdo reduzidos pela
quantidade especificada em Grau de envelhecimento na caixa de dialogo Envelhecimento.
O canal da cor vermelha néo é alterado.

Original Envelhecimento

Figura 153: filtro de figura Envelhecimento

Ao selecionar o filtro Envelhecimento abre-se a caixa de dialogo Envelhecimento (154),

onde o Grau de envelhecimento pode ser definido e criar uma aparéncia antiga para a
imagem.
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Envelhecimento

Parametros
Grau de envelhecimento: TENERIFERS
m -
Ajuda Cancelar 0K

Figura 154: caixa de dialogo
Envelhecimento

+ Péster — reduz o nimero de cores em uma imagem. Por exemplo, uma fotografia
provavelmente parecera uma pintura quando o namero de cores for reduzido (155).

Selecionando Pdster abre a caixa de dialogo Péster (Figural56), onde o nimero de cores
pode ser definido para produzir o efeito desejado.

Original Pdster

Figural55: filtro de figura Péster

Poster (reduzir n® de cores)

Parametros
Cores do péster:

8 —+‘

Ajuda Cancelar oK

Figura 156: caixa de dialogo POster

* Arte pop — muda as cores de uma imagem convertendo-a em um formato Art pop(157).
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Original
Figura 157: filtro de figura Arte pop

*» Desenho a Carvao — exibe uma imagem como um esboc¢o a carvdo. Os contornos da
imagem séo desenhados em preto e as cores originais sdo suprimidas (158).

Original Desenho a
carvao

Figura 158: filtro de figura Desenho a
carvao

* Relevo - calcula as bordas de uma imagem em relevo como se a imagem fosse iluminada
por uma fonte de luz (159).

Original Relevo

Figura 159: filtro de figura Relevo

Selecionar Relevo abre a caixa de dialogo Relevo (160) onde o Parametro Fonte de luz é
selecionado produzindo sombras que diferem em diregdo e magnitude.
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Parametros
Fonte de luz:
10 i

Ajuda Cancelar oK

Figura 160: caixa de dialogo Relevo

* Mosaico — este filtro de figura une grupos de pixeis e 0s converte em retadngulos de uma
Gnica cor, criando uma imagem que parece ser um mosaico (161). Quanto maiores o0s
retangulos individuais criados, menos detalhes no grafico do mosaico.

Original Mosaico

Figura 161: filtro de figura Mosaico

Selecionar este filtro de figura abre a caixa de dialogo Mosaico (162), onde o nimero de
pixeis para Largura e Altura dos ladrilhos é definido. Selecionando Bordas aprimoradas
aprimora as bordas de cada ladrilho, criando uma definigdo mais nitida.

Parametros

Largura:
4 pixels - +
Altura:
4 pixels - +

Realcar bordas

Ajuda Cancelar oK

Figura 162: caixa de dialogo Mosaico

Substituir cores

A ferramenta Substituir cores - disponivel no menu Ferramentas > Substituir cores, s6
permite a substituicdo ou alteracdo de uma cor, em um grafico incorporado, por outra cor ou definir
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uma cor como transparente. Até quatro cores podem ser substituidas de uma vez. Uma area do
grafico ndo pode ser selecionada para edicao, pois esta ferramenta funciona apenas em todo o
gréfico.

A selecdo de cores de substituicdo s6 pode ser de uma das paletas disponiveis no LibreOffice.
Novas cores ndo podem ser definidas aqui, mas cores personalizadas podem ser criadas antes de
usar a ferramenta Substituicdo de cor. Para obter mais informac¢des sobre a criacdo de cores,
consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.

Nota

A Substituicao de cor s6 pode ser usada em gréficos incorporados. Se for usado em
um gréfico vinculado, a seguinte mensagem de erro aparece “Esta imagem esta
vinculada a um documento. Quer desvincular a imagem para edita-la?”. Clique em
Sim para desvincular e incorporar o gréafico.

Caixa de dialogo Substituir cor

Pipeta — ativa a selecdo de cores quando selecionada.

Substituir — substitui as cores de origem selecionadas na imagem pelas cores
especificadas nas caixas Substituir por.

Cores — lista as cores de origem e as cores de substitui¢cdo.

— Caixa de selecdo da cor da fonte — marque esta caixa de sele¢do para substituir a atual
Cor de original com a cor especificada na caixa Substituir por.

— Tolerdncia — definir a tolerancia para substituir uma cor de origem na imagem de
origem. Para substituir cores semelhantes a cor selecionada, insira um valor baixo.
Para substituir uma gama mais ampla de cores, insira um valor mais alto.

— Substituir por — lista as paletas de cores disponiveis e cores de substituicao.

Transparéncia — substitui as areas transparentes na imagem selecionada pela cor
selecionada.

Substituir cores

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

Selecione uma imagem incorporada para comegar a usar Substituir cor.

Va em Ferramentas > Substituidor de Cor na barra de Menus para abrir a caixa de
didlogo Substituir cor (163).

Cligue em Pipeta na parte superior da caixa de didlogo Substituir cor para ativar o modo
de selecéo de cores.

Mova o cursor sobre a cor a ser substituida na imagem selecionada e uma prévia da cor
aparecera na caixa ao lado de Pipeta.

Cligue na cor. A cor selecionada aparece na caixa de visualizacdo no primeiro espaco de
Cor de origem e uma marca de selecéo aparece ao lado dela.

Para selecionar outra cor, coloque uma marca de selecéo ao lado da caixa de visualizacéo
na segunda Cor de origem e clique em outra cor na imagem selecionada. No maximo
guatro cores podem ser selecionadas na caixa de didlogo Substituir cor.

Insira a quantidade de tolerancia necesséria para substituir cada cor selecionada na caixa
Toleréncia. A selecd@o padréo € a tolerancia de 10%.

Em Substituir por, selecione uma paleta de cores na lista suspensa e, em seguida,
selecione a cor necesséria. Transparente é a selecdo padrao.
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2 Substituir

Cores
Cororiginal ~ Tolerancia Substituir por...
| 50% — + [ Grafico 10 A4
- 50% — + [_IGréfico 3 -
- 50% — + I Grafico 12 -
El 50% — + I Gréfico 4 -

Transparéncia Il Cinza A200 v

Figura 163: caixa de dialogo Substituir Cor

9) Depois de selecionar até quatro cores para substituicdo, clique Substituir para substituir
as cores no grafico selecionado. Um exemplo de substituicdo de cor € mostrado na 164.

o Cores
Original substituidas

Figura 164: exemplo usando Substituir cores

10) N&o ha visualizacdo do efeito. Se o resultado ndo for satisfatorio, selecione Editar >
Desfazer: Figura com transparéncia Substituir cores na barra de Menus e repita a
substituicao da cor.

€2 Nota

O uso de Substituir cor substitui todas as ocorréncias da Cor de origem que estao na
imagem selecionada.

2 Nota

A selegéo padréo de Transparéncia na caixa Substituir remove a cor selecionada da
imagem e cria areas transparentes na imagem selecionada.

Substituir areas transparentes

Para substituir quaisquer areas transparentes em uma imagem por uma cor, use o seguinte
procedimento:
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1) VA& para Ferramentas > Substituir Cor na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo
Substituir cor.

2) Clique naimagem com areas transparentes para selecionar a imagem.

3) Selecione Transparéncia na caixa de didlogo Substituir cor para que uma marca de
selecdo apareca ao lado de Transparéncia.

4) Selecione uma paleta de cores na lista suspensa ao lado de Transparéncia e selecione
uma cor na paleta selecionada.

5) Cliqgue em Substituir e as areas transparentes sdo preenchidas com a cor selecionada.

6) Nao ha visualizacdo do efeito. Se o resultado ndo for o que vocé deseja, selecione Editar
> Desfazer: Figura com transparéncia Substituir cores na barra de Menus.

—
’

Figura 165: exemplo usando a
opcéao de Transparéncia

Conversao

Conversao em contorno

A conversd@o em contorno converte um trago ou contorno selecionado em um poligono, ou grupo
de poligonos. Se uma imagem foi convertida em um contorno, a imagem convertida é definida
como um grafico. Se a conversdo criar um grupo de poligonos (por exemplo, conversdo em
contorno de um objeto de texto), insira o grupo de poligonos antes de selecionar um poligono
individual dentro do grupo. Para obter mais informac¢des sobre como trabalhar com grupos,
consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos”.

s

Depois que um objeto traco € convertido em contorno, o objeto ndo pode mais ser editado
normalmente. Em vez disso, o objeto convertido em contorno é editado usando Editar > Pontos
na barra de Menus para ajustar sua forma. Para obter mais informag8es sobre a edi¢do de pontos,
consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos”.

Nota

Qualquer edicdo em um objeto deve ser concluida antes de realizar uma conversao
de contorno porque nenhuma edicao posterior € possivel no objeto convertido.

1) Facga todas as edi¢cdes necessdrias no objeto antes de converté-lo em um contorno.
2) Certifiqgue-se de que o objeto esteja selecionado.
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3) Converta o0 objeto em contorno usando um dos seguintes métodos:

— VA& para Formas > Converter > Em contorno na barra de Menus.

— Clique com o botdo direito no objeto selecionado e selecione Converter > Em
contorno no menu de contexto.

Nota

Nenhuma caixa de dialogo de confirmacdo é fornecida para uma conversdo em
contorno.

Conversao de poligono

A conversdo de poligonos € usada para converter uma imagem selecionada em um grupo de
poligonos preenchidos com cores. A imagem também é convertida em um grafico vetorial e pode
ser redimensionada sem perda de qualidade da imagem ou distor¢éo de qualquer texto.

Apbs a conversdo, o grafico pode ser dividido em grupos de poligonos e, em seguida, dividido em
poligonos individuais. Quebrar e dividir permite a edicdo ou exclusdo de cores individuais no
grafico.

Opcoes e controles de converséo

Numero de cores — insira 0 numero de cores a serem exibidas na imagem convertida. O
LibreOffice gera um poligono para cada ocorréncia de uma cor na imagem. O intervalo
para o numero de cores esta entre 8 e 32.

Reducao de pontos — remove poligonos coloridos menores que o valor de pixel inserido.
O intervalo para reducéo de pontos esta entre 0 e 32 pixeis.

Preencher buracos — preenche as areas em branco no grafico que podem ser criadas ao
aplicar uma reducéo de ponto.

Tamanho da telha — insira o tamanho do retangulo para o preenchimento do fundo. A
faixa de tamanhos dos blocos esta entre 8 e 128 pixeis.

Imagem fonte — visualizagdo da imagem original.
Imagem vetorizada — visualizagdo da imagem convertida.

Antevisdo — cria uma prévia da imagem convertida em Imagem vetorizada sem aplicar
quaisquer alteracoes.

OK - converte a imagem em um grafico vetorial que consiste em poligonos. O resultado é
um meta-arquivo no formato SVM (StarView Metafile) usado pelo LibreOffice e permite a
transferéncia da imagem convertida para outros documentos do LibreOffice.

Converter em poligono
1) Selecione uma imagem em um documento de desenho.
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2)

3)
4)

5)
6)
7
8)

Converter em poligono

Nimero de cores: 32 =

Redugao de ponto: 32 pixels =
Preencher lacunas

Tamanho do ladrilho: 128 pixelsiNES

Figura original: Figura vetorizada:

/ \
‘N]«;"I r

A 1

fIRSGZAL |
LWV S et A S—
Ajuda Visualizar Cancelar oK

Figura 166: caixa de didlogo Converter em
poligono

Converta a imagem em um poligono usando um dos seguintes métodos para abrir a caixa
de didlogo Converter em poligono (166):

— V& em Formas > Converter > Em poligono na barra de Menus.

— Clique com o botéo direito na imagem e selecione Converter > Em poligono no menu
de contexto.

Selecione o Numero de cores e Reducao de ponto para ser usado na conversao.

Selecione Preencher lacunas para evitar que areas em branco aparecam na imagem
convertida.

Insira o nimero de pixeis a serem usados para Tamanho do ladrilho.
Clique Visualizar para verificar a aparéncia do grafico convertido.
Faca as alteracGes necessarias nas configuracdes e verifique a visualizacdo novamente.

Se a imagem convertida atender aos requisitos esperados, clique em OK para converter a
imagem em poligono e fechar a caixa de dialogo Converter em poligono.

Nota

Nenhuma caixa de didlogo de confirmacdo é fornecida para uma conversao de
poligono.

Quebrar

Depois de converter uma imagem em poligonos, a imagem vetorizada pode ser dividida em
grupos de poligonos. Cada grupo de poligonos consiste em uma cor e se torna um objeto que
pode ser usado em outro desenho.

1)
2)

Converta uma imagem em poligonos. Consulte “Converter em poligono”, acima.

Certifique-se de que a imagem convertida esteja selecionada e, em seguida, use um dos
seguintes métodos para dividir a imagem em grupos de poligonos:

— V& para Formas > Quebrar na barra de Menus.

Converséo | 177



— Cligue com o botéo direito na imagem e selecione Quebrar no menu de contexto.

3) Cliqgue em uma cor ha imagem e arraste o grupo de poligonos preenchidos com aquela cor
para fora da imagem para criar uma imagem.

4) Alternativamente, pressione Delete e exclua a cor da imagem.

Dividir
Depois de converter uma imagem em poligonos e dividir a imagem em grupos de poligonos,
esses grupos podem ser divididos em poligonos individuais.

1) Converta uma imagem em poligonos. Consulte “Converter em poligono”, acima.
2) Divida a imagem em grupos de poligonos, consulte “Quebrar”, acima.

3) Selecione a imagem e use um dos seguintes métodos para dividir os grupos de poligonos
em poligonos individuais:
— Va para Formas > Dividir na barra de Menus.

— Cligue com o botdo direito na imagem e selecione Formas > Dividir no menu de
contexto.

— Use o atalho do teclado Shift+Ctrl+Alt+K.

4) Selecione um poligono individual (ou vérios poligonos) na imagem e arraste o poligono da
imagem para criar uma imagem no documento de desenho.

5) Alternativamente, pressione Delete para excluir o(s) poligono(s) selecionados) da imagem.

Converter em bitmap

Todos o0s objetos de desenho colocados em um documento de desenho do LibreOffice séo
graficos vetoriais e podem ser convertidos em um bitmap (gréfico raster) no formato PNG.
Quaisquer efeitos de transparéncia no grafico vetorial original sdo perdidos durante a conversao,
embora o formato PNG usado pelo LibreOffice Draw suporte transparéncias.

Use um dos seguintes métodos para converter um grafico vetorial em um bitmap:

* Va para Formas > Converter > Em bitmap na barra de Menus.

* Cligue com o botdo direito no grafico e selecione Converter > Em bitmap no menu de
contexto.

Nota

Nenhuma caixa de dialogo de confirmagcdo € fornecida para uma conversdao em
bitmap.
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Introducao

Embora o Draw nado corresponda a funcionalidade dos principais programas de desenho ou
edicdo de imagens, ele é capaz de produzir e editar desenhos 3D. No Draw, dois tipos de objetos
3D estéo disponiveis: cenas 3D e formas 3D extrudadas. A barra de Status indica quando uma
cena 3D foi selecionada (167).

Slide 1 de 1 (Leiaute) Cena 3D selecionado(a)(s) Padrio 1 3,51/754 — 5,93 x6,03

Figura 167: barra de Status mostrando a cena 3D selecionada

No entanto, a barra de Status indica apenas que uma forma foi selecionada (168) quando uma
forma 3D extrudada é selecionada.

| slide 1 de 1 (Leiaute) Forma selecionadofa)(s) Padrao 13 1,50 1450 .. 4,50x 4,00
Figura 168: barra de Status mostrando a forma selecionada

Dependendo do tipo selecionado, existem diferentes possibilidades para edicdo posterior do
objeto (rotacado, iluminacéo, perspectiva e assim por diante). Formas 3D extrudadas sdo mais
simples de configurar e editar, mas as cenas 3D permitem maior personalizagéo.

Objetos 3D séo criados usando um dos seguintes métodos:

* Objetos 3D - estes sdo objetos 3D prontos e sdo cenas 3D selecionadas usando um dos
seguintes métodos:

— Clique em Objetos 3D na barra de ferramentas Desenho (169).
— Selecione um objeto 3D em Objetos 3D no painel Formas da barra Lateral.

* Converta um objeto 2D em um objeto 3D usando uma das seguintes ferramentas da barra
de ferramentas Desenho:

— Em 3D - cria uma cena 3D contendo um objeto de extruséo.

— Em objeto de rotacdao 3D — cria uma cena 3D em um objeto de rotacdo usando um
eixo de rotagdo definido pelo usuario.

— Alternar extrusdo — cria uma cena 3D extrudando um objeto 2D em 3D. Apenas as
cenas 3D que foram extrudadas podem ser convertidas de volta em um objeto 2D.

Tipos de objeto

Cenas 3D

Cenas 3D séo criadas a partir de objetos com dimensdes usando coordenadas X, y e z e podem
conter tipos de objetos, como cubo, esfera, objeto de extrusdo ou objeto de rotacdo. Esses tipos
de objetos ndo existem fora de uma cena 3D.

A barra de Status exibe Cena 3D selecionado(a)(s) quando um objeto 3D que foi criado a partir de
um objeto 2D usando a rotacdo ou conversdo do corpo € selecionado, ou é um objeto 3D pronto
gue foi inserido em um desenho.

Uma cena 3D age de forma semelhante a um grupo. Assim como um grupo, uma cena 3D pode
ser inserida para editar um objeto individual na cena 3D e, em seguida, sair apds a edicdo ser
concluida. Consulte o Capitulo 5 — “Combinar Véarios Objetos”, para obter mais informacdes sobre
como entrar, editar e sair de grupos.
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Quando uma cena 3D é criada a partir de uma selecdo de mais de um objeto 2D, um grupo é
criado automaticamente como uma unica cena 3D. Esta cena 3D pode ser inserida de forma que
objetos individuais dentro da cena 3D possam ser alterados, editados e girados.

Nota

Objetos individuais ndo podem ser desagrupados quando uma cena 3D foi criada a
partir de uma selecéo de objetos 2D.

Formas 3D

Formas 3D sao objetos sdlidos que tém trés dimensdes: comprimento, largura e altura. Enquanto
as formas 2D sdo planas, as formas 3D tém profundidade.

Uma forma 3D é criada quando uma forma 2D ou um objeto da Galeria Fontwork € transformado
em 3D usando Alternar extrusao. A barra de Status exibe Forma selecionada quando este tipo de
objeto 3D é selecionado.

Uma forma 3D pode ser visualizada e editada no modo 3D ou 2D. Para editar no modo 2D,
desmarque a extruséo, faca as alteracbes de edicdo e volte para o0 modo 3D usando Alternar
extrusao.

Nota

A extruséo, usando Alternar extrusao, s6 pode ser usada quando uma forma 2D, um
objeto 3D que foi extrudado de uma forma 2D ou um objeto da Galeria do Fontwork é
selecionado. N&o esta disponivel para texto, linhas, setas, curvas e poligonos.

Barra de ferramentas Desenho

Antes de criar objetos 3D em um desenho, é recomendado que as ferramentas 3D sejam
adicionadas a barra de ferramentas Desenho (169) usando os botBes visiveis ou a caixa de
didlogo Personalizar. Para obter informacBes sobre como usar os botdes visiveis e a caixa de
didlogo Personalizar, consulte o Capitulo 14 — “Barras de ferramentas” e o “Guia de Introducao.

Depois de instalar as ferramentas 3D na barra de ferramentas Desenho, essas ferramentas so
ficam disponiveis quando um objeto 2D é selecionado em um desenho.

Desenho
?::? >

Figura 169: barra de ferramentas Desenho com ferramentas 3D adicionadas

Criar objetos 3D

Objetos prontos 3D

Objetos prontos 3D s&o cenas 3D e séo inseridos em um documento de desenho usando um dos
seguintes métodos. A selecdo e o desenho de objetos 3D sé&o iguais para todos os métodos de
insercéo de objetos 3D prontos.

* Clique no triangulo v a direita de Objetos 3D na barra de ferramentas Desenho e
selecione um objeto 3D na barra de ferramentas Objetos 3D. O icone Objetos 3D exibido
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na barra de ferramentas Desenho depende do objeto 3D que foi previamente selecionado
e usado.

* V& em Exibir > Barras de ferramentas > Objetos 3D na barra de Menus para abrir a
barra de ferramentas Objetos 3D (170).

* V& em Formas > Inserir > Objetos 3D na barra de Menus.
* Vaem Formas > Padrdo > Objetos 3D na barra Lateral e selecione um objeto 3D.

€ Nota

Objetos 3D prontos podem ser reposicionados, redimensionados e editados da
mesma forma que objetos 2D. Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais

informacdes.
Objetos 3D - X
" NYY-X X
Figura 170: barra de
ferramentas Objetos 3D
Extrusao

A extrusdo converte um objeto 2D em uma cena 3D extrudindo o objeto 2D em dire¢cdo ao
observador. A cena é girada em 20 graus em torno do eixo horizontal para tornar o efeito 3D mais
visivel. Exemplos de conversado 3D usando extrusdo sdo mostrados na 171.

Depois de selecionar um objeto 2D em um desenho, converta-o em uma cena 3D usando um dos
seguintes métodos:
* Cliqgue com o botdo direito no objeto 2D e selecione Converter > Em 3D no menu de
contexto.
* Cligue Em 3D na barra de ferramentas Desenho.
* V& para Formas > Converter > Em 3D na barra de Menus.
* Cliqgue em Converter > Em 3D na caixa de diadlogo Efeitos 3D (177)

Figura 171: exemplo de uso de extrusdo para converséo 3D

Rotacao

Converter em objeto de rotacdo 3D

Em objeto de rotacdo 3D ou Converter em objeto de rotacdo 3D converte um objeto 2D em
uma cena 3D girando o objeto usando a borda esquerda da caixa delimitadora ao redor do objeto
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como eixo de rotacdo. Exemplos de conversdo 3D usando qualquer uma dessas ferramentas de
rotacdo sdo mostrados na 172. A cena 3D real criada depende do angulo e da forma do objeto que
estd sendo girado.

Depois de selecionar um objeto 2D em um documento de desenho, converta-o em uma cena 3D
usando a rotacdo com um dos seguintes métodos:

Cligue com o botdo direito em um objeto 2D e selecione Converter> Em objeto de
rotacdo 3D no menu de contexto.

Cligue na ferramenta Em objeto de rotacao 3D na barra de ferramentas Desenho.
Va em Formas > Converter > Em objeto de rotacao 3D na barra de Menus.

Cligue em Converter em objeto de rotacdo 3D na caixa de diadlogo Efeitos 3D. Para abri-
la vA em Formatar > Efeitos 3D.

Figura 172: exemplos do uso de converséo
Em objeto de rotacdo 3D

Em objeto de rotacdo 3D

Em objeto de rotacdo 3D converte um objeto 2D em uma cena 3D girando o objeto por meio de
um eixo mével de rotacdo. Um exemplo de movimento do eixo de rotacdo e alteracdo do angulo
de rotacao é mostrado na 173. A cena 3D real criada também depende do angulo e da forma do
objeto que esté sendo girado.
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Figura 173: exemplo de movimento do eixo de
rotacdo usado Em objeto de rotagcdo 3D

6) Selecione um objeto 2D em um documento de desenho.
7) No menu de contexto escolha Transformac¢des > Em objeto de rotacdo 3D.

8) Ajuste a posi¢do e 0 angulo do eixo de rotacdo. Isso € mostrado como uma linha tracejada
com pontos de rotacdo em cada extremidade, para criar.

9) Clique em qualquer lugar fora do objeto 2D e ele é convertido em uma cena 3D, conforme
mostrado na 173.

Alternar extrusao

Extrusdo é onde as superficies paralelas sdo movidas para criar uma forma 3D. No Draw, a
superficie 2D € movida para fora do nivel de desenho. Ao mesmo tempo, o objeto é ligeiramente
inclinado e a projecao central ativada, criando a impressdo de uma forma 3D. O Draw usa um
valor padréo para esta extrusdo (profundidade do corpo) com base no tamanho do objeto 2D. O
valor pode ser alterado apés a extrusdo, consulte “Editar objetos 3D”, abaixo.

A conversao de extrusao é realizada usando Alternar extrusdo. A extrusao funciona apenas em
formas basicas, formas de simbolo, setas de bloco, fluxogramas, textos explicativos e estrelas e
faixas que sao incluidas como parte do conjunto padrédo de ferramentas na barra de ferramentas
Desenho ou no painel Formas na barra Lateral. A extrusdo também pode ser usada em qualquer
objeto criado com o Fontwork. Exemplos de extrusdo de alternancia sdo mostrados na 174.

1) Selecione um objeto 2D em um desenho que foi criado a partir de Formas simples, Formas
de simbolos, Setas cheias, Fluxogramas, Textos explicativos, Estrelas e faixas ou
Fontwork.

2) Clique em Alternar extrusao na barra de ferramentas Desenho para converter o objeto 2D
em uma forma 3D.

3) Para converter uma conversao 3D de volta em um objeto 2D, selecione o objeto 3D e
cliqgue em Alternar extrusao na barra de ferramentas Desenho.

Nota

A extrusdo ndo pode ser usada em objetos de texto criados usando Inserir caixa de
texto ou Inserir texto vertical.
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Figura 174: exemplos de Alternar extrusdo

Editar objetos 3D

0 Nota

Onde cenas 3D foram criadas a partir de mais de um objeto 2D, um grupo de cenas
3D é criado automaticamente. Este grupo de cenas 3D n&o pode ser desagrupado e
qualquer edicao realizada afetard todos os objetos 3D dentro do grupo. Para editar
um objeto 3D individual dentro deste grupo de cenas 3D, entre no grupo. Consulte o
Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos”, para obter mais informagc6es sobre como
trabalhar com grupos.

Posicao, tamanho e rotacao

Editar a posicdo, tamanho e rotacdo de objetos 3D é semelhante a objetos 2D. Consulte o
Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais informacdes.

Configuracdes

Para abrir a barra de ferramentas Configuragcbes 3D (175), vA em Exibir > Barras de
ferramentas > Configuracdes 3D na barra de Menus. A barra de ferramentas Configuragdes 3D
s6 se torna ativa quando uma forma 3D, que foi criada a partir de um objeto 2D usando “Alternar
extrusao”, acima, é selecionada.

Configuragbes 3D v X

Ped¢ I-9-¢-8-0-

Figura 175: barra de ferramentas Configuracées 3D

As ferramentas disponiveis para edi¢do de formas 3D séo as seguintes. O resultado de quaisquer
alteracdes feitas com essas ferramentas de edi¢cao é aplicado a forma 3D selecionada, exibindo
imediatamente o efeito da configuracdo 3D aplicada.

* Inclinar para baixo — inclina o objeto selecionado para baixo (rotagdo do eixo horizontal)
em 5 graus cada vez que o icone é usado.

* Inclinar para cima — inclina o objeto selecionado para cima (rotagdo do eixo horizontal)
em 5 graus cada vez que o icone é usado.
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* Inclinar para a Esquerda — inclina o objeto selecionado para a esquerda (rotacéo do eixo
vertical) em 5 graus cada vez que o icone é usado.

* Inclinar para a direita — inclina o objeto selecionado para a direita (rotacdo do eixo
vertical) em 5 graus cada vez que o icone é usado.

* Profundidade — abre um menu suspenso onde a profundidade de extrusdo pode ser
definida a partir de um objeto por um valor fixo ou personalizado.

» Direcao — abre um menu suspenso onde a dire¢do da vista pode ser definida para criar
uma extrusdo em perspectiva ou projecao paralela.

* lluminagao — abre um menu suspenso onde a direcao e intensidade da iluminacdo podem
ser definidas ao criar uma extrusao.

* Superficie — abre um menu suspenso onde a superficie da extrusdo pode ser definida
como exibicdo aramado ou material de superficie.

* Cor 3D — abre um menu suspenso onde a cor usada para a extrusao pode ser definida.
Essa cor ndo precisa ser igual a cor usada para o objeto 2D original.

A 176 mostra um exemplo de inclinacdo para a esquerda, aumento da profundidade de extruséo e
alteracéo da cor 3D usando a barra de ferramentas Configuragdes 3D.

O Nota

A caixa de didlogo Efeitos 3D nao pode ser usada em formas 3D criadas usando
Alternar extrusao porque os resultados de formatagao corretos ndo serédo obtidos. Se
a caixa de dialogo Efeitos 3D for usada por engano, remova qualquer formatacao
incorreta indo em Formatar > Limpar formatacao direta na barra de Menus.

Figura 176: exemplo de alteracdo das Configuracbes
3D

Efeitos 3D

A caixa de dialogo Efeitos 3D (177) oferece uma ampla gama de configuracdes possiveis para a
edicdo de objetos 3D prontos ou cenas 3D. Esta caixa de didlogo também pode ser usada para
converter um objeto 2D em 3D usando as ferramentas no canto inferior esquerdo da caixa de
didlogo. Para abrir a caixa de dialogo Efeitos 3D, clique em Efeitos 3D na barra de ferramentas
Linha e preenchimento ou va em Formatar > Efeitos 3D na barra de Menus.

Quaisquer efeitos 3D aplicados a uma cena 3D ndo sao realizados até que Atribuir seja clicado
no canto superior direito da caixa de didlogo Efeitos 3D. Isso permite que todas as alteragdes de
efeitos 3D sejam realizadas antes de aplica-los a uma cena 3D.
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Nota

Quaisquer opg¢bes nas paginas da caixa de dialogo Efeitos 3D que estejam
esmaecidas ndo podem ser usadas para o objeto selecionado.

Conversao 3D

No canto inferior esquerdo da caixa de didlogo Efeitos 3D, estao as ferramentas para converter
um objeto 2D em uma cena 3D e alterar a projecdo usada em uma cena 3D.

* Converter em 3D — converte 0 objeto selecionado em uma cena 3D. Esta ferramenta
funciona da mesma maneira que usar “Extrusdo”, acima.

* Converter em objeto de rotacao — converte um objeto 2D em uma cena 3D usando a
rotacdo do corpo. Esta ferramenta funciona da mesma maneira que usar “Rotacao”,
acima.

» Ativar/Desativar perspectiva — liga ou desliga a proje¢cdo em perspectiva para uma cena
3D. A projecéo em perspectiva € uma técnica para criar uma iluséo linear de profundidade.
A medida que os objetos se distanciam do visualizador, um desenho em perspectiva
diminui de tamanho a uma taxa constante.

Boe '« z = B -

Geometria
Bordas arredondadas 10% el I
Escala de profundidade 100% — | +
Angulo de rotacao 360,0° -+
Profundidade 1,00 cm ] P
Segmentos
Horizonkal 24 — | 1
Vertical 24 - +
Normais

[ | =1
p y

g

Figura 177: caixa de dialogo Efeitos 3D - secdo
Geometria

Caixa de dialogo Efeitos 3D — Geometria

Cligue em Geometria na caixa de dialogo Efeitos 3D (177) para usar as op¢des disponiveis para
alterar a geometria de um objeto 3D.
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* Geometria — define as propriedades de um objeto em uma cena 3D.

— Bordas arredondadas — insira a quantidade necessaria para arredondar os cantos de
uma forma 3D, conforme mostrado pelo exemplo na 178. A configuragdo padrdo para
bordas arredondadas é 10%.

10% das Bordas 5% das Bordas
arredondados (padrao) arredondados

Figura 178: exemplo de Bordas arredondadas

— Escala de profundidade — insira a quantidade necesséria para aumentar ou diminuir a
area frontal de um objeto 3D selecionado. A 179 mostra um exemplo em que a Escala
de profundidade foi diminuida para 50% e depois aumentada para 150%. A
configuracao padrao para profundidade escalonada é 100%.

0c®

10% da Escala de 50% da Escala de 150% da Escala de
Profundidade (padrao) profundidade profundidade

Figura 179: exemplo de alteragdo da Escala de profundidade

— Angulo de rotacdo — insira o angulo em graus para girar um objeto 2D que foi
convertido para 3D usando Em objeto de rotacdo 3D. A 180 mostra um exemplo de
um circulo 2D onde o angulo de rotacéo é alterado para 180 graus.
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Convertido usando Em Angulo de rotacac
Circulo 2D objeto de rotagao 3D alterado para 180 graus

Figura 180: exemplo de alteracdo do Angulo de rotacéo

— Profundidade — insira a profundidade de extrusdo para o objeto 2D selecionado que foi
convertido para 3D usando a ferramenta Em 3D. A 181 mostra um exemplo de um

circulo 2D convertido em um cilindro 3D com a profundidade de extrusdo aumentada
para 3 cm.

Circulo 20

Convertido Profundidade
usando Em 3D aumentada para 3cm

Figura 181: exemplo de aumento da Profundidade

Segmentos — altera 0 nimero de segmentos que o Draw usa para desenhar um objeto de
rotacdo 3D. Quanto maior o numero de segmentos, mais lisa sera a superficie do objeto.
No entanto, um nimero de segmento alto pode aumentar o tempo que leva para gerar o
objeto 3D em uma exibicdo. A 182 mostra a diferenca em uma esfera 3D quando os
segmentos foram aumentados de 10 para 30 segmentos horizontalmente e verticalmente.

— Horizontal — insira 0 numero de segmentos horizontais usados no objeto de rotagéo 3D
selecionado.

— Vertical — insira 0 nUmero de segmentos verticais usados no objeto de rotacdo 3D
selecionado.
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10 Segmentos 30 Segmentos

Figura 182: exemplo de Segmentos

O Dica

Para exibir as linhas nas 182 e na 183, formate com uma cor contrastante. Em
Propriedades da linha, em Estilo selecione Continuo, e no menu suspenso Cor a
cor para a linha.

* Normais — modifica o estilo de renderizagéo da superficie 3D (183 e 184).

Especifico ao objeto — renderiza a superficie 3D de acordo com a forma do objeto. Por
exemplo, uma forma circular é renderizada com uma superficie esférica.

Plano — renderiza a superficie 3D como poligonos.
Esférico — renderiza uma superficie 3D lisa, independentemente da forma do objeto.

Inverter normais — uma normal invertida € uma normal que esta apontando na direcdo
errada. Isso informa ao computador que uma face externa é, na verdade, uma face
interna, quando na verdade ndo é. Se houver um design oco, uma normal invertida
pode ser indicada porque ambas as superficies voltadas para dentro e para fora no
mesmo modelo.

lluminac&o dos dois lados — ilumina o exterior e o interior do objeto. Isso tem apenas
um efeito, se o interior for desenhado, veja Dupla face. Esta € uma configuragdo para
toda a cena 3D e ndo para um Unico objeto dentro da cena.

Especifico do Plano Esférico
objeto

Figura 183: exemplos de efeitos Especifico do objeto, Plano e Esférico
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- Inverter normais desligada - Inverter normais ligada
- lluminacéo dos dois lados - lluminacéo dos dois lados
desligada desligada

-

- Inverter normais desligada . Im_fertef normals_llgada
- lluminacdo dos dois lados - lluminacéo dos dois lados

Figura 184: exemplos de Inverter normais e iluminag&o dos dois
lados

0 Nota

A 184 demonstra o efeito 3D usando Inverter normais em conjunto com o uso do
efeito 3D /lluminacé&o dos dois lados.

— Frente e verso — um objeto 3D tem faces externas (frontal) e internas (traseiras). Com
lluminacé&o dos dois lados desligada, apenas a face externa do objeto é renderizada. O
efeito, ao olhar de fora, € que o objeto € sélido, mas, ao olhar de dentro, a face frontal é
transparente. Se ndo houver vista para a face interna, normal para um objeto 3D
extrudado com textura sélida, Frente e Verso deve ser desligado para melhorar o
desempenho durante a renderizagdo. Qualquer objeto 3D criado usando rotag&o
geralmente permite uma visdo interna e € recomendado que Frente e verso esteja
ligado.

Efeitos 3D — Sombreamento

Na caixa de didlogo Efeitos 3D aba Sombreamento (186) fornece opcdes para definir
Sombreamento, Sombra e efeitos de Camera em um objeto 3D selecionado.

* Sombreamento — especifica 0 modo de sombreamento aplicado a um objeto 3D (185).

— Gouraud — este modo de sombreamento € um método usado em computacdo gréfica
para simular os diferentes efeitos de luz e cor na superficie de um objeto. Na pratica, é
usado para obter iluminagdo suave em superficies de baixo poligono sem os pesados
requisitos computacionais de calculo de iluminag&o para cada pixel.

— Phong - este modo de sombreamento é uma técnica de interpolagdo para
sombreamento de superficie calculando a normal de um ponto no poligono
interpolando as normais dos vértices. O angulo entre a dire¢cdo normal e a direcdo da
iluminagdo determina quanto da iluminacao é usada para colorir o pixel.
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— Plano — este modo de sombreamento se refere a representacdo da percepgdo de
profundidade em modelos ou ilustragdes 3D, variando o nivel de escuriddo. Ele atribui
uma Unica cor de sombreamento a um Unico segmento na superficie do objeto.

1%

Gouraud Phong Plano

Figura 185: exemplos de modo de Sombreamento

Efeitos 3D
= . B B ‘ ©

Sombreado
Modo Gouraud -
Sombra
B~ Angulode superficie  0° +
Camera
Distancia 8,00 cm -+
Distancia focal 10,00 cm - +

l : H

Figura 186: caixa de dialogo Efeitos 3D - secéo
Sombreado

Sombra — adiciona ou remove uma sombra de um objeto 3D selecionado (187). Uma
sombra € gerada apenas a partir da primeira fonte de luz. Introduzir um Angulo de
superficie da fonte de luz para a superficie entre 0 a 90 graus para langar uma sombra.
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0 grau 50 graus
de sombra de sombra

Figura 187: Sombra - exemplos de Angulo da
superficie

+ Camera — define as op¢bes da camera para uma cena 3D selecionada, como se uma
camera estivesse sendo usada para tirar uma fotografia (188). As configuracdes afetam
apenas a perspectiva central e ndo a projecéo paralela.

— Distancia — insira a distancia a deixar entre a camera e o centro da cena 3D
selecionada. A configuracdo padrao de distancia € 2,6 cm.

— Comprimento focal — insira a distancia focal da lente da camera, onde um valor
pequeno corresponde a uma lente olho de peixe e um valor grande a uma lente
telefoto. A configuragdo padréo para distancia focal € 10 cm.

Configuragdes padréo Distancia 10 cm
- Distancia 2,6 cm Distancia focal 100 cm
- Distancia focal 10 cm

Figura 188: Camera - exemplo de alteracdo das
configuracdes

Efeitos 3D - lluminagao

A caixa de didlogo Efeitos 3D, se¢ao lluminacao (189) define como uma cena 3D é iluminada e
as configuracdes se aplicam a todos os objetos 3D em uma cena. A direcdo da fonte de luz, a cor
da fonte de luz e a luz ambiente podem ser especificadas para a cena 3D.

Por padrdo, uma fonte de luz ja esta selecionada quando a pagina lluminagcdo é aberta. Mais
fontes de luz podem ser selecionadas para iluminacdo. Podem ser usadas no maximo oito fontes
e cada fonte de luz pode usar uma cor diferente. A 189 mostra trés fontes de luz selecionadas com
cada fonte de luz tendo uma cor diferente.
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1) Selecione uma Fonte de luz para ligar a fonte de luz. O icone muda para uma lampada
acesa;

2) Clique novamente na fonte de luz selecionada para ajustar a cor da fonte de luz;

3) Selecione uma cor para a luz de uma das paletas de cores na lista suspensa Luz
ambiente. Uma cor diferente pode ser usada para cada fonte de luz selecionada;

4) Selecione uma cor de uma das paletas de cores na lista suspensa Luz ambiente para
definir a cor da luz circundante;

5) Para desmarcar uma fonte de luz, selecione uma fonte de luz ja selecionada e clique nela
novamente.

Alocalizagéo e a cor da fonte de luz sdo mostradas no canto inferior direito da se¢do lluminacéo.
A barra deslizante vertical ajusta o angulo de iluminagéo e a barra deslizante horizontal gira a luz
sobre 0 objeto. Como alternativa, clique no ponto de luz e arraste a fonte de luz para a posicdo
desejada.

Para alterar a visualizacdo de uma esfera para um cubo, clique no pequeno quadrado a direita da
barra deslizante horizontal e abaixo da barra deslizante vertical.

Cada fonte de luz selecionada é mostrada como uma pequena esfera colorida na cor especificada
para ela. A esfera colorida maior indica a fonte de luz ativa.

o] = o B e

lluminagdo

Fonte de luz n

I Cinza A200 - i

Luz ambiente [ Laranja - @

= u

Figura 189: caixa de dialogo Efeitos 3D - secdo
lluminacéo

Efeitos 3D - Texturas

Na caixa de didlogo Efeitos 3D, se¢édo Texturas (190) as propriedades da textura da superficie
podem ser definidas para um objeto 3D selecionado. Texturas sé estara disponivel apds o
preenchimento da area de um objeto 3D ser definido como Gradiente, Hachura, ou Bitmap. Para
obter mais informac¢des sobre como alterar o preenchimento da &rea, consulte o Capitulo 4 —
“Alterar atributos do objeto”.
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* Tipo — define as propriedades de cor da textura.
— Preto branco — converte a textura em preto e branco.
— Cor — converte a textura em cor.
* Modo — mostra ou oculta 0 sombreamento.
— Somente textura — aplica a textura sem sombreamento.

— Textura e sombreamento — aplica a textura com sombreamento. Para definir as opgdes
de sombreamento para a textura, consulte “Efeitos 3D — Sombreamento”, acima.

— Textura, sombra e cor — aplica a textura com sombra e cor. Para definir as opgfes de
sombreamento para a textura, consulte “Efeitos 3D — Sombreamento”, acima.

Efeitos 3D
o . HEo

Texturas
Tipo .4 n
Modo o . @
Projecdo X . = @)
ProjecaoY . = @)
Filtragem i

Figura 190: caixa de dialogo Efeitos 3D - se¢do Texturas

* Projecao X — define as opcbes para exibir a textura ao longo do eixo X. Apenas uma das
trés opc¢des a seguir pode ser selecionada.

— Especifico do objeto — ajusta automaticamente a textura para melhor ajuste com base

na forma e tamanho do objeto. Esta é a configuracdo padrédo, exceto para objetos de
extrusao.

— Paralela — aplica a textura paralela ao eixo horizontal e é espelhada na parte traseira
do objeto. Esta é a configuracdo padrdo para objetos de extrusao.
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— Circular — envolve o eixo horizontal do padrdo de textura em torno de um objeto.

Projecao Y — define as opcbes para exibir a textura ao longo do eixo Y. Apenas uma das
trés opcdes a seguir pode ser selecionada.

— Especifico do objeto — ajusta automaticamente a textura para melhor ajuste com base
na forma e tamanho do objeto. Esta é a configuracdo padrédo, exceto para objetos de
extrusao.

— Paralelo — aplica a textura paralela ao eixo vertical e é espelhada na parte traseira do
objeto. Esta é a configuragcdo padrdo para objetos de extruséo.

— Circular — envolve o eixo vertical do padréo de textura em torno de um objeto.
Filtragem — filtra o ruido que pode ocorrer quando uma textura é aplicada a um objeto 3D.

— Ativar/Desativar filtragem — aplica um filtro de foco suave borrando levemente a textura
para remover manchas indesejadas.

Efeitos 3D — Material

Na secdo Material da caixa de diadlogo Efeitos 3D (191) a aparéncia de um objeto 3D pode ser
alterada para representar diferentes materiais. Materiais e texturas podem ser combinados entre si
e é uma questdo de tentativa e erro para atingir o resultado desejado.

Material — atribui uma cor de uma paleta de cores. Para cores personalizadas, consulte o
Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho” para obter mais informacdes sobre a
criacdo de cores personalizadas.

— Favoritos — selecione um tipo de material para o objeto selecionado a partir da lista
suspensa Favoritos.

— Cor do objeto — selecione uma cor de uma das paletas de cores na lista suspensa Cor
do objeto.

— Cor de iluminacdo — selecione uma cor de uma das paletas de cores na lista suspensa
Cor de iluminag&o. Isso ilumina o objeto e ilumina as partes do objeto que estdo na
sombra, fazendo com que o objeto pareca mais iluminado.

Ponto brilhante — define as propriedades de reflexdo da luz para o objeto selecionado,
simulando a capacidade de reflexdo da superficie. A posi¢cdo do ponto iluminado é
determinada pela configuragédo da primeira fonte de luz.

— Cor — selecione uma cor a ser refletida a partir do objeto de uma das paletas de cores
na lista suspensa Cor.

— Intensidade -— insira a intensidade do efeito especular como uma porcentagem.

Caixa de dialogo cores — icones a esquerda da Cor do objeto, Cor de iluminagéo e Cor,
abrem a caixa de didlogo Selecionar cor onde as cores personalizadas séo definidas
usando o gréfico bidimensional e o gréfico de gradiente numérico. Todas as cores criadas
sdo armazenadas na paleta personalizada. Consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas
de desenho” para obter mais informacdes sobre a criacdo de cores personalizadas.

Nota

As superficies metdalicas e de vidro ndo simulam bem porque a aparéncia desses
materiais é produzida usando reflexao.
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o Dica

N&o use um valor de brilho muito alto para cores individuais. As cores sao aditivas e é
facil acabar com uma &rea colorida que € branca.

g @] § #
Material

Favoritos Definido pelo usuario

Cor do objeto [ |verde claro 100 -

Cor de iluminagao Il indigo 600 -

Ponto brilhante
Cor [ Iwverde claro A200 -

Intensidade 33% -

Figura 191: caixa de dialogo Efeitos 3D - seg¢do
Material

Combinar objetos

Varios objetos 3D ndo podem ser combinados usando Formas > Combinar na barra de Menus
ou no atalho do teclado Shift+Ctrl+K. Mdultiplos objetos 2D devem ser criados primeiro e, em
seguida, um unico objeto 3D criado da seguinte forma (consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios
Objetos” para obter mais informacdes sobre a combinac&o de objetos):

1) Crie vérios objetos 2D e execute todas as alteracdes de edi¢cdo necessarias.

2) Certifigue-se de que todos os objetos 2D estejam selecionados para criar um Unico objeto
3D.

3) Crie um Unico objeto 3D combinando os varios objetos 2D usando um dos seguintes
métodos (conversdes de exemplo sdo mostradas na 192):

— Cliqgue no icone Em 3D ou Em objeto de rotacdo 3D na barra de ferramentas
Desenho ou na barra de ferramentas Padré&o.
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— Clique com o boté&o direito nos varios objetos 2D selecionados e selecione Converter >
em 3D ou Em objeto de rotagcdo 3D no menu de contexto.

— V& em Formas > Converter > Em 3D ou Em objeto de rotacdo 3D na barra de
Menus.

/ \
L

Objetos 2D Formas > Converter

_ Formas > Converter >
criados >em3b Em objeto de rotagio 3D

Figura 192: exemplo de criagdo de um unico objeto 3D a partir de varios objetos 2D

Montar objetos 3D

Os objetos 3D em que cada um forma uma cena 3D separada podem ser combinados ou
montados em uma Unica cena 3D. Um exemplo de procedimento para a montagem de objetos 3D
€ 0 mostrado na 193:

1) Selecione um objeto 3D na barra de ferramentas Desenho ou painel Formas na barra
Lateral e coloque-o em um desenho. Por exemplo, um cubo.

2) Selecione um segundo objeto 3D na barra de ferramentas Desenho ou painel Formas na
barra Lateral (por exemplo, uma esfera) e cologue no desenho.

3) Se necessério, defina o preenchimento da area para Nenhum e as linhas para Continuo
para criar objetos de estrutura de arame. Isso torna mais facil posicionar ambos os objetos
na cena 3D montada.

4) Selecione o segundo objeto 3D (esfera) e va para Editar > Cortar na barra de Menus ou
cligue com o botéo direito no objeto e selecione Cortar no menu de contexto.

Montar objetos 3D | 199



Figura 193: exemplo de montagem de objetos 3D

5) Clique duas vezes no primeiro objeto 3D (cubo) para entrar no grupo ou va em Formas >
Agrupar > Entrar no grupo na barra de Menus.

6) Va em Editar > Colar na barra de Menus ou cliqgue com o botdo direito no primeiro objeto
3D e selecione Colar no menu de contexto. A esfera agora aparece dentro do cubo e
agora faz parte do mesmo grupo.

7) Se necessario, edite 0s objetos individuais ou mude sua posi¢do dentro do grupo.

8) Clique duas vezes fora da cena montada em 3D para sair do grupo ou va para Formas >
Agrupar > Sair do grupo na barra de Menus.

Q Nota

O segundo objeto também reaparece em sua posicdo original quando Colar é
realizado. Este objeto NAO faz parte da cena 3D montada e pode ser excluido se
necessario.
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Conectores e pontos de colagem

Conectores e pontos de colagem foram brevemente apresentados no Capitulo 2 — “Desenhar
Formas basicas”. Esta se¢do descreve mais detalhes de como usé-los.

Conectores sao linhas ou setas cujas extremidades se encaixam automaticamente em uma
conexdo ou ponto de colagem na borda de um objeto. Os conectores sao Uteis em desenhos
porque as linhas de conexdo entre os objetos permanecem conectadas aos objetos, mesmo
guando os objetos sdo movidos ou reorganizados. Além disso, quando um objeto com um
conector anexado é movido ou redimensionado, 0 conector ajusta automaticamente sua forma
para acomodar as alteragdes.

Por exemplo, ao criar fluxogramas, organogramas, esquemas ou diagramas, é altamente
recomendavel usar conectores em vez de linhas simples. O uso de conectores elimina a
necessidade de redesenhar as linhas entre os objetos,

Quando um conector é desenhado ou selecionado, o Draw exibe alcas de selecdo que sédo
diferentes das algas de sele¢édo de linhas ou objetos normais. Os pontos de terminacdo de um
conector sao redondos nos pontos inicial e final de um conector, e quadrados no centro das linhas
gue compdem um conector, conforme mostrado pelo exemplo na 194. As alcas de selecéo
guadradas em um conector sdo usadas para alterar o roteamento de um conector, quando
aplicavel.

= / Conector curvo

.'Jf h‘.\-\\
v N
Caixa Caixa .
& Verde Vazia

Conector terminado com seta

i

Figura 194: exemplo de conectores entre objetos

Conectores

O Draw tem uma selecédo abrangente de conectores para conectar objetos, por exemplo, em um
fluxograma ou organograma. O conjunto padréo de conectores pode ser acessado usando um dos
seguintes métodos:

* Cligue no triangulo a direita de Conectores na barra de ferramentas Desenho. O icone
Conectores muda de forma dependendo do ultimo conector usado.

» Selecione um conector entre as opg¢des disponiveis na se¢do Conectores no painel
Formas da barra Lateral.

Se necessério, 0s conectores na barra de ferramentas Desenho podem ser exibidos como uma
barra de ferramentas flutuante da seguinte maneira:

1) Clique no tridngulo a direita de Conectores na barra de ferramentas Desenho;

2) Clique na parte superior da barra de ferramentas suspensa e arraste-a para a area de
trabalho;

3) Solte o botdo do mouse para transforma-la na barra de ferramentas flutuante Conectores
(195).
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Conectores * K

LN3NW LNa2N
LN3N 12 1 L

Figura 195: barra de ferramentas
flutuante Conectores

Tipos de conectores

A gama completa de conectores predefinidos pode ser acessada clicando no tridngulo a direita da
barra de titulo na barra de ferramentas Conectores e selecionando Botdes Visiveis (196) no
menu de contexto. Dependendo do sistema de computador que esta sendo usado, 0s conectores
ja instalados na barra de ferramentas séo indicados por uma marca de selecdo ao lado do nome
ou o icone do conector é realcado.

‘L. Conector terminando com seta = Conector curvo comegando com seta

*\. Conector reto terminando com seta "\ Conector de linha comecando com seta
uCo Conector curvo terminando com seta L Conector terminando com circulo

"\, Conector de linha terminando com seta . Conector reto terminando com circulo

‘L. Conector = Conector curvo terminando com circulo
“. Conector reto . Conector de linha terminando com circulo
= Conector curvo “L Conector comegando com circulo

"\, Conector de linha *\. Conector reto comeg¢ando com circulo

4-l_., Conector com setas

= Conector curvo comegando com circulo
"\ Conector reto com setas "\ Conector de linha comegando com circulo
= Conector curvo com setas “L. Conector com circulos
"\, Conector de linha com setas ' *. Conector reto com circulos
L Conector comecando com seta = Conector curvo com circulos
"\ Conector reto comegando com seta [ “l. Conector de linha com circulos

Figura 196: conectores disponiveis para a barra de ferramentas Conectores

Os conectores disponiveis se enquadram em quatro grupos de tipos, como segue:

Padrao — o nome do conector comeca com Conector. Os segmentos de linha correm
verticalmente e horizontalmente. Cria um conector com uma ou mais curvas de angulo de
90 graus. Cliqgue em um ponto de colagem de objeto e arraste o cursor até um ponto de
colagem em outro objeto para criar um conector padréo.

Conector de linha — 0 nome do conector comega com Conector de linha. Consiste em um
segmento de linha com dois segmentos menores nas extremidades e desenha um
conector que dobra préximo a um ponto de colagem. Cliqgue em um ponto de colagem de
objeto e arraste até um ponto de colagem em outro objeto para criar um conector de linha.
Para ajustar o comprimento do segmento de linha entre um ponto de dobra e um ponto de
colagem, cliqgue no conector e arraste o ponto de dobra.

Conector reto — 0 nome do conector comega com Conector reto. Consiste em uma Unica
linha e desenha um conector de linha reta. Cliqgue em um ponto de colagem de objeto e
arraste o cursor para um ponto de colagem em outro objeto para criar um conector reto.

Conector curvo — 0 nome do conector comeca com Conector curvo. Com base nas
curvas de Bézier, um conector curvo se dobra em torno dos objetos. Desenha um
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conector de linha curva. Cligue em um ponto de colagem de objeto e arraste o cursor até
um ponto de colagem em outro objeto para criar um conector curvo.

Adicionar conectores

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Cligue no triangulo a direita de Conectores na barra de ferramentas Desenho para abrir
as opcoes disponiveis para selecionar conectores (195 e 196);

Selecione o tipo de conector necessario. Veja “194”, para obter mais informac¢des sobre os
tipos de conectores;

Figura 197: exemplo de
pontos de colagem de objetos

Mova o cursor sobre um dos objetos a serem conectados e pequenas cruzes aparecem ao
redor das bordas do objeto, normalmente na mesma posicdo que as al¢cas de selecéao de
objeto. Essas cruzes sdo 0s pontos de conexao aos quais um conector pode ser anexado
(197) Veja “Pontos de colagem”, abaixo para obter mais informacdes sobre os pontos de
colagem;

Clique no ponto de colagem necessario para anexar o ponto inicial do conector e, em
seguida, clique e arraste o cursor para desenhar um conector para outro objeto;

Quando o cursor estiver sobre um ponto de colagem do objeto alvo, solte o botdo do

mouse e o conector € desenhado. O ponto final do conector é anexado ao ponto de
colagem;

As alcas de selecdo quadradas que aparecem no conector sdo usadas para ajustar o
caminho do conector de forma que ele ndo cubra nenhum outro objeto em seu caminho.
Veja “Modificar conectores”, abaixo sobre como alterar a rota do conector para evitar
guaisquer objetos que o conector cruze.

Nota

O ponto final de um conector pode ser posicionado em uma parte vazia de um
documento. Quando o botdo do mouse é liberado, o ponto final ndo conectado do
conector é travado no lugar até que seja movido para um local diferente.

Nota

Os pontos inicial e final de um conector ndo podem ser trocados, ou seja, 0 ponto
inicial se tornar o ponto final e o ponto final se tornar o ponto inicial. Para trocar as
extremidades de um conector, um novo conector deve ser desenhado na direcdo
oposta.

Conectores e pontos de colagem | 205



Modificar conectores

Para separar ou reposicionar um conector, clique e arraste qualquer ponto final redondo de uma
linha de conector para um local diferente. Veja o exemplo nha 194, para ver um exemplo de pontos
finais redondos.

Para alterar a rota do conector entre objetos para que o conector ndo se sobreponha a nenhum
objeto na rota, clique em um ponto de controle quadrado na linha do conector e arraste—o para
uma nova posicdo. Veja o exemplo na 194, acima para um exemplo de pontos de controle
quadrados.

Para modificar um conector, cligue com o botéo direito no conector e selecione Conector no menu
de contexto para abrir a caixa de dialogo Conector (198). Use esta caixa de dialogo para alterar o
tipo de conector e suas propriedades.

» Tipo — selecione o tipo de conector na lista suspensa. Veja “196, para mais informacoes.

Conector

Tipo: Conector padrio

Inclinagdo da linha

Linha 1: 0,00 cm +
Linha 2: 0,00 cm +
. Caixa
Linha 3: 1,60 cm — | + Verde
Espacamento de linha 1
Iniciar na horizontal: 0,50 cm -+
Terminar na horizontal: 0,50 cm - +
Iniciar na vertical: 0,50 cm - +
Terminar na vertical: 0,50 cm — | +
Ajuda Cancelar OK

Figura 198: Caixa de dialogo Conector

* Inclinacdo de linha — define a inclinagdo de uma linha do conector. A visualizagéo da
caixa de didlogo exibe o resultado de todas as alteragdes.

» Espacamento de linha — define o espacamento em torno de um conector.

— Iniciar na horizontal — insira a quantidade de espaco horizontal necessaria no inicio de
um conector.

— Terminar na horizontal — insira a quantidade de espaco horizontal necessaria no final
de um conector.

— Iniciar na vertical — insira a quantidade de espago vertical necessaria no inicio de um
conector.

— Terminar na vertical — insira a quantidade de espaco vertical necessaria no final de um
conector

* Caixa de visualizacdo — exibe uma visualizacdo dos objetos e conectores que estédo
sendo usados. Um clique com o botdo esquerdo aumenta 0 zoom na visualizacdo e um
cliqgue com o botéo direito diminui 0 zoom.
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Pontos de colagem

Os pontos de colagem ndo sdo iguais as algas de selecdo de objeto. As algas de selecdo séo para
mover ou alterar a forma de um objeto (consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter
mais informacdes). Os pontos de colagem séo usados para fixar ou colar um conector a um
objeto, de modo que, quando o objeto se move, o conector permanece fixo a esse objeto.

Todos os objetos tém pontos de colagem, que normalmente ndo sao exibidos e sé se tornam
visiveis quando um dos métodos descritos a seguir € usado — a 197 mostra um exemplo de
pontos de colagem visiveis em um objeto depois que um conector foi selecionado.

 Conectores esta selecionado na barra de ferramentas Desenho. O icone Conectores
exibido na barra de ferramentas Desenho € o tipo de conector que foi usado
anteriormente.

*« Um tipo de conector é selecionado na secdo Conectores no painel Formas na barra
Lateral.

Pontos de colagem v X
sl te] (3] [sf [5]

Figura 199: barra de ferramentas Pontos de
colagem

Para adicionar, personalizar ou excluir pontos de colagem em um objeto, v& em Exibir > Barras
de ferramentas > Pontos de colagem na barra de Menus para ativar a barra de ferramentas
Pontos de colagem (199). Esta barra de ferramentas s se torna visivel depois de usar um dos
seguintes métodos:

* Cliqgue em Mostrar funcdes de ponto de colagem nas barras de ferramentas Padréo ou
Desenho.

» Selecione Editar > Pontos de colagem na barra de Menus.

Nota

Mostrar funcdes de ponto de colagem na barra de ferramentas Desenho néo faz
parte do conjunto padréo de ferramentas da barra de ferramentas Desenho. Para
adicionar esta ferramenta, clique com o botédo direito em uma &rea vazia da barra de
ferramentas Desenho e selecione Botdes visiveis > Pontos de colagem no menu de
contexto.

Tipos de ponto de colagem

Quando a barra de ferramentas Pontos de colagem € aberta, apenas as cinco ferramentas a
esquerda do Ponto de cola relativo estdo ativos. As seis ferramentas restantes a direita da barra
de ferramentas s se tornam ativas quando Ponto de colagem relativo est4 desmarcado.

* Inserir ponto de colagem — insere um ponto de colagem na posi¢do do cursor em um
objeto quando o bot&o do mouse é clicado.

» Direcao de saida para a esquerda — o0 conector se conecta a borda esquerda do ponto
de colagem selecionado.

+ Direcao de saida para cima — 0 conector se conecta a borda superior do ponto de
colagem selecionado.

» Direcao de saida para a direita — o conector se conecta a borda direita do ponto de
colagem selecionado.
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» Direcao de saida para baixo — o0 conector se conecta a borda inferior do ponto de
colagem selecionado.

* Ponto de colagem relativo — quando selecionado, o ponto de colagem se move quando
0 objeto é redimensionado, mantendo sua posicdo em relacdo as bordas do objeto.
Quando desmarcado, um ponto de colagem pode ser reposicionado apds o objeto ser
redimensionado. Esta ferramenta é selecionada por padrdo quando a barra de
ferramentas Ponto de colagem é aberta. As seis ferramentas a seguir s6 se tornam ativas
quando Ponto de colagem relativo esta desmarcado.

* Ponto de colagem a esquerda na horizontal — quando o objeto é redimensionado, o
ponto de colagem selecionado permanece fixo na borda esquerda do objeto.

* Ponto de colagem ao centro na horizontal — quando o objeto é redimensionado, o ponto
de colagem selecionado permanece fixo no centro do objeto.

» Ponto de colagem a direita na horizontal — quando o objeto é redimensionado, o ponto
de colagem selecionado permanece fixo na borda direita do objeto.

* Ponto de colagem na parte superior na vertical — quando o objeto é redimensionado, o
ponto de colagem selecionado permanece fixo na borda superior do objeto.

* Ponto de colagem ao centro na vertical — quando o objeto € redimensionado, o0 ponto
de colagem selecionado permanece fixo no centro vertical do objeto.

* Ponto de colagem na parte inferior na vertical — quando o objeto é redimensionado, o
ponto de colagem selecionado permanece fixo na borda inferior do objeto.

Nota

Cada ponto de colagem adicionado a um objeto pode ter apenas uma posicao
horizontal e uma posic¢éo vertical. Apenas uma das ferramentas de posi¢cdo horizontal
e uma das ferramentas de posicado vertical podem ser selecionadas e usadas ao
mesmo tempo.

Adicionar pontos de colagem

Por padrdo, a maioria dos objetos normalmente tem quatro pontos de colagem, conforme
mostrado no exemplo na 197. Adicione pontos de colagem adicionais a um objeto da seguinte
maneira:

1) Véa em Exibir > Barras de ferramentas > Pontos de colagem na barra de Menus para
ativar a barra de ferramentas Pontos de colagem;

2) Certifigue—se de que nenhum objeto esteja selecionado e use um dos seguintes métodos
para abrir a barra de ferramentas Pontos de colagem:

— Cligue em Mostrar funcdes de ponto de colagem nas barras de ferramentas Padréo
ou Desenho.

— Selecione Editar > Pontos de colagem na barra de Menus;

3) Selecione o objeto e clique em Inserir ponto de colagem na barra de ferramentas Pontos
de colagem;

4) Mova o cursor para a posi¢cao necessaria no objeto selecionado e o cursor muda de forma
para uma cruz (dependendo da configuracdo do computador);

5) Clique uma vez para adicionar um ponto de colagem. Para adicionar mais pontos de
colagem, mova o cursor para uma nova posicéo e clique;

6) Quando terminar de adicionar pontos de colagem, mova o cursor para fora do objeto
selecionado e clique em um espacgo vazio para desmarcar o objeto;
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8)

Alternativamente, cliqgue com o botdo direito em um ponto de colagem previamente
adicionado ao objeto e selecione Inserir ponto de colagem no menu de contexto, clique e
arraste o novo ponto de colagem para a posicao desejada;

Selecione o tipo de ponto de colagem necessario nas opcdes disponiveis na barra de
ferramentas Pontos de colagem. Veja “Tipos de ponto de colagem”, acima para obter mais
informacoes.

Nota

Quando um objeto ndo tem preenchimento, um ponto de colagem s6 pode ser
adicionado a borda de um objeto vazio.

0 Dica

Ao adicionar, mover ou personalizar pontos de colagem, é recomendavel usar a
funcdo de zoom para facilitar o trabalho com pontos de colagem. Consulte o Capitulo
3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais informacdes. Além disso, os pontos de
colagem se ajustam a grade, tornando mais facil posicionar um ponto de colagem.

Personalizar pontos de colagem

Apenas pontos de colagem que foram adicionados a um objeto podem ser personalizados. Os
pontos de colagem padrao incluidos com um objeto ndo podem ser personalizados.

Personalize a dire¢cdo de saida para um ponto de colagem que foi adicionado a um objeto da
seguinte maneira:

1)

2)
3)

4)

V& em Exibir > Barras de ferramentas > Pontos de colagem na barra de Menus para
ativar a barra de ferramentas Pontos de colagem;

Abra a barra de ferramentas de pontos de colagem;

Cliqgue duas vezes em um ponto de colagem que foi adicionado a um objeto para
selecionar o ponto de colagem para personalizacao;

Selecione a direcdo de saida necesséria para o conector a ser anexado ao ponto de
colagem usando um dos seguintes métodos:

— Clique na direcédo de saida na barra de ferramentas Pontos de colagem.

— Cligue com o botédo direito no ponto de colagem e selecione a direcdo de saida no
menu de contexto.

Personalize o posicionamento horizontal e vertical para um ponto de colagem que foi adicionado a
um objeto da seguinte maneira:

1)

2)
3)

4)

5)

Va em Exibir > Barras de ferramentas > Pontos de colagem na barra de Menus para
ativar a barra de ferramentas Pontos de colagem;

Abra a barra de ferramentas de pontos de colagem;

Cligue duas vezes em um ponto de colagem que foi adicionado a um objeto para
selecionar o ponto de colagem para personalizacao;

Cligue em Ponto de colagem relativo na barra de ferramentas Pontos de colagem para
desmarcar esta ferramenta ou clique com o bot&o direito do mouse no ponto de colagem e
selecione Ponto de colagem relativo no menu de contexto para desmarcar a ferramenta;

Selecione as ferramentas de posicionamento horizontal e vertical necessarias para o ponto
de colagem usando um dos seguintes métodos. Apenas uma ferramenta de
posicionamento horizontal e uma ferramenta de posicionamento vertical podem ser usadas
de cada vez:
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— Clique no posicionamento horizontal e vertical necesséario na barra de ferramentas
Pontos de colagem.

— Cligue com o botdo direito no ponto de colagem e selecione o0 posicionamento
horizontal e vertical necessario no menu de contexto.

Excluir pontos de colagem
Somente pontos de colagem que foram adicionados a um objeto podem ser excluidos. Os pontos
de colagem padréo incluidos com um objeto n&o podem ser excluidos.

1) Selecione um ponto de colagem para exclusao que foi adicionado anteriormente ao objeto.

2) Pressione a tecla Excluir ou va em Editar > Cortar na barra de Menus.

Texto do conector

O texto pode ser facilmente adicionado aos conectores e formatado, por exemplo, para tornar um
fluxograma ou organograma mais facil de seguir. Consulte o Capitulo 9 — “Adicionar e formatar
texto” para obter mais informacg6es sobre como trabalhar e formatar texto.

Adicionar texto
1) Selecione um conector e os pontos de controle tornam-se ativos;

2) Clique em Inserir caixa de texto ou Inserir Texto Vertical (se adicionado) na barra de
ferramentas Padrdo (200) ou barra de ferramentas de Desenho (201) para entrar no modo
de texto. Um cursor de texto piscando aparece perto do conector e da barra de
ferramentas Formatacédo de texto (202) e abre;

Alternativamente, use o atalho do teclado F2 para criar texto horizontal no conector

selecionado.
; Inserir texto vertical
Padrado v X
s = & ~ S ¢
- -y -
RAQ-P A & = L .

Inserir caixa de texto (F2)

Figura 200: barra de ferramentas Padrdo com Inserir texto vertical adicionado

3) Digite o texto necessario para o conector;

4) Se necessario, formate o texto do conector. Veja “Formatar e editar texto”, abaixo para
obter mais informacdes sobre a formatacao e edi¢do de texto;

Desenho

[ 3w B~ |

A AP =L S EH O —--WP-Lr €

el B

Inserir texto vertical

d

Inserir caixa de texto (F2)

Figura 201: barra de ferramentas Desenho com Inserir texto vertical adicionado
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5)

Quando a adi¢éo e formatagcdo de texto estiver concluida, mova o cursor para longe do
texto e do conector e clique para encerrar o modo de texto. Isso também fecha a barra de
ferramentas Formatacédo de texto.

Formatacdo de texto v

[~ st - AA NISS AA AA

A==

Cl-2 i=-

Figura 202: barra de ferramentas Formatag&o de texto

Nota

Na instalagdo padrdo do LibreOffice, a ferramenta Inserir Texto Vertical ndo esta
incluida nas barras de ferramentas Padrao ou Desenho. Para adicionar Inserir Texto
Vertical a barra de ferramentas, cliqgue com o botdo direito em uma area vazia em
gualquer barra de ferramentas, va para Botdes Visiveis e selecione Texto Vertical
no menu de contexto.

Formatar e editar texto

1)

2)

3)

Selecione um conector com texto adicionado e ative os pontos de controle para entrar no
modo de texto. Veja “Adicionar texto”, acima para obter mais informac¢des sobre como
adicionar texto a um conector.

Use as ferramentas disponiveis na barra de ferramentas Formatacdo de Texto ou as
opcOes disponiveis em Formatar > Texto na barra de Menus para formatar o texto.

Cligue com o botéo direito no texto do conector e selecione Atributos de texto a partir do
menu de contexto para abrir a caixa de dialogo Texto (203) e altere a forma como o texto
aparece ao lado do conector. As op¢des sdo as seguintes:

— Texto do objeto de desenho — Ajustar ao quadro — redimensiona o texto para caber
em toda a area de um retangulo ou quadro de conexao.

— Texto do objeto de desenho — Ajustar ao contorno — adapta o fluxo de texto para que
corresponda aos contornos do conector selecionado.

— Espaco até a borda — especifique a quantidade de espaco a ser deixado entre o
conector e as bordas do texto.

— Ancora do Texto — selecione uma das nove posi¢des para ancorar o texto dentro do
retangulo do conector.

— Largura inteira — ancora o texto em toda a largura do retangulo do conector. Quando
selecionado, as posi¢des: central superior, central e inferior podem ser usadas para
ancorar o texto.
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Texto Animacdo de texto

Texto do objeto de desenho
Ajustar ao quadro

Ajustar ao contorno

Espaco até as bordas Ancora do texto
Aesquerda: | 0,25cm - +
A direita: 0,25 cm -+ [L & [L
Em cima: 0,13 cm -+ ll’ 9, KL
Embaixo: 0,13 cm - +

Largura inteira

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 203: caixa de didlogo Texto — aba Texto

4) Se necessario, clique na aba Animacao de Texto para abrir (204) as opgbes de acesso
para animar o texto. No entanto, isso ndo é recomendado, a menos que o desenho seja
exibido como parte de uma apresentacdo. Veja o Guia do Impress para obter mais
informacdes sobre animacéo de texto.

Texto  Animacgdo de texto

Efeito

ilntermltente Diregao:

Propriedades
Iniciar dentro

Texto visivel ao sair

Ciclos de animacao: Continuo
Incremento: Pixels 1 +
Atraso: ¥ Automatico

Ajuda Redefinir Cancelar OK

Figura 204: caixa de dialogo Texto — aba Animacgéo de texto
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5) Cliqgue OK para salvar as alteragbes nos atributos de texto e fechar a caixa de dialogo
Texto.

6) Afaste o cursor do texto e do conector e cliqgue para encerrar o modo de texto. Isso
também fecha a barra de ferramentas Formatacédo de texto.

Fluxogramas

Para desenhar fluxogramas (também conhecidos como diagramas de fluxo), o Draw tem uma
barra de ferramentas flutuante Fluxograma (205) que inclui uma grande sele¢@o de ferramentas
de fluxograma para cria-los.

1) Clique no triangulo a direita de Fluxograma na barra de ferramentas Desenho para abrir
um menu suspenso Fluxograma. Observe que o icone do fluxograma muda de forma
dependendo da ultima ferramenta de fluxograma usada;

2) Cliqgue na parte superior do menu suspenso Fluxograma e arraste—0 para a area de
trabalho;

3) Solte o botdo do mouse e 0 menu suspenso torna—se uma barra de ferramentas flutuante
do Fluxograma.

Fluxograma v X
TEITI XY
QPP A DIESISCATVAEAPQRIGSE
@ Fluxograma: Processo @ Fluxograma: Cartao
& Fluxograma: Processo alternativo ¥ Fluxograma: Fita perfurada
@ Fluxograma: Decisao #:% Fluxograma: Jungao de soma
N Fluxograma: Dados -+ Fluxograma: Ou
Il Fluxograma: Processo predefinido ¥ Fluxograma: Juntar
i Fluxograma: Armazenamento interno % Fluxograma: Ordenar
& Fluxograma: Documento A Fluxograma: Extrair
# Fluxograma: Multidocumento V¥ Fluxograma: Mesclar
@ Fluxograma: Terminador @l Fluxograma: Dados armazenados
& Fluxograma: Preparagao B Fluxograma: Atraso
B8 Fluxograma: Entrada manual @& Fluxograma: Acesso sequencial
W Fluxograma: Operagao manual @ Fluxograma: Disco magnético
@ Fluxograma: Conector UV Fluxograma: Armazenamento de acesso direto
@ Fluxograma: Conector fora da pagina @ Fluxograma: Exibir

Figura 205: barra de ferramentas Fluxograma e formas de fluxograma disponiveis

Etapas basicas recomendadas a serem seguidas ao criar um fluxograma:

* Ao adicionar objetos ou formas de fluxograma a um fluxograma, consulte o Capitulo 2 —
Desenhar formas bésicas para obter informacdes sobre como desenhar e redimensionar
formas de objeto.

* Adicione texto a cada forma de fluxograma para tornd—la facilmente identificada no
fluxograma. Consulte o Capitulo 2 — “Desenhar Formas basicas” e o Capitulo 11 —
“Técnicas avancadas de desenho” para obter mais informagdes.
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* Use linhas de conexdo em um fluxograma. Isso permite o reposicionamento de um objeto
em um fluxograma enquanto mantém as conexdes com 0s outros objetos no fluxograma.
Veja “Conectores e pontos de colagem”, acima para mais informacoes.

* Use as fungbes de zoom, grade e alinhamento para ajudar no posicionamento de objetos
em um fluxograma. Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais
informacgoes.

* Use as func¢Bes de alinhamento e distribuicdo para dar a um fluxograma uma aparéncia
mais profissional. Consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos” para obter mais
informacgoes.

* Duplique objetos quando mais de um, com a mesma forma e tamanho for necessario.
Consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos” para obter mais informacdes.

Langar na / Livros /
| contabi Iidade// / contabeis  /
\ / FA /

Y

Preparar

balancete /

h 4

Preparar
Demonstrativo
financeiro

Figura 206: exemplo de Fluxograma

Organogramas

O Draw ndo tem uma barra de ferramentas para organogramas, mas esses graficos sdo
facilmente criados usando formas basicas, formas de fluxograma e conectores. A hierarquia em
uma organizacao é facilmente indicada por sombreamento e/ou cor. Ao usar sombreamento e cor
em um organograma, certifique—se de que a selecdo forneca um bom contraste entre o texto e o
sombreamento ou cor. Isso torna o grafico facil de ler na tela do computador ou em um documento
impresso.

Um exemplo de organograma € mostrado na 207. Isso foi desenhado usando a forma bésica do
retAngulo e os conectores.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ao adicionar objetos a um gréafico, consulte o Capitulo 2 — “Desenhar Formas basicas”
para obter informacfes sobre como desenhar e redimensionar formas de objetos;

Adicione texto a cada objeto no organograma para torna—lo facilmente identificado no
organograma. Consulte o Capitulo 2 — “Desenhar Formas basicas” e o Capitulo 11 —
“Técnicas avancadas de desenho” para obter mais informagdes;

Use conectores em um organograma. ISso permite o reposicionamento de um objeto em
um grafico enquanto mantém as conexdes com 0s outros objetos no gréafico. Veja
“Conectores e pontos de colagem”, acima para mais informacgoes;

Use as funcdes de zoom, grade e ajuste para ajudar no posicionamento de objetos em um
gréafico. Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais informacdes;

Use as fungbes de alinhamento e distribuicdo para dar ao organograma uma aparéncia
mais profissional. Consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos” para obter mais
informacoes;

Duplique objetos quando mais de um, com a mesma forma e tamanho for necessario.
Consulte o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos” para obter mais informagdes.

Geréncia

Desenvolvimento Produgdo

Equipamento Software Montagem Pecas

Figura 207: exemplo de Organograma
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Introducao

Quando o texto é usado em documentos de desenho, ele é colocado dentro de um objeto ou
dentro de uma caixa de texto. Este capitulo descreve como criar, formatar, usar e excluir texto. Ele
também discute os vérios tipos de texto que podem ser inseridos em um desenho. Finalmente, ele
fornece informacdes sobre como inserir formas especiais de texto, como listas numeradas ou com
marcadores, tabelas, campos, hiperlinks e Fontwork.

Modo Texto

Antes que qualquer texto possa ser digitado em um documento de desenho, o modo de texto deve
ser ativado usando um dos seguintes métodos. A barra de ferramentas Formatacéo de texto (208)
abre automaticamente substituindo a barra de ferramentas Linha e preenchimento.

Formatacdo de texto
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Figura 208: barra de ferramentas Formatag&o de texto

» Apenas para texto horizontal, va para Inserir > Caixa de Texto na barra de Menus.
* Apenas para texto horizontal, use o atalho do teclado F2.

* Cligue em Inserir caixa de texto para texto horizontal ou Inserir Texto Vertical para texto
vertical na barra de ferramentas Padrdo (209) ou na barra de ferramentas de Desenho
(210).

Padrdo

BRI 1 £ - . -W

Inserir caixa de texto (F2) Inserir texto vertical

Figura 209: barra de ferramentas Padrdo com Inserir texto vertical adicionado

Se Inserir texto vertical ndo esta visivel nas barras de ferramentas Padrdo ou Desenho, adicione
a barra de ferramentas da seguinte forma:

1) Va em Ferramentas > Opc¢des > Configuracées de idioma > Idiomas na barra de
Menus para abrir a pagina Idiomas na caixa de dialogo Opc¢oes.

2) Em Idiomas padrao para documentos, selecione a opgdo Asiatico. Aceite as
configuracdes padrao para esta opcéo.
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3)

Cligue em OK para fechar a caixa de dialogo Opcdes e salvar as alteracgoes.

4) Cliqgue com o botdo direito em uma é&rea vazia da barra de ferramentas Padrdo ou
Desenho e selecione Botdes visiveis no menu de contexto.
5) Selecione Texto vertical na lista suspensa de opc¢des para adicionar Inserir texto vertical a
barra de ferramentas Padrédo ou Desenho.
Inserir texto vertical
||II
Desenho v X
4 TN T " i F
A_\rh_n‘_'é"d/dl_l —"vz’_\-' | - g = -« g ~ - W - _,,.J'h'
[ 3

Inserir caixa de texto (F2)

Figura 210: barra de ferramentas Desenho com Inserir texto vertical adicionado

Caixas de texto

Criar

de caixas de texto

Quando o texto é adicionado a um desenho, uma caixa de texto é criada automaticamente para
conter o texto. Por padrdo, a caixa de texto se expande horizontalmente para acomodar uma
Unica linha de texto horizontal ou se expande verticalmente para acomodar uma unica linha de
texto vertical.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ative o0 modo de texto, consulte “Modo Texto”, acima.

Clique na posi¢cédo aproximada no desenho onde a caixa de texto deve ser colocada. Uma
caixa de texto € criada contendo um cursor de texto piscando.

Digite ou cole o texto na caixa de texto e a caixa de texto se expande horizontal ou
verticalmente para acomodar uma Unica linha de texto. Além disso, o canto esquerdo da
barra de Status indica 0 modo de edi¢do de texto e a posicdo do cursor de texto (211).

Para criar varias linhas na caixa de texto, use um dos seguintes métodos:

— Use a tecla Enter para criar paragrafos de uma linha dentro da caixa de texto. A caixa
de texto se expande para acomodar mais linhas de texto.

— Antes de digitar o texto, clique e arraste o cursor do texto criando uma caixa de texto
com as dimensdes aproximadas necessdrias. Conforme os limites da caixa de texto
sao atingidos, o texto automaticamente quebra dentro da caixa de texto e a caixa de
texto se expande conforme é preenchida.

Quando a criacdo ou colagem de texto estiver concluida, clique fora da caixa de texto para
sair do modo de texto. A barra de ferramentas Formatacdo de texto fecha
automaticamente.

Mova, redimensione, gire ou formate a caixa de texto conforme necessario. Para obter
mais informacdes, consulte as se¢des a seguir e o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos”.

Se necessario, formate o texto usando as varias ferramentas na barra de ferramentas
Formatacdo de texto ou nas varias sec¢oes da barra Lateral. Para obter mais informacdes
sobre formatacao de texto, consulte “Formatar texto”, abaixo.
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Figura 211 : informag0es de texto na barra de Status

Nota

As caixas de texto ndo podem conter ilustracfes, imagens embutidas, férmulas,
tabelas ou formas.

Mover caixas de texto

1) Clique no texto em uma caixa de texto para ativar o modo de texto e a borda da caixa de

texto é exibida.

2) Mova o cursor sobre a borda. O cursor muda de forma para o simbolo de movimento da

configuragao do computador (por exemplo, uma mao fechada ou uma cruz com setas).

3) Clique na borda e arraste a caixa de texto para uma nova posi¢do no desenho. Um

contorno fantasma da caixa de texto mostra onde ela sera colocada (212).
4) Solte o botdo do mouse quando a caixa de texto estiver na posicao desejada.

5) Para posicionar com precisdo uma caixa de texto, use a caixa de didlogo Posicdo e
tamanho em Formatar > Posicao e tamanho na barra de Menus ou ho menu de contexto;
na secao Posicdo e tamanho do painel Propriedades na barra Lateral ou entdo pressione
a tecla F4 para abrir a caixa de didlogo Posi¢cdo e tamanho. Consulte o Capitulo 3 —

“Trabalhar com Objetos” para obter mais informacoes.

=] ‘ -] =]
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cao preguicosd
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Figura 212: mover uma caixa de
texto

Redimensionar caixas de texto

1) Clique no texto em uma caixa de texto para ativar o modo de texto e uma borda da caixa

de texto é exibida.
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2)

3)

4)

5)

Mova o cursor sobre uma das algas de sele¢do. O cursor muda de forma para o simbolo
de redimensionamento para a configuracdo do computador (por exemplo, uma seta de
duas pontas ou uma cruz com setas). As alcas de selecdo sao usadas para redimensionar
a caixa de texto das seguintes maneiras:

— As alcas de canto alteram a largura e a altura da caixa de texto simultaneamente.
— As alcas de selecédo superior e inferior alteram a altura da caixa de texto.
— As alcas de selec¢éo direita e esquerda alteram a largura da caixa de texto.

Clique e arraste a borda para uma nova posi¢cdo para redimensionar a caixa de texto. Um
contorno fantasma da caixa de texto é exibido conforme a caixa de texto é redimensionada
(213).

Solte o botdo do mouse quando a caixa de texto atingir o tamanho desejado.
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Figura 213: redimensionar
uma caixa de texto

Para redimensionar com precisdo uma caixa de texto, use a caixa de dialogo Posicao e
tamanho em Formatar > Posicdo e tamanho na barra de Menus, ou no menu de
contexto, na sec¢do Posicdo e tamanho do painel Propriedades na barra Lateral ou entéo
pressione a tecla F4. Veja o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais
informacoes.

Nota

Para manter as propor¢cdes de uma caixa de texto durante o redimensionamento,
pressione e segure a tecla Shift e, em seguida, clique e arraste uma alca de selecao.
Certifigue—se de soltar o botdo do mouse antes de soltar a tecla Shift.

Caixas de texto giratorias

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Cligue no texto em uma caixa de texto para ativar o modo de texto e uma borda da caixa
de texto é exibida;

Cligue na borda da caixa de texto para que as algas de sele¢do figuem visiveis, indicando
gue a caixa de texto agora estd no modo de edicao;

Clique novamente na borda do texto e as al¢as de selecdo mudam de forma e cor;

Cligue em uma alca de selegéo de canto e arraste para girar a caixa de texto. Um contorno
fantasma da caixa de texto que esta sendo girada aparece e o angulo atual de rotacao é
mostrado na barra de status (214);

Solte o botdo do mouse quando a caixa de texto estiver no angulo de rota¢do desejado;

Para girar com precisdo uma caixa de texto, use a aba Rotagdo na caixa de didlogo
Posicao e tamanho em Formatar > Posicao e tamanho na barra de Menus, ou ho menu
de contexto, na sec¢do Posicdo e tamanho do painel Propriedades na barra Lateral ou
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entdo pressione a tecla F4. Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter
mais informacdes.

Aligeiraraposa .
» marromgaltoLsobre o
cao preguigoso '

=

Figura 214: caixa de texto
giratéria

Nota

Quando no modo de rotagdo, as algcas de selegdo superior, inferior e lateral, embora
visiveis, ndo estao disponiveis para uso para girar uma caixa de texto. Além disso, as
caixas de texto ndo podem ser cortadas, inclinadas, invertidas verticalmente ou
horizontalmente.

Formatar caixas de texto

As caixas de texto podem ser tratadas como outras formas basicas em um documento de
desenho ao formatar o preenchimento da area ou as bordas de uma caixa. Consulte o Capitulo 3
— “Trabalhar com Objetos”, para obter mais informag¢des sobre como formatar o preenchimento da
area ou as bordas de uma caixa de texto.

Para formatar como o texto aparece dentro de uma caixa de texto:

1) Selecione uma caixa de texto e use um dos seguintes métodos para abrir a caixa de
didlogo Texto (215):

2)

Cliqgue com o bot&o direito na caixa de texto e selecione Atributos de texto no menu
de contexto.

Va em Formatar > Atributos de texto na barra de Menus.

Na aba Texto na caixa de didlogo Texto para ter acesso as opcoes de formatacéo:

Texto do objeto de desenho — Ajustar a largura ao texto — expande a largura da caixa
de texto para o comprimento do texto, se a caixa de texto for menor que o texto.

Texto do objeto de desenho — Ajustar altura ao texto — expande a altura da caixa de
texto para a altura do texto, se a caixa de texto for menor que o texto.

Texto do objeto de desenho — Ajustar ao quadro — redimensiona (distorce) o texto
para caber em toda a area da caixa de texto. Esta op¢do ndo esta disponivel se as
opgbes Ajustar a largura ao texto e/ou Ajustar altura ao texto sao selecionadas.

Espacamento até as bordas — especifique a quantidade de espaco a ser deixado
entre o texto e as bordas da caixa de texto.

Ancora do texto — selecione uma das nove posi¢des para ancorar o texto na caixa de
texto.
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— Largura inteira — ancora o texto em toda a largura da caixa de texto. Se torna ativo
somente se selecionar as posi¢des de centros superior, central ou inferior em Ancora

de texto.

Texto Animacdo de texto

Texto do objeto de desenho

Ajuskar a largura ao texto

[ Ajustar altura ao texto

Al S e =y e e
Alustar at 3

Espaco até as bordas

Aesquerda: | 0,25cm

A direita: 0,25 cm

Em cima: 0,13 cm

Embaixo: 0,13 cm
Ajuda

Ancora do texto

i
J—;

L
]

(®]
O

Largura inteira

Cancelar oK

Figura 215: caixa de didlogo Texto — aba Texto

3) Se necessério, clique em Animacao de texto para abrir a aba Animacao de texto (216)
para acessar as opgfes de animacdo do texto. No entanto, isso ndo € recomendado, a
menos que o desenho seja exibido como parte de uma apresentacdo. Veja o Guia do
Impress para obter mais informagdes sobre animacao de texto.
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Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 216: caixa de dialogo Texto — aba Animacéo de texto

4) Clique OK para salvar as alteracbes nos atributos de texto e fechar a caixa de diadlogo
Texto.

5) Afaste o cursor da caixa de texto e clique para encerrar o modo de texto.

Excluir caixas de texto

1) Clique na caixa de texto para que as alcas de selecdo fiquem visiveis, indicando que a
caixa de texto esta no modo de edi¢ao.

2) Pressione a tecla Delete ou Backspace. A caixa de texto é excluida sem qualquer aviso.

Texto em objetos do Draw

O texto pode ser adicionado a maioria dos objetos do Draw. As exce¢Bes sdo elementos de
controle, por exemplo, botdes, poligonos, curvas ou objetos 3D.

Por padrdo, um objeto ndo € dinamico quando é criado pela primeira vez no Draw e ndo se
comporta como uma caixa de texto. O texto ndo muda de linha dentro de um objeto. Para manter
o texto dentro das bordas de um objeto, use paragrafos, quebras de linha, tamanho menor do
texto, aumento do tamanho do objeto ou uma combinacdo dos quatro métodos.

Um exemplo de adicdo de texto em um objeto no Draw (217) e, em seguida, a quebra de linha no
texto é o seguinte:

1) Crie um objeto em um documento de desenho e certifique—se de que o objeto esteja
selecionado com as alcas de selecéo exibidas.

2) Entre no modo de texto no objeto selecionado usando um dos seguintes métodos:

— Cligue em Inserir caixa de texto para texto horizontal, ou pressione a tecla F2, ou
Inserir Texto Vertical para texto vertical na barra de ferramentas Padrdo ou Desenho.

— Para texto horizontal, clique duas vezes no objeto selecionado.
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— Para texto vertical, clique duas vezes no objeto selecionado e clique em Inserir Texto
Vertical na barra de ferramentas Padrdo ou Desenho.

3) Comece a digitar o texto no objeto selecionado. Se o texto sair das bordas do objeto, use
paragrafos, quebras de linha, tamanho de texto menor, aumentando o tamanho do objeto
ou uma combinagdo dos quatro métodos para manter o texto dentro das bordas do objeto.

Figura 217: exemplo de uso de quebra de linha

Texto  Animacdo de texto

Texto da forma personalizada

Disposicao do texto a forma

Adaptar a forma ao texto

Espago até as bordas Ancora do texto
Aesquerda: 0,25cm - +
8. 8. i
Adireita: 0,25¢cm -+ =
Em cima: 0,13 cm - + 8. .
Embaixo: 0,13 cm - +

Largura inteira

Ajuda Redefinir Cancelar “

Figura 218: caixa de didlogo Texto para atributos de texto em um
objeto

4) Como alternativa, para garantir que a palavra do texto seja delimitada e permaneca dentro
das bordas de um objeto, proceda da seguinte forma:

a) Clique com o botéo direito no texto dentro do objeto e selecione Atributos de Texto a
partir do menu de contexto para abrir a caixa de dialogo Texto para atributos de texto
(218).

b) Na aba Texto da caixa de didlogo Texto em Texto da forma personalizada, selecione
a opcao Disposigéo do texto a forma.

c) Clique OK para fechar a caixa de diadlogo Texto e salvar as alteragdes.
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d) Quando terminar de digitar o texto, clique fora do objeto para cancelar o modo de texto
e salvar as alteracdes. O texto dentro do objeto agora quebra de linha, como mostrado
na 217.

5) Se necessario, formate o texto dentro do objeto usando as varias ferramentas de
formatacédo disponiveis. Para mais informacdes, veja “Formatar texto”, abaixo.

Colar texto

O texto pode ser inserido em uma caixa de texto ou objeto copiando o texto de outro documento e
colando em um documento de desenho. No entanto, o texto colado mantém a formatagéo do
documento de origem e pode ndo corresponder a formatacdo do texto que ja foi usado em um
documento de desenho. Isso pode corresponder ao formato do texto em um documento de
desenho em algumas ocasidoes, mas, na maioria dos casos, € melhor certificar—se de que o
formato do texto seja consistente em todo o documento de desenho.

Nota

Se o texto copiado for colado diretamente em um documento de desenho e ndo em
um objeto usando Formatar > Colar na barra de Menus ou no atalho do teclado
Ctrl+V, o texto sera colado como um objeto OLE e ndo como um objeto do Draw.
Recomenda-se colar o texto no Draw como texto ndo formatado para criar um objeto
de texto no Draw.

E uma boa prética colar o texto sem formatar e aplicar a formatacdo mais tarde para que
corresponda aos textos ja existente no documento de desenho.

Colar especial

Origem: Origem desconhecida

Selecdo

Flat XML Format (EditEngine ODF)

Rich text Formatting (RTF)

Ajuda Cancelar oK

Figura 219: caixa de didlogo Colar especial
1) Copie o texto e cole—o como texto ndo formatado em um desenho usando um dos
seguintes métodos:
— Vé& em Editar > Colar especial > Colar texto sem formatacdo na barra de Menus.

— V& em Editar > Colar especial > Colar especial na barra de Menus e na caixa de
diadlogo Colar especial (219) selecione a opcao Texto sem formatacéo e clique OK para
fechar a caixa de dialogo.

— Use o atalho do teclado Control+Shift+V e a caixa de didlogo Colar especial é aberta.
Selecione a opgéo Texto sem formatacéo e clique OK para fechar a caixa de dialogo.
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— Clique no pequeno triangulo a direita do icone Colar na barra de ferramentas padrédo e
selecione Texto sem formatacdo no menu suspenso.

2) O texto sem formatacédo é colado em uma caixa de texto na posi¢cdo do cursor ou dentro
de um objeto selecionado e formatado para o estilo padrdo de desenho. Formate o texto
colado de acordo com os requisitos do documento de desenho ou aplique um estilo de
desenho. Para mais informacfes, veja “Formatar texto”, abaixo.

Formatar texto

A formatacdo de texto pode dar a um documento de desenho uma aparéncia mais consistente e
profissional, sem nenhum elemento perturbador. As ferramentas de formatacdo de texto estdo
disponiveis na barra de ferramentas Formatacdo de texto, nos menus suspenso € em Formatar
na barra de Menus. Para obter mais informacfes sobre formatacdo de texto, consulte o Guia do
Writer.

Se houver vérias caixas de texto e/ou objetos em um documento de desenho que requeiram a
mesma formatacdo de texto, € recomendavel usar estilos de desenho. Para obter mais
informacdes sobre como usar e criar estilos, consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto”.

Redimensionar o tamanho da fonte

Depois de selecionar o texto, o tamanho da fonte pode ser rapidamente aumentado ou diminuido
usando as ferramentas Aumentar tamanho da fonte (Ctr/+]) e Diminuir tamanho da fonte (Ctr/+
[) na barra de ferramentas Formatacéo de texto. A quantidade de alteragbes no tamanho da fonte
depende dos tamanhos padréo disponiveis para a fonte em uso.

Selecionar texto

O texto deve ser selecionado antes de ser formatado usando um dos seguintes métodos.
Quaisquer alteracdes de formatacdo aplicam-se apenas ao texto selecionado.

» Para formatar todo o texto em uma caixa de texto ou objeto, cligue uma vez na borda da
caixa de texto ou objeto para exibir as alcas de selecdo. Todas as alteracbes de
formatacéo se aplicam a todo o texto na caixa de texto ou objeto.

» Para formatar apenas parte do texto, selecione o texto usando um dos seguintes métodos:
— Cligue no texto e arraste o cursor sobre o texto para destaca—lo.

— Cligue duas vezes no texto para selecionar uma palavra completa ou clique trés vezes
para selecionar um paragrafo inteiro.

— Cligue no texto e, em seguida, pressione e segure a tecla Shift e use as teclas de seta
do teclado para selecionar o texto.

Formatar o texto

A formatacdo de texto direta ou manual pode ser aplicada diretamente a caracteres, palavras,
frases e paragrafos. A formatacao direta substitui qualquer formatacdo aplicada ao texto ao usar
estilos.

1) Selecione o texto para formatacao.
2) Formate o texto selecionado usando um dos seguintes métodos:
— Vérias ferramentas de formatacdo na barra de ferramentas Formatacéo de texto.

— Va em Formatar na barra de Menus e selecione uma op¢ao de formatagdo no menu
suspenso. A selecdo de uma opcéo de formatacdo abre um menu de contexto ou uma
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caixa de didlogo que fornece outras opcdes de formatacdo para aplicar ao texto
selecionado.

— Use as opcdes nas caixas de dialogo Paragrafo e Caractere.

— Use as opcdes nas se¢les Paragrafo e Caractere no painel Propriedades na barra
Lateral.

3) Clique fora da caixa de texto ou objeto para desmarcar o texto.

Caixa de didlogo Paragrafo

A caixa de dialogo Paragrafo (220) é usada para formatar paragrafos de texto.
1) Clique em qualquer lugar do paragrafo a ser formatado.
2) Use um dos seguintes métodos para abrir a caixa de dialogo Paragrafo.

— Clique com o botéo direito no texto selecionado e selecione Paragrafo no menu de
contexto.

— Va em Formatar > Paragrafo na barra de Menus.
3) Use as varias opc¢bes nas abas da caixa de didlogo Paragrafo para formatar o texto.
4) Clique OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de diadlogo Paragrafo.
5) Clique fora da caixa de texto ou objeto para desmarcar o texto.

Recuos e espacamento  Tabulagdes  Alinhamento

Recuo

Antes do texto: 0,10 cm - +

Depois do texto: 0,10 cm - +

Primeira linha; 0,00 cm - + ]

. ]
Automatico
[

Espacamento

Acima do paragrafo: ‘ b,10 cm - | +

Embaixo do paragrafo: | 0,30cm -+

Nao adicionar espagos enkre os paragrafos do mesmo estilo
Entrelinhas

Simples ~ | de | 6%

Ajuda Redefinir Cancelar “

Figura 220: caixa de didlogo Paragrafo — aba Recuos e espacamento

Opcobes de Recuos e espacamento
A aba Recuos e espacamento (220) na caixa de dialogo Paragrafo tem trés seces principais:

* Recuo - especifica a quantidade de espaco a ser deixado entre as margens esquerda e
direita da pagina e o paragrafo.
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— Antes do texto — insira a quantidade de espaco necessaria para recuar o paragrafo da
margem da pagina. Se o paragrafo se estender até a margem da pagina, insira um
ndmero negativo.

— Depois do texto — insira a quantidade de espacgo necessaria para recuar o paragrafo da
margem da pagina. Se o paragrafo se estender até a margem da pagina, insira um
namero negativo.

— Primeira linha — recua a primeira linha de um paragrafo pelo valor inserido. Para criar
um recuo negativo deslocado, insira um valor positivo para Antes do texto e um valor
negativo para Primeira linha. Para criar um recuo positivo, insira um valor positivo para
Antes do texto e um valor positivo maior para Primeira linha.

— Automatico — quando selecionado, recua automaticamente um paragrafo de acordo
com o tamanho da fonte e 0 espacamento entre linhas. O valor de configuracdo para
Primeira linha é ignorado e se torna esmaecido.

+ Espacamento — especifica a quantidade de espaco a ser deixado entre os paragrafos.

— Acima do pardgrafo — insira a quantidade de espaco necessdria acima de um
paragrafo.

— Embaixo do paragrafo — insira a quantidade de espaco necesséria abaixo de um
paragrafo.

— NA&o adicionar espacos entre os paragrafos do mesmo estilo — quando selecionado,
apenas 0 espacamento abaixo de um paragrafo € aplicado quando os paragrafos
anteriores e posteriores sdo do mesmo estilo de paragrafo.

» Entrelinhas — especifica a quantidade de espaco a ser deixado entre as linhas de texto
em um parégrafo. As opg¢des disponiveis na lista suspensa sao as seguintes:

— Simples — aplica espagamento de linha simples a um paragrafo. Essa € a opgédo
padréo.

— 1,15 linha — define 0 espacamento de linha para 1,15 linhas.
— 1,5 linha — define o espacamento entre linhas para 1,5 linhas.
— Duplo — define o espacamento entre linhas para duas linhas.

— Proporcional — selecione esta opgdo e insira um valor percentual na caixa, onde 100%
corresponde ao espacamento entre linhas simples.

— No minimo — define o0 espacamento minimo entre linhas para o valor inserido na caixa.
Se diferentes tamanhos de fonte forem usados em um paragrafo, o espacamento entre
linhas é ajustado automaticamente para o maior tamanho de fonte. Se espagamento
idéntico for necessario para todas as linhas, especifique um valor que corresponda ao
maior tamanho de fonte.

— Entrelinha — define a altura do espaco vertical que € inserido entre duas linhas.
— Fixo —insira um valor fixo a ser usado para o espacamento entre linhas.

0 Dica

Definir o espagamento de linha para menos de 100% é um bom método para colocar
muito texto em uma caixa de texto ou objeto quando o espaco € limitado. No entanto,
deve-se ter cuidado, pois um valor muito pequeno tornara o texto dificil de ler.

0 Dica

Altere a unidade de medida padrao em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice Draw >
Geral na barra de Menus.
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Opcdes de tipografia asiatica

A aba Tipografia Asiatica (221) s6 esta disponivel quando a opgéo Asiatico esta habilitada em
Ferramentas > Opc¢des> Configuracdes de idioma > Idiomas na barra de Menus. As opc¢des
Mudanca de linha séo as seguintes:

Aplicar lista de caracteres proibidos ao inicio e ao final das linhas — evita que 0s
caracteres da lista comecem ou terminem uma linha. Os caracteres sao realocados na
linha anterior ou na préxima linha. Para editar a lista de caracteres restritos que iniciam ou
terminam uma linha, va em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice > Configuracdes de
idioma > Leiaute asiatico na barra de Menus.

Permitir pontuacdo deslocada — evita que virgulas e pontos quebrem a linha. Em vez
disso, esses caracteres sao adicionados ao final da linha, mesmo na margem da péagina.

Aplicar espacamento entre textos asiaticos e ndo asiatico — insere um espago entre
caracteres asiaticos e ndo asiaticos.

Recuos e espacamento  Tipografia asiatica ' Tabulagdes  Alinhamento

Mudanga de linha

[ Aplicar lista de caracteres proibidos ao inicio e ao final das linhas

Permitir pontuagao deslocada

Aplicar espagamento entre textos asiaticos e nao asiatico

Figura 221: caixa de didlogo Paragrafo — aba Tipografia asiatica

Aba Tabulacées

Use a aba Tabulac¢des (222) para criar, editar ou excluir as paradas de tabulacdo em uma caixa de
texto ou objeto. As opg¢bes séo as seguintes:

Posicao — insira uma medida na caixa de texto para definir a posicdo de uma guia em
uma caixa de texto. Todas as guias ja criadas séo listadas na caixa de visualizacao abaixo
da configuracéo de medigao.

Tipo — determina o tipo de guia usado.

— A Esquerda — alinha a borda esquerda do texto com a parada da tabulag&o e estende o
texto para a direita. Se o suporte a idiomas asiaticos estiver habilitado nas Preferéncias
do LibreOffice, esta parada de guia € chamada Esquerda / Em cima.

— A Direita — alinha a borda direita do texto com a parada da tabulag&o e estende o texto
para a esquerda da parada da tabulacdo. Se o suporte a idiomas asiaticos estiver
habilitado nas Preferéncias do LibreOffice, esta parada de guia é chamada Direita /
Embaixo.

— Centrado — alinha o centro do texto com a parada da tabulagéo.

— Decimal — alinha o ponto decimal de um nimero com o centro da parada da tabulacao.
Os numeros a esquerda da virgula decimal sdo alinhados a esquerda da guia. Os
numeros a direita da virgula decimal sdo alinhados a direita da guia.

— Caractere — insira um caractere para usar como separador decimal ao usar tabulacfes
decimais.

Caractere de preenchimento — especifica o tipo de caractere inserido entre o ponto de
insercdo da tabulacdo e a parada da tabulagéo.
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— Nenhum — nenhum caractere de preenchimento € inserido entre o ponto de insercao da
tabulacdo e a parada da tabulacdo. Ele também remove quaisquer caracteres de
preenchimento existentes entre o ponto de insercdo da tabulacdo e a parada da
tabulacao.

- . — insere pontos entre o ponto de insercéo da tabulacéo e a parada da tabulagéo.

- —_—————— insere travessdes entre 0 ponto de insercdo da tabulacdo e a parada da
tabulacéo.

— __ — desenha uma linha entre o ponto de insercdo da tabulacdo e a parada da
tabulacao.

— Caractere — especifique um caractere para insercao entre o ponto de insercdo da
tabulacdo e a parada da tabulacéo.

Criar tabulacoes

1) Selecione a caixa de texto para que as alcas de sele¢do na borda da caixa de texto ou
objeto sejam exibidas.

2) Selecione o texto clicando com o bot&o direito e selecione Paragrafo no menu de contexto
ou va em Formatar > Paragrafo na barra de menus para abrir a caixa de dialogo
Paragrafo.

3) Clique na aba Tabula¢des na caixa de dialogo Paragrafo.
4) Insira a medicdo da posicéo para a tabulacdo na caixa de texto Posicao.
5) Selecione o tipo de guia nas op¢des em Tipo.

Recuos e espacamento  Tipografia asiatica  Tabulag¢des  Alinhamento

Posicdo Tipo Caractere de preenchimento
0,00 cm (®) Esquerda / Em cima L (*) Nenhum it
Direita / Embaixo S O Excluir tudo
Centrado i —
Decimal X Excluir

ractere Caractere

Figura 222: caixa de dialogo Paragrafo — aba Tabula¢cbes

Nota

Se o tipo for definido como Decimal, o caractere padrdo usado sera o caractere usado
para casas decimais na configuragdo do computador. Se necessario, especifique o
caractere a ser usado como ponto decimal na caixa Caractere.

6) Selecione o tipo de Caractere de preenchimento. O caractere de preenchimento é
inserido entre o ponto de insercao da tabulacéo e a parada da tabulacao.

7) Clique no botdo Novo para criar a nova parada de tabulacdo na caixa de texto. A nova
parada de tabulacdo aparece na caixa de visualizacdo Posicao.

8) Clique OK para salvar as alteracfes e fechar a caixa de dialogo.

9) Para usar a nova parada de tabulacdo em mais de um paragrafo de texto em uma caixa de
texto ou objeto:
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— Modifique ou atualize o estilo de desenho usado para o texto.
— Crie um estilo de desenho personalizado e aplique—o ao texto.

Editar tabulacées

1) Selecione a caixa de texto para que as algcas de sele¢do na borda da caixa de texto ou
objeto sejam exibidas.

2) Clique com o bot&o direito na caixa de texto ou objeto selecionado e selecione Paragrafo
no menu de contexto ou va para Formatar > Paragrafo na barra de Menus para abrir a
caixa de didlogo Paragrafo.

3) Clique na aba Tabula¢Bes para abrir a pagina Guias na caixa de dialogo Paragrafo.
4) Selecione a tabulacdo para edicdo na caixa de visualizagdo Posigéao.

5) Para alterar a posicao da tabulagdo, exclua a tabulacdo selecionada primeiro e, a seguir,
crie uma nova tabulagdo com as alteragdes necessarias.

6) Selecione o Tipo e o Caractere de preenchimento necessario para a parada de
tabulacdo selecionada.

7) Clique OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de dialogo.
8) Se necessério, atualize o estilo de desenho usado para o texto.

Excluir tabulacao

1) Selecione a caixa de texto para que as al¢cas de sele¢do na borda da caixa de texto ou
objeto sejam exibidas.

2) Clique com o botéo direito na caixa de texto ou objeto selecionado e selecione Paragrafo
no menu de contexto ou vd em Formatar > Paragrafo na barra de Menus para abrir a
caixa de diadlogo Paragrafo.

3) Clique na aba Tabula¢6es na caixa de didlogo Paragrafo.
4) Selecione a tabulacéo para exclusdo na caixa de visualizacédo Posicao.

5) Clique em Excluir para excluir a tabulagéo selecionada ou cliqgue em Excluir tudo para
excluir todas as paradas de tabulacdo definidas para a caixa de texto ou objeto
selecionado.

6) Clique OK para salvar as alteragfes e fechar a caixa de dialogo.

Opcébes de alinhamento
Use a aba Alinhamento (223) para determinar o alinhamento do texto em caixas de texto ou
objetos:
* Opcoes
— A esquerda — alinha o texto & margem esquerda da caixa de texto. Se o suporte a
idiomas asiéticos estiver ativado, esta opgéo sera chamada Esquerda / Em cima.

A direita — alinha o texto & margem direita da caixa de texto. Se o suporte a idiomas
asiaticos estiver ativado, esta opcéo sera chamada Direita / Embaixo.

Centro — alinha o texto ao centro da caixa de texto.
Justificado — alinha o texto as margens esquerda e direita da caixa de texto.

Nota

As demais opcdes Ultima linha, Expandir palavra Unica e Alinhar & grade de texto no
contemplam as caixas de texto.

Formatar texto | 233



¢ Texto ao texto

— Alinhamento — oferece opg¢des de alinhamento para caracteres superdimensionados ou
subdimensionados no texto em relagdo ao restante do texto.

* Propriedades

— Diregéo do texto — especifica a direcdo do texto para o texto que usa Leiaute de texto
Complexo (CTL) e s6 esta disponivel se esta opgéo estiver ativada.

+ Campo de visualizagao — exibe uma visualizacdo de como o texto aparecera na caixa de
texto.

Recuos e espacamento  Tipografia asidtica  Tabulagées  Alinhamento

Opcoes
(®) Esquerda / Em cima
Direita / Embaixo
Centro

Justificado I
tima linha: | Iniclo - I
Alinhar a grade de texto (se ativa)
Texto ao texto
Alinhamento: Automatico v
Propriedades
Direcdo do texto: Da esquerda para a direita (LTR) v
Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 223: caixa de dialogo Paragrafo — aba Alinhamento

Secao Paragrafo na barra Lateral

Um método alternativo de formatagcdo de paragrafos € usar a segdo Paragrafo (224) no painel
Propriedades da barra Lateral. As opc¢des de formatacdo na secdo Pardgrafo séo limitadas, mas
séo semelhantes em uso as opcdes de formatacdo nas varias abas da caixa de dialogo Paragrafo.
Qualquer formatacédo aplicada a um paragrafo usando a barra Lateral € imediata.

1) Clique em qualquer lugar do paragrafo a ser formatado.
2) Na barra Lateral, cligue em Propriedades para abrir o painel Propriedades.

3) Se necessario, clique no simbolo de expansao a esquerda de Paragrafo na barra de titulo
para abrir a secao Paragrafo.

4) Formate o texto usando as varias ferramentas na seg¢éo Paragrafo. Veja “Caixa de didlogo
Paragrafo”, acima para obter mais informagfes sobre as opc¢des de formatacao.

5) Se necessério, cligue em Mais op¢des a direita da barra de titulo para abrir a caixa de
didlogo Paragrafo para formatar o texto.
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As opc¢des de formatacdo de texto na sec¢do Paragrafo no painel Propriedades na barra Lateral
sdo as seguintes. A maioria dessas ferramentas também esta disponivel na barra de ferramentas
Formatacdo de texto:

Alinhar & esquerda, Alinhar ao centro, Alinhar a direita, Justificado — determina como
o texto é alinhado a caixa de texto ou as margens do objeto.

Da esquerda para direita, Da direita para esquerda — disponivel apenas quando a
opcao Leiaute de textos complexos (CTL) é selecionada em Ferramentas > Opc¢oes >
Configuracdes de idioma > Idiomas.

Alinhar em cima, Centralizar verticalmente, Alinhar embaixo — alinha o texto na parte
superior, central ou inferior de uma caixa de texto ou objeto. Isso é semelhante ao
alinhamento vertical de dados em uma célula de tabela.

Aumentar espacamento entre paragrafos, Diminuir espacamento entre paragrafos —
aumenta ou diminui o espacamento acima e abaixo do texto selecionado.

Espaco antes do paragrafo, Espaco depois do paragrafo — aumenta ou diminui o
espacamento acima ou abaixo do texto selecionado. Insira 0 espagamento necessario na
caixa de texto.

Definir entrelinha — ajustar o espagamento entre as linhas do texto selecionado. Clique
no pequeno triangulo a direita do icone e selecione o tipo de espacamento de linha
necessario na lista suspensa.

Propriedades %

» Caractere
» Listas

~ Paragrafo

::H: B-0

Espacgo: Recuo: =
- 35 &= +E

@
& 0,00cm + | BE=E 0,00cm +
T 0,00cm + | E% 0,00cm +
= - = 0,00cm +

Figura 224: se¢&o Paragrafo no painel
Propriedades da barra Lateral

Aumentar recuo, Diminuir recuo — cada cliqgue aumenta ou diminui o nivel de recuo do
texto selecionado pelo valor padrdo do Draw. Para especificar medidas de endentacéo,
insira um valor nas caixas Recuo antes do texto, Recuo depois do texto ou Recuo da
primeira linha.

Suspensao do recuo — define um recuo diferente para a primeira linha do texto para o
recuo definido para um paragrafo inteiro do texto da seguinte forma:

— Insira um valor negativo na caixa Recuo da primeira linha para reduzir o recuo da
primeira linha do texto.
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Insira um valor positivo na caixa Recuo da primeira linha para aumentar o recuo da
primeira linha do texto.

O primeiro clique define um recuo deslocado negativo e um segundo clique define um
recuo deslocado positivo.

Esta ferramenta s6 esta ativa quando um Recuo antes do texto foi definido para o
paragrafo do texto.

Para remover um recuo deslocado, defina o valor na caixa Recuo da primeira linha
para zero.

Formatar caracteres

A formatacdo direta ou manual de caracteres pode ser aplicada a caracteres e palavras
individuais. A formatacdo direta de caracteres substitui qualquer formatacdo que tenha sido
aplicada usando formatacéo direta de texto e estilos de desenho.

1)

2)

Selecione os caracteres para formatagcédo, consulte “Selecionar texto”, acima para mais
informacoes.

Formate os caracteres usando um dos seguintes métodos:

Varias ferramentas de formatagcdo na barra de ferramentas Formatacdo de texto. A
formatacédo aplicada ao(s) caractere(s) é imediata.

V& em Formatar na barra de Menus. A sele¢do de uma opcédo de formatacdo abre um
menu de contexto ou caixa de dialogo onde outras op¢bBes de formatacdo sao
selecionadas.

Use as opcBes disponiveis na caixa de didlogo Caractere. Clicando OK na caixa de
dialogo aplica as alteragfes de formatacao.

Use as opcOes disponiveis na secdo Caractere no painel Propriedades na barra
Lateral. A formatagéo aplicada ao(s) caractere(s) € imediata.

3) Clique fora da caixa de texto ou objeto para desmarcar o texto.

Caixa de dialogo Caractere

A caixa de dialogo Caractere (225) é usado para formatar caracteres individuais.

1) Selecione os caracteres para formatacdo e abra a caixa de didlogo Caractere usando um
dos seguintes métodos:

2)

3)
4)

Cligue com o botéo direito nos caracteres e selecione Caractere no menu de contexto.
Va em Formatar > Caractere na barra de Menus.

Use as opcdes nas abas da caixa de dialogo Caractere para formatar os caracteres
selecionados.

Clique OK para aplicar a formatacao e fechar a caixa de dialogo.

Cligue fora da caixa de texto ou objeto para desmarcar o texto.

Aba Fontes

Use a aba Fonte (225) na caixa de didlogo Caractere para selecionar a familia da fonte, tipo de
estilo (Italico, Negrito e assim por diante), tamanho e idioma. Uma amostra da fonte é exibida na
caixa de visualizacdo na parte inferior da caixa de dialogo.

Se o0 suporte para idioma asiatico ou Layout de texto complexo (CTL) foi habilitado em
Ferramentas > Opc¢des > Configuracdes de idioma > Idiomas, entdo as opc¢des de formatacdo
de caracteres também estao disponiveis para Fonte de texto asiatico ou Fonte CTL.
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€ Nota

O namero de fontes disponiveis depende da familia de fontes selecionada.

ﬂ Dica

Ao criar um desenho em varios idiomas, use a configuracdo de idioma para criar
estilos que diferem apenas no idioma em atributos de formatacdo. Isso permite
verificagbes ortogréficas de todo o conteudo do desenho sem afetar a aparéncia.

Fontes Efeitos da Fonte Posicdo Realce

Familia: Estilo: Tamanho:
Liberation Sans Regular 14 pt
Lberationsans
Liberation Sans Narrow Negrito 7pt
Liberation Serif Italico 8pt
Likhan Italico Negrito 9 pt
Linux Biolinum G 10 pt
Linux Libertine Display G 10,5 pt
Linux Libertine G 11pt
LKLUG 12 pt
Lohit Assamese 13 pt

Idioma: | Portugués (Brasil) - Recursos...

A mesma fonte sera usada tanto na impressora quanto na tela.

marrom

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 225: caixa de dialogo Caractere — aba Fontes sem Asiatico e CLT marcados

As opcles a aba Efeitos da fonte (226) aplica cor da fonte, decoracdo de texto e efeitos ao texto
ou caracteres selecionados. Uma amostra do efeito da fonte é exibida na caixa de visualizagao na
parte inferior da caixa de dialogo.

e Cor da fonte

— Cor da fonte — define a cor do texto selecionado. Selecione uma cor em uma das
paletas disponiveis. Se Automatico for selecionado, a cor do texto é definida como
preto para fundos claros e branco para fundos escuros.

— Transparéncia — define a transparéncia do texto selecionado. Digite um valor na caixa
de texto Transparéncia. 100% totalmente transparente, 0% sem transparéncia.

Formatar texto | 237



* Decoracao de texto

— Sobrelinha — selecione o estilo do revestimento na lista suspensa e a cor do
revestimento em uma das paletas disponiveis. Se Automatico for selecionado, a cor
sera definida como preto para fundos claros e como branco para fundos escuros.

— Tachado - selecione um estilo de tachado para o texto selecionado.

— Sublinhado — selecione o estilo de sublinhado na lista suspensa e a cor de sublinhado
em uma das paletas disponiveis. Se Automaético for selecionado, a cor sera definida
como preto para fundos claros e como branco para fundos escuros.

— Palavras individuais — quando selecionado, qualquer sublinhado ou sublinhado é
aplicado apenas as palavras e 0s espacos séo ignorados.

+ Efeitos

— Caixa — selecione um efeito de capitalizacdo na lista suspensa.

— Relevo — selecione um efeito de relevo para o texto selecionado. O Alto-relevo faz com
gue os caracteres parecam estar elevados acima da pagina. O Baixo-relevo faz com
gue o0s caracteres parecam estar pressionados na pagina.

— Marca de énfase — selecione um caractere a ser exibido acima ou abaixo de todo o
comprimento do texto selecionado.

— Posicdo — especifica onde exibir as marcas de énfase. Acima ou abaixo do texto.

Fontes  Efeitos da fonte Posicdo Realce
Cor da fonte

Cor da fonte: I Marrom 400 -

Transparéncia 0% +

Decoragdo do texto

Sobrelinha: (sem linha) - [ lAutomatico -
Tachado: (sem tachado) -
sublinhado: (sem linha) - [ ]Automético -
Efeitos
Caixa: (Sem caixa especifica) -
Relevo: (Sem relevo) v Contorno Sombra
Marca de énfase: = (Sem marca de énfase) -
Posicao Acima do texto v
Lorem ipsum AZ#] MHAEE TN
Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 226: caixa de dialogo Caractere — aba Efeitos da fonte com Asiatico e
CTL marcados
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Nota

As opcdes Marca de énfase e Posicdo so estdo disponiveis se o suporte para idioma
Asiético ou Leiaute de texto complexo (CTL) foi habilitado em Ferramentas > Op¢oes
> Configuracdes de idioma > Idiomas.

Aba Posicao
As opcles na aba Posicao (227) permitem definir a posicdo, escala e espacamento do texto
selecionado.

* Posicao — define as op¢cbes de Sobrescrito ou Subscrito para um caractere.

— Normal — remove a formatacdo sobrescrito ou subscrito.

— Sobrescrito — reduz o tamanho da fonte do texto selecionado e eleva o texto acima da
linha de base.

Fontes Efeitos da Fonte Posigdo Realce
Posicdo
(*) Normal

Sobrescrito

subscrito Tam. relakivo da Fonkte 0
Escala
Escala de largura 100% — | + Ajustar a linha
Espacamento
Espaco entre caracteres 0,0 pt =k Kerning de pares

Figura 227: caixa de dialogo Caractere — aba Posicao

— Subscrito — reduz o tamanho da fonte do texto selecionado e diminui o texto abaixo da
linha de base.

— Aumentar/baixar em — insira a quantidade para aumentar ou diminuir o texto
selecionado em relacdo a linha de base. 100% ¢ igual a altura da fonte.

— Tam. relativo da fonte — insira a quantidade para reduzir o tamanho da fonte do texto
selecionado.

— Automatico — define a quantidade pela qual o texto selecionado € automaticamente
aumentado ou diminuido em relacéo a linha de base.

 Escala

— Escala de largura — insira uma porcentagem da largura da fonte para esticar ou
compactar horizontalmente o texto selecionado.

» Espacamento — especifica o espacamento entre caracteres individuais.

— Espaco entre caracteres — especifica 0 espagcamento entre os caracteres do texto
selecionado. Insira a quantidade para expandir ou condensar o texto na caixa de texto
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ou objeto. Para aumentar o espagamento, defina um valor positivo; para reduzir o
espacamento, defina um valor negativo.

— Kerning de pares — ajusta automaticamente o espacamento de caracteres para
combinagbes de letras especificas. O kerning estd disponivel apenas para
determinados tipos de fonte e requer suporte da impressora para esta opcao.

Aba Realce
As opcOes na aba Realce (228) permitem destacar o texto para que os caracteres tenham cores
diferentes do resto do texto na caixa de texto ou objeto. Clicando no botdo Cor temos:

» Cores — selecione uma cor de destague em uma das paletas disponiveis.

* Ativo — mostra a cor atual do texto e as configuragdes de Vermelho, Verde e Azul (RGB) e
Hex para a cor atual.

* Novo — mostra a cor de destaque do texto que foi selecionado em Cores e as
configuracdes de Vermelho, Verde e Azul (RGB) e Hex para a nova cor. A cor também
pode ser selecionada alterando os valores nas caixas RGB ou Hex ou usando a caixa de
didlogo Selecionar cor aberta quando o botéo Selecionar cor for pressionado.

Fontes Efeitos da fonte Posigdo Realce

Cores Ativo Novo

Paleta: material

4

I AEEEEENN
| ﬁ------- 5 . R 67 - +
| EAEEEEER
| TEEEEEEE
[ ] EEEE f 59 G 160 - |+
|| AEEEEN
] . B | 207 B | 71 — | +
11 ]
) Hex | 729FcF Hex | 43a047
Cores recentes
Selecionar cor &
Paleta personalizada
Adicionar Excluir

Figura 228: caixa de dialogo Caractere — aba Realce

Secao Caractere da barra Lateral

Um método alternativo de formatacdo de texto € usar a seg¢do Caractere (229) no painel
Propriedades da barra Lateral. As op¢des de formatacdo disponiveis na secdo Caractere séo
limitadas, mas sdo semelhantes em uso as op¢des de formatagéo disponiveis nas varias abas da
caixa de didlogo Caractere. A maioria das op¢6es também esté disponivel na barra de ferramentas
Formatacéo de texto.

1) Selecione uma caixa de texto ou objeto para que as alcas de sele¢cdo na borda sejam
exibidas.

2) Na barra Lateral, cligue em Propriedades para abrir o painel Propriedades.
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3)
4)

5)

Clique no simbolo de expanséo a esquerda da barra de titulo Caractere para abrir a segao
Caractere.

Formate o texto usando as ferramentas da secdo Caractere. Veja “Caixa de didlogo
Caractere”, acima para obter mais informacdes sobre as opc¢des de formatacao.

Se necessario, cliqgue em Mais opc¢les a direita da barra de titulo para abrir a caixa de
dialogo Caractere para formatar o texto.

As opcdes de formatagdo de texto, disponiveis na se¢do Caractere no painel Propriedades na
barra Lateral sdo as seguintes:

Nome da fonte e Tamanho da fonte — selecione a familia e o tamanho da fonte nas listas
suspensas.

Negrito e Italico — aplica um tipo de letra negrito ou itélico para o texto selecionado.

Sublinhado — sublinha o texto selecionado. Clique no pequeno triangulo a direita e
selecione o tipo de sublinhado na lista suspensa. Clique em Mais op¢des na parte inferior
desta lista suspensa para abrir a caixa de didlogo Caractere.

Tachado — desenha uma linha no texto selecionado.
Alternar sombra — adiciona uma sombra ao texto selecionado.

Propriedades x

¥ Caractere

Liberation Sans A 14 pt v
N I s ~35 A A A
B . A
P h 2
& - - A’ i - A .AJ' "F='T|
» Listas
7

» Paragrafo

Figura 229: secao Caractere no painel Propriedades da barra
Lateral

Aumentar tamanho da fonte e Diminuir tamanho da fonte — cada clique aumenta ou
reduz o tamanho dos caracteres selecionados na mesma quantidade. O tamanho real
depende da configuracdo do computador.

Cor da fonte e Cor de destaque — clique no pequeno triangulo a direita desses icones e
selecione uma cor nas paletas disponiveis.

Definir espacamento dos caracteres — cligue no pequeno tridngulo a direita desta
ferramenta e selecione o tipo de espacamento entre 0s caracteres necessario. O
espacamento entre caracteres também € conhecido como kerning. Um valor
personalizado para espagcamento de caracteres também pode ser definido.

Sobrescrito — reduz o tamanho da fonte do texto selecionado e eleva o texto acima da
linha de base.

Subscrito — reduz o tamanho da fonte do texto selecionado e diminui o texto abaixo da
linha de base.
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Listas com marcadores ou numeradas

Listas com marcadores ou numeradas podem ser criadas em caixas de texto e objetos. No
entanto, ao criar listas em objetos, lembre—se de que os objetos do Draw ndo sédo dindmicos e nao
se expandem automaticamente conforme uma lista é criada.

Nota

A criacdo de listas com marcadores ou numeradas no Draw é semelhante ao
LibreOffice Writer, mas a funcionalidade no Draw foi reduzida.

Criar listas

Listas com marcadores ou numeradas podem ser criadas em caixas de texto ou objetos do Draw
da seguinte maneira:

1) Selecione todo o texto necessario para uma lista. A barra de ferramentas Formatacéo de
texto é aberta automaticamente.

= L * |
= L * |
= L * |
2> = x v
> - X Y
> r X v

=.0utros marcadores...
Figura 230: listas de marcadores

2) Crie uma lista usando um dos seguintes métodos e configuracdes padrdo para listas:

— Cligue em Alternar listas de marcadores ou Alternar listas numeradas na barra de
ferramentas Formatacéo de texto.

— Cligue em Alternar lista de marcadores ou Alternar listas numeradas na secao
Listas no painel Propriedades da barra Lateral.

— V& em Formatar > Listas > Lista de marcadores ou Lista numerada na barra de
Menus.

3) Para alterar o formato da lista & medida que a lista é criada, clique no pequeno tridngulo a
direita dos icones da lista e selecione um estilo de lista nas opcbes da janela suspensa
(230 e 231).
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1) Al (1) I

2) 2. (2} 1.
3) 3. (3} 111.
Al a) (a) i

B) b) (b} ii.
C) c) (c} iii.

= Outras numeragdes...

Figura 231: listas numeradas

Ajustar o nivel e a posicao do item da lista

Cada item em uma lista com marcadores ou numerada pode ter seu nivel rebaixado ou promovido
em uma lista, ou movido para cima ou para baixo na ordem da lista da seguinte maneira:

1) Clique em um item da lista para rebaixar, promover ou mover para cima ou para baixo;
2) Para rebaixar um item da lista um nivel de cada vez, use um dos seguintes métodos:
— Use atecla Tab.
— Vaem Formatar > Listas > Rebaixar na barra de Menus.
— Usar Rebaixar na secéo Listas no painel Propriedades da barra Lateral (232).
3) Para promover um item da lista um nivel de cada vez, use um dos seguintes métodos:
— Use a combinacao de teclas Shift+Tab.
— Véa em Formatar > Listas > Promover na barra de Menus.
— Usar Promover na secéo Listas no painel Propriedades da barra Lateral.

4) Para alterar a posicdo de um item da lista na ordem da lista, use um dos seguintes
métodos:

— Va em Formatar > Listas > Mover para baixo ou Formatar > Listas > Mover para
cima na barra de Menus.

— Usar Mover para Baixo ou Mover para cima na sec¢éo Listas no painel Propriedades
da barra Lateral.

Propriedades X E
» Caractere
~ Listas
E v E - = + % s
» Paragrafo A.J

Figura 232: se¢&o Listas no painel Propriedades da barra Lateral
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Caixa de dialogo Marcadores e humeracao

Use a caixa de didlogo Marcadores e numeracao (233) para obter mais controle sobre o formato
de uma lista. Selecione o texto em uma caixa de texto ou objeto e abra a caixa de dialogo usando
um dos seguintes métodos:

Va em Formatar > Marcadores e numeracao na barra de Menus.

Cligue com o boté&o direito no texto selecionado e selecione Marcadores e numeragao no
menu de contexto.

Clique em Mais opc¢des no lado direito da secédo Listas no painel Propriedades na barra
Lateral.

Cliqgue em Outros marcadores ou Outras numera¢des depois de clicar no pequeno
triangulo a direita de Alternar lista com marcadores ou Alternar listas numeradas na
secao Listas no painel Propriedades na barra Lateral (230 e 231).

Cliqgue em Outros marcadores ou Outras numera¢des depois de clicar no pequeno
triangulo a direita de Alternar lista com marcadores ou Alternar lista numerada na
barra de ferramentas Formatacédo de texto.

As seguintes opcdes estao disponiveis na caixa de didlogo Marcadores e numeracéo.

Nivel — selecione o(s) nivel(is) necessario(s) para definir as op¢des de formatacdo de uma
lista. Os niveis selecionados s@o destacados na visualizacao.

Marcadores e numeragio

Nivel Propriedades Visualizar

J.) —
Tipo: o i -

Cor: [ ]Automatico - 1 )

1)
Separador

Antes: 1 )
Depois: ) 1 )

Tamanho

+

Iniciar em: 1 =

= W0 00 =~ O L 5 W N
[=]

1-10
Tam. relativo: | 100% - + 1 )

Posicdo -l )

Recuo: 0,00 cm — | +

Largura: 0,60 cm TFEnp 1)

Relativa
Alinhamento: . 1)
Escopo 1 )

Pagina
(») selecao

Ajuda Reset Cancelar “

Figura 233: caixa de didlogo Marcadores e numeracéo

Propriedades
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Tipo — selecione o estilo do indicador de lista na lista suspensa. Quando Figuras é
selecionado como Tipo, selecione uma imagem de um arquivo ou da Galeria.

Caractere — quando Marcador é selecionado como Tipo, selecione o caractere na caixa
de didlogo Caracteres especiais que é aberta ao clicar em Selecionar.

Cor — selecione uma cor para o indicador de lista nas paletas disponiveis.

Iniciar em — quando uma lista de estilo numérico é selecionada em Tipo, insira um
namero inicial para o nivel atual. O nimero inicial padréo é 1.

» Separador — esta opgéo fica disponivel quando uma lista de estilo numérico é selecionada
em Tipo.

Antes — insira um caractere ou texto a ser exibido na frente do nimero na lista. Para
criar uma lista que usa a palavra “Opc¢do” antes da numeracgéo, por exemplo, insira
nesta caixa a palavra Op¢éo seguida de um espaco.

Depois — insira um caractere ou texto a ser exibido ap6s o niumero na lista. Para criar
uma lista que usa o caractere ‘)" apds “Opcédo 1", por exemplo, insira nessa caixa o
caractere.

e  Tamanho

Tam. relativo — insira uma porcentagem para redimensionar o indicador de lista em
relagé@o a altura da fonte da lista atual.

Largura — disponivel apenas quando Figuras é selecionado como Tipo. Insira uma
largura para a figura.

Altura — disponivel apenas quando Figuras é selecionado como Tipo. Insira uma altura
para a figura.

Manter propor¢do — disponivel apenas quando Figuras € selecionada como Tipo.
Mantém as proporcdes de tamanho da figura.

* Posicao

Recuo — define a medida de recuo do ponto de lista e a margem.
Largura — define a medi¢édo do recuo entre o indicador da lista e o texto no ponto da

z

lista. Por exemplo, esta opcdo € Util quando grandes numeros sao usados em uma
lista.

Relativa — selecione esta opcdo para medir o valor do recuo em relacdo ao nivel
anterior e ndo da margem.

Alinhamento — define o alinhamento do paragrafo para o indicador de lista.

* Escopo

Pagina — aplica as alterag6es ao documento de desenho.
Selecéo — aplica as alterac6es apenas ao texto selecionado.

* Visualizar — exibe a aparéncia da lista quando altera¢des no formato sédo usadas.

Usar tabelas

As tabelas sdo um mecanismo poderoso para transmitir informacdes estruturadas rapidamente
quando usadas em um documento de desenho. As tabelas podem ser adicionadas diretamente a
um documento de desenho, eliminando a necessidade de incorporar um documento de planilha do
Calc ou uma tabela de texto do Writer. No entanto, em algumas circunstancias, faz sentido
incorporar uma planilha em um documento de desenho, especialmente quando uma maior
funcionalidade é necessaria na tabela. As tabelas fornecidas pelo Draw tém uma funcionalidade
limitada.
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Varios Modelos de tabelas predefinidos sédo fornecidos na se¢cdo Modelos de tabela no painel

Propriedades na barra Lateral (234). A secdo Modelos de tabela esta disponivel apenas quando
uma tabela é selecionada.

Propriedades =
P Caractere
P Listas
P Paragrafo
* Modelos de tabela

————— EEEEE S==== IEI-

Linha de cabecalho Primeira coluna
Linha de total Ultima coluna
Linhas coloridas Colunas coloridas

Figura 234: secdo Modelos de tabela no painel
Propriedades da barra Lateral

Ao trabalhar com tabelas no Draw, a barra de ferramentas Tabela (235) abre automaticamente,
fornecendo ferramentas para criar e formatar uma tabela. A posicdo padrdo da barra de
ferramentas quando ela é aberta & encaixada na parte inferior da area de trabalho. Se a barra de

ferramentas Tabela n&o abrir quando uma tabela for selecionada, va em Exibir > Barras de
ferramentas > Tabela na barra de Menus.

Tabela
. Z2.H- O~ cor v P v T

v %

ot =p Be Tw &[]

EI:L'EI

4- [mmm g E.-: B
L & EFET

Figura 235: barra de ferramentas Tabela
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Inserir tabelas

Ao trabalhar com tabelas, é atil saber o nimero de linhas e colunas necessérias, bem como a
aparéncia. As tabelas sdo colocadas no centro de um documento de desenho e ndo podem ser
colocadas em objetos ou formas. Além disso, ao contrario de caixas de texto e outros objetos, as
tabelas ndo podem ser giradas.

1) Para criar e inserir uma tabela usando a caixa de dialogo Inserir Tabela (236):
a) Va em Inserir > Tabela na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Inserir tabela.
b) Insira o numero de linhas e colunas necessarias.

c) Clique OK para inserir a tabela no centro de um desenho e fechar a caixa de dialogo.

Inserir tabela

Numero de colunas: ‘ 5 - + ‘
NUmero de linhas: 2 -+
Ajuda Cancelar oK

Figura 236: caixa de dialogo Inserir tabela
2) Alternativamente, para criar e inserir uma tabela usando a grade de Tabela (237):
a) Cligue no icone Tabela na barra de ferramentas Padrdo para abrir a Grade de tabela.

b) Cliqgue e arraste o cursor até que o numero necessario de colunas e linhas seja
selecionado.

c) Solte o botdo do mouse para inserir a tabela no centro de um documento de desenho e
fechar a grade de Tabela.

d) Se necessario, cligue em Outras opg¢des para abrir a caixa de didlogo Inserir tabela
(236) para selecionar o niumero de linhas e colunas necesséarias.
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Outras opcgdes...

Figura 237: Grade de
tabela

3) Mova a tabela para a posigéo clicando na borda e arrastando—a para sua nova posi¢ao.

€2 Nota

Ao inserir tabelas em um documento de desenho, a tabela é criada usando o estilo
padrdo e as configuracdes ja aplicadas. Atualmente, esses padrdes sdo codificados
no LibreOffice. A tabela pode ser formatada apds a insercdo nos requisitos do
documento de desenho.

Formatar tabelas

Secdo Modelos de tabela
Para abrir e usar a se¢cdo Modelos de tabela no painel Propriedades na barra Lateral:
1) Insira ou selecione uma tabela em um documento de desenho;

2) Cliqgue em Modelos de tabela no painel Propriedades da barra Lateral para abrir a se¢éo
Modelos de tabela, ou cliqgue em Modelos de tabela na barra de ferramentas Tabela;

3) Selecione um design para a tabela e os tipos de linhas e colunas das opc¢des disponiveis.
As seguintes opc¢bes para linhas e colunas estdo disponiveis na se¢cdo Modelos de tabela:
* Linha de cabecalho — selecionada por padrédo. A primeira linha € normalmente uma linha
de cabecalho e é exibida com um fundo diferente do resto da tabela.

* Linha total — se selecionada, altera o fundo da ultima linha para destacad—la das outras
linhas.

* Linhas coloridas — selecionada por padrdo. As linhas tém planos de fundo diferentes,
alternados, facilitando a leitura dos dados inseridos nas linhas.

* Primeira coluna — quando selecionada, destaca a primeira coluna da tabela usando um
fundo mais escuro.
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Ultima coluna — guando selecionada, destaca a Ultima coluna da tabela usando um fundo
mais escuro.

Colunas coloridas — quando selecionada, as colunas sdo destacadas com cores claras e
escuras alternadamente.

Barra de ferramentas Tabela e Formatar Tabela na barra de Menus

Quando uma tabela é selecionada, a barra de ferramentas Tabela é aberta automaticamente,
fornecendo as seguintes ferramentas para formatar uma tabela de acordo com o0s requisitos do
documento de desenho. As ferramentas de formatagao também estdo disponiveis em Formatar >
Tabela na barra de Menus e selecionando uma opcéo de formatacdo no submenu.

Tabela — insere uma nova tabela em um documento de desenho usando a caixa de
didlogo Inserir Tabela ou a grade de Tabela. Veja “Inserir tabelas”, acima para obter mais
informacdes sobre a insergdo de tabelas.

Estilo da borda — altera o estilo da linha das bordas das células selecionadas. Clique no
pequeno tridngulo préximo ao icone para abrir uma lista suspensa e selecionar a partir de
uma variedade de estilos predefinidos.

Alternativamente, cligue em Propriedades da Tabela ou clique com o botdo direito nas
células selecionadas e selecione Propriedades da Tabela no menu de contexto ou v em
Formatar > Tabela > Propriedades na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo
Propriedades da tabela e alterar o estilo de linha das bordas da tabela na aba Bordas.

Cor da borda — altera a cor das bordas das células selecionadas. Cligue no pequeno
tridngulo préximo ao icone para abrir uma lista suspensa e selecionar uma cor de uma
gama de paletas predefinidas ou criar uma cor personalizada.

Alternativamente, cligue em Propriedades da Tabela ou clique com o botédo direito nas
células selecionadas e selecione Propriedades da Tabela no menu de contexto ou va em
Formatar > Tabela > Propriedades na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo
Propriedades da tabela e alterar a cor da borda na aba Bordas.

Bordas — seleciona configuracdes de borda predefinidas para células selecionadas.
Cligue no pequeno tridngulo proximo ao icone para abrir uma lista suspensa e selecionar
uma configuracdo de borda.

Alternativamente, cligue em Propriedades da Tabela ou clique com o botédo direito nas
células selecionadas e selecione Propriedades da Tabela no menu de contexto ou v4 em
Formatar > Tabela > Propriedades na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo
Propriedades da tabela e alterar o estilo de linha das bordas das células na aba Bordas.

Estilo de area |/ Preenchimento — selecione as células a serem preenchidas e, em
seguida, selecione o tipo de preenchimento na lista suspensa: Nenhum, Cor, Gradiente,
Hachuras, Bitmap ou Padrdo. O menu suspenso de opcdes de preenchimento a direita
muda para mostrar os preenchimentos para cada tipo de area.

Alternativamente, cligue em Propriedades da Tabela ou clique com o botédo direito nas
células selecionadas e selecione Propriedades da Tabela no menu de contexto ou va em
Formatar > Tabela > Propriedades na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo
Propriedades da tabela e alterar o estilo / preenchimento do Plano de fundo.

Mesclar células — mescla as células selecionadas em uma célula. Observe que o
contetdo das células mescladas também é mesclado.

Alternativamente, cligue com o botéo direito nas células selecionadas e selecione Mesclar
células no menu de contexto ou va em Formatar > Tabela > Mesclar células na barra de
Menus para mesclar as células selecionadas.
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Dividir células — divide uma célula selecionada em vérias células horizontal ou
verticalmente. Certifique—se de que o0 cursor esta posicionado na célula e cligue em
Dividir células para abrir a caixa de dialogo Dividir Células (238).

Alternativamente, va em Formatar > Tabela > Dividir células na barra de Menus.

Dividir celulas

Dividir

Dividir célula em:

2 + |

Direcdo

(#) = Horizontalmente

Em proporg¢des iguais

|| |verticalmente

Ajuda Cancelar oK

Figura 238: caixa de dialogo Dividir Células

Na caixa de diadlogo Dividir células, selecione o niumero de células necessarias ao dividir
uma célula e se deseja dividir a célula horizontal ou verticalmente. Se necessario, ao dividir
horizontalmente, selecione Em proporg¢bes iguais para criar células de tamanho igual. O
conteudo da célula dividida é mantido na célula original (célula esquerda ou superior).

Otimizar — distribui uniformemente as linhas e colunas selecionadas em uma tabela
horizontal ou verticalmente. Clicando em Otimizar abre a barra de ferramentas Otimizar
(239) que contém as seguintes ferramentas:

Otimizar v
H

A -
B "%

Figura 239: barra de
ferramentas Otimizar

— Altura minima da linha — determina a altura minima da linha para as linhas
selecionadas. A altura minima da linha depende do tamanho da fonte do menor
caractere da linha. Alternativamente, clique em Formatar > Tabela > Altura minima da
linha na barra de Menus.

— Largura minima da coluna — define a largura minima da coluna para as colunas
selecionadas. A largura minima da coluna depende da entrada mais curta em uma
coluna. Alternativamente, clique em Formatar > Tabela > Largura minima da coluna
na barra de Menus.

— Altura ideal de linha — determina a altura ideal da linha para as linhas selecionadas. A
altura ideal da linha depende do tamanho da fonte do maior caractere da linha.
Alternativamente, cligue em Formatar > Tabela > Altura de linha ideal na barra de
Menus.

— Largura ideal de coluna — define a largura ideal da coluna para as colunas
selecionadas. A largura ideal da coluna depende da entrada mais longa em uma
coluna. Alternativamente, clique em Formatar > Tabela > Largura de coluna ideal na
barra de Menus.
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— Distribuir linhas uniformemente — ajusta a altura das linhas selecionadas para coincidir
com a altura da linha mais alta na selegdo. Alternativamente, cligue em Formatar >
Tabela > Distribuir linhas uniformemente na barra de Menus.

— Distribuir colunas uniformemente — ajusta a largura das colunas selecionadas para
coincidir com a largura da coluna mais larga na selecéo. A largura total da tabela ndo
pode exceder a largura da pagina. Alternativamente, cliqgue em Formatar > Tabela >
Distribuir colunas uniformemente na barra de Menus.

 Alinhar em cima, Centralizar verticalmente, Alinhar embaixo — define o alinhamento
vertical do texto nas células selecionadas.

Alternativamente, va em Formatar > Alinhar texto na barra de Menus e selecione o
alinhamento necessario no menu de contexto para o alinhamento vertical ou horizontal do
texto nas células selecionadas.

* Inserir linha acima, Inserir linha abaixo, Inserir coluna antes, Inserir coluna apés —
selecione uma linha ou coluna e use essas quatro ferramentas para inserir uma linha ou

coluna.

Inserir

Nimero: ‘ + ‘

Posicdo
(¢) Acima da selegao

Abaixo da selecao
Ajuda Cancelar (o] 4

Figura 240: caixa de dialogo Inserir linhas

Alternativamente, vd em Formatar > Tabela > Inserir linhas ou Inserir colunas na barra
de Menus para abrir a caixa de didlogo Inserir linhas (240) ou a caixa de dialogo Inserir
colunas (241). Selecione o numero de linhas ou colunas e a posicdo de insercdo e clique
em OK para inserir e fechar a caixa de didlogo.

Usar tabelas | 251



Inserir colunas

Inserir

Nimero: ‘ﬂ + ‘

Posicado
(») Antes da selecao

Apos aselecao
Ajuda Cancelar oK

Figura 241: caixa de dialogo Inserir colunas

Excluir linha, Excluir coluna, Excluir tabela — clicar nessas ferramentas exclui uma
Unica linha ou coluna que contém a célula selecionada. Para excluir mais de uma linha ou
coluna, realce as células ao longo do nimero de linhas ou colunas conforme necessario e
cliqgue em Excluir linha ou Excluir coluna. Para excluir toda a tabela, coloque o cursor
em uma célula e selecione Excluir tabela.

Como alternativa, clique com o botao direito em uma célula e selecione Excluir > Excluir
linha ou Excluir coluna ou Excluir tabela no menu de contexto ou vA em Formatar >
Tabela > Excluir linha ou Excluir coluna ou Excluir tabela na barra de Menus.

Selecionar tabela, Selecionar coluna, Selecionar linha — selecione uma tabela, coluna
ou linha se os mesmos atributos forem aplicados a uma tabela, coluna ou linha. Por
padrdo estes icones néo estao visiveis na barra de ferramentas, para ativa-los, clique com
0 botdo direito na barra de ferramentas e selecione Botdes visiveis no menu de
contexto e seleciones 0s icones para se tornarem visiveis

Alternativamente, v em Formatar > Tabela > Selecionar linha ou Selecionar coluna ou
Selecionar na barra de Menus.

Modelos de tabela — quando clicada, esta ferramenta abre a secdo Modelos de tabela no
painel Propriedades na barra Lateral. Veja “Secdo Modelos de tabela”, acima para mais
informacgoes.

Propriedades da Tabela — abre a caixa de didlogo Propriedades da tabela.
Alternativamente, cligue com o botdo direito na tabela e selecione Propriedades da

Tabela no menu de contexto, ou va em Formatar> Tabela > Propriedades na barra de
Menus.

Caixa de dialogo Propriedades da Tabela

A caixa de diadlogo Propriedades da tabela tem cinco abas que fornecem opc¢des de formatacéo
para Fonte, Efeitos de fonte, Bordas, Plano de fundo, e Sombra. Para abrir a caixa de dialogo
Propriedades da tabela, use um dos seguintes métodos:

Clique com o botdo direito em uma tabela e selecione Propriedades da tabela no menu
de contexto.

Va em Formatar > Tabela > Propriedades na barra de Menus.
Cligue em Propriedades da tabela na barra de ferramentas Tabela.

As opcles de formatacdo em cada aba da caixa de didlogo sédo as seguintes:

252 | Capitulo 9 Adicionar e formatar texto



* Fonte (242) — selecione o necessario para Fonte, Estilo, Tamanho e Idioma para texto
na tabela. Uma amostra da fonte selecionada é exibida na caixa de visualizacao.

Propriedades da tabela

Fonte Efeitos de fonte Bordas Plano de fundo Sombra

Fonte de texto ocidental

Familia: Estilo: Tamanho: Idioma:
w | | Regular v || 14pt ~ | | Portugués (Brasil) -
A mesma fonte serd usada tanto na impressora quanto na tela. Recursos...

Fonte de texto asiatico

Familia: Estilo: Tamanho: Idioma:
Noto Sans CJK SC ¥ || Regular v || 14pt v Chinés (simplificado) v
A mesma fonte sera usada tanto na impressora quanto na tela. Recursos...
Fonte CTL
Familia: Estilo: Tamanho: Idioma:
Lohit Devanagari ¥ || Regular v || 14pt - Hindu -
A mesma Fonte sera usada tanto na impressora quanto na tela. Recursos...

Lovem ipsum AZ#]H4EE @ =t

Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 242: caixa de dialogo Propriedades da tabela — aba Fonte

» Efeitos de fonte (243) — selecione o necessario para Cor da fonte, Decoracao do texto
e Efeitos para o texto na tabela. Uma amostra dos efeitos de fonte aplicados ao texto é
exibida na caixa de visualizacao.
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Propriedades da tabela

Fonte Efeitos de Fonte Bordas Plano de fundo Sombra
Cor da fonte

Cor da fonte: I Pirpura 700 v

Transparéncia [0%) +

Decoragao do texto

Sobrelinha: (Sem linha) v [ ]Automatico v
Tachado: (Sem tachado) v
Sublinhado: (Sem linha) v [ lAutomatico v
Palavras individuais
Efeitos
Caixa: (Sem caixa especifica) h
Relevo: (Sem relevo) A Contorno Sombra
Marca de énfase: = (Sem marca de énfase) hat
Posicao Acima do texto v

Lorem ipsum AZ¥]MAE g

Ajuda RedeFinir Cancelar oK

Figura 243: caixa de dialogo Propriedades da tabela — aba Efeitos de fonte

* Bordas (244) — selecione a Disposicao de linhas, a Linha e o Estilo necessarios para as
bordas da tabela e da célula. Essas opcdes sdo semelhantes as ferramentas Estilo da
borda, Cor da borda e Bordas na barra de ferramentas Tabela. Consulte o Capitulo 4 —
“Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes sobre as linhas usadas para
tabelas e bordas de células.
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Propriedades da tabela

Fonte Efeitos de Fonte Bordas Plano de fundo Sombra

Disposicdo de linhas Distancia ao conteldo
Definicoes padrao: ‘ | H ‘ H ‘ H ‘ H Aesquerda: 0,25cm  — +
Definido pelo usuario: A direita: 025cm  — | +

Ydooooo toooood r
i =T = :Q-
' }v }'é : Em cima: 0,13em — +
*E _E = E* Embaixo: 0,13 cm +
X, -
: : sincronizar
a I.Au.- '-A—l '
Ll (L]
< 4 +* * ™

Linha
Estilo: —_— -

Cor: [ IMarrom A200 -
Largura: 0,05 pt S

Figura 244: caixa de dialogo Propriedades da tabela — aba Bordas

* Plano de Fundo (245) — selecione um plano de fundo como o preenchimento da area
para a tabela e/ou células selecionadas. Esta aba oferece as mesmas funcdes que as
ferramentas Estilo de area | Preenchimento na barra de ferramentas Tabela. Consulte o
Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais informacdes sobre o estilo da
area e o preenchimento usado para fundos de tabelas e células.

Propriedades da tabela

Fonte Efeitos de fonte Bordas Plano de fundo Sombra

Nenhum “ Gradiente Bitmap Desenho Hachurado

Cores Ativo Novo
i EEEEEE
= R | 255 R 255 ~—
EEEE
— EEEEEEE G | 102 el (i) SOl
m EEEEEEEE
u EEEEEEEE B | 51 B |51 |— |+
m EEEEEEEE
m AEEEEEEE Hex | Fr6633 Hex FF6633

Cores recentes

HEN El selecionar cor &¥
Paleta personalizada

Adicionar Excluir

Figura 245: caixa de dialogo Propriedades da tabela — aba Plano de fundo

*+ Sombra (246) — adiciona uma sombra a tabela. As op¢bes ajustam a aparéncia e a
posicdo da sombra. Consulte o Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” para obter mais
informacdes sobre as sombras da tabela.
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Propriedades da tabela

Fonte Efeitos de fonte Bordas Plano de fundo Sombra

Propriedades Visualizar
Utilizar sombra

e
; ;

-
B

Cor: Il Firpura A400 v
Distancia: | 0,60 cm - + ‘
Desfocar: 0pt +
Transparéncia: | 0% +

Figura 246: caixa de dialogo Propriedades da tabela — aba Sombra

Posicao e tamanho da tabela

As tabelas séo colocadas em caixas quando criadas e sdo tratadas como qualquer outro objeto
em um documento de desenho. No entanto, apenas a caixa de didlogo Posicdo e tamanho (247)
pode ser usada para tabelas. Algumas opcbes estdo esmaecidas e ndo estdo disponiveis para
tabelas. Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos”, para obter mais informacdes sobre
posicdo e tamanho.

Posicdo e tamanho

L Posicdo e tamanho Rotacdo »
Posicdo
S . [0} i il
Posicdo X: | 12,37 cm + [L !L
3 #] i
PosicdoY: | 1,38cm = | gp KJ“’ ’L
; i i
Ponto de base:
Tamanho
Largura: 12,72cm | —  + i e i
i 0] i
Altura: 3,93 cm —  + !L ,L
i i
Manter proporcao Ponto de base:
Proteger Adaptar
Posicao Ajustar largu
Tamanho Ajustar altura ao texto
Ajuda Redefinir Cancelar oK

Figura 247: caixa de dialogo Posicdo e tamanho

Depois de selecionar a tabela, abra a caixa de dialogo Posicdo e tamanho usando um dos
seguintes métodos:
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* Cligue com o botdo direito na tabela e selecione Posicdo e tamanho no menu de
contexto.

* V& em Formatar > Posicao e tamanho na barra de Menus.
* Use o0 atalho do teclado F4.

A posicédo da tabela pode ser alterada arrastando com o cursor e o tamanho da caixa de texto
pode ser alterado arrastando uma das alcas de selecdo. Veja “Caixas de texto”, acima para mais
informacdes.

Nota

Quando o tamanho de uma caixa de tabela é alterado, o conteldo da tabela e da
célula também aumenta ou diminui de tamanho para corresponder ao tamanho da
caixa.

Excluir tabelas

Tabela inteira

Certifigue—se de que a tabela esteja selecionada e as alcas de selecdo estejam visiveis na borda
da tabela e, em seguida, exclua a tabela usando um dos seguintes métodos:

 Va em Formatar > Tabela > Excluir tabela na barra de Menus.
« Selecione Excluir tabela na barra de ferramentas Tabela.
» Clique com o botao direito e selecione Excluir > Excluir tabela no menu de contexto.

Linha ou coluna

Cligue em uma célula da tabela e exclua a linha ou coluna da tabela usando um dos seguintes
métodos. Certifiqgue—se de que as alcas de selecado da tabela ndo sejam exibidas.

 Va em Formatar > Tabela > Excluir linha ou Excluir coluna na barra de Menus.

* Selecione Excluir linha ou Excluir coluna na barra de ferramentas Tabela.

» Clique com o botao direito e selecione Excluir > Excluir linha ou Excluir coluna no menu
de contexto.

Conteudo da célula
Exclua o contetddo da célula em uma tabela da seguinte maneira:

1) Selecione a célula ou células.
2) Pressione a tecla Delete ou Backspace.

Usar campos

Os campos permitem a insercdo automatica de texto em um documento de desenho. Os campos
sdo comumente usados na criacdo de modelos e desenhos mestres. Para obter mais informacdes
sobre modelos e desenhos mestres, consulte o Capitulo 11 — “Técnicas avancadas de desenho”.
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Inserir campos

Uma caixa de texto € criada quando um campo é inserido no centro de um documento de desenho
e pode ser reposicionado como qualquer outra caixa de texto. Veja “Caixas de texto”, acima para
mais informacdes.

1
2)

3)

Va em Inserir > Campo na barra de Menus e selecione o tipo de campo;

Se necessério, posicione e redimensione a caixa de texto do campo. Veja “Caixas de
texto”, acima para mais informagoes.

Se necessario, formate o texto usado para as informacdes do campo. Veja “Formatar
texto”, acima para mais informagoes.

Tipos de campo

Os campos disponiveis no Draw sdo 0s seguintes:

Data (fixa) — insere a data atual em um documento de desenho como um campo fixo. A
data ndo é atualizada automaticamente. Os formatos de data disponiveis dependem da
configuracdo de idioma em Ferramentas > Opcdes > Configuracées de idioma >
Idioma. Clique com o botdo direito no campo de data e selecione o formato de data
necesséario no menu de contexto.

Data (variavel) — insere a data atual em um documento de desenho como um campo
variavel. A data é atualizada automaticamente sempre que o arquivo é aberto. Os
formatos de data disponiveis dependem da configuracdo de idioma em Ferramentas >
Opc¢odes > Configuracdes de idioma > Idioma. Cliqgue com o botdo direito no campo de

data e selecione o formato de data necessario no menu de contexto.

Hora (fixa) — insere a hora atual em um documento de desenho como um campo fixo. A
hora ndo é atualizada automaticamente. Os formatos de hora disponiveis dependem da
configuracdo de idioma em Ferramentas > Opc¢des > Configuracdes de idioma >
Idioma. Clique com o botédo direito do mouse no campo de hora e selecione o formato de
hora desejado no menu de contexto.

Hora (variavel) — insere a hora atual em um documento de desenho como um campo
variavel. A hora é atualizada automaticamente sempre que o0 arquivo € aberto. Os
formatos de hora disponiveis dependem da configuracdo de idioma em Ferramentas >
Opc¢oes > Configuracdes de idioma > Idioma. Clique com o botdo direito do mouse no
campo de hora e selecione o formato de hora desejado no menu de contexto.

Autor — insere 0 nome e o sobrenome do autor do documento de desenho. Essas
informagfes séo obtidas dos valores inseridos nos dados do usuario do LibreOffice. Para
modificar esta informacdo va para Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice > Dados do
usuario.

NuUmero da pagina — insere o niumero da péagina no documento de desenho atual.
Alternativamente, va em Inserir > Nimero da pagina na barra de Menus. Se um nimero
de péagina deve ser adicionado a todas as paginas do documento de desenho, va em
Exibir > Mestre na barra de Menus e insira 0 campo do nimero da pagina.

Titulo da pagina — insere o titulo da pagina. O nome do slide padrdo é Pagina # se a
pagina néo tiver sido renomeada.

Total de paginas — insere o nimero total de paginas em um documento de desenho.

Nome do arquivo — insere o nome do arquivo usado para o documento de desenho. O
nome do arquivo sé aparece depois que 0 arquivo é salvo.
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Usando hiperlinks

Ao inserir um texto que pode ser usado como um hiperlink (por exemplo, um endereco de site ou
URL), o Draw o formata automaticamente, criando o hiperlink e aplicando cor.

ﬂ Dica

Para evitar que o LibreOffice transforme automaticamente enderegos de sites ou URL
em hiperlinks, va em Ferramentas > Opc¢des de autocorrecdao > Opc¢des na barra

de menu e desmarque Reconhecimento do URL.

0 Dica

Para alterar a cor dos hiperlinks, va em Ferramentas > Opcdes > LibreOffice >
Cores da interface, va em Links ndo visitados elou Links visitados, marque as caixas
de selec¢do, selecione novas cores nas paletas de cores para os vinculos e clique em
OK. Observe que esta mudanca de cor muda a cor de todos os hiperlinks em todos os

componentes do LibreOffice.

Inserir hiperlinks

1) Clique na caixa de texto na posicao desejada para o hiperlink;
2) Va em Inserir > Hiperlink na barra de Menus ou use o atalho do teclado Ctrl+K para abrir

a caixa de dialogo Hiperlink (248).

3) Selecione o tipo de hiperlink necessario e as op¢des necessarias. Veja “Tipos de hiperlink”,
abaixo para os tipos de hiperlink e as op¢Bes disponiveis para cada tipo.

4) Cligue Aplicar para inserir o hiperlink e salvar suas sele¢cdes. Se varios hiperlinks
estiverem sendo criados, cligue em Aplicar ap6s inserir cada hiperlink.

5) Clique OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de diadlogo Hiperlink.

Tipo de hiperlink

&

Protocolo: (=) web FTP
Internet
URL: ‘
Coﬁio Texto:
Pa
Documento

Novo documento

Configuragdes adicionais

Quadro: v

Nome:

Ajuda Redefinir Aplicar

Figura 248: caixa de dialogo Hiperlink

Formulario: = Botdo ¥

Fechar oK
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Tipos de hiperlink

No lado esquerdo, selecione um dos quatro tipos de hiperlinks. A caixa de dialogo muda de acordo
com o tipo de hiperlink selecionado.

Internet — selecione se o vinculo é da Web ou FTP. Insira o endereco da web (URL)
necessario e qualquer texto necessario.

Correio — insira os detalhes do destinatario e o assunto do e-mail.
Documento

— Insira 0o caminho do arquivo para o documento ou cligue no icone Abrir arquivo a
direita, para abrir um navegador de arquivos. Deixe em branco se o vinculo for para um
destino no mesmo documento de desenho.

— Especifique um destino no documento, por exemplo, uma pagina especifica em um
documento de desenho. Cligue em Destino ho documento para abrir a caixa de
didlogo Destino no documento, onde um destino pode ser selecionado. Se o nhome do
destino no documento for conhecido, insira seu home na caixa.

— Se necessario, insira 0 URL do documento. Esses hiperlinks sdo comumente
chamados de marcadores.

Novo Documento — cria um hiperlink para um novo documento.

— Selecione Editar agora para editar o documento recém-—criado imediatamente, ou
Editar mais tarde para criar um documento e edita—lo posteriormente.

— Cligue em Selecionar caminho para abrir um navegador de arquivos e navegar até a
pasta onde o novo documento sera salvo.

— Selecione o tipo de arquivo a ser criado (texto, planilha, etc).

A secdo Configuragdes adicionais na caixa de dialogo Hiperlink € comum a todos os tipos de
hiperlink, embora algumas opc¢des sejam mais relevantes para alguns tipos de vinculos.

Quadro — determina como o hiperlink € aberto. Isso se aplica a documentos que séo
abertos em um navegador da web.

Formulario — especifica se o vinculo deve ser apresentado como Texto ou como um
Botéo.

Texto — especifica qual texto é visivel para 0 usuario.

Nome - aplicavel a documentos HTML. Ele especifica o texto adicionado como um
atributo NAME no cédigo HTML por tras do hiperlink.

Editar hiperlinks de texto

1)
2)
3)

4)

Selecione o hiperlink.
Va em Editar > Hiperlink na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Hiperlink.

Faca as alteragBes de edi¢do usando as opg¢Oes disponiveis e clique em Aplicar quando
terminar. Se varios hiperlinks tiverem que ser editados, clique em Aplicar depois de editar
cada hiperlink.

Cligue OK para salvar as alteragBes e fechar a caixa de dialogo.

Mapas de imagens

Um mapa de imagem define areas da imagem (chamadas de pontos de acesso) associadas a um
URL (um endereco da web ou um arquivo no computador). Os pontos de acesso sdo o
equivalente gréfico dos hiperlinks de texto. No Draw, clicar em um ponto de acesso abre a pagina
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vinculada no programa apropriado (por exemplo, navegador padrdo para paginas HTML;
LibreOffice Writer para arquivos ODT; visualizador de PDF para arquivos PDF).

Os pontos de acesso podem ser criados em varias formas, como retangulos, elipses e poligonos,
e incluem varios pontos de acesso na mesma imagem. Quando um ponto de acesso € clicado, o
URL é aberto em uma janela ou quadro do navegador que foi especificado. O texto que aparece
guando o cursor passa sobre um ponto de acesso também pode ser especificado.

Criar Mapa de imagem

Selecione uma imagem em um desenho para usar como ponto de acesso;
1) Va em Ferramentas > Mapa de imagem na barra de Menu (249) para abrir a caixa de
didlogo Editor de mapa de imagem (249). A parte principal da caixa de didlogo mostra a
imagem selecionada onde os pontos de acesso serdo definidos;

v = Fechar & n ® 1 ¥ i n = v &

Endereco: -

Texto: Quadro: | _self A

Office &. ¢

(.".t'mwrmmiLyT

=,

0,00cm /0,00 cm 542cmx1,39cm

Figura 249: caixa de dialogo Editor de mapa de imagem

2) Selecione o tipo de area de ponto ativo necessaria nos icones na parte superior da caixa
de didlogo Editor de mapa de imagem — Retdngulo, Elipse, Poligono, Poligono a mao
livre;

3) Desenhe a area do ponto de acesso na imagem selecionada;

4) Insira o endereco do hiperlink para o ponto de acesso na caixa de texto Endereco usando
o formato de endereco: Arquivo:///<path>/document_name#anchor_name;

5) Clique em no icone Aplicar para aplicar as configuracoes;

6) Clique no icone Salvar para salvar o mapa de imagem em um arquivo €, em seguida,
feche a caixa de dialogo Editor de mapa de imagem.
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Ferramentas de mapa de imagem

A caixa de dialogo Editor de mapa de imagem contém as seguintes ferramentas:

Aplicar — aplica as alteracdes.

Abrir — carrega no Editor de mapa de imagem um mapa de imagem existente no formato
de arquivo de mapa de imagem MAP—CERN, MAP-NCSA ou SIP StarView ImageMap.

Salvar — salva 0 mapa de imagem no formato de arquivo de mapa de imagem MAP-
CERN, MAP-NCSA ou SIP StarView ImageMap.

Selecionar- seleciona um ponto de acesso no mapa de imagem para edi¢ao.

Retangulo, Elipse, Poligono, Poligono a mao livre — desenha um ponto de acesso na
imagem selecionada na forma selecionada.

Editar pontos — alterar a forma do ponto de acesso selecionado editando os pontos de
ancoragem.

Mover pontos — mover 0s pontos de ancoragem individuais do ponto de acesso
selecionado.

Inserir pontos — adiciona um ponto de ancoragem no ponto selecionado no contorno do
ponto de acesso.

Excluir pontos — exclui um ponto de ancoragem selecionado.

Desfazer — cancela a a¢do anterior.

Refazer — reaplica a agdo cancelada anterior.

Ativo — alterna o status de um ponto de acesso selecionado entre ativo e inativo.
Macro — atribui uma macro que é executada quando o ponto de acesso é clicado.
Propriedades — definir as propriedades do ponto de acesso selecionado.

Endereco — insira a URL do arquivo que abre quando o ponto de acesso selecionado é
clicado. 0] formato do endereco a ser usado:
Arquivo:///<path>/document_name#anchor_name.

Texto — insira o texto que é exibido quando o cursor pousa no ponto de acesso. Se
nenhum texto for inserido, o Endereco € exibido.

Quadro - insira 0 nome do quadro de destino para o ponto de acesso. O nome do quadro
padréo pode ser selecionado na lista suspensa e usado em seu lugar.

_blank — abre em uma nova janela do navegador.

_self — selecéo padrao e abre na janela atual.
_top — o0 arquivo é aberto no quadro superior da hierarquia.

_parent — o arquivo abre no quadro pai do quadro atual. Se ndo houver nenhum quadro
pai, o quadro atual sera usado.

Visdo grafica — exibe o0 mapa de imagem para que os pontos de acesso possam ser
selecionados e editados.

0 Dica

O valor _self para o quadro de destino funcionara na grande maioria das ocasifes.

N&o é recomendado usar os outros valores, se disponiveis, a menos que seja
absolutamente necessario.
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Fontwork

O uso do Fontwork cria texto grafico como objetos para tornar o desenho mais atraente. Existem
muitas configuracBes diferentes para o Fontwork (linha, area, posi¢do, tamanho e mais) para
atender aos requisitos de um desenho.

O Fontwork também esta disponivel com os mddulos Writer, Calc e Impress do LibreOffice, mas
existem pequenas diferencas na maneira como cada modulo do LibreOffice exibe o Fontwork.

Galeria do Fontwork

Selecione um estilo de Fontwork:

g Al

ARG
R

Style  Snow ko

blue Swdow  Open  (utline

Ajuda Cancelar OK

Figura 250: caixa de didlogo Galeria do Fontwork

Criar Fontwork

1) Abra a caixa de dialogo Galeria do Fontwork (250) usando um dos seguintes métodos:
— Va em Inserir > Fontwork na barra de Menus.
— Cligue em Inserir texto do Fontwork na barra de ferramentas padréo.

— Cligue em Inserir texto do Fontwork na barra de ferramentas Fontwork, se esta barra
de ferramentas estiver visivel.

Fontwork | 263



BlifeMoON Libreffice Dral

Figura 251: exemplo do Fontwork

2)

3)
4)

5)

Selecione um estilo Fontwork na caixa de diadlogo e cliqgue OK. O objeto Fontwork
selecionado aparece no centro do desenho e a caixa de dialogo fecha.

Clique duas vezes no texto preto no objeto Fontwork para ativar o modo de edicéo.

Digite o texto necessario que substitui o texto preto no objeto Fontwork conforme mostrado
na 251.

Pressione a tecla Esc ou clique fora da area selecionada para aplicar a alteracao.

Barra de ferramentas Fontwork

A barra de ferramentas do Fontwork (252) torna—se visivel e ativa na area de trabalho quando um
objeto Fontwork é selecionado. Se a barra de ferramentas ndo estiver visivel, va para Exibir >
Barras de ferramentas > Fontwork na barra de Menus.

Fontwork v %
A A-pa =-ab- 4

Figura 252: barra de ferramentas
Fontwork

As seguintes ferramentas estdo disponiveis para editar um objeto Fontwork.

Inserir Texto do Fontwork — abre a caixa de didlogo Galeria do Fontwork.

Forma do Fontwork — altera a forma do objeto selecionado. Cligue em Forma do
Fontwork para abrir uma barra de ferramentas suspensa e selecione uma forma do
Fontwork para as opg¢fes disponiveis. As formas sdo mostradas na barra de ferramentas
flutuante Forma do Fontwork (253).

Mesmas alturas de letras do Fontwork — altera a altura dos caracteres no objeto
Fontwork selecionado. Alterna entre a altura normal onde os caracteres tém alturas
diferentes para onde todos os caracteres tém a mesma altura.

Alinhamento do Fontwork — especifica o alinhamento do texto dentro do quadro. As
op¢cBes sdo Alinhar a esquerda, Centralizado, Alinhar a direita, Justificar e Esticar
justificag&o. Os efeitos do alinhamento do texto s6 podem ser vistos se o texto se estender
por duas ou mais linhas. No modo de justificacdo de estiramento, todas as linhas sdo
preenchidas completamente.

Espacamento de caracteres Fontwork — seleciona o espagamento entre os caracteres e
se os pares de kerning devem ser usados. As op¢des sdo Muito apertado, Apertado,
Normal, Folgado, Muito folgado e Personalizado. Para espagamento Personalizado, insira
um valor de porcentagem: 100% €é o espacamento normal de caracteres, menos de 100%
do espacamento de caracteres é mais apertado e mais de 100% o0 espacamento de
caracteres é mais folgado.

Alternar extrusdao — converte o objeto Fontwork em uma forma 3D usando extruséo.
Consulte o Capitulo 7 — “Trabalhar com Objetos 3D” para obter mais informacoes.
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Forma do Fontwork -
=~woofles AVeREaAV s P uaAw

Figura 253: barra de ferramentas Forma do Fontwork

Modificar Fontwork

Um objeto Fontwork pode ser tratado como qualquer outro objeto no Draw. Ele pode ser
redimensionado, girado, inclinado, invertido e assim por diante. Para obter mais informacdes
sobre como modificar um objeto Fontwork, consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos”,
Capitulo 4 — “Alterar atributos do objeto” e o Capitulo 5 — “Combinar Varios Objetos”.

Fontwork € um texto e toda a formatacéo de texto descrita neste capitulo pode ser aplicada.
Atribua propriedades de linha apenas ao Fontwork que NAO sera convertido para o efeito 3D
usando Alternar Extrusao, caso contrario, as propriedades de linha ndo seréo visiveis.

Algumas das formas do Fontwork podem ser modificadas. Por exemplo, para alterar os angulos
de formas béasicas de trapézio ou paralelogramo movendo o ponto que € exibido junto com as
alcas de selecéo.
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Imprimir

Imprimir rapidamente

Para imprimir rapidamente um documento de desenho ou desenho, cliqgue em Imprimir
diretamente na barra de ferramentas padrdo (254) para enviar todo o documento para a
impressora padréo definida para o computador.

Imprimir diretamente

Padrio i v x
E -+ - 3 Hl omo- ~ - #
N i B -

= A 2 A @ - L S 8

Figura 254: barra de ferramentas Padréo

Nota

A acdo de Imprimir diretamente pode ser alterada enviando um documento para a
impressora definida para o documento em vez da impressora padrao definida para o
computador. Va em Ferramentas > Op¢des > Carregar/Salvar > Geral e selecione a
opcao Carregar as configuragbes da impressora com o documento.

Nota

Se Imprimir diretamente nao estiver visivel na barra de ferramentas padréo, clique
com o botéo direito em uma area vazia da barra de ferramentas padrdo e selecione
Botdes Visiveis no menu de contexto. Selecione Imprimir diretamente da lista de
ferramentas exibida e a ferramenta é adicionada a barra de ferramentas Padréo.

Impressao controlada

Para obter mais controle sobre a impressado, abra e use a caixa de dialogo Imprimir (255 e 256)
usando um dos seguintes métodos:

* V& em Arquivo > Imprimir na barra de Menus.

* Use o atalho do teclado Ctrl+P.

* Cligue em Imprimir na barra de ferramentas padrao.

Nota

As opcOes selecionadas na caixa de didlogo Imprimir s se aplicam a impresséo do
documento atual aberto no Draw. Para especificar as configuracées de impressao
padrdo do LibreOffice, vA em Ferramentas > Opc¢oes > LibreOffice > Imprimir na
barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Opc¢bdes — LibreOffice — Imprimir.
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Nota

Devido a diferentes configuracdes de computador e de sistemas operacionais, a caixa
de didlogo Imprimir que se abre em um monitor de computador pode ser diferente das
caixas de didlogo mostradas na 255 e 256. No entanto, as opc¢bes de impressao
disponiveis para o LibreOffice permanecem as mesmas.

Geral LibreOFffice Draw

D

G3000 v
Status: Impressora padrao Propriedades...

Intervalos e copias
Todas as paginas

() Paginas: 2
Selegao
297 mm (Ad) : e .
Incluir: Paginas pares e impares v
v Mais
Lados do papel: | Imprimir num s6 lado da Folha (simplex) v
E
= Quantidade de copias: [l +
=
~
Agrupar | q 1) 22/ 33
Ordem: Criar trabalhos de impressao separados para impressdes ordenadas
Imprimir em ordem inversa
Leiaute de pagina
Tamanho do papel: A4 210mm X 297mm v
Orientacao: Automatico -
* Mais
(®) Paginas por folha: | 1 v 1
Ordem: Da esquerda para a direita, depois para baixo v
Desenhar uma borda em volta de cada pagina
[ visualizar e Brochura

Ajuda Cancelar Imprimir

Figura 255: caixa de dialogo Imprimir — aba Geral

Nota

Quaisquer opcdes de impresséo selecionadas, ao imprimir do Draw, com a caixa de
dialogo Imprimir do Draw substituirdo as configuracbes padrdo da impressora que
foram definidas usando Ferramentas > Opcdes > LibreOffice > Imprimir e
Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice Draw > Imprimir.

Opcoes da aba Geral

As seguintes opc¢les gerais sdo um exemplo do que pode estar disponivel na aba Geral da caixa
de dialogo Imprimir (255).
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Impressora — selecione a impressora a ser usada nas impressoras disponiveis na lista
suspensa.

Intervalos e cépias — selecione uma das seguintes opcdes:

Todas as paginas — imprime todas as paginas do documento.
Paginas — selecione o(s) numero(s) de pagina a imprimir. Para varias paginas, use o
formato 1,3,7 ou 1-5,7,9 para a selecdo do niumero da péagina.

Selecéo — selecione na lista suspensa Paginas pares e impares, Paginas impares, ou
Paginas pares.

Lados de papel — selecione na lista suspensa Imprimir num sé lado da folha (simplex),
Imprimir nos dois lados da folha (duplex lado maior), ou Imprimir nos dois lados da
folha (duplex lado menor).

Quantidade de cdpias — insira 0 nimero de coépias impressas necessarias para o
documento.

Agrupar — agrupa varias cOpias impressas em documentos separados.

Ordem - selecione Criar trabalhos de impressdo separados para impressées
ordenadas ou Imprimir em ordem inversa.

Leiaute da pagina — selecione uma das seguintes opcoes:

Tamanho do papel — selecione o tamanho do papel a ser usado na lista suspensa
Orientagdo — selecione na lista suspensa Automatico, Retrato ou Paisagem.

Paginas por folha — selecione na lista suspensa quantas paginas sao impressas em
uma folha de papel.

Ordem — selecione na lista suspensa a ordem de impresséo de varias paginas em uma
folha de papel.

Desenhar uma borda em volta de cada pagina — quando varias paginas sao impressas
em uma folha de papel, uma borda é desenhada ao redor de cada pagina.

Brochura — imprime o documento para que as paginas possam ser dobradas em um
livreto.
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210 mm

4 visualizar

Ajuda

Geral LibreOFfice Draw
Conteddo
Nome da pagina

Data e hora
297 mm (A4)
Cor

(®) Cores originais

w Escala de cinzas

| Preto e branco
e Tamanho
(®) Tamanho original
Ajustar a area de impressao
Distribuir por varias folhas de papel

Preencher a folha de papel com paginas repetidas

& 2 /2

Cancelar Imprimir

Figura 256: caixa de dialogo Imprimir — aba LibreOffice Draw

Opcébes da aba LibreOffice Draw
As seguintes opg¢Oes estdo disponiveis na aba LibreOffice Draw da caixa de didlogo Imprimir
(256), onde as configuracdes sao definidas especificas para o tipo de documento atual:

+ Conteudo — imprime o Nome da pagina e/ou Data e hora no documento de desenho.
» Cor — imprime o documento de desenho em Cores originais, Escala de cinzas ou Preto e

branco.
* Tamanho — imprima o documento de desenho usando uma das seguintes opgoes:

Tamanho original — imprime o documento de desenho usando seu tamanho original.
Ajustar & area de impressdo — o tamanho do documento de desenho é alterado para
gue se ajuste ao tamanho do papel usado para impresséo.

Distribuir por varias folhas de papel — usado se o documento de desenho for muito
grande para o tamanho do papel que esta sendo usado.

Preencher a folha de papel com paginas repetidas — usado para imprimir varias cépias
de um documento de desenho em uma pagina.

Nota

As instrucBes de impressdo a seguir sdo apenas exemplos. O método real de
impressdo pode ser diferente dos exemplos, pois depende do sistema operacional do
computador, da configuracdo do computador e da impressora em uso.

Imprimir varias paginas em uma folha tnica
Para imprimir varias paginas de um documento de desenho em uma Unica folha de papel:

1) Abra a caixa de dialogo Imprimir, consulte “Impressao controlada”, acima;
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2)

3)

4)
5)

6)

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Em Leiaute de pagina, selecione o nimero de paginas a serem impressas por folha de
papel na lista suspensa Paginas por folha. O painel de visualizag&o a direita mostra como
as paginas ficardo em uma folha de papel impressa;

Em Leiaute de pagina, selecione como as paginas multiplas sdo impressas na folha de
papel na lista suspensa Ordem;

Se necessario, selecione Desenhar uma borda ao redor de cada pagina para distinguir
cada péagina impressa em uma folha de papel;

Cligue em Imprimir, para imprimir o documento de desenho e fechar a caixa de dialogo
Imprimir.

Selecao de paginas para imprimir

Pagina individual

1)
2)

3)
4)

Abra a caixa de dialogo Imprimir, consulte “Impresséao controlada”, acima;

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Em Intervalos e cépias, selecione Paginas e digite 0 nimero da pagina a ser impressa,;
Cligue OK para imprimir as paginas individuais e fechar a caixa de dialogo Imprimir.

Intervalo de paginas

1)
2)

3)

4)

Abra a caixa de dialogo Imprimir, consulte “Impressédo controlada”, acima;

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Em Intervalos e coépias, selecione Paginas e digite os nimeros das paginas a serem
impressas usando o formato, por exemplo, 1,3,7 ou 2-5,7,9 para a sele¢cdo do numero da
pagina;

Cligue em Imprimir para imprimir as paginas e fechar a caixa de dialogo Imprimir.

Impresséao de selecao

1)
2)

3)

4)

Abra a caixa de diadlogo Imprimir, consulte “Impressédo controlada”, acima;

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Em Intervalos e copias, marque Selecdo e escolha Paginas pares e impares, Paginas
pares ou Paginas impares, na lista suspensa;

Cligue em Imprimir para imprimir as paginas e fechar a caixa de dialogo Imprimir.

Imprimir brochura

No Writer, Impress e Draw, um documento pode ser impresso como um folheto (também
conhecido como impressao de livreto). As paginas sao organizadas de forma que, quando as
paginas impressas sdo dobradas ao meio, as paginas estejam na ordem correta para formar uma
brochura ou livreto.
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o Dica

Planeje o documento para que tenha uma boa aparéncia quando impresso como
brochura. Escolha margens, tamanhos de fonte apropriados e assim por diante, ja que
as paginas sdo normalmente impressas na metade do tamanho em uma folha de
papel. Experimente obter o melhor formato de documento que corresponda aos
recursos da impressora que esta sendo usada.

Impressora simplex
Para imprimir uma brochura ou livreto em uma impressora capaz apenas de impressao simplex ou

em um lado:

1) Abra a caixa de diadlogo Imprimir, consulte “Impressao controlada”, acima;

2) Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

3) Em Impressora, clique Propriedades para abrir a caixa de didlogo de propriedades da
impressora selecionada;

4) Certifiqgue—se de que a impressora esteja definida para a mesma orienta¢do (retrato ou
paisagem) conforme especificado na configuragdo da pagina do documento. Normalmente
a orientagdo nao importa, mas sim para brochuras.

5) Clique OK para fechar a caixa de didlogo de propriedades da impressora e retornar a
caixa de didlogo Imprimir;

6) Em Leiaute de pagina, clique em Mais e selecione a opc¢ao Brochura,

7) Em Intervalos e cépias, selecione Paginas pares ou Paginas impares na lista suspensa
Selecéo;

8) Clique Imprimir para imprimir as paginas pares ou impares;

9) Retire as paginas impressas da impressora e coloque—as de volta na impressora na
orientagdo correta para imprimir no lado em branco. Isso pode exigir alguns testes para
descobrir qual é a disposicao correta para a impressora selecionada;

10) Se Paginas pares foi selecionado, agora selecione Paginas impares em Intervalos e
cépias. Se Paginas impares foi selecionado, agora selecione Paginas pares em
Intervalos e cépias;

11) Clique em Imprimir para terminar de imprimir o documento como brochura e fechar a

caixa de dialogo Imprimir.

Impressora duplex

Para imprimir uma brochura ou livreto em uma impressora com capacidade de impressdo duplex
ou frente e verso:

1)
2)

3)

4)

5)

Abra a caixa de didlogo Imprimir, consulte “Impressado controlada”, acima;

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Em Impressora, clique em Propriedades para abrir a caixa de dialogo de propriedades da
impressora selecionada;

Certifigue—se de que a impressora esteja definida para a mesma orientagdo (retrato ou
paisagem) conforme especificado na configuracdo da pagina do documento. Normalmente
a orientacdo nao importa, mas importa para brochuras;

Clique OK para fechar a caixa de diadlogo de propriedades da impressora e retornar a
caixa de diadlogo Imprimir;
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6)

7
8)
9)

Em Intervalos e cépias, clique em Mais, entdo selecione Imprimir nos dois lados (duplex
lado maior) na lista suspensa Lados do papel. As opg¢des reais disponiveis para impressao
duplex dependem do modelo da impressora e do sistema de computador usado;

Em Leiaute da pagina, cligue em Mais e selecione a opgéo Brochura;
Em Intervalos e cépias, selecione a op¢ao Todas as paginas;

Cligue em Imprimir para imprimir o documento como um folheto e fechar a caixa de
didlogo Imprimir.

Imprimir em Preto e branco ou em Escala de cinzas

Configuracdo da impressora

Para imprimir documentos em preto e branco ou em escala de cinzas em uma impressora
colorida:

1)
2)

3)
4)
5)

Abra a caixa de diadlogo Imprimir, consulte “Impresséo controlada”, acima;

Selecione a impressora a ser usada se mais de uma impressora estiver conectada ao
computador;

Cligue na aba LibreOffice Draw para abrir as op¢des de impressao do LibreOffice Draw;
Em Cor, selecione Escala de cinzas ou Preto e branco;
Cligue Imprimir para imprimir o documento e fechar a caixa de didlogo Imprimir.

Nota

Algumas impressoras coloridas sO permitem a impressdo em cores,
independentemente das configuracdes selecionadas. Mais detalhes podem ser
encontrados nas informacdes que acompanham a impressora selecionada.

0 Dica

A escala de cinzas é a melhor opg&o para imprimir qualquer texto ou gréfico colorido
em um documento em uma impressora monocromatica. As cores impressas em tons
de cinzas dao mais detalhes. Ao imprimir as cores em Preto e branco, alguns desses
detalhes podem ser perdidos.

Configuracgées do LibreOffice

Para alterar as configuracdes do LibreOffice para imprimir todos os textos e gréaficos coloridos em
tons de cinzas:

1)

V& em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice Draw > Imprimir na barra de Menus para
abrir a caixa de didlogo Opc¢des do LibreOffice Draw Imprimir (257);
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Opgodes - LibreOFffice Draw - Imprimir

b LibreOffice Opcdes da pagina Imprimir

» Carregar/Salvar (=) Padrao Nome da pagina
» Configuragdes de idioma

Ajustar a pagina Data
= LibreOffice Draw
Paginas lado a lado Hora
Geral
Exibir Brochura Paginas ocultas
Grade Frente

| mprimir | e

b LibreOffice Base

» Graficos

b Internet Qualidade
(e) Padrao

Bandeja de papel configurada na impressora

Escala de cinza

Preto e branco

Ajuda Reverter Aplicar Cancelar OK

Figura 257: opcbes da caixa de dialogo Imprimir do LibreOffice Draw

2) Em Qualidade, selecione a opcdo Escala de cinzas ou Preto e branco;

3) Clique OK para salvar a alteracdo e fechar a caixa de didlogo Opcdes do LibreOffice Draw
Imprimir;

4) Imprima o documento de desenho usando um dos procedimentos acima e o documento
sera impresso em escala de cinzas ou preto e branco.

EXxportar

O LibreOffice pode exportar documentos para PDF (Portable Document Format). Este formato de
arquivo padrdao amplo da industria é ideal para enviar um arquivo para outra pessoa visualizar
usando um software de visualizagéo de PDF.

Diretamente como PDF

Para exportar todo o documento de desenho usando as configuracdes padrdo de PDF, faga o
seguinte:

1) Clique em Exportar diretamente como PDF na barra de ferramentas Padréo, ou Arquivo
> Exportar como > Exportar diretamente como PDF na barra de Menus.

2) Digite um nome de arquivo e local para o arquivo PDF e cligue em Salvar para exportar o
arquivo como PDF.
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Nota

Observe que intervalo de paginas, compactacdo de imagem ou outras opc¢des de
impressao ndo estéo disponiveis ao criar um arquivo PDF usando este método.

Opgdes do PDF

Geral  Visualizacdo inicial Interface do usuario Vinculos Seguranga  Assinaturas digitais
Intervalo Geral
(*) Todas as paginas PDF hibrido (incorporar arquivo ODF)
Paginas: Arquivo (PDF/A, 1SO 19005)
selecao Versao PDF/fA: PDF/A-3b -
[[) visualizar o PDF depois de exportar Acessibilidade Universal (PDF/UA)
3 PDF marcado (adiciona estrutura ao documento)
Imagens . L.
) Criar formulario PDF
Compressao sem perdas
} i Formato para envio: = FDF v
() Compressao JPEG Qualidade:  90% - +
Permitir nomes de campos duplicados
Reduzir a resolugao da figura | 300 DPI -

Estrutura

Marca d'agua Exportar topicos

Assinar com marca d'agua Anotagdes como comentarios PDF

Exportar paginas em branco inseridas auto
Utilizar XObjects de referéncia

Ajuda

Cancelar Exportar

Figura 258: caixa de dialogo Op¢bes do PDF — aba Geral

Controle do conteudo e da qualidade do PDF

Para obter mais controle sobre o conteldo e a qualidade do PDF resultante, use as opcdes
disponiveis na caixa de didlogo Opcbes do PDF (258). Para obter mais informacdes sobre as
opcdes disponiveis, consulte o “Guia do Iniciante”.

1) Va em Arquivo > Exportar como > Exportar como PDF na barra de Menus para abrir a
caixa de diadlogo Op¢bes de PDF;

2) Selecione as opgdes necessarias disponiveis nas abas Geral, Visualizacdo inicial,

Interface do usuario, Vinculos, Seguranca e Assinaturas digitais;

Clique em Exportar e uma janela do navegador de arquivos é aberta;

Navegue até o local e insira um nome de arquivo para o PDF que esta sendo criado;

Cligue em Salvar para exportar o arquivo como PDF. A janela do navegador de arquivos e
a caixa de didlogo Opc¢des de PDF fecham.

3)
4)
5)

Demais formatos

O LibreOffice pode exportar arquivos em varios formatos, que estao listados na lista suspensa da
janela do navegador de arquivos. Para obter mais informacdes sobre como exportar gréaficos,
consulte o Capitulo 6 — “Editar figuras”.

Para exportar um arquivo em outro formato:

1) V& em Arquivo > Exportar na barra de Menus para abrir uma janela do navegador de
arquivos;
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2) Navegue até o diretério onde o documento de desenho sera salvo;

3) Especifigue um nome de arquivo para o documento de desenho exportado na caixa de
texto Nome;

4) Selecione o formato de arquivo necessario na lista suspensa;
5) Clique em Salvar para salvar o arquivo e fechar a janela do navegador de arquivos.

Nota

O conteudo do arquivo exportado depende dos elementos selecionados no desenho.
Se nenhum elemento for selecionado, todo o desenho sera exportado.

Exportar para HTML

Atribuir esbogo

(*) Novo esboco

) Esboco existente

Selecione um esboco existente ou crie um novo Excluir esbogo selecionado

Ajuda < Anterior Criar Cancelar

Figura 259: caixa de dialogo Exportar para HTML

Paginas da web
Para exportar um documento de varias paginas do Draw como uma série de paginas da web:

1) Va em Arquivo > Exportar na barra de Menus para abrir uma janela do navegador de
arquivos;

2) Selecione Documento HTML (Draw) (.html; .htm) como o formato do arquivo e cligue em
Salvar para abrir a caixa de dialogo Exportar para HTML (259);

3) Criar um Novo esboco ou selecione um Esboco existente e cligue em Préximo;

4) Siga as instrucBes para criar as paginas da web e salvar o desenho como um arquivo
HTML. Para obter mais informacdes sobre como criar um arquivo HTML, consulte o Guia
do Iniciante.

Envio de documentos por e-mail

O LibreOffice oferece varias maneiras de enviar documentos de forma rapida e facil como um
anexo de e-mail no formato ODF (formato padrédo do LibreOffice) ou como PDF. Para obter mais
informacdes, consulte o Guia do Iniciante.
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Nota

Os documentos s6 podem ser enviados do menu do LibreOffice se um perfil de e-mail
tiver sido configurado.

Formato do documento
Para enviar por e-mail o documento atual em formato ODF:

1) VA4 em Arquivo> Enviar> Enviar documento por E-mail na barra de menus. O
LibreOffice abre o programa de e-mail padrdo com o documento anexado a um novo e-
mail;

2) No programa de e-mail, digite o destinatario, o assunto e a mensagem e envie o e-mail.

Formato PDF
Para enviar por e-mail o documento atual como um arquivo PDF:

1) Va em Arquivo > Enviar> Por e-mail como PDF na barra de menus. O LibreOffice cria
um PDF usando as configuracGes padréo de PDF e, em seguida, abre o programa de e-
mail com o arquivo PDF anexado a um novo e-mail;

2) No programa de e-mail, digite o destinatario, o assunto e a mensagem e envie o e-mail.

Assinaturas digitais

Uma assinatura digital € um esquema matematico para verificar a autenticidade de versbes
digitais de documentos.

Para assinar um documento de desenho digitalmente, é necessaria uma chave pessoal, também
conhecida como certificado. Essa chave pessoal é armazenada no computador que esta sendo
usado como uma combinacdo de uma chave privada, que deve ser mantida em segredo, e uma
chave publica. Essas chaves sdo adicionadas a um documento de desenho quando uma
assinatura digital € aplicada. Um certificado € obtido de uma autoridade de certificacdo, que pode
ser uma empresa privada ou uma instituicdo governamental.

Quando uma assinatura digital é aplicada a um documento de desenho, uma soma de verificacdo
€ calculada a partir do contetdo do desenho mais a chave pessoal que esta sendo usada. A soma
de verificacdo e a chave publica sdo armazenadas junto com o documento de desenho.

Quando o documento de desenho é aberto em outro computador com uma versao recente do
LibreOffice, o programa calcula a soma de verificagdo novamente e a compara com a soma de
verificacdo armazenada. Se ambas as somas de verificacdo forem iguais, o programa abre o
documento de desenho original inalterado.

Além disso, o programa pode exibir as informagbes da chave publica do certificado. Essas
informacbes podem ser comparadas com a chave publica publicada no site da autoridade de
certificacdo. Sempre que o documento de desenho € alterado, essa alteracdo quebra a assinatura
digital.

Para obter uma descricdo mais detalhada de como obter, usar e gerenciar um certificado e
validacdo de assinatura, consulte o Guia do Iniciante e “Aplicando assinaturas digitais” na Ajuda
do LibreOffice (https://help.libreoffice.org/7.1/pt-BR/text/shared/guide/digitalsign_send.html|?
&DbPAR=WRITER&System=UNIX)
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Remover dados pessoais

Pode ser necessario remover quaisquer dados pessoais, versdes, notas, informa¢des ocultas ou
alterac@es registradas nos documentos de desenho antes de serem enviados para outras pessoas
ou arquivos PDFs criados a partir dos documentos de desenho.

Definir opcoes de seguranca e aviso

1) Va em Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice > Seguranca, para abrir a caixa de dialogo
Opcébes — LibreOffice — Seguranca (260);

Opcdes - LibreOFffice - Seguranca

v LibreOffice Op¢des de seguranca e avisos

— Dados do usuario Ajustar opgoes relacionadas a seguranca e definir avisos para Opcées
— Geral informagdes ocultas em documentos. peoes...
----- Exibir Senhas para conexdes internet

— Imprimir Salvar permanentemente as senhas de conexdes internet Conexdes...
— Caminhos _

L Fontes Protegido por uma senha mestre (recomendado)

Seguranca As s:enhas sao protegidas por uma senha mestre. A senha mestre senha mestre...
lizacs sera pedida uma vez por sessao, caso o LibreOffice busque uma
RETREEIEEED senha da lista de senhas protegidas.

----- Cores da interface

— Acessibilidade Seguranca de macros

Ajuste o nivel de sequranca para a execucao de macros e especifique
I"“ Avancado os desenvolvedores de macros confiaveis. Seguranca de macros...
— Atualizagao or-line
i Caminho do certificado
— OpencCL . . . ) )
L Selecione o diretério dos certificados do Network Security Services Certificado.

» Carregar/Salvar para utilizar nas assinaturas digitais. .
» Configuragdes de idioma

. . Autoridades de carimbo do tempo
» LibreOffice Draw i . i

) ) Lista de URLs de Autoridades de Carimbo do Tempo (ACT) para ACTs
» LibreoOffice Base assinatura digital na exportagao de PDF.
» Graficos
» Internet

Ajuda Reverter Aplicar Cancelar oK

Figura 260: opcles da caixa de dialogo Seguranca do LibreOffice
2) Clique em Op¢des para abrir a caixa de didlogo Opc¢des de seguranga e avisos (261);

3) Selecione as opg¢bes necessarias para permitir que o LibreOffice avise quando os
desenhos contém certas informagfes e/ou remova automaticamente as informacgfes
pessoais ao salvar;

4) Cliqgue OK para fechar a caixa de didlogo Opcbes de seguranca e avisos e salvar a
selecdo da opcéo.
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Opg¢oes de seguranca e avisos

Avisos de seguranca
Avisar caso o documento contenha alteragdes gravadas, versdes, informacdes ocultas ou anotagdes:
Ao salvar ou enviar Ao assinar

Ao imprimir Ao criar arquivos PDF

Opgoes de seguranca

Remover informacdes pessoais ao salvar
Recomendar proteger com senha ao salvar
E necessario Ctrl+Clique para abrir os hiperlinks

Impedir vinculos com documentos fFora dos locais confiaveis (veja a Sequranga de macros)

Ajuda Cancelar “

Figura 261: caixa de didlogo Op¢bes de seguranca e avisos

Remover dados pessoais e informacdes do documento de desenho

1) Va4 em Arquivo > Propriedades na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo
Propriedades (262) para o desenho aberto.

2) Na aba Geral desmarque Utilizar os dados do usuério.

Propriedades de “Capitulo10”

Geral Descricdio  Propriedades personalizadas Seguranca  Fontes

D Capitulo10.0dg Alterar senha
Tipo: Desenho do OpenDocument
Localizacdo: /home/vera/LibreOffice/Documentacao/7.1_Draw/Auxiliar
Tamanho: 40KB (41.402 Bytes)
Criado em: 13/11/2021, 01:26:48, Vera Cavalcante
Modificado em: 13/11/2021, 02:22:04, Vera Cavalcante
Modelo:
Assinado digitalmente: Assinaturas digitais...
Ultima impressao:
Tempo total de edicdo: 00:16:37
Numero de revisao: 3

Utilizar os dados do usuério

Redefinir propriedades
Salvar figura de visualizacao com este documento

Ajuda Redefinir Cancelar OK

Figura 262: caixa de dialogo Propriedades
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3) Clique em Redefinir propriedades removendo qualquer informag&o nos campos criados e
modificados, excluindo as datas de modificagdo e impresséo, redefinindo o tempo de
edicdo para zero, redefinindo a data de criacdo para a data e hora atuais e redefinindo o
namero da versao para 1.

4) Cligue OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de dialogo Propriedades.

Remover informacdes de versao

Para remover informacdes de versdo de um documento de desenho, use um dos seguintes
métodos:

* Va em Arquivo > Versdes na barra de Menus para abrir uma caixa de dialogo para o
documento de desenho, selecione as versdes da lista para excluséo e cligue Excluir. A
caixa de didlogo fecha automaticamente.

* V& em Arquivo > Salvar como na barra de Menus e salve o desenho com um nome
diferente.

Censurar

Os documentos podem ser editados para remover ou ocultar qualquer informacdo sensivel,
permitindo a divulgacdo seletiva de informa¢gdes em um documento, mantendo outras partes do
documento em segredo.

Quando um documento redigido é exportado para um novo documento, todas as partes
censuradas sdo removidas e substituidas por blocos de redacdo de pixeis. Isso evita qualquer
tentativa de restaurar ou copiar o contetdo original. Um documento censurado geralmente é
exportado em formato PDF para publicagdo ou compartilhamento.

Quaisquer documentos censurados no LibreOffice Writer, Calc ou Impress sdo automaticamente
transferidos como uma copia para o LibreOffice Draw, onde a censura é realizada.

Documentos, planilhas ou apresentacdes

1) Abra o documento a ser editado no LibreOffice Writer, Calc ou Impress e va em
Ferramentas > Censurar na barra de Menus e acontece o seguinte:

— Uma cdpia do documento é preparada e transferida para o LibreOffice Draw como um
arquivo sem titulo.

— O LibreOffice Draw ¢é aberto com o documento sem titulo exibido.

— A barra de ferramentas Censurar (263) abre automaticamente. Se a barra de
ferramentas Censurar ndo for exibida, va em Exibir > Barras de ferramentas na barra
de Menus do LibreOffice Draw e selecione Censurar.

Censurar v x
2 |+ = A&

Figura 263: barra de

ferramentas Censurar

2) Va em Ferramentas > Censurar na barra de Menus e selecione Retangulo ou A mio
livre, ou cliqgue em Censurar com retangulos ou Censurar a mao livre na barra de
ferramentas Censurar;
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3)

4)

5)

6)

Desenhe as formas necessérias para censurar as areas confidenciais do documento. A
forma de censura é cinzas, permitindo que as areas sensiveis do documento fiquem
visiveis antes de serem censuradas;

Se necessério, cligue em Exportar diretamente como PDF na barra de ferramentas
Censurar ou va em Ferramentas > Censurar > Exportar diretamente como PDF para
fazer uma copia em edicdo do documento como um arquivo PDF com as censuras em
cinza. As informagfes confidenciais nas areas censuradas podem entdo ser revisadas
para verificar se estdo corretas antes que a edicdo seja finalizada;

Va em Ferramentas > Censurar na barra de Menus e selecione Exportar censura em
branco ou Exportar censura em preto, ou clique em Exportar censura em branco ou
Exportar censura em preto na barra de ferramentas Censurar. Isso abre uma janela do
navegador de arquivos;

Navegue até a pasta onde o documento redigido sera salvo, digite um nome para o
documento e clique em Salvar para criar o arquivo PDF redigido.

— As formas de redagdo cinza sdo convertidas em formas brancas ou pretas e o
documento é exportado como PDF.

— Nao ha texto selecionavel no arquivo PDF e qualquer conteudo redigido é inexistente.

Censurar documentos de desenhos

Abra um documento de desenho no LibreOffice Draw e, em seguida, use as etapas 2) a 6) em
“Documentos, planilhas ou apresentacdes”, acima. Para criar uma copia em PDF censurada do
arquivo do documento de desenho.

Nota

Quando um documento censurado é exportado como um novo arquivo PDF, todas as
partes censuradas sdo removidas do novo documento e substituidas por blocos de
redacdo de pixeis. Isso evita qualquer tentativa de restaurar ou copiar o conteddo
original.
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Paginas do documento de desenho

Um documento de desenho criado no Draw pode consistir em varias paginas, permitindo que seja
criado com varias sec¢bes e armazenado como um arquivo em um computador.

Painel de paginas

O Painel de paginas € usado para adicionar, renomear, excluir e organizar paginas em um
documento de desenho. Por padréo, o Painel de paginas (264) aparece encaixado a esquerda da
Area de trabalho quando um documento de desenho é aberto no Draw e mostra todas as
paginas como uma miniatura. Se o Painel de paginas nao esta visivel, va em Exibir > Painel de
paginas na barra de Menus.

* Apenas para Windows e macOS — pressione e segure a tecla Ctrl e, em seguida, clique
duas vezes na barra de titulo do Painel de paginas para criar uma janela flutuante ou para
retornar o Painel de paginas para sua posi¢cdo encaixada no lado esquerdo da Area de
trabalho.

* Clique na barra de titulo e arraste o Painel de paginas para criar uma janela flutuante ou
para retornar o Painel de paginas para sua posi¢ao encaixada no lado esquerdo da Area
de trabalho.

» Para fechar o Painel de paginas, cligue no X no lado direito da barra de titulo ou
desmarque Exibir > Painel de paginas na barra de Menus.

Sem titulo 1 - LibreOffice Draw

Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Pagina Formas Ferramentas Janela Ajuda

Cl-t-0- @ = € - = A &~ = L : |
Paginas x| Tt TR & = = bl - = = Formas G
& ~ Padrio
! . Linhas e setas =l
= 7 — — v = —
= : o T (o]
£ - ~ Curvas e poligonos Ay
- LI & A%l 5 L ‘4 -
< S € Lk =
=1 - Conectores P
: - L ~ =2 e L ~ —
— = = i "L ~ = e
. & Formas simples
e B = - ] el i w
- = @ & [N
L - = a [N * &> @ @
= L = = ] (=1} L]
& - = Formas de si.mbolos ) .
= e 4 » £ 4 v <
= : ® o # 0 )
- - e {1 { } & <
Setas cheias
s - L - - T i - i
. - = & & % [N e
e g = [ L " <i =
0¥ ° < % s @ > =
[ - 7 > .
w ] w Barra Lateral
. Fluxogramaﬁ -
[~ p ld B ™ ™=} @ " | i s
S ¥ Area de trabalho v ¥ © € = v
pagias 2 ® ¥ @ = =
= b & - 'S v &« ™ ]
B L] - ®
i Textos explicativos
= = = ® > = =

=

Leiaute Controles Linhas de cota Esl:rerlas e faixas

slide 1 de 1 Padrio 5,39 /8,24 L= 0,00 x 0,00 E =]

@ 65%

Figura 264: documento de desenho com a janela principal mostrando o Painel de paginas, Area
de trabalho e a barra L ateral
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4 4 D Dl ie -
= [E Pagina 1 ~
® Fig1_Win
= [B Pagina 2
® Fig1_Deb
PaginaCampos
Pagina 5

Capitulo11-Draw ~

Figura 265: caixa de dialogo
Navegador

Selecionar paginas

Selecione uma péagina usando um dos seguintes métodos e a péagina aparecera na Area de
trabalho pronta para edicao:

* Cligue na miniatura de uma péagina no Painel de paginas.
» Selecione uma péagina no Navegador apds abri—lo.

Se o Navegador ndo estiver aberto, use um dos seguintes métodos para abri—lo:

* Pressione a tecla F5 para abrir a caixa de didlogo Navegador (265).
* Vaem Exibir > Navegador na barra de Menus para abrir a caixa de dialogo Navegador.
* Cligue em Navegador a direita da barra Lateral para abrir o painel Navegador (266).

i Navegador X
44D D g .-
= [E Pagina 1

= Fig1_Win
= [E P&gina 2

® Fig1_Deb

Pagina 3

P PaginaCampos

Pagina 5

QE4eeQ

Pagina 6
Pagina 7

Figura 266: painel Navegador na barra Lateral

288 | Capitulo 11 Técnicas avancadas de desenho



Navegar nas paginas

Para selecionar rapidamente uma pagina para edigdo para que aparegca no espago de trabalho,
selecione a pagina no Painel de paginas ou v em Pagina > Navegar na barra de Menus e
selecione uma das opg¢Bes do submenu:

+ Para a primeira pagina — move a selecdo para a primeira pagina do documento de
desenho.

+ Para a pagina anterior — move a selecdo de volta para a pagina anterior.
* Para a préxima pagina — move a sele¢éo para a proxima péagina.
+ Para a ultima pagina — move a sele¢do para a ultima pagina do documento de desenho.

Adicionar paginas

Inserir nova pagina

Uma nova pagina € adicionada ap6s a pagina selecionada no Painel de paginas ou no final das
paginas, se nenhuma pagina for selecionada.

Uma nova pagina é inserida em um documento de desenho usando um dos seguintes métodos:

* Clique com o botdo direito no Painel de paginas e selecione Nova pagina no menu de
contexto.

* Vaem Pagina > Nova pagina na barra de Menus.

* Va em Pagina > Inserir pagina de um arquivo na barra de Menus e a caixa de dialogo
Inserir arquivo é aberta. Navegue até a pasta onde o arquivo esté localizado, selecione o
arquivo, clique em Abrir e entdo clique OK.

Duplicar paginas
Selecione uma péagina no Painel de paginas e, em seguida, use um dos seguintes métodos para
inserir a pagina duplicada apds a pagina selecionada:

* V& em Pagina > Duplicar pagina na barra de Menus.

Renomear paginas

Quando as paginas sdo inseridas em um documento de desenho, elas sdo automaticamente
nomeadas como Pagina 1, P4gina 2 e assim por diante no Painel de Pagina e no Navegador.
Conforme a ordem das péaginas € alterada, as paginas sao renumeradas automaticamente. No
entanto, para identificar facilmente cada pagina, é recomendavel dar a cada pagina um nome que
possa ser memorizado.

7) Selecione uma pagina para renomear no Painel de paginas.
8) Renomeie a pagina selecionada usando um dos seguintes métodos:
— Va em Pagina na barra de Menus e selecione Renomear pagina.

— Cligue com o botéo direito na pagina selecionada no Painel de paginas e selecione
Renomear pagina no menu de contexto.

9) Na caixa de dialogo Renomear pagina que é aberta, digite um novo nome para a pagina e
cligue em OK para salvar.
Alterar a ordem das paginas

Para alterar a ordem das paginas em um documento de desenho, use um dos seguintes métodos:
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» Selecione uma miniatura de pagina no Painel de paginas e, em seguida, arraste e solte a
miniatura para alterar a ordem das paginas.

» Selecione uma miniatura de pagina no Painel de paginas, em seguida, va em Pagina >
Mover na barra de Menus e selecione uma das seguintes opc¢oes:

— Pagina para o inicio — move a pagina selecionada para o inicio do documento de
desenho.

— Pagina para cima — move a pagina selecionada uma posi¢cdo acima na ordem das
paginas do documento de desenho.

— Pagina para baixo — move a pagina selecionada um lugar para baixo na ordem das
paginas do documento de desenho.

— Péagina para o fim — move a pagina selecionada para o final do documento de
desenho.

Excluir paginas
1) Selecione uma pagina para exclusdo no Painel de paginas.
2) Exclua a pagina selecionada usando um dos seguintes métodos:
— V& em Pagina > Excluir pagina na barra de Menus.

— Cligue com o botéo direito na pagina selecionada no Painel de paginas e selecione
Excluir pagina no menu de contexto.

Nota

Ao excluir paginas em um documento de desenho, ndo ha confirmacéo de exclusédo
da pagina selecionada.

Paginas mestre

Uma péagina mestre € uma pagina usada como ponto de partida para outras paginas em um
documento de desenho. E semelhante a um estilo de pagina no Writer e controla a formatacio
basica de todas as paginas com base nele. Um documento de desenho pode ter mais de uma
pagina mestre para que uma aparéncia diferente possa ser atribuida a paginas separadas em um
documento de desenho, por exemplo, pagina de titulo, pagina de contetdo e paginas de desenho.

Uma pagina mestre possui um conjunto definido de caracteristicas, incluindo a cor de fundo,
grafico ou gradiente. Por exemplo, objetos (como logotipos, linhas decorativas e outros graficos)
em segundo plano, formatacdo de texto, blocos de texto padréo e campos como numeragao de
pagina, data e nome de arquivo.

Pagina mestre

Para abrir a visualizagdo da pagina mestre, vA em Exibir > Mestre na barra de Menus. Isso
também abre a barra de ferramentas Exibicao mestre (267). Se esta barra de ferramentas nao
abrir, v em Exibir > Barras de ferramentas > Exibicdo mestre na barra de Menus.

Para retornar ao modo de pagina normal, clique em Fechar visualizacdo mestre na barra de
ferramentas Exibicao mestre ou v4 em Exibir > Normal na barra de Menus.
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Exibicdo mestre ¥
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Figura 267: barra
de ferramentas
Exibicdo mestre

Criar paginas mestre

Cada documento de desenho possui uma pagina mestre padrdo. Quando um documento de
desenho tem varias paginas, as paginas mestre podem ser criadas e adicionadas ao documento
de desenho da seguinte forma:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Va em Exibir > Mestre na barra de Menus para abrir a visualizacdo da pagina mestre e a
barra de ferramentas Exibicdo mestre.

Crie uma nova pagina mestre usando um dos seguintes métodos. Apés a criacdo, a nova
pagina mestre € selecionada automaticamente.

— Cligue em Novo Mestre na barra de ferramentas Exibicao mestre.
— Va em Péagina > Novo Mestre na barra de Menus.

— Cligue com o botéo direito na pagina no Painel de paginas e selecione Novo Mestre no
menu de contexto.

Adicione os objetos graficos, logotipos, campos, textos necessarios e assim por diante a
pagina—mestre selecionada.

Salve o documento de desenho.

Atribua a nova pagina mestre a uma pagina de documento de desenho. Veja “Atribuicdo
de paginas mestre”, abaixo para mais informagdes.

Se necessario, renomeie a pagina mestre com um nome significativo, consulte “Renomear
paginas mestre”, abaixo.

Renomear paginas mestre

Cada nova pagina mestre criada tem o nome padrdo de Padr&o 1, Padr&o 2 e assim por diante. E
recomendavel renomear uma nova pagina mestre com um nome mais significativo. A pagina
mestre padréo criada quando o documento de desenho foi criado pela primeira vez também pode
ser renomeada.

1)

2)

3)
4)

Va em Exibir > Mestre na barra de Menus para abrir a visualizacdo da pagina mestre e a
barra de ferramentas Exibicao mestre.

Abra a caixa de didlogo Renomeatr slide mestre (268) usando um dos seguintes métodos:
— Cligue em Renomear mestre na barra de ferramentas Exibicao mestre.

— Clique com o botéo direito em uma pagina mestra no Painel de paginas e selecione
Renomear mestre no menu de contexto.

Insira um nome significativo para a pagina mestre na caixa de texto Nome.
Clique OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Renomear slide mestre.
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Nome

Ajuda

Cancelar

Figura 268: caixa de dialogo Renomear slide

mestre

Atribuicao de paginas mestre

Quando um documento de desenho tem mais de uma pagina—mestre, diferentes paginas—mestre

podem ser atribuidas a diferentes paginas.

1) Vamos para Exibir> Normal na barra de Menus.
2) No Painel de paginas, selecione a pagina para atribuir uma pagina mestre a ela.

3) Clique com o botdo direito na pagina na Area de trabalho e selecione Alterar slide
mestre no menu de contexto para abrir a caixa de dialogo Slides mestres disponiveis

(269).

Selecione um modelo de slide

MestreA

Trocar pagina do plano de fundo

[ Excluir planos de fundo ndo utilizados

Ajuda

Carregar...

oK

Cancelar

Figura 269: caixa de didlogo Slides mestres disponiveis
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4)
5)

6)

7

Selecione um design de pagina—mestre para a pagina selecionada em Selecione um
modelo de slide.

Se necessario, selecione Trocar pagina do plano de fundo para usar a pagina mestre
selecionada para todas as paginas do desenho.

Se necessario, selecione Excluir planos de fundo nao utilizados para excluir quaisquer
paginas—mestre mostradas em Selecione um modelo de slide que ndo foram atribuidos
a uma pagina.

Cligue OK para atribuir a pagina mestre selecionada e fechar a caixa de didlogo Slides
mestres disponiveis.

Excluir paginas mestres

A pégina mestre padréo criada quando o documento de desenho foi criado pela primeira vez ndo
pode ser excluida. Além disso, se 0 documento de desenho usar apenas uma pagina mestre
nomeada, essa pagina mestre nomeada ndo podera ser excluida. A exclusdo de paginas mestre
s6 esta disponivel quando ha mais de uma pagina—mestre em um desenho.

1)

2)

Va em Exibir > Mestre na barra de Menus para abrir a visualizacdo da pagina mestre e a
barra de ferramentas Exibicao mestre.

Exclua uma péagina mestre usando um dos seguintes métodos:

— Selecione e cliqgue com o botdo direito em uma pagina mestre no Painel de paginas e
selecione Excluir mestre no menu de contexto.

— Clique em Excluir mestre na barra de ferramentas Exibicdo mestre.
— Va em Péagina > Excluir mestre na barra de Menus.

Nota

A excluséo da pagina mestra € imediata e ndo ha confirmacao.

Inserir campos

Para inserir um campo em uma pagina mestre, va para Inserir > Campo na barra de Menus e
selecione um tipo de campo a partir das op¢des disponiveis no submenu.

Data (fixa) — insere a data atual na pagina mestre como um campo fixo. A data ndo é
atualizada automaticamente.

Data (variavel) — insere a data atual na pagina mestre como um campo variavel. A data é
atualizada automaticamente sempre que o arquivo € aberto.

Hora (fixa) — insere a hora atual na pagina mestre como um campo fixo. A hora ndo é
atualizada automaticamente.

Hora (variavel) — insere a hora atual na pagina mestre como um campo variavel. A hora é
atualizada automaticamente sempre que o arquivo é aberto.

Autor — insere o nome e o sobrenome listados nos dados do usuéario do LibreOffice na
pagina ativa. Va em Ferramentas > Opc¢oes > LibreOffice > Dados do usuario na barra
de Menus para inserir os detalhes dos dados do usuério.

Numero da pagina — insere o nimero da pagina em todas as paginas do documento de
desenho. Para alterar o formato do niumero, va em Pagina > Propriedades da pagina na
barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Propriedades da pagina (270). Clique na aba
Pagina e selecione um formato de nimero da lista suspensa em Defini¢cdes de leiaute.
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* Titulo da pagina — insere o titulo da pagina. Um titulo de pagina é criado na visualizacdo
normal indo em Pagina > Renomear pagina na barra de Menus e inserindo um titulo na
caixa de texto Nome na caixa de didlogo Renomear pagina que é aberta.

* Total de paginas — insere o numero total de paginas em um documento de desenho.

* Nome do arquivo — insere o0 nome do arquivo ativo. O nome s6 aparece depois que o
arquivo é salvo.

Pagina Plano de fundo Transparéncia
Formato do papel
Formato: |A4 ~ |
Largura: 21,00cm =
Altura: 2970 cm =
Crientacéo: @® Retrato
O Paisagem ) - -
Bandeja de papel: [Das configuracdes da impressora] |~ ‘
Margens Definigdes de leiaute
Esquerda: 1,00 cm = Numeros de pagina:
Direita: 1,00 cm = [ Ajustar objeto ao formato do papel
Em cima: 1,00 cm =
Embaixo: 1,00 cm =
Ajuda Redefinir OK Cancelar

Figura 270: caixa de didlogo Propriedades da pagina

Editar o formato do campo

1) Cligue em um campo para selecioné—lo e exibir as algas de selecéo.
2) Clique duas vezes no conteudo do campo para selecionar o texto.
3) Edite o formato do campo usando um dos seguintes métodos:

— Va em Editar > Campos na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Editar
Campo (271), selecione as opc¢des de formato e clique OK para salvar as alteracdes.

— Clique com o botéo direito no contetido do campo selecionado e marque uma opgao no
menu de contexto.

4) Cligue em uma area em branco da pagina mestre para desmarcar o campo.
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Tipo do campo
O Fixo
® Variavel

Idioma: |Portugués (Brasil) ~

Formato

Nome do arquiv

Ajuda OK Cancelar

Figura 271: caixa de dialogo Editar
campo

Nota

As opcdes disponiveis na caixa de dialogo Editar campo mudam para corresponder
ao tipo de campo que foi selecionado para edicao.

Paginas mestres de modelos

As paginas mestres dos modelos disponiveis no LibreOffice podem ser carregadas em um
documento de desenho e usadas. Se as paginas mestre de um modelo usam um tamanho de
pagina diferente, as paginas mestres carregadas em um documento de desenho sdo adaptadas
ao tamanho de pagina usada no documento de desenho. Isso pode fazer com que alguns objetos
sejam esticados quando adaptados para caber no tamanho da pagina de desenho.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

Va em Exibir > Mestre na barra de Menus para abrir a visualizagdo da pagina mestre e a
barra de ferramentas Exibicdo mestre.

Clique com o botéo direito em uma pagina mestre exibida no documento de desenho na
Area principal e selecione Alterar slide mestre no menu de contexto para abrir a caixa de
didlogo Slides mestres disponiveis.

Cligue em Carregar na caixa de didlogo Slides mestres disponiveis para abrir a caixa de
dialogo Carregar slide mestre (272).

Escolha uma categoria de modelo da lista exibida em Categorias.

Escolha um modelo da lista exibida em Modelos. Clique Visualizar para exibir uma
visualizagdo do modelo selecionado.

Cligue OK para fechar a caixa de diadlogo Carregar slide mestre e a caixa de didlogo Slides
mestres disponiveis abre exibindo o modelo em Selecione um modelo de slide.

Selecione 0 modelo da pagina mestre necessaria em Selecione um modelo de slide.

Se necessério, selecione Trocar pagina do plano de fundo para usar a pagina mestre
selecionada para todas as paginas do desenho.

Se necessério, selecione Excluir planos de fundo nao utilizados para excluir qualquer
pagina mestre mostrada em Selecione um modelo de slide que ndo tenha sido atribuida
a uma pagina.
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10) Clique OK para atribuir a pagina mestre selecionada a uma pagina de documento de
desenho e fechar a caixa de dialogo Slides mestres disponiveis.

Categorias Modelos
Apresentacbes

Correspondéncia comercial
Correspondéncia e documentos pes
Estilos

MediaWiki

< >

= Visualizar

Ajuda QK Cancelar

Figura 272: caixa de didlogo Carregar slides mestre

Modelos

Um modelo € um tipo especial de desenho usado como base para criar um documento de
desenho. Por exemplo, um modelo pode incluir o logotipo da empresa, home e informagdes na
primeira pagina de um desenho, com as paginas restantes de um desenho mostrando apenas o
logotipo e o nome da empresa. Os modelos podem conter qualquer coisa que desenhos regulares
possam conter, como texto, gréficos, um conjunto de estilos e assim por diante.

Todos os tipos de documentos criados usando o LibreOffice sdo baseados em modelos. Se um
modelo néo for especificado quando um novo documento for iniciado, o0 modelo padréo para esse
tipo de documento sera usado. Este modelo padrao usa um conjunto de propriedades que sdo
codificadas no LibreOffice.

Modelos especificos podem ser criados para qualquer tipo de documento (texto, planilha,
desenho, apresentacdo). Um modelo padrdo para desenhos pode ser criado. Consulte “Modelo
padrédo”, abaixo para mais informagoes.

Para obter mais informacdes sobre modelos e como obté-los de outras fontes, consulte o0 Guia do
Iniciante.
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O Draw nao tem modelos predefinidos quando é instalado em um computador. No entanto, os
modelos podem ser criados usando os métodos descritos nas sec¢des a seguir. Podem ser
instalados modelos obtidos de outras fontes. Consulte “Importar modelos”, abaixo para mais
informacdes.

Criar modelos a partir de um desenho

1) Abra um desenho para usar como base para um modelo ou abra e edite um modelo para
usar como base para um novo modelo.

2) Adicione qualquer conteldo e estilos extras ou edite o contetdo e estilos no desenho.

3) Salve o desenho como um modelo usando um dos seguintes métodos para abrir a caixa
de didlogo Salvar como modelo (273):

— Vaem Arquivo > Modelos > Salvar como modelo na barra de Menus.

— Clique no pequeno triangulo a direita de Salvar na barra de ferramentas Padrao e
selecione Salvar como modelo no menu suspenso.

4) Insira um nome para o modelo na caixa de texto Nome do modelo.
5) Selecione uma categoria para o modelo na caixa Categoria do modelo.

6) Se o modelo deve ser usado como o modelo padrédo no Draw, selecione a opgao Definir
como modelo padrao.

7) Clique em Salvar para salvar o modelo e fechar a caixa de dialogo.

Nome do modelo [y

Espaco aberto|

Categoria do modelo

Nenhum "
Meus modelos

Apresentacdes

Correspondéncia comercial
Correspondéncia e documentos pessoais
Estilos

MediaWiki v

U Definir como modelo padrdo

Ajuda Salvar Cancelar

Figura 273: caixa de dialogo Salvar como
modelo

Alternativamente, use Salvar como para salvar o documento de desenho como um modelo
usando o seguinte procedimento:

1) Va em Arquivo > Salvar como na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo Salvar
como.

2) Navegue até a pasta LibreOffice onde os modelos sdo armazenados. A pasta real depende
do sistema e da configuracdo do computador.
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3) Insira um nome de arquivo usando a extensao .otg.
4) Selecione Modelo de desenho ODF como o tipo de arquivo.
5) Cliqgue em Salvar para salvar o modelo e fechar a caixa de dialogo.

€2 Nota

Ao usar a caixa de didlogo Salvar como, o modelo deve ser salvo na pasta de
modelos do LibreOffice para que o modelo seja reconhecido e encontrado pelo
Gerenciador de modelos do LibreOffice.

Criar um documento de desenho a partir de modelos

Um documento de desenho pode ser criado a partir de um modelo, em vez de usar as
configuracdes padrao do LibreOffice.

Pesq uisar... Filtro |Apre5enta§f:e5 ~ | |Tc:das as categorias ~ |

Lorem IEsum

Lowem ipssm

D SN Arves

Alizarin Colmeia Curva azul Plantas mimeografadas

Lo ipim dok sl e,
AN SOgRCHG HL

Laram pream dobar w1 e,
[

Azul brilhante Vermelho com classe DNA Focado
v
Mover Exportar [(j Importar ij} Extensoes
Ajuda Abrir Cancelar

Figura 274: caixa de didlogo Modelos

Central de inicializacao

Inicie o LibreOffice e crie um documento de desenho a partir de um modelo exibido na Central de
inicializacdo usando um dos seguintes métodos:

* Cligue em Modelos na Central de inicializagdo para abrir uma exibicdo de modelos
disponiveis para todos os aplicativos do LibreOffice. Clique em um modelo e um novo
documento € aberto usando o aplicativo do modulo LibreOffice relevante para o modelo.
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Cligue no pequeno triangulo a direita de Modelos na Central de inicializacdo e selecione
Modelos do Draw para exibir apenas os modelos disponiveis para o LibreOffice Draw.
Cligue em um modelo e um novo documento de desenho é aberto usando o LibreOffice
Draw.

Caixa de dialogo Modelos

Em vez de usar as configuracGes padréo do LibreOffice para criar um documento de desenho use
a caixa de didlogo Modelos (274) do seguinte modo:

1)

2)

3)
4)

5)

Use um dos seguintes métodos para abrir a caixa de dialogo Modelos:

— V& em Arquivo> Novo > Modelos na barra de Menus.

— Vé em Arquivo > Modelos > Gerenciar modelos na barra de Menus.
— Use o atalho do teclado Shift+Ctrl+N.

Na lista suspensa Filtro, selecione o aplicativo e a categoria necessaria para 0 novo
documento de desenho.

Selecione um modelo entre as op¢des disponiveis na caixa de visualizagao.

Cligue Abrir ou clique duas vezes no modelo para criar um documento de desenho
usando o modelo selecionado e feche a caixa de didlogo Modelo.

Va em Arquivo > Salvar como na barra de Menus e salve 0 hovo documento de desenho
Como um arguivo usando a extensao .odg.

Modelo padrao

Se um novo documento de desenho for criado sem selecionar um modelo, o LibreOffice cria o
desenho usando um conjunto de propriedades que séo codificadas no LibreOffice. No entanto,
gualquer modelo de desenho pode ser usado como o modelo padrdo, mas o modelo deve estar
localizado nas pastas de modelos usadas para aplicativos e categorias do LibreOffice.

Configurar o modelo padrao

1) Abra a caixa de dialogo Modelo.

2) Na lista suspensa Filtro, selecione o aplicativo (Desenhos) e a categoria (Draw) e, a
seguir, selecione um modelo a partir dos modelos exibidos na caixa de visualizacao.

3) Cliqgue com o botdo direito no modelo e selecione Definir como padrdo no menu de
contexto. Nao ha confirmacéo de que o modelo selecionado se tornou o modelo padréo
para novos documentos de desenho. O modelo padrdo é indicado por uma marca de
selec¢do no canto superior esquerdo do icone do modelo.

4) Cligue em Cancelar para fechar a caixa de didlogo Modelos. Na préxima vez que um novo
documento de desenho for criado, ele usara o novo modelo padré&o.

Nota

Se um novo documento de desenho for adequado para ser usado como modelo
padrdo, o desenho deve ser salvo como modelo antes de ser usado como modelo
padrdo. Veja “Criar modelos a partir de um desenho”, acima, para mais informacoes.

Redefinir Modelo padrao

1)
2)

Abra a caixa de didlogo Modelos.
Nas listas suspensas Filtro, selecione o aplicativo (Desenhos) e a categoria.
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3) Clique com o botéo direito no modelo padrédo. O modelo padréo é indicado por uma marca
de sele¢do no canto superior esquerdo do icone do modelo.

4) Selecione Repor o modelo padrao no menu de contexto. Nao ha confirmacéo de que o
Draw foi redefinido para usar as propriedades padréo do LibreOffice para criar um
documento de desenho. A marca de selecao é removida do icone do modelo.

5) Clique em Cancelar para fechar a caixa de didlogo Modelos. Na proxima vez que um novo
desenho for criado, ele usara as propriedades padrao do LibreOffice.

Editar modelos

Os estilos e o conteddo do modelo podem ser editados e, se necessario, reaplicados aos
documentos de desenhos criados a partir desse modelo.

Nota

Somente estilos de modelo e conteddo de modelo podem ser reaplicados. Qualquer
contetdo de desenho nao incluido no modelo néo pode ser reaplicado.

Edicao
1) Abra a caixa de dialogo Modelos.
2) Localize o modelo para edicdo e selecione—o.

3) Clique com o botdo direito no modelo selecionado e selecione Editar no menu de
contexto. O modelo é aberto no Draw.

4) Edite o modelo como qualquer outro desenho.

5) Va em Arquivo > Salvar na barra de Menus ou use o atalho do teclado Ctr/l+S para salvar
0 modelo.

6) Para salvar o modelo editado como um novo modelo, consulte “Criar modelos a partir de
um desenho”, acima, para mais informacoes.

Atualizar desenhos de modelo modificado

Na préxima vez que um documento de desenho criado a partir do modelo alterado for aberto, uma
caixa de didlogo de confirmacdo serd aberta solicitando a atualizacdo dos estilos no documento
de desenho para a formatacdo usada no modelo modificado.

» Cligue Atualizar estilos para atualizar todos os estilos do desenho que foram alterados no
modelo e fechar a caixa de diadlogo de confirmacao.

* Cligue Manter os estilos anteriores para que os estilos do desenho que foram alterados
no modelo ndo sejam atualizados. A caixa de dialogo de confirmagdo fecha e néo
aparecera novamente na préoxima vez que o documento for aberto.

Organizar modelos

O LibreOffice s6 pode localizar modelos que estdo nas pastas (categorias) de modelos do
LibreOffice. Novas categorias de modelos do LibreOffice podem ser criadas e usadas para
organizar modelos. Por exemplo, crie categorias separadas para diferentes projetos ou clientes.
Os modelos também podem ser importados e exportados.
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0 Dica

A localizacdo das pastas de modelos do LibreOffice varia de acordo com o sistema
operacional do computador. Para saber onde as pastas de modelos sdo armazenadas
em um computador, va para Ferramentas > Opc¢des > LibreOffice > Caminhos na
barra de Menus.

Criar categorias de modelo
1) Abra a caixa de dialogo Modelos.
2) Na lista suspensa Filtro, selecione Desenhos como o aplicativo.
3) Clique em Configuracdes e selecione Nova categoria no menu de contexto.

4) Insira um nome na caixa de texto Digite o nome da categoria na caixa de dialogo que é
aberta.

5) Clique OK para salvar a nova categoria no LibreOffice e fechar a caixa de dialogo.

Renomear categorias de modelo

Usando a caixa de didlogo Modelos, as categorias de modelo fornecidas com o LibreOffice ndo
podem ser renomeadas. Apenas categorias de modelo criadas usando “Criar categorias de
modelo”, acima podem ser renomeadas.

1) Abra a caixa de didlogo Modelos.

2) Na lista suspensa Filtro, selecione Desenhos como o aplicativo e a categoria para
renomear na caixa a direita de Filtro.

3) Cliqgue em Configuragdes e selecione Renomear categoria no menu de contexto.

4) Insira um nome na caixa de texto Digite o nome da categoria na caixa de dialogo que é
aberta.

5) Clique OK para salvar a categoria renomeada como uma pasta de modelo no LibreOffice e
fechar a caixa de dialogo.

Nota

Se for feita uma tentativa de renomear uma categoria fornecida, uma mensagem de
erro sera exibida informando que a categoria ndo pode ser renomeada.

Excluir pastas de modelos

Nota

As categorias de modelo que foram criadas quando o LibreOffice foi instalado nao
podem ser excluidas. Apenas categorias de modelos que foram criadas apés a
instalacéo do LibreOffice podem ser excluidas.

1) Abra a caixa de dialogo Modelos.
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2)
3)
4)

5)

Selecionar categoria

Nenhum
Meus modelos

Apresentacbes

Aura

Correspondéncia comercial
Correspondéncia e documentos pesso:
draw

< >

Ajuda 0K Cancelar

Figura 275: caixa de dialogo
Excluir categoria

Cligue em Configuracdes e selecione Excluir categoria no menu de contexto.
Selecione a categoria na caixa de dialogo Excluir categoria (275) que abre.

Cligue OK para excluir a categoria selecionada e fechar a caixa de dialogo Excluir
categoria.

Clique OK para confirmar a excluséo da categoria.

Modelos moveis
Um modelo é movido de uma categoria de modelo para outra da seguinte maneira:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Abra a caixa de didlogo Modelos.

Na lista suspensa Filtro, selecione Desenhos como 0 aplicativo e a categoria em que o
modelo esté localizado.

Selecione 0 modelo que sera movido.
Cligue em Mover e a caixa de didlogo Selecionar categoria (276) abre.

Selecione uma categoria de Selecione na categoria existente ou digite um nome para
uma nova categoria em Crie uma nova categoria.

Cligue OK para mover o modelo para a categoria selecionada e fechar a caixa de didlogo
Selecionar categoria.

Q Nota

Se for feita uma tentativa de excluir uma categoria fornecida durante a instalacdo do
LibreOffice, uma mensagem de erro sera exibida informando que a categoria ndo
pode ser excluida.
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Selecionar de uma categoria Bxistente

Meus modelos

ApresentacOes

Aura

Carrespondéncia comercial
Carrespondéncia e documentos pesso:
draw

< >

ou criar uma categoria

Ajuda 0K Cancelar

Figura 276: caixa de dialogo
Selecionar categoria

Importar modelos

Os modelos podem ser baixados de varias fontes, incluindo o repositério oficial de modelos do
LibreOffice, acessado por meio do Gerenciador de extensfes. Salve 0 modelo em qualquer lugar
em um computador e importe—o para o LibreOffice da seguinte maneira:

1)
2)
3)

4)
5)

Abra a caixa de dialogo Modelos.
Cligue em Importar e a caixa de didlogo Selecionar categoria é aberta.

Selecione uma categoria de Selecionar de uma categoria existente ou digite um nome
para uma nova categoria em ou criar uma categoria.

Cligue OK e uma janela do navegador de arquivos é aberta.

Navegue até a pasta que contém o modelo, selecione o0 modelo e clique em Abrir. O

navegador de arquivos fecha e o modelo aparece na categoria selecionada na caixa de
dialogo Modelos.

Q Nota

Para obter mais informacdes sobre como usar o Gerenciador de extensfes para
importar modelos, consulte o Guia do Iniciante.

Exportar modelos

Exporte um modelo de uma categoria de modelo para outro local em um computador ou rede da
seguinte maneira:

1)
2)

3)

4)

Abra a caixa de didlogo Modelos.

Nas listas suspensas Filtro, selecione Desenhos como o aplicativo e a categoria em que
0 modelo esté localizado.

Selecione um modelo para exportar e clique Exportar para abrir uma janela do navegador
de arquivos.

Navegue até a pasta para a qual exportar o modelo.
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5) Clique OK e 0 modelo exportado aparece na pasta selecionada.
6) Clique Cancelar para fechar a caixa de dialogo Modelos.

Nota

Exportar um modelo ndo o remove da caixa de didlogo Modelos. A acao coloca uma
copia do modelo no local especificado.

Excluir modelos
1) Abra a caixa de didlogo Modelos.

2) Nas listas suspensas Filtro, selecione Desenhos como o aplicativo e a categoria em que
0 modelo estéa localizado.

3) Clique com o botdo direito no modelo para exclusdo e selecione Excluir no menu de
contexto.

4) Clique Sim para confirmar a exclusédo do modelo.
5) Clique Nao para fechar a caixa de dialogo Modelos.

0 Dica

Pressione o botdo Excluir no teclado para apagar o modelo selecionado na janela de
Modelos

Nota

Os modelos que foram instalados quando o LibreOffice foi instalado ndo podem ser
excluidos. Apenas os modelos criados apds a instalacdo do LibreOffice podem ser
excluidos.

Outras maneiras de criar modelos

Os modelos podem ser criados e armazenados em qualquer lugar em um computador e, em
seguida, usados sem envolver a caixa de dialogo Modelos. No entanto, alguns resultados séo
diferentes daqueles descritos anteriormente neste capitulo.

Documento de desenho de um modelo

Crie um documento de desenho a partir de um modelo compativel clicando duas vezes no modelo
em uma janela do navegador de arquivos. O documento de desenho resultante ndo esté
associado (vinculado) ao modelo a partir do qual foi criado. O modelo ndo esta listado nas
propriedades do documento e quaisquer alteragcbes no modelo ndo podem ser aplicadas
diretamente ao documento. Para muitos propdsitos, isso pode ser o necessario.

Modelo de um documento de desenho

Crie um modelo a partir de um desenho usando Arquivo > Salvar como na barra de Menus e
selecionando Modelo de desenho ODF (.otg) como o tipo de arquivo e salvando-o em qualquer
lugar em um computador, por exemplo, em uma pasta de projeto.

O modelo resultante € visivel na caixa de didlogo Modelos, a menos que seja importado ou
adicionado a pasta do projeto nos locais mostrados para modelos em Ferramentas > Opg¢bes >
LibreOffice — caminhos. Veja “Organizar modelos”, acima e “Importar modelos”, acima, para mais
informacdes.
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Multiplas Camadas

As camadas no LibreOffice Draw permitem a montagem de elementos em um desenho que estao
relacionados. Pense nas camadas como espacos de trabalho individuais que podem ser ocultados
da visualizagéo, impedidos de imprimir ou bloqueados para que as alteracbes ndo possam ser
feitas.

As camadas nao determinam a ordem de empilhamento dos objetos em um documento de
desenho, exceto para a camada de controles, que esta sempre na frente de todas as outras
camadas. A ordem de empilhamento de objetos em um documento de desenho € determinada
pela sequéncia em que 0s objetos sdo adicionados. Esta ordem de empilhamento pode ser
reorganizada indo em Formas > Dispor na barra de Menus.

As camadas em um desenho sdo indicadas por abas localizadas na parte inferior da Area de
trabalho e acima da barra de Status. Cligue em uma aba para selecionar uma camada. A 277
mostra que a camada Leiaute foi selecionada.

Leiaute Controles Linhas de cota

Slide 9 de 9 (Leiaute) | Objeto de grupo selecionado(a)(s)

Figura 277: abas Camadas

Nota

Quando uma nova camada é adicionada, a camada é adicionada a todas as paginas
de um documento de desenho. No entanto, quando um objeto é adicionado a uma
camada, o objeto é adicionado apenas a pagina de desenho selecionada.

Nota

Se um objeto deve aparecer em todas as paginas de um documento de desenho (por
exemplo, o logotipo de uma empresa), adicione o objeto a pagina—mestre acessando
Exibir > Mestre na barra de Menus. Veja “Paginas mestre”, acima, para mais
informacdes.

Camadas padrao

Visualizagcdo Normal
O LibreOffice Draw oferece trés camadas padrdo que sdo visiveis ao usuario. Essas camadas
padréo ndo podem ser excluidas ou renomeadas.

* Leiaute — é a area de trabalho padrao onde os objetos sdo normalmente colocados.

* Controles — usado para controles de formulario aos quais foi atribuida uma acgdo. Os
objetos nesta camada estdo sempre na frente dos objetos em outras camadas.
Normalmente, os controles de formulario ndo sdo impressos e a opg¢ao Imprimivel na
caixa de didlogo Modificar camada deve ser desmarcada.

« Linhas de cota — é onde as linhas de dimensdo sao desenhadas. Ao alternar a camada
entre mostrar ou ocultar, as linhas de dimensao sao ativadas e desativadas.
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Exibicdo mestre

A camada Objetos de plano de fundo é onde sao colocados os objetos que devem aparecer em
todas as paginas de um desenho, por exemplo, logotipo da empresa, data, nUmero da pagina,
titulo do desenho e assim por diante.

Inserir camadas

Ainsercdo de uma camada em um documento de desenho é a seguinte:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

Use um dos seguintes métodos para abrir a caixa de dialogo Inserir Camada (278):

— Cligue com o botédo direito na area da aba da camada na parte inferior da area de
trabalho e selecione Inserir camada no menu de contexto.

— VA& para Inserir > Camada na barra de Menus.
Insira nomes significativos para a camada nas caixas de texto Nome e Titulo.
Se necessario, insira uma descricdo para a nova camada na caixa de texto Descricao.

Selecione Visivel para que a camada fique visivel em um documento de desenho. Quando
Visivel ndo estiver selecionado, a camada ficard oculta e seu nome na aba Camadas
mudara de cor para azul.

Selecione Imprimivel para a camada a ser impressa quando o documento de desenho for
impresso. O nome de uma camada é sublinhado na barra da aba da camada quando
Imprimivel ndo estad selecionado. Por exemplo, ndo imprimir uma camada € util se a
camada for uma camada de rascunho para abas ou anota¢fes usadas na criacdo do
documento de desenho, mas ndo deseja que essa camada de rascunho aparec¢a na saida
impressa final.

Inserir camada X

Nome [}
kamadaﬂr
Titule

Descricdo

[ Visivel
1 Imprimivel
[ Trancado

Ajuda 0K Cancelar

Figura 278: caixa de dialogo Inserir camada

Selecione Trancado para evitar que qualquer objeto em uma camada seja excluido,
editado ou movido. Nenhum objeto adicional pode ser adicionado a uma camada
bloqueada. Por exemplo, bloquear uma camada € util quando um plano basico deve ser
protegido ao adicionar uma nova camada com outros detalhes. O nome de uma camada
bloqueada muda para texto em italico na barra de guias da camada.

Cligue OK para fechar a caixa de dialogo Inserir camada e a nova camada se torna
automaticamente ativa.
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Modificar camadas
Modifique qualquer um ou todos os atributos de uma camada inserida da seguinte forma:
1) Use um dos seguintes métodos para abrir a caixa de didlogo Modificar camada. Esta caixa
de diadlogo é semelhante a caixa de didlogo Inserir camada.

— Cligue com o botédo direito do mouse na aba com o nhome da camada na parte inferior
da area de trabalho e selecione Modificar Camada no menu de contexto.

— Cligue na aba da camada para seleciona—la e va para Formatar > Camada na barra
de Menus.

— Cligue duas vezes na aba da camada.

2) Faca as alteracdes necessarias nos atributos da camada e cliqgue em OK para salvar as
modificacBes e fechar a caixa de didlogo Modificar camada.

Trabalhar com camadas

Selecionar uma camada

Para selecionar uma camada, clique na aba com o nome da camada na parte inferior da Area de
trabalho. Quando uma camada é selecionada, ela é ativada e quaisquer objetos adicionados ao
desenho séo adicionados apenas a essa camada. Os controles de formulario sdo adicionados
automaticamente na camada Controles e linhas de dimenséo sdo automaticamente adicionadas
a camada Linhas de cota.

Se houver varias camadas em um documento de desenho, uma aba de camada pode néo estar
visivel na barra de abas de camada. Use os icones de navegacédo a esquerda da barra de abas da
camada para navegar até a camada para selec¢éo.

Ocultar camadas

1) Abra a caixa de didlogo Modificar camada. Veja “Modificar camadas”, acima para obter
mais informacdes.

2) Desmarque a opcéo Visivel e cliqgue OK. O texto na aba do nome da camada muda de cor
para azul. Quaisquer objetos colocados em uma camada oculta ndo sdo mais visiveis nas
outras camadas do desenho.

3) Alternativamente, mantenha pressionado a tecla Shift e clique na aba do nome para ocultar
a camada.

Exibir camadas ocultas

1) Abra a caixa de didlogo Modificar camada. Veja “Modificar camadas”, acima para obter
mais informacdes.

2) Selecione a opgao Visivel e clique OK. O texto na aba do nome da camada muda de cor
para a cor de texto padrao. Todos os objetos colocados em uma camada oculta agora s&o
visiveis nas outras camadas de um desenho.

3) Alternativamente, mantenha pressionado a tecla Shift e clique na aba do nome para tornar
a camada visivel.

Bloquear camadas

1) Abra a caixa de didlogo Modificar camada. Veja “Modificar camadas”, acima para obter
mais informacdes.

2) Selecione a op¢do Trancado e cligue OK. O texto na aba do nome da camada esta
sublinhado. O blogueio de uma camada impede qualquer modificacdo da camada.
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3) Alternativamente, mantenha pressionado a tecla Ctrl e clique na aba do nome para
bloquear a camada.

Desbloquear camadas

1) Abra a caixa de didlogo Modificar camada. Veja “Modificar camadas”, acima para obter
mais informacdes.

2) Desmarque a opcéo Trancado e clique OK. O texto na aba do nome da camada nao esta
mais sublinhado.

3) Alternativamente, mantenha pressionado a tecla Ctrl e clique na aba do nome para
bloquear a camada.

Nota

Apenas as camadas que foram adicionadas a um desenho podem ser renomeadas ou
excluidas. As camadas padréo Leiaute, Controles, Linhas de cota e Objetos do
plano de fundo ndo podem ser renomeadas ou excluidas.

Renomear camadas

1) Abra a caixa de didlogo Modificar Camada e insira um novo nome na caixa de texto Nome.
Veja “Modificar camadas”, acima para obter mais informacdoes.

2) Alternativamente, cligue com o botdo direito na aba do nome da camada e selecione
Renomear Camada no menu de contexto. O texto se torna editavel permitindo que o
nome seja alterado. Clique fora da area da aba para salvar a alteragéo.

3) Alternativamente, mantenha pressionado a tecla Alt e cligue na aba do nome. O texto se
torna editavel permitindo que o nome seja alterado. Clique fora da area da aba para salvar
a alteracao.

Excluir camadas

1) Clique com o botéo direito na guia do nome da camada e selecione Excluir Camada no
menu de contexto.

2) Confirme a exclusédo da camada. A camada e todos 0s objetos da camada sé&o excluidos.

Mover objetos entre camadas

Se os objetos forem selecionados em uma camada, a barra de Status indica quantos objetos sédo
selecionados. Mova esses objetos selecionados de uma camada para outra usando um dos
seguintes métodos:

* Clique e arraste os objetos selecionados para a aba de nome da camada de destino e
solte o botdo do mouse. A posi¢do dos objetos movidos ndo muda e a camada onde o0s
objetos foram colocados é exibida na barra de Status.

* Va em Editar > Cortar na barra de Menus ou clique com o botdo direito nos objetos
selecionados e selecione Cortar no menu de contexto. Selecione a camada de destino e
va para Editar > Colar na barra de Menus ou clique com o botfo direito na Area de
trabalho e selecione Colar no menu de contexto. A posicdo dos objetos movidos néo
muda e a camada onde os objetos foram colocados é exibida no Barra de status.
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Dimensionar

O Draw permite que 0s objetos sejam dimensionados e exibam essas dimensdes para fazer um
desenho parecer mais com um desenho de engenharia. Quando as dimensdes séo criadas, elas
sao colocadas automaticamente na camada Linhas de cota.

Configurar o dimensionamento

Duas formas estao disponiveis para acessar as op¢des de configuracdo do dimensionamento.
Ambos o0s métodos usam uma caixa de didlogo semelhante, onde as propriedades de
comprimento, medida e guia de uma linha de dimens&o podem ser alteradas.

Estilos de objetos de desenho
1) Abra ajanela de Estilos de figura (279) usando um dos seguintes métodos:
— V& em Formatar > Estilos > Editar estilos na barra de Menus.

— Cligue em Mostrar barra lateral de estilos na barra de ferramentas Linha e
preenchimento para abrir o painel de estilos na barra Lateral, cligue com o bot&o
direito em um estilo e selecione Modificar no menu de contexto.

— Use o atalho do teclado F11 para abrir o painel de estilos na barra Lateral, clique com o
botdo direito em um estilo e selecione Modificar no menu de contexto.

— Cligue em Estilos na barra lateral para abrir o painel de estilos, clique com o botéo
direito em um estilo e selecione Modificar no menu de contexto.

2) Clique na aba Cotacdo na caixa de dialogo Estilo de figura.

3) Faca as alteragBes necessérias para o dimensionamento usando as varias opc¢des nas
secdes Linha e Legenda na aba Cotacao.
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Organizador Linha Area Sombras Transparéncia Fonte Efeitos da fonte Recuos e espacamento

Texto Animacdo de texto Cotacdo Conector Alinhamento Tabulacées Realce
Linha Legenda

Distdncia da linha: e Posicdo do texto

Projecdo da guia: 020cm = ¢ q

Distancia entre as guias: 0,10 cm = ﬁ

Guia esguerda: 000cm < o ¢

Guia direita: 000cm Autovertical

[ Medida abaixo do objeto 1 Auto-horizontal
Casas decimais: 2 = 1 Paralela a linha

] Mostrar unidades de medida

Ajuda Redefinir Padrao OK Cancelar

Figura 279: caixa de dialogo Estilo de figura — aba Cotagéo
4) Cligue OK para salvar as alteragdes e fechar a caixa de dialogo Estilo de figura.

5) Para redefinir as op¢cbes de dimensionamento para as propriedades padrédo do modelo,
abra a caixa de dialogo Estilo de figura conforme mostrado nas etapas 1 e 2 acima, a
seguir clique em Padrao.

Caixa de dialogo Cotacao
1) Desenhar uma cota. Veja “Dimensionar objetos”, abaixo, para mais informacgdes.

2) Cligue com o botéo direito na linha de dimenséo e selecione Cotas no menu de contexto
para abrir a caixa de didlogo Cotacédo (280).

3) Faca as alteracdes necessérias para dimensionar usando as varias opg¢des na caixa de
dialogo Cotacdo. Essas opcOes também estdo disponiveis na aba Cotac¢do na caixa de
didlogo Estilo de figura.

4) Cligue OK para salvar as alteracfes e fechar a caixa de dialogo.
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Linha Legenda
Distancia da linha: 0,80 cm = Posicdo do texto
= o O O
Projecédo da guia: 0,20 cm - l l
Distdncia entre as guias: (0,10 cm = ®
Guia esquerda: 000cm | l - l
Guia direita: 0,00cm Autovertical
[ Medida abaixo do objeto Auto-horizontal
Casas decimais: 2 - Paralela a linha

Mostrar unidades de medida

173 36 mm

Ajl_lda OK Cancelar

Figura 280: caixa de dialogo Cotacdo

Opcédes de dimensionamento

As opcdes de dimensionamento na aba Cotagao das caixas de dialogo Estilo de figura e Cotagdo
sdo as seguintes. A visualizacdo na caixa de didlogo muda conforme as opc¢des a seguir sdo
alteradas, mostrando como a linha de cota aparece em um desenho. Um exemplo de linha de cota
€ mostrado na 281.

Linha — define as distancias entre a linha de cota e as guias em relacdo uma a outra, a
linha de base da cota e o objeto. A linha de base nao é visivel em um desenho, mas é
indicada por pontos de linha de base em cada uma das guias.

— Disténcia da linha — especifica a distancia entre a linha de cota e o objeto ou a linha de

base. Um minimo de —10 mm a um maximo de 10 mm pode ser inserido na caixa de
texto. Quanto menor o valor, mais préxima a linha de cota esta do objeto ou da linha de
base.

Projecdo da guia — é a distancia que a guia se estende acima ou abaixo da linha de
cota. Um minimo de —10 mm a um maximo de 10 mm pode ser inserido na caixa de
texto. Valores positivos fazem com que a saliéncia da guia se estenda acima da linha
de cota. Valores negativos fazem com que a saliéncia da guia figue abaixo da linha de
base.

Distancia entre as guias — especifica o comprimento das guias direita e esquerda
abaixo da linha de cota em diregdo ao objeto. Um minimo de —10 mm a um maximo de
10 mm pode ser inserido na caixa de texto. Os valores positivos estendem as guias
acima da linha de base e mais longe do objeto. Os valores negativos estendem as
guias abaixo da linha de base e mais perto do objeto.
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Alca de
lecdo d
B Linha de ) Seecio da

guia superior

direita

cota
Ponto / |
indicador » 6 cm "
da linha ‘ | Guia
de base .
|

) / Indicador de
Guia

linha de base
esquerda \ (ndo visivel)

Alca de
selegdo da
guia inferior

Figura 281: Exemplo de uma linha de cota

— Guia esquerda — especifica o comprimento da guia esquerda comecando na linha de
cota. Um minimo de —10 mm a um maximo de 10 mm pode ser inserido na caixa de
texto. Os valores positivos estendem a guia abaixo da linha de cota em dire¢cdo ao
objeto. Valores negativos afastam a guia do objeto.

— Guia direita — especifica o comprimento da guia direita comecando na linha de cota.
Um minimo de —10 mm a um méaximo de 10 mm pode ser inserido na caixa de texto.
Os valores positivos estendem a guia abaixo da linha de cota em diregdo ao objeto.
Valores negativos afastam a guia do objeto.

— Medida abaixo do objeto — inverte as posi¢cdes e comprimentos da linha de cota e guias
definidas nas opc¢des de linha.

— Casas decimais — especifica 0 nimero de casas decimais usadas para a exibicao das
propriedades da linha.

* Legenda — define as propriedades do texto da linha de cota.

— Posicdo do texto — determina a posi¢do do texto da cota em relagéo a linha de cota e
as guias. As caixas de selecao Autovertical e Auto-horizontal devem estar vazias antes
gue uma posicdo de texto possa ser atribuida.

— Autovertical — determina a posicéo vertical ideal para o texto da cota.
— Auto-horizontal — determina a posicdo horizontal ideal para o texto da cota.

— Paralelo a linha — exibe, quando selecionado, o texto paralelo ou, quando desmarcado,
a 90 graus da linha de cota.

— Mostrar unidades de medida — mostra ou oculta as unidades de medida de cota. Uma
unidade de medida pode ser selecionada na lista suspensa.

Nota

As opcdes de dimensionamento sdo vinculadas e armazenadas com a pagina de
trabalho atual. Todas as alteracdes feitas aplicam—se apenas a este documento de
desenho. Novos documentos de desenho s&o iniciados com as propriedades padrao
do Draw. Se as opcOes de dimensionamento forem usadas em documentos de
desenhos futuros, salve o documento de desenho como um modelo.

312 | Capitulo 11 Técnicas avangadas de desenho



Alcas de selecao de guia
As alcas de seleg¢d@o de guia na parte superior e inferior das guias sdo usadas para estender as

guias

além dos limites de —10 mm a 10 mm. Com referéncia ao exemplo de dimensao na 281, as

alcas de selecdo de guia sdo usadas da seguinte forma:

Alcas de selecao das guias superior — selecione uma das alcas de selecdo e arraste a
alca para aumentar ou diminuir a saliéncia da guia de ambas as guias.

Alca de selecdo da guia inferior esquerda — selecione a selecdo da guia esquerda e
arraste a algca para aumentar ou diminuir a distancia da guia esquerda.

Alca de selecdo de guia inferior direita — selecione a sele¢éo correta da guia e arraste a
alca para aumentar ou diminuir a distancia correta da guia.

0 Dica

Ao dimensionar objetos, € recomendado usar a funcdo de zoom, linhas—guia e
funcdes de encaixe para que as linhas de cota possam ser colocadas com precisao
em um objeto. Consulte o Capitulo 3 — “Trabalhar com Objetos” para obter mais
informacdes.

Dimensionar objetos

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Cligue no pequeno triangulo préximo ao icone Linhas e Setas na barra de ferramentas
Desenho para abrir a barra de ferramentas suspensa Linhas e Setas (282).

Cligue em Linha de cota e o cursor muda para uma forma, por exemplo, para uma cruz. A
forma depende da configuragdo do computador.

Posicione o cursor em um canto do objeto, clique e arraste o cursor para o outro canto do
objeto para desenhar a Linha de cota. Para restringir o desenho da linha de cota na
direcdo horizontal ou vertical, pressione e segure a tecla Shift enquanto arrasta o cursor.

Solte o botdo do mouse quando o outro canto do objeto for alcancado e a Linha de cota for
desenhada com a dimensé&o adicionada automaticamente (como mostrado na 283). A linha
de cota também é colocada automaticamente na camada Linhas de cota.

Para editar o texto da dimenséo, cligue duas vezes em uma linha de cota ndo selecionada
para entrar no modo de edicao de texto e fazer as alteragbes necessérias. Clique fora da
Linha de cota para salvar as alteracdes.

Para configurar a Linha de cota, consulte “Configurar o dimensionamento”, acima.

Nota

Depois de editar o texto da Linha de cota, inserir o texto e, em seguida, excluir o texto,
salve o0 desenho e reabra—0 para ativar as medidas automaticas para o
dimensionamento.

Linhas e setas ¥ X

__._,_.-u-—--q—u--q——q-—_»q-—a/l"_“i|_

Figura 282: barra de ferramentas Linhas
e Setas
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Figura 283: exemplo de dimensionamento de objetos

Q Nota

Se estiver desenhando em escala (veja abaixo), os valores de configuracdo de
dimensao na caixa de dialogo Estilo de figura e Cotagcdo também estardo em escala.
Por exemplo, um valor de 10 mm na caixa de didlogo resulta em um valor de
dimenséo de 300 mm se a escala foi definida para 1:30.

Desenho em escala

No Draw, a area de desenho predefinida é chamada de Area de trabalho. Normalmente tem o
tamanho de pagina Carta ou A4, dependendo da configuracdo do computador e da impressora
padrao a ele conectada. No entanto, dependendo do tamanho real dos objetos desenhados, é
conveniente reduzir ou ampliar o desenho em escala (por exemplo, 1:10 ou 2: 1).

Especifique o valor da escala do desenho indo em Ferramentas > Op¢ées > LibreOffice Draw >
Geral (284) e selecione um valor em Escala doe desenho. A configuracdo padrdo para esta
opcao é 1: 1. Quando uma alteracéo é feita na escala de desenho, ela é refletida nas réguas na
parte superior e esquerda da Area de trabalho.
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Caminhos “| Objetos de texto
Fontes

[ Permitir edigdo rapida

Seguran(-;a N [J Somente a 4rea de texto é selecionavel

Personalizacdo

Cores da interface Configuragoes Compatibilidade

Acessibilidade [ Copiar ao mover [ Utilizar as métricas da impressora na formatacdo do documento
Avancado I Utilizar cache do plano de funde

Atualizacdo on-line

[ Objetos sempre moveis

Carcr)epgzr:f;alvar [IN&o distorcer abjetos na curva
ConfiguracBes de idioma Unidade de medida:
= LibreOffice Draw Paradas de tabulacao:
Exibir B
Grade Escala do desenho:
Imprimir

LibreOffice Base
Graficos
Internet

L4

Figura 284: opg¢bes da caixa de dialogo do LibreOffice Draw, pagina Geral

Qualquer mudanca na escala do desenho nado tem efeito nas operacgdes basicas de desenho. O
Draw calcula automaticamente o0s valores necessarios (por exemplo, Linhas de cota). O
espacamento dos pontos da grade é independente da escala do desenho, pois a grade é apenas
um auxilio visual ao desenho e ndo um elemento de desenho.

S5cm » 20cm . 1.25cm ,

Tk
-

Y
Y

Escala de desenho 1:1 Escala de desenho 1:4 Escala de desenho 4:1

Figura 285: exemplos de desenho em escala

Um aumento na escala (por exemplo 1:4) permite que grandes objetos que ndo cabem no
tamanho do papel para um documento de desenho sejam desenhados. Uma diminuicdo na escala
do desenho (por exemplo 4:1) permite que pequenos objetos sejam desenhados com precisdo em
um tamanho maior e torna—os mais faceis de entender. Exemplos de desenho em escala sédo
mostrados na 285 onde todos os trés retangulos sdo do mesmo tamanho no desenho.

* Retangulo esquerdo — desenhado na escala 1:1 padrao e dimensionado.

+ Retangulo central — a escala do desenho mudou para 1:4 e as dimensdes foram
aumentadas automaticamente pelo Draw para refletir a diminuicdo da escala.

* Retangulo direito — a escala do desenho foi alterada para 4:1 e as dimensdes foram
diminuidas automaticamente pelo Draw para refletir o aumento na escala.
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Miiltiplas visualizac6es de um desenho

Varias visualizagbes do mesmo desenho podem ser abertas e usadas no LibreOffice Draw. Essas
visualizagcbes sédo exibidas em janelas que podem usar diferentes configuracbes para camadas
(visivel, imprimivel e bloqueado), diferentes niveis de zoom, diferentes origens, ou exibir diferentes
paginas do documento de desenho e até mesmo usar a pagina mestre e a pagina normal ao
mesmo tempo. No entanto, certifique—se de que a visualizacdo correta esteja ativa ao salvar um
documento de desenho.

T Nova janela
@ Fecharjanela Ctrl+W

& (apitulo11-Draw.odg - LibreOffice Draw
Controle do Guia do Draw - GD.ods - LibreOffice Calc
DGT7111-TécnicasAvancadasdeDesenho.odt - LibreOffice Writer
DGT7111-AdvancedDrawTechniques.odt - LibreOffice Writer
Capitulo11-Draw.odg : 2 - LibreOffice Draw

Figura 286: exemplo de vatrias janelas

Para abrir uma nova janela com o documento de desenho, v4 em Janela > Nova janela na barra
de Menus. Organize as janelas de acordo com o sistema operacional do computador e as
preferéncias de exibicdo. Cada janela aberta atua no mesmo desenho. Uma mudanca no desenho
em uma janela é imediatamente refletida nas outras janelas.

Em cada janela aberta, o0 nome do arquivo na barra de titulo € numerado automaticamente
conforme mostrado pelo exemplo na 286. Se outros documentos do LibreOffice forem abertos ao
mesmo tempo, a lista de janelas incluira todos os documentos abertos. A janela ativa possui um
marcador no nome de arquivo na lista. Alterne entre as janelas clicando em um nome na lista ou
clicando na prépria janela se ela estiver visivel no visor.

Para fechar uma janela, va em Janela > Fechar janela na barra de Menus ou use o atalho do
teclado Ctrl+W.

Galeria

O Draw inclui varias imagens na Galeria. Essas imagens sdo agrupadas em temas (por exemplo,
setas, marcadores, diagramas e assim por diante). O painel Galeria na barra Lateral (287) lista os
temas disponiveis. Cliqgue em um tema e suas imagens serao exibidas abaixo da lista de temas.

* Para uma visdo detalhada das imagens em um tema de galeria, cliqgue em Exibicao
detalhada na parte inferior da barra Lateral.

» Para uma visualizacdo dos icones das imagens em um tema de galeria, cliqgue em
Exibicdo de icone na parte inferior da barra lateral.
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Figura 287: painel Galeria na barra Lateral

Usar a Galeria

1)

2)
3)

4)

Cligue em Galeria na barra Lateral ou v em Inserir > Multimidia > Galeria na barra de
Menus, para abrir o painel Galeria na barra Lateral.

Selecione um tema entre as opgdes disponiveis.
Use um dos seguintes métodos para colocar uma imagem em um documento de desenho:

— Cligue em uma imagem no painel Galeria e arraste a imagem para o documento de
desenho.

— Cligue com o botéo direito em uma imagem e selecione Inserir no menu de contexto. A
imagem é colocada no centro de um documento de desenho.

— Cligue com o boté&o direito em uma imagem e selecione Copiar no menu de contexto.

— Cole a imagem no documento de desenho indo em Editar > Colar ou use o atalho de
teclado Ctrl+V e a imagem é colocada no centro do documento de desenho.

Edite a imagem da galeria de acordo com os requisitos do desenho. Para obter mais
informac6es sobre a edi¢cao de imagens e fotos, consulte o Capitulo 6 — “Editar figuras”.

Criacao de temas e adicao de imagens

1)
2)

3)
4)

Abra o painel Galeria na barra Lateral.

Cligue em Novo no painel Galeria para abrir a caixa de didlogo Propriedades de Novo
tema (288).

Insira um nome para o tema na caixa de texto.

Cligue na aba Arquivos para abrir a aba Arquivos, conforme mostrado pelo exemplo na
289.
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Geral Arquivos
ﬁ Movo tema

Tipo: Tema da galeria
Localizacdo: file:///C:/Users/verac/AppData/Roaming/LibreOffice/4/user/gallery/novo tema.sdg
Conteudo: 0 Objetos

Modificado em: 22/09/2021, 19:21:52

Figura 288: caixa de dialogo Propriedades de Novo tema — aba Geral
5) Clique em Localizar arquivos para abrir a caixa de didlogo Selecionar pasta.
6) Navegue até a pasta que contém as imagens necessarias e selecione a pasta.

7) Clique Selecionar pasta para selecionar a pasta e 0os arquivos contidos na pasta e a caixa
de didlogo Selecionar pasta é fechada. A lista de arquivos contidos na pasta agora
aparece na aba Arquivos conforme mostrado pelo exemplo na 289.

8) Selecione os arquivos necessarios para o novo tema e cligue em Adicionar. Os arquivos
selecionados desaparecem da lista de arquivos e as imagens aparecem na Galeria.

9) Se deseja adicionar todos os arquivos da lista, clique em Adicionar todos. Todos os
arquivos desaparecem da lista e as imagens aparecem na Galeria.

10) Clique OK quando terminar de adicionar arquivos e feche a caixa de didlogo Propriedades
de Novo tema. O nome do novo tema aparece no painel da Galeria.
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Geral Arquivos

Tipo de arquivo: | <Todos os arquivos> (*.*) v Localizar arquivos...
FAverac\lmagens\silhueta,jpg ~ GafrETaE
F\verac\lmagens\arte.jpg

Fh\verac\lmagens\rosquinha.jpg Adicionar todos
Fh\verac\lmagens\grupo.jpg

FAverac\lmagens\arvore.jpg M Visualizar

FA\verac\Imagens\regador.jpg

FAverac\lmagens\oba.jpg
F\verac\lmagens\jardim.jpg
FAverac\lmagensitecido.jpg
F\verac\lmagens\sorvete,jpg

Fi\verac\Imagens\miau,jpg

FAverac\lmagens\reuniao.jpg
FAverac\lmagensitecido1.jpg
FAverac\lmagens\tecido2.jpg
FAverac\lmagens\espanto.jpg

e
v I

Ajuda Redefinir oK Cancelar

Figura 289: caixa de didlogo Propriedades de Novo tema — aba Arquivos

Q Nota

Se um objeto do Draw for adicionado a um tema, o objeto perde sua conexdao com 0s
estilos gréaficos do Draw e todas as propriedades sao definidas como formatacéo
direta.

Excluir temas e imagens da Galeria

1) Clique com o botdo direito em um tema ou imagem na Galeria e selecione Excluir no
menu de contexto.

2) Clique Sim na caixa de diadlogo de confirmacao e a imagem ou tema é excluido da Galeria.

Q Nota

Apenas temas e imagens que foram adicionados ao Draw podem ser excluidos. Os
temas e imagens que foram incluidos com a instalacdo do LibreOffice ndo podem ser
excluidos.

Q Nota

Uma imagem é um arquivo vinculado e apenas o vinculo é excluido da Galeria. O
arquivo de imagem original ndo é excluido.
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Atualizar a Galeria

Todas as imagens na Galeria sdo arquivos vinculados. Ocasionalmente, é util atualizar um tema
gue foi adicionado ao Draw para garantir que todos os arquivos ainda estejam acessiveis. Clique
com o botdo direito em um tema que tenha pelo menos um arquivo adicionado ao tema e
selecione Atualizar no menu de contexto.

Renomear temas

Para renomear um tema que foi adicionado ao Draw, clique com o botdo direito no nome do tema
e selecione Renomear no menu de contexto.

Nota

Apenas temas e imagens adicionados ao Draw podem ser renomeados. Os temas e
imagens incluidos na instalagcéo do LibreOffice ndo podem ser renomeados.

Cores

O Draw (como todos os componentes do LibreOffice) usa cores agrupadas em paletas de cores.
As cores podem ser criadas para atender aos requisitos de desenho. Todas as cores
personalizadas criadas sdo colocadas na paleta de cores personalizada. Os seguintes modelos de
cores podem ser usados para criar uma cor personalizada.

* RGB - significa vermelho, verde, azul. O modelo de cores RGB é baseado no modelo de
cores aditivas de ondas de luz e € projetado para monitores eletrdnicos e computadores.
Isso significa que quanto mais cor adicionada, mais perto a cor se move do branco. RGB é
criado em escalas de 0 a 255. Isso significa que preto é quando R=0,G=0eB=0¢e
branco é quando R = 255, G = 255 e B = 255. O LibreOffice usa o modelo de cores RGB
internamente para imprimir em todos os seus médulos de software.

+ CMYK - significa ciano, magenta, amarelo e a cor chave, preto. E um modelo de cor
subtrativo em que as cores sdo subtraidas para chegar ao branco. E usado principalmente
na impressao, por isso os cartuchos de tinta de uma impressora sao identificados como
CMYK. Funciona em uma escala de 0 a 100. Se C = 100, M = 100, Y = 100 e K = 100, a
cor produzida é preta. Se C=0,M=0,Y =0e K=0, a cor produzida é o branco.

* HSB - significa Matiz, Saturacdo, Brilho. Os valores HSB sdo uma representacao
alternativa do modelo de cores RGB e foram projetados para estar mais alinhados com a
forma como a visdo humana percebe os atributos de criagdo de cores. Use valores HSB
para ajustar quaisquer cores personalizadas que séo criadas.

0 Dica

Mais informagdes sobre modelos de cores e valores de cores podem ser encontradas
em http://en.wikipedia.org/wiki/Color_model .

Mudar as cores

Ao alterar as cores dos objetos, as paletas de cores sdo usadas para selecionar as cores. Essas
paletas de cores sdo instaladas com o LibreOffice e sdo usadas em todos os mddulos do
LibreOffice. O uso dessas paletas de cores é semelhante em todos os tipos de objetos, mas o
acesso as paletas de cores varia de acordo com o tipo de objeto selecionado.
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Barra de cores

Embora o LibreOffice inclua ferramentas que especificam precisamente uma cor, ele também
inclui uma barra de cores (290) que permite que o preenchimento da area, a borda ou a cor da
linha de um objeto sejam alteradas rapidamente em um desenho.

Paleta de cores n

[
[ |
A

Figura 290: barra de ferramentas Paleta de
cores

Nota

As cores disponiveis na barra de cores dependem da paleta de cores que foi usada
anteriormente ao alterar a cor de um objeto. Por exemplo, a 290 mostra a paleta de
cores padrdo que foi usada anteriormente ao alterar a cor de um objeto usando uma
caixa de didlogo de propriedades.

1) Selecione um objeto no desenho.
2) Vaem Exibir > Barra de cores na barra de Menus para abrir a Barra de Cores.

3) Clique com o botdo esquerdo em uma cor para alterar a cor de preenchimento da area ou
cliqgue com o botdo direito em uma cor para alterar a cor da borda ou linha de um objeto
selecionado.

4) Clique com o botdo esquerdo na caixa X no canto inferior esquerdo da Barra de Cores
para remover a cor de um preenchimento de objeto ou clique com o botdo direito na caixa
X no canto esquerdo inferior da Barra de Cores para remover a cor de uma borda do
objeto.

5) Para fechar a barra de cores, vA em Exibir > Barra de cores na barra de Menus e
desmarque Barra de cores ou cliqgue no X na parte superior a direita ou esquerda do nome.

Caixa de didlogo Area - aba Area
1) Selecione um objeto no desenho.
2) Abra a caixa de didlogo Area (291) usando um dos seguintes métodos:
— V& em Formatar > Area na barra de Menus.
— Clique com o bot&o direito no objeto e selecione Area no menu de contexto.
3) Na aba Area da caixa de dialogo Area, e clique no botéo Cor.
4) Em Cores, selecione uma paleta de cores da lista suspensa Paleta.
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Area Sombra Transparéncia

‘ Nenhum ‘ ‘ ‘ ‘ Gradiente ‘ ‘ Bitmap | ‘ Desenho ‘ ‘ Hachurado ‘
Cores Ativo Novo
Paleta: |materia|
B OSeEEEEER -
P oo & = 8
I R |255 R |255
B P eeEEEEEn ~
B GsEsmEsE G G
IS
P ol e
I 2 Hex |ff4081 Hex |ff4081
B OPeEEEECS
B ONEEEENCD -
Cores recentes
(| e e ]

Paleta personalizada

‘ Redefinir H oK H Cancelar ‘

Figura 291: caixa de didlogo Area — aba Area — pagina Cor

5) Clique em uma das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente em Cores Recentes.

6) Clique OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Area. A cor de
preenchimento selecionada é aplicada ao objeto selecionado.

Secdo Area na barra Lateral
1) Selecione um objeto no documento de desenho.
2) Abra a sec¢do Area no painel Propriedades na barra Lateral (292);
3) Selecione Cor na lista suspensa Preenchetr.

4) Cligue no pequeno triangulo a direita do icone Cor do preenchimento para abrir a paleta
usada pela ultima vez.

5) Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa da paleta.

6) Clique em uma cor das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente dentre as exibidas em Recente. A paleta de cores fecha e a cor de
preenchimento selecionada é aplicada ao objeto.
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*| i Propriedades X
= Caractere P t-'
Paragrafo =
= Area = Q
Preencher: ‘Cor ~ ‘ T
rf I - g’
Transparéncia: |materia| V|
| EEEEEN -
||
Efeito B
Sombra (11
e O EEEEEEN
[ AEEEEEER
Linha: [ | EEEEEETE
v H I EEEEEEEEN
[ AEEEEEER
[ EEEEEEEN -
[ ] |
= Posicéio e tan [ Cores personalizadas...

Figura 292: secdo Area do painel Propriedades
da barra Lateral

Preencher cor usando as barras de ferramentas Linha e preenchimento ou Desenho

1)
2)

3)
4)

Selecione um objeto no desenho.

Clique no pequeno triangulo a direita do icone Cor do preenchimento na barra de
ferramentas Linha e preenchimento ou Desenho para abrir a Ultima paleta usada.

Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa.

Cligue em uma das cores exibidas ou selecione uma que tenha sido usada anteriormente
entre as exibidas em Recente. A paleta de cores fecha e a cor de preenchimento
selecionada é aplicada ao objeto.

Caixa de dialogo Linha — aba Linha

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

Selecione uma linha ou um objeto no desenho.

Abra a caixa de dialogo Linha (293), usando um dos seguintes métodos:

— Va em Formatar > Linha na barra de Menus.

— Cligue com o botéo direito na linha ou objeto e selecione Linha no menu de contexto.
Cligue na aba Linha da caixa de didlogo Linha.

Cligue no pequeno triangulo a direita do icone Cor para abrir a Ultima paleta usada.
Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa.

Cligue em uma cor das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente dentre as exibidas em Recente. A paleta de cores é fechada e a cor da linha
selecionada é aplicada a linha ou borda do objeto.

Clique OK para salvar a mudanca de cor e fechar a caixa de dialogo Linha.
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Linha Estilos de linha Estilos de seta
Propriedades da linh
Estilo: 1
Cor: ‘- Parpura 400 hd
Largura: material ~
Transparéncia: || EEEEENE -
[ ]
Estilos de seta . . . .
Estilo do inicio: || AEEEEEN
R I T T T T 11T
aure H NFEEEEEEER
H CTEEEEEEER
H CEEEEEEE
H  CEEEEEEER
H  'NEEEEEEEN -
—— Recente
[ | L [
%] Cores personalizadas...

Estilos de canto e extremidade
Estilo de canto: |Arredondado
Estilo de extremidade: |Plano
stilo do fim: | nenhum -
argura:
Centro
‘ Redefinir ‘ | OK | ‘ Cancelar ‘

Figura 293: caixa de dialogo Linha — aba Linha

Secéo Linha na barra Lateral
1) Selecione uma linha ou um objeto no desenho.
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2)
3)

4)
5)

Caractere P
Paragrafo ] 6
Area T @
Efeito
Sombra ] T
= Linha I @
Linha: @-—- @
Largura: -
Cor: X: I -
Transparéncia: ||material i |
Estilo do canto EEEEEN -
Estilo de extrer =
= Posicéio e tar 1]
bosicao X. [ | EEEEEERN

osicdo X'l EEEEEEER
Posicdo Y: | EEEEEEEE
ogue: @ EEEEEEEEE
- [ | EEEEEEER
sl [ | EEEEEEER .
I Manter prop

. Recente
Rotacao: =
H N [ ] ]|

Inverter:
Dispor: (& Cores personalizadas...

Figura 294: secéo Linha no painel
Propriedades da barra Lateral
Abra a secao Linha no painel Propriedades na barra Lateral (294).

Cligue no pequeno tridngulo a direita do icone Cor da linha para abrir a paleta usada pela
altima vez.

Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa da paleta.

Cliqgue em uma cor das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente entre as exibidas em Recente. A paleta de cores é fechada e a cor da linha
selecionada é aplicada a linha ou borda do objeto.

Cor da linha na barra de ferramentas Linha e preenchimento

1)
2)

3)
4)

Selecione uma linha ou objeto no desenho.

Cligue no pequeno tridngulo a direita do icone Cor da linha na barra de ferramentas
Linha e preenchimento para abrir a Gltima paleta usada.

Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa.

Cligue em uma das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente entre as mostradas em Recente. A paleta de cores é fechada e a cor da
linha selecionada é aplicada a linha ou borda do objeto.

Mudar a cor do texto

Alterar a cor do texto € muito semelhante a alterar a cor de um preenchimento de area, borda de
objeto ou linha. A barra de ferramentas Formatacao de texto abre automaticamente e substitui a
barra de ferramentas Linha e preenchimento quando o texto é selecionado em um documento
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de desenho. Se a barra de ferramentas Formatacado de texto ndo aparecer, vA em Exibir >
Barras de ferramentas na barra de Menus e selecione Formatacao de Texto.

Caixa de dialogo Caractere

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

Selecione o texto em uma caixa de texto ou objeto e certifique—se de que o texto esteja
realcado.

Abra a caixa de didlogo Caractere (295), usando um dos seguintes métodos:
— V& em Formatar > Caractere na barra de Menus.

— Clique com o botdo direito no texto destacado e selecione Caractere no menu de
contexto.

Na caixa de diadlogo Caractere, clique na aba Efeitos de fonte.

Clique no pequeno triangulo a direita do icone Cor da fonte para abrir a Ultima paleta
usada.

Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa da paleta.

Cligue em uma das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente entre as exibidas em Recente. A paleta de cores fecha e a cor selecionada é
aplicada ao texto selecionado.

Clique OK para salvar a mudancga de cor e fechar a caixa de dialogo Caractere.
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Fontes Efeitos da fonte Posicdo Realce
Cor da fonte

Cor da fonte: - Vermelho A400 hd

Transparéncia
Decoracio do te:

Sobrelinha: ﬁ material - Automatico v

H EEEEEN -
Tachado: ﬁ [ |
_ HEN _
Sublinhado: ﬁ [ ] EEEEER Automatico v
H AEEEEEEN

Efeitos H AEEEEEEEN
= H ANEEEEEN

Caixa: (H " EEEEEEEE

Relevo: ﬁ [ CSNNEEEEE 1 Contorno  [1Sombra

= H  STEEEEEEEE .| -

Recente
H N ] ]
[ Cores personalizadas...
Texto colorido
Ajuda Redefinir OK Cancelar

Figura 295: caixa de dialogo Caractere — aba Efeitos da fonte

Secao Caractere na barra Lateral
1) Selecione o texto em uma caixa de texto ou objeto e certifique—se de que esteja realgado.
2) Abra a sec¢do Caractere no painel Propriedades da barra Lateral (296).

3) Clique no pequeno triangulo a direita do icone Cor da fonte para abrir a paleta usada pela
ltima vez.

4) Selecione uma paleta de cores para usar na lista suspensa.

5) Clique em uma das cores exibidas ou selecione uma cor que tenha sido usada
anteriormente entre as exibidas em Recente. A paleta de cores fecha e a cor selecionada é
aplicada ao texto selecionado.
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Figura 296: secdo Caractere no painel
Propriedades da barra Lateral

Criar cores

Usar a caixa de dialogo Selecionar cor

1) Selecione o0 objeto ou caixa de texto e abra a caixa de didlogo Selecionar cor (297),
usando um dos seguintes métodos:

— Abra a caixa de diadlogo Area e na aba Area, clique em Cor, clique em Selecionar cor.

— Abra a secdo Area no painel Propriedades da barra Lateral, no triangulo a direita da
caixa Preencher, selecione Cor, cligue no pequeno tridngulo a direita de Cor de
Preenchimento para abrir a paleta de cores e clicar em Cores personalizadas na
parte inferior da paleta de cores.

— Abra a caixa de didlogo Linha e, em seguida, selecione na caixa Estilo, um estilo de
borda diferente de Nenhum para exibir a paleta de cores e cliqgue no tridangulo a direita
da caixa e cliqgue em Cores personalizadas na parte inferior da paleta de cores.

— Abra a secéo Linha no painel Propriedades na barra Lateral, selecione na caixa Estilo,
um estilo de linha diferente de Nenhum para exibir a paleta de cores e clique no
tridngulo a direita da caixa Cor e cligue em Cores personalizadas na parte inferior da
paleta de cores.

— Abra a caixa de didlogo Caractere e cligue na aba Efeitos da fonte, em seguida, abra
uma paleta de cores em Cor da fonte e clique em Cores personalizadas na parte
inferior da paleta de cores.
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— Abra a segao Caractere no painel Propriedades da barra Lateral, clique no pequeno
triangulo a direita de Cor da fonte para abrir a paleta de cores e clicar em Cores
personalizadas na parte inferior da paleta de cores.

RGB
a OVermelho: P39 |2
O Verde: 22 -
O Azul: 147 -
Ne hex: ef1693
HSB
® Matiz: 326° =

O Saturacdo: 91% [
O Brilho: 94% 5

CMYK
Ciano: 0% =
Magenta: 81% =

Amarelo: 39% =

Ajuda oK Cancelar

Figura 297: caixa de didlogo Selecionar cor

2) Selecione um intervalo de cores na barra de cores vertical a direita da caixa de dialogo
Selecionar cor que corresponda aproximadamente a cor personalizada que esta sendo
criada, ou,

3) Clique e arraste o pequeno circulo alvo na caixa de cores até que a cor corresponda a cor
personalizada necessaria. Os valores de RGB, HSB e CMYK mudam conforme o pequeno
circulo de destino é arrastado ao redor da caixa de cores. Isso ajuda a criar a cor exata se
esses valores de cor forem conhecidos.

4) Como alternativa, se os valores das cores ou numeros hexadecimais forem conhecidos,
insira esses valores na caixa de texto apropriada. Os valores em todas as caixas de texto
mudam para corresponder aos novos valores. Por exemplo, insira valores HSB, os valores
RGB, CMYK e N° hex também mudam para corresponder.

5) Clique OK para salvar as alteragfes e fechar a caixa de diadlogo Selecionar cor.

Q Nota

Ao usar a caixa de didlogo Linha ou Caractere para abrir a caixa de dialogo
Selecionar cor, a cor personalizada criada ndo pode ser salva na paleta de cores
personalizada ou renomeada com um nome mais significativo. A cor personalizada
criada é nomeada usando o valor hexadecimal que é exibido na caixa de dialogo
Selecionar cor. Apenas a caixa de didlogo Area tem a capacidade de renomear cores
personalizadas e salvar cores personalizadas na Paleta personalizada.
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Nota

O LibreOffice usa o modelo de cores RGB para impressdo em cores. Os valores RGB
de uma cor selecionada s&o exibidos abaixo das caixas de visualizago.

Usar a caixa de didlogo Area

1)
2)

3)

4)

Abra a caixa de dialogo Area e na aba Area, clique em Cor.

Em Novo, insira os valores RGB ou, se conhecido, o valor Hex nas caixas de texto. A cor
muda na caixa de visualizacéo para corresponder aos valores inseridos.

Alternativamente, em Novo, use as setas na caixa de valores RGB para diminuir ou
aumentar os valores. A cor muda na caixa de visualizagdo para corresponder aos valores
inseridos.

Clique OK para alterar a cor e fechar a caixa de dialogo Area.

Adicionar cores personalizadas

Se necessario, adicione uma cor personalizada a paleta de cores personalizada usando a caixa
de dialogo Area da seguinte maneira:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Certifigue—se de que a caixa de didlogo Area esteja aberta na aba Area e Cor esteja
selecionada;

Selecione a cor personalizada que é exibida em Cores Recentes depois clique em OK,
fechando a caixa de dialogo. Abra novamente a caixa de dialogo.

Clique em Adicionar para abrir uma caixa de didlogo Nome.
Insira um novo nome para a cor na caixa de texto,

Cligue OK para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Nome. A cor
personalizada aparece na paleta personalizado.

Clique OK para fechar a caixa de dialogo Area.

Renomear cores personalizadas

Apenas uma cor personalizada pode ser renomeada usando a caixa de diadlogo Area da seguinte
maneira:

1

2)
3)
4)
5)

6)

Certifique—se de que a caixa de didlogo Area esteja aberta na aba Area e Cor esta
selecionada.

Selecione a cor personalizada que é exibida na Paleta personalizada.
Clique em Adicionar para abrir uma caixa de didlogo Nome.
Insira um Nnovo nome para a cor na caixa de texto,

Clique OK para salvar as alteracbes e fechar a caixa de didlogo Nome. A cor
personalizada aparece na paleta Personalizada.

Clique OK para fechar a caixa de dialogo Area.

Nota

Renomear uma cor personalizada ndo renomeia realmente a cor, mas adiciona a cor
personalizada a paleta Personalizada com um novo nome.
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Nota

E importante usar nomes memoraveis para cores personalizadas, para que possam
ser facilmente reconhecidas na paleta Personalizada. Por padrdo, uma cor
personalizada recebe um nimero hexadecimal, o que torna dificil identificar as cores
guando ha mais de uma cor personalizada.

Excluir cores personalizadas

Apenas uma cor personalizada pode ser excluida usando a caixa de didlogo Area da seguinte
maneira:

1) Certifique—se de que a caixa de didlogo Area esteja aberta na aba Area e Cor esteja
selecionada.

2) Selecione a cor personalizada que € exibida na paleta de cores personalizada.
3) Clique em Excluir. Nao ha confirmacédo fornecida ao excluir cores personalizadas.
4) Clique OK para fechar a caixa de dialogo Area.

Curvas de Bézier

No LibreOffice, curvas de Bézier podem ser usadas em um documento de desenho. Uma curva é
definida por meio de um ponto inicial, um ponto final e, quando necessério, pontos de controle.
Para pontos na curva, os termos nés ou ancoras sado frequentemente usados. Para obter mais
informagBes e uma explicacdo sobre o fundo matematico das curvas de Bézier, consulte
http://en.wikipedia.org/wiki/Bezier_curve.

As curvas de Bézier sdo muito Uteis para fazer experiéncias com o formato e a forma das curvas.
No modo de ponto, o alinhamento da curva pode ser alterado arrastando 0os pontos com 0 cursor.
No exemplo mostrado na 298, a curva sai do ponto inicial PO na direcdo do primeiro ponto de
controle P1 e chega ao ponto final P3 na direcdo do segundo ponto de controle P2. Quanto mais
distante um ponto de controle estiver do ponto inicial ou final, menor sera a curvatura nesse ponto.

partida (PO) controle {P1)
\".
|
Ponto de
Ponto final (P3) controle (P2}

St e sssss s ssssnesseessesl

Figura 298: exemplo de uma curva de Bézier
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Nota

As curvas de Bézier foram inventadas por Pierre Bézier, engenheiro da montadora
Renault, que desenvolveu a técnica na década de 1960. A tecnologia tinha como
objetivo facilitar a modelagem da superficie dos veiculos.

Desenhar curvas de Bézier

1) Clique em Curva na sec¢do Curvas e poligonos no painel Formas na barra Lateral ou na
barra de ferramentas Desenho.

2) Clique no ponto inicial da curva e arraste o cursor para a posi¢cdo aproximada do ponto
final da curva.

3) Solte o botdo do mouse e arraste o ponto final da curva para sua posi¢ao final.

4) Clique duas vezes quando a posicdo final da curva for alcancada e uma curva for
desenhada. O arco da curva & determinado pela distancia arrastada para criar o ponto
final.

Editar pontos ¥ X
7 A AL % T A 4R

Figura 299: barra de ferramentas Editar
pontos

5) Mude para o0 modo de pontos usando um dos seguintes métodos:
— Va em Editar > Pontos na barra de Menus.
— Cligue em Pontos na barra de ferramentas Padrao.
— Use o atalho do teclado F8.

6) Abra a barra de ferramentas Editar Pontos (299) usando um dos seguintes métodos. A
barra de ferramentas Editar pontos ndo se torna visivel até que um ponto seja
selecionado em uma curva.

— V& em Exibir > Barras de ferramentas na barra de Menus e selecione Editar pontos.
— Cligue em Pontos na barra de ferramentas Padrao.
— Use o atalho do teclado F8.

— Se adicionado a barra de ferramentas, clique em Pontos na barra de ferramentas
Desenho.

7) Clique uma vez na curva para exibir os pontos inicial e final. O ponto inicial da curva é
maior do que o ponto final.

8) Clique em um ponto inicial ou final para exibir os pontos de controle. Os pontos de controle
aparecem no final de uma linha tracejada conectada ao ponto selecionado, conforme
mostrado na 298.

9) Clique no ponto de controle e arraste—o para uma nova posicao para alterar a forma da
curva.

10) Quando a forma da curva estiver correta, solte o botdo do mouse para corrigir a curva.

11) Cliqgue em qualquer lugar da area de trabalho para desmarcar a curva e interromper a
edicdo dos pontos.
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Ferramentas de edicao de pontos

Apos a abertura inicial da barra de ferramentas Editar pontos, quando é selecionado um objeto
gue foi convertido em uma curva ou poligono, a barra de ferramentas € exibida. As ferramentas
disponiveis na barra de ferramentas Editar pontos permitem a edicdo de uma curva de Bézier e a
alteracdo da forma da curva. Um ponto em uma curva de Bézier deve ser selecionado para que
todas as ferramentas na barra de ferramentas Editar pontos se tornem disponiveis.

Mover pontos — clique e arraste em um ponto para mové—lo para outro local.

— A curva em ambos os lados do ponto segue o movimento e muda de forma conforme o
ponto selecionado muda de posigéo.

— Cligue e arraste na curva entre 0s pontos para mover a curva inteira sem distorcer a
forma.

Inserir pontos — ativa o0 modo de insercdo quando selecionado e insere pontos suaves
em uma curva. O modo de insercdo permanece ativo apds inserir os pontos. Selecione
Mover pontos para desativar o modo de insercéo.

— O ponto inserido pode ser movido enquanto o modo de inser¢ao esta ativado.

— Se um canto ou ponto simétrico for necessario, insira um ponto suave primeiro e
converta 0 ponto em um canto ou ponto simétrico.

Excluir pontos — exclui os pontos selecionados. Se varios pontos devem ser excluidos,
mantenha pressionado a tecla Shift enquanto seleciona os pontos e antes de clicar em
Excluir pontos.

Figura 300: exemplo de converséo de um
segmento curvo em uma linha

Converter em curva — converte uma curva em uma linha reta ou uma linha reta em uma
curva como mostrado na 300.

— Selecione um Unico ponto e 0 segmento curvo apds o ponto se converte em uma linha
reta, ou cobre um segmento de linha reta em uma curva apés o ponto.

— Ao converter um segmento de curva em linha reta, cada ponto em cada extremidade
do segmento se torna um ponto de controle semelhante ao ponto inicial ou final.

— Ao converter um segmento de uma linha reta em uma curva, cada ponto de controle
em cada extremidade do segmento se torna um ponto suave.

Fechar Bézier — fecha uma linha ou curva de forma livre conectando o ponto inicial com o
ponto final, criando um objeto com preenchimento de area.

Dividir curva — divide uma curva em duas ou mais curvas. Selecione um ou mais pontos
e clique em Dividir Curva para criar segmentos separados de uma curva. Desmarque a
curva e selecione um segmento para mové—lo ou edita—lo.

Ponto de canto — converte um ponto selecionado em um ponto de canto, como mostrado
na 301. Os pontos de canto tém dois pontos de controle moveis, que séo independentes
um do outro e permitem que um canto seja criado em uma curva.
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Figura 301: exemplo de um ponto de canto

Transicdo suave — converte um canto ou ponto simétrico em um ponto suave, como
mostrado na 302. Ambos os pontos de controle de um ponto de transicdo suave sdo
alinhados em paralelo e s6 podem ser movidos simultaneamente. Os pontos de controle
podem diferir em comprimento, permitindo que o grau de curvatura seja variado.

El t

Figura 302: exemplo de um ponto de transic&o
suave

Transicdo simétrica — converte um ponto de canto ou um ponto suave em um ponto
simétrico, como mostrado na 303. Ambos os pontos de controle de um ponto de transi¢ao
simétrico estdo alinhados em paralelo e tém o mesmo comprimento. Esses pontos de
controle s6 podem ser movidos simultaneamente e 0 grau de curvatura € o0 mesmo em
ambas as diregoes.

Figura 303: exemplo de um ponto de transicao
simétrico

Eliminar pontos — permite a selecdo de varios pontos antes de usar a ferramenta Apagar
pontos. Isso € Util ao excluir um segmento de linha reta para criar uma curva completa.

Adicionar anotacao a um documento de desenho

O Draw suporta anota¢des semelhantes aos do Writer e do Calc. Para obter mais informagdes
sobre como adicionar, navegar e responder as anotacfes, consulte o Guia de Introducéo, para
mais informacdes. As anotacdes no Draw n&o podem ser impressas. Para responder a uma
anotacao no Draw, uma nova anotagao deve ser adicionada.

334 | Capitulo 11 Técnicas avangadas de desenho



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

Isso & uma Anotacdo

Negrito
Itélico
Sublinhado
Tachado

W [E = E

I Colar

1™

(54 Excluir anotacdo
Excluir todas as anotaces de Vera Cavalcante
[ Excluir todas as anotacées

Figura 304: anotacdo no Draw

Vé em Inserir > Anotacdo na barra de Menus e uma caixa de anotacao (304) aparece no
canto superior esquerdo de um documento de desenho. O Draw adiciona
automaticamente o nome do usuario e a data na parte inferior da anotagéo e coloca um
marcador de anotacao na pagina do desenho.

Digite ou cole uma Anotacao na caixa de texto.

Para aplicar a formatacao basica ao texto, clique com o botéo direito do mouse no texto e
selecione a opgéo de formata¢cdo no menu de contexto.

Para excluir uma Anotacao, use um dos seguintes métodos:

— Cligue com o bot&o direito na caixa de anotacdo e selecione uma opc¢éo de excluséo
no menu de contexto.

— Clique com o botédo direito no marcador de anotagdo e selecione uma opcao de
exclusédo no menu de contexto.

— Clique no pequeno triangulo na parte inferior direita da caixa de anotagao e selecione
uma opcédo de exclusdo no menu de contexto.

Para mover uma anotacéo, cligue no marcador de anotagéo e arraste—o0 para uma nova
posicéo.

Para ocultar anota¢des, use um dos seguintes métodos:

— Va em Exibir na barra de Menus e desmarque Anotag¢des para ocultar a anotagéo e o
marcador de anotacgao.

— Cligue no desenho fora da anotacdo para oculta—lo. O marcador de anotacao
permanece visivel.

Para mostrar anotagdo, va em Exibir > Anotacdes na barra de Menus e cligue no
marcador de comentario.

Nota

Para que o nome do usudrio e as iniciais aparecam em um comentario, insira 0s
dados do usuario na caixa de dialogo Ferramentas > Opg¢bes > LibreOffice > Dados
do usuéario. Se mais de uma pessoa editar o documento, cada autor recebera
automaticamente uma cor de fundo diferente.

Adicionar anota¢cdo a um documento de desenho | 335



Conectar e quebrar linhas

E possivel no Draw conectar elementos de linha separados para formar uma linha ou quebrar uma
linha composta de elementos separados.

» Para conectar linhas, selecione as linhas e vA em Formas > Conectar na barra de Menus.
Os pontos finais da linha sdo unidos. A forma resultante é uma linha de forma livre e nao
uma forma fechada.

» Para quebrar uma linha composta por elementos separados, selecione—a e vd em Formas
> Quebrar na barra de Menus. Desmarque o objeto e selecione cada elemento separado.
Cada elemento separado é indicado com pontos inicial e final. Cliqgue em um elemento e
arraste—o para uma nova posicao.

Sistema de coordenadas

Eixos XeY

O eixo x € a posicdo horizontal de um objeto e 0 eixo y € a posicdo vertical de um objeto. As
réguas ndo mostram um sinal de menos se houver coordenadas negativas. No entanto, o sinal de
menos para coordenadas negativas € mostrado no campo de posi¢cdo na barra de Status e na
caixa de diadlogo Posicao e tamanho.

Area de Trabalho

A é&rea de trabalho no Draw é maior do que a pagina de desenho. A area fora da pagina de
desenho é a largura de uma pagina a direita e a esquerda e meia pagina acima e abaixo da
pagina de desenho. O tamanho da pagina de desenho € indicado por partes destacadas nas
réguas horizontais e verticais.

Os objetos de desenho podem ser desenhados parcial ou totalmente fora da pagina do
documento de desenho e esses objetos sdo salvos com o documento de desenho. No entanto,
quando o desenho é impresso ou exportado, qualguer objeto ou parte de um objeto que néo
esteja na pagina do documento de desenho néo é incluido. Isso permite que a area de trabalho ao
redor da pagina do documento de desenho seja usada para rascunhos ao criar objetos.

Posicao do objeto

As coordenadas dos objetos e guias de encaixe sdo mostradas em relacdo a origem. A origem
padrao para as coordenadas (posicao 0,00 / 0,00) é o canto superior esquerdo da pagina do
documento de desenho sem margens ou o canto esquerdo superior da pagina de desenho onde
as margens se cruzam. Para alterar a origem padrao, clique e arraste a intersecéo das réguas no
canto superior esquerdo da area de trabalho para a posicédo desejada. As linhas guias aparecem
conforme a intersecdo € arrastada de sua origem padréo para sua nova posi¢cdo. Esta
configuracdo de origem é apenas para a visao atual e ndo é salva no documento.

A &rea dentro da origem padréo é a area usada para a grade quando a opcao Alinhar a grade e
Exibir grade sdo selecionados.

Para redefinir a origem padrdo de volta a configuragdo original no canto superior esquerdo da
pagina, cliqgue duas vezes no canto superior esquerdo da area de trabalho onde as réguas
horizontal e vertical se encontram.
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Precisao

O Draw usa valores inteiros internamente em 1/100 mm. Portanto, por exemplo, ndo é possivel
obter uma posicao exata para 1/8 de polegada. Além disso, muitos campos de caixa de diadlogo
séo restritos a duas casas decimais.

Para trabalhar com a maxima precisao possivel, va em Ferramentas > Opc¢coes > Draw > Geral e
defina a opcdo Unidade de medida para Milimetro. As réguas mostrardo unidades métricas
depois que esta opcéo for selecionada. Para usar outra unidade de medida para as réguas, clique
com o botdo direito em uma régua e selecione a unidade de medida no menu de contexto. As
réguas horizontais e verticais podem ter unidades de medida diferentes.
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Introducao

Por padrdo, os comandos e ferramentas usados no LibreOffice Draw sdo agrupados em uma
interface de usuario que consiste em menus em cascata e barras de ferramentas. As fungdes e o
uso desses menus em cascata e barras de ferramentas sdo descritos nos capitulos anteriores
deste guia do usuario.

Este capitulo descreve as variantes da interface do usuario que estdo disponiveis para o
LibreOffice Draw. O usuario tem entédo a opcao de selecionar a interface do usuario que atenda
aos seus requisitos e métodos de criacdo de documentos de desenho no LibreOffice Draw.

Nota

Ao alterar a interface do usuario, a variante pode ser aplicada apenas ao LibreOffice
Draw, ou aplicada a todos os modulos do LibreOffice.

Selecionar a interface do usuario

Para selecionar uma variante da interface do usuario ou alternar entre as variantes da interface do
usuario:
1) Va em Exibir > Interface do usudrio na barra de Menus para abrir a caixa de didlogo
Selecione sua interface de usuario preferida (305).

2) Em Variantes de Interfaces, selecione uma das variantes. Um exemplo da variante
selecionada é mostrado na caixa Visualizar, junto com uma breve descri¢éo.

3) Cliqgue em Aplicar ao Draw para aplicar a sele¢cdo de variante somente ao LibreOffice
Draw, ou cligue em Aplicar a todos para aplicar a variante a todos os modulos do
LibreOffice. A janela do LibreOffice muda para corresponder a variante selecionada.

4) Cligue em Fechar para fechar a caixa de dialogo.

Selecione sua interface de usudario preferida x

Variantes de Interfaces Visualizar

O Barra de ferramentas padrio

® Em abas: File Home Insert
O Abas compactas E

O Barra agrupada compacta
O Contextual tnica Paste [J Copy B | U S
O Barra dnica

4, Ccut v Styles

O Barra lateral A interface em abas € a mais similar aos "Ribbons” utilizados
pela Microsoft. Organiza as fungGes em abas e torna o menu
principal obsoleto.

Aplicar a todos @ Aplicar ao Draw Fechar

Figura 305: selecione a variante de sua interface de usuario preferida
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Nota

Se a opcdo Ativar recursos experimentais foi selecionada na caixa de dialogo
Ferramentas > Opg¢bes > Avangado, varias outras variantes aparecem em Variantes
de interface. Por serem experimentais, essas variantes ndo sdo descritas neste guia

do usuario.
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Figura 306: interface de usuéario da barra de ferramentas Padr&o no LibreOffice Draw

Nota

Em todas as variantes da interface do usuario, a barra Lateral pode ser ocultada ou
exibida clicando em Ocultar/Mostrar no botdo a esquerda da barra Lateral,

Barra de ferramentas Padrao

A interface de usuario da barra de ferramentas Padrdo é a visualizacdo padrdo quando o
LibreOffice é instalado e a area de trabalho é aberta pela primeira vez. A 306 mostra um exemplo
da visualizacdo padrdo da area de trabalho no LibreOffice Draw, que normalmente consiste no

seguinte.

+ Barra de Menus na parte superior da area de trabalho.

* Barra de ferramentas Padrao posicionada abaixo da barra de Menus.
* Barra de ferramentas Linha e preenchimento posicionada abaixo da barra de ferramentas

Padrao.
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» Barra de ferramentas Desenho posicionada verticalmente a esquerda da area de trabalho.
» Barra Lateral posicionada a direita da area de trabalho.

Para obter mais informacdes sobre a area de trabalho do Draw, consulte o Capitulo 1 —
“Introducédo ao Draw”.

Interface do usuario Em abas

A interface do usuario Em abas fornece uma interface familiar para usuarios vindos de suites de
escritorio proprietarias, por exemplo, Microsoft Office. Esta interface do usuario € dividida em
abas, onde cada uma exibe um conjunto de ferramentas agrupadas por contexto. O contexto
muda dependendo do objeto selecionado e do médulo do LibreOffice que esta sendo usado.

Inclui uma barra de Menus rapido, uma barra de abas e icones de ferramentas agrupados no
contexto que seriam normalmente usados no LibreOffice Draw. Se os icones de ferramentas em
uma pagina de aba ndo couberem na largura da janela do Draw, uma divisa dupla >> aparece na
extremidade direita da linha. Clique na divisa dupla >> para exibir mais comandos.

[0 Nowvo 3
) Documentos recentes »
Fechar

Interface do usuario...

Barras de ferramentas ]
Personalizar...
Opcoes... Alt+F12

@ Ajuda do LibreOffice F1
@ Doacdo ao projeto LibreOffice
©@ Sobre o LibreOffice

Figura 307: op¢bes do menu

rapido
Nos sistemas operacionais Windows e Linux, a barra de Menus pode ser ocultada ou exibida
clicando no icone Barra de menu na extremidade esquerda da barra de abas.

HH &~

Figura 308: barra de
Icones

A direita da barra de abas, um menu rapido (=) (307) esta disponivel, dando acesso a alguns
comandos e vinculos comumente usados. Alguns dos itens do menu rapido possuem submenus,
indicados por um pequeno triangulo a direita. O menu rapido € o mesmo para todas as abas.

A esquerda da barra de abas, uma barra de icones (308) esta disponivel, dando acesso a varias
ferramentas comumente usadas — Barra de menu; Abrir (Ctrl+O); Salvar (Ctrl+S); Desfazer
(Ctrl+2); Refazer (Ctrl+Y).

A interface do usuario com abas pode ser personalizada usando a aba Barra de abas da caixa de
didlogo Personalizar para mostrar ou ocultar as ferramentas individuais nas varias abas. Para
obter mais informacdes sobre a personalizacdo do LibreOffice, consulte o Guia de Introdug¢do e o
Guia do Writer.
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Nota

Ao usar a interface de usuario Em abas, as barras de ferramentas do Draw sao
removidas da visualizacdo. Se for necessario, as barras de ferramentas podem ser
abertas e usadas indo em Exibir > Barras de ferramentas na barra de Menus ou
Menu rapido > Barras de ferramentas.

Abas fixas

As abas fixas na interface de usuario Em abas do Draw sdo descritas nas paginas a seguir. As
ilustrac6es mostram as extremidades a esquerda e a direita das abas separadamente para que
sejam grandes o suficiente para ver os comandos com mais facilidade.

Arquivo

A aba Arquivo (309) é uma aba fixa que fornece comandos para criar documentos; abrir, salvar,
imprimir e fechar documentos; gerenciar modelos; exportar para PDF e EPUB; exibir propriedades
do documento; adicionar uma assinatura digital; e assinar um PDF existente.
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Figura 309: interface do usuario Em abas — aba Arquivo

(& Arquivo -

MNovo

Documentos recentes
Fechar

salvar

salvar como...

salvar arquive remoto.
Exportar...

Exportar como PDF...
Exportar como EPUB...
Enviar decumento por
Por e-mail como PDF...

Enviar por bluetooth...

b
»

E-mail...

Imprimir diretamente (G3000)

Configurar impressora
Assinakuras digitais...

Assinar um PDF existente...

Propriedades...
Sair do LibreOffice

Figura 310: menu da aba Arquivo

A aba Arquivo tem dois menus (310 e 311): Arquivo e Ajuda. O menu Arquivo da aba contém os
mesmos comandos que as ferramentas disponiveis na aba. O menu Ajuda da aba fornece
vinculos para uma variedade de recursos.
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(7] Ajuda ¥

Ajuda do LibreOffice F1
O que é isto?

250

Guias do usuario

Obter ajuda on-line

[r] &

Enviar comentarios

Reparar o LibreOffice (Modo de Seguranca)
Participar

(#] Doacdo ao projeto LibreOffice
Informacdes sobre a licenca

3 Sobre o LibreOffice

Figura 311: menu da aba Ajuda

Inicio
A aba Inicio (312) é uma aba fixa que fornece comandos para cortar, copiar, colar e formatar

texto; inserir itens comuns (por exemplo, imagens, tabelas, graficos); aplicar, atualizar e editar
estilos de desenho; e assim por diante.

E EBEHD-&- Arquivo Inicio Inserir Leiaute Revisio
o Cortar [7] Lisha ——————— +| 0,00cm + |~
= . [m-F T
Colar Copiar  Estilos Area | Cor ~ | - Caixa de texto
Exibir Extensdo Ferramentas =

s 1 -{L'-ivé"".-vn'q_,v Qv@.

EeQe-E-F- A-9-

-m ¥ iy Figura Alinhar objetos -« Inicio *
el Ehs. 2.0 & 0

Figura 312: interface do usuario Em abas — aba Inicio

O menu Inicio da aba na extremidade direita da barra de abas (313) fornece comandos adicionais
que ndo estdo na aba.

Inicio -
Selecionar tudo
Localizar...
Localizar e substituir...
Ir para o Gltimo slide editado
Figura 313: menu da aba
Inicio

Inserir

A aba Inserir (314) é uma aba fixa que fornece comandos para inserir muitos itens comumente
usados.
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Nova pagina Bl Inserir pigina de umarquive  Tabela [of Objeto OLE  Figura [[JjAlbum fotogrifico  Midia  Hiperlink

B2e9-@- amquvw Inicio Inserir Lelaute Revisio Exibir
@ & Duplicar pagina HH |i; Grafico [ Galeria e @
Esl B . S o5,

Nova pigina Bl Inserir pigina de umarquive  Tabela |1 Objeto OLE  Figura [[JJAlbum fotogrifico  Midia  Hiperlink

Figura 314: interface do usuario Em abas — aba Inserir

O menu Inserir da aba (315) na extremidade direita da barra de guias fornece alguns dos
mesmos comandos.

Inserir ~

Album Fotografico

Galeria

selecionar origem...

Audio ouvideo...

Objeto OLE...

Inserir pagina de um arquivo...
Férmula...

Caixa de texto

Fontwork...

Quadro flutuante...
Hiperlink...

Inserir guia de alinhamento...
MOmero da pagina

Total de paginas

Cabecalho e rodapé...

Figura 315: menu da aba Inserir
Leiaute

A aba Leiaute (316) é uma aba fixa que fornece comandos para criar o leiaute da pagina do
documento de desenho.
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E (B HD~@~ Arquivo Inicio Inserir Lelaute Revisdo Exibir Extensdo

[y T Definir Figura do plano de fundo - @ Duplicar pagina [E8 Ocultar slide
g e |

Formatar pagina Cabegalho e rodapé [ Salvar figura do plano de fundo MNova pagina =2 Excluir pagina Renomear pagina |G Exibir slide

Ferramentas =

» Mowver pagina para cima |:|;!l _ @ Alinhar objetos « Leiaute -

“ Mover paginas para baixo  Alterar slide mestre _ Girar Dispor ~ [ Formatar pagina

Figura 316: interface do usuario Em abas — aba Leiaute

O menu Leiaute da aba (317) fornece comandos extras para criar o leiaute da pagina do
documento de desenho.

Leiaute ~

Movo slide

Duplicar slide

Excluir slide

Leiaute de slide

Propriedades do slide...

Definir figura do plano de fundo...
Alterar slide mestre...

Plano de fundo mestre

(<<

Objetos do slide mestre
Ocultar slide

Renomear slide

Inserir slide de um arquivo...

slide para cima

Figura 317: menu da aba Leiaute
Revisao

A aba Revisdo (318) € uma aba fixa que fornece comandos para a verificacdo ortografica do
texto, inserir e excluir comentarios de revisdo e redacao.
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EHE@' ~ - Arquivo

Inicio Inserir Lejaute Revisdo
1 —
Ortografia Diciondrio de sinénimos 27~ Hifenizagdo Anotagio Anotacdo anterior

Exibir Extensédo Ferramentas

# | Excluir anotacio

Censurar

Revisao -
= | Excluir todas as anotagbes

=) Anotagio
Figura 318: interface do usuéario Em abas — aba Revis&o

O menu Revisao da aba (319) fornece comandos adicionais de edicdo de texto. Alguns desses

comandos aparecem apenas se Asiatico ou Leiaute de Texto Complexo sdo selecionados em
Ferramentas > Opc¢des > Configurac6es de idioma > Idiomas.

Revisdao ~
Ortografia...
Verificagao ortografica automatica
Para todo o texto »
Hifenizagao

Mais dicionarios online...

Figura 319: menu da aba
Reviséao
Exibir
A aba Exibir (320) é uma aba fixa que fornece comandos para a exibicdo de um desenho na tela.

O menu Exibir da aba (321) fornece comandos adicionais relacionados a exibicdo em um
desenho na tela.

E EED-E - Arquivo Inicio Inserir Lelaute B b |

E E Q % Zoom no anterior (GJ Zoom no praximo

Mestre  Zoom e panoramica [ Pagina inteira

[, Largura da pagina

Extensdo Ferramentas

‘&? TL.E@J EIREINLT] Ehniadncinu
Pontos de colagem £ (g [§ (B B+ % [E4 preto e brance

:E Exibir -

Nova janela Q, Zoom

Figura 320: interface do usuario Ema abas — aba EXxibir
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Exibir
Normal
Mestre
Barra de menu
Barra lateral CErl+F5
Barra de status
Painel de slides
Barra de abas de visualizagao
Réguas Shift+Cerl+R
Exibir grade
Alinhar a grade
Mostrar guias de alinhamento
Alinhar as guias de alinhamento
Cor
Escala decinza
50%
75%
100%
150%
200%
Zoom no anterior

Figura 321: menu da aba Exibir

Extenséao

A aba Extensdo (322) € uma aba fixa que contém apenas o comando para acessar ao
Gerenciador de extensdo permitindo a instalacdo de extensdes compativeis para uso no

LibreOffice.
‘
Extensdo Ferramentas =
Extensao -
Gerenciador de extensdes... Ctri+Alt+E
Figura 322: interface do usuario Em
abas — aba Extensao
Ferramentas

A aba Ferramentas (323) € uma aba fixa que fornece varias ferramentas para execucgdo de
macros, substituicao de cor, reprodutor de midia e criacdo de formularios.
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E EED-@- Arquivo Inicio Inserir Leiaute

LF L[} Editar macros... @ J“
Executar macro [-7 Basic Substituir cores Player de midia

Revisdo Exibir Extensdo Ferramentas —
i Assistentes de controles de formuldrio axc o 7 13 B[ O @ @ FE & & Ferramentas =
[i5] caixa de grupo e EBEE EEO DoH BB oD 13 Opgdes

Figura 323: interface do usudrio Em abas — aba Ferramentas

O menu Ferramentas da aba (324) fornece alguns dos mesmos comandos, além de ferramentas
extras para organizar macros e caixas de dialogos, mapa de imagem, fontes de dados,
configuracdes de filtro, gerenciador de extensdes e opgoes.

Ferramentas ~

Executar macro...

Editar macros...

Organizar caixas de didlogo...

Organizar macros »
Mapa de imagem

Substituir cores

Player de midia

Fontes de dados Shift+Ctrl+F4
Filtros XML...

Gerenciador de extensoes... Cerl+Alt+E
Opgdes... Alc+F12

Figura 324: menu da aba Ferramentas

Abas adicionais

Abas adicionais aparecem quando um objeto no Draw € selecionado e sdo exibidas entre as abas
Exibir e Extensdo. As ilustracbes mostram as extremidades & esquerda e a direita das abas
separadamente para que sejam grandes o suficiente para ver os comandos com mais facilidade.

Desenho

A aba Desenho (325) esta disponivel apenas quando um objeto de desenho é selecionado em um
documento de desenho. Ela fornece comandos para editar, transformar, agrupar, alinhar e
distribuir objetos de desenho.
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Desenho Extensdo Ferramentas =

£7 O Avangar IZ o T WL Ay O p &~ i Entrar no grupo Alternar extrusio Desenho ¥

5% [ Recuar Editar pontos @ %~ . 4% k. Pontos de colagem Agrupar [ Sair do grupo HeF D@~ L U

Extenséo Ferramentas =]

IZ o B WL Ay O {& F&E~ 4} Entrar no grupo Alternar extrusio Desenho ~

»
Editar pontos % %~ . . k. Pontos de colagem Agrupar | Sair do grupe Y.dF -8 8~ a0 B

Figura 325: interface do usuario Em abas — aba Desenho

O menu Desenho da aba (326) fornece um conjunto semelhante de comandos para editar,
transformar e converter objetos de desenho.

Desenho ~
Pontos F8
Girar
Transformacgoes 3
Duplicar... Shift+F3
Em curva

Em poligono

Em contorno

Em 3D

Em objeto de rotagao 3D
Em bitmap

Em meta-arquivo
Nome...

Descrigao...

Figura 326: menu da aba Desenho

Figura

A aba Figura (327) so fica disponivel quando uma figura é selecionada em um documento de
desenho, como uma fotografia ou cddigo QR. Ela fornece comandos para trabalhar com essas
imagens, incluindo legendas, recorte, bordas, estilos e cores de area, ancoras, quebra automética,
posicionamento e filtro.
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E EEHD-@& -~ Arquivo Inicio Inserir Lelaute Revisdo Exibir

5 [ [ Recortar Linha ~ 0,00cm + L5 2 e e e
<& e,
Nome @ <= 3 @ EH Area | Nenhum - - (=] Converte ; =§= ,j‘_,
Figura Extensdo  Ferramentas =
£ & Avancar 2 0% - + @ 0% + Figura ~
& [ Recuar Filtro O 0% - + 4 100 ek 2 b

Figura 327: Interface do usuario Em abas — aba Figura

O menu Figura da aba (328) fornece vinculos para caixas de didlogo para trabalhar com figuras.

Figura -
Recortar
Editar com ferramenta externa
Substituir...
Comprimir...
Salvar...
Mapa de imagem
Nome...

Descricao...

Figura 328: menu da aba
Figura

Objeto

A aba Objeto (329) so fica disponivel quando um objeto, como um gréfico ou objeto OLE é
selecionado. Ela fornece comandos para posicionar, redimensionar, escolher cores e bordas para
0 objeto selecionado.

F EBED~ - Arquive Inicio Inserir Lelaute
| Nome !-—f- i 17 & Area Nenhum = e -
Revisdo Exibir Objeto Extensdo Ferramentas =
%‘ér_ [rel W4 o5 [T 3 Avangar Objeto ~
converte [§] HH (8| &% [FRecuar a4

Figura 329: interface do usuario Em abas — aba Objeto

O menu Objeto da aba (330) fornece comandos extras para corresponder ao tipo de objeto
selecionado.
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Objeto -
MNome...
Descrigao...

Figura 330: menu
da aba Objeto

Tabela

A aba Tabela (331) so6 fica disponivel quando uma tabela é selecionada em um documento de
desenho. Ela fornece ferramentas para formatar uma tabela de acordo com os requisitos do
desenho.

E B ED- *  Arquivo Inicio Inserir Lelaute Revisdo
s BEHEEEE Linha [0~=-~ Cor da borda « == 22z
G ik bbb ademn s L =522 =52
Nome B =5 &5 Area | Cor - [ - Mesclar células Dividir células
Exibir Texto Tabela Extensdo Ferramentas =
[Hj selecionar coluna i J | fFE] Tabela ~
B i 8
Selecionar tabela ES3 Selecionar linha Otimizar E = = = Modelos de tabela % Propriedades da tabela

Figura 331: interface do usuério Em abas — aba Tabela

O menu Tabela da aba (332) inclui comandos extras para editar uma tabela.

Tabela

Inserir linhas

Inserir colunas

Alturaideal de linha

Distribuir linhas uniformemente
Largura ideal de coluna

Distribuir colunas uniformemente
Ordenar...

Figura 332: menu da aba
Tabela

Multimidia
A aba Multimidia (333) sé fica disponivel quando um objeto de midia é selecionado em um

documento de desenho. Ele fornece comandos para posicionar e executar um arquivo de audio ou
video.
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E (B &%~ - Arquive Inicio Inserir

<E i1 Player de midia & 0 = ' LJ {JAvangar

Nome @ Girar 77 Player de midia 55 ¥ Recuar
Lelaute Revisdo Exibir Multimidia Extensdo Ferramentas =
el i o Multimidia ~
HREHE: 3 248

Figura 333: interface do usuario Em abas — aba Multimidia

O menu Multimidia da aba (334) inclui comandos extras para editar um objeto de midia.

Multimidia ~
Player de midia
MNome...
Descrigao...

Figura 334: menu da
aba Multimidia

Interface do usuario com Abas compactas

A interface do usuario Abas compactas, possui as mesmas abas que a interface do usuério Em
abas, mas os comandos em cada aba sdo organizados como uma Unica linha de ferramentas.
Algumas dessas ferramentas tém menus suspensos com opc¢des extras. A 335 mostra um
exemplo da aba Arquivo na interface de usuario Abas compactas.

O menu da aba a direita da interface do usuario Abas compactas fornece as mesmas opcoes

gue os menus da aba na interface do usuario Em abas. Consulte “Interface do usuario Em abas”,
acima, para mais informacgdes.

MEHD @~ Arquivo Inicio Inserir Leiaute Revisdo

[[INovo ~ [ Modelos [i8 Abrir + [;# Abrir arquivo remoto [ Salvar + [B] Salvar como.. [ Exportar

Exibir Extensdo Ferramentas =

-

2 PDF = E-mail L Imprimir £} Imprimir diretamente (G3000) = [# Propriedades [# Arquivo ~

Figura 335: interface de usuario Abas compactas — aba Arquivo
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Interface do usuario Barra agrupada compacta

A interface do usuério Barra agrupada compacta € dividida em grupos que contém comandos
organizados como conjuntos de ferramentas e menus. As ferramentas e menus disponiveis
mudam de acordo com o tipo de objeto selecionado. A 336 mostra um exemplo de interface do
usuério Barra agrupada compacta quando um objeto de desenho é selecionado.

B-B-& GB-B- W EEEY T L2~

Arquivo - Editar - Inserir = Desenhar ~
®-@-w-u- A~ e 2[H it O ©
>
Ww~-EH~F~ &~ Encaixar v [ Menu ¥

Figura 336: exemplo de interface de usuério Barra agrupada compacta com objeto
desenhado selecionado

Clicar na divisa dupla >> exibe mais ferramentas para editar um objeto. A 337 mostra um exemplo
dessas ferramentas quando um objeto de desenho é selecionado.

Berrl T/ 2-90- ¢-0-9 -5+ * 4

Encaixar * [ Forma ~ ¥~ -~ ~ Agrupar -

In- $-2-2-9.- - v.=.58. S
iD - B ~F ~ Fontwork = Grade ~
Figura 337: exemplo de mais ferramentas com o objeto de desenho selecionado
O menu Barra agrupada compacta (338) na extremidade direita desta interface fornece

comandos extras para trabalhar com o LibreOffice Draw, incluindo maneiras convenientes de
alterar a interface do usuario e acessar as barras de ferramentas.
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Menu -

Barra de menu
Barra lateral Ctrl+F5

Interface do usuario 4
Barras de ferramentas 4
Op¢oes... Alt+F12

Gerenciador de extensdes... Ctrl+Al+E
Executar macro...

Organizar macros 4
Ajuda do LibreOffice F1
Sobre o LibreOffice

Figura 338: menu da Barra
agrupada compacta

Interface do usuario Contextual Unica

A interface de usuario Contextual unica exibe uma Unica barra de ferramentas para se adequar
ao tipo de objeto que foi selecionado. A 339 mostra um exemplo de interface de usuério contextual
Unica quando um objeto de desenho é selecionado.

Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Pagina Formas

Ferramentas Janela Ajuda

S
B = Leha [ ~ -~ 0,00em + = @4 e = »

Figura 339: exemplo de interface de usuario Contextual tnica com objeto de
desenho selecionado

Clicar na divisa dupla >> exibe mais ferramentas para editar um objeto. A 340 mostra um exemplo
dessas ferramentas quando um objeto de desenho é selecionado.

: ed-ed I O-0068 D@ Estilo padrdoded %~

«

Figura 340: exemplo de mais ferramentas com objeto de desenho selecionado

Interface do usuario Barra inica ou barra Lateral

Quando selecionado, as interfaces de usuario Barra Unica ou barra Lateral mostram apenas a
barra de Menus, sem barras de ferramentas. No entanto, as barras de ferramentas podem ser
adicionadas a qualquer uma dessas interfaces de usuario indo em Exibir > Barras de
ferramentas na barra de Menus e selecionando a barra de ferramentas necesséaria entre as
opcOes disponiveis. Para obter mais informacdes sobre as barras de ferramentas, consulte o
Capitulo 14 — “Barras de ferramentas” neste guia e o Guia do Iniciante.
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Introducao

O LibreOffice pode ser usado sem a necessidade de um dispositivo apontador, como um mouse
ou trackball (bola de comando), usando atalhos de teclado. Tarefas tdo variadas e complexas
como encaixar e desencaixar barras de ferramentas e janelas ou alterar o tamanho ou a posicéo
de objetos podem ser realizadas com esses atalhos. Embora o LibreOffice tenha um amplo
conjunto de atalhos, cada mdédulo do LibreOffice possui atalhos de teclado especificos para
aguele maédulo.

Para obter ajuda com os atalhos de teclado do LibreOffice ou usando o LibreOffice apenas com
um teclado, pesquise a Ajuda do LibreOffice usando as palavras-chave “atalho” ou
“acessibilidade”.

Além de usar atalhos de teclado que estdo listados neste apéndice, atalhos de teclado adicionais
podem ser definidos. E possivel atribuir atalhos para funcdes ou macros padrdo do Draw e depois
salva-los para uso apenas com o Draw ou com os outros médulos do LibreOffice. Para
personalizar os atalhos do teclado, consulte o “Guia de Introducéo”, para mais informacoes.

Nota

Alguns atalhos de teclado ndo estdo disponiveis para computadores que usam
macOS e sdo indicados nas tabelas a seguir por uma célula em branco.

Teclas de funcao e atalhos de teclado no Draw

Teclas de Funcodes

Wf"dOWS/ macOS Efeito
Linux
F1 F1 Abre a ajuda do LibreOffice Draw.
Muda para o modo de edicao de texto e abre o
F2 F2 menu Formatacdo de Texto da barra de
ferramentas.
F3 F3 Entra em um grupo de objetos para edi¢ao.
Shift+F3 Shift+F3 Abre a caixa de diadlogo Duplicar do objeto
selecionado.
Ctrl+F3 FH+F3 Sair de um grupo de objetos.
Abre a caixa de dialogo Posicdo e Tamanho do
F4 F4 : ;
objeto selecionado.
F5 F5 Abre o Navegador.
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F6

F6

Pressione repetidamente F6 para navegar entre 0s
seguintes menus:

Barra de Menus (apenas sistemas operacionais
Windows e Linux)

Cada barra de ferramentas de cima para baixo e
da esquerda para a direita

Cada janela livre da esquerda para a direita no
Draw.

Shift+F6

Shift+F6

Pressione repetidamente Shift+F6 para alternar o
foco na direcé@o oposta.

F7

F7

Inicia o verificador ortografico. Apenas disponivel
no modo de edigéo de texto.

Shift+F7

Shift+F7

Liga / Desliga a verificagdo ortografica automatica.
Apenas disponivel no modo de edicéo de texto.

Ctrl+F7

o+ F7

Abre a caixa de dialogo Dicionario de sinbnimos
para o idioma em uso. Apenas disponivel no modo
de edicdo de texto e se a extensédo DicSin estiver
instalada.

F8

F8

Abre a barra de ferramentas Editar Pontos, se
houver um objeto no desenho que use pontos
editaveis, por exemplo uma linha de forma livre.

Ctrl+Shift+F8

I +Shift+F8

Ajusta o texto ao quadro de um objeto selecionado.

Shift+F10

Shift+F10

Abre 0 menu de contexto de um objeto
selecionado.

Fi11

H+T

Abre o painel Estilos na barra Lateral.

Atalhos do Teclado

Windows/

. macOS Efeito

Linux

Mais (+) Mais zoom.

Menos (-) Menos zoom.

vezes (x) em Ajusta o documento de desenho para

teclado .

. preencher a area de trabalho.

numerico

Divide (=) em

teclado Zoom no objeto selecionado.

numerico

Shift+Ctrl+G FE+Shift+G Agrupar objetos selecionados.

Shift+Ctrl+Alt+G ~ 3£+Shift+Option+G ~ Desagrupar grupos selecionados.
Entrar em um grupo para editar um objeto

Ctrli+Clique H+clique individualmente. Clique fora do grupo para
retornar a visualiza¢do normal.

Shift+CtrI+K FH+Shift+K Combinar objetos selecionados.
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Desfaz a combinacéo dos objetos

Shift+Ctrl+Alt+K  FB+Shift+Option+K selecionados

Ctrl++ IE++ Avangar a selecao atual.

Shift+Ctrl++ B+Shift++ Trazer para a frente a selecéo atual.

Ctrl+- B+- Recuar a sele¢éo atual.

Shift+Ctrl+- F+Shift+ - Enviar para trds a selecéo atual.

Page UP g/lr?rg:i rp;llroe;;1 Si rp]){jl.gina anterior. Sem funcéo na
Page Down E/:'[L:r?qaa %%Lrglir?;réxima pagina. Sem fungéo na
Ctrl+Page Up Muda para a pagina anterior.

Ctrl+Page Down Muda para a préxima pagina.

Seta Seta Mover o objeto selecionado na dire¢éo da seta.
Cirl+Seta Crl+Seta Move a visualizagdo da pagina na direcédo da

seta.

Seta Esquerda

Seta Esquerda

Com o painel Pagina selecionado, vai para a
pagina anterior de um documento de desenho.
Sem funcado na primeira pagina.

Seta Direita

Seta Direita

Com o painel Pagina selecionado, vai para a
proxima pagina de um documento de desenho.
Sem funcéo na ultima pagina.

Shift

Shift

Ao selecionar objetos, adiciona ou remove um
objeto ou para fazer a selecdo de mais de um
objeto.

Shift

Shift

Pressione Shift, clique e arraste uma alga de
selecdo quando quiser redimensionar um
objeto para manter as suas proporg¢oes.

Shift

Shift

Segure o Shift enquanto move um objeto
selecionado para limitar o movimento a
multiplos de 45 graus.

Shift

Shift

Mantenha pressionada a tecla Shift antes de
selecionar varios objetos ou caracteres
adjacentes. Clique no inicio de uma selegéo e
mova para o final da selec¢éo.

Ctrl

Mantenha pressionada a tecla Ctrl () e, a
seguir, clique e arraste um objeto selecionado
para criar uma copia do objeto. Observe que
este atalho funciona apenas quando a opgao
Copiar ao mover, em Ferramentas > Opc¢oes
> LibreOffice Draw > Geral esta habilitada
(esta opcao é habilitada por padréo).

Alt

Opcéo

Mantenha pressionada a tecla Alt (Opgéo) e
desenhe ou redimensione um objeto a partir do
centro do objeto
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Mantenha pressionada a tecla Alt (Op¢é&o) ao

Alt Opcéo selecionar um objeto que esta atras do objeto
atualmente selecionado.
Mantenha pressionadas as teclas Alt (Op¢éo)

Alt+Shift Opcéao+Shift + Shift ao selecionar um objeto que esta na
frente do objeto atualmente selecionado.

Tab Tab S(_elemone 0s objetos na ordem em que foram
criados.

Shift+Tab Shift+Tab SeIeC|on_e s objetos na ordem inversa em que
foram criados.

Esc Esc Sair do modo atual.
Entra no modo de texto se um objeto de texto

Enter Enter ) !
no desenho estiver selecionado.

Ctrl+Enter %P4 Enter Inserg uma nova pégina apos a pagina
selecionada em um desenho.

Home/End Seleciona a primeira/ultima pagina de um

desenho.

Atalhos de teclado de edicao de texto

andOWSI macOS Efeito
Linux
Clri+Shift+ P+ Shift+ Insere.um_espflgo sem quebra, que ndo e usado
para hifenizacéo e ndo é expandido se o texto for
Espaco Espaco L.
justificado.
Shift+Enter Shift+Enter Insere uma quebra de linha sem mudanca de

paragrafo.

Seta esquerda

Seta esquerda

Move o cursor um caractere para a esquerda.

Shift+Seta Shift+Seta Move o cursor um caractere para a esquerda e

esquerda esquerda seleciona o caractere.

Ctrl+Seta Option+Seta o .
Move o cursor para o inicio da palavra anterior.

esquerda esquerda

Ctrl+Shift+Seta Option+Shift+ Move o cursor para a esquerda e seleciona a

esquerda Seta esquerda palavra a esquerda.

Seta direita Seta direita Move o cursor uma posicéo para a direita.

Shift+Seta Shift+Seta Move o cursor um caractere para a direita e

direita direita seleciona o caractere.

Crtl+Seta direita glr) éli?; Seta Move o cursor para o inicio da proxima palavra.

Crtl+Shift+Seta Option+ Shift+ Move o cursor para a direita e seleciona a palavra

direita Seta direita a direita.

Seta para cima

Seta para cima

Move o cursor uma linha para cima.

Shift+Seta para
cima

Shift+Seta para
cima

Move o cursor uma linha para cima no texto e
seleciona o texto entre, onde estava o cursor e
para onde foi na linha de cima
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Crtl+Seta para Option+Seta Move o cursor para a linha de cima na mesma
cima para cima posicdo que o cursor tinha na linha debaixo.
. ; ; Move o cursor uma linha para cima no texto e
Crtl+Shift+Seta ~ Option+Shift+ : P
ara cima _ seleciona o texto entre, onde estava o cursor e
p Setaparacima  parg onde foi na linha de cima

Seta para baixo

Seta para baixo

Move o cursor uma linha para baixo.

Move o cursor uma linha para baixo no texto e

Shift+Seta para  Shift+Seta para .
: . seleciona o texto entre, onde estava o cursor e
baixo baixo ) . i
para onde foi na linha de debaixo

Crtl+Seta para F+Seta para Move o cursor para a mesma posicao na linha

baixo baixo debaixo.

Crtl+Shift+Seta Opt+Shift+Seta Move o cursor para a mesma posi¢ao na linha

para baixo para baixo debaixo e seleciona o texto

Home Move o cursor para o inicio da linha.

Shift+Home Move o cursor para o inicio da linha e seleciona o
texto da posicéo do cursor.

Crtl+Home M.ove 0 cursor para o inicio do bloco de texto no
slide.

End Move o cursor para o final da linha.

Shift+End Move o cursor para o final da linha e seleciona o
texto da posicéo do cursor.

Cri+End M_ove o cursor para o final do bloco de texto no
slide.

Cril+Del Excluir o texto da posicao do cursor até o final da
palavra.

Crii+Shift+Del Excluir o texto da posicao do cursor até o final da
frase.

Crtl+Backspace  Backspace Excluir o texto da posi¢ao do cursor até o inicio da
palavra.

Shift+ Shift+ O mesmo que Backspace

Backspace Backspace q pace.

Tecla de funcao do menu e atalhos do teclado

A tecla de funcdo e os atalhos do teclado listados nas tabelas a seguir estdo disponiveis nas
categorias de menu na barra de Menus. As tabelas fornecem o item ou subitem do menu, a
validade do sistema operacional e o efeito ou propésito do atalho.

Nota

Os menus listados abaixo estdo na mesma ordem em que sdo exibidos na barra de
Menus da esquerda para a direita.
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Menu Arquivo

Item ou

subitem do W{n e macOS Efeito
Linux
menu
Abre o navegador de arquivos
Abrir Ctrl+O #H+0 permitindo navegar entre as pastas e
arquivos para selecionar.
Salvar Clrl+S 3045 Salva o documento de desenho
aberto.
Abre o navegador de arquivos
Salvar como  Shift+Ctri+S  38+Shift+S permitindo a navegacao para uma
pasta e salvando o documento de
desenho como um novo Arquivo.
Abre a caixa de dialogo Imprimir
I permitindo selecionar como o
Imprimir Clri+pP E+P documento de desenho sera
impresso.
Sair do , '
LibreOffice Ctrl+Q Fecha o LibreOffice.
Menu Editar
Item ou .
subitem do W{"dOWSI macOS Efeito
Linux
menu
Desfazer Ctrl+z H+z Desfaz a acao de edi¢céo anterior.
Refazer Clri+y STV Reverte a acdo do ultimo comando
Desfazer.
Cortar Clri+X SP4x Exclui o ob,Jeto selemonad(z eo
coloca na area de transferéncia.
. Copia o objeto selecionado para a
Copiar CuvC E+C area de transferéncia.
Coloca o objeto da area de
Colar Ctrl+v FHB+V transferéncia no documento de
desenho.
. Coloca o contelido da area de
Colar Especial transferéncia na posicao do cursor
> Colar Shift+Ctri+V  5+Shift+V posiga .
. em um formato especificado na caixa
Especial . .
de dialogo Colar especial.
Selecionar Seleciona todos os objetos em um
tudo Clri+A LA documento de desenho.
Abre / Fecha a barra de ferramentas
Editar Pontos, se houver um objeto
Editar pontos F8 F8 no desenho que use pontos

editaveis, por exemplo uma linha de
forma livre.
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Ativa 0 modo de edi¢cdo quando um

MQdP de Shift+Ctrl+M documento de desenho esté no
edicdo .
modo somente leitura.
Menu Exibir
Item ou c
subitem do W{"dOWS/ macOS Efeito
Linux
menu
Réguas Shift+Ctrl+R 2 4 Shift+R Ativa / Desativa as réguas na area de
trabalho.
Barra lateral Ctrl+F5 Abre / Fecha a barra Lateral.
Estilos F11 404 T Abre / Fecha o painel Estilos na
barra Lateral.
Navegador F5 F5 Abre / Fecha o Navegador.
Menu inserir
Item ou .
subitem do W'.ndOWS/ macOS Efeito
Linux
menu
Muda para o modo de edicao de
Caixa de Texto F2 F2 texto e abre a barra de ferramentas
Formatar texto.
~ . Insere uma nova caixa de Anotacao
Anotacdo Ctri+Alt+C B+ Option+ C no documento de desenho.
Hiperlink Ctrl+K FHB+K Abre a caixa de didlogo Hiperlink.
Marca de )
formatacao > Shift+Ctrl+ FB+Shift+ Insere um espago que ndo pode ser
Inserir espaco  Espaco Espaco guebrado na posicéo do cursor.
inseparavel
Marca de
Torma_ntagao > Shift+Alt+ Alt+Shift+ Insere um espaco estreito e
NSErr espago ¢ aco Espaco inseparavel na posi¢céo do cursor.
inseparavel P '
estreito
Marca de
formatagao > Insere uma quebra opcional e sem
Inserir quebra  Ctrl+/ B+ quebra op
i largura na posicao do cursor.
opcional sem
largura
Menu Formatar
Item ou .
subitem do W{ndows/ macOS Efeito
Linux
menu
Texto > Negrito  Ctrl+B H+B Aplica Negrito ao texto selecionado.
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Texto > Italico Ctrl+/

B+

Aplica italico ao texto selecionado.

Texto >

Reduz o tamanho da fonte do texto

. Shift+Ctrl+ P 3£+ Shift+P selecionado e eleva o texto acima da
Sobrescrito ;
linha de base.
Texto > Reduz o tamanho da fonte do texto
. Shift+Ctrl+B F+Shift+B selecionado e desce o texto abaixo
Subscrito i
da linha de base.
Texto >
Aumentar Ctri+] $2+] Aumenta em pontos o tamanho da
fonte do texto selecionado
tamanho
Texto > Diminui em pontos o tamanho da
Diminuir Ctrl+[ B+ P .
fonte do texto selecionado.
tamanho
Espagamento > Define o espacamento de linha em
: ) Ctrl+1 FB+1 . ) o
Entrelinhas: 1 um paragrafo para uma linha Unica.
Espacamento > Define o espacamento entre linhas
Entrelinhas: 1,5 Ctrl+5 H+5 em um paragrafo para uma linha e
meia.
Espag'amen.to > oyle2 4240 Define o es/pagamento entre !lnhas
Entrelinhas: 2 em um paragrafo para duas linhas.
Alinhar texto > , . .
Alinhar & Cirl+L. 241 Define 0 allnharpento do paragrafo
como alinhado a esquerda.
esquerda
Alinhar texto > Clrl+E SP4E Define 0 alinhamento do paragrafo
Centralizar para alinhamento ao centro.
Alinhar texto > Define o alinhamento do paragrafo
Alinhar a direita CriHR FE+R como alinhamento a direita.
Allnhgr texto > Cril+J 4247 Deflng o_qlmhamento do paragrafo
Justificado para justificado.
Limpar ~ .
formatacio Crti+M Crti+M Remove a formatggao direta aplicada
! sem o0 uso de estilos.
direta
Estilos > Abre/fecha o painel Estilos na barra
Gerenciar F11 H+T P
. Lateral.
Estilos
- Abre a caixa de dialogo Posicéo e
Posicéo e ;
F4 F4 tamanho para um objeto
tamanho :
selecionado.
Menu Formas
i) @0 Windows/
subitem do . macOS Efeito
Linux
menu
Dispor > Move um objeto selecionado para a
Trazer paraa  Shift+Crtl++ & Shift+ + ¢ q ) bi P
frente rente de outros objetos.
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Dispor > Move um objeto selecionado para a
Avancar Crth++ e+ + frente de um objeto.
Dispor > i i Move um objeto selecionado para
Recuar Crel+ e+ tras de um objeto.
DISpOI’? Enviar Shift+Crtl+ - 2 4 Shift+ - Mpve um objeto ;elecmnado para
para tras tras de outros objetos.
ﬁgrupar z Shift+Crti+G FH+Shift+G Agrupa os objetos selecionados.
grupar
Agrupar > Shift+Crtl+Alt+  3£+Option + .
Desagrupar G Shift+G Desagrupa o grupo selecionado.
Agrupar > .
Entrar no £3 £3 En_tra num grupo de objetos para
editar.
grupo
Agrupar > Sair . .
do Grupo Crtl+F3 HE+F3 Sai de um grupo de objetos.
Quando um objeto € selecionado,
Duplicar Shift+F3 Shift+E3 abre a calxa~de didlogo D.upllcar, que
fornece opcodes para duplicar esse
objeto.
Menu Ferramentas
Item ou .
subitem do W{ndows/ macOS Efeito
Linux
menu
Abre o verificador ortografico.
Ortografia F7 Apenas disponivel no modo de
edicdo de texto.
e e
ortografica Shift+F7 Shift+F7 rogra - Apen
" disponivel no modo de edi¢édo de
automética
texto.
Abre a caixa de dialogo do Dicionario
Dicionario de de sinbnimos para o idioma que esta
. Crti+F7 FH+F7 sendo usado. Apenas disponivel no
sinbnimos T
modo de edicdo de texto e se a
extensdo DicSin estiver instalada.
GerenC|ad~or CrI+AIt+E AI+E Abre a caixa de didlogo Gerenciador
de extensdes de extensoes.
~ Abre a caixa de didlogo Opcbes do
Opcoes Alt+F12 LibreOffice.
Menu Janela
Item ou .
subitem do W{ndows macOS Efeito
Linux
menu
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Fecha a janela ativa. Se houver

Fechaajanela  Critw FE+W apenas uma janela, fecha o Draw.
Menu Ajuda

Item ou .

subitem do W{ndows macOS Efeito

Linux

menu

Ajuda do £1 E1 Abre o aplicativo do seu navegador

LibreOffice nas paginas de ajuda do LibreOffice.

Tecla de funcao geral e atalhos de teclado

Abrir menus e itens de menu

Windows
Linux

macOS

Efeito

Alt+<?>

Pressione a tecla Alt primeiro, depois selecione o
caractere sublinhado do menu a ser aberto. O <?> é o
caractere sublinhado no menu. Por exemplo, Alt+F
abre o menu Formas.

Com o menu aberto, os itens do menu tém um
caractere sublinhado. Para acessar esses itens de
menu diretamente, pressione a tecla do caractere
sublinhado. Onde dois itens de menu tém o mesmo
caractere sublinhado, pressione a tecla do caractere
novamente para mover para o proximo item.

Se um item em um menu nao tiver nenhum caractere
sublinhado, cliqgue no item de menu diretamente.

Esc

Esc

Fecha um menu aberto.

F6

F6

Pressionar repetidamente F6 navega entre 0s
seguintes menus:

Barra de Menus (apenas sistemas operacionais
Windows e Linux)

Cada barra de ferramentas de cima para baixo e da
esquerda para a direita

Cada janela livre da esquerda para a direita no Draw.

Shift+F6

Shift+F6

Pressionar repetidamente Shift+F6 alterna o foco na
direcdo oposta.

Crti+F6

Crti+F6

Circula em sentido contrario o foco.

F10

Habilita / Desabilita 0 acesso a barra de menus.

Acessar os comandos da barra de Menus

* Pressione F6 para selecionar o primeiro item da barra de Menus (0 menu Arquivo).

* Pressione a seta para a direita para selecionar o préximo menu a direita.
* Pressione a seta para a esquerda para selecionar o0 menu anterior a esquerda.
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Pressione as teclas Home e End para selecionar o primeiro ou o Ultimo item habilitado da
barra de Menus.

Pressione a seta para baixo para abrir um menu selecionado. Um toque adicional na seta
para baixo ou seta para cima move a selecéo pelos comandos do menu.

Pressione a seta direita para abrir quaisquer submenus no menu selecionado. Os
submenus séo indicados por um tridngulo » ao lado do item do menu.

Pressione Enter para executar o comando de menu selecionado.

Acessar comandos da barra de ferramentas

Pressione F6 repetidamente até que a primeira ferramenta em uma barra de ferramentas
seja selecionada.

Use as setas para a direita e para a esquerda para selecionar uma ferramenta em uma
barra de ferramentas horizontal ou as setas para cima e para baixo para selecionar uma
ferramenta em uma barra de ferramentas vertical.

Pressione a tecla Home para selecionar a primeira ferramenta em uma barra de
ferramentas, ou a tecla End para selecionar a Ultima ferramenta da mesma barra de
ferramentas.

Pressione Enter para ativar a ferramenta selecionada.

Pressione a seta para a direita para abrir qualquer outra barra de ferramentas na barra de
ferramentas selecionada. Essas outras barras de ferramentas sdo indicadas por um
triangulo v préximo a ferramenta.

Continue pressionando a seta para a direita para selecionar uma ferramenta em uma das
outras barras de ferramentas.

Pressione Crtl+Enter para inserir 0 objeto de desenho selecionado. O objeto desenhado é
colocado no centro do documento de desenho, com um tamanho predefinido.

Controlar caixas de dialogos

Quando qualquer caixa de dialogo é aberta, um elemento (por exemplo, um botdo ou campo de
opcéo) indica que esta em foco destacando, uma marca de selecdo ou uma caixa pontilhada ao
redor do nome do campo ou botdo.

W{n — Efeito
Linux
Ativa a opcao selecionada. Onde nenhuma opg¢éo é
Enter . . . .
selecionada, Enter é a equivalente a clicar em OK.
Esc Fecha uma caixa de dialogo sem salvar as alteracdes feitas

enguanto estava aberta, 0 que equivale a selecionar Cancelar.

Move o foco para cima e para baixo em uma lista.

Seta para cima ou para  Aumenta ou diminui a valor de uma variavel.

baixo Move o foco verticalmente dentro de uma secao da caixa de

dialogo.

Move o foco horizontalmente dentro de uma se¢do de uma

Seta direita ou esquerda caixa de didlogo.

Avanca o foco para a préxima se¢do ou elemento de uma

Tab caixa de dialogo.
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Shift+Tab

de didlogo.

Move o foco para a se¢ao ou elemento anterior em uma caixa

Alt+Seta para baixo

Mostra as opg¢Oes disponiveis em uma lista suspensa.

Marca ou seleciona uma caixa de selecdo vazia.

Barra de Espaco

Limpa ou desmarca uma caixa de selecdo marcada.

Tecla de funcao da barra de ferramentas e atalhos do teclado

O Draw fornece varias barras de ferramentas para a criacdo e edicdo de desenhos. Algumas
ferramentas nas barras de ferramentas do Draw podem ser ativadas usando uma tecla de funcdo

ou atalho do teclado.

Nota

As barras de ferramentas do Draw sao listadas na mesma ordem exibida no menu de
contexto que é aberto indo em Exibir > Barras de ferramentas na barra de Menus.

Desenho
Nome da W{ndows .
ferramenta Linux Efeito
Mac OS
Inserir Caixa Muda para o modo de edicdo de texto e abre a barra
F2
de texto de ferramentas Formatar texto.

Editar Pontos F8

Abre a barra de ferramentas Editar pontos se houver
um objeto no desenho que usa pontos editaveis, por
exemplo uma linha de forma livre.

Localizar
flomelda W{ndows macOS Efeito
ferramenta Linux
Localizar e Localiza e substitui todas as
L Crti+H F+Option+H instancias do texto num documento
Substituir
de desenho.
Design de formulario
fiomelda Wf" dows macOS Efeito
ferramenta Linux
Trazer para a Shift+Ctri++ 2.4 Shift+ + Trazer para a friante de outros
frente objetos a selecéo atual.
E[1V|ar para Shift+Ctrl+- 4 Shift+ - EnV|a~r para tras de outros objetos a
tras selecdo atual.
Agrupar Shift+Ctrl+G FH+Shift+G Agrupar objetos selecionados.
Shift+Ctrl+Alt 3£ Option+ .
Desagrupar LG Shift+G Desagrupar o grupo selecionado.
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Entrar no

Entrar em um grupo de objetos para

F3 F3 e
grupo edicao.
Sair do grupo Ctrl+F3 H+F3 Sair de um grupo de objetos.
Figura
Nome da W{ndows/ macoOS Efeito
ferramenta Linux
Posicao e Abre a caixa de dialogo Posicao e
F4 F4 . ;
tamanho tamanho de um objeto selecionado.
Trazer para a Shift+Crtl++ P+ Shift+ Move um objeto se_lemonado para a
frente frente de outros objetos.
Move um objeto selecionado na
Avancar Crel++ e+ + frente do objeto a frente.
Recuar Cril+- 3Py Mpve um pbjeto sel_emonado para
tras do objeto anterior.
E|jV|ar para Shift+Crtl+- P+ Shift+ - Mpve um objeto _selemonado para
tras tras de outros objetos.
Linha e preenchimento
Nome da W{ndows/ macoOS Efeito
ferramenta Linux
Posicao e Abre a caixa de dialogo Posicédo e
F4 F4 : ;
tamanho tamanho de um objeto selecionado.
Trazer para a Shift+Crtl++ 24 Shift+ Move um objeto se_lemonado para a
frente frente de outros objetos.
Move um objeto selecionado na
Avangar Crti++ FE++ frente do objeto a frente.
Recuar Cril+- 304 - Mpve um pbjeto sel_emonado para
tras do objeto anterior.
Elelar para Shift+Crtl+- S+ Shift + - Mpve um objeto _selemonado para
tras tras de outros objetos.
Estilos F11 4T Abre / Fecha o painel Estilos na
barra lateral.
Padrao
Nome da W{ndows/ macOS Efeito
ferramenta Linux
Novo Crti+N N Abre um novo documento de
desenho.
Abre a janela de Modelos para criar
Modelos Shift+Crtl+N F+Shift+N um documento de desenho usando

um modelo.
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Abre o navegador de arquivos para

Abrir Crti+O #H+0 selecionar uma pasta ou documento
de desenho.
Salvar Crtl+S H+S Salva o documento aberto.
Abre o navegador de arquivos para
Salvarcomo  Shift+Crti+S  $E+Shift+S salvar o documento de desenho
aberto como um novo documento de
desenho.
Modo de Ativa o0 modo de edicdo quando um
o Shift+Crtl+M H+Shift+M documento de desenho esta no
edicdo ;
modo somente leitura.
Abre a janela de impressao para
Imprimir Crtl+P H+P selecionar como imprimir o
documento de desenho.
Cortar Crtl+X SP4x Exclui o ob;eto selemonadg eo
coloca na area de transferéncia.
Copiar Cri+C 3P40 ?opla 0 objeto sglec_:lonado para a
area de transferéncia.
Coloca o objeto da area de
Colar Crtl+Vv FH+v transferéncia no documento de
desenho.
Limpar ~ .
formatagao Cril+M Cril+M Remove a format_agao direta aplicada
. sem o uso de estilos.
direta
Desfazer Crtl+z H+z Desfaz a ac¢ao de edig&o anterior.
Refazer Crilvy TRV Reverte a agcéo do ultimo comando
Desfazer.
Inicia o verificador ortografico.
Ortografia F7 F7 Disponivel apenas no modo de
edicdo de texto.
Verificacio Ativa / Desativa a verificagdo
orto réfgi;ca Shift+F7 Shift+F7 ortografica automatica. Disponivel
9 apenas no modo de edicdo de texto.
Muda para o modo de edi¢do de
Caixa de Texto F2 F2 texto e abre a barra de ferramentas
Formatacao de texto.
In_serir. Crtl+K HB+K Abre a caixa de dialogo Hiperlink
Hiperlink '
Posicao e Abre a caixa de dialogo Posicéo e
F4 F4 : ;
tamanho tamanho de um objeto selecionado.
Abre a barra de ferramentas Editar
pontos se houver um objeto no
Editar Pontos F8 F8 desenho que use pontos editaveis,

por exemplo uma linha de forma
livre.
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Padrao (Modo de exibicao)

Nome da

Windows/

. macOS Efeito

ferramenta Linux
Abre o navegador de arquivo para

Salvar como Shift+Crt+S 3E+Shift+S que vocé possa salvar o documento
de desenho aberto como um novo
documento.

Modo de Ativa 0 modo de edicdo quando um

L Shift+Crtl+M 3b+Shift+M documento de desenho esta no

edicao .
modo somente leitura.
Abre a caixa de didlogo Imprimir para

Imprimir Crtl+P H+P gue vocé possa selecionar como
deseja imprimir o documento.

Copiar cri+C 340 g:opla 0 objeto sEaIec_:lonado para a
area de transferéncia.

Localizar e . Abre a caixa de dialogo Localizar e

Substituir CriH ge+0ption+F () b ctituir,

Formatacao de texto

Nome da W{ndows/ macOS Efeito

ferramenta Linux

Aumentar

tamanho da Crtl+] §2+ ] Aumenta o_tamanho da fonte do
texto selecionado.

fonte

Diminuir o

tamanho da Cril+[ $24 [ D|m|n_U| o tamanho da fonte do texto
selecionado.

fonte

Negrito Crtl+B H+B Aplica Negrito ao texto selecionado.

Italico Crtl+l o+ Aplica italico ao texto selecionado.
Reduz o tamanho da fonte do texto

Sobrescrito Shift+Crtl+P Crtl+Shift+P selecionado e eleva 0 mesmo acima
da linha de base.
Reduz o tamanho da fonte do texto

Subscrito Shift+Crti+B Crtl+Shift+B selecionado e desce o mesmo
abaixo da linha de base.

Limpar . .

formatacéo Cri+M Clri+M Remove a format_agao direta aplicada

. sem o uso de estilos.

direta

Alinhar & Cril+L 3041 Define 0 allnharpento do paréagrafo

esquerda como alinhado a esquerda.

Alinhar ao CrHI+E SPAE Define o allr_lhamento do paréagrafo

centro para centralizado.

Alinhar a Define o alinhamento do paragrafo

direita Crt+R FE+R para alinhado a direita.
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Define o alinhamento do paragrafo

Justificado Crtl+J FH+J para justificado.
Selecionar Cri+A SPAA Seleciona todo o texto em uma caixa
tudo de texto.
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Apéndice B
Barras de Ferramentas






Introducao

O Draw disp8e de varias barras de ferramentas para ajudar na criacdo de desenhos. Cada barra
de ferramentas possui um conjunto padrao de ferramentas e, é possivel adicionar mais.

0 Nota

Os icones exibidos nas barras de ferramentas do Draw ilustradas neste apéndice
podem ser diferentes do que é exibido na sua tela de computador. Os icones da barra
de ferramentas dependem do sistema operacional utilizado e como o LibreOffice foi
configurado.

Usar as barras de ferramentas

Exibir barras de ferramentas

Para exibir uma barra de ferramentas e torna-la ativa, va para Exibir > Barras de ferramentas na
barra de Menus. Um submenu é aberto com uma lista de barras de ferramentas disponiveis para o
Draw. Cligue no nome de uma barra de ferramentas para torna-la ativa. As barras de ferramentas
ativas sao indicadas por realce ou uma marca de selecdo ao lado do nome, como mostrado na
341.

Alinhar objetos
Anotagoes

Censurar

Circulos e ovais legados
Configuracdes 3D
Controles de Formulario
Desenho

Distribuir selegao
Editar pontos

Esbogo de formulario
Exibicdo mestre

Figura

Fontwork

Formatagao de texto

Inserir

Linha e preenchimento
Navegacao de formulario
Objetos 3D

opcoes

Padrao

Padrao (modo de exibicao)
Pesquisar

Pontos de colagem
Reproducao de midia
Retangulos legados
Tabela

Transformacoes

Zoom

Figura 341: barras de ferramentas do Draw

0 Nota

Algumas barras de ferramentas, embora selecionadas em Exibir > Barras de
ferramentas na barra de Menus, néo serao exibidas até que um objeto do tipo correto
seja selecionado no documento de desenho. Por exemplo, a barra de ferramentas
Figura sé é exibida quando uma figura é selecionada.
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Fechar as barras de ferramentas
Para fechar uma barra de ferramentas, use um dos seguintes métodos:

* Va em Exibir > Barras de ferramentas na barra de Menus e desmarque a barra de
ferramentas.

* Cliqgue com o botdo direito em uma ferramenta na barra de ferramentas e selecione
Fechar barra de ferramentas no menu de contexto.

» Clique no X do canto direito da barra de Titulo de uma barra de ferramentas flutuante.

Mover barras de ferramentas

Barras de ferramentas encaixadas

Por padréo, algumas barras de ferramentas sdo encaixadas na janela principal do Draw. Por
exemplo, a barra de ferramentas Padrdo esta encaixada na parte superior da janela principal. As
barras de ferramentas encaixadas podem ser desencaixadas e movidas para uma nova posi¢ao
encaixada na janela principal ou deixadas como uma barra de ferramentas flutuante. Antes de
mover uma barra de ferramentas, ela deve ser desbloqueada.

1) Mova o cursor do mouse sobre a pequena alga vertical na extremidade esquerda da barra
de ferramentas. Ele muda para um cursor mével para o sistema e configuragdo do
computador.

2) Clique e segure o botdo do mouse e arraste a barra de ferramentas para um novo local.
Pode ser uma nova posicao encaixada ou uma barra de ferramentas flutuante. Uma borda
pontilhada aparece ao redor da barra de ferramentas, indicando a posicdo da barra de
ferramentas conforme ela € arrastada.

3) Solte o botdo do mouse quando a posicdo desejada for alcancada.

Barras de ferramentas flutuantes

Para mover uma barra de ferramentas flutuante, clique em sua barra de titulo e arraste-a para um
novo local. Solte o botdo do mouse quando a barra de ferramentas estiver na posicao desejada.
Uma barra de ferramentas flutuante ndo precisa ser posicionada na janela principal do Draw para
que funcione.

Encaixar uma barra de ferramentas flutuante
Para encaixar uma barra de ferramentas flutuante, use um dos seguintes métodos:

» Clique na barra de Titulo e arraste-a para a parte superior, inferior, do lado esquerdo ou
direito da janela principal. Quando a barra de ferramentas atinge uma posig&o de encaixe,
uma borda pontilhada aparece na posi¢do encaixada. Solte o botdo do mouse e a barra
de ferramentas sera encaixada.

* Cligue na barra de ferramentas e selecione Encaixar barra de Ferramentas no menu de
contexto. A barra de ferramentas se move para uma posicdo encaixada. Se a posi¢do nao
for adequada, mova a barra de ferramentas para uma nova posicdo encaixada.

» Para encaixar todas as barras de ferramentas flutuantes que estdo ativas, clique na barra
de ferramentas e no menu de contexto selecione Encaixar todas as barras de
ferramentas.

Barras de ferramentas travada

Uma barra de ferramentas encaixada também pode ser travada em sua posicdo na janela
principal do Draw.
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Para travar uma barra de ferramentas em sua posi¢do encaixada, cligue com o botédo
direito em uma area em branco na barra de ferramentas e clique em Travar posicao da
barra de ferramentas no menu de contexto. Uma marca de sele¢do aparece ao lado
desta opcdo, indicando que a barra de ferramentas agora esta bloqueada.

Para destravar uma barra de ferramentas, clique com o botdo direito em uma area em
branco na barra de ferramentas e cliqgue em Travar posicao da barra de ferramentas no
menu de contexto. A marca de selecdo ao lado desta opcéo desaparece, indicando que a
barra de ferramentas agora esta desbloqueada. Além disso, uma pequena barra vertical
aparece na extremidade esquerda da barra de ferramentas e é usada para mover a barra
de ferramentas.

Nota

Algumas barras de ferramentas ndo podem ser encaixadas ou travadas na posicao.
Isso é indicado pelas op¢des Encaixar barra de ferramentas e / ou Travar posicao
da barra de ferramentas ficando esmaecido, tornando as opg¢ées indisponiveis.

Editar barras de ferramentas

Quando o LibreOffice é instalado em um computador, inclui um conjunto de barras de ferramentas
adequadas para cada componente. Cada barra de ferramentas possui um conjunto padrdo de
ferramentas visiveis. E possivel adicionar e excluir ferramentas e personalizar barras de
ferramentas.

Adicionar ferramentas
1) Clique com o botéo direito em uma area em branco da barra de ferramentas ou clique no

pequeno triangulo para baixo v a direita da barra de titulo da barra de ferramentas.

2) Selecione Botdes visiveis no menu de contexto para exibir uma lista de ferramentas

disponiveis.

3) Cliqgue na ferramenta desejada e ela aparecerd na barra de ferramentas. A lista de

ferramentas disponiveis fecha automaticamente. Um destague ou marca de selecdo ao
lado da ferramenta indica que a ferramenta ja estéa instalada na barra de ferramentas.

Nota

Ao adicionar ferramentas usando Botdes visiveis, esta é adicionada a barra de
ferramentas na mesma posicdo em que a ferramenta aparece na lista Botdes
visiveis. Ou seja, a ferramenta superior em Botdes visiveis aparece na extremidade
esquerda da barra de ferramentas; a ferramenta inferior na lista Botdes visiveis
aparece na extremidade direita da barra de ferramentas. As posi¢des da ferramenta
nao podem ser alteradas usando Botdes visiveis.

Excluir ferramentas

1)
2)

3)

Cligue com o botao direito em uma area em branco da barra de ferramentas ou clique no
pequeno triangulo para baixo ¥ a direita da barra de Titulo da barra de ferramentas.

Selecione Botdes visiveis no menu de contexto para exibir uma lista de ferramentas
disponiveis.

Clique na ferramenta que ndo € mais necesséria e a ferramenta € removida da barra de
ferramentas. O destaque ou a marca de sele¢cdo ao lado da ferramenta também s&o
removidos. A lista de ferramentas disponiveis fecha automaticamente.
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Personalizar as barras de ferramentas

Ferramentas e comandos extras que nao estao disponiveis em Botbes visiveis podem ser
adicionados a uma barra de ferramentas usando a personalizagdo. A personalizagdo também
permite a criacdo de novas barras de ferramentas se um conjunto especifico de ferramentas for
necessario para uma tarefa especifica. Para obter informac8es sobre como personalizar as barras
de ferramentas, consulte o Guia de Introdugéo.

Barra de ferramentas

Nota

As ferramentas instaladas em uma barra de ferramentas sdo normalmente indicadas
em Botdes visiveis pelo icone da ferramenta destacado ou por uma marca de
selecdo. No entanto, essa indicacdo de instalacdo depende da configuracdo do
sistema operacional do computador em uso.

Nota

Em algumas barras de ferramentas, os icones tém um pequeno triangulo apontando
para baixo v a direita de um icone. Clique neste triangulo para abrir outras opcoes
disponiveis para uso.

Nota

Algumas das ferramentas nas barras de ferramentas também tém a opg¢éo de usar um
atalho de teclado em vez de clicar na ferramenta. Para obter uma lista completa dos
atalhos de teclado disponiveis no Draw, consulte o Capitulo 13 — “Atalhos de teclado”.

Objetos 3D

A barra de ferramentas Objetos 3D (342) fornece ferramentas para criar objetos 3D em um
documento de desenho. E ativada indo em Exibir > Barras de ferramentas > Objetos 3D na
barra de Menus ou clicando em Objetos 3D na barra de ferramentas Desenho.

Objetos 3D v %
WS & HOoo e
@ Cubo
o Esfera
& Cilindro
» Cone
® A Piramide
E © Toro

B @ casca

S ]

B & Hemisfério

Figura 342 : barra de ferramentas
Objetos 3D
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Configuracdes 3D

A barra de ferramentas Configurages 3D (343) e suas ferramentas s6 ficam ativas quando um
objeto é convertido para 3D usando a ferramenta Alternar extrusdo e o objeto convertido é entdo
selecionado. Clicar em um pequeno triangulo apontando para baixo v a direita do icone, da
acesso a vérias opgcbes como segue:

Profundidade — Profundidade de extrusdo 3D —0cm; 1 cm; 2,5 m; 5 cm; 10 cm; Infinito e
Personalizado. A unidade de medida depende das configuragbes em Ferramentas >
Opcoes > LibreOffice Draw > Geral.

Direcao — Direcao e tipo de extrusdo 3D — Extrusao para noroeste; Extrus&o para o norte;
Extrusé@o para nordeste; Extrusdo para oeste; Extrusdo para tras; Extrusdo para leste;
Extrusdo para sudoeste; Extrusdo para o sul, Extrusdo para sudeste; Paralelo e
Perspectiva.

lluminagdo — direcdo de iluminagdo e nivel de iluminagédo de extrusdo 3D — Brilhante;
Normal e Atenuado.

Superficie — Tipo de superficie de extrusao 3D — Arame; Fosco; Plastico e Metal.

Cor 3D — Cor da extrusdo 3D. Selecione uma cor em uma das paletas de cores
disponiveis.

Configuragdes 3D v X

[ = = I p =
'H: L2 ] ﬁ_-.-\-d -\..11 i /= y- ll. - ﬁ 'IAII -

B ' Alternar extrusdo
 Inclinar para baixo

& & Inclinar para cima

@ 9 Inclinar para a esquerda
® P Inclinar para a direita
& I Profundidade

& (/' Direcio

& § lluminagao

@ superficie

&k Cor 3D

Figura 343: barra de ferramentas Configuracdes 3D

Alinhar objetos

A barra de ferramentas Alinhar Objetos (344) fornece ferramentas para alinhar varios objetos em
um documento de desenho para melhorar o impacto visual.
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Alinhar objetos v X

E

|| imdep

ICLEY

| | Esquerda

i’ Centralizado

| Direita

C Emcima

it Centro .
L Embaixo

Figura 344: barra de
ferramentas Alinhar objetos

Anotacoes

A barra de ferramentas Anotacdes (345) fornece ferramentas para adicionar, excluir e navegar
pelas anota¢cdes em um documento de desenho. Para usar anotacdes, € recomendado adicionar
as iniciais do seu nome em Ferramentas > Opcdes > LibreOffice > Dados do usuario para que
as anotacdes possam ser facilmente identificadas.

Anotagbes v X
e A EP Lt e
¢ Anotacao Chri+Alt+C
¢ Anoltacdo anterior

# Préxima anotagdo
% Excluir anotacao

<IN < <M<

w Excluir todas as anotagdes
Figura 345: barra de ferramentas Anotacoes

Distribuir Selecao

A barra de ferramentas Distribuir Selecdo (346) fornece ferramentas para distribuir trés ou mais
objetos selecionados uniformemente ao longo do eixo horizontal ou vertical. Além disso, o
espagamento entre os objetos pode ser distribuido uniformemente.
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Distribuir selegdo v X

v ¥ 41 T opede L1 L1
allm = —
5le i | ™ feu=}p ™

il Distribuir esquerdas na horizontal
{2 Distribuir centros na horizontal
|il Espacar na horizontal

{[1 Distribuir direitas na horizontal
= Distribuir topos na vertical

== Distribuir centros na vertical

= Espacar igualmente na vertical

— Distribuir bases na vertical

<< B << R
'! I: ey

Figura 346: barra de ferramentas
Distribuir selegéo

Desenho

A barra de ferramentas Desenho (347) fornece a maioria das ferramentas normalmente usadas
para criar objetos graficos em um documento de desenho.

Algumas formas de ferramenta na barra de ferramentas Desenho mudam dependendo da ultima
ferramenta que foi previamente selecionada e usada.

» Clique no pequeno triangulo apontando para baixo v a direita de uma ferramenta para
abrir uma outra barra de ferramentas. Selecione a forma necessaria para adicionar ao
documento de desenho.
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Desemho e
AELR-/HO YL e-0--E-B-%-@- %

k Selecionar
2 Zoom e panoramica
[# Zoom do objeto
E3 Zoom
IA; Caixa de texto
B! Texto vertical
=} Figura
@l Inserir
A Inserir Fontwork
= Corda linha
¥ cor do preenchimento
I ¥ Estilo de 4rea / preenchimento

F2

— Linhas e setas

& curvas e poligonos

“L. Conectores

@ Formas simples

@ Formas de simbolos

& Formas de seta

8 Formas de Fluxogramas

# Formas de textos explicativos
W Formas de estrelas

@ Objetos 3D

“F Editar pontos F8

»~' Pontos de colagem

Z Linha % Em curva

¥ Linha a mao livre 4l Em poligono

& Curva  Em3D
& Retangulo ® Em objeto de rotagado 3D
@ Elipse i Controles

gl Alternar extrusao
Figura 347: barra de ferramentas Desenho

+ Para expor uma barra de ferramentas secundaria (ao clicar no pequeno triangulo
apontando para baixo v a direita de uma ferramenta) clique na parte superior da barra de
ferramentas e arraste para uma area vazia na janela principal. As barras de ferramentas
para cada tipo de objeto e as varias formas disponiveis sdo mostradas da 348 até a 357.

‘

‘ — Linha terminando com seta

#+ Linha com circulo/seta

==+ Linha com quadrado/seta
++ Linha com setas

8- Linha comegando com seta
+= Linha com seta/circulo

"M = Linha com seta/quadrado
/ Linha
¢4 Linha de cota
£ Linha (45°)

Figura 348: barra de ferramentas Linhas e
Setas
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A, ALY

& Curva, preenchida

4 Poligono, preenchido
Ik Poligono (45°), preenchido
& Linha a mao livre, preenchida

1"’ Curva
@ Poligono

(L5 Poligone (45°)
2/ Linha a mao livre

Figura 349: barra de ferramentas

Curvas e poligonos

ENasvLNanL\ngn

1, Conector terminando com seta
“. Conector reto terminando com seta
= Conector curvo terminando com seta
"\, Conector de linha terminando com seta
“l. Conector
*. Conector reto
= Conector curvo
“\. Conector de linha
1, Conector com setas
"\ Conector reto com setas
2 Conector curvo com setas
"\, Conector de linha com setas
‘L Conector comegando com seta

"\ Conector reto comecando com seta

Figura 350: barra de ferramentas Conectores

2 Conector curvo comecando com seta

"\ Conector de linha comecando com seta
1. Conector terminando com circulo

*, Conector reto terminando com circulo

=2 Conector curvo terminando com circulo
. Conector de linha terminando com circulo
L Conector comegando com circulo

“\ Conector reto comegando com circulo

2 Conector curvo comecando com circulo
"\ Conector de linha comecando com circulo
“l. Conector com circulos

“\ Conector reto com circulos

2= Conector curvo com circulos

L. Conector de linha com circulos
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, —
Aheo@ae®@@pP+0O0

B Retangulo

@ Retangulo, arredondado
B Quadrado

Quadrado, arredondado
& pParalelogramo

W Trapézio

@ Elipse

@ circulo

& setor de circulo

@ segmento circular

( Arco

# Semicirculo cheio

A Tridngulo isésceles
. Tridngulo retangulo
9 Losango

@ Pentagono regular
& Hexagono

@ oOctégono

@ cilindro

@ cubo

¥ canto dobrado
oF Cruz

O Quadro

© Anel

Figura 351: barra de ferramentas Formas simples
@9H)S 400 EOOU [ 10 {1}

[] Paréntese duplo

[ Paréntese esquerdo

© Rosto Feliz O Flor

¥ coragao ® Proibido

# sol +# Quebra-cabeca

) Lua B Moldura de quadrado
# Nuvem & Moldura octogonal

£ Relampago

€ Moldura em losango

Figura 352: barra de ferramentas Formas de simbolos

388 | Apéndice B Barras de Ferramentas

{} chavedupla
[ Chave esquerda

| Paréntese direito
} chave direita



Setaschelss
S=li=iarYréLe

1 setaparacima

57 seta diviséria
4 Bifurcacao

3 Seta circular

= Seta para a direita
4= Seta para a esquerda
1 setapara baixo

4+ Seta para a direita e seta para a esquerda

{ seta paracima e para baixo

J7 Setaem formade s

€ Seta em quatro direcées
L, setade canto paraa direita

P Divisa

|
Bwp=LPdTarFErdPd

B Pentigono

== Seta para a direita listrada

¥ Seta para cima, para a direita e para baixo

= Seta entalhada para a direita

1, Seta paracima e paraa direita

[ Texto explicativo com seta para a direita

< Texto explicativo com seta para a esquerda

B2 Texto explicativo com seta para baixo

£ Texto explicativo com seta para cima

b Texto explicativo com setas para a esquerda e para a direita
<& Texto explicativo com seta para cima e para baixo
@ Texto explicativo em quatro direcoes

i Texto explicativo com seta para cima e para a direita

Figura 353: barra de ferramentas Setas cheias
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Il Fluxograma:

@ Fluxograma:
W Fluxograma:
@ Fluxograma:
W Fluxograma:

B Fluxograma:
@ Fluxograma:
@ Fluxograma:
& Fluxograma:

i Fluxograma:
¥ Fluxograma:
# Fluxograma:
@ Fluxograma:
@ Fluxograma:

T
eI AVAPQRSOG

Processo

Processo alternativo
Decisao

Dados

Processo predefinido
Armazenamento interno
Documento
Multidocumento
Terminador

Preparagao

Entrada manual
Operacao manual
Conector

Conector fora da pagina

@ Fluxograma: Cartao
WM Fluxograma: Fita perfurada

<

B % Fluxograma: Jungao de soma

4¢ Fluxograma: Ou

= Fluxograma: Juntar

2 < Fluxograma: Ordenar

A Fluxograma: Extrair

WV Fluxograma: Mesclar

@ Fluxograma: Dados armazenados
B Fluxograma: Atraso

@& Fluxograma: Acesso sequencial

a8

4

(<<

4

2 @ Fluxograma: Disco magnético
@ Fluxograma: Armazenamento de acesso direto
@ Fluxograma: Exibir

Figura 354: barra de ferramentas Fluxograma
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Textos explicativos v x
e ey @E@EE
B9 Balao de texto retangular
@ Balao de texto retangular arredondado
 Balao de texto redondo
% Balao de texto em nuvem
/¥ Balao de texto linear 1
™ Balao de texto linear 2
i¥ Balao de texto linear 3

Figura 355: barra de ferramentas Textos
explicativos

Estrelase faixas ~ vx
$ % % @GS EEQ@ #

4 Estrela de 4 pontas # Explosao

¥ Estrela de 5 pontas B Rolo vertical

3k Estrela de 6 pontas @ Rolo horizontal

48 Estrela de 8 pontas & selo

# Estrela de 12 pontas @ Placade porta

#* Estrela de 24 pontas ¥ Estrela de 6 pontas, concava

Figura 356: barra de ferramentas Estrelas e faixas

Objetos3p  vx
EO @6 boae

@ Cubo

@ Esfera

@ cilindro

& cCone

A Piramide

© Toro

@ Casca

@ Hemisfério

Figura 357: barra de ferramentas
Objetos 3D
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Editar pontos

A barra de ferramentas Editar Pontos (358) fornece ferramentas para editar os pontos de uma
curva ou um objeto que foi convertido em uma curva. A barra de ferramentas sé fica ativa quando
um objeto é selecionado e um dos seguintes métodos é usado para abrir a barra de ferramentas:

* Clique em Editar pontos na barra de ferramentas Desenho ou Padréao.
* Use o atalho do teclado F8.

Editar pontos v X

4x: Q- B -

* Editar pontos F8
#% Mover pontos
#. Inserir pontos
=, Excluir pontos
+s Converter em curva
I Fechar Bézier
== Dividir curva
% Ponto de canto
5 Transi¢ao suave
&4 Transicdo simétrica

~- Eliminar pontos

Figura 358: barra de ferramentas Editar pontos

Pesquisar

A barra de ferramentas Pesquisar (359) é aberta por padréo no canto inferior esquerdo da janela
principal do Draw. Esta barra de ferramentas esta normalmente encaixada acima da barra de
Status. No entanto, ela pode ser desencaixada e transformada em uma barra de ferramentas
flutuante.

Pesquisar v X

e Localizar - Localizar todos Diferenciar maiusculas de minusculas 2

© Fechar barra de localizar

Localizar texto

# Localizar o anterior

4 Localizar o préximo

Localizar todos

Diferenciar maiusculas de minUsculas

% Localizar e substituir Ctrl+H

[espago reservado para mensagem]

Figura 359: barra de ferramentas Pesquisar
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Fontwork

A barra de ferramentas Fontwork (360) é usada para criar objetos de texto grafico em um
documento de desenho e que séo editados utilizando ferramentas para edicdo. Esta barra de
ferramentas s6 se torna ativa quando um objeto de texto grafico Fontwork é selecionado no
documento de desenho.

Algumas ferramentas na barra de ferramentas do Fontwork tém um pequeno triangulo apontando
para baixo v a direita da ferramenta. Clique no triangulo para abrir uma barra de ferramentas
suspensa com uma lista de opcoes.

* Forma do Fontwork — selecione a forma necesséaria para o objeto de texto gréfico
Fontwork entre as opcdes disponiveis.

» Alinhamento do Fontwork — selecione o alinhamento do paragrafo a partir das op¢des
disponiveis.

« Espacamento de caracteres Fontwork — selecione o espacamento de caracteres
necessario entre as opgdes disponiveis.

Fontwork v X

A Inserir Fontwork

& A Forma do Fontwork

Aa Mesmas alturas de letras no Fontwork
= Alinhamento do Fontwork

& 2h Espacamento de caracteres Fontwork
@ Alternar extrusao

Figura 360: barra de ferramentas Fontwork

Controles de Formularios

A barra de ferramentas Controles de formulario (361) fornece as ferramentas necessarias para
criar um formulario interativo. Isso permite que controles sejam adicionados a um formulario em
um texto, desenho, planilha, apresentacdo ou documento HTML (por exemplo, um botdo que
executa uma macro).
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X
AEMoBwmi - R 8

k Selecionar ¢ Campo formatado
i Alternar modo de edi¢ao i campo de data
\ Assistentes de controles de formulario M Campo numérico
i Esbogo de formulario Y| caixa de grupo

{.: Propriedades do controle () campo de hora

= Propriedades do formulario ¥ Campo monetario
<7 Etiqueta I Campo de padrao
Al Caixa de texto 1 controle de tabela
Caixa de selecao i Barra de navegacao
@ Botao de opcao [¥ Controle deimagem
EE caixa de lista =1 Selegdo de arquivo
[5 Caixa de combinacao & Contador
* Botao de pressao I Barra de rolagem
i Botao de imagem

Figura 361: barra de ferramentas Controles de formulario

Esboco de formulario

A barra de ferramentas Esboc¢o de formulério (362) abre um formulario em Modo de esbogo para
que possa ser editado. Vocé néo pode ativar os controles do formulario ou editar seu contetdo no
Modo de esboco. No entanto, pode mudar a posi¢cdo e o tamanho dos controles, editar outras
propriedades e adicionar ou excluir controles no Modo de esboco.
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Esbogo de formulario v x
r 0L %S B
k Selecionar
Propriedades do controle
«= Propriedades do formulario
% Posicdo e tamanho F4
@ Navegador de formularios
@ oOrdem de ativacao

&= Adicionar campo

<< N<M< NNl

& Controle de Foco automatico
=¥ Trazer para a frente Shift
& Enviar para tras Shift+Ctri+
® Agrupar Shift+Ctrl+
‘® Desagrupar Shift+Ctrl+Alt+G
% Entrar no grupo
(% Sair do grupo Ctr
£ Alinhar objetos
= Abrir no modo esboco
il Grade
‘= Alinhar a grade

‘®: Guias ao mover objetos

Figura 362: barra de ferramentas Esbogo de formulario

Navegacao de formulario

A barra de ferramentas Navegacao de formulario (363) fornece ferramentas para editar uma tabela
de banco de dados ou controlar a exibicdo de dados. A barra de ferramentas normalmente é
exibida na parte inferior de um documento que contém campos vinculados a um banco de dados.
Esta barra de ferramentas sé esta ativa quando os formularios estdo conectados a um banco de
dados; uma barra de ferramentas inativa € mostrada na 363.

A barra de ferramentas Navegacdo de formulario também permite a movimentacdo dentro dos
registros, bem como a insercdo e exclusdo de registros. Se os dados forem salvos em um
formulério, as alteracBes serdo transferidas para o banco de dados. Essa barra de ferramentas
também fornece ferramentas que suprem func¢des de classificacdo, filtro e pesquisa para registros
de dados.
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9, Localizar registro = Desfazer: entrada de dados
Registro P Excluir registro

@ Registro absoluto & Atualizar

Texto -> Registro & controle de atualizagao
Namero total de registros IT ordenar

K= Primeiro registro Al ordem crescente

4 Registro anterior zT Ordem decrescente

= Proximo registro ‘A Autofiltro

= Ultimo registro “& Aplicar filtro

P2+ Novo registro “= Filtros Formularios

4] salvar registro "% Redefinir filtro e ordenacao

= Fonte de dados como tabela

Figura 363: barra de ferramentas Navegacédo de formulario

Pontos de colagem

A barra de ferramentas Pontos de colagem (364) fornece ferramentas para inserir ou modificar as
propriedades de um ponto de colagem. Um ponto de colagem é um ponto onde um conector é
anexado a um objeto. Por padréo, o LibreOffice coloca automaticamente um ponto de colagem no
centro de cada lado do retadngulo delimitador para cada objeto criado.
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Heuspfsse bap)

% Inserir ponto de colagem

#| Direcdo de saida para a esquerda

(4] Direcdo de saida para cima

\#+ Dire¢do de saida para a direita

%! Direcao de saida para baixo

%, Ponto de colagem relativo

¥ Ponto de colagem a esquerda na horizontal
¥ Ponto de colagem ao centro na horizontal

£, Ponto de colagem a direita na horizontal

| Ponto de colagem na parte superior na vertical
t+#  Ponto de colagem ao centro na vertical

® Ponto de colagem na parte inferior na vertical

Figura 364: barra de ferramentas Pontos de colagem

Figura

A barra de ferramentas Figura (365) fornece ferramentas para editar, modificar, alinhar,
reposicionar e redimensionar imagens. A barra de ferramentas s6 fica ativa e disponivel quando
uma imagem é selecionada em um documento de desenho. A barra de ferramentas Figura
substitui automaticamente a barra de ferramentas Linha e preenchimento quando se torna ativa.
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& Posicao e tamanho
I Alinhar objetos

= Esquerda

i1} Centralizado

=] Direita

T Em cima

& Centro

LL Embaixo

= Dispor
B =F Trazer para a frente
S¥ Avangar
=k Recuar
2% Enviar para tras
B =% nMa frente do objeto
=% Atras do objeto
4 I inverter

Fa4 £ Estilo delinha
<% Largura da linha
= Cordalinha

B ¥ Estilo de érea f preenchimento
¥ cor do preenchimento

& sombra

Filtro

[ Modo de figura
3 Recortar

shift«Ctrl++ B = Verticalmente

Ctrl++ fik Horizontalmente
ctrl+- & Transformagdes
Shift+Cerl+ 28 Transparéncia
& cor
£ Linha
¥ Area

Figura 365: barra de ferramentas Figura

Inserir

A barra de ferramentas Inserir (366) fornece ferramentas para inserir diferentes tipos de objetos

em um documento de desenho.

Inserir  vX
‘Q; - 2 Vel
[ Nova pagina

O Quadro flutuante

[ Inserir padgina de um arquivo
&l Tabela
[ Figura
Midia
V24 Férmula
il Grafico

@ oObjeto OLE

Figura 366: barra de
ferramentas Inserir
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Circulos e ovais legados

A barra de ferramentas Circulos e ovais legados (367) fornece ferramentas para inserir diferentes
tipos de circulos e ovais em um documento de desenho.

Circulos e ovais legados v
@0EEFLSOOOODOLTGELOOULE

@ Elipse

@ circulo

& setor deelipse

& setordecirculo

@ segmento de elipse

@ segmento circular

@ Elipse, nao preenchida

) circulo, nao preenchido

@ setor de elipse, ndo preenchido

(5 setor de circulo, nao preenchido
> segmento de elipse, ndo preenchido

() segmento de circulo, nao preenchido

(s Arco
iy Arcodecirculo

Figura 367: barra de ferramentas Circulos e ovais legados

Retangulos legados

A barra de ferramentas Retangulos legados (368) fornece ferramentas para inserir diferentes tipos
de retangulos e quadrados em um documento de desenho.

Retangulos legados v x
EEEECAdpU”

B Retangulo

B Quadrado

@ Retingulo, arredondado

Quadrado arredondado

Retangulo, ndo preenchido

Quadrado, nao preenchido

Retdngulo arredondado, ndo preenchido
Quadrado arredondado, nao preenchido

Figura 368: barra de ferramentas Retangulos
legados
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Linha e preenchimento

A barra de ferramentas Linha e preenchimento (369) fornece ferramentas e barras suspensas para
editar linhas, setas e bordas de objetos. As ferramentas disponiveis variam de acordo com o tipo
de objeto selecionado para edicéo.

T BE-sgetag =t ° ~| 0,10¢m —+_If..=‘i--,"""
A AT R R U Y R RS i T T
L Cor v Pmmmm ~ B - & - A .‘
_ _ _ _ . & Estilo de linha
& Posigao e tamanho F4 <+ Largura da linha
) Alinhar objetos = Cor dalinha
> Esquerda ¥ Estilo de area / preenchimento
1 centralizado ¥ cor do preenchimento
| Direita B sombra
[F Em cima &= Estilo de seta
& Centro i Verticalmente
LI Embaixo #k Horizontalmente
= Dispor & Transformagoes
=¥ Trazer para a frente Shift+Ctrl++ & Linha
=t Avangar Crl++ ¥ Area
=k Recuar Chrl+ 1 Efeitos 3D
Sk Enviar para tras Shift+Cerl+- ¥ Mapa deimagem
=F Na frente do objeto P/ Estilos Fi1
=% Atrdsdo objeto iE Grade
TE Inverter :8: Guias ao mover objetos

Figura 369: barra de ferramentas Linha e preenchimento

Exibicdo mestre

A barra de ferramentas Exibicdo mestre (370 fornece ferramentas para criar, renomear e excluir
uma pagina mestre, bem como fechar a exibicdo mestre. Esta barra de ferramentas s6 esta ativa
quando o Draw est& na janela principal.

E Novo mestre
Eg Excluir mestre

Ed Renomear mestre
B Fechar exibicdo mestre

Figura 370: barra de
ferramentas Exibicdo mestre
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Reproducao de midia

A barra de ferramentas Reproducdo de midia (371) fornece as ferramentas padrao necessérias
para inserir, visualizar, reproduzir e ouvir arquivos de audio e video. A barra de ferramentas so fica
ativa quando um arquivo de audio ou video é selecionado. O Draw oferece suporte a varios
formatos de midia diferentes, dependendo do sistema operacional do computador usado. As
ferramentas disponiveis na barra de ferramentas da esquerda para a direita sdo as seguintes:

* Inserir audio ou video — inseri um arquivo de video ou de audio.
* Play — reproduz o arquivo atual.

* Pause — pausa ou retoma a reproducéo do arquivo atual.

* Stop — interrompe a reproducao do arquivo atual.

* Repeat- reproduz o arquivo repetidamente.

* Posicao — move para uma posicao diferente no arquivo.

* Mute - liga e desliga o som.

* Volume — ajusta o nivel de volume.

» Exibir — ajusta o tamanho da reproducéo do filme.

Reprodugdo de midia

@ niﬁ 0O @ = 00:01:01 / 00:05:07 @ == 4

+  Caminho da midia: vnd.sun.star.Package:Media, i B 5.mp3
Figura 371: barra de ferramentas Reproducdo de midia
Opcoes
A barra de ferramentas Opc¢des (372) fornece ferramentas para editar varias configuracdes para

desenhos recém-criados, por exemplo, como 0s objetos se encaixam na grade ao serem movidos
ou redimensionados.

Opcies v X
¢ G 0 - O~ B O

& Modo de rotacao apos clicar no objeto Alinhar 3 borda do objeto

;i Grade = Alinhar aos pontos do objeto

:... Mostrar guias de alinhamento |47 Permitir edicao rapida

‘#: Guias ao mover objetos I selecionar somente a &rea de texto
5 Alinhar a grade Ir clique duas vezes para editar o texto
:® Alinhar as guias de alinhamento [#f Modificar objeto com atributos

= Alinhar as margens da pdgina I sair de todos os grupos

Figura 372: barra de ferramentas Op¢oes
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Censurar

A barra de ferramentas Censurar (373) é usada para bloquear partes de um desenho que protege
informacdes confidenciais e ajuda empresas e organizacfes a cumprir os regulamentos sobre
confidencialidade ou privacidade.

Quando um desenho censurado é exportado para um novo desenho, todas as partes censuradas
sdo removidas do novo desenho e substituidas por blocos de pixeis censurados. Isso evita
gualquer tentativa de restaurar ou copiar o conteudo original. Um desenho censurado geralmente
€ exportado para PDF para publicacdo ou compartilhamento.

Censurar -

Yy [+ = [

B Retangulo

2% A mao livre

% Exportar censura em branco
& Exportar censura em preto

2 H PoF

Figura 373: barra de ferramentas
Censurar

Padrao

A barra de ferramentas Padrdo (374) é comum a todos os componentes do LibreOffice e fornece
as ferramentas mais comuns ao criar e editar documentos usando o LibreOffice. A barra de
ferramentas Padrdo difere entre os componentes do LibreOffice para permitir diferentes conjuntos
de ferramentas usados na criacdo de diferentes tipos de documentos.
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& carregar URL gl Grifico

[] Move cerleny B A Caixa de texto F2
| & Modelos shift+Ctrl+N 0 simbolo
=1 Abrir Ctri+o ] Texto vertical
=] Abrir arquivo remoto A Inserir Fontwork
4] salvar Ctrlss #% Hiperlink Ctri+K
# salvar como... Shift+Ctrl+S & Transformagoes
# E-mail Al inverter
|#f Modo de edigao shift+Ctri+M 4 Posicao e tamanho F4
[ Exportar I} Alinhar objetos
@ PoF ¥ = Dispor
# Imprimir diretamente (G3000) il Distribuigao
= imprimir Ctrl+pP B sombra
o Cortar Chrl+X L Recortar
%] copiar Ctrl+C 4 Filtro
E colar Cirlsv (7 Efeitos 3D
& clonar * Editar pontos a8
A Limpar chrlem ' Pontos de colagem
+ Desfazer ctrl+z ig/ Alcernar extrusao
# Refazer Ctrisy Al Fungoes de desenho
a, ortografia F7 @ Ajuda do LibreOffice
ab Autoverificagao ortografica shiftsF7 | @@ Oqueéisto?
i Grade [ Ir para a primeira pagina
‘- Guias ao mover objetos |4 Ir para a pagina anterior
[} Zoom e panoramica %/ Ir para a préxima pagina
Zoom do objeto =i Ir para a Gltima pégina
£ zoom ¥ Mover pagina para o inicio
P4 Tabela 4 Mover pagina para cima
[ Figura 4 Mover paginas para baixo
g Grafico & Mover pagina para o fim

Figura 374: barra de ferramentas Padr&o

Padrao (modo de exibicao)

A barra de ferramentas Padréo (modo de exibi¢cao) (375) fornece ferramentas para salvar, editar e
distribuir um desenho.
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Padrdo (modo de exibigio)  ~
Mv im0 @O

¥ salvar como... shift+Ctrl+S I8 Imprimir diretamente (G3000)

¥/ Modo de edicao shift+Ctrl+M = Imprimir Ctrl+P

Modo s6 leitura & copiar cerl+C
' E-mail % Localizar e substituir ctrl+H
PDF [@ Zoom

EPUB

Figura 375: barra de ferramentas Padr&o (modo de exibi¢cé&o)

Tabela

A barra de ferramentas Tabela (376) fornece ferramentas e op¢les para editar e formatar uma
tabela colocada em um documento de desenho. Esta barra de ferramentas so fica ativa quando
uma tabela é selecionada.

& Tabela F® Inserir linha acima
£ Estilo da borda &2 Inserir linha abaixo
O cordaborda B4 Inserir coluna antes
[ Bordas (tecle Shift para sobrescrever) =# Inserir coluna apos
© Estilo de érea / preenchimento =% Excluir linha

HEl mesclar células Hi& Excluir coluna

HE Dividir células F& Excluir tabela

B# Otimizar Bl selecionar tabela
= Em cima H selecionar coluna
=/ No centro B Selecionar linha
=/ Embaixo Modelos de tabela

Propriedades da tabela

Figura 376: barra de ferramentas Tabela

Formatacao de texto

A barra de ferramentas Formatacdo de texto (377 fornece ferramentas para formatar texto e
comandos de alinhamento. Esta barra de ferramentas torna-se ativa quando o texto em uma caixa
de texto ou objeto grafico é selecionado e substitui automaticamente a barra de ferramentas Linha
e Preenchimento.
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A Aumentar fonte Cerl+] "= Estrutura de tépicos
A" Diminuir fonte cerl+] £ Alinhar a esquerda Ctri+L
N Negrito ckrl+B = Centralizar Ctrl+E
I 1télico cerl+l = Alinhar a direita cerl+R
S sublinhado = Justificado Ctrl+J
S sublinhado duplo =) Emcima
S Tachado =/ No centro
0 sobrelinha |= Embaixo
A Sobrescrito shift+Ctrl+P 1= Entrelinhas
A; subscrito shift+Ctrl+B ah Espagcamento de caracteres
A sombra $E Aumentar
£ Contorno 2 Diminuir
A Limpar ctrl+m A% Diregao do texto da esquerda para a direita
ab mindsculas Al pirecao do texto de cima para baixo
AB MAIUSCULAS M Da esquerda para a direita
AB Versaletes . Da direita para a esquerda
A cordafonte selecionar tudo Ctrl+A
£ Cor de destaque & caractere
:= Marcadores €. pParagrafo
Figura 377: barra de ferramentas Formatag&o de texto
Transformacdes
A barra de ferramentas Transformacdes (378) fornece ferramentas para modificar a forma,

orientacdo, ou preenchimento dos objetos selecionados.

S
PhEdVYVYER D

& Girar

Ab inverter

& Em objeto de rotacao 3D

& Definir como circulo (perspectiva)

& Definir como circulo (inclinar)
% Distorcer

Ferramenta de transparéncia
[ Ferramenta de gradiente

Figura 378: barra de ferramentas
Transformacobes
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Zoom

A barra de ferramentas Zoom (379) fornece ferramentas para reduzir ou ampliar a exibicdo da tela
do documento de desenho atual.

o
EE OO E B G

| [Z] mMais zoom

[=] Menos zoom
[ 100%
[ Zoom no anterior
[E] Zoom no préximo
[Tl Pagina inteira
- Largura da pagina
(7 1deal
5 Zoom do objeto
| & G2 Zoom e panoramica
[ Deslocar

Figura 379: barra de ferramentas Zoom
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Community
Time de Documentacao LibreOffice

Guia do Draw

Trabalhe com imagens vetoriais

Sobre este Guia:

Este livro aborda as principais caracteristicas do Draw, 0 componente de desenhos
vetoriais do LibreOffice. Ao utilizar o Draw, pode-se criar uma ampla gama de imagens
graficas.

Imagens vetoriais armazenam e exibem uma figura por elementos geométricos simples
tais como linhas, circulos e poligonos em vez de uma cole¢éo de pixeis (pontos na tela).
Permite entdo o armazenamento simplificado e o ajuste preciso dos elementos da
imagem.

O Draw esta totalmente integrado ao LibreOffice, simplificando o intercambio de figuras
com o Writer, Calc, e Impress. Imagens podem ser exportadas em diversos formatos
para utilizacdo em outros programas.

Sobre os autores:

Este guia foi escrito e traduzido por voluntarios da comunidade LibreOffice. Uma versao
PDF deste guia pode ser baixada de:

https://documentation.libreoffice.org/pt-br/portugues/

Sobre o LibreOffice:

O LibreOffice € uma suite de produtividade pessoal livre, gratis e de cédigo aberto
disponibilizado pela The Document Foundation. Disponivel para Windows, macOS, e
GNU/Linux. O suporte e a documentacgao séo livres e oferecidos por uma ampla e
dedicada comunidade de usuarios, contribuidores e desenvolvedores

Participe como voluntario e ajude-nos em varias areas: desenvolvimento, controle de
gualidade, documentacdo, traducdo, suporte ao usuario e muito mais.

Baixe o LibreOffice sem custo da pagina
https://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/libreoffice-novo/

Para utilizacdao comercial:

Prefira profissionais certificados do LibreOffice para apoio na utilizacdo comercial , desde
instalagéo ou conversdo de documentos de outras suites de escritdrio, treinamentos ou
desenvolvimentos personalizados.

Para mformagoes sobre servi¢os de suporte profissional, visite
libreoffice.org/get-help/professional-support/

Fantastica Comunidade - Projeto Divertido - Suite Office Livre
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