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Para quem é este livro?

Qualquer pessoa que gueira entrar rapidamente no ritmo com LibreOffice achara este Guia de
Introducdo valioso. Pode ser novidade para vocé software de escritdrio, ou vocé pode estar
familiarizado com outra suite de escritorio.

O que ha neste livro?

Este livro apresenta os principais componentes do LibreOffice:
*  Writer (processador de texto)
* Calc (planilha)
* Impress (apresentacao)
» Draw (grafico vetorial)
* Base (banco de dados)
* Math (editor de equacbes)

Ele também cobre algumas das caracteristicas comuns para todos os componentes, incluindo
configuracdo e personalizacdo, estilos e modelos, gravacdo de macro e impressado. Para mais
detalhes, consulte as guias de usuario para os componentes individuais.

Onde obter mais ajuda

Neste livro, 0s outros guias de usuario do LibreOffice, o sistema de Ajuda interno, e os sistemas
de suporte ao usuario partem da premissa que vocé esta familiarizado com seu computador e
funcdes basicas como iniciar um programa, abrir e salvar arquivos.

Sistema de ajuda

O LibreOffice vem com um extenso sistema de Ajuda. Esta é sua primeira linha de suporte usando
o LibreOffice.

Para exibir o sistema completo de Ajuda, pressione F1 ou selecione Ajuda do LibreOffice a partir
do menu Ajuda. Além disso, vocé pode escolher se quer ativar Dicas, Dicas Estendidas e o Agente
de Ajuda (usando Ferramentas > Opc¢des... > LibreOffice > Geral).

Se Dicas é ativada, coloque o ponteiro do mouse sobre qualquer um dos icones para ver uma
pequena caixa (“dica”) com uma breve explanacdo da funcdo do icone. Para uma explanacéo
mais detalhada, selecione Ajuda > O que € isto? e mantenha o ponteiro sobre o icone.

Suporte gratuito pela internet

Comunidade LibreOffice ndo s6é desenvolve software, mas oferece suporte gratuito, baseado em
trabalho voluntario. Veja Tabela 1 e esta pagina: http://pt-br.libreoffice.org/ajuda/

Os usuarios podem obter abrangente suporte pela internet da comunidade por meio de listas de
discussao e o sitio LibreOffice Ask. Outros sitios mantidos por usuarios também oferecem dicas e
tutoriais gratuitos.

Este sitio fornece suporte para o LibreOffice, entre outros programas:
http://forum.openoffice.org/en/forum/
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Tabela 1: Suporte gratuito para usuarios do LibreOffice

Suporte gratuito do LibreOffice

Pergunte & Comunidade Perguntas e respostas da comunidade LibreOffice
LibreOffice http://ask.libreoffice.org/pt-br

Guias do usuéario, como fazer, e outra documentacao
Documentacgéo http://pt-br.libreoffice.org/comunidade/documentacao/
http://wiki.documentfoundation.org/Documentation/Publications/pt-br

Resposta as perguntas mais frequentes

FAQs http://wiki.documentfoundation.org/Fag/pt-br

Suporte gratuito da comunidade é realizado por uma rede de usuarios
Listas de discusséo experientes
http://pt-br.libreoffice.org/ajuda/listas-de-discussao/

O sitio LibreOffice no seu idioma
http://www.libreoffice.org/get-help/community-support/
Listas internacionais de discusséo
http://wiki.documentfoundation.org/Local_Mailing_Lists

Suporte internacional

Opcoes sobre acessibilidade disponivel

Opgoes de acessibilidade http://pt-br.libreoffice.org/ajuda/acessibilidade

Suporte e treinamento pago

Alternativamente, vocé pode pagar por servicos de apoio. Os contratos de servicos podem ser
obtidos a partir de uma empresa ou de consultoria especializada em LibreOffice.

O que vocé vé pode ser diferente

llustracoes

O LibreOffice roda em sistemas operacionais Windows, Linux e Mac OS X, cada um dos quais
tem vérias versdes e podem ser personalizados pelo usuario (fontes, cores, temas, gerenciadores
de janela). As ilustracdes deste guia foram tiradas de diversos computadores e sistemas
operacionais. Portanto, algumas ilustracdes ndo serdo exatamente como 0 que vemos na tela do
computador.

Também alguns dos didlogos podem ser diferentes por causa das configuragdes selecionadas no
LibreOffice. Vocé pode usar diadlogos a partir do seu sistema de computador (padrao) ou didlogos
fornecido pelo LibreOffice. Para alterar usando dialogos do LibreOffice:

1) Em sistemas operacionais Linux e Windows, va em Ferramentas > Opcoes... >
LibreOffice > Geral na barra do menu principal para abrir a caixa de dialogo para opc¢des
gerais.

Em um sistema operacional Mac, va em LibreOffice > Preferéncias > Geral na barra do
menu principal para abrir a caixa de dialogo para op¢des gerais.

2) Em Caixas de didlogo de abrir e salvar, marque a opcéo Utilizar as caixas de diadlogos
do LibreOffice para exibir as caixas de dialogo do LibreOffice.

3) Clique OK para salvar suas configurag@es e fechar a caixa de didlogo.
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Icones

Os icones usados para ilustrar algumas das muitas ferramentas disponiveis no LibreOffice podem
ser diferentes das usadas neste guia. Os icones neste guia tém sido tomados a partir de uma
variedade de instalacbes do LibreOffice que utilizam diferentes conjuntos de icones.

Usando o LibreOffice em um Mac

Algumas teclas de atalho e itens de menu séo diferentes, na plataforma Mac, daquelas utilizadas
nas plataformas Windows e Linux. A tabela abaixo apresenta algumas substituicdes comuns para
as instrucdes neste capitulo. Para uma lista mais detalhada, acesse o menu Ajuda do aplicativo.

Windows ou Linux Equivalente no Mac Resultado

Selecéo do menu

Ferramentas > Opges... LibreOffice > Preferéncias Acessa as opc¢les de configuragédo

Clique com botéo direito do  Control+clique e/ou botdo direito
mouse do mouse, dependendo da Abre um menu de contexto
configuracdo do computador.

Ctrl (Control) 3 (Comando) Utilizada com outras teclas
F5 Shift+ 38 +F5 Abre o navegador
Fi11 H+T Abre a janela de Estilos e Formatacéo.

Como sao chamadas todas estas coisas?

Os termos usados no LibreOffice para a maioria das partes da interface do usuario (as partes do
programa que vocé vé e usa, em contraste com o codigo por tras dos bastidores que realmente
faz o trabalho) s&o os mesmos para a maioria dos programas.

Uma caixa de didlogo é um tipo especial de janela. Sua finalidade é para avisa-lo de alguma coisa
ou solicitar uma informacéo de vocé, ou ambos. Ela fornece controles para que vocé os utilize de
forma especifica na realizacdo de uma acdo. Os nomes técnicos para controles comuns sao
mostrados na legenda da Figura 1, que esta na proxima pagina. Na maioria dos casos nao
usamos o0s termos técnicos neste livro, mas € Gtil conhecé-los, pois a Ajuda e outras fontes de
informacdes muitas vezes os utilizam.
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Figura 1: Caixa de didlogo mostrando controles comuns
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1) Abas com guias (n&o estritamente falando um controle).
2) Botdes de opc¢ao (somente um pode ser selecionado por vez).
3) Caixa de selecdo (mais de uma pode ser selecionada de cada vez).

4) Caixa de giro (cligue nas setas para cima e para baixo para alterar o niumero mostrado na
caixa de texto ao lado dele, ou digite na caixa de texto).

5) Miniatura ou visualizacéo.
6) Lista suspensa a partir da qual se seleciona um item.
7) Aperte os botdes.

Na maioria dos casos, vocé somente podera interagir com a caixa de dialogo (ndo o documento
em si) enquanto a caixa de dialogo permanecer aberta. Quando vocé fecha a caixa de dialogo
apos o uso (geralmente, clicando OK ou outro botdo salva suas alteracdes e fecha a caixa de
diadlogo), entdo vocé pode voltar a trabalhar com o seu documento.

Algumas caixas de dialogo podem ser deixadas em aberto enquanto vocé trabalha, assim vocé
pode alternar entre a caixa de didlogo e o seu documento. Um exemplo deste tipo é a caixa de
dialogo Localizar e substituir.

Quem escreveu este livro?

Este livro foi escrito por voluntarios da comunidade LibreOffice. Os lucros das vendas da edicéo
impressa serdo usados para beneficiar a comunidade.

Agradecimentos

Este livro foi adaptado a partir do Iniciando com OpenOffice.org 3.3. Os colaboradores que
contribuiram para esse livro foram:

Agradecimentos | 7



Jean Hollis Weber
Thomas Astleitner
Chris Bonde

JiHui Choi
Laurent Duperval
Peter Hillier-Brook
Rachel Kartch
Michael Kotsarinis
Dan Lewis
Andrew Pitonyak
Hazel Russman
Joe Sellman

Alex Thurgood
Linda Worthington

Michele Zarri
Richard Barnes
Nicole Cairns
Richard Detwiler
Spencer E. Harpe
Richard Holt
Stefan A. Keel
Peter Kupfer
Alan Madden
Carol Roberts
Gary Schnabl
Janet Swisher
Barbara M. Tobias

Magnus Adielsson

Agnes Belzunce
Daniel Carrera
Alexander Noél Dunne
Regina Henschel
John Kane
Jared Kobos

lan Laurenson
Michel Pinquier
lain Roberts
Robert Scott

Jim Taylor

Claire Wood

Perguntas mais frequentes

Como o LibreOffice é licenciado?
O LibreOffice é distribuido sob a Open Source Initiative (OSI) aprovada Mozilla Public
License (MPL). A licenga MPL est& disponivel em http://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Posso distribuir o LibreOffice para alguém? Posso vendé-lo? Posso usa-lo em minha
empresa?
Sim.

Em quantos computadores posso instala-lo?
Em quantos vocé gqueira;

Esta o LibreOffice disponivel em meu idioma?

O LibreOffice esta disponivel em 52 idiomas (http://pt-br.libreoffice.org/comunidade/outros-
paises/), com 107 localizacbes e, provavelmente ha suporte para o0 seu idioma
(http://wiki.documentfoundation.org/Language_Teams). Além disso, estdo disponiveis mais
de 110 dicionarios de ortografia, hifenizacdo, sinbnimo, tematico e glosséario de termos
(tesauro) no instalador do LibreOffice e nas paginas
http://wiki.documentfoundation.org/Language_support_of LibreOffice e http://pt-
br.libreoffice.org/projetos/dicionarios-tematicos/.

Como vocé pode fazer isto de graca?
O LibreOffice é desenvolvido e mantido por voluntarios e tem o apoio de varias
organizagoes.

Estou escrevendo um aplicativo de software. Posso usar o cédigo de programacao do
LibreOffice em meu programa?
Vocé pode, conforme os pardmetros definidos no LGPL. Leia a licenca em:
http://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Por que eu preciso do Java para executar o LibreOffice? Ele é escrito em Java?
O LibreOffice ndo é escrito em Java,; ele é escrito na linguagem C++. Java é uma das varias
linguagens que podem ser usadas para ampliar o software. O java JDK/JRE s0 € necessario
para algumas extensfes. O mais notavel € o mecanismo de banco de dados relacional
HSQLDB.
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Nota: O Java esta disponivel sem nenhum custo. Se vocé ndo quiser usar o Java, vocé
podera usar todos os recursos embutidos no LibreOffice.

Como eu posso contribuir com o LibreOffice?
Vocé pode ajudar com o desenvolvimento e suporte ao usuario do LibreOffice de varias
maneiras, e vocé ndo precisa ser um programador. Para comegar, acesse esta pagina:
http://www.documentfoundation.org/contribution/.

Posso distribuir o PDF deste livro, ou imprimir e vender copias?
Sim, desde que vocé atenda aos requisitos de uma das licencas na declaracdo de direitos
autorais no inicio deste livro. Vocé ndo tem que pedir permissdo especial. Além disso,
solicitamos que vocé compartilhe com o projeto algum dos lucros que vocé tenha
conseguido com a venda dos livros, considerando todo o trabalho que colocamos para
produzi-los.

O que ha de novo no LibreOffice 5.0?

As notas de versao do LibreOffice 5.0 estdo em:
http://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/5.0/pt-br.
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